3CAMA BIRIMLERI
) iciN

'MALi MEVZUAT

" "REHBERI

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
y NiSAN 2026
| ISPARTA



ICINDEKILER

1211 N o I =T o T LU IRt 1
1. 5018 SAYILI KANUNA GORE SORUMLULAR VE SORUMLULUKLAR........ceeeeeeenrreeeernnnnens 1
1.1. HARCAMA YETKILIST KIMDIR?.....ecviiiieieeeieeteeete ettt et eae e eneennen 2
1.1.1. HARCAMA YETKILISININ YETKI VE SORUMLULUKLARIL.......ccverrrerrereereeereeereereennes 2
1.1.2. HARCAMA YETKISININ DEVRI.....cutiitiieiiecie ettt 3
1.1.3. HARCAMA YETKISININ DEVRI VE GERi ALINMASININ BiLDIRILMESININ ZORUNLU
OLDUGU MERCILER KIMLERDIR? .....uveveeteeteeeteteete ettt ettt ettt eaeereere s s eae s 4
1.1.4. HARCAMA YETKILIiSI GECiICi OLARAK GOREVDEN AYRILDIGINDA (iZiN, HASTALIK
VB) BU GOREV KiM TARAFINDAN YERINE GETIRILIR? «...veveevieeeeeeeeeeeeeeeeeeveeveeveeeeeneenean 4
1.1.5. HANGI HALLERDE HARCAMA YETKIiSI DEVREDILEMEZ?.......oeocueeeieeeiieeeeeeeeninn, 4
1.2. GERGEKLESTIRME GOREVLISI KIMDIR? ....ecuviivivieeeeeeeteete ettt 5
1.2.1. GERGEKLESTIRME GOREVLISININ GOREVLERI NELERDIR? ......cc0eeveevieviereenierennns 5
1.2.2. GERCEKLESTIRME GOREVLISININ SORUMLULUKLARI NELERDIR? ......ccvveeuveennnen. 5
IKINCIBOLUM ....ciieeeeeeeteeeeeescnnneeseeeeeesessssnsnnsssesassesssssssssssssssssessesssssssnnssssesaeessssns 6
2. BUTGE SURECIi VE BUTGEDEN HARCAMA YAPILMASI ........cvveeeeeerveeeeecnneeeeseessseessennns 6
2.1, BUTCE NEDIR? ..veetietceteete ettt et ettt et eseeveeneenteeseeseeseensenseeseeseenseseeseeseessenseseeseas 6
2.1.1. BUTGEDEKI KODLAMALAR NEDIR? .....cuviiieteeteeeeteeteeteeeeeeeese e eeeeaeereere e s s 6
2.1.2. TERTIP NEDIR? .ottt eetee ettt ettt etee et e e e eaae et e e e e eaaeeereeeseeeaneeeneeennens 9
2.1.3. HARCAMA BIRIMLERI BUTCE TEKLIFiNi NE ZAMAN VE NASIL HAZIRLARLAR? ........ 9
2.1.4. IDARE BUTGE VE YATIRIM TEKLIiFi NE ZAMAN VE NASIL HAZIRLANIR?.................. 10
2.1.5. BUTGE UYGULAMA ESASLARI .....couvieveereiteeeeseeeeeseeeeeseeseeseeseesesseesseseessesesseeseas 10
2.1.6. BUTGCE UYGULAMASINA ILISKIN TANIMLAR ......uviiiiiieeeeieeeieee et 10
2.2. BUTCE KANUNU ILE iLGILI DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR........cccceevveennnnn.. 11
2.2.1. EK DERS, KONFERANS VE FAZLA CALISMA UCRETI ODEMELERI ......ccccceuveennenne. 11
2.2.2. BAZI ODENEKLERIN KULLANIMINA VE HARCAMALARA ILISKIN ESASLAR ............ 12
(o2 U] N [o W =T ]I | 13
3. GIDERIN GERGEKLESTIRILMESI SURECIH ...ccccettiiiiiiiiiinneeeeeeeeeeesesssrnneeeeeeeeeessssssnnnes 13
3.1. GIDERIN GERGEKLESTIRILMESI.....c.vieiiitieeiietieie ettt ettt et eve s eanens 13
3.1.1. HARCAMA TALIMATI NEDIR? ..eetteiieiieetieettecre et et eeee et eaeeteenseeeseereeseesseeseennas 13
3.1.2. ONAY BELGESI NEDIR?....viicutieetie ettt ettt ettt et e e e eae e e es 13
3.1.3. ODEME BELGESI NEDIR? .....utiiitiietieeie ettt ettt et aeeeaeeene e 13
BT 4. FATURA ..ottt ettt ettt ettt et et aeeteeae s et e eseereens et e eseereessensensenseas 14
3.1.5. PiYASA FIYAT ARASTIRMA TUTANAGI ..ottt 14
3.1.6. TAAHHUT DOSYASI....ueiuveeeeveeteeeeeeeeteete et eeeeseeseeteeaeeeseeseesseseensesseesseseensensenseeseas 14
3.1.7. HAKEDIS RAPORU ......oouvivievieteeeeeeeete et et eeeeeteeveeteeneeeveeseeseeseenseseesseseensensenseeneas 16




3.2. ODEME BELGELERINE BAGLANACAK KANITLAYICI BELGELER NELERDIR? ................ 16

3.2.1. ODEME YAPILACAK KISILER .....uvvtiieeiieeteee et ettt eeeeeeeeeeesnneeeenseeeenneeas 17
3.2.2. HARCAMANIN CESIDINE GORE ARANACAK BELGELER .......cvevveveiiereereeneeveninn 18
3.2.3. GIDERIN EKONOMIK SINIFLANDIRILMASI ......coviietiieitieeieeetie et eeee e 22
3.2.4. HARCAMA SURECINDE KULLANILABILECEK ON MALiI KONTROL FORMLARI........ 94
3.3. MUHASEBE BiRIMINDE ODEME EMRI BELGESI VE EKi BELGELER UZERINDE YAPILACAK
KONROLLER NELERDIR? ....cuviviiteeteeteeteeteeeeeseeseeseeseeseeseeseeseenseeseeseeseenseseeseeseensesenseas 147
3.3.1. HARCAMA BIRIMINDEN GELEN ODEME EMIRLERINi HANGI SURE ZARFINDA
ODENMEK ZORUNDADIR? ....uvivieteeteeeeeeeeete et eeeeeeeeeeseeteeneeeseeseeneessenseesseseensensenseesens 147
3.3.2. MUHASEBE BIRIMINE GELEN ODEME EMRI BELGESI UZERINDE YAPILAN
INCELEMEDE EKSIKLIKLER TESPIT EDILIRSE NE YAPILIR? ....oovveeveeveeeeeeeeeeeveeeeeeeeeenes 147
3.4. ODENEK USTU HARCAMA .....ootiitiieteeeee et eeite ettt e eeaeeeaeeeeaeeeaeeereeeeneeeneeeseeens 148
3.5. ON ODEME ISLEMLERI VE MAHSUBU ......uvviiiiieiiecetie et et eae e eeane e 148
3.5.1. ON ODEMELERDE DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR ......ccveoveeveereerereereereereereenenns 148
3.6. HARCIRAH NEDIR? ....cuvietietieueeeeeteete et eteete et eeeeeeaeeseeteeaseeseesseseenseseeseeseersenseseenes 150
3.6.1. HARCIRAH KiM TARAFINDAN ODENIR? .....cocuteeuiietieeeeeetee et e e 150
3.6.2. YURTICINDE VERILECEK GUNDELIK MIKTARI NASIL BELIRLENIR? .....c.cceevvenneenn. 150
3.6.3. MEMURIYET MAHALLI NEDIR? ....oovivieteeteeeeeteete et eeeeeeere e eeeeneeseeseeveeneeese s 150
3.6.3.1. MEMURIYET MAHALLI DISINA GONDERILENLERIN GUNDELIGi................... 150
3.6.4. YURTICI KONAKLAMA GIDERI ......covievieteiuieieeteeeeete et ee v eae s 151
3.6.5. GECICi GOREV HARCIRAHI OLARAK ODENEBILECEK UNSURLAR.........ccoccun..... 151
3.6.6. SUREKLI GOREV HARCIRAHI OLARAK ODENEBILECEK UNSURLAR................... 151
3.6.7. YURTDISI GUNDELIKLER NASIL BELIRLENIR? ....vevveuveeveeeeeeeteeeeeeeete e 152
3.6.8. YURTDISI GUNDELIKLERE DAIR KARARA GORE DIiKKAT EDILECEK HUSUSLAR... 152
3.7. KDV TEVKIFATINA TABI ISLEMLER NELERDIR? ......ocovieiteeeeeeeeie et eeeeeeee e 153
3.7.1. KISMi TEVKIFATIN MAHIYETIi VE TEVKIFAT UYGULAYACAK ALICILAR................... 153
3.7.2. KISMi TEVKIFAT UYGULANACAK HIZMETLER.......ccoitiiviieaeieeneeeeeeeeeeeereeeereeeneeens 154
3.7.3. KISMi TEVKIFAT UYGULANACAK TESLIMLER ....cveovieetivieeeeteeeeeeeereere e eeeeve e 156
3.8. DAMGA VERGISI KANUNUNUN KONUSU VE KAPSAMI........coveeuiereeeeeeereereeeeeeenenes 156
3.8.1. DAMGA VERGIST ORANLARI .....cvtitiitieteeiteetteeteeeteeteeteeeveseeesseesseeseeseesnesseans 157
3.9. MUHTASAR VE PRIM HIZMET BEYANNAMESI ......uvtiotiieieeeieeeee e 157
3.9.1. MUHSGK (MUHTASAR VE PRIM HiZMET BEYANNAMESI) TANIMI ........cccvenvennee. 157
B.9.2. KAPSAMI ....uiieeeeeeteeeeeeeet ettt et ettt ete ettt et et e ereere et et e eaeere et teere e 157
3.9.3. MUHTASAR VE PRIM HiZMET BEYANNAMESININ VERILME ZAMANI ................... 158
3.9.4. MUHSGK’NIN ELEKTRONIK ORTAMDA GONDERILMESI ......cccoeoveviieieeeieenieneens 158
3.9.4.1. BEYANNAME DUZENLEME.......cuititietieteeieeeeeteeeieeeteeteeeeeaeesseeeseeaeenneennans 158
3.9.4.2. BEYANNAME PAKETLEME ......vvouvivieteeteeeeeeeete et eeeeveeve et ene e eneeneenes 164




3.9.4.3. E-BEYANNAME SISTEMINE YUKLENEN BEYANNAMENIN ONAYLANMASI..... 166

3.9.4.4. TAHAKKUKLARIN ODENMESI......ccvioiiiuieeieieetecteeeeeteete et 170
3.10. ISLETMEDE MESLEKI EGITIMNEDIR? ....veiiiutiiiceieeeeeeeeeeeeeeee et 171
3.10.1. iISLETMEDE MESLEKI EGITIM UYGULAMASININ AMAGLARI NELERDIR? ........... 171
3.10.2. ISLETMEDE MESLEKIi EGITIMININ YAZ STAJINDAN FARKI .....c..coveeriereereeneeenenns 171
3.10.3. OGRENCIYE YONELIK HAKLAR......ccovtiteeteetieeteeeteeiteeiteereeteeeseesseeseeseeanessnens 171
3.10.4. ISLETMEDE MESLEKI EGITIM KAPSAMINDA FIRMALARA ODENECEK UCRET NASIL
HESAPLANIR? ...ttt ettt ettt ettt eea et eteene et e eaeeseensenseeseessesseneeseeseesseneensenseens 171
3.11. TASINIR MALLARA ILISKIN ISLEMLER .....uvtietieetieeeteeecteeetteeetee et e eaeeeveeeeveeeneeereeens 174
3.11.1. TASINIR MAL NEDIR? ..ottt et eeeett ettt ettt et eae et eseeseeseene s eeseese e 174
3.11.2. TASINIR MALLAR HANGI MUHASEBE HESAP KODLARINDA iZLENIR?............... 174
3.11.3. TASINIR MALLARIN KAYITLARI NASIL TUTULUR? ....vvovveveereeveeereeeere e, 174
3.11.4. TASINIR MALLARIN KAYITLARI KiM TARAFINDAN TUTULUR VE GOREVLERI
NELERDIR?....cviveiteeuteeteeteete et eteeseeteeteeteeseeteessensenseesseseeasenseeseeseessensenseeseessensenseseenas 175
3.11.5. TASINIR KONTROL YETKILISI KIMDIR VE GOREVLERiI NELERDIR?..................... 175
3.11.6. TASINIR KONTROL YETKILISI iLE TASINIR KAYIT YETKILISI GOREVi AYNI KiSIDE
BIRLESEBILIR MI? ....eeveeieteeeeeeeeeeeee ettt ettt eae e eaeeneeaeeneenseeneeneeneenseneenes 175
3.11.7. BIRDEN FAZLA HARCAMA BIRIMININ TASINIR KAYITLARI TEK BiR TASINIR KAYIT
YETKILISINCE TUTULABILIR MI? ..evivieeeeeeeeeeteete ettt 176
3.11.8. TASINIR KAYITLARININ GIiRiS VE CIKIS ISLEMLERINDE HANGI BELGE
DUZENLENIR? ..ottt ete ettt et eeaeeteeveeta et e eseeseeaeenseeseeseeseensenseeseesseneenseseenas 176
3.11.9. VARLIK ISLEM FISINEDIR? ....uvtiiiiieeeiie ettt e et e e eaaee e 176
3.11.10. VARLIK ISLEM FiSI NASIL DUZENLENIR? ......covtetieeiereereeteeeeeeeereee et 176
3.11.11. VARLIK iISLEMLERINDE iSLEM TURUNE GORE HANGI BELGELER KULLANILIR?
................................................................................................................................ 176
311N NARLIMISIEMESI IZNA A L. 8 L08R IRAN E 8D ... 176
3.11.11.2. TASINIR TESLIM BELGESI ... cuvviieiieeeiie ettt 176
3.11.11.3. TASINIR ISTEK BELGESI......ccviicteeeieiteeieeieeeeeeeeteesteeeeeeeeveesseesseenneeneens 177
3.11.11.4. DAYANIKLI TASINIRLAR LISTESI ....cvveieieeeie e 177
3.11.11.5. TASINIR GECICI ALINDIS.....uueiieeieieiieeeeeeeee et et e e eeaaeee e 177
3.11.11.6. KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGI .....ooovierieiereeeeeeeeeeeenene 177
3.11.11.7. AMBAR DEVIR VE TESLIM TUTANAGI ....veouvieuieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 178
3.11.11.8. SAYIM TUTANAGH ....cuvitireeteeeeeeteete ettt ettt s e re e eae s 178
3.11.11.9. TASINIR SAYIM VE DOKUM CETVELI ...ccvieuiieiiiiiiiieieeeeceeeveeie e 178
3.11.11.10. HARCAMA BiRiMi TASINIR MAL YONETIM HESABI CETVELI ................... 178
3.11.11.11. TASINIR HESAP CETVEL ..vveuvevieteeeeeeeeeeeteeteeeeeveeve et 178
3.11.11.12. IDARE TASINIR MAL YONETIMI AYRINTILI HESAP CETVELI ......cveeeuee.... 178




3.11.11.13. IDARE TASINIR MAL YONETIM HESABI iCMAL CETVELI......cccoveeenrennnee. 179

3.11.11.14. MUZE/KUTUPHANE YONETIM HESABI CETVELI w.ecoveevveeviecvieieeieeeienes 179

3.11.11.15. TESIS BILESENLERI CETVELI ...uvviiiiiiiiceeie et 179
3.11.12. VARLIK iSLEM FiSININ DUZENLENMEYECEGI iSTISNAi DURUMLAR NELERDIR?
................................................................................................................................ 179
3.11.13. TASINIR KAYITLARINA GIRiS VE CIKIS YAPILMASINA NEDEN OLACAK iSLEMLER
NELERDIR?...uttetieetee et ettt e et ette et eete e etae e vt e etaeeeaaeeeaeeeaseeeaseeeseeeaseeesseeeseeenneennes 179
3.11.14. TASINIR GIRIS VE CIKIS iISLEMLERI MUHASEBE BIRIMINE NASIL VE NE ZAMAN
BILDIRILIR? ©vveiuvieiteetteete ettt ettt ettt et et veeeteeaeeaaeeaseeseeeseenseenseesseeseesseeseennas 180
3.11.15. HANGI VARLIK iSLEM FiSi MUHASEBE BIRIMINE GONDERILMEZ? ................. 180
3.11.16. TASINIRLARIN GIiRIS VE CIKIS KAYITLARI YAPILIRKEN HANGI DEGERLERI ESAS
ALINIR? oottt ettt e ee et eteeeaeeeae et e e st e eseeesseesseaeenseeseeeseeeseeessenseenseeseeesseeseeseenees 180
3.11.17. MALIYET BEDELINEDIR?.....ccutietieeieeetieeie e eiee et eeteeeteesve e teeereeeveesanaens 180
3.11.18. DEGER TESPIT KOMISYONU NASIL OLUSTURULUR? .......covveevierienreenieeneeeneans 180
3.11.19. TASINIR MAL YONETMELIGINE GORE SORUMLULAR KIMLERDIR? ................. 181
3.11.20. HARCAMA YETKILISININ TASINIR MALLARA iLISKIN SORUMLULUKLARI
NELERDIR? .. cuvteuteetteeteeeteeeteeteeteeaeeeteeeseeeseeaeeassesseesseseenseesseeseeesseseenseesseassesseeseennas 181
3.11.21. HARCAMA YETKILILERI TASINIR MALLARA iLISKIN SORUMLULUKLARINI KiM
ARACILIGIYLA YERINE GETIRIR? ..c.veeuveeeeeeeeeee et et eeee e et e ereeeveeaeeeeereeeneeeneeneennes 181

3.11.22. HARCAMA YETKILILERININ TASINIR MALLARA iLiSKIN YETKILERI NELERDIR? 181

3.11.23. TASINIR KAYIT YETKILISI, TASINIR KONTROL YETKILISI VE KENDISINE
KULLANILMAK UZERE TASINIR MAL TESLIM EDILEN KULLANICILARIN SORUMLULUKLARI

NELERDIR? .t eeeee et ee e e e e e e et e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeaee e e eeeeeeeeseaaaseneaeeeeeeseaaaaannaes 181
3.11.24. GOREVIN TAMAMLANMASI DURUMUNDA TUKETIM MALZEMELERINDEN
HANGILERININ AMBARA IADESI ZORUNLUDUR? ....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeaeeaeeeaaaaans 182

3.11.25. KASIT, KUSUR, iIHMAL VEYA TEDBIRSIZLIiK YA DA DIKKATSIZLIKLERI NEDENIYLE
MUHAFAZASI ALTINDA OLAN TASINIRLARI KULLANILMAZ HALE GELMESI VEYA YOK

OLMASINA SEBEP OLANLAR iGIN NASIL BIR ISLEM YAPILIR?......ceeveveveereeneerereenen. 182
3.11.26. GERCEGE UYGUN DEGER NEDIR? ...cooveiieiiiiiieiiiiiireiiesinneeeneeeeeeesneeenseesneens 182
3.11.27. TASINIR MAL YONETIM HESABI NEDIR? ...cveiiieieictieeeieee et 182
3.11.28. TASINIR MAL YONETIM HESABI HANGI CETVEL VE BELGELERDEN OLUSUR?.183
3.11.29. DAYANIKLI TASINIRLARIN NUMARALANDIRILMASI NASIL YAPILIR?................ 183
3.11.30. KAMU IDARELERINDE TASINIR VE TASINMAZ EDINME NASIL GERCEKLESIR?.183
3.11.31. KAMU iDARELERINCE HANGI TASINIRLAR DEVREDILEMEZ? ........cccveeveennen. 184
3.11.32. TASINIR IHTIYACI OLAN BiRIMLERIN TASINIR iHTIYACLARINI KARSILAMAK iCIN
NASIL BIR YOL iZLEMESI GEREKMEKTEDIR?......ccuveveeveetieeeeeeeeeeteeteeeeeseeseereeneeseeseenes 184
3.11.33. AYNI KAMU iDARESININ MUHTELIF HARCAMA BiRIMLERININ AMBARLARI
ARASINDA DEVREDILEN TASINIRLAR iGIN NASIL ISLEM YAPILIR? ...cuveeveeeveeereeveeereenee 184




3.11.34. AYNI HARCAMA BiRiIMININ AMBARLARI ARASINDA TASINIR DEVIRLERI NASIL

YAPILIR? ..ttt ettt ettt ettt et ve ettt et e et e eteeae et eeseeaeeas et eeseessessenseseeseersenneseenas 184
3.11.35. TASINIRLARIN BEDELSIZ DEVRETMEYE VEYA KAYITLARDAN CIKARMAYA KiMLER
YETKILIDIR? 1. vttt ettt ettt ettt ettt eatene et e eneeneenseneeeseenseneenneeseanes 184
3.11.36. HURDA NEDIR? ...ccuviiuiieiieetieeteeete ettt et ettt et et et eateeaeeeaeeeveeseeaaeensenseens 185
3.11.37. HURDAYA AYIRMA ISLEMI NASIL YAPILIR?....cveeveeerereereereeveereereereeveeseereeseans 185
3.11.38. HURDAYA AYRILAN VEYA IMHA EDILEN TASINIRLARI KAYITLARDAN CIKARMAYA
KIMLER YETKILIDIR?...c.veveete ettt et et eae et eneeneeneenseneenes 186
3.11.39. SAYIM FAZLASI TASINIRLARIN GiRIiSi NASIL YAPILIR? ..ccvveveenrereereereeererennn 186
3.11.40. KULLANILMAZ HALE GELME, YOK OLMA VEYA SAYIM NOKSANI NEDENIYLE
TASINIR CIKISLARI NASIL YAPILIR? w..oveveeeeeeeeeveeteeeeesie et eae e eeeeeeeseeaseeeeseenseneeneeseenes 186
3.11.41. BAGIS VE YARDIM YOLUYLA EDINILEN TASINIRLARIN GIiRiSi NASIL YAPILIR? . 186
3.11.42. TASINIRLARIN SAYIMI KIMLER TARAFINDAN VE NE ZAMAN YAPILIR?.............. 186
3.11.43. TASINIR KAYITLARINDA HERHANGI BiR NEDENLE YAPILAN YANLISLIKLAR NASIL
] =TI == OO 186
3.12. AMME ALACAGI ODENMEDEN YAPILMAYACAK ISLEMLER ......ccceeveeeeereeneeereeenenn. 187
3.12.1. BORCU YOKTUR BELGESiI OLMADAN iSLEM YAPANLARIN SORUMLULUKLARI .187
DORDUNCU BOLUM .....coeeieeceereeeeeereeeeeeeenseeeeeesssssessssssssseesesssssssesassssssesssssssssssssssenes 188
4. KAMU ZARARLARININ TAHSILINE ILISKIN USUL VE ESASLAR........ccceeeeteeeeeeeeeeeeeeennn. 188
4.1, KAMU ZARARINEDIR?...cvveteeeeeteeeeeeeeete et eeeeteeae et eaeeneeeasessenseneenseessessensenseneenneenes 188
4.1.1. HANGI DURUMLARDA KAMU ZARARI MEYDANA GELMIS OLUR?.........cvevveneenne. 188
4.1.2. KAMU ZARARI NASIL TESPIT EDILIR? c.vcevieveeveereeteeteeeeeeeete ettt enens 188
4.1.3. KAMU ZARARI TESPIT EDILDIKTEN SONRA HANGI iSLEMLER YAPILIR? .............. 188
4.2. KAMU ZARARI MEYDANA GELDIGi ZAMAN HANGI YAPTIRIMLARLA KARSILASILIR?...189
4.2.1. KAMU ZARARINDA DOGAN ALACAKLARIN TAHSIL SEKILLERI.......cccoveveeneennns 189
4.2.2. KAMU ZARARININ FAIZ BASLANGICINA ILISKIN HUSUSLAR ......c.coveeviereenreneennnn. 190
4.2.3. KAMU ZARARININ TESPIT VE TAHSILINDE ZAMANASIMI ....covvovveveieeieeieeeeiennn, 190

Vi



BIRINCI BOLUM
HESAP VERME SORUMLULUGU CERCEVESINDE HARCAMA YETKILiSi VE GERGEKLESTIRME
GOREVLISININ SORUMLULUKLARI

Bu bolum; 5018 sayili Kanuna gore sorumlular ve sorumluluklari ile harcama surecinde yer
alan gorevliler ve sorumluluklari hususlarini kapsar.

1. 5018 SAYILI KANUNA GORE SORUMLULAR VE SORUMLULUKLAR

Sorumluluk, kisinin kendi davraniglarini veya kendi yetki alanina giren herhangi bir olayin
sonuglarini Ustlenmesi halidir (TDK Sézluk).

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun (KMYKK) 8. Maddesine gore; “Hesap verme
sorumlulugu, her tarlt kamu kaynaginin elde edilmesi ve kullanilmasinda gorevli ve yetkili olanlar;

¢ Kaynaklarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak elde edilmesinden,
e Kullanilmasindan,
* Muhasebelestirilmesinden, raporlanmasindan

e Kotuye kullanilmamasi icin gerekli 6nlemlerin alinmasindan sorumludur ve yetkili
kiinmis mercilere hesap vermek zorundadir.” denilmektedir.

5018 Sayili KMYKK gore Sorumlular;
e Bakan
e Ust Yonetici
e Harcama Yetkilisi
o Gergeklestirme Gorevlisi
e Muhasebe Yetkilisi
e Mali Hizmetler Birimi
e ic Denetgi
e Merkezi Uyumlastirma Birimleri
e Dis Denetim / Sayistay

e TBMM
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iC KONTROL

Kaynak: BUMKO (Harcama Siireci ve On Mali Kontrol — Maliye Uzmani Safak Birol Acar)

1.1. HARCAMA YETKiLiSi KIMDiR?

5018 sayili Kanunun 3 uncu maddesinin (k) bendine gére harcama birimi: Kamu idari butgesinde
odenek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birim, harcama birimidir. Ayni kanununun 31.
maddesine gore, butgeyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en Ust yOneticisi
harcama yetkilisidir. Yiksekogretim Kurulu ile Universiteler ve yuksek teknoloji enstitllerinde,
harcama vyetkilileri 6denek gonderme belgesiyle belirlenir. Bu idarelerde 6denek gonderme
belgesiile 6denek génderilen birimler harcama birimi, kendisine 6denek gonderilen birimin en tst
yoOneticisi ise harcama yetkilisidir.

1.1.1. HARCAMA YETKILIiSINiN YETKi VE SORUMLULUKLARI

Harcama yetkilisi hesap verme sorumlulugu gergevesinde, planlama raporlama, butgeleme ve
birimlerinde etkili bir i¢ kontrol sistemi olusturmak, uygulanmasini saglamak ve izlemek, zayif
yoOnleri gelistirmekle sorumludur.

Ayrica, 5018 sayili Kanunun 32. maddesine gore, harcama sureci harcama yetkililerinin “hizmetin
gerekgesi, yapilacak isin konusu ve tutari, suresi, kullanilabilir 6denegi, gerceklestirme usulu ile
gerceklestirmeyle gorevli olanlara iligkin bilgileri iceren” harcama talimatini vermesiyle
baslamaktadir. ihale onay belgesi ve onay belgesi de harcama talimati niteligindedir. 5018 sayili




Kanun hukumlerine gére harcama talimatini vererek harcama sirecini baslatan harcama
yetkilileri,

1- Harcama talimatlarinin, kanun, tuzik ve yonetmelikler ile diger mali mevzuata uygun
olmasindan,

2- Birime tahsis edilen ddeneklerin, butge ilke ve esaslarina uygun olarak etkili, ekonomik ve
verimli kullanilmasindan,

3- Tasinir mallarin etkili, ekonomik, verimli ve mevzuata uygun olarak elde edilmesi ve
kullanilmasindan,

4- Mevzuata aykiri karar, islem veya ihmal sonucunda kamu kaynaginda artisa engel veya
eksilmeye neden olunmasindan sorumludur.

Harcama yetkilileri, harcama talimatlarinin ve buna konu olan harcamalarin butcge ilke ve
esaslarina, kanun, tizik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygunlugundan sorumludur.
(Sayistay Genel Kurul Karari (Karar No: 5189/1 Karar Tarihi: 14.06.2007).

Ust yoneticiler, harcama vyetkilileri ve diger yoneticiler, mesleki degerlere ve dirist ydnetim
anlayisina sahip olunmasindan, mali yetki ve sorumluluklarin bilgili ve yeterli yoneticilerle
personele verilmesinden, belirlenmis standartlara uyulmasinin saglanmasindan, mevzuata aykiri
faaliyetlerin 6nlenmesinden, kapsamli bir yonetim anlayisiyla uygun bir calisma ortaminin ve
saydamligin saglanmasindan gorev ve yetkileri gergevesinde sorumludurlar.

Butce ile 6denek tahsis edilen harcama yetkilileri, her yil, is ve islemlerinin amaclara, iyi mali
yonetim ilkelerine, kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gergeklestirildigini
iceren i¢ kontrol givence beyanini dlzenler ve birim faaliyet raporlarina eklerler.

Universite idari Teskilati Harcama Yetkilileri

Teskilat Yapisi Ust Yonetici Butceyle Odenek | Harcama Yetkilisi
Tahsis Edilen
Harcama Birimi

Universite Rektor Genel Sekreterlik Genel Sekreter
Daire Baskanlgi Daire Baskani
Hukuk MUsavirligi Hukuk MUsaviri
Fakulte Dekan
Yuksekokul Maduar
Meslek Yuksekokulu Maduar
Enstitd Madar
Hastane Baghekim
Merkez Madar
Bolum Baskan
Savunma Uzmanlgi Savunma Uzmani

Kaynak: Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig (Seri No 1)

1.1.2. HARCAMA YETKIiSiNiN DEVRI

Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Tebligi (Seri No: 1) hukimlerine gore, harcama yetkilileri,
kamu hizmetlerinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde sunulmasini saglamak amaciyla asagida
belirlenen sinirlar dahilinde harcama yetkisini devredebilirler.




Harcama yetkilileri, yetkilerini yardimcilarina, yardimcisi olmayanlar ise hiyerarsik olarak bir alt
kademedeki yoneticilere devredebilir.

KHARCAMA YETKiSi NASIL DEVREDILEBILIR? \
Harcama yetkisi asagidaki sartlara uygun olarak devredilir:
e Yetki devri yazili olmak zorundadir.

e Devredilen yetkinin sinirlari agikga belirlenmis olmasi halinde devredilebilir.

Qarcama yetkisinin devredilmesi devredenin idari sorumlulugunu ortadan kaldirmaz. J

5018 sayili Kanunun 60 inci maddesinin ikinci fikrasinda, harcama birimlerini ilgilendiren
harcamalarin harcama birimleri tarafindan gergeklestirilecegi, ancak, harcama yetkililigi gorevi
uhdesinde kalmak sartiyla, harcama birimlerinin talebi ve Ust yoneticinin onayiyla diger harcama
birimlerine iliskin mali islemlerin idarenin destek hizmetlerini yuruten birimi tarafindan
yapilabilecegi hikme baglanmistir. Bu hilkmuin uygulanmasinda, idarelerin teskilat yapilarinda
destek hizmetleri ile yardimci hizmet birimleri olarak yer alan idari ve mali isler, makine-ikmal,
satin alma, yapi isleri, personel gibi birimler destek hizmetleri birimi sayilacaktir Harcama
Yetkilileri Hakkinda Genel Tebligi (Seri No: 2).

1.1.3. HARCAMA YETKIiSiNiN DEVRi VE GERi ALINMASININ BiLDIiRIiLMESINiIN ZORUNLU
OLDUGU MERCILER KiMLERDIR?

Harcama yetkisinin devri ve bu yetkinin geri alinmasi, Ust yoneticiye, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi’'na ve muhasebe yetkilisine yazili olarak bildirilir.

1.1.4. HARCAMA YETKILiSi GECiCi OLARAK GOREVDEN AYRILDIGINDA (iZiN, HASTALIK VB)
BU GOREV KiM TARAFINDAN YERINE GETIRILIR?

Harcama yetkilisinin kanuni izin, hastalik, gegici gorev, disiplin cezasi uygulamasi, gorevden
uzaklastirma ve benzeri nedenlerle gecgici olarak gorevinden ayrilmasi halinde ilgili harcama
biriminin harcama yetkilisi vekaleten gorevlendirilen kisidir.

1.1.5. HANGI HALLERDE HARCAMA YETKiSi DEVREDILEMEZ?
Her bir harcama islemi itibariyle;
e Mal ve hizmet alimlarinda iki yuz elli bin TL yi

e Yapim islerinde bir milyon TL’yi agsan harcamalara iliskin harcama yetkisi higbir sekilde
devredilemez. (Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Tebligi (Seri No:1).




1.2. GERGEKLESTIRME GOREVLISi KiMDIR?

Gergeklestirme gorevlisi, harcama yetkilisi tarafindan yardimcilari veya hiyerarsik olarak
kendisine enyakin tst kademe gorevlisince imzalanan 6deme emri belgesi duzenlemek ve kontrol
etmekle gorevlendirilen bir veya daha fazla sayida kisidir. (i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin
Usul ve Esaslar md. 12).

1.2.1. GERGEKLESTIRME GOREVLIiSiNiN GOREVLERI NELERDIR?
5018 sayili Kanunun 33. maddesine gore, gerceklestirme gorevlileri harcama talimati Uzerine;
* [sin yaptirilmasi,
¢ Mal veya hizmetin satin alinmasi,
¢ Teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi,
¢ Belgelendirilmesi,
» Odeme icin gerekli belgelerin hazirlanmasi gérevlerini yiritirler.

Elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri tabanindan yararlanmak suretiyle yapilacak
harcamalarda, veri giris islemleri gerceklestirme gorevi sayilir. Gergeklestirme gorevlileri, bu
kanun cercevesinde yapmalari gereken is ve islemlerden sorumludurlar.

1.2.2. GERGEKLESTIRME GOREVLIiSININ SORUMLULUKLARI NELERDIR?

Odeme Emri Belgesini Diizenlemekle Gorevlendirilen Gergeklestirme Goérevlisinin Sorumlulugu;
5018 sayili Kanunun 33’Uncu maddesinin birinci fikrasi hikmu uyarinca 6deme emri belgesi,
harcama yetkilisi tarafindan belirlenen bir gérevli tarafindan dizenlenecektir.

Sayistay Genel Kurul Kararina gore, asli bir gergeklestirme belgesi olan 6deme emri belgesini
duzenleyen sifatiyla imzalayan gergeklestirme gorevlisinin, duzenledigi belge ile birlikte
harcama surecindeki diger belgelerin dogrulugundan ve mevzuata uygunlugundan harcama
yetkilisi ile birlikte sorumludur (Sayistay Genel Kurul Karar (Karar No: 5189/1 Karar Tarihi:
14.06.2007).

Odeme Emri Belgesine Eklenmesi Gereken Taahhiit ve Tahakkuk Belgelerine iliskin Sorumluluk;

5018 sayili Kanunun 33’lUnclu maddesi uyarinca butceden bir giderin yapilabilmesiigin is, malveya
hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak alindiginin veya gergeklestirildiginin
gorevlendirilmis kisi veya komisyonlarca onaylanmis ve gerceklestirme belgelerinin dizenlenmis
olmasi gerekmektedir. Ote yandan anilan maddede, bir mali islemin gergeklestirilmesinde gérevli
olanlarin sorumlulugunun belirlenmesinde, bu gorevlilerin yetkili ve gorevli olmasi ve yapilan
giderin de bu gorevlilerce duzenlenen belgeye dayaniyor olmasi hususlarina bakilmasi
gerekmektedir. Yani mali islemin gergeklestirilmesinde, gorevli olanlarin imzasi olmadan 6deme
belgesinin tamamlanmis sayilmamasi gerekmektedir.

Sayistay Genel Kurul Kararina gore, 6deme emri belgesine eklenmesi gereken taahhut ve
tahakkuk islemlerine iliskin fatura, beyanname, tutanak gibi gerceklestirme belgelerini
dizenleyen veya bu belgeleri kabul eden gerceklestirme gorevlilerinin, bu gorevleriyle ilgili
olarak yapmalari gereken is ve islemlerle sinirli olarak harcama yetkilisiyle birlikte sorumludur.
(Sayistay Genel Kurul Karari Karar No: 5189/1 Karar Tarihi: 14.06.2007).




IKINCi BOLUM

BUTCE SURECINDE DiKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

Bu bolimde; butge, butce kodlamasi, but¢cenin hazirlanmasi ve yasalasmasi ve Harcama
birimlerinin butge uygulama surecinde dikkat etmesi gereken hususlar ele alinmaktadir.

2. BUTCE SURECI VE BUTCEDEN HARCAMA YAPILMASI
2.1. BUTGE NEDIR?

5018 sayili Kanunun 3. Maddesine gore; butge, belirli bir ddnemdeki gelir ve gider tahminleri ile
bunlarin uygulanmasina iliskin hususlar gésteren ve usulune uygun olarak yururlige konulan
belgedir. Butgce 5018 sayili Kanunun 13. Maddesinde yer alan ilkeler ¢ercevesinde hazirlanir,
uygulanir ve kontrol edilir.

2.1.1. BUTCEDEKI KODLAMALAR NEDIR?

Devlet faaliyetlerinin; kurumsal, fonksiyonel, finansal ve ekonomik olarak siniflandirilmasidir.
Merkezi Yonetim Butcesi, Analitik Butce Siniflandirilmasina gore hazirlanmaktadir.

Kurumsal siniflandirma; Kurumsal siniflandirmada, yonetim yetkisi temel 6lgut olarak kabul
edilmistir. Kurumsal siniflandirmayla siyasi ve idari sorumlulugun bultcede gosterilmesi
hedeflenmektedir.

Eski uygulamada dort duzeyli olan siniflandirma, iki diizeyli hale getirilerek sadelestirilmektedir.
Bu duzenlemeye gore kurumsal siniflandirmanin ilk dtizeyi 5018 sayili Kanuna ekli cetvellerde yer
alan idareleri, ikinci duzeyi ise bu idarelerin hizmet birimlerini gostermektedir.

Eski Kod Yapisi Mevcut Kod Yapisi

39.30-09.11 - SGDB 0529- 0010 - SGDB

5018 sayili Kanunun 31 inci maddesinin birinci fikrasinda yer alan “Butceyle 6denek tahsis edilen
her bir harcama biriminin en Ust yoneticisi harcama yetkilisidir.” htukmu uyarinca kurumsal
siniflandirma  yapisi, harcama yetkilisinin tespitinde belirleyici olmaktadir. Kurumsal
siniflandirmada yapilan duzenleme harcama yetkilisinin belirlenmesi hususunda herhangi bir
degisiklige neden olmamakta, bu agidan mevcut uygulama devam etmektedir.

Yuksekogretim kurumlarinin harcama yetkilileri 6denek gonderme belgesiyle belirlendiginden
2021-2023 yillarini kapsayan butgeleri 6nceki vyillarda oldugu gibi idare duzeyinde
kanunlasacaktir. Bu kapsamda yuksekogretim kurumlari tarafindan doldurulacak olan butge teklif
formlari idare duzeyinde hazirlanacak ve butge formlarinin gerekgelerinde genel ifadeler yerine
hesaplamalara dayanan ayrintili bilgilere yer verilecektir. Butge tekliflerini birimler itibariyla giris
yaparak olusturan idarelerin, birimlere iliskin butgce teklif formlarinin agiklama kisimlarini
doldurmalari zorunlu degildir.




Kurumsal siniflandirmada teskilat kanunlariile Cumhurbaskanligi kararnameleri esas alinacaktir.
Zorunlu haller disinda teskilat kanunlari veya kararnamelerde bulunmayan birimlere kodlamada
yer verilmeyecektir.

“Ozel Kalem?”, Gist ydnetimi kapsayacak sekilde bitcelenecektir.

5018 sayili Kanuna gore dogrudan Ust yoneticiye bagli olarak denetim faaliyetlerinde bulunan i¢
denetgcilerin her turld giderlerinin karsilanmasina iliskin 6denek tekliflerine “Yonetim ve Destek
Programi” altinda bulunan “i¢ Denetim” faaliyeti iginde yer verilmesi ayrica sdz konusu tekliflerin
“Ozel Kalem” kurumsal kodundan yapilmasi gerekmektedir.

Birim maliyetlerinin tespitinde, kadro ve pozisyonun bulundugu birim esas alinacaktir. Ancak
kurumsal siniflandirmada ayri birim olarak gésterilemeyen musavirlere iliskin maliyetler “Ozel
Kalem” altinda izlenecektir.

idarelerince yurt disina egitim-6gretim amaciyla gonderilen personelin yurt ici maaslar ilgili
biriminde; yurt disi maaslari “01.05.10.05-Yurtdisi Ogrenimde Odenen Ayliklar”, yolluklar “03.03-
Yolluklar” ve diger giderleri ise “03.05.90.02- Yurtdisi Staj ve Ogrenim Giderleri” ekonomik
kodlarinda ve “Ozel Kalem” altinda izlenecektir. 2547 sayili Yilksekoégretim Kanununun 10 uncu
maddesi geregince yurt igi ve yurt disinda 6gretim Uyesi ve arastirmaci yetistirilmesi amaciyla
Yuksekogretim Kurulunca vyuksekogretim kurumlarina gonderilerek o6denek kaydedilen
tutarlardan yurt disina gonderileceklerin yolluk ve gtindelikleri ile diger giderlerinin izlenmesinde
de ayni esaslara uyulacaktir.

Memurlarin 6gle yemegine yardim odenekleri Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi veya benzer
gorevleri yuruten birim altinda izlenecektir.

Maliyetlerin birimler itibariyla ayr ayri tertiplerde izlenmesi ve teklif edilmesi esas olmakla birlikte;
fiili, fiziki veya hukuki zorunluluklar gibi sebeplerle ayrilmasi mumkun olmayan veya ayrildigi
zaman anlaml bir sonuca ulagilamayan maliyetlerde, maliyetin tamami tek bir birimde
gosterilebilecektir. Ornegin, elektrik veya su saati ortak olan idarelerde tim maliyet, Destek
Hizmetleri Dairesi Baskanligi veya benzer gorevleri yuruten bir birim altinda gosterilebilecek veya
maliyet, harcamayi agirlikli olarak yapan birim tertiplerinde yer alabilecektir.

Fonksiyonel siniflandirma ve faaliyetlerle iliskisi; fonksiyonel siniflandirma, devlet faaliyetlerinin
tarand gostermektedir. Devlet faaliyetlerinin ve bu faaliyetlere yénelik harcamalarin izlenmesi ve
uluslararasi karsilastirma imkani elde edilmesi, fonksiyonel siniflandirma ile mumkin
olabilmektedir.

Fonksiyonel siniflandirma, uc¢ duzeyli bir kod grubundan olugsmaktadir. |. dlzey, devlet
faaliyetlerini on ana fonksiyona ayirmaktadir. Ana fonksiyonlar, Il. duzeyde alt fonksiyonlara
bolunmektedir. lll. dlizey kodlar ise, nihai hizmetleri gostermektedir. Fonksiyonel siniflandirmaiile
ilgili kod listeleri ile aciklamalara rehberin 9. bolimunde yer verilmistir.

Fonksiyonel siniflandirma, kamu hizmetlerinin genel bir kategorisi olmasi nedeniyle program
siniflandirmasi ile benzer ozellikler gosterebilmektedir. Ancak fonksiyonel siniflandirma, program
siniflandirmasindan asagida yer verilen hususlar acgisindan farklilagsmaktadir.

Fonksiyonel siniflandirma;

e Kaynak tahsisi amaciyla degil harcamalarin siniflandirilmasi amaciyla gelistirilmistir,




e Devlet tarafindan yapilan iglerin tlrlerine odaklanmakta ve kamu hizmetlerinin genel
kabul gormus temel kategorilerini yansitmaktadir.

e Uluslararasi siniflandirma sistemlerinin bir parcasi olan fonksiyonel siniflandirma
Ulkeler arasinda karsilastirmaya imkéan verebilmek igin daha genel ve sabit bir yapida kurgulanmis
olup ulkeye 6zgl nitelikler barindirmamaktadir.

Program butge sisteminde, istatistiki veri Uretme kabiliyetinin korunmasi ve gecmise ydnelik veri
kaybinin engellenmesi hususlari dikkate alinarak fonksiyonel siniflandirmanin ilk Gg¢ duzeyi
korunmakla birlikte butce kanununda gosterilmeyecek, s6z konusu siniflandirma tertip
yapisindan ¢ikarilarak bilgi sistemleri Uzerinden izlenecektir.

Finansman tipi siniflandirma; harcamalarin hangi kaynaktan finanse edildigini gosteren tek haneli
koddan olugsmaktadir.

01 - Genel Biitgeli idareler

02 - Ozel Biitgeli idareler

03 - Duzenleyici ve Denetleyici Kurumlar
04 - Sosyal Glvenlik Kurumlari

05 - Mahalli idareler

06 - Ozel Odenekler

07 - Dis Proje Kredileri

08 - Sartli Bagis ve Yardimlar

09 - Yatirim izleme ve Koordinasyon Baskanliklari
10 - Déner Sermayeler

11 -Fonlar

12 - Ozel Hesaplar

13 - Yuksekogretim Oz Gelirleri

Ekonomik siniflandirma; Ekonomik siniflandirmayla devletin, goérev ve fonksiyonlarini yerine
getirirken yurattugu faaliyetlerin milli ekonomiye, piyasalara ve gelir dagiimina etkilerinin
planlanmasi, izlenmesi ve degerlendirilmesi hedeflenmektedir. Ekonomik siniflandirma;
gelirlerin, giderlerin (harcama ve bor¢ vermenin), finansmanin (gelir gider farki) siniflandirmasi
seklinde U¢ bolimden olusmaktadir.

Program siniflandirmasinin tertip yapisina dahil edilmesiyle degisiklik yapilan kodlama
boélumlerinden biri de giderin ekonomik siniflandirmasidir.

Bu degisikligin temel sebeplerinden biri hazine yardimlar gibi fonksiyonel siniflandirmanin
dérdincu duzeyinde takip edilen kalemlerin, ekonomik siniflandirma kullanilarak takip
edilmesinin ongorulmesidir. S6z konusu degisikligin yapilmasinin bir diger gerekgesi ise
kanunlasan duzeyin (ekonomik siniflandirmanin ikinci duzeyi) altinda o6denek kontrolu
uygulanmasi planlanan kalemlere ydnelik dGzenleme ihtiyacidir.




Giderin ekonomik siniflandirmasina iligkin kod listeleri ile ilgili agiklamalara Ekonomik
Siniflandirma basligi altinda ayrintili olarak yer verilmistir.

Gelir ile harcama ve borg vermenin siniflandirilmasinda, karsilikli veya karsiliksiz olma, cari veya
sermaye ayrimi oncelik tasimaktadir. Karsiliksiz islemler, kanunun emrettigi hususlarda bir mal
veya hizmet karsiligi olmadan yapilan, burs 6demeleri veya vergi gelirleri gibi tahsilat ve 6demeleri
kapsar. Sermaye ve cari harcama ayriminda ise, bu Rehber ve merkezi ydonetim butce kanununda
belirlenen asgari degerler ile kullanim 6mru dikkate alinmaktadir.

2.1.2. TERTIP NEDIiR?

Tertip, butcede kurumsal siniflandirmanin 4 diuzeyini, fonksiyonel siniflandirmanin 4 dizeyini,
finansal siniflandirmayi ve ekonomik siniflandirmanin 2 diizeyini ifade eder.

Or: 39.30.00.01.09.4.1.00.2.03.2
Program Biitce Kod Yapisi

ESKi SINIFLANDIRMA

Kurumsal >> Fonksiyonel >> Finansman >> Ekonomik >

YENI SINIFLANDIRMA

Program >> Alt Program >> Faaliyet >> Alt Faaliyet >

Kurumsal Finansman Ekonomik

2.1.3. HARCAMA BiRIMLERIi BUTCE TEKLIiFiNi NE ZAMAN VE NASIL HAZIRLARLAR?

Orta vadeli program ve orta vadeli mali plan yayimlandiktan sonra kamu idarelerinin butce
tekliflerini ve yatirnm programini hazirlama surecini yonlendirmek Gizere; Butce Cagrisive eki Butce
Hazirlama Rehberi ile Yatirm Genelgesi ve eki Yatirrm Programi Hazirlama Rehberi Strateji ve
Butce Baskanligi’nca hazirlanarak en geg eylul ayinin on besine kadar Resmi Gazete ’de
yayimlanir.

Batce Hazirlama Rehberi ile Yatinm Programi Hazirlama Rehberi, butgenin hazirlanmasinda
izlenecek yol ve ydntemler teknik ayrinti ve standartlar ve hazirlanmasi esnasinda kullanilacak
formlari icerir.

Rehberlerin Resmi Gazete ’de yayimlanmasini takiben, bitgenin hazirlanmasinda kullanilacak
belge ve cetveller, Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi (SGDB) tarafindan harcama birimlerine




gonderilir. Her bir harcama birimi, butge ve yatirnm teklifini gerekgeli olarak hazirlayarak belirlenen
surede SGDB’ ye gonderir.

2.1.4. IDARE BUTCE VE YATIRIM TEKLIiFi NE ZAMAN VE NASIL HAZIRLANIR?

Harcama birimi temsilcileri ile birim butce teklifleri Gzerinde yapilacak gérismeler sonucunda
idarenin bltce teklifi SGDB tarafinda hazirlanir. idareler, stratejik planlari ile Bitce Hazirlama
Rehberinde yer alan esaslar ¢cergevesinde, butge gelir ve gider tekliflerini gerekgeli olarak hazirlar
ve yetkilileri tarafindan imzalanmis olarak en geg¢ eylil ayl sonuna kadar Strateji ve Blitge
Baskanligi’'na gonderir. Kamu idarelerinin yatirim teklifleri, degerlendirilmek Uzere ayni sure iginde
Strateji ve Butge Baskanligi’na verilir.

2.1.5. BUTGE UYGULAMA ESASLARI

5018 sayili Kanunun 20. maddesine gore, biitge 6deneklerinin kullanilmasinda asagida belirtilen
esaslara uyulur:

e Ozel bitceli idareler ve sosyal giivenlik kurumlar ayrintili finansman programlarini
hazirlar ve harcamalarini bu programa uygun olarak yaparlar.

e Kamu idareleri, butgelerinde yer alan 6deneklerin Uzerinde harcama yapamaz. Butgeyle
verilen 6denekler, tahsis edildikleriamaclar dogrultusundayiliiginde yaptirilan i, satin alinan mal
ve hizmetler ile diger giderlerin kargilanmasinda kullanilir.

¢ Ait oldugu mali yilda 6denemeyen ve emanet hesabina alinamayan zamanasimina
ugramamis gecen yillar borglari ile ilama bagli borglar, ilgili kamu idaresinin cari yil bltgesinden
odenir.

* ilgili mevzuatina gore, yili iginde hizmetin gerektirdigi hallerde Strateji ve Biitge
Baskanligi’'nca belirlenen usul ve esaslar gergevesinde merkezi yonetim kapsamindaki kamu
idarelerinin butgelerinde yeni tertipler, gelir kodlari ve finansman kodlari agilabilir.

eCariyilda kullanilmayan 6denekler yil sonunda iptal edilir.

2.1.6. BUTCE UYGULAMASINA iLISKIN TANIMLAR

Ayrintili Finansman Programi (AFP): 5018 sayili Kanuna ekli (11), (Ill) ve (IV) sayili cetvellerde yer alan
idarelerin, tertip duzeyinde aylar itibanyla yapabilecekleri harcamalari, gelir gerceklesme
tahminlerini ve net finansmanlarinin kullanimina iliskin 6ngorulerini gosteren programdir.

Serbest birakma islemi: AHP ve AFP yurirlige girmeden 6nceki donemde aylik harcamalara iliskin
genelgeyle dlzenlenen harcama izinlerinin yetersiz kaldigi durumlarda 6denek kullanimina izin
veren islemdir.

Bloke 6denek: Butge 6deneklerinin AHP, AFP veya revize islemleriyle aylara dagitilmayan kismidir.

Kullanilabilir 6denek: Serbest 6deneklerin 6denek gonderme belgesine baglanmamis, 6n 6deme
yapilmamig ve harcanmamis olan kismidir.

Revize islemi: AHP ile AFP'nin gider, gelir ve net finansman bolumlerinde yil icinde yapilacak her
tarla degisiklik islemidir.
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Aktarma islemleri: Belli bir tertibe tahsis edilmis olan 6denegin, 5018 sayili Kanun, yili butge
kanunu ve diger kanun hukuimlerine dayanilarak bir tertipten dusuliip mevcut veya yeni acilacak
bir tertibe eklenmesi islemleridir.

Ekleme islemleri: ilgili kanunlari geregince, gerektiginde (B) veya (F) isaretli cetvellerle
iliskilendirmek suretiyle butcede mevcut veya yeni acgilacak bir tertibe 6denek ilave edilmesi
islemleridir.

Likit karsiligr 6denek kaydi islemi: 7258 sayili Kanunun 6 nci maddesinin besinci fikrasina gore,
ozel butceli idareler ile dlzenleyici ve denetleyici kurumlarin Merkezi Yonetim Butce Kanunu’na
bagli (F) isaretli cetvellerinde belirtilen net finansman tutarlarini asan finansman gergeklesme
karsiligl olarak mevcut veya yeni agilacak tertiplere yapilacak 6denek kaydi islemidir.

Odenek génderme belgesi: Kamu idarelerinin merkez disi birimlere ihtiyaglarinda kullanmak
Uzere 6denek gonderdigi ve harcama yetkisi verdigi belgedir.

2.2. BUTGE KANUNU iLE iLGILi DIKKAT EDILMESiI GEREKEN HUSUSLAR
2.2.1. EK DERS, KONFERANS VE FAZLA GALISMA UCRETi ODEMELERI

2021 yil 7258 sayili Merkezi Yonetim Butce Kanununun Ek Ders, Konferans ve Fazla Calisma
Ucretleri ile Diger Ucret Odemelerinin Tutarlarinin Yer Aldigi K — Cetvelinin “Fazla Calisma Ucreti”
baslikl 4. maddesi uyarinca; Yapilan denetim ve inceleme sonucunda, fiilen fazla galisma
yapmayanlara yukarida yer alan hukumlere gore 6deme yapildiginin tespit edilmesi halinde,
ilgililer hakkinda gerekli kanuni takibat yapilmakla birlikte, 6denen fazla ¢alisma Ucreti bir kati
fazlasi ile birlikte geri alinir. Bu tutarin, cezaya iligkin bolumunun yarisi édeme yapilan
personelden, diger yarisi ise mesai gizelgesini onaylayandan tahsil edilir.

* K — Cetvelinin “Ek Ders Ucreti” baslikli 6. maddesi uyarinca; 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanununun 45 inci maddesinin (d) bendi uyarinca sinavsiz gecme hakki verilen meslek
yuUksekokullarinda ikinci 6gretim kapsaminda yuruttlecek egitim-6gretim programlarindaki ders
ve uygulamalarda bulunmak uzere, 2547 sayii Kanunun 31 inci maddesine gore “6gretim
gorevlisi” olarak gorevlendirilen ve fiilen gorev yapan 68retmenlere, uzman kisilere, emekli 6g8retim
elemanlarina ve emekli 6gretmenlere, 2914 sayili Kanunun 11 inci maddesinde belirtilen
hikumler dikkate alinarak, 19/11/1992 tarihli ve 3843 sayili Kanun ve buna iliskin mevzuat
hikimleri cercevesinde ilgili Universiteler tarafindan ek ders Ucreti 6denir. Milli Egitim
Bakanligi’nca gorevlendirilecek 68retmenlere bu kapsamda 6denecek ek ders licreti haftada 10
saati gecemez.

* K — Cetvelinin “Il. Konferans Ucreti” baslikli 1. maddesi uyarinca;
1- Her bir konferans igin 32,90 Turk lirasint agmamak lzere;

a) 657 sayili Kanunun 176 nci maddesine gore ve ylksekogretim kurumlarinda yonetim
kurullarinca belirlenen 6gretim programi diginda,

b) Milli Savunma Universitesi ile Jandarma ve Sahil Giivenlik Akademisinde (Sinif okullari,
ozel ihtisas okullari, istihbarat ve Dil Okullu KBRN Okulu dahil),

c) Cezaevlerinde mahkum ve tutuklulara ders mufredati disindaki konularda Bakanlik
Onayiile, konferans verenlere kurumlarinca belirlenecek tutarda konferans Ucreti 6denir.
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2- Hizmet ici egitim ve kurslarda konferans Ucreti 6denmez.

* K — Cetvelinin “lll. Fazla Galisma Ucreti” baslikli 2. maddesi b) bendi uyarinca; Her bir
makam igin aylik toplam 450 saati gegmemek Uzere Kurul Baskani (Bakanliklar), Genel Mudur ve
daha ust birim yoneticileri, Strateji Gelistirme Baskani, Vali, General ve Amiral rutbesini haiz
olmak kaydiyla Genelkurmay Baskanligi, Milli Savunma Bakanligi, kuvvet komutanliklari ile
Jandarma Genel Komutanligl ve Sahil Guvenlik Komutanlgindaki Daire Baskani ve daha Ust
birimlerin yéneticileri, Rektér, Blyiiksehir ve il Belediye Baskanlari ile birlikte galisan personele
ayda 90 saati gegmemek lGizere makam onayina istinaden saat basina yapilacak 6deme 2,54 Turk
Lirasidir.

* K - Cetvelinin “Fazla Calisma Ucreti” baslikli 5. maddesi uyarinca; Her ne suretle olursa
olsun, 6zel kanunlarina gore fazla calisma ucreti alanlara, yukandaki htktmlere gore ayrica fazla
calisma lcreti 6denmez.

2.2.2. BAZI ODENEKLERIN KULLANIMINA VE HARCAMALARA iLiSKiN ESASLAR

2021 yii 7258 sayili Merkezi Yonetim Bitge Kanununun Bazi Odeneklerin Kullanimina ve
Harcamalara iliskin Esaslarin Yer Aldigi;

* E - Cetvelinin 22. maddesi ilgili mevzuati uyarinca lisansiistii egitim amaciyla yurt disina
gonderilenlerin yurt disinda katildiklari zorunlu yabanci dil kurslarinin, sdmestre esasina gore
olmasi halinde bir sdmestre, somestre esasinin bulunmadigi hallerde 3 aya kadar olan giderleri
kurum butgesinin ilgili tertibinden karsilanir.

¢ E - Cetvelinin 31. maddesi uyarinca; Asagida yer alan her bir alim igin ihtiyacin nereden
ve hangi usulle temin edilecegine bakilmaksizin vergiler dahil olmak lizere;

a) Menkul mal alimlarinda 25.000 Turk Lirasini,

b) Gayrimaddi hak alimlarinda 20.000 Turk Lirasini,

c) Menkul mallarin bakim ve onarimlarinda 25.000 Turk Lirasini,

d) Gayrimenkullerin bakim ve onarimlarinda 55.000 Turk Lirasini, asan tutarlar;

“(03) Mal ve Hizmet Alim Giderleri” tertiplerinden 6denemez. “(06) Sermaye Giderleri” ne iligkin
olarak yukaridaki limitlerin uygulanmasinda toplam proje 6denegi esas alinir.

2021 Yili Butge Kanununa bagli E- Cetvelinin 31. md. kapsaminda bulunan (03) Mal ve Hizmet
Alim Giderlerine iliskin Ekonomik Kodlar

03.07.10 Menkul Mal | 03.07.20 Gayri Maddi | 03.07.30 Menkul | 03.08. Gayri Menkul

Alim Giderleri Hak Alimlari Mallarin Bakim ve | Mal Bakim ve Onarim

Onarim Giderleri Giderleri
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UCUNCU BOLUM

HARCAMA SURECINDE DiKKAT EDILMESi GEREKEN HUSUSLAR

Bu boélumde; Harcama birimlerinin, buitgceden harcamaya baglanilmasi, yapilan harcamalara
iliskin belgelerin muhasebe birimine gonderilmesi, muhasebe birimince 6demelerin hak
sahiplerine 6denmesi islemlerinde dikkat etmesi gereken hususlara yer verilmisgtir.

3. GIDERIN GERCEKLESTIRILMESIi SURECI
3.1. GIDERIN GERGEKLESTIRILMESI

5018 sayili Kanunun 33. maddesine gore; butcelerden bir giderin yapilabilmesi icin ig, mal veya
hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak alindiginin veya gerceklestirildiginin,
gorevlendirilmis kisi veya komisyonlarca onaylanmasi ve gergeklestirme belgelerinin
duzenlenmis olmasi gerekir. Giderlerin gergeklestirilmesi; harcama yetkililerince belirlenen
gorevlitarafindan dlizenlenen 6deme emri belgesinin harcama yetkilisince imzalanmasi ve tutarin
hak sahibine 6denmesiyle tamamlanir.

Giderin cesidine gore aranacak gerceklestirme belgelerinin sekil ve turleri, Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri Yonetmeligi (MYHB) ile belirlenmistir.

3.1.1. HARCAMA TALIMATI NEDiR?

Harcama Talimati; Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderin idare adina gecici veya kesin
olarak odenebilmesi i¢in giderin konusunu, gerekgesini, yapilacak is veya hizmetin slresini,
hukuki dayanaklarini, tutarini, kullanilabilir 6denegini, tertibini, gerceklestirme usull ile
gerceklestirmeyle gorevli olanlara iligkin bilgileri gosteren ve harcama yetkilisinin imzasini tasiyan
belgedir (MYHB Yonetmeligi. Madde 4).

3.1.2. ONAY BELGESIi NEDIR?

Onay Belgesi; ihale usulilyle yapilacak alimlarda, kamu ihale mevzuatinda standart form olarak
belirlenenihale onay belgelerini; dogrudan temin suretiyle veya kamu ihale mevzuatinda belirtilen
istisnai alimlarda ise alim konusu isin nev’i, niteligi, varsa proje numarasi, miktari, gereken
hallerde yaklasik maliyeti, kullanilabilir 6denegi ve tertibi, alimda uygulanacak usull, avans ve
fiyat farki verilecekse sartlarini gosteren ve harcama yetkilisinin imzasini tagiyan belgedir (MYHB
Yonetmeligi. Madde 4).

3.1.3. ODEME BELGESI NEDIR?
Odeme Belgesi;

e Butceden yapilacak kesin 6demeler igin dizenlenen Genel Yonetim Muhasebe
Yonetmeligi eki 1 drnek numarali Odeme Emri Belgesini;

*On ddeme suretiyle yapilacak 6demelerde ise anilan Yonetmelik eki 2 érnek numarali
Muhasebe islem Fisini, ifade eder (MYHB Yénetmeligi. Madde 4).
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3.1.4. FATURA

Fatura: is, mal veya hizmet alimlarinda, isin, malin veya hizmetin 6ézelligine veya alimin yapildig
yere gore duzenlenmesi gereken belgelerden;

a) Faturayi,

b) Fatura yerine gegen belgelerden serbest meslek makbuzu, gider pusulasi, mustahsil
makbuzu, giris ve yolcu tasima biletleri ile Uluslararasi Hava Tasiyicilari Birligi Uyesi sirketlerce
duzenlenen elektronik yolcu biletlerini,

c) Kanunenyukaridaki belgeleri duzenlemek zorunda olmayanlardan alinan bu Yonetmelik
eki 1 6rnek numarali harcama pusulasini,

d) Kamu kurum ve kuruluslarinca dizenlenen ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununun 61 inci maddesi uyarinca duzenlenen muhasebe yetkilisi mutemetlerinin calisma
usul ve esaslarina iliskin yonetmelikte belirlenen asgari bilgileri tagiyan alindiyi,

e) Yurtdisinda yapilanis ve hizmet alimlari ile mal alim bedellerinin 6denmesinde ise, yerel
teamule uygun olarak dizenlenen ve birim amiri veya ilgili mevzuatinda belirtilen yetkililerce
onayli tercimeleri ekli fatura veya benzeri belgeleri ifade eder (MYHB Yonetmeligi. Madde 4).

3.1.5. PIYASA FiYAT ARASTIRMA TUTANAGI

Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi: Dogrudan temin usullyle ihale komisyonu kurulmadan
yapilacak alimlarda; alimi yapmakla gorevlendirilen kisi veya Kkisilerce yapilan piyasa fiyat
arastirmasi sonucunda alinan teklifleri, uygun gorulen fiyat ile yukleniciyi gosteren ve s6z konusu
kisi veya kisilerce imzalanan bu Yonetmelik eki 2 6rnek numarall tutanagi ifade eder (MYHB
Yonetmeligi. Madde 4).

4734 sayill Kanunun 22/d maddesi kapsaminda gerceklestirilecek malve hizmet alimlari ile yapim
islerinde gorevli kisilerce piyasa fiyat arastirma surecinde en uygun olan teklifin se¢gimine yonelik
tum arastirma ve degerlendirmeler ile beraber, teklifler yazii alinmamissa, tek teklif ile
yetinilmigse veya daha ucuz teklif varken daha pahali bir teklif uygun gorulmusse gerekgeleri
mutlaka piyasa fiyat arastirma tutanagina yazilacaktir. Ayrica, ikinci Onay: Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanagl" piyasa fiyat arastirma surecinde gorevli personelin imzasindan sonra harcama yetkilisi
tarafindan onaylanacaktir.

3.1.6. TAAHHUT DOSYASI

ihale veya dogrudan temin usulilyle yapilacak her tiirli mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine
iliskin 6demelerde; onay belgesi, ihale komisyonu karari, 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22
nci maddesine gore dogrudan temin usullyle ihale komisyonu kurulmadan yapilan alimlarda
piyasa fiyat arastirmasi tutanag (Ornek:2) veya séz konusu maddenin a, b ve c bentleri
kapsaminda tek kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart
form, sozlesme yapilmasi halinde sozlesme ve Bakanlikga gerekli gorulen diger belgeleri
kapsayan taahhUt dosyasi, 6demeden 6nce veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri onayli suret
olmak tzere iki nisha (taahhUt olunanisin bedeli bir defada tahakkuk ettirildigi takdirde bir ntsha)
olarak muhasebe yetkilisine verilir.
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Taahh(t dosyasinin asil niishasi, 6deme belgesinin Sayistay’a gonderilecek nushasina baglanir.
Ancak, mal ve hizmet alimlari ile yapim isi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi
halinde, diger 6demelerde Yonetmeligin ilgili maddesinde sayilan belgelerden taahhlt dosyasi
disindaki belgeler baglanir. Taahhut dosyasinin onayli sureti ise, bir defadan fazla tahakkuk
ettirilen hakedis 6demelerinin kontrolu i¢in muhasebe biriminde saklanir (MYHB Yonetmeligi.
Madde 6).

TaahhUt dosyasinda bulunmasi gereken belgeler;

(1) Kamu idarelerince butgeden yapilacak giderler icin ilgili mevzuatinda dizenlenmesi,
aranmasl ve alinmasi dngorulen belgelerin duzenlenmesi, aranmasi ve alinmasi zorunludur.
Kamu ihale mevzuatina gore hazirlanan ihale islem dosyasinda, ihale slirecinde dlizenlenen tim
belgeler bulunur. TaahhlUt dosyasinda ise yalnizca 6deme belgesine baglanmasi ongorllen
belgelere yer verilmistir. Bu nedenle, ilgili mevzuatina gore istenen belgelerden Yonetmelikte ve
bu Tebligde sayilmayanlar 6deme belgesine baglanmayacak, i¢ ve dis denetim sirasinda ilgililere
ibraz edilmek Uzere harcama birimlerinde muhafaza edilecektir.

(2) Yonetmeligin 6 nci maddesi ve diger ilgili maddeleri geregince, taahhut dosyasinda
bulunmasi 6ngorilen belgeler ile Bakanligimizca taahhut dosyasinda bulunmasi gerekli gorilen
diger belgeler asagida belirtilmistir.

a) ihale usulliyle yapilacak her tiirlii mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine iliskin
odemelerde,

-ihale onay belgesi,

-ihale komisyonu karari,

-Sozlesme,

-ilanin yapildigina iliskin tutanak,

-Kesin teminatin alindigina iliskin alindinin 6rnegi,

-Damga vergisinin yatirildigina iliskin alindinin onayli 6rnegi veya tahsil edildigine iliskin
harcama birimince onayli yazi,

-Yapim islerinde, sozlesmede 6ngorulmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi ve bu artisin
yuklenicisine yaptirilmasi halinde buna iliskin onay belgesi ve ek kesin teminata iliskin belge,

-Sozlesmelerin devri halinde devir s6zlesmesi,
-Sure uzatimi verilmesi halinde, buna iligkin karar ve onay,
-Basbakanligin veya Bakanlarin iznine tabi alimlarda izin yazisi,

-Mali hizmetler biriminin 6n mali kontroliine tabi olan hallerde, uygun gorus verildigine
yahut verilmedigine iligkin gorus yazisi.

b) 4734 sayili Kamu ihale Kanunu’nun 22 nci maddesinin (d) bendi disindaki bentlerine
gore dogrudan temin usuluyle yapilan alimlarda;

-Yonetmelikte belirtilen bilgileri icerecek sekilde dizenlenmis ve harcama vyetkilisi
tarafindan imzalanmis onay belgesi,
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-Komisyon kurulmus ise komisyon karari, komisyon kurulmadan yapilan alimlarda piyasa
fiyat arastirmasi tutanagi; 22 nci maddenin a, b ve c bentleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan
alimlarda ise kamu ihale mevzuatinda bu alimlara iligkin olarak dlizenlenmesi 6ngorulen standart
form baglanir (Muhasebat Genel Mudurlugu Genel Tebligi Seri No:24 Merkezi Yonetim Harcama
Belgeleri).

3.1.7. HAKEDIS RAPORU

ihale veya dogrudan temin usulilyle yapilacak yapim isleri ile hizmet alimlarinda, sézlesme
hikimlerine gore yerine getirilen taahhutlerin bedellerinin 6denmesinde asagida belirtilen
hakedis raporlari dlzenlenir.

a) Yapim isleri Hakedis Raporu (Ornek: 3): Bu rapor, yapim islerinde yiikleniciye 6denecek
ara ve kesin hakedis tutarinin hesaplanmasina esas olan belgelerden olusur. Yapim tlrune gore
ilgili sayfalani ve gerekli gorulen diger belgeler duzenlenerek ylklenici ve yapi denetim
elemanlarinca imzalanir, yetkili makamca onaylanir.

b) Hizmet isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4): Bu rapor, hizmet islerinde yiikleniciye
odenecek ara ve kesin hakedis tutarinin hesaplanmasina esas olan belgelerden olusur. Hizmet
tlrine ve isin 6zelli§ine gore yalnizca ilgili sayfalari ve gerekli goriilen diger belgeler diuzenlenerek
yuklenici ve kontrol elemanlarinca imzalanir, yetkili makamca onaylanir (MYHB Yonetmeligi.
Madde 7).

3.2. ODEME BELGELERINE BAGLANACAK KANITLAYICI BELGELER NELERDIR?

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 5. Maddesine gore; 6deme belgesi en az ¢
nisha dizenlenir. ilk iki nishasi, bu Yénetmelikte belirtilen kanitlayici belgelerle birlikte
muhasebe birimine verilir. Odeme belgesinin birinci niishasi ile eki kanitlayici belgeler Sayistay’a
gonderilir, ikinci nishasi ise muhasebe biriminde saklanir.

Kanitlayici belgeler, kamu harcamalarinin belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak yapildigina ve
gergeklestirildigine iligkin, gorevlendirilmis kisi veya komisyonlarca dizenlenip onaylanan
belgelerdir. Kesin veya 6n 6deme seklinde yapilacak kamu harcamalarinda 6deme belgesi olarak
baglanacak kanitlayici belgeler agsagida belirtilmigtir.

a) Kesin 6demelerde;

Butceden nakden veya mahsuben yapilacak kesin 6demelerde Genel Yonetim Muhasebe
Yonetmeligi eki 1 6rnek numarali 6deme emri belgesine harcamanin cesidine gore yonetmeligin
ilgili maddelerinde belirtilen belgeler kanitlayici belge olarak baglanir.

b) On 6demelerde;

1. Avans veya kredi suretiyle yapilacak 6n ddemelerde;

-Harcama talimati, ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi,
-Gereken hallerde kredi izin yazisi;

2. Mevzuatlari geregi yuklenicilere verilecek avanslarda;

-Harcama talimati, ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi,

e
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-Avans teminatina iligskin alindinin onayli 6rnegi,

-Gereken hallerde Bakanligin uygun gorus yazisi veya Ust yoneticinin karari, Genel Yonetim
Muhasebe Yonetmeligi eki 2 6rnek numarali muhasebe islem figsine kanitlayici belge olarak
baglanir.

Odeme belgesinin birinci niishasina, kanitlayici belgelerin asli veya yasal bir sebeple asli temin
edilemeyenlerin onayli suretleri baglanir. Fatura ve varlik islem figinin asillarinin baglanmasi
esastir. Ancak kaybolma, yirtilma, yanma gibi miucbir sebeplerle aslinin temin edilemedigi
hallerde, fatura ve/veya varlik islem fisinin onayli 6rnekleri baglanmak suretiyle 6deme yapilabilir.
Onayli suretlerin, onaylayan ilgili birim yetkilisinin adi, soyadi, unvani, imzasi ve resmi muhur ile
onay tarihini tasimasi gerekir.

Elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri tabanindan yararlanmak suretiyle yapilacak
harcamalarda, veri giris islemleri gerceklestirme gorevi sayildigindan, 6deme belgesine ayrica bu
verileri kanitlayici belge baglanmaz.

Faturanin Aslinin Temin Edilemedigi Durumlarda Yapilacak islemler;

Merkezi Yonetim Harcama Yonetmeligin 5 inci maddesinin Bakanlgimiza verdigi yetkiye
dayanilarak; kaybolma, yirtilma, yanma gibi mucbir sebeplerle aslinin temin edilemedigi hallerde,
asagida belirtilen esaslara gore dlizenlenen faturanin onayli suretleri 6deme belgesine baglanmak
suretiyle 6deme yapilmasi uygun gorulmustur.

1) Kamu idareleri tarafindan dizenlenen ve kayboldugu anlasilan faturalar, bunlari
duzenleyen idarelerde bulunan dip koganindaki nishasina uygun olarak suretleri ¢ikarilir ve ilgili
kamu idarelerinin yetkililerince onaylanir.

2) Ozel kisiler tarafindan diizenlenen faturalarin kaybolmasi halinde; aksine bir diizenleme
yapilmadigi strece tutari Bakanligimizin (Muhasebat Genel Mudurligu) Parasal Sinirlar ve Oranlar
Hakkinda Genel Teblig ekinde yer alan tabloda gosterilen tutara kadar olanlar igin, harcama
birimine ibraz edilen dipkoganindaki nushasina uygun olarak suretleri cikariir ve harcama
yetkilisince veya harcama yetkilisinin belirleyecegi gorevli tarafindan onaylanir. Ayrica,
dipkocaninin arkasina suretinin c¢ikarildigina iliskin serh dusulerek onaylanir. Belirtilen tutari
gecen faturalarin kaybolmasi halinde ise noterce onaylanan suretleri 6deme belgesine baglanir.

3) Onayli suretlerin, onaylayan ilgili birim yetkilisinin adi, soyadi, unvani, imzasi ve resmi
muhdr ile onay tarihini tagsimasi gerekir. Ayrica, onayli fatura orneklerine dayanilarak yapilacak
giderlere iliskin 6deme belgesi diizenlenmeden 6nce, borcun zamanasimina ugrayip ugramadigl
ve fatura bedelinin 6denmesiicin daha 6nce 6deme belgesi dlizenlenip duzenlenmedigi arastinlr.
S0z konusu faturalar, muhasebe kayit ve islemleri elektronik ortamda yapilan kamu idarelerinin
muhasebe yetkililerince de 6demeden 6nce sistemden sorgulanir. (Muhasebat Genel Mudurlugu
Genel Tebligi Seri No:24 Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri).

3.2.1. ODEME YAPILACAK KiSILER

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 8. Maddesine gore; 6deme, gercek kisilerde
alacakliya veya duruma gore vekiline, velisine, vasisine veya mutemedine; alacaklinin 6lumu
halinde varislere, tuzel kigilerde ise kanuni temsilcilerine veya bunlarin tayin ettikleri vekillere,
kayyim tayinini gerektiren durumlarda kayyima yapilir.
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Odemenin yapilacagi kisi asagida belirtilen belgelere gore tespit edilir:

a) Vekillere yapilacak 6demelerde, vekilin alacakli adina tahsile yetkili olduguna iliskin
noterce duzenlenmis vekaletname asli veya bunun noterce onaylanmis érnegi.

b) Velilere yapilacak 6demelerde, veli ve gocuklarin ntfus cuzdanlarinin onayli suretleri;
mahkemece tayin edilmis velilere yapilacak 6demelerde mahkeme ilami.

c) Vasilere yapilacak 6demelerde, vasi tayinine iliskin mahkeme ilami.
d) Varislere yapilacak 6demelerde, veraset ilami.

e) Tuzel kisilerin alacaklarinin kanuni temsilcilerine 6denmesinde, noterce onayli imza
sirkuleri ile ilgilinin tahsile yetkili oldugunu gosteren belge; bunlarin tayin ettikleri vekillere
yapilacak ddemelerde ise, sadece noterce duzenlenmis vekaletname.

f) Kayyimlara yapilacak 6demelerde, kayyim tayinine iliskin mahkeme ilami.

g) Resmi kurum ve kuruluslarin alacaklarinin tahsili i¢in gérevlendirilenlere alindi karsiligl
yapilacak 6demelerde, dairesince verilmis, ilgilinin tatbiki imzasini iceren yetki belgesi.

h) Herhangi bir alacagi temelliik eden kisilere yapilacak 6demelerde, noterce onaylanmig
alacak temliknamesi.

1) Kamu personelinin aylik, Gcret ve duzenli olarak yapilan benzeri alacaklarinin, harcama
yetkililerince yazili olarak gorevlendirilen mutemetlere 6denmesinde mutemet gorevlendirme
Yazisi.

j) Kamu personelinin yolluk, tedavi gideri ve benzeri munferit alacaklari ile kamu personeli
olmayan kisilerin hizmetleri karsilig1 gerceklesen yolluk, ders Ucreti, huzur tcreti, konferans ucreti
ve benzeri alacaklarinin mutemetlerine 6denmesinde, her ddemeyle ilgili sahsi mutemet
dilekgesi.

k) Kimliginin sakli kalmasini isteyen muhbirlere mutemetleri araciligiyla yapilacak
odemelerde, ilgili dairenin gorevlendirme yazisi.

) Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilmasi suretiyle 6denmesinde,
alacaklinin harcama birimince onaylanmis yazili talebi (Hak sahipleri tarafindan dizenlenen
fatura Uzerinde alacaklinin banka hesap numarasinin yer almasi halinde ayrica yazili talepleri
aranmaz).

ilgilinin durumu, her 6demeden dnce kontrol edildikten sonra 6deme yapilir. Resmi kurum ve
kuruluslarin alacaklarinin tahsili icin gorevlendirilenlere dairesince verilmis yetki belgesi disinda,
6deme yapilacak kisileri belirleyen diger belgeler 6deme belgesinin Sayistay’a gonderilecek
nushasina eklenir.

3.2.2. HARCAMANIN GESIDINE GORE ARANACAK BELGELER

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi’nde harcamalar, bélumler halinde siralanmig
olup, yapilacak harcamanin turtne gore ilgili bolumlerden eklenecek belgeler bulunabilir.

Burada sadece, harcama birimlerimiz tarafindan en sik yapilan harcamalara iliskin maddelere yer
verilmigtir. S6z konusu maddelerde gecen drnek form ve tablolar Yonetmelik ekindedir.
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AYLIKLAR

Madde 9: Aylik ve aylikla birlikte 6denen hakedisler icin Aylik Bordrosu veya Yurtdigi Aylik
Bordrosu (Ornek: 8 veya 8/A) ve Personel Bildirimi (Ornek: 9) ile duruma gére 6demenin yapildigi
ilk aya ait 6deme belgesine asagida belirtilen belgeler baglanir.

a) ilk atamalarda, atama onay! ve ise baslama yazisi.

b) Naklen atamalarda, atama onayi, ise baslama yazisi ve Personel Nakil Bildirimi
(Ornek:10); askeri personelin naklen atamalarinda (10/A) 6rnek numarali Ayrilis ve Katilis Bildirimi.

c) Terfilerde, terfi onayl (Otomatik olarak yapilan kademe ilerlemelerinde terfi onayi
aranmaz.)

d) Gorevden uzaklastirmalarda, yetkili makamin onayi veya yazisi.

e) Gorevden uzaklastinlmis olanlarin géreve iadelerinde, yetkili makamin onayi ve géreve
baslama yazisi.

f) Gorevden uzaklastirilmis olanlarin acikta kaldiklari sdrelere ait ayliklarinin
odenmesinde, harcama talimati.

g) Ucretli vekaletlerde, vekalet onayi ve ise baslama yazisi.
h) ikinci gérev 6demelerinde, ikinci gérev onayi ve ise baslama yazisi.
i) Ayliksiz izin ve askerlik donusl yeniden ise baslamalarda, ise baslama yazisi.

Maliyilinilk ayina ait ddemelerde, personelin kidem ayligina esas hizmet surelerini gosteren insan
kaynaklari birimince onayli listenin 6deme belgesine baglanmasi gerekir. Diger aylarda ise
durumunda degisiklik olanlarin listesi 6deme belgesine baglanir.

SOSYAL YARDIMLAR

Madde 12: Aile yardimi: Ayliklarla birlikte 6denen bu yardim, personelin ilk ise girisinde
alinacak Aile Yardimi Bildirimine (Ornek: 14) dayanilarak &denir. Bu bildirim, personelin aile
yardimindan yararlanan es veya gocuk durumunda meydana gelen degisiklikler ile yer degistirme
suretiyle atama halinde vyenilenir. Bildirimler, 6deme belgesinin Sayistay’a gonderilecek
nushasina eklenir.

Dogum yardimi: Dogum olayinin meydana geldigi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekgesi
6deme belgesine baglanir.

25.08.2017 Resmi Gazete ‘de yayimlanan "kamu gorevlilerinin geneline ve hizmet kollarina
yOnelik mali ve sosyal haklara iliskin 2018 ve 2019 yillarini kapsayan IV. ddnem toplu s6zlesmeye"
istinaden belirlenmistir.

Dogum yardimi (2500 x maas katsayisi)

Olim yardimi: Olim olayinin meydana geldigi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekgesi
odeme belgesine baglanir. Normal suresinde 6lu olarak dogan gocuklar icin 6denecek 6lum
yardiminda, buna iligkin raporun da aranmasi gerekir.

Olim yardimi

a) Es ve gcocugun 6lumu halinde (8000 +1500 x maas katsayisi)
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b) Memurun 6lumu halinde (8000 +1500 x maas katsayisi x 2)

Giyecek vyardimi: Nakden verilmesi gereken giyecek yardimi veya dikis bedeli
odemelerinde;

- ilgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onayi,

- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13),

- Odemenin miktarini gésteren yetkili makamlarin karari, 6deme belgesine baglanir.
EK CALISMA KARSILIKLARI

Madde 13: Ek ders ve fazla gcalisma Ucretleri ile huzur hakki ve toplanti Ucretleri, konferans
tcretleri ve diger ek calisma Ucretlerinin 6denmesinde, Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13) ile
birlikte duruma gore asagidaki belgeler aranir.

2914 sayili Yuksekogretim Personel Kanunu uyarinca 6denecek ek ders Ucretlerinde;
- Yiiksekogretim Ek Ders Ucreti Cizelgesi (Ornek: 15/A),

- Her 68retim doneminin ilk ayinda ders yuku dagilimini gosteren onay ve akademik takvim
(Programda degisiklik halinde onay yeniden alinir.)

d) Fazla calisma Ucretlerinin 6denmesinde;

- Saat basina ddenecek fazla galisma Ucretini gosterir onay,

-Fazla calisma yapan personel ile caligilan giin ve sureleri gosterir gizelge,

e) Komisyon ve kurul Gyelerinin huzur hakki ve toplanti Gcretlerinin 6denmesinde;

-ilgili mevzuatinda belirtilmeyenler icin ddenecek miktarin tespitine iliskin yetkili makamin
onay veya yazisl,

-Uyelerin ad-soyadlarini ve katildiklari toplanti sayisini gosterir yetkili makamca onayli
liste,

f) Konferans Ucretlerinin 6denmesinde;

- Verilecek konferansin sayisini ve her bir konferans igin verilecek Ucreti gosterir Harcama
talimati,

- Konferansin verildigine iliskin ilgili dairenin yazisi, 6deme belgesine baglanir. Yukarida (a),
(b) ve (c) bentlerinde s6zl edilen onay ve akademik takvimin, her 6gretim yilinin ilk ders Ucretine
iliskin 6deme belgesine; (d) ve (e) bentlerinde belirtilen onay veya yazinin ise mali yilin ilk 6deme
belgesine baglanmasi gerekir.

YOLLUKLAR

Madde 22: Yurtici gegici gorev yolluklarinin 6denmesinde;

- Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati,

- Yurtigi / Yurtdisi Gegici Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek: 27),

- Yatacak yer temini igin ddenen ucretlere iliskin fatura, 6deme belgesine baglanir. (Not:
Konaklama faturalarinda glin sayisi veya giris ¢ikis tarihlerinin belirtilmesi gerekiyor)
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Madde 23: Yurticgi surekli gorev yolluklarinin 8denmesinde;
- Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati,
- Yurtici / Yurtdisi Stirekli Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek: 28),

- Resmi mesafe haritasinda gosterilmeyen yerler icin yetkili mercilerden alinacak onayli
mesafe cetveli, 6deme belgesine baglanir.

Emekli olanlara 6denen tazminat (13558 x maas katsayisi)

Madde 25: Yurtdisi gegici gorev yolluklarinin 6denmesinde;

- Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati,

- Yurtici / Yurtdisi Gegici Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek: 27),

- Yatacak yer temini icin 6denen Ucretlere iliskin fatura, 6deme belgesine baglanir.

Yatacak yer temini i¢in alinan faturanin dairesince onaylanmig tercimelerinin de 6deme
belgesine baglanmasi gerekir.

Madde 26: Yurtdisi surekli gorev yolluklarinin 6denmesinde;

- Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati,

- Yurtici / Yurtdisi Stirekli Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek: 28), 6deme belgesine baglanir.
KURS VE TOPLANTILARA KATILMA GIiDERI

Madde 36: Kamu kurum ve kuruluslari ile meslek tesekkdlleri, dernek ve vakiflar tarafindan
duzenlenen kurs ve toplantilara katilanlarin katilma giderlerinin 6denmesinde;

- Gorevlendirme yazisi,
- Fatura, fatura diizenlenemeyen hallerde katilma Ucretini gosteren belge,
- Kurs ve toplantiya istirak edildigine iligskin belge, 6deme belgesine baglanir.

4734 SAYILI KAMU iHALE KANUNUNUN 22 nci MADDESININ (d) BENDINE GORE
YAPILACAK ALIMLAR

Madde 63: 4734 sayii Kamu ihale Kanunu’nun 22 nci maddesinin (d) bendine gére
dogrudan temin usullyle yaptirilacak mal ve hizmet alimlan ile yapim isi bedellerinin
odemelerinde;

- Onay Belgesi,

- Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi,

- Duzenlenmesi gerekli gorulmus ise sozlesme,
- Fatura,

- Muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise
idarece duzenlenmis belge,

- Mal ve malzeme alimlarinda, varlik islem fisi, 6deme belgesine baglanir.
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Malve hizmet alim bedelleriile yapim isi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi
halinde, diger 6demelerde onay belgesi, piyasa fiyat arastirmasi tutanagi ve diuzenlenmis ise
sOzlesme digindaki belgeler aranir.

ménetmelik eki bordro ve benzeri belgeler Uzerinde birim amiri icin ayrilan bolim, harcam)
yetkililerince aksine bir gorevlendirme yapilmadigi slirece;

1. Personelin aylik, Ucret ve diger 6zluk haklarinin 6édenmesinde, ilgili harcama
biriminin insan kaynaklari yetkililerince,

2. Diger giderlerde ise giderle ilgili hizmetin yapildigindan bilgisi olan yetkililerce,
imzalanacaktir. (Muhasebat Genel Mudurlugtu Genel Tebligi Seri No:24 Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri).

- J

3.2.3. GIDERIN EKONOMIK SINIFLANDIRILMASI

Harcamalara iliskin ekonomik kodlar, Strateji ve Blitgce Baskanligl tarafindan yayimlanan Butce
Cagrisi ve Butce Hazirlama Rehberi’nde detayli olarak yer almaktadir. Burada sadece, harcama
birimlerimiz tarafindan en sik yapilan harcamalara iliskin ekonomik kodlara yer verilmigtir.

01- PERSONEL GIiDERLERI

Bu bolum, kamu personeli ile kamu personeli olmasa bile bunlar gibi calistirilan veya hizmetinden
faydalanilan kisilere veya digerlerine bordroya dayali olarak nakden yapilan 6demeleri
kapsayacaktir.

Ayni nitelikteki 6demeler “Mal ve Hizmet Alum Giderleri” ne, devletin isveren sifatiyla sosyal
guvenlik kurumlarina 6dedigi primler ise “Sosyal Guvenlik Kurumuna Devlet Primi Giderleri”
boélumine dahil edilecektir.

Personel giderlerinin ikinci dlizeyinde personel mevzuatina gore gcalistirilanlarin istihdam cesitleri
ile calistinlma veya hizmetinden yararlanma ydntemleri esas alinarak; memurlar, sozlesmeli
personel, isciler, gecici sureli gcalisanlar ve diger personel olarak bes grupta siniflandirilmistir.
Uclincii dizey, 6deme tiirlerine gore siniflandirilmistir.

01.01 MEMURLAR

Personel mevzuatina gore bir kadroya dayali olarak istihdam edilenlerin kadrolari i¢in 6ngorulen
aylik 6demeleri bu bolume gider kaydedilecektir. Ayrica mevzuati geregince Sosyal Guvenlik
Kurumu’na 6denmek tizere memurun Ucretinden kesilecek prim ve kesenekler de buraya dahil
edilecektir.

01.01.10 Temel Maaslar

ilgili mevzuati uyarinca asagida sayilan adlar altinda yapilan édemeler bu bélime gider
kaydedilecektir.

01.01.10.01 Temel Maaslar

o Bir kadroya dayali olarak istihdam edilenlere ilgili mevzuatina gore yapilan aylik,
ek gosterge ve kidem ayligi 6demeleri,
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e Hakim ve savcilar ile bu stattide yer alanlara kistas aylik esas alinmak suretiyle
yapilan aylik 6demeler,

e Ozel kanunlarindaki hikiimlere dayanilarak kurul baskan ve lyelerine yapilan
aylik tGcret 6demeleri,

e Cumhurbaskani Yardimcilarn ve Bakanlara yapilan 6denek, yolluk ve temsil
odenegi ile Bakan Yardimcilarina yapilan aylik Ucret 6demeleri

e 375 Sayili Kanun Hukmunde Kararnameye ekli (ll) ve (lll) sayil Cetvellerde yer
alan unvanli kadrolarda bulunanlara yapilan tGcret 6demeleri,

e Vekalet ve ikinci gorev ayliklari,
e Ayliklarin “asgari Ucret” seviyesine yukseltilmesinden dogan farklar,

e Gorevden uzaklastirilanlarin, kadrosuzluk nedeniyle acikta kalanlarin ayliklari bu
boélume gider kaydedilecektir.

01.01.10.02 Taban Aylig

Bir kadroya dayali olarak istihdam edilenlere ilgili mevzuati uyarinca yapilan taban
ayligi 6demeleri bu bolume gider kaydedilecektir.

01.01.10.03 Yurtdisi Ayligi

ilgili mevzuati uyarinca memurlara yapilan yurtdisi aylik 6demeleri bu béliime
gider kaydedilecektir.

01.01.20 Zamlar ve Tazminatlar

ilgili mevzuatina gore is riski, is glicligl, temininde giigliik ve mali sorumluluk zamlari ile
Ozel hizmet tazminati, ek 6zel hizmet tazminati, egitim 6gretim tazminati, din hizmetleri
tazminati, emniyet hizmetleri tazminati, mulki idare amirligi 6zel hizmet tazminati,
denetim tazminati, adalet hizmetleri tazminati, hizmet tazminati, makam tazminati,
temsil tazminati, gorev tazminati, yiksek hakimlik tazminati, yabanci dil tazminati, ek
tazminat, yuksekogretim tazminati, tazminat, ugus tazminati, atlayis tazminati ve dalis
tazminati gibi degisik adlar altinda yapilan tazminat 6demeleri,

Kurumsal ya da belirli bir hizmet veya meslek grubuna yonelik olarak tazminat, ek 6deme
ve ek Ucret gibi degisik adlar altinda yapilan 6demeler bu bélime gider kaydedilecektir.

01.01.30 Odenekler

ilgili mevzuati geregince Universite 6denegi, idari gérev 6denegi, gelistirme 6denegi, egitim
0gretim 6denegi, akademik tesvik 6denegi, 68retim yiina hazirlik 6denegi, yargi 6denegi
ve ek ddenek gibi “0denek” adi altinda yapilan her tirli 6demeler ile toplu s6zlesme
ikramiyesi 6demeleri bu bélime gider kaydedilecektir.

01.01.40 Sosyal Haklar

ilgili mevzuati geregince aile yardimi, 6liim yardimi, nakdi giyecek yardimi ve tayin bedeli
gibi nakden 6denen sosyal haklar ve yardimlar bu bolime gider kaydedilecektir. Ancak
dogrudan giyecek verilmesi suretiyle yapilan ayni nitelikteki yardimlar mal ve hizmet
alimlar bolumuine gider kaydedilecektir.
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01.01.50 Ek Calisma Karsiliklan

ilgili mevzuati geregince asagida sayilan adlar altinda yapilan 6demeler bu béliime gider
kaydedilecektir.

01.01.50.01 Ek Calisma Karsiluklari

e Fazla calisma ucreti,

e Komisyon ve kurul Uyelerinin huzur ve toplanti tUcretleri ile huzur hakki,
e NUfus yenileme isleminde ¢alisan memurlara 6denecek Ucret,

e Konferans Ucreti,

e Sinav Ucreti,

e Nobet Ucreti ile benzer adlar altinda yapilan 6demeler bu boélime gider
kaydedilecektir.

01.01.50.02 is Sagligi ve Giivenligi Hizmetleri Gorevlendirme Ucretleri:

6331 Sayili is Sagligi ve Guvenligi Kanunu uyarinca isyeri hekimi veya is giivenligi
uzmani olarak goérevlendirilen memurlara ilgili mevzuati kapsaminda yapilan
odemeler bu bolume gider kaydedilecektir.

01.01.50.03 Ek Ders Ucretleri:

Ek ders ucreti adi altinda memurlara ilgili mevzuati uyarinca yapilan édemeler bu
bolume gider kaydedilecektir.

01.01.50.04 Destekleme ve Yetistirme Kurslarn Kapsaminda Odenen Ucretler:

Milli Egitim Bakanlg Orgiin ve Yaygin Egitimi Destekleme ve Yetistirme Kurslari
Yonergesi kapsaminda gorevlendirilen memurlara ilgili mevzuati uyarinca yapilan
ek ders ve fazla calisma lcreti 6demeleri bu boélume gider kaydedilecektir.

01.01.60 Odiil ve ikramiyeler

Mevzuatinda yer alan hukimler uyarinca odul, ikramiye ve benzeri adlar altinda
memurlara yapilan 6demeler bu bélime gider kaydedilecektir.

01.01.90 Diger Giderler

Personel mevzuatina gore bir kadroya dayali olarak istihdam edilenlere yukarida
belirtilenler disinda kalan ddemeler bu bolume gider kaydedilecektir.

01.02 SOZLESMELi PERSONEL

Cesitli personel mevzuatina gore sdzlesmeli olarak istihdam edilenlere yapilan 6demeler lll.
duzeyde detaylandirilmis olup IV. dizeyde ise istihdam edildikleri mevzuata gore bir ayrima
gidilmistir.
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01.02.10 Ucretler

ilgili mevzuatina gore sozlesmeli olarak istihdam edilenlere sézlesmeleri karsiliginda
yapilan Ucret 6demeleri bu boélime gider kaydedilecek olup IV. duzeyde ise sozlesmeli
personelin niteligine gore asagidaki detaylar yer alacaktir.

01.02.10.01 657 S.K. 4/B S6zlesmeli Personel Ucretleri
01.02.10.02 Kadro Karsiligi Sé6zlesmeli Personel Ucretleri
01.02.10.03 Akademik Sézlesmeli Personelin Ucretleri
01.02.10.04 Yabanci Uyruklu Sé6zlesmeli Personelin Ucretleri
01.02.10.05 Sozlesmeli Sanatgilarin Ucretleri
01.02.10.06 Yurtdisi Sézlesmeli Personelin Ucretleri
01.02.10.90 Diger S6zlesmeli Personel Ucretleri

01.02.20 Zamlar ve Tazminatlar

Sozlesmeli olarak istihdam edilenlere, ilgili mevzuati uyarinca sdzlesmeleri karsiliginda
yapilan Ucret 6demeleri disinda zam, tazminat veya ek 6deme niteliginde bir 6deme
yapilmasi halinde bu tirden 6demeler bu bélume gider kaydedilecek olup IV. diizeyde ise
sozlesmeli personelin niteligine gore asagidaki detaylar yer alacaktir.

01.02.20.01 657 S.K. 4/B So6zlesmeli Personel Zam ve Tazminatlari
01.02.20.02 Kadro Karsiligi Sozlesmeli Personel Zam ve Tazminatlari
01.02.20.03 Akademik Sozlesmeli Personelin Zam ve Tazminatlan
01.02.20.04 Yabanci Uyruklu Sézlesmeli Personelin Zam ve Tazminatlari
01.02.20.05 S6zlesmeli Sanatgilarin Zam ve Tazminatlari
01.02.20.06 Yurtdisi Sozlesmeli Personelin Zam ve Tazminatlari
01.02.20.90 Diger Sozlesmeli Personel Zam ve Tazminatlari

01.02.30 Odenekler

Sozlesmeli olarak istihdam edilenlere, ilgili mevzuati uyarinca sozlesmeleri karsiliginda
yapilan Ucret 6demeleri disinda 6gretmenlere yapilmakta olan “6gretim yilina hazirlik
odenegi” gibi ddenek niteliginde bir 6deme yapilmasi halinde bu tirden édemeler bu
bolume gider kaydedilecek olup IV. dlizeyde ise sozlesmeli personelin nitelig§ine gore
asagidaki detaylar yer alacaktir.

01.02.30.01 657 S.K. 4/B Sozlesmeli Personel Odenekleri
01.02.30.02 Kadro Karsiligi Sozlesmeli Personel Odenekleri
01.02.30.03 Akademik S6zlesmeli Personelin Odenekleri
01.02.30.04 Yabanci Uyruklu Sézlesmeli Personelin Odenekleri

01.02.30.05 Sozlesmeli Sanatcilarin Odenekleri
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01.02.30.06 Yurtdisi Sézlesmeli Personelin Odenekleri
01.02.30.90 Diger Sézlesmeli Personel Odenekleri
01.02.40 Sosyal Haklar

Sozlesmeli olarak istihdam edilenlere, ilgili mevzuati uyarinca sozlesmeleri karsiliginda
yapilan ucret 6demeleri disinda aile yardimi, 6lum yardimi ve nakdi giyecek yardimi gibi
sosyal hak niteliginde bir 6deme yapilmasi halinde bu turden 6demeler bu bélime gider
kaydedilecek olup IV. dlizeyde ise sozlesmeli personelin niteligine gore asagidaki detaylar
yer alacaktir.

01.02.40.01 657 S.K. 4/B Sozlesmeli Personel Sosyal Haklari
01.02.40.02 Kadro Karsiligi S6zlesmeli Personel Sosyal Haklari
01.02.40.03 Akademik S6zlesmeli Personelin Sosyal Haklari
01.02.40.04 Yabanci Uyruklu Sozlesmeli Personelin Sosyal Haklari
01.02.40.05 Sozlesmeli Sanatgilarin Sosyal Haklari
01.02.40.06 Yurtdisi Sozlesmeli Personelin Sosyal Haklari
01.02.40.90 Diger Sozlesmeli Personel Sosyal Haklari

01.02.50 Ek Calisma Karsiliklari

Sozlesmeli olarak istihdam edilenlere, ilgili mevzuati uyarinca sozlesmeleri karsiliginda
ucret 6demeleri disinda, ek calisma karsiliginda fazla ¢alisma Ucreti ve ek ders Ucreti gibi
bir 8ddeme yapilmasi halinde bu turden 6demeler ile isyeri hekimi veya is glvenligi uzmani
olarak gorevlendirilenlere yapilan 6demeler bu bolime gider kaydedilecek olup IV.
duzeyde ise sozlesmeli personelin niteligine gore asagidaki detaylar yer alacaktir.

01.02.50.01 657 S.K. 4/B Sozlesmeli Personelin Ek Calisma Karsiliklari
01.02.50.02 Kadro Karsiligi S6zlesmeli Personelin Ek Calisma Karsgiluklari
01.02.50.03 Akademik S6zlesmeli Personelin Ek Calisma Karsiliklar
01.02.50.04 Yabanci Uyruklu Sozlesmeli Personelin Ek Calisma Karsiliklari
01.02.50.05 Sozlesmeli Sanatcilarin Ek Calisma Karsiliklan
01.02.50.06 Yurtdisi S6zlesmeli Personelin Ek Calisma Karsiliklar
01.02.50.90 Diger Sozlesmeli Personel Ek Calisma Karsiliklari

01.02.60 Odiil ve ikramiyeler

Sozlesmeli olarak istihdam edilenlere, ilgili mevzuati uyarinca sézlesmeleri kargiliginda
yapilan Gcret 6demeleri disinda 6dul niteligindeki 6demeler ile ikramiye, tesvik ikramiyesi
gibi adlarla yapilan 6demeler bu bolume gider kaydedilecek olup IV. duzeyde ise
sozlesmeli personelin niteligine gore asagidaki detaylar yer alacaktir.

01.02.60.01 657 S.K. 4/B Sozlesmeli Personelin Odiil ve ikramiyeleri

01.02.60.02 Kadro Karsiligi Sozlesmeli Personelin Odiil ve ikramiyeleri
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01.02.60.03 Akademik Sozlesmeli Personelin Odiil ve ikramiyeleri
01.02.60.04 Yabanci Uyruklu Sézlesmeli Personelin Odiil ve ikramiyeleri
01.02.60.05 Sozlesmeli Sanatgilarin Odiil ve ikramiyeleri
01.02.60.06 Yurtdisi Sozlesmeli Personelin Odiil ve ikramiyeleri
01.02.60.90 Diger Sozlesmeli Personelin Odiil ve ikramiyeleri

01.02.90 Diger Giderler

Sozlesmeli olarak istihdam edilenlere, ilgili mevzuati uyarinca yukarida belirtilen
odemeler disinda herhangi bir 6deme yapilmasi halinde bu tir 6demeler bu bélime gider
kaydedilecek olup IV. duzeyde ise sozlesmeli personelin niteligine gore asagidaki detaylar
yer alacaktir.

01.02.90.01 657 S.K. 4/B Sozlesmeli Personelin Diger Giderleri
01.02.90.02 Kadro Karsilig1 S6zlesmeli Personelin Diger Giderleri
01.02.90.03 Akademik Sozlesmeli Personelin Diger Giderleri
01.02.90.04 Yabanci Uyruklu Sézlesmeli Personelin Diger Giderleri
01.02.90.05 So6zlesmeli Sanatcilarin Diger Giderleri
01.02.90.06 Yurtdigi S6zlesmeli Personelin Diger Giderleri
01.02.90.90 Diger Sozlesmeli Personelin Diger Giderleri
01.03iSCILER

is Kanunu kapsamina giren islerde kadrolu veya 30 is giiniinden fazla ¢alistirilan siirekli ve gegici
iscilere is Kanunu ile Sendikalar ve Toplu is Sézlesmesi Kanunu geregince mevzuata uygun olmak
kaydiyla yapilan Ucret niteligindeki 6demeler bu bolimde siniflandirilmistir.

01.03.10 Ucretler

iscilerin giinliik ve gereginde aylk (icretleri, ek ddemeler, licret niteligindeki diger
odemeler, mevzuati geregince iscinin Ucretinden kesilecek prim ve kesenekler de, bu
boélume gider kaydedilecektir. Ancak isgilere 6denecek olan seyyar gorev tazminatlari ise
bu bélime degil “03.03.30- Yolluk Tazminatlari” béliimiine gider kaydedilecektir. iscilere
odenecek ucretlerigin IV. duzeyde istihdam sekline gore bir ayrim yapilmistir.

01.03.10.01 Sirekli isgilerin Ucretleri
01.03.10.02 Gegici iscilerin Ucretleri

01.03.10.03 375 S. KHK’nin Gegici 23 iincii Md. Kapsaminda Siirekli isgi
Kadrolarina Gegirilen isgilerin Ucretleri

01.03.10.04 375 S. KHK’nin Gegici 23 iincii Md. Kapsaminda Gegici isci
Pozisyonlarina Gegirilen iscilerin Ucretleri
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01.03.20 ihbar ve Kidem Tazminatlari

iscilere 6denecek olan ihbar tazminatlan ile kidem tazminatlari bu bélime gider
kaydedilecek olup IV. duzeyde istihdam sekline gore bir ayrim yapilmistir.

01.03.20.01 Siirekli iscilerin ihbar ve Kidem Tazminatlari
01.03.20.02 Gegici iscilerin ihbar ve Kidem Tazminatlari

01.03.20.03 375 S. KHK’nin Gegici 23 iincii Md. Kapsaminda Siirekli isci
Kadrolarina Gegirilen isgilerin ihbar ve Kidem Tazminatlan

01.03.20.04 375 S. KHK’nin Gegici 23 iincii Md. Kapsaminda Gegici isci
Pozisyonlarina Gegirilen isgilerin ihbar ve Kidem Tazminatlan

01.03.30 Sosyal Haklar

iscilere yemek yardimi, dogum yardimi, 6liim yardimi ve evlenme yardimi gibi sosyal haklar
kapsaminda olanlardan nakdi olarak yapilacak 6demeler bu bolime gider kaydedilecektir.

Ancak isciye yiyecek, giyecek verilmesi suretiyle yapilan ayni nitelikteki yardimlar ile
iscilerin servislerle tasinmasina iligkin giderler bu b6lime déahil edilmeyerek bu alimlarin
niteligine gére mal ve hizmet alimlan béliimiine dahil edilecektir. isgilere 6denen sosyal
haklar IV. duzeyde istihdam sekline gore bir ayrima tabi tutulmustur.

01.03.30.01 Siirekli iscilerin Sosyal Haklar
01.03.30.02 Gegici iscilerin Sosyal Haklan

01.03.30.03 375 S. KHK’nin Gegici 23 iincii Md. Kapsaminda Siirekli isci
Kadrolarina Gegirilen iscilerin Sosyal Haklan

01.03.30.04 375 S. KHK’nin Gegici 23 iincii Md. Kapsaminda Gegici isci
Pozisyonlarina Gegirilen iscilerin Sosyal Haklari

01.03.40 Fazla Mesailer:

iscilere, fazla sireli calismalari, fazla calismalari veya ulusal bayram ve genel tatil
gunlerinde yaptirilan galismalari karsiliginda yapilacak ilave 6demeler bu boliime gider
kaydedilecek olup IV. duzeyde istihdam sekline gore bir ayrim yapilmistir.

01.03.40.01 Siirekli iscilerin Fazla Mesaileri
01.03.40.02 Gegici iscilerin Fazla Mesaileri

01.03.40.03 375 S. KHK’nin Gegici 23 iincii Md. Kapsaminda Siirekli isci
Kadrolarina Gegirilen iscilerin Fazla Mesaileri

01.03.40.04 375 S. KHK’nin Gegici 23 iincii Md. Kapsaminda Gegici isgci
Pozisyonlarina Gegirilen iscilerin Fazla Mesaileri

01.03.50 Odiil ve ikramiyeler
e Odul niteligindeki 6demeler,

e ilave tediyeler,
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e Toplu is s6zlesmesine gore ddenen ikramiyeler bu boliume gider kaydedilecek olup IV.
duzeyde istihdam sekline gore bir ayrim yapilmistir.

01.03.50.01 Siirekli iscilerin Odiil ve ikramiyeleri
01.03.50.02 Gegici iscilerin Odiil ve ikramiyeleri

01.03.50.03 375 S. KHK’nin Gegici 23 iincii Md. Kapsaminda Siirekli isgi
Kadrolarina Gegirilen isgilerin Odiil ve ikramiyeleri

01.03.50.04 375 S. KHK’nin Gegici 23 iincii Md. Kapsaminda Gegici isci
Pozisyonlarina Gegirilen isgilerin Odiil ve ikramiyeleri

01.03.90 Diger Odemeler

iscilere yukarida sayilanlar disinda herhangi bir 6deme yapilmasi halinde bu bélime gider
kaydedilecek olup IV. duzeyde istihdam gsekline gore bir ayrim yapilmistir.

01.03.90.01 Siirekli iscilerin Diger Odemeleri
01.03.90.02 Gegici iscilerin Diger Odemeleri

01.03.90.03 375 S. KHK’nin Gegici 23 iincii Md. Kapsaminda Siirekli isgi
Kadrolarina Gegirilen iscilerin Diger Odemeleri

01.03.90.04 375 S. KHK’nin Gegici 23 iincii Md. Kapsaminda Gegici isci
Pozisyonlarina Gegirilen iscilerin Diger Odemeleri

01.04 GECiCi SURELi GALISANLAR

Kamu kurum ve kuruluslarinda daimi veya gegici olarak memur, sézlesmeli veya is¢i statusunde
calismamakla birlikte kamu hizmetlerinin yuratilmesinde gecici olarak (bir yildan az sureli) veya
mevsimlik olarak kendilerinden faydalanilan kisilere (vizesiz gecici isgiler, aday c¢irak, ¢irak ve
stajyer 6grenciler, usta 6greticiler, kismi zamanl galisan 6grenciler, ders Ucreti karsiliginda
gorevlendirilenler ve diger gecici sureli calisanlar) yapilan 6demeler bu bolume dahil edilecektir.

01.04.10 Ucretler
01.04.10.01 Vizesiz Gegici isgilerin Ucretleri:

Kuruluslarin faaliyetleri dikkate alinarak arizi mahiyetteki isleri ile siniri olmak
kaydiyla, bir ayl agmayan surelerde ve vize alinmaksizin galistirilacak kisilere
yapilacak odemeler bu bolime gider kaydedilecektir.

01.04.10.02 Aday Cirak, Cirak ve Stajyer Ogrencilerin Ucretleri:

5/6/1986 tarihli ve 3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu geregince aday girak, girak ve
o0grencilere 6denecek ucretler bu bolime gider kaydedilecektir.

01.04.10.03 Usta Ogreticilere Yapilacak Odemeler:

Milli Egitim Bakanligi Yonetici ve Ogretmenlerinin Ders ve Ek Ders Saatlerine iliskin
Karar ile diger ilgili mevzuat uyarinca ders Ucreti karsiliginda gorevlendirilen ve
Uzerinde resmi gorevi bulunmayan uzman ve usta 68reticilere yapilacak 6demeler
bu bolime gider kaydedilecektir.
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01.04.10.04 Kismi Zamanl Galisan Ogrencilerin Ucretleri:

2547 Sayili Yiksekogretim Kanununun 46 nci maddesine gore yuksekodgretim
kurumlarinda kismi zamanli olarak gecici islerde calistirilan 6grencilere 6denen
Ucretler bu bolume gider kaydedilecektir.

01.04.10.05 Ders Ucreti Karsiiginda Goérevlendirilenlerin Ucretleri:

Gegici sureli galismakla birlikte usta ve uzman o6greticiler hari¢ ilgili mevzuati
uyarinca ders Ucreti karsiiginda gorevlendirilen ve uzerinde resmi gorev
bulunmayanlara 6denecek ek ders Ucretleri bu bolume gider kaydedilecektir.

01.04.10.90 Diger Gegici Siireli Calisanlara Yapilacak Odemeler:

Gecici sureli calismakla birlikte yukarida sayilan gruplara girmeyen personele
odenecek ucretler bu boliume gider kaydedilecektir.

01.5 DIGER PERSONEL

Kamu kurum ve kuruluslarinda daimi veya gegici olarak memur, s6zlesmeli veya is¢i statusunde
calismamakla birlikte kamu hizmetlerinin yurutilmesinde kendilerinden faydalanilan (muhtar,
guvenlik korucusu gibi) kisilere cesitli adlar altinda yapilan édemeler ile yurticinde veya
yurtdisinda okutulan vyerli 0Ogrencilere 6denen hargliklar gibi 6demeler bu boélimde
siniflandirlacaktir.

01.05.10 Ucret ve Diger Odemeler
01.05.10.01 Muhtarlarin Ucretleri:
Koy ve mahalle muhtarlarina yapilacak 6demeler bu bolime gider kaydedilecektir.
01.05.10.02 Giivenlik Korucularinin Ucretleri:

Guvenlik korucularina verilecek olan Ucret ve tazminatlar bu bdlume gider
kaydedilecektir.

Ancak gorevleri esnasinda yaralanan veya olen glvenlik korucularina 2330 Sayili
Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmasi Hakkinda Kanun hukumlerine gore 6denecek
tazminatlar ekonomik siniflandirmanin 03.4.2.90 diger yasal giderler bolimiine
gider kaydedilecektir.

01.05.10.03 Er-Erbas Harcliklar::

Yurt i¢i ve yurt disi er ve erbas harglklari ile munzam hargliklar bu boélime gider
kaydedilecektir.

01.05.10.04 Ogrenci Hargliklari:

Askeri okul ve polis okulu 6grencilerine ilgili mevzuatina gore 6denecek hargliklar
ile intdorn ogrencilere ilgili mevzuatina gore ddenecek Ucretler bu boliume gider
kaydedilecektir.
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01.05.10.05 Yurtdisi Ogrenimde Odenen Ayliklar:

Kurumlarinca egitim amaciyla yurtdisina goénderilenlere 6grenimleri suresince
kadro ayliklari disinda yapilan emsal aylk 6demeleri bu bolume gider
kaydedilecektir.

01.05.10.06 Hiikiimlii Ucretleri:

Cezaevleri i¢ hizmetlerinde galistirilan hikumliulere 6denen Ulcretler bu bélume
gider kaydedilecektir.

01.05.10.51 Belediye Baskanina Yapilan Odemeler
01.05.10.52 Belediye Meclis Uyelerine Yapilan Odemeler
01.05.10.53 il Genel Meclisi Uyelerine Yapilan Odemeler
01.05.10.54 Birlik Baskanlarina Yapilan Odemeler
01.05.10.55 Birlik Meclis Uyelerine Yapilan Odemeler
01.05.10.90 Diger Personele Yapilan Diger Odemeler:

Yukarida sayilan gruplara girmeyen diger personele yapilacak édemeler ile ilgili
mevzuati uyarinca, erbas ve erlere 6denen operasyon tazminatlari ve erbas, er ve
askeri 6grencilere verilen 6dul ve ikramiyeler bu bélime gider kaydedilecektir.

02- SOSYAL GUVENLiK KURUMLARINA DEVLET PRiMi GIDERLERI
Emeklilik sigortasina iliskin;

e Sosyal Guvenlik Kurumuna isveren hissesi olarak 6denecek sosyal guvenlik primleri ile kurum
tarafindan 6denen fiili hizmet muddeti zamlarina iliskin igsveren paylari ve isveren tarafindan
odenecek kisa vadeli sigorta kollari primleri,

e Ders Ucreti karsiliginda gorevlendirilmis memur olmayan kisilere iliskin isveren paylari,
e Usta Ogreticiler icin 6denecek primler,

e Aday cirak, cirak ve 6grenciler icin 6denecek primler,

e Cezaevleri i¢ hizmetlerinde galistirilan hakumluler icin 6denecek primler,

e Mevzuati geregince 6denmesi gereken pay ve hisseler,

e Mevzuati geregince kurum tarafindan issizlik sigortasi fonuna 6denecek isveren issizlik sigortasi
primleri,

o Saglik sigortasi primleri giderleri bu bolime gider kaydedilecektir.
Personelden kesilen primler ise, 6nceden oldugu gibi personel giderlerine dahil edilecektir.

isveren sifatiyla 6denecek sigorta prim 6demeleri, 1. diizeyde “02- Sosyal Giivenlik Kurumlarina
Devlet Primi Giderleri” altinda, 2. dlizeyde istihdam tlrune gore detaylandirildiktan sonra 3.
dizeyde “10-Sosyal Guvenlik Kurumuna” kodu ile 4. duzeyde “01- Sosyal Guvenlik Primi
Odemeleri” ekonomik kodunda yer alacaktir.
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5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununda belirtilen prime esas kazang ve
saglik primine iliskin isveren hissesine ait oran uzerinden hesaplanacak 6denekler, 1. dlzeyde
“02- Sosyal Guvenlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri” altinda, 2. duzeyde istihdam turtine gére
detaylandirdiktan sonra 3. dlzeyde “10-Sosyal Guvenlik Kurumuna” kodu ile 4. duzeyde “02-
Saglik Primi Odemeleri” ekonomik kodunda yer alacaktir.

5510 Sayili Kanun geregince, genel saglik sigortasi kapsaminda olmayan ancak ilgili mevzuati
geregince tedavi ve ilag giderleri kurumlar tarafindan kargilanmasi gerekenlerin giderleri ise
“03.09- Tedavi ve Cenaze Giderleri” ekonomik kodunda yer alacaktir.

02.01 MEMURLAR
02.01.10 Sosyal Giivenlik Kurumuna
02.01.10.01 Sosyal Giivenlik Primi Odemeleri
02.01.10.02 Saglik Primi Odemeleri
02.02 SOZLESMELI PERSONEL
02.02.10 Sosyal Giivenlik Kurumuna
02.02.10.01 Sosyal Giivenlik Primi Odemeleri
02.02.10.02 Saglik Primi Odemeleri
02.02.40 issizlik Sigortasi Fonuna
02.02.40.01 issizlik Sigortasi Fonuna
02.03 iSCILER
02.03.10 Sosyal Giivenlik Kurumuna
02.03.10.01 Sosyal Giivenlik Primi Odemeleri
02.03.10.02 Saglik Primi Odemeleri
02.03.40 issizlik Sigortasi Fonuna
02.03.40.01 issizlik Sigortasi Fonuna
02.04 GECiCi SURELI GALISANLAR
02.04.10 Sosyal Guvenlik Kurumuna
02.04.10.01 Sosyal Giivenlik Primi Odemeleri
02.04.10.02 Saglik Primi Odemeleri
02.04.40 issizlik Sigortasi Fonuna
02.04.40.01 issizlik Sigortasi Fonuna
02.05 DIGER PERSONEL
02.05.10 Sosyal Giivenlik Kurumuna

02.05.10.01 Sosyal Giivenlik Primi Odemeleri
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02.05.10.02 Saglik Primi Odemeleri
02.05.30 Ozel Sigorta Prim Giderleri
02.05.30.01 Ozel Sigorta Prim Giderleri
02.05.40 issizlik Sigortasi Fonuna
02.05.40.01 igsizlik Sigortasi Fonuna
02.07 MILLETVEKILLERI
02.07.10 Sosyal Giivenlik Kurumuna
02.07.10.01 Sosyal Giivenlik Primi Odemeleri
02.07.10.02 Sagluk Primi Odemeleri
02.09 iSTIHBARAT PERSONELI
02.09.10 Sosyal Giivenlik Kurumuna
02.09.10.01 Sosyal Giivenlik Primi Odemeleri
02.09.10.02 Saglik Primi Odemeleri
03- MAL VE HiZMET ALIM GIDERLERI

Faturali olarak veya ilgili mevzuatina uygun sekilde belgelendirilerek alinan mal ve hizmet
bedellerini kapsayacaktir. Devletin karsiliginda herhangi bir mal veya hizmet almadigi karsiliksiz
odemeler ile sermaye giderleri kapsam disindadir.

Bu bolum, buro malzemesi alimlari, kira, yakit, elektrik 6demeleri ile parasal limitlere
bakilmaksizin rutin bakim-onarim o6demelerini, telefon vb. haberlesme giderlerini, yolluk
giderlerini, tasima giderlerini, dusuk degerli veya bir yildan az kullanim 6mri olan ekipmanlar icin
yapilan ddemeler ile ¢esitleri ve agiklamalari ekli listelerde ve bu rehberin ilerleyen bolumlerinde
ifade edilen benzeri giderleri kapsayacaktir.

Bu bolime dahil edilmesi gereken mallarin alim bedelleri (diger bir ifadeyle ayni sdzlesme
kapsaminda ve/veya ayni faturada toplam bedel) i¢cinde bunlarin tagsimasi ve benzeri iglerin de
dahil oldugu durumlarda bu gibi giderler de ayni ekonomik koda gider kaydedilecektir. Ancak
tasima gibi hizmetlerin ayrica temin edilmesi ve bedellerinin de ayr faturalarda yer almasi
durumunda bu giderler ilgisine gore “03.05.30.03- Yuk Tasima Giderleri” veya diger ekonomik
kodlara gider kaydedilecektir.

Uluslararasi siniflandirma standartlarinda da “cari gider” olarak kabul edilen savunma
harcamalari, sermaye icin belirlenen limiti ge¢se dahi yatirnrm programlarinda yer almayacak, mal
ve hizmet alim giderlerine dahil edilecektir. Ancak askeri lojmanlar sermaye bolumiinde
siniflandirilacak ve yatirnrm programina dahil edilecektir.

Ayrica askeri lojmanlar diginda kalan ingaatlar, askeri amacli dayanikli ve dayaniksiz mallar ve
ekipmanlar da bu bélumde yer alacaktir.

03.01 URETIME YONELIK MAL VE MALZEME ALIMLARI

Dogrudan tuketime yonelik olmayip, sonucunda satilacak veya uretimi yapan kurum tarafindan
kullanilacak olmasina bakilmaksizin nihai mal ve hizmetlerin Uretiminde kullanilarak bu sureg
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sonrasinda kismen veya tamamen nitelik degistirecek olan hammaddeler, ara mallar ve
malzemeler ile Uretimde kullanilan enerji bedelleri Ggclncu ve dorduncu duzeyde ozelliklerine gore
siniflandirmaya tabi tutulmus olup buna goére ilgili kodlara gider kaydedileceklerdir.

03.02 TUKETIME YONELIK MAL VE MALZEME ALIMLARI

Uretim surecinde kullanilmadan dogrudan tiiketime yonelik olarak kullanilan nihai mal ve
hizmetler G¢clncu ve dorduncu duzeyde 6zelliklerine gore siniflandirmaya tabi tutulmus olup buna
gore ilgili kodlara gider kaydedileceklerdir.

03.02.10 Kirtasiye, Yayin, Baski ve Biiro Malzemesi Alimlari

Hizmetin gerektirdigi kirtasiye, basili kagit, defter ve benzeri mal ve malzemelerin alim
bedelleri ile buro ihtiyaglarina iliskin her gesit tuketim malzemesi alimlari, basili kagit ve
defter alim ve yapimiile bunlara iligkin diger giderler bu bolumde yer alacaktir.

03.02.10.01 Kirtasiye Aumlari

Hizmetin gerektirdigi kalem, silgi, zimba teli, toplu igne, atac, cd, flash disk, toner,
murekkep, klasor, dosya, basili kagit, defter gibi kirtasiye malzemesiile benzeri mal
ve malzemelerin alim bedelleri bu bolume gider kaydedilecektir.

03.02.10.02 Biiro Malzemesi Alimlari

Dogrudan tuketime yonelik olmayip kullanim 6émdrleri bir yildan fazla olsa bile
bedeli butgce kanunlariyla tespit edilecek tutari gegcmeyen buro ihtiyaclarina iliskin
cetvel, makas, kalem acacagi, delgec, zimba gibi her ¢esit el aparati bu bélume
gider kaydedilecektir.

03.02.10.03 Periyodik Yayin Alimlari

Hizmetin gerektirdigi durumlarda alinacak gazete, Resmi Gazete, dergi, bilten gibi
belirli surelerde basilan yayinlar (cd, dvd gibi sayisal ortamda yapilan baskilar
dahil) bu boliime gider kaydedilecektir.

Kamu ihale Kurumuna 6denecek olan kamu ihale biilteni bedelleri bu béliime gider
kaydedilecektir. Ancak ihale yayin bedelleri “03.05.40.01- ilan Giderleri” koduna
gider kaydedilecektir.

03.02.10.04 Diger Yayin Aumlan

Periyodik yayin alimlarinin disinda kalan diger bir ifadeyle belirli strelerle bagli
kalmaksizin yayinlanan (sayisal ortamda yapilan baskilar dahil) kitap, ansiklopedi,
brosur gibi yayin alimlari bu bélime gider kaydedilecektir.

03.02.10.05 Baski ve Cilt Giderleri

Basili olarak alinacak yayinlar disinda kalan ve hizmetin gerektirdigi durumlarda
yapilacak (gazete, dergi, bulten, kitap, brosur, afis, gibi) sureli veya suresiz
yayinlarin basimi (sayisal ortamda yapilan baskilar dahil) ile bunlarin veya daire ve
idarelerce kullanilan her gesit evrakin ciltlenmesine iliskin 6demeler bu bélime
gider kaydedilecektir.
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03.02.10.06 Ders Kitabi Aum Giderleri

Ilkégretim ve ortadgretim 6grencilerine dagitilacak ders kitabi ve ders kitabi yerine
kullanilan egitim araci/o6gretim materyalleri, 6gretim programi ve uygulama
kilavuzlari, ders notlari ile diger egitim materyallerine ait giderler bu bdélume
kaydedilecektir.

03.02.10.07 Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Sarf Malzemesi Aum Giderleri

Turkiye Cumbhuriyeti Kimlik Karti Yayginlastirma projesi kapsaminda Kimlik
kartlarinin Uretilebilmesine ydnelik ham kart ve her tarli sarf malzemesi alim
giderleri bu boélime gider kaydedilecektir.

03.02.10.08 Pasaport Defter ve Sarf Malzemesi Aum Giderleri

Turkiye Cumhuriyeti pasaportlarinin Uretilebilmesine yonelik defter ve her turlu
sarf malzemesi alim giderleri bu bélume gider kaydedilecektir.

03.02.10.90 Diger Kirtasiye ve Bliro Malzemesi Aimlani

Yukarida sayilanlar diginda kalan kirtasiye ve buro malzemesi alimlari bu bélume
gider kaydedilecektir.

03.02.20 Su ve Temizlik Malzemesi Alimlari
03.02.20.01 Su Aumlari

Belediyelerden, diger kamu kurumlarindan veya piyasadan temin edilen, icecek
amacli olmayip, kullanmaya yonelik olan su tiketim bedelleri ile ilgili mevzuatina
gore abone olunmasi gerektigi durumlarda 6denecek abone bedelleri bu bolime
gider kaydedilecektir.

Ancak ambalajlanmis veya ambalajlanmamis olarak igme amacli alinan su
bedelleriise “03.02.40.02- icecek Alimlari” koduna, su sayaci, musluk, batarya vb.
malzeme veya techizatin alim giderleri bu bolume degil niteligine gore ilgili
bolumlerine gider kaydedilecektir.

03.02.20.02 Temizlik Malzemesi Aimlari

Sabun, deterjan ve temizlikte kullanilan kimyevi maddeler ile bu amaclarla
kullanilmak tzere alinan (dis macunu, dis firgasi, kova, firgca, paspas gibi) her turlu
temizlik madde ve malzeme alim bedelleri bu bélume gider kaydedilecektir.

03.02.30 Enerji Aimlan
03.02.30.01 Yakacak Alimlari

Odun, cira, komur, kalorifer yakiti, dogalgaz, tup gaz gibi 1sitma ve pisirmeyle ilgili
her tarll madde, malzeme ve yakitlarin tiketim bedelleri ile ilgili mevzuatina gore
abone olunmasi gerektigi durumlarda ddenecek abone ve gluvence bedelleri bu
bélume gider kaydedilecektir.
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03.02.30.02 Akaryakit ve Yag Aumlari

Ozellikle tasitlar olmak lizere her gesit makine techizatin isletmesine yonelik
olarak kullanilan akaryakitlar, madeni yaglar, antifriz, benzeri tuketim mallarn ve
kimyevi madde alimlari bu bolime gider kaydedilecektir.

03.02.30.03 Elektrik Amlari

Hangi amacgla olursa olsun (aydinlatma, 1sitma, sogutma, havalandirma, ¢alistirici
kuvvet vb.) elektrik tuketim bedelleri ile ilgili mevzuatina gore abone olunmasi
gerektigi durumlarda 6denecek abone ve glivence bedelleri bu bolime gider
kaydedilecektir.

Ancak elektrik sayaci, ampul, kablo vb. elektrik malzemesi veya techizatin alim
giderleri bu bolume degil niteligine gore ilgili bolumlerine gider kaydedilecektir.

03.02.30.90 Diger Enerji Aumlari

Yukarida sayilanlar disinda kalan, jeotermal enerji, nukleer enerji gibi diger enerji
tiketim bedelleri ile ilgili mevzuatina gore abone olunmasi gerektigi durumlarda
odenecek abone bedelleri bu bolime gider kaydedilecektir.

03.02.40Yiyecek, igecek ve Yem Alimlari
03.02.40.01 Yiyecek Alimlari

e Kanunla tespit edilen hakedis maddeleri ile bunlarin mitbadelesine tabi tutulan
ikmal maddeleri bedelleri ile besin Urlnleri ve beslenmeyle ilgili her tarld ikmal
maddesi giderleri,

e Yiyecek alim giderleri, (nakliye, depolama, pisirme, dagitim giderleri ilgili tertibine
gider kaydedilecektir.)

e Yemege iliskin yiyecek maddelerinin;
- Pisirme,
- Dagitim ve
- Servis

gibi ihtiyaclardan tamami veya bir kismi ile birlikte ihale suretiyle teminine iliskin
giderler, (Sadece yemege iliskin servis hizmetinin ihale suretiyle temin edilmesi
durumunda ise bu 6demelerin “03.5.10.09- Yemek Hizmeti Alum Giderleri”
ekonomik koduna gider kaydedilmesi gerekmektedir.)

e Turk Silahli Kuvvetlerinde, kazandan iasesi mumkun olmayan er, erbas, hemsire,
ebe, hastabakici ile sonunda muayene kaydiyla ¢ aya kadar (U¢ ay dahil)
dinlenme ve hava degisimi alan er ve erbasin, askeri 6grencilerin iagse bedelleri;
hava degisimli er ve erbasin muayeneye sevki gerektiginde tekrar memleketlerine
gonderilmesi halinde gececek gunler igin verilecek yiyecek istihkaklari; celp,
dagitim ve terhis erve erbasinin iage ve ibate bedelleri (657 Sayili Devlet Memurlari
Kanununun 212 nci maddesi geregince gikarilan yonetmelik huktmleri saklidir.),
bu bélume gider kaydedilecektir.
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03.02.40.02 icecek Aumlari

Ambalajlanmig veya ambalajlanmamis olarak icme amacli alinan su bedelleri ile
icecek amacli tiketilen meyve suyu, ayran, kola, suttozu gibi icecekler ve su
temizleme tableti, tuz tableti gibi ayni amaca yonelik yardimci maddeler bu
bdélume gider kaydedilecektir.

Ancak sehir sebekesinden gelen ve hizmet yerlerindeki musluklardan kullanilan
sular kismen igme amagcl kullaniliyor olsa da genellikle ve agirlikli olarak temizlik
veya diger amaglarla kullanildigi kabul edilerek temizlik giderlerinin altinda yer alan
“03.02.20.01- Su Aumlari” koduna gider kaydedilecektir.

03.02.40.03 Yem Alimlari

Hayvanlarin beslenmesine yonelik olarak alinan mal ve madde bedelleri bu
bolume gider kaydedilecektir.

03.02.40.90 Diger Yiyecek, icecek ve Yem Alimlari

Yukarida sayilan gruplara girmeyen yiyecek, icecek ve yem alimlari bu bélime
gider kaydedilecektir.

03.02.50 Giyim ve Kusam Alimlar
03.02.50.01 Giyecek Alimlari
ilgili mevzuati geregince;

e Kisilerin giyim ve kusam alimlari ile bunlarin yapiminda kullanilan hammadde
alimlari,

e Kuruluslarin buinyesinde bulunan mehter, bando, orkestra, koro ve boru takimlari
ve benzeri teskillerin 6zel giyim-kusamlari ile bunlar igin gerekli mal ve malzeme
alimlari,

e Saglig bozucu ve ayni zamanda zehirleyici oldugu doktor raporu ile belirlenen ve
ilgili mevzuatinca sermaye giderleri kapsami disindaki islerden kabul edilen
gorevlerde bilfiil galisanlara verilecek giyecek ve koruyucu malzemeler igin yapilan
odemeler bu bolume gider kaydedilecektir.

03.02.50.02 Spor Malzemeleri Alimlari

Spor yaparken kullanilan giyim esyalarn (forma, sort, t-shirt, esofman, ayakkabi
gibi) ile bir sporun yapilmasinda gerekli veya yardimci olan her turli mal ve
malzeme (top, raket, glires minderi, skor tabelasi, tenis masasi, ok, hedef tahtasi
gibi) alimlari bu bélume gider kaydedilecektir.

03.02.50.03 Toren Malzemeleri Alimlari

Sadece torenlerde kullanilan 6zel giysiler ile yine torenlerde kullanilan mal ve
malzeme alimlari bu bélime gider kaydedilecektir.
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03.02.50.04 Bando Malzemeleri Aimlari

Kuruluslarin bunyesinde bulunan mehter, bando, orkestra, koro ve boru takimlari
ve benzeri teskillerin kullandiklari muzik alet ve edevati ile bu muzik aletlerine ait
mal ve malzeme alimlari bu bolime gider kaydedilecektir.

03.02.50.05 Kusam Aumlari

ilgili mevzuati geregince; hayvanlarin kusam alimlari ile bu kusamlarda kullanilan
mal ve malzeme alimlari bu bolime gider kaydedilecektir.

03.02.50.90 Diger Giyim ve Kugsam Alimlari

Yukarida sayilan gruplara girmeyen giyim ve kugsam alimlari ile kisilerin giyim ve
kusamlarinailiskin mal ve malzeme (digme, fermuar gibi) alimlari bu bolime gider
kaydedilecektir.

03.02.60 Ozel Malzeme Alimlan
03.02.60.01 Laboratuvar Malzemesi ile Kimyevi ve Temrinlik Malzeme Alimlari

Laboratuvarlarda kullanilan sarf malzemeleri, deney tupleri, kimyevi ve temrinlik
malzeme alimlari ile yangin tuplerinin dolumu igin yapilacak 6demeler bu bélume
gider kaydedilecektir.

03.02.60.02 Tibbi Malzeme ve ilag Alimlari

Kamu personeli ve bakmakla yukimll olduklar kisilerin tedavileri i¢in recete
karsiliginda eczanelerden alinarak Sosyal Guvenlik Kurumu tarafindan 6denecek
olanlar hari¢c olmak Uzere kurumlarin doktorluk, dispanser, revir gibi birimleri ile
hastaneler ve diger saglik kuruluslarinda veya hizmet yerlerinde (ecza dolaplari
dahil) kullanilmak Uzere toptan veya perakende olarak alinan ilag, hammadde ve
tibbi malzeme bedelleri ile hasereyle mucadelede kullanilacak ilag ve kimyevi
maddeler bu bélume gider kaydedilecektir.

03.02.60.03 Zirai Malzeme ve ilag Alimlan

Zirai amacli olarak kullanilacak olan malzemeler ile zararlilara karsi zirai
mucadelede kullanilacak ilag ve malzeme almlari bu bolime gider
kaydedilecektir.

03.02.60.04 Canli Hayvan Alim, Bakim ve Diger Giderleri

e Hizmette kullanilan hayvanlarailigkin yiyecek ve yem alimlari disinda kalan ve her
cins ve her ¢esit hayvan alim, koruma, bakim, kurtarma ve dagitimi ile bunlara
iliskin ilac ve tedavi gibi diger 6demeler,

e Ozel ve tiizel kisilere ait hayvanlarin her gesit tazmin ve taviz bedelleri; hizmette
kullanilan hayvanlarin ozel ve tuzel kisilere karsi isleyecekleri zararlar karsilig
verilecek tazminatlar, hayvanlari yok etme, gomme giderleriile bunlara iliskin diger
odemeler bu bélume gider kaydedilecektir.
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03.02.60.90 Diger Ozel Malzeme Alimlari

Yukarida sayilan gruplara girmeyen ve hizmetin 06zelligi nedeniyle ekonomik
siniflandirmanin diger bolumlerinden alinamayan (bayrak, flama, sancak, ¢adir,
soguk iklim malzemeleriile kamu personeli olsun veya olmasin kisi veya kurumlara
verilen plaket silt, kupa altin gibi para disindaki 6duller ile tesekklr belgeleri gibi)
o0zel malzeme alimlari bu bolume gider kaydedilecektir.

03.02.70 Guvenlik ve Savunmaya Yonelik Mal, Malzeme ve Hizmet Almlari, Yapimlari
ve Giderleri

Guvenlik ve savunmaya yonelik mal, malzeme ve hizmet alimlari ile ayni amagli yapim ve
bakim giderleri parasal limite bakilmaksizin bu béolumde toplanmistir. Bu amaclara yonelik
olarak inga edilen ve yatirnnm programina dahil olmayan her turlti gayrimenkuluin ister ihale
edilmek suretiyle isterse malve malzeme alimive kurumun imkanlarindan da yararlanmak
suretiyle yapimina veya buyuk onarimlarina iliskin giderler de bu bolime kaydedilecektir.

Bu bolumdeki giderler dogrudan bu amacglara yonelmis olmalidir. Bunun disinda
kalanlarin, ilgisine gore mal ve hizmet alimlari veya sermayenin ilgili bolimlerine dahil
edilmesi gerekmektedir.

03.02.70.01 Giivenlik ve Savunmaya Yonelik Silah, Arag, Gere¢ ve Savas
Techizati Aimlan

e Guvenlik ve savunmaya yodnelik silahlar, savas ara¢ ve gerecleri, savas,
haberlesme ve bilgi islem techizati alimlari ile bu nitelikteki savas stoklari alim,
yapim giderleri,

e Silahli Kuvvetlerin topyekdn savas gucunun gereken duzeye cikartilmasini ve
devamini saglamak maksadiyla gerekli her turli harp ve destek tesislerini
(elektronik radar, muhabere, radyolink sistemleri dahil) kurma, genisletme ve
bunlara iliskin her turlt tasinir ve tasinmaz (silah, gemi, ucak, helikopter, tank,
zirhli personel taglyicilari, taktik arac gibi) harp silah, ara¢ ve gerecleri ile bu
maksadi destekleyecek mallarin alim, yapim giderleri,

e Tahkimatla ilgili engelleme, barinaklar, tahkimat tesisleri ve cephaneliklerin
yapimlariile bunlara ait paratoner vb. malzeme alim giderleri,

e Seyir, hidrografi, osinografi, cihaz, malzeme ve techizati alim ve yapim giderleri,

e Silahli Kuvvetlerin egitim alanlarinin olusturulmasi (bina insaati igleri harig),
egitim yardimci malzemeleri ile her turlu silahlarla, yapacaklari atislarda
kullanilacak levha ve hedeflerin alim giderleri ve yapimi ile ilgili diger giderler bu
bolume gider kaydedilecektir.

03.02.70.02 Guvenlik ve Savunmaya Yonelik Silah, Arag, Gere¢ ve Savas
Techizati isletme, Bakim ve idame Giderleri

e Guvenlik ve savunmaya yonelik her turlu silah, arag, gere¢ ve savas techizati
(gemi, ucak, helikopter, tank, zirhli personel tasiyicilar) ile bu maksadi
destekleyecek mallarin, tadil ve her gesit tamir ve bakim ve yedek parcga giderleri
ile bunlarin isletmesine ait giderler
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e Ucaklarla ilgili malzeme yapimi, ugak motor revizyonu, ugaklarin fabrika seviyesi
bakimlari, seyir, hidrografi, osinografi, cihaz, malzeme ve techizatin, tanzim,
tersim, teksir ve tabi ile korunmalarinin gerektirdigi giderler,

e Silahli Kuvvetlerin egitim yardimci malzemeleriile her turla silahlarla, yapacaklari
atislarda kullanilacak levha ve hedeflerin, bakim, onarim malzemesi ve atig
alanlarinin onarimi ilgili giderler bu bolume gider kaydedilecektir.

03.02.70.03 Mithimmat Alimlari

Guvenlik ve savunmaya yonelik her turla silah, arag, gereg ve savas techizatinda
kullanilan muhimmat alimlari bu boélume gider kaydedilecektir.

03.02.70.04 Guvenlik ve Savunmaya Yonelik Arastirma-Gelistirme Giderleri

Guvenlik ve savunmaya yonelik olup yatirnm programinda yer almayacak olan ve
dogrudan kurum tarafindan yapilan arastirma-gelistirme faaliyetlerinde bu is ve
hizmetlerde calissa dahi kurum personeli olanlara 6denen maas ve benzeri
6demeler disinda kalan ve dogrudan ve mulnhasiran projeye iligskin olarak
yapilmasi gereken giderler ile s6z konusu faaliyetlerin Uglncu sahislara ihale
edilmek suretiyle gordurulmesi halinde muteahhide 6denen hakedis bedelleri bu
bolume gider kaydedilecektir.

03.02.70.05 Giivenlik ve Savunmaya Yonelik Hizmet Aum Giderleri

Guvenlik ve savunmaya yonelik her turlu silah, techizat, malzeme, arag, gereg,
muhimmat, bakim onarim, alt yapi ve insaatla ilgili muhtelif muhendislik
hizmetleri, gizim, bilgisayar yazilimi gibi hizmet alimlarinin gerektirdigi giderler bu
bolume gider kaydedilecektir.

03.02.70.06 Savunma Projeleri ve Acil ihtiyac Giderleri

Tark Silahli Kuvvetlerinin Savunma Sanayi Bagkanligl kanaliyla veya Devlet/Firma
kredileriyle tedarik ettigi mali boyutu ytksek projeler ile acilihtiyaclarin gerektirdigi
odemeler bu bolume gider kaydedilecektir.

03.02.70.09 Glivenlik ve Savunmaya Yonelik Diger Giderler

Manevra ve tatbikat ve bunlarla ilgili egitim giderleri, uluslararasi anlagsmalar ve
Bakanlar Kurulu karari geregince yurt disinda bulunan Tirk Silahli Kuvvetleri
birliklerinin her tarld mal ve hizmet alimlarina ait giderler, NAMSA Silah/Sistem
Programlari idari Katki ve ayrica faturalandirilamayan tasima-depolama dahil diger
masraflara ait giderler ile diger bolumlere dahil edilemeyen guvenlik ve savunma
hizmetlerinin gergeklestirilmesine iliskin diger giderler bu bélime kaydedilecektir.

03.02.70.11 Guivenlik ve Savunmaya Yonelik Makine-Techizat Aimlari

Guvenlik ve savunmaya yonelik olarak kullanilacak olan (jenerator, is makinesi,
taktik araclar, telli ve telsiz haberlesme sistem ve cihazlari, kripto cihazi, uydu yer
terminali, radar, termal kamera, mayin temizleme cihazlari, gece gorus yetenegi
techizati, saglik cihazlari, bilgisayar sistemi, bilgisayar ve yazicilari alimlan gibi)
makine-techizat alim giderleri ile 6gretim ve arastirma kurumlariyla hastane,
laboratuvar, matbaa, atdlye, gibi is ve hizmet yerlerinin ve ulastirma, haberlesme
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ile ilgili kuruluslarin teknik bakimdan techizi icin gerekli makine, alet, cihaz ve
bunlar gibi sabit tesis giderleri bu bolime gider kaydedilecektir.

03.02.70.12 Givenlik ve Savunmaya Yonelik Makine-Techizat Biyuk
Onarimlari

Guvenlik ve savunmaya yonelik olarak kullanilacak olan ve 03.02.70.11 ekonomik
kodunda yer alan makine-techizat onarimlari ile bu igler i¢in kullanilacak yedek
parcalar, bunlarin modifikasyon ve vyenilestirmeleri ile faal durumda
bulundurulmalari igin yapilacak yillk/yillara sari bakim onarim soézlesmeleri
kapsaminda yapilacak giderler bu bolime kaydedilecektir.

03.02.70.21 Glivenlik ve Savunmaya Yonelik Gayrimenkul Yapim Giderleri
Guvenlik ve savunmaya yonelik olarak insa edilecek;

e Birlik binasi, erin iase ve ibatesinin saglanmasina yonelik tesisler, (kogus,
jandarma karakolu, nizamiye, ¢evre duvari vb.),

e Harekat alarm iskan tesisleri, lojistik destek tesisleri, egitim ve tatbikat tesisleri,
¢ Altyapi tesisleri,

e Her turllu silah, arac-gerec ve techizat ile mal ve malzemenin konulabilecegi
mahaller (cephanelik, yiyecek deposu, giyecek deposu vb.),

¢ Bu ekonomik kodda sayilanlarin mutemmim cuzleri vb.

yatirim programina dahil olmayacak gayrimenkullerin ister ugclincl sahislara ihale
edilmek, isterse mal ve malzeme alimive kurumun imkanlarindan da faydalanmak
suretiyle yapimi durumundaki tim giderler bu bélume kaydedilecektir.

03.02.70.22 Giivenlik ve Savunmaya Yonelik Gayrimenkul Biyiik Onarim
Giderleri

Guvenlik ve savunmaya yonelik olarak insa edilmis olan ve 03.02.70.21 ekonomik
kodunda yer alan ve yatirm programina dahil olmayan gayrimenkullerin ister
Ucuncu sahislara ihale edilmek, isterse mal ve malzeme alimi ve kurumun
imkanlarindan da faydalanmak suretiyle blyldk onarimlarinin yapilmasi
durumunda bu 6demeler bu bélime gider kaydedilecektir.

03.02.70.31 NATO Altyapisina iliskin Gayrimenkul Yapim Giderleri

NATO altyapisina yonelik olarak insa edilen ve yatirim programina déahil olmayan
her tarlu gayrimenkullin ister G¢lncl sahislara ihale edilmek, isterse mal ve
malzeme alimi ve kurumun imkénlarindan da faydalanmak suretiyle insasi
durumunda bu éddemeler bu bolume gider kaydedilecektir.

03.02.70.32 NATO Altyapisina iliskin Gayrimenkul Biiyiik Onarim Giderleri

NATO altyapisina yonelik olarak insa edilen, 03.02.70.31 ekonomik kodunda yer
alan ve yatinm programina dahil olmayan her tirll gayrimenkullin ister Gglncu
sahislara ihale edilmek, isterse mal ve malzeme alimi ve kurumun imkéanlarindan
da faydalanmak suretiyle buyuk onarimlarinin yapilmasi durumunda bu édemeler
bu bélume gider kaydedilecektir.
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03.02.70.90 Diger Savunma Mal ve Malzeme Alimlari ve Yapimlari

Savunma ve guivenlik amacgli olup yatirim programina dahil olmadigi gibi yukaridaki
bolumlere de dahil olmayan mal ve malzeme alimlari ile yapim giderleri (Silahli
Kuvvetler ve Emniyet Genel Mudurligu disinda kalanlarin kurumsal guvenlige
yOnelik kullanacaklari silah, mermi, kelepcge, cop, vb. mal ve malzeme alimlari ile
bunlarin bakim-onarimlari dahil) bu bélime kaydedilecektir.

03.02.80 NATO Giderleri ile Gayrimenkul Aim ve Kamulastirma Giderleri

NATO anlasmasi gergevesinde yurutllen faaliyetlerin sonucu olusan giderler ile savunma
ve gluvenlik amacli olan ve Strateji ve Blitge Bagkanligl vizesine dahil olmayan gayrimenkul
alim ve kamulastirmasina iliskin giderler bu bolume gider kaydedilecek olup IV. duzeyde
asagidaki detaylar yer alacaktir.

03.02.80.01 Gayrimenkul Aum ve Kamulastirma Giderleri

Guvenlik ve savunmaya yonelik amacli olan ve Strateji ve Butce Baskanligi vizesine
dahil olmayacak, arsa, arazi gibi gayrimenkulliin alim ve kamulastirmasina iliskin
asagida belirtilen giderler 06.04 ekonomik kodunda degil bu boélimde
siniflandinlacaktir.

e Arazi, arsa, bina, fabrika, gemi, tersane ve benzeri tasinmaz mallarin
kamulastirilmasi veya satin alinmasi igin yapilacak édemeler,

e Uzerinde Medeni Kanun ile diger hiikiimlere gore ayni haklar tesisi icin 6denecek
bedeller,

e Kamulastirma, satin alma, ayni hak tesisi islemlerine iliskin giderler ile gegici
isgalin gerektirdigi giderler,

¢ Teferrug ve vergi borglarinin tasfiyesi ve mahsubu amaciyla borglu her gesit tizel
kisilerden taraflarca mutabik kalinacak bedeli uzerinden Hazineye intikal edecek
tasinmaz mal bedelleri ve ayni haklarin tesisi ve bunlara iliskin giderler,

e Hazinenin paydas oldugu veya cesitli kanunlar uyarinca Hazinece idare
edilmekte olan tasinmaz mallarla ilgili paydasligin giderilmesiislem ve satislarinda
kullanilmak Gzere yapilacak giderler.

03.02.80.02 NATO Altyapisina iliskin Gayrimenkul Aum ve Kamulastirma
Giderleri

NATO altyapisina yonelik olan ve Strateji ve Bltce Baskanlgi vizesine dahil
olmayan arsa, arazi gibi gayrimenkulin alim ve kamulastirmasina iliskin olarak
yapilmasi gereken ve detaylari 03.02.80.01 boliumunde belirtilen turden giderler
“06.04- Gayrimenkul Alimlari ve Kamulastirmasi” ekonomik kodunda degil bu
bolumde siniflandirilacaktir.

03.02.80.03 NATO Giderleri

¢ NATO teskilatlari nezdindeki askeri temsilcilik, musavirlik, ataselik ve kidemli
subaylik gibi Turk teskilati tarafindan NATO’nun icabi olarak yapilan her ¢esit mal
ve hizmet alimlari ile temsil giderleri,
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e Amerikan Yardim Kurulu (ODS) karargah personeli ile bu personelden yurdun
cesitli bolgelerinde gorevlendirilenler icin bina kira bedeli, aydinlatma, 1sitma,
doseme, demirbas ve diger giderleri ile resmi telefon konusma bedelleri ve diger
ulastirma giderleri,

* 10/3/1954 tarih ve 6375 Sayili Kanunla onaylanan s6zlesmeye gore 6denmesi
gereken tazminatlar,

* NATO makamlarinin istemi Uzerine ifa edilen gegici gorev yolluklari,

e NATO askeri personelinin tatbikatlar dahil Turkiye’yi ziyaretlerinde makam
sahibinin takdiri esas olmak suretiyle temsil hizmetinin gerektirdigi her gesit
giderler,

e Turkiye’deki NATO teskillerinde gorevli komutanlar ile kurmay baskanlarinin
kisisel ikametine mahsus maobleli olarak kiralanan binanin kira bedeli bu bélume
kaydedilecektir.

03.02.90 Diger Tiiketim Mal ve Malzemesi Alimlari
03.02.90.01 Bahge Malzemesi Alimlari ile Yapim ve Bakim Giderleri

Bahge yapim ve bakimi ile ilgili olarak kullanilan kurek, makas, tirmik, ilaglama
pompasi, fide, fidan, tohum, gubre gibi mal ve malzeme alimlari ile bahce yapim
ve bakimi i¢in ihale suretiyle GgUncu sahislara yapilan 6demeler bu bdlume gider
kaydedilecektir.

03.02.90.90 Diger Tiiketim Mal ve Malzemesi Alimlari

Yukarida sayilan gruplara girmeyen tuketim mal ve malzemesi (ampul, kablo, fis,
duy, priz, kap! kolu, ambalaj malzemesi, lehim, lehim pastasi vb.) alimlari bu
bolume gider kaydedilecektir.

03.03 YOLLUKLAR

Kamu personeli olanlara veya olmayanlara ilgili mevzuati ¢cergevesinde ddenen yurtici ve yurt digi
gecici veya surekli gorev yolluklari ile yolluk tazminatlari ve uluslararasi profesor, uzman, memur
ve 6grenci mubadele giderleri yolluklar bolumunde yer alacaktir.

03.03.10 Gegici Gorev Yolluklari
03.03.10.01 Yurtici Gegici Gorev Yolluklari

¢ Yurticinde yapilacak gecici gorevlendirmeler icin istihdam gekline bakilmaksizin
kamu personeline yapilacak 6demeler,

* Yurt icinde yapilacak gecici gorevlendirmeler i¢cin kamu personeli olmayanlara
(68renciler gibi) ilgili mevzuatina gore yapilacak 6demeler,

e Mahkdm veya tutuklularin sevkine memur edilen veya refakat gorevi ile bagl
oldugu il sinin digina ¢ikan er ve erbaslara verilecek guindelikler, bu bélume gider
kaydedilecektir.
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03.03.10.02 Yurtici Tedavi Yolluklan

31/5/2006 tarihli ve 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
hiukumleri cercevesinde, ¢alisanlarin tedavi yolluklarina iliskin 6demeler bundan
boyle Sosyal Guvenlik Kurumunca yapilacagindan, sadece ilag ve tedavileri ilgili
kurumunca 6denecek olanlara iliskin olmak Uzere 6zel kanun ve ydnetmeliklerinde
tespit edilen esaslara gore 6denecek olan yurtici tedavi yollugu bu bolume gider
kaydedilecektir.

03.03.10.03 Yurtdisi Gegici Gorev Yolluklari

Yurt disina ve yurt digsinda yapilacak gecici gorevlendirmeler ve atamalarda
yapilacak olan d6demeler (yuksek lisans amaciyla yapilan gorevlendirmelerde
o6denecek yolluklar ile yurtdisi yolculugunun zorunlu kildigi belge ve islemler
giderleri, calisma ve toplantinin gerektirdigi katilim, kaydiye, aidat ve gidere katilma
gibi ddemeler dahil) bu bélume gider kaydedilecektir.

03.03.10.04 Yurtdisi Tedavi Yolluklari

5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglk Sigortasi Kanunu hukimleri
cercevesinde, calisanlarin tedavi yolluklarina iliskin 6demeler bundan boyle
Sosyal Giulvenlik Kurumunca yapilacagindan, sadece ilag ve tedavileri ilgili
kurumunca 6denecek olanlara iliskin olmak Uizere 6zel kanun ve yonetmeliklerinde
tespit edilen esaslara gore 6denecek olan yurtdisi tedavi yollugu bu bolime gider
kaydedilecektir.

03.03.20 Surekli Gorev Yolluklari
03.03.20.01 Yurtici Stirekli Gérev Yolluklari

e Gegici ve daimi personele yurtigi daimi gorev yerlerinin degistirilmesi sonucu
yapilacak odemeler ile isin bulundugu yerden saglanamayan kalifiye iscilerin
yolluklari,

¢ 4969 Sayili Kanun ile 375 Sayili KHK’ye eklenen hikme gore, emekliligini isteyen
veya emekliye sevk olunanlara, haklarinda toptan 0&6deme hukimleri
uygulananlara, emekli iken yeniden hizmete alindiktan sonra cezaen olmamak
Uzere gorevlerine son verilenlere ve terhis olan yedek subaylara ve bunlardan
gorevde iken oOlenlerin kanuni mirasgilarina yapilacak olan maktu ddemeler bu
bolume gider kaydedilecektir.

03.03.20.02 Yurtdisi Siirekli Gorev Yolluklari

Yurt disina veya yurt disindaki atamalarda yapilacak o6demeler (yurt disi
yolculugunun zorunlu kildigi belge ve islemler giderleri dahil) bu bolume gider
kaydedilecektir.

03.03.30 Yolluk Tazminatlarni
03.03.30.01 Seyyar Gorev Tazminatlari

6245 Sayili Harcirah Kanununun 49 uncu maddesi hukimlerine gore, asli gorevleri
geregi, memuriyet mahalli disinda ve belirli bir gorev bdlgesi iginde fiilen gezici
olarak gérevyapan memur ve hizmetliler ile surekli ve gegiciisgilere gundelik ve yol
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gideri yerine vize edilen cetvellere gore ddenecek seyyar gérev tazminatlar bu
bolume gider kaydedilecektir.

03.03.30.02 Arazi Tazminatlari

6245 Sayii Kanunun 50 nci maddesi hukimlerine gore, fiilen arazi lUzerinde
calisanlara 6denecek tazminatlar bu bolume gider kaydedilecektir.

03.03.90 Diger Yolluklar
03.03.90.01 Profesor, Uzman ve Memur Miibadele Giderleri

* 20/5/1946 tarih ve 4895 Sayili Birlesmis Milletler Egitim, Bilim ve Kultur Kurumu
Sozlesmesinin Onanmasi Hakkinda Kanun geregince onanan s6zlesme ve benzeri
kaltar anlasmalarinin gerektirdigi giderler, yayin giderleri,

e Uluslararasi kultir kurumlarinin heyet ve temsilcilerinin agirlama giderleri,

¢ Devletce 6grenimleri Ustlenilen veya mubadele dolayisiyla yurt disindan gelen
O8renciler disindaki elemanlarin Turkiye’deki giderleri karsiugl ikamet ve iaseleri
icin yapilacak 6deme ve yardimlarla, inceleme gezileri giderleri, bu elemanlarin
her tarla 68renim giderleri,

¢ Yurtdisina gonderilen elemanlarin zorunlu giderleri karsiligl yapilacak 6demeler
bu bélume gider kaydedilecektir.

03.03.90.02 Ogrenci Miibadele Giderleri

Devletge 6grenimleri Ustlenilen veya mubadele dolayisiyla yurt disindan gelen
ogrencilerin Turkiye’deki giderleri karsiligi ikamet ve iaseleri icin yapilacak 6deme
ve yardimlarla, inceleme gezileri giderleri, bu 6grencilerin her turld 6grenim
giderleri, yurt disina gonderilen 6grencilerin zorunlu giderleri karsiligl yapilacak
o6demeler (6grencilerin yolluklari dahil) bu bolime gider kaydedilecektir.

03.04 GOREV GIDERLERI
03.04.10 Tahliye Giderleri
03.04.10.01 Yurtdisi Tahliye Giderleri
Ozel sartlarda ve olaganusti durumlarda Disisleri Bakanligr’nin talimati geregi;
e Turk uyruklularin bulunduklari Glkelerden tahliyelerinin,

e Dis ulkelerdeki memur ve Turk uyruklu hizmetlilerin aileleri ile birlikte gorev
yaptiklari  Ulkeden tahliyelerinin  gerektirdigi harcamalar bu boélime
kaydedilecektir.

03.04.10.02 Afet Bolgesi Tahliye Giderleri

Tabii afetler sonrasinda bolgeden tahliye edilecek kisiler ile mal ve malzemenin
tahliyesinin gerektirdigi harcamalar bu bolime kaydedilecektir.

03.04.10.03 Miilteci Tahliye Giderleri

Maltecilerin sinirlarimiz digina ¢ikarilmasinin gerektirdigi harcamalar bu bolime
kaydedilecektir.
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03.04.10.90 Diger Tahliye Giderleri
Yukarida sayilan gruplara girmeyen tahliye harcamalari bu bélume kaydedilecektir.
03.04.20 Yasal Giderler

Belli bir mal veya hizmet alimi karsiligl olmayan ancak kamu hizmetlerinin yurutilmesi
veya hukuki haklarin korunmasi veya kullanilabilmesi igcin 6denmesi kanunen zorunlu
tutulan 6demeler bu bolimde yer alacaktir.

03.04.20.01 Orani Kanunla Belirlenmis Aidat ve ikramiyeler

Muhbirlere ve el koyanlara 6denecek ikramiyeler gibi orani kanunlarla belirlenen
aidat ve ikramiyeler bu boliime gider kaydedilecektir. (657 Sayili Devlet Memurlari
Kanunu uyarinca emsallerine gore basarili olan kamu gorevlilerine 6denecek odul
ve ikramiyelerin ise “01- Personel Giderleri” ekonomik koduna kaydedilmesi
gerekmektedir.)

03.04.20.02 Kusursuz Tazminatlar

Kamu hizmetlerinin yurutilmesi esnasinda zarar gorenlere édenmesi gereken
ancak uygulamayi yapan kamu gorevlisine hukuken ricu imkani bulunmayan
tazminat 6demeleri bu bélime gider kaydedilecektir.

03.04.20.03 Odiil, ikramiye ve Benzeri Odemeler

Kamu personeli olmayanlara yapilacak odul, ikramiye ve benzeri nitelikteki
odemeler bu bolume gider kaydedilecektir.

03.04.20.04 Bakanlklar Arasi Ortak Kiiltiir Komisyon Karari Kapsaminda
Kisilere Odenmesi Gereken Zorunlu Giderler

Bakanliklar arasi Ortak Kualtir Komisyonu tarafindan yurt disinda
gorevlendirilenlere iligkin ilgili Ulkede gorevin niteligi geregi resmi makamlara
odenmesi gereken vergi, resim, harc ve benzeri mali yukumluliklerden
karsilanmasi s6z konusu Komisyonca uygun gorulen giderler bu bdélume
kaydedilecektir.

03.04.20.05 Bireysel Basvuru Tazminat Odemeleri

Anayasa Mahkemesine yapilan bireysel basvurular sonucu hikmedilen tazminat
odemeleri bu bolume gider kaydedilecektir.

03.04.20.06 Koruma Tedbiri Nedeniyle Tazminat Odemeleri

5271 Sayili Ceza Muhakemesi Kanunu geregince suc¢ sorusturmasi veya
kovusturmasi sirasinda haksiz tutuklama, haksiz gozalti vb. nedenlerle acgilan
davalar sonucu hukmedilen tazminat ve yargilama giderleri icin yapilan 6demeler
bu boélume gider kaydedilecektir.

03.04.20.90 Diger Yasal Giderler
Yukarida sayilan gruplara girmeyen diger yasal giderler bu bolime kaydedilecektir.

03.04.30 Odenecek Vergi, Resim, Harclar ve Benzeri Giderler
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03.04.30.01 Vergi Odemeleri ve Benzeri Giderler

Diger tertiplerin esas giderlerine iliskin olarak 6denen vergi, resim ve harglar
disinda, tasitlarin vergileri, belediye resim ve harglari ile 6denecek diger vergi,
resim ve harglar bu bolume gider kaydedilecektir.

03.04.30.02 isletme Ruhsati Odemeleri ve Benzeri Giderler

Tasitlar ile bina ve tesislerin isletilmesine iliskin (muayene harci, egzoz emisyon
ruhsatiicin 6denen 6lgum bedeli, ruhsat harglari gibi) resim ve harglar bu bélume
gider kaydedilecektir.

03.04.30.90 Diger Vergi, Resim ve Harglar ve Benzeri Giderler

Noter harci, belediyelere 6denen altyapi tesislerine katilma payi gibi yukarida
sayilan gruplara girmeyen diger vergi, resim ve harglar ile benzeri giderler bu
boélume kaydedilecektir.

03.04.40 Kiiltir Varluiklari Aimi ve Korunmasi Giderleri
03.04.40.01 Arkeolojik Kazi Giderleri

Arkeolojik kazilarda, eski eserlerin agiga gikarilmasinda, tasinir eski eserlerin kazi
evlerinde ve kamp vyerlerinde koruma tedbirleri alinarak muzelere mal
edilmesinde; kamp ve 6ren yerlerinin dizenlenmesinde gerekli olan her turlu arag,
malzeme, ekipman, proje, musavirlik vb. diger giderler bu bolime kaydedilecektir.

03.04.40.02 Restorasyon ve Yenileme Giderleri

Tasinir ve tagsinmaz eski eserlerin onarim ve korunmalari icin gerekli her turll arag
ve gereglerle, kimyevi maddelerin alim giderleri bu bolume kaydedilecektir.

03.04.40.03 Kultiir Varliklart Alimi

Yaptirilacak veya satin alinacak tarihi veya sanat degeri olan resim, tablo, heykel,
film, minyatlr, el yazmasi ve benzeri her tlrli kaltlr ve sanat varligi alim giderleri
bu bolume kaydedilecektir.

03.04.40.04 Sergi Giderleri

Kultur varliklar ve eski eserlerle ilgili olarak yurt disi ve yurt ici sergi giderleri bu
boélume kaydedilecektir.

03.04.40.90 Kiiltiir Varliklarinin Korunmasina iliskin Diger Giderler

Eski eserlerin ve mimari kalintilarin yerinde veya muzelerde korunmasi icin gerekli
her tarla giderler ile yurt digindaki milli anitlarla mezarliklarin korunmasi igin
gerekli her tarld giderler bu bélime kaydedilecektir.

03.04.50 Gizli Hizmet Giderleri
03.04.50.01 Gizli Hizmet Giderleri

¢ 5018 Sayii Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 24 tncu maddesinde
belirtilen is ve hizmetlerle ilgili giderler,
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e 1/11/1983 tarih ve 2937 Sayili Devlet istihbarat Hizmetleri ve Milli istihbarat
Teskilati Kanununun gerektirdigi giderler,

¢ Gizli haber alma giderleri bu bolime gider kaydedilecektir.
03.04.60 Beyiye Aidatlari
03.04.60.01 Beyiye Aidatlan

1512 Sayili Noterlik Kanunu ve 3468 Sayili Pul ve Kiymetli Kagitlarin Bayiler ve
Memurlar Vasitasiyla Sattirilmasina ve Bunlara Satis Aidati Verilmesine Dair
Kanunda belirtilen hallerde 6denecek aidatlar bu bélime gider kaydedilecektir.

03.04.70 Mahkeme Harg ve Giderleri
03.04.70.01 Mahkeme Harg¢ ve Giderleri

Idarelerin taraf oldugu davalarda, dava sonuclanincaya kadar dava ile ilgili olarak
yapilmasi zorunlu olan ve diger tarafa 6deme kulfeti yiklenebilen davaya iliskin her
tarli mahkeme harg ve giderleri ile benzeri giderler bu bolume kaydedilecektir.

03.04.80 Herhangi Bir Hizmet Tertibi ile iliskilendirilemeyen ilama Bagli Borglar

03.04.80.01 Herhangi Bir Hizmet Tertibi ile iliskilendirilemeyen ilama Bagl
Borglar

idare bitcesi icinde herhangi bir hizmet tertibi ile iliskilendirilemeyen ilama bagli
borglar, 659 Sayili KHK’nin 14 Ginci maddesi kapsaminda 6denen vekalet lcretleri,
2004 Sayili icra ve iflas Kanununun 6 nci maddesi uyarinca yapilacak édemeler ile
gorevleri esnasinda yaralanan veya olen guvenlik korucularina 2330 Sayili Nakdi
Tazminat ve Aylk Baglanmasi Hakkinda Kanun hikimlerine goére 6denecek
tazminatlar, 4 Sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 627 nci maddesine gore
Turkiye is Kurumuna édenecek masraf karsiliklari, beraat eden sanik lehine
hikmedilen vekalet Ucretleri gibi) diger yasal giderler bu bélime kaydedilecektir.

03.04.90 Diger Gorev Giderleri
03.04.90.01 Karantina Giderleri

Saglik nedeniyle karantinaya alinanlarin yiyecek ve barindirma ile her tirla
giderleri, cenaze ve gomme giderleri bu bolime gider kaydedilecektir.

03.04.90.02 Glivenlik Kuvvetleri Nezaretinde Bulundurma Giderleri

e Cesitli nedenlerle yurt ici ve yurt disinda guvenlik kuvvetleri gdzetiminde ve
muhafazasinda gecici olarak tutulan kisilerin (multeciler haricg);

- Yiyecek giderleri,
- Barindirma giderleri,
- Tagima haricinde kalan her turla giderleri.

e Terkedilmis, bulunmus, guvenlik kuvvetlerine siginmis ve diger nedenlerle
guvenlik kuvvetlerinin gorevi geregi ilgili kurumlara teslim edilinceye kadar bunlarin
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gozetiminde kalan ¢ocuklar i¢in yapilan tasima hari¢ her turll gider bu bdlume
kaydedilecektir.

03.04.90.03 Yurtdisina Cikarma ve Yurticinde Yer Degistirme Giderleri

Guvenlik kuvvetleri nezareti altinda bulundurulanlarla belirli yerde ikamet ve iase
edilenlerin, sinir disina gikarilacak ve yurt icinde yer degistirmeye mecbur edilecek
yabancilarin sevk giderleri ve sevk esnasindaki iase giderleri bu bdélime
kaydedilecektir.

03.04.90.04 Miiltecilerin Giivenlik Kuvvetleri Nezaretinde Bulundurulma
Giderleri

Guvenlik kuvvetleri gozetiminde ve muhafazasinda bulundurulan miltecilere
iliskin tasima giderleri hari¢ her turll gider bu bolime kaydedilecektir.

03.04.90.05 Barisi Destekleme ve Koruma Harekat Giderleri

Turkiye’'nin Barigi Destekleme ve Koruma Harekatlarina Katiimi konsepti
kapsaminda yurutulen is ve hizmetlerle ilgili giderler bu bélume kaydedilecektir.

03.04.90.06 375 Sayii Kanun Hiukminde Kararname Kapsaminda
Yiiklenicilere Yapilacak Tazminat Odemeleri

375 Sayili Kanun Hukmunde Kararnameye eklenen hukimler c¢ergevesinde
sozlesmeleri feshedilen veya is eksilisi yapilan yuklenicilere tazminatlar bu
bolume gider kaydedilecektir.

03.04.90.90 Siniflandirmaya Girmeyen Diger Gorev Giderleri
Yukarida sayilan gruplara girmeyen diger gorev giderleri bu bolime kaydedilecektir.
03.5 HIiZMET ALIMLARI
03.05.10 Genel Hizmet Aumlari
03.05.10.01 Etit-Proje Bilirkisi Ekspertiz Giderleri

* Yarisma konusu olan projelere yarisma sonucunda 6nceden belirlenen bedelin
odul olarak 6denmesi,

¢ Kuruluslarin kendi personeli digindaki kigilere hazirlattiklari proje bedelleri,

¢ Hizmetin gerektirdigi bilirkisi, ekspertiz, juri Uyeligi ve raportor tcretleri (adli, idari
ve sportif hakem kararlarina iliskin giderler dahil),

¢ Haczedilen tasinir ve tasinmaz mallar ile Hazineye intikal eden kiymetlerin deger
bigcme giderleri, bu bolime kaydedilecektir.

03.05.10.02 Arastirma ve Gelistirme Hizmet Aum Giderleri

Kurulusglarin yaptiracaklari arastirma, inceleme, arastirma ve gelistirmeye yonelik
etUt ve proje hizmetlerinin gerektirdigi ve sdzlesme kapsaminda yer alan her turlu
giderler bu bolime kaydedilecektir.

03.05.10.03 Bilgisayar Hizmet Alim Giderleri
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Kurumlarin bilgi islemle ilgili yazilim, donanim, igletme gibi her turlu ihtiyacinin bir
butun olarak hizmet soézlesmesi ile kargilanmasi halinde 6denecek tutarlar bu
bolume gider kaydedilecektir.

03.05.10.04 Harita Yapim ve Aum Giderleri

Harita yaptirilmasi ve satin alinmasinin gerektirdigi giderler bu boélime gider
kaydedilecektir.

03.05.10.05 Enformasyon ve Raporlama Hizmet Alim Giderleri

Kuruluglarin yapacaklari veya yaptiracaklari arastirma, inceleme, gelistirme
amacli projeler ile kurum hizmetleriyle ilgili olarak duzenlenecek anketler icin
onceden yapilmasi gereken 6n arastirma, bilgi toplama, danismanlik hizmetleri ile
anket sonuglarinin yorumlanmasi, degerlendirilmesi, Oneriler getirilmesine
yonelik raporlarin hazirlanmasina iliskin hizmetlerin gerektirdigi ve sodzlesme
kapsaminda yer alan her turlt giderler bu bélime kaydedilecektir.

03.05.10.06 Danisma Yonetim ve isletim Hizmet Aim Giderleri

Devlete ait dis temsilcilik binalarinin yonetim ve isletilmesi mahalli 6rf ve adetler
geregince uzman firma veya kisilere verildigi takdirde, so6zlesmeler geregince
yapilacak 6demeler bu bolime gider kaydedilecektir.

03.05.10.07 is Saglig ve Giivenligi Hizmeti Aum Giderleri

Kurumlarin 6331 Sayili is Sagligi ve Guvenligi Kanununa gore is sagligi ve givenligi
hizmetlerini Gguncu sahislara ihale yoluyla gordirmeleri veya 1219 Sayili Tababet
ve Suabati San’atlarinin Tarzi icrasina Dair 12 nci maddesi kapsaminda déner
sermayeli saglik kuruluslarina kurumsal olarak hizmet alimi suretiyle yaptirmalari
hallerinde bunlara iliskin giderler bu bolume kaydedilecektir.

03.05.10.08 Cagri Merkezi Hizmeti Aum Giderleri

Kurumlarin vatandaslara sundugu hizmetlere yonelik ¢cagri merkezi hizmetinin
ihale yoluyla temini halinde, bunlara iliskin giderler bu bélime kaydedilecektir.

03.05.10.09 Yemek Hizmeti Aum Giderleri

Kamu idarelerince verilen yemek hizmetlerinin ihale suretiyle temin edilmesine
yonelik hizmet alim giderleri bu bolime kaydedilecektir. Ayrica Milli Egitim
Bakanlig’nca yurlatilmekte olan tasima yoluyla egitime erisim hizmetleri
kapsaminda 6grenci ve kursiyerlere sunulan Ucretsiz 6gle yemegine iliskin giderler
de bu bolime kaydedilecektir.

03.05.10.10 Tasima Yoluyla Egitime Erisim Giderleri

Milli Egitim Bakanlgi’nca yuritilmekte olan tasima yoluyla egitime erisim
hizmetlerine iligkin tagima giderleri bu bélume kaydedilecektir.

03.05.10.11 Engelli Egitim Hizmeti Aum Giderleri

ilgili mevzuati uyarinca ézel okullar ile 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinde
egitim alan engelli bireylerin destek egitimlerinin bitgeden karsilanacak kismina
iliskin giderler bu bolume kaydedilecektir.
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03.05.10.12 Ozel Okul Egitim Ogretim Hizmeti Aum Giderleri

ilgili mevzuati uyarinca 6zel okullarda okuyan égrenciler igin 6denecek egitim ve
o0gretim destegine iliskin giderler bu bolume kaydedilecektir.

03.05.10.13 Aile Hekimligi Giderleri

Aile hekimligi uygulamasi kapsaminda vyapilacak o6demeler bu bolume
kaydedilecektir.

03.05.10.14 Engellilerin Ozel Kuruluslarda Bakim Hizmeti Giderleri

2828 Sayili Sosyal Hizmetler Kanununun ek 7 nci maddesi kapsaminda bakima
ihtiyaci olan engellilere 6zel bakim merkezlerinde sunulacak bakim hizmetinin
karsiligl olarak 6denecek bakim Ucreti bu bolume kaydedilecektir.

03.05.10.16 Sinavlara iliskin Hizmet Aum Giderleri

Kamu kurumlarinca yapilacak merkezi ve diger sinavlara iliskin hizmet alimlari,
kamu kurumlarinin kendi personeline veya disaridan belli gérev/hizmet ifasi i¢in
secilecek personele iliskin yeterlikleri belirlemek amaciyla yapilacak sinavlarin
diger bir kamu kurumundan veya 6zel sektor kurulusundan hizmet alim suretiyle
yapilmasi durumunda yapilacak giderler bu bélume kaydedilecektir.

03.05.10.17 Toplanti ve Organizasyon Hizmeti Aum Giderleri

Kurumlar tarafindan yapilacak seminer, galistay, sempozyum, kurultay, bilimsel
etkinlik vb. toplanti ile organizasyonlara iliskin hizmet alimi suretiyle yapilan
giderler bu bolume kaydedilecektir.

03.05.10.18 Gorsel ve isitsel Medya Yayin Hizmet Aum Giderleri

Kurumlar tarafindan ilgilimevzuat uyarinca gorev alanina giren konular itibariyla bir
sozlesmeye bagli olarak alinacak radyo ve televizyon programlari, yayin ve yapim
gibi gorsel ve isitsel medyaya iliskin hizmetler bu bolime kaydedilecektir.

03.05.10.90 Diger Genel Hizmet Aumlari

*Milli Savunma Bakanlig’na bagli Akaryakit ikmal ve NATO POL Tesisleri isletme
Baskanligi'na, NATO petrol boru hattinin isletme ve bakimi ile Turk Silahl
Kuvvetlerinin akaryakit ve madeni yag sevkiyati hizmeti karsiliginda yapilacak
odemeler,

* ihale yolu ile yapilan tarimsal miicadele isleri ile ilgili her turli giderler,
eDevlete ait gemilerin musavir firma ve kisilerce isletilmesi ile ilgili giderler,

¢ Yukarida sayilan gruplara girmeyen musavir firma ve kisilere 6demeler bu bélume
gider kaydedilecektir.

03.05.20 Haberlesme Giderleri
03.05.20.01 Posta ve Telgraf Giderleri

* Posta-telgraf Ucretleri ve bunlara iliskin giderler,

51



¢ Posta yoluyla gdnderilebilecek evrakin kargo yoluyla gdnderilmesine iligkin
giderler bu bolume gider kaydedilecektir.

03.05.20.02 Telefon Abonelik ve Kullanim Ucretleri

Sabit veya mobil telefonlarin abone giderleri, tesis, nakil ve kullanim bedelleri bu
bolume gider kaydedilecektir.

03.05.20.03 internet Erisimi Giderleri

internet servis saglayicilara abonelik ve internet erisimi karsilig 6denen (cretler
bu bélume gider kaydedilecektir.

03.05.20.04 Haberlesme Cihazlari Ruhsat ve Kullanim Giderleri

Telefon kullanim bedelleri disinda kalan telsiz gibi haberlesme cihazlari igin
o6denecek ruhsat ve kullanim bedelleri bu bolime gider kaydedilecektir.

03.05.20.05 Uydu Haberlesme Giderleri

Uydu haberlesmesine iliskin abonelik ve kullanim Ucretleri bu boélime gider
kaydedilecektir.

03.05.20.06 Hat Kira Giderleri

Turpak hatti ve Telekom gibi servis saglayicilarindan alinan 6zel devrelere iliskin
hatlarin (kablo TV dahil) tesis ve kira bedelleri bu bolime gider kaydedilecektir.

03.05.20.07 Bilgiye Abonelik Giderleri

Kituphane, dergi vb. kaynak ve dokimanlara elektronik ortamda abonelik
bedelleri gibi bilgiye abonelik karsiigi odenecek Ucretler bu bolime gider
kaydedilecektir.

03.05.20.08 Elektronik Sertifika Giderleri
03.05.20.09 Haber Hizmeti Aum Giderleri

Haber alinmasi karsiliginda ajanslara 6denecek Ucretler bu bolime gider
kaydedilecektir.

03.05.20.90 Diger Haberlesme Giderleri

Yukarida sayilan gruplara girmeyen haberlesme giderleri bu bolime gider
kaydedilecektir.

03.05.30 Tasima Giderleri
03.05.30.01 Tasimaya iliskin Beslenme, Barindirma Giderleri

¢ Diger tertiplerin esas giderlerine iliskin olarak ddenenler disindaki tagimaya
iliskin konaklama, barindirma, beslenme giderleri,

e Erbas ve erler ile askeri 68rencilerden hava degisimi alanlarla, muayeneye sevk
ve gerektiginde tekrar memleketine gonderilenlere, celp ve terhis yapilanlara,
kurye, kurs ve gegici gorev ile gorevlendirilenlere yerel rayice gore verilecek
konaklama Ucretleri,
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¢ Kita intikallerinde konaklama, barindirma giderleri,

e Kacak esya ve hayvanlarin bakim ve koruma giderleri bu bdlume gider
kaydedilecektir.

03.05.30.02 Yolcu Tasima Giderleri

¢ Diger tertiplerin esas giderlerine iliskin olarak 6denenler disindaki yolcu tagima
giderleri,

* Yolcu tagimayla ilgili olarak 6denecek liman giderleri,

¢ Erbas ve erler ile askeri 6grencilerden hava degisimi alanlarla, muayeneye sevk
ve gerektiginde tekrar memleketine gonderilenlere, celp, dagitim ve terhis
yapilanlara, kurye, kurs ve gecici gorev ile gorevlendirilenlere verilecek nakil
Ucretleri,

¢ Askeri ceza ve tutukevlerinden perakende olarak tahliye edilen er ve erbaslarin
kitalarina sevk edilmesine iliskin vasita ucretleri,

¢ Kita intikallerine iliskin yolcu nakil giderleri,
* Yoksul, hasta, cizaml ve akil hastalarinin yol paralari,

e Sehirigcinde dagitici olarak gorevlendirilenlere verilecek seyahat kartlari da dahil
olmak Uzere sehir ici otobus Ucretleri, bu bolume gider kaydedilecektir.

03.05.30.03 Yiik Tasima Giderleri

¢ Diger tertiplerin esas giderlerine iliskin olarak 6denenler disindaki ylik ve esya
tasima giderleri,

* Yuk tasimasina iliskin olarak 6denen tahmil, tahliye, ardiye, kanal ve liman
giderleri,

¢ Kita intikallerine iliskin yUk ve egya tasima giderleri,

¢ Kacak esya ve hayvanlarin tasima giderleri,

¢ Para tasima giderleri bu bolime gider kaydedilecektir.
03.05.30.04 Gegis Ucretleri

Yolcu veya yuk tasimasina iligkin olarak 6denecek olan otoyol, kopru gibi gecis
Ucretleri ile bunlara ait otomatik gegis saglayan cihazlarin alim giderleri ile
ucaklarin uluslararasi gegis Ucretleri bu bolume gider kaydedilecektir.

03.05.30.90 Diger Tasima Giderleri

Yukarida sayilan gruplara girmeyen tasima giderleri bu bdlime gider
kaydedilecektir.

03.05.40 Tarifeye Bagli Odemeler
03.05.40.01 ilan Giderleri

Mahkeme ilan bedelleri de dahil olmak tzere her tirld ilan ve reklam giderleri bu
béliime gider kaydedilecektir. (Kamu ihale Kurumuna édenecek olan kamu ihale
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bilteni bedelleri ise “03.02.10.03- Periyodik Yayin Almlan” koduna gider
kaydedilecektir.)

03.05.40.02 Sigorta Giderleri

Diger harcama kalemlerinin esas giderlerine iliskin olarak 6denen sigorta giderleri
disinda Devlet mallarinin sigorta edilmemesi esastir. Ancak;

* Yanicl, patlayici maddeler, gemi, ucak, helikopter ve ila¢ depolama yerlerinin
sigorta giderleri,

¢ Dis ulkelerdeki Devlete ait temsilcilik binalari ile Devlete ait esyanin ve kira ile
tutulan bina i¢in yapilan kontratta sigorta zorunlulugu varsa kiralik binanin, Turk
mulkiyetinde olan veya kira ile tutulan yerlerde organizatdr sirket tarafindan sigorta
zorunlulugu konulmussa s6z konusu yerlerin sigorta giderleri,

¢ Dis kuruluslarlailgili olarak tasit sigortasi (misyon sefinin uygun gérdugu hallerde
tam kasko) giderleri,

* Belgelerine gore ayrilmasi mumkun olmayan sigorta giderleri,
¢ Tasitlarin zorunlu mali sorumluluk sigortasi giderleri,

* lgili mevzuati geregi sigortalanmasi zorunlulugu bulunan bina, tasit, malzeme
vb. sigorta giderleri bu bolume gider kaydedilecektir.

03.05.40.03 Komisyon Giderleri

ilgili mevzuatina gére 6denecek komisyon ticretleri ile bunailiskin diger giderler bu
bolume kaydedilecektir.

03.05.40.90 Diger Tarifeye Bagli Odemeler

Yukarida sayilan gruplara girmeyen tarifeye bagli 6demeler bu boélime gider
kaydedilecektir.

03.05.50 Kiralar
03.05.50.01 Dayanikli Mal ve Malzeme Kiralama Giderleri

Tasitlar ve is makineleri disinda kalan (bilgisayar ve donanimlar disindaki buro
makineleri gibi) dayanikl mal, malzeme, alet-edevat, makine ve techizat igin
odenecek olan kira bedelleri ile sozlesmeleri geregince kira ile birlikte 6denecek
diger giderler bu boélime gider kaydedilecektir.

03.05.50.02 Tasit Kiralama Giderleri

Binek veya tagima amagli olduguna bakilmaksizin 237 Sayili Tagit Kanunu’na tabi
tasitlara 6denecek kira bedelleri ile s6zlesmeleri geregince kira ile birlikte
odenecek diger giderler bu bolume gider kaydedilecektir. (Kamu personelinin ise
gelis-gidislerini saglamak Uzere Uguncu sahislardan temin edilen servis araglari
icin sozlesmeleri karsiliginda 6denen tutarlar bu béliimde yer almayacaktir.)

54



03.05.50.03 is Makinesi Kiralama Giderleri

237 Sayli Kanun’a tabi olmayan dozer, kepge, ekskavator, traktor gibi is
makinelerinin kira bedelleri ile s6zlesmeleri geregince kira ile birlikte 6denecek
diger giderler bu bolime gider kaydedilecektir.

03.05.50.04 Canli Hayvan Kiralama Giderleri

Hangi amagcla olursa olsun canli hayvan kira bedelleri ile s6zlesmeleri geregince
kira ile birlikte 6denecek diger giderler bu bélime gider kaydedilecektir.

03.05.50.05 Hizmet Binasi Kiralama Giderleri

* Hizmete ait tagsinmaz mallarin kira bedelleri ve kira ile birlikte 6denecek olan
ayrilamayan musterek masraflar,

¢ Kiralanacak hizmet binalari igin verilecek komisyon, tellaliye, vergi ve resimler,

e 237 Sayili Tasit Kanunu ve ekleri geregince makamlarina otomobil tahsis
edilenlerin hizmet binalarina bitisik veya civarindaki garaj kiralari,

¢ Dis kuruluslar icin kiralanacak binalarda yerel geleneklere gore devir, tazminat ve
garanti bedeli gibi 6demeler bu bolume gider kaydedilecektir

03.05.50.06 Lojman Kiralama Giderleri
¢ Kamu Konutlari Yonetmeligi hukimleri cercevesinde karsilanacak kira bedelleri,

e 3713 Sayili Terorle Mucadele Kanunu geregi hak sahiplerine kiralanan konutlar
icin ddenen kira bedelleri,

¢ Ev sahibi tarafindan yaptirilip da kira bedellerine eklenen onarim bedelleri,

e 237 Sayil Tasit Kanunu ve ekleri geregince makamlarina otomobil tahsis
edilenlerin lojmanlarina bitisik veya civarindaki garaj kiralari,

e Amerikan Askeri Heyeti Baskani ile Kara, Hava, Deniz Grup Baskanlarinin
ikametleri icin Milli Savunma Bakanligi'nca mobilyali ve mobilyasiz olarak
kiralanacak binalar ve bunlarin s6zlesmeleri geregince 6denecek diger giderleri,

« {lgili kanunlarda degisiklik yapilincaya kadar, 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
ile 926 Sayili Turk Silahli Kuvvetleri Personel Kanununa tabi olup yurt disi kadrolara
surekli gorevle atanan personel tarafindan kiralanan konutlarin kira bedelinin
butce Kanununa bagl (E) cetvelinde belirlenen usuller gergevesinde 6¢denecek
miktari bu bélume gider kaydedilecektir.

03.05.50.07 Arsa ve Arazi Kiralama Giderleri

Arsa ve arazi kiralamalari ile s6zlesmeleri geregince 6denecek diger giderler bu
bolume kaydedilecektir.

03.05.50.08 Yiizer Tasit Kiralama Giderleri

Kamu hizmetlerinin yurutulmesinde ihtiya¢ duyulan veya mevzuatin izin verdigi
diger hallerde kiralanacak olan her turlu yuzer tasitin kira bedelleri ile s6zlesmeleri
geregince ddenecek diger giderler bu bolume kaydedilecektir.
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03.05.50.09 Hava Tasiti Kiralama Giderleri

Kamu hizmetlerinin yuruatilmesinde ihtiyag duyulan veya mevzuatin izin verdigi
diger hallerde kiralanacak olan her turli hava tasitinin kira bedelleri ile
sOzlesmeleri geregince 6denecek diger giderler bu bolume kaydedilecektir.

03.05.50.10 Bilgisayar ve Bilgisayar Sistemleri ve Yazilimlari Kiralama Giderleri

Bilgisayar ve bilgisayar sistemleri (hardware), yazicilar, kesintisiz gu¢ kaynaklari ile
yazilim (software) kiralari bu bolume gider kaydedilecektir.

03.05.50.11 Tersane Kiralama Giderleri

Tersane kiralamalari ile s6zlesmeleri geregince ddenecek diger giderler bu bolime
kaydedilecektir.

03.05.50.12 Personel Servisi Kiralama Giderleri

Kamu personelinin ise gelis-gidislerini saglamak Uzere lUclUncu sahislardan temin
edilen servis araglari igin soézlesmeleri karsiiginda 6denen tutarlar bu boélime
gider kaydedilecektir.

03.05.50.13 Kiiltiir ve Sanat Etkinlikleri ile Fuarlara iliskin Kiralama Giderleri

Ulkemizin milli, manevi, tarihi, kiltirel ve sanatsal degerlerini arastirmak,
gelistirmek, korumak, vyasatmak, degerlendirmek, yaymak, tanitmak ve
benimsetmek amaciyla duzenlenen seminer, sempozyum, kolokyum, kongre,
sergi, festival, yarisma, gosteri ve fuarlara iligkin kira bedelleri ile s6zlesmeleri
geregince kira ile birlikte 6denecek diger giderler bu bolime kaydedilecektir.

03.05.50.14 Egitim ve Ogretim Tesisleri Kiralama Giderleri

Orglin ve yaygin egitim kurumlarina ait tasinmaz mallarin (okul, pansiyon, halk
egitim merkezi, vb.) kira bedelleri ve kira ile birlikte 6denecek olan ayrilamayan
musterek masraflar, kiralanacak hizmet binalari igin verilecek komisyon, tellaliye,
vergi ve resimler, bu bolime gider kaydedilecektir. Ancak egitim ve 6gretim
hizmetlerine iligkin idari binalarin (Bakanlik merkez binalarinin, il milli egitim
mudurlukleri gibi tasra birimlerinin) kiralama giderleri "03.05.50.05- Hizmet Binasi
Kiralama Giderleri" bolumine kaydedilecektir.

03.05.50.90 Diger Kiralama Giderleri

Anten diregi kirasi gibi yukarida sayilan gruplara girmeyen kira édemeleri bu
bolume gider kaydedilecektir.

03.05.60 Devlet Borglari Genel Giderleri

Devlet borcunun yuaritulmesi ve ydnetilmesi igin yapilan kayit ve tescil giderleri, kredi
derecelendirme kuruluslarina édenen Ucretler, avukatlik Ucreti, musavirlik Gcreti, kur
farklari, komisyon 6demeleri, Devlet borgclanma senetleri basim ve ilan giderleri ile benzeri
nitelikteki tim masraf ve giderler bu bélime gider kaydedilecektir. Dordlincu duzeyde ise
bor¢clanmanin gesidine gore bir ayrima gidilmistir.
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03.05.70 Yargilama Giderleri

Kamu adina takibi zorunlu sorusturma, kovusturma ve davalarda; sorusturma,
kovusturma ve re’sen takibi zorunlu dava dosyasi ile ilgili yapilmasi gereken belgeli, tarifeli
veya sarf karari ile hUkmedilmis her tirlt harcamayi kapsamaktadir.

03.05.70.01 Adli Yardim Giderleri

e Sorusturma ve kovusturma makamlarinca verilen karar geregince Baro
tarafindan gorevlendirilen zorunlu mudafi ve vekil Ucretleri,

e Hukuk mahkemelerince verilen karar geregince Baro tarafindan gorevlendirilen
vekil Gcretleri,

¢ Yargl mercilerince adli yardim karari verilen takiplere iliskin diger giderleri bu
bolume gider kaydedilecektir.

03.05.70.02 Kesif Giderleri

Sorusturma ve kovusturma makamlarinca kesif, otopsi ve tespit sirasinda yapilan
ve sarf kararinda yazilan tum zorunlu giderleri bu bélime gider kaydedilecektir.

03.05.70.03 Rapor ve Bilirkisi Giderleri
* Resmi ve 6zel kurumlarin kesif harici duzenledikleri bilirkisi raporu giderleri,

e Sikayetci, magdur, stupheli ve sanik hakkinda takip dosyasina iliskin olarak
duzenlenen saglik kurulu raporu giderleri,

¢ Takibe iliskin bilirkisi raporu almak tzere yargi bolgesi disina sevk edilen; magdur,
sikayetci, supheli, saniklar ve bunlara refakat eden kisilerin yol, konaklama ve iase
giderleri bu bolume gider kaydedilecektir.

03.05.70.04 Uzlasma Giderleri

Sorusturma ve kovusturma asamasinda yapilan uzlasma iglemlerinde édenecek
uzlastirici giderleri bu bélume gider kaydedilecektir.

03.05.70.05 Arabuluculuk Ucreti Giderleri

6325 Sayili Hukuk Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanununun 7 nci maddesi ile
7036 Sayili is Mahkemeleri Kanununun 3 {incii maddesinin on tglinci fikrasina
gore odenmesi gereken arabuluculuk tcretleri bu bolime gider kaydedilecektir.

03.05.70.90 Diger Yargilama Giderleri

e Kamu adina re’sen dava agilmasi, takip, ilamlarin infazi, gbzetim, tahsil, teslim
giderleri ile kamu adina yapilmasi zorunlu diger yargilama giderleri,

¢ Takibe iligkin isler sebebiyle yargl bolgesi disina gorevlendirilen memurlarin yol,
konaklama ve iase giderleri,

e Sorusturma ve kovusturma asamasinda dinlenen taniklarin giderleri bu bélime
gider kaydedilecektir.
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03.05.90 Diger Hizmet Aumlani
03.05.90.01 Yurtici Staj ve Ogrenim Giderleri
e Yurtici staj ve 6grenim giderleri,
¢ Stajla ilgili kayit ve diger 6grenim giderleri,
e Staj ve 68renimle ilgili teknik ve diger yardimlar bu bélume gider kaydedilecektir.
03.05.90.02 Yurtdisi Staj ve Ogrenim Giderleri:
¢ Yurt disi staj ve 6grenim giderleri, teknik ve diger yardimlar

* ilgili mevzuatina gore egitim amaciyla yurt disina génderilenlere yapilacak yurt
disi 6grenimle ilgili giderler,

* jlgili mevzuatina gore egitim amaciyla yurt disina génderilenlerin yurtdisinda
yaptirmak zorunda olduklari saglik sigortasi giderleri,

« ilgili mevzuatina gére, lisansistl egitim amaciyla yurt disina génderilenlerin yurt
disinda katildiklari zorunlu yabanci dil kurslari igin butce Kanununa ekli (E)
cetvelinde belirlenen esaslar gergevesinde ddenecek yabanci dil kursu giderleri bu
bolume gider kaydedilecektir.

03.05.90.03 Kurslara Katilma ve Egitim Giderleri
Bltce Kanununa ekli (E) cetvelinde belirlenen esaslar gergevesinde;

¢ Bilimsel nitelikli toplantilara katilmalari kurumlarinca gerekli gorulenlerin katilma
giderleri,

e Kurum personelinin, unvani ve gorduigu hizmet ile dogrudan ilgisi bulunan
kurslara katilmasina iliskin kurs giderleri ile ayni nitelikteki egitimler igin s6zlesme
geregince odenecek Ucretler,

e Kurumlarin Ust yonetim gorevlileri ile ilgili mevzuatina gore meslege 6zel yarisma
sinavina tabi tutulmak suretiyle alinanlara, yabanci dil kursuna katilmalari halinde
O0denecek kurs ve ders Ucretleri,

¢ Mesleki egitim ve uzmanlik programlarina devam igin 6n kosul olan yabanci dil
kurslari icin 6denecek ders Ucretleri bu bolime gider kaydedilecektir.

03.05.90.04 Ogretim Uyesi Yetistirme Projesi Giderleri

Gelismekte olan Universitelerdeki arastirma gorevlilerinin, gelismis Universitelerde
lisansustu egitimi amaciyla ilgili Universitelere aktarilarak kullanilacak tutarlar bu
bolume gider kaydedilecektir.

03.05.90.05 Lojman isletme Maliyetlerine Katiim Giderleri

ilgili mevzuatina gére 6zellikle site halinde ve 6zel miilkiyete konu konutlarla bir
arada bulunan lojmanlarin i¢cinde oturan tarafindan karsilanmasi mutat olmayan
lojmanlarin igletmesine iliskin genel giderleri veya bos lojmanlar i¢in ddenen yakit
disinda kalan, ortak alanlarin elektrik-su giderleri, asansor bakimi, site guvenligi
gibi giderler bu bolume kaydedilecektir.
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03.05.90.06 Diger Binalarin isletme Maliyetlerine Katiim Giderleri

ilgili mevzuatina gore ozellikle site halinde ve 6zel miilkiyete konu miilklerle bir
arada bulunan hizmet binalari ile lojmanlar disindaki diger binalarin yakit disinda
kalan, ortak alanlarin elektrik-su giderleri, asansor bakimi, site guvenligi gibi
giderleri bu bélime kaydedilecektir.

03.05.90.07 Elektronik Denetleme Sistemi Kullanim Giderleri

2918 Sayili Karayollar Trafik Kanununun Ek 16 nci maddesi uyarinca Belediyelerce,
sermayesinin tamami belediyelere ait sirketler tarafindan kendi butce kaynaklari
kullanilarak veya hasilat paylagsimi yodntemiyle karayollarinda can ve mal
guvenligini saglamak, duzenli ve guvenli trafik akisini temin etmek amacglarina
hizmet etmek lzere kurulmus veya kurulacak elektronik sistemlerin Emniyet
Genel Mudurlugunce trafik ihlallerinin tespiti amaciyla kullanimi karsiliginda
odenen hizmet bedelleri bu bolime gider kaydedilecektir.

03.05.90.90 Siniflandirmaya Girmeyen Diger Hizmet Aumlari

¢ Kadrolu doktoru ve veteriner hekimi olmayan yerlerde vizite Ucretleri,
 Ozel kanunlari uyarinca 6denecek avukatlik licretleri,

 Ozel kanunlari geregince 6denecek fahri konsolosluklar aidat ve giderleri,

¢ 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 24 tGncu maddesinde
belirtilen is ve hizmetler disinda kalan hususlarla ilgili olan haber alma giderleri,

¢ Hazineye intikal eden degerlerin, intikalle ilgili Kanunlarinca 6denmesi gerekli
oldugu halde diger harcama kalemlerinden karsilanmayan giderleri,

¢ Hukumet uygulamalarinin tanitilmasi amaciyla hazirlattirilan radyo ve televizyon
programlarinin hazirlatilma ve yayinlanmasi igin gerekli her nevi giderler,

¢ Tibbi atiklar ile zararli atiklarin bertarafi ile ilgili olarak yapilacak 6demeler,
¢ Fikri haklar kapsami diginda kalan tercume isleri icin yapilacak 6demeler,

¢ Dis kuruluglarca yerel personele teamule gore yapilacak tcret digi 6demeler ile
hizmetin gerektirdigi hallerde zaman ve yer aciliyeti dolayisiyla mahallen temin
olunan;

¢ Gelenekleri ve usullerine gore galistirilmalarinda zorunluluk duyulan gevirmen,
mihmandar, sunucu ve yardimcilarinin Ucret, bedel veya hak edisleri ve benzeri
odemeleri,

e Sportif oyunlarla, okullarda yirutilen egitsel kol faaliyetlerinde (muzik, resim,
maket, dans vb.) gorev alan kadro digi sivil egitmen Ucretleri ile yarigmalarin
yapilacagl vyerlerin yonetim ve isletmelerinde kullanilacak personele bu
musabakalar i¢cin ddenen Ucret, bedel ve hak edisler,

* Yurt icinde ve yurt disinda yapilacak her tarlu sportif oyunlar ile yarismalar ve
bunlarin hazirlik ¢alismalarina ve kamplarina katilacak hakem, antrenor, masoér,
doktor, gbézlemci, saha komiseri ve yodneticiler ile bunlarin yardimcilarinin,

59



sporcularin, iscilerin ilgili Bakanlar Kurulu Kararina gére ddenecek hak edisleri ve
benzeri 6demeler,

¢ Devlet sinir isaretleri giderleri,

* Baca, foseptik temizligi, elektrik ve su tesisati yaptirma, hamam, gesitli hububat
kirma, ekmek pisirme, kalaylama, yatak atma, ¢ayir bicme Ucretleri ile mera, bag,
bahce, meyvelik, zeytinlik bakim Gcretleri ve bunlar gibi ¢esitli hizmet alimlari,

¢ Yapim-onarim isinden bagimsiz olarak gergeklestirilen yikim igleriyle ilgili olarak
yapilan édemeler,

e Yukarida sayilanlar disinda kalan diger hizmet alimlari bu bolime
kaydedilecektir.

03.06 TEMSIL VE TANITMA GIiDERLERI
03.06.10 Temsil, Tanitma ve Agirlama Giderleri
03.06.10.01 Temsil, Tanitma ve Agirlama Giderleri

e Makam sahibi veya yetkili kildigi amirlerin takdiri esas olmak suretiyle temsil ve
agirlamanin gerektirdigi her tirll giderler ile cenaze toérenleri igin satin alinacak
cicek bedelleri, Bakanlar Kurulu Karariya da Cumhurbaskani Karari geregince vergi
muafiyeti taninan vakiflardan kiralanan madeni ¢elenklerin kira bedelleri,

e Yabanci temsilciler ve konuklarin geleneklere ve davetin sumulline gore agirlama,
konuklama ve bu islerle ilgili hazirliklarin gerektirdigi giderlerle, verilecek ziyafet,
hediye, cicek, bahsis, tasima giderleri ile ziyafetlerin gerektirdigi giderler,

e Digislerinde, icabinda yetkililerin esleri tarafindan, gelecek resmi yabanci
konuklara verilecek ziyafet giderleri,

e Protokol Genel Mudurliigiince yabanci konuklar igin hazirlanan programlar
geregince yapilan torenin gerektirdigi giderler ve bunlarda gorev alanlara verilecek
kumanyalar, konuklarin yurdumuzda hizmetlerine verilenlerle, korunmalari igin
gorevlendirilenlere yapilacak giderler

e Devletricalinin dis Ulkelere goturecekleri ve gonderecekleri hediyeler ile bunlarin
yollanmasi ile ilgili giderler.

e Konuklarin ikametlerine ayrilacak kosk ve saraylarin gerekli gortilecek onarim,
doseme ve diger giderleriile yabanci konuklarin oturma ve agirlanmasina ayrilacak
kosk ve bunlarin kira bedelleri

e Yurdumuza ¢agrilmalarinda yarar gorllen yabancilar ile yabanci basin, radyo ve
televizyon organlari heyet ve mensuplarinin yurt igindeki agirlama, konuklama ve
gezi giderleri ile zaruri goruldugu takdirde gelis ve donuUs bilet Ucretleri,

o Makamin gerekli gorduigt temsil, agirlama, hediye, toren giderleri ile yine temsil
amacli olmak Uzere spor faaliyetlerine, kisa sureli kongre, konferans ve seminer
gibi toplantilara iligskin karsilama, agirlama ve organizasyon giderleri,

e Temsil amacli fuarlarla ilgili olmak Uzere ve baska ekonomik kodlardan
karsilanmasi mumkuin olmayan yolluk, kira gibi diger giderler,

e
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e Yurt disinda turizm ve ihracat imkanlarinin artirilmasi amaciyla halkla iligkiler ve
pazarlama firmalarina, uzmanlarina ve bu islerle ugrasan kuruluslara verecekleri
hizmetler karsiligi yapilacak 6demelerle, bu konularda yaptirilacak arastirma
giderleri,

e Yurtdisindan Ulkemize davet edilen sanatgi ve topluluklarin yol parasi,
konuklama, kase vb. giderler,

e Yukarida sayilanlarin disinda kalan temsil, tanitma ve agirlama giderleri bu
bolume kaydedilecektir.

03.06.20 Toplanti ve Organizasyon Giderleri
03.06.20.01 Toplanti ve Organizasyon Giderleri

e Ulusal gun ve bayramlarda yapilmakta olan benzeri térenlere iligskin giderler,
Dumlupinar, Canakkale, Zafer Bayrami ve benzeri anma torenleri ile Silahl
Kuvvetler acilis ve sancak devir teslim torenleri ile Universitelerin acilis térenlerinin
gerektirdigi giderler,

e Yillk programlarin ve butgelerin koordinasyon, uygulama ve izlenmesi ile ilgili
alimve giderleriile butce hazirlama surecinde yapilacak tanitma ve ikram giderleri;
plan, program ve butgelerin ulusal cap ve seviyede tanitilmasi ile ilgili her turlu
basin, yayin, baski, konferans, brosur, radyo, televizyon, film, fotograf, vb. arag ve
malzeme giderleri,

e Ekonomik agirlikli tanitim faaliyetleri gcergevesinde ticaret heyeti, alim heyeti ve
ihrac Urlnlerinin tanitim hizmetleri ile ilgili yurticinde ve yurtdisinda yapilacak
organizasyonlara iliskin giderler (yolluklar harig),

e Ulkemizin yatirm imkanlarinin yabancilara tanitilmasi ve dogrudan yabanci
sermaye yatinmlarinin artirllmasini saglamak amaciyla yurt i¢i ve yurt disinda
yapilacak toplanti, seminer, konferans vb. organizasyonlar ve bunlara iliskin baski,
yayin, brosur vb. arag, gere¢c ve malzeme giderleri, agirlama, konaklama ve bu
islemle ilgili hazirliklarin gerektirdigi her turli giderler (yolluklar harig),

e Makamin gerektirdigi temsil, agirlama, téren giderleri disinda kalan ve tanitma
amacliolmak Uzere kisa sureli kongre, konferans ve seminer gibi toplantilarailiskin
karsilama, agirlama ve organizasyon giderleri ile tanitmaya yonelik reklam
giderleri,

e Tanitma amacl fuarlarla ilgili olmak Uzere ve baska ekonomik kodlardan
karsilanmasi mumkiin olmayan yolluk, kira gibi diger giderler,

Yukarida sayilanlarin disinda kalan toplanti ve organizasyon giderleri bu bolume
kaydedilecektir.

03.07 MENKUL MAL, GAYRIMADDI HAK ALIM, BAKIM VE ONARIM GiDERLERI

Bu grupta yer alacak olan alim, bakim ve onarim giderleri ayni zamanda sermaye giderlerinin
altinda da yer almaktadir. Her iki grupta yer alan mallar bir yildan fazla dmurlt olmakla birlikte bu
grubu sermaye giderlerinden ayiran 6zellik alim veya bakim bedelleridir. isleme konu alim veya
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onarim degerleri her yil butge kanunuyla belirlenecek tutarin altinda kalanlar bu bélimde, s6z
konusu tutarin Ustinde olanlar ise sermaye bélumunde siniflandirilacaklardir.

03.07.10 Menkul Mal Aum Giderleri
03.07.10.01 Biiro ve isyeri Mal ve Malzeme Aumlari

Tuketime yonelik mal ve malzeme alimlarinin disinda kalan, bedeli her yil bltce
kanunlariyla belirlenecek limiti ge¢cmeyen ve hizmet, ¢calisma ve igyerinin donatimi
ve dosemelerinde kullanilan esyalar ile hizmetin calismanin ve isin gerektirdigi
buro masasi, koltuk, sandalye, sehpa, etajer, kiitUphane, dosya dolabi, karteks
dolabi, misafir koltugu, bilgisayar masasi, okul sirasi, gelik kasa, perde, hali, masa
kalemi, ¢op kutusu, muhur gibi her turll buro malzemesi alimlari bu bolime gider
kaydedilecektir.

03.07.10.02 Biiro ve isyeri Makine ve Techizat Aimlari
Blro hizmetlerinde kullanilacak olan;

e Daktilo, hesap makinesi gibi her turlu disik degerli ve basit bliro makinesi
alimlari,

e Degeri her yil butce kanunuyla belirlenecek tutari asmamak uzere bilgisayar,
telefon, yazi makinesi, fotokopi makinesi, klima, baski makinesi, evrak imha
makinesi, laminator cihazi ve bunlarin tamamlayici pargalarinin alimlari gibi
calismaya iliskin makine-techizat alimlari ile gerektiginde bunlarin montaji igin
o0denecek bedeller bu bolime gider kaydedilecektir.

03.07.10.03 Avadanlik ve Yedek Parca Almlari

Her turlu cihaz, makine ve techizatlarin herhangi bir bakim s6zlesmesinden veya
isinden bagimsiz olarak rutin bakim-onarimlarda kullanilmak Uzere bedeline
bakilmaksizin alinacak olan kriko, cekme halati, pense, tornavida, matkap gibi
avadanlik ve yedek parca alim bedelleri ile giderleri bu bolime kaydedilecektir.

03.07.10.04 Yangindan Korunma Malzemeleri Alimlari

“03.02.60.01- Laboratuvar Malzemesi ile Kimyevi Temrinlik Malzeme Almlari”
koduna gider kaydedilecek olan yangin tuplerinin dolum giderleri hari¢ olmak
Uzere; yangin sondirme tlpu, yangin sondirme cihazi alimlari, yangin ikaz sistemi
kurulmasi, itfaiye eri elbisesi ve mustemilati alimi, yanginla mucadele sistemi
alimi vb. yangindan korunmanin gerektirdigi mal ve malzeme alimlari ve her tirlu
giderler bu bolume kaydedilecektir.

03.07.10.90 Diger Dayanikli Mal ve Malzeme Alimlari

Yukarida sayilanlar disinda kalan ve diger ekonomik kodlara dahil olmayan
hizmetin gerektirdigi dayanikli mal ve malzeme (alarm sistemi, elektrik sayaci,
kompanzasyon sistemi, su sayaci, bekgi kontrol saati, dikis makinesi, elektrik
supurgesi, bulasik makinesi, gamasir makinesi, buzdolabi, soba, sebze dograma
makinesi, kiyma makinesi, hamur yogurma makinesi, buharli yemek kazani, gelik
yemek kazani, satir, kepge, kevgir, su bardagi, yemek ¢atali ve kasigl, ekmek sepeti,
self servis tabagl, yemek masasi, yemek sandalyesi, surahi, bakrag, su
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sogutucusu, tuzluk, biberlik, battaniye, nevresim, karyola, yorgan, yastik, yatak,
vb. gibi) alimlari bu bélume gider kaydedilecektir.

03.07.20 Gayri Maddi Hak Aumlari
03.07.20.01 Bilgisayar Yaziim Aumlari ve Yapimlari

Bilgisayarlar icin kullanilacak olan hazir programlarin satin alma ve lisans
bedelleri, bu programlarin guncelleme ve revizeleri, 6zellik ve kapasite artirrmiigin
odenecek bedeller ile yeni program yazdirilmasina iliskin giderler bu bolume
kaydedilecektir.

03.07.20.02 Fikri Hak Alimlan
e Telif, tercume haklarinin satin alma ve kiralama ucretleri,

e Patent haklari ve fikir, sanat, teknik yapitlarin tercime bedellerinin 6denmesi ve
buna iligkin diger giderler,

e Uluslararasi siyasi, kulturel ve ekonomik iliskilerle ilgili olarak bilim kurumlanyla,
taninmis ilim adamlari tarafindan Turkce veya yabanci dillerde dogrudan dogruya
veya is birligi halinde yapilacak yayinlarin masraflarina katilma giderleri,

e Olaganustu ve zorunlu hallerde kayitlarin yenilenmesi ve Turkcelestirilmesi,
inceleme, derlemeler ve kitap, basili veya basilacak eser incelemeleri igin kurum
personeli disindaki kisilere 6denecek hizmet bedelleri,

e Yukarida sayilanlarin disinda kalan fikri hak alimlari bu bolime kaydedilecektir.
03.07.20.90 Diger Gayri Maddi Hak Alimlari

Yukarida sayilan gruplara girmeyen diger gayri maddi hak alimlari bu bolume gider
kaydedilecektir.

03.07.30 Bakim ve Onarim Giderleri

Tasinir mallarla ilgili olarak, bunlarin ekonomik 6murlerini ve degerlerini artirmaya yonelik
yenileme amacli bakim-onarimlar disinda kalan ve dogrudan isletmeye yonelik rutin
olarak yapilmasi gereken bakim ve onarimlar ve bu bakim onarimlarda kullanilacak olan
yedek parca alim giderleri (parasal limitlere bakilmaksizin) bu grupta yer alacaktir.
Bunlardan bazilari butge kanunlariyla belirlenen limitler ile sinirli olacak ve bu limitleri
gecmeyenler bu bolimde gider kaydedilecek iken limitleri gecen tutarlardaki bakim
onarimlar “sermaye” bolumune gider kaydedilecektir.

03.07.30.01 Tefrisat Bakim ve Onarim Giderleri

Calisma masasi, calisma koltugu, sandalye, etajer, sehpa, kiittiphane ve dolap gibi
tefrisatin bakim ve onarimlarina ait (yedek parca alimlari dahil) giderler bu bélime
kaydedilecektir.

03.07.30.02 Makine Techizat Bakim ve Onarim Giderleri

237 Sayili Tasit Kanunu’na tabi tasitlar ile is makinelerinin disinda kalan;
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e Makine, techizat ve demirbagin (tefrisat hari¢) her yil but¢ce kanunu ile
belirlenecek tutari asmayan bakim, onarimiicin verilecek isgilik tGcretleri ile bakim
ve onarim malzemeleri ve yedek parga alimlari.

e Bedeline bakilmaksizin, gerektiginde soézlesme ile teknik muesseselerine
O0denecek rutin bakim ve onarim giderleri ile bunlara iligkin diger giderler bu
bolume kaydedilecektir.

03.07.30.03 Tasit Bakim ve Onarim Giderleri

Is makineleri disinda kalan ve 237 Sayili Tagit Kanunu’na tabi olan tasitlarin bakim
ve onarimi igin verilecek is¢ilik Ucretleri ile bakim ve onarim malzemeleri ve yedek
parcalari (lastik alimlari dahil) ile ilgili giderler bu bélime kaydedilecektir.

03.07.30.04 is Makinesi Onarim Giderleri

Is makinelerinin bakim ve onarimi igin verilecek isgilik ticretleri ile bakim ve onarim
malzemeleri ve yedek pargalari (lastik alimlari dahil) ile ilgili giderler bu bolime
kaydedilecektir.

03.07.30.90 Diger Bakim ve Onarim Giderleri

Tasinir mallarla ilgili olarak; yukarida sayilan gruplara girmeyen ve tutari her yil
butce kanunlariyla belirlenecek miktari asmayan bakim ve onarim giderleri bu
boélume kaydedilecektir.

03.08 GAYRIMENKUL MAL BAKIM VE ONARIM GIiDERLERI

Tasinmaz mallarla ilgili olarak, bunlarin ekonomik émurlerini ve degerlerini artirmaya yonelik
yenileme amacli bakim-onarimlar disinda kalan ve dogrudan isletmeye yonelik rutin olarak
yapilmasi gereken bakim ve onarimlar (parasal limitlere bakilmaksizin) bu grupta yer alacaktir.
Ayrica tasinmaz mallarin bakim-onariminin gerektirdigi yikim ve enkaz temizleme isleri de bu
kapsamda degerlendirilecektir. Bunlardan bazilari blitge kanunlariyla belirlenen limitler ile sinirli
olacak ve bu limitleri gegmeyenler bu bolume gider kaydedilecek iken limitleri gegen tutarlardaki
bakim onarimlar “sermaye” bolumune gider kaydedilecektir. Bu bdlim, tasinmaz malin kullanim
amacina gore kendi icinde alt bolumlere ayrilarak siniflandiritmigtir.

03.08.10 Hizmet Binasi Bakim ve Onarim Giderleri
03.08.10.01 Biiro Bakim ve Onarimi Giderleri

e Mulkiyeti veya intifal bedelsiz olarak Devlete ait olan tasinmaz mallardan buro
olarak kullanilanlar (Mazbut vakiflara ait akar ve hayrat binalar dahil) ve ayni
amaglarla Devlet dairelerince kiralanan binalar ile tasinmaz mallarda hizmetin
gerektirdigi ve kiralayan tarafindan karsilanmasi mutat olmayan ve her yil butce
kanunlariyla belirlenecek olan tutari gegmeyen zaruri kligik onarimlar,

e S6zu edilen tasinmaz mallarin her yil butge kanunlariyla belirlenecek olan tutari
gecmeyen ayri veya birlikte yapilacak kanalizasyon, boya ve badana, gati ve
asansor onarimlari,

¢ Mevcut elektrik, su, dogalgaz ve isitma tesisatinin tevsii, bakim onarimlari,

¢ Telefon, havalandirma ve klima gibi tesislerin (telefon santrali harig) tevsiinin
gerektirdigi bina tadil ve onarimlari,
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* Noter senedi ile kullanma hakki bedelsiz olarak Devlete verilen tasinmaz
mallardan buro olarak kullanilacak olanlar igin, kullanim hakki slresince
getirebilecegi kira bedeli kadar yapilacak onarimlar bu bolume gider
kaydedilecektir.

Yurt igi ve yurt disindaki sehitliklerin her tarli onarim, bakim, idame, tertip ve
tanzimi bu bolime degil, “03.09.30.02- Mezar ve Sehitlik Yapim ve Bakim Giderleri”
koduna gider kaydedilecektir.

03.08.10.02 Egitim ve Ogretim Tesisi Bakim ve Onarimi Giderleri

Okul ve okul mustemilati olarak kullanilan spor salonu gibi binalarin yukarida
03.08.10.01 bolumunde sayilan nitelikte bakim ve onarim giderleri bu bolime
kaydedilecektir.

03.08.10.03 Hastane Bakim ve Onarimi Giderleri

Hastane, dispanser, saglik ocagi gibi saglik kuruluslarinin hizmet verdigi binalar ile
bunlarin mustemilati olarak kullanilan binalarin yukarida 03.08.10.01 bélumunde
saylilan nitelikte bakim ve onarim giderleri bu bolume kaydedilecektir.

03.08.10.04 Atolye ve Tesis Binalari Bakim ve Onarimi Giderleri

Devlet dairelerince atolye, tamirhane, kademe gibi amaclarla kullanilan binalarin
03.08.10.01 bolumunde sayilan nitelikte bakim ve onarim giderleri bu bdélime
kaydedilecektir.

03.08.10.90 Diger Hizmet Binasi Bakim ve Onarim Giderleri

Yukarida sayilan gruplara girmeyen hizmet binalarinin 03.08.10.01 bolumunde
saylilan nitelikte bakim ve onarim giderleri bu bolume kaydedilecektir.

03.08.20 Lojman Bakim ve Onarimi Giderleri
03.08.20.01 Lojman Bakim ve Onarimi Giderleri

Mulkiyeti Devlete ait olsun veya olmasin, lojman olarak kullanilan binalarin her yil
butce kanunlariyla belirlenecek olan tutari gegcmeyen bakim ve onarim giderleri bu
boélume kaydedilecektir.

03.08.30 Sosyal Tesis Bakim ve Onarimi Giderleri
03.08.30.01 Sosyal Tesis Bakim ve Onarimi Giderleri

Mulkiyeti Devlete ait olan ve sosyal tesis olarak kullanilan binalarin (butgce
kanunlarinda yer verilen 6zel hukimler sakli kalmak kaydiyla) her yil bultce
kanunlariyla belirlenecek olan tutari ge¢cmeyen bakim ve onarim giderleri bu
boélume kaydedilecektir.

03.08.40 Gemi Bakim ve Onarimi Giderleri
03.08.40.01 Gemi Bakim ve Onarimi Giderleri

Mulkiyeti Devlete ait olan ve gemi siciline kayitli yuzer tasitlarin her yil butce
kanunlariyla belirlenecek olan tutari gegcmeyen bakim ve onarim giderleri bu
bolume kaydedilecektir.
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03.08.50 Tersane Bakim ve Onarimi Giderleri
03.08.50.01 Tersane Bakim ve Onarimi Giderleri

Mulkiyeti Devlete ait olan sabit tersanelerin her yil butgce kanunlariyla belirlenecek
olan tutari gegmeyen bakim ve onarim giderleri bu boliume kaydedilecektir.

03.08.50.02 Yiizer Tersane Bakim ve Onarimi Giderleri

Mulkiyeti Devlete ait olan yluzer tersanelerin her yil butge kanunlariyla belirlenecek
olan tutari gegmeyen bakim ve onarim giderleri bu bolime kaydedilecektir.

03.08.60 Yol Bakim ve Onarimi Giderleri
03.08.60.01 Bitiim Alimlari
03.08.60.90 Diger Yol Bakim ve Onarimi Giderleri

Bedeline bakilmaksizin otoyollarin, Devlet il yollarinin, kdy yollarinin, baglanti
yollarinin, turistik yollarin, kurumlarin hizmet yerleri igcinde kalan yollarin (yerleske
ici yollar gibi) sermaye nitelikli olmayan ve rutin bakim ve onarim programlari
cercevesinde yapilan bakim ve onarim giderleri bu bélime kaydedilecektir.

03.08.90 Diger Tasinmaz Yapim, Bakim ve Onarim Giderleri
03.08.90.01 Diger Tagsinmaz Yapim, Bakim ve Onarim Giderleri

Tasinmaz mallarla ilgili olarak, yukarida sayilan gruplara girmeyen ve tutari her yil
butce kanunlariyla belirlenecek miktari asmayan bakim ve onarim giderleri bu
bolume kaydedilecektir.

03.09 TEDAVi VE CENAZE GIDERLERI

31/5/2006 tarihli ve 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununun 4 tncl
maddesinin (c) bendi kapsaminda calisanlarin ilac ve tedavi giderleri ile ilgili kanunlari geregince
kurumlarinca karsilananlar hari¢ olmak Uzere cenaze giderlerine iliskin ddemeler Sosyal Guvenlik
Kurumunca yapilacagindan idareler s6z konusu Kanunda belirtilen istisnai haller diginda 2020,
2021 ve 2022 yillan icin calisanlarin ilag ve tedavi giderleri ile cenaze giderlerini karsilamak
amaciyla 6denek teklif etmeyeceklerdir. Bu amacgla, ihtiya¢ duyulan 6denekler birinci dluzeyde
“02- Sosyal Guvenlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri” ekonomik kodundan teklif edilecektir.

S0z konusu Kanun hukiumleri gergevesinde Sosyal Guvenlik Kurumu tarafindan édenecek olan
ilag ve tedavi giderleri disinda kalan ve merkezi yonetim butgesi kapsaminda kurumlarca
odenmesine devam edilecek olan (tutuklu ve hukimlulerin ilag ve tedavi giderleri gibi) giderler ile
calisanlar disinda kalanlarin ilgili mevzuatina gore 6denmesi gereken cenaze giderleri ve mezar ve
sehitlik yapim ve bakim giderleri bu bélimde siniflandirilacaktir.

03.09.10 Kamu Personeli Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri
03.09.10.01 Kamu Personeli Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri
03.09.20 Kamu Personeli ila¢ Giderleri

03.09.20.01 Kamu Personeli ilag Giderleri
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03.09.30 Cenaze Giderleri
03.09.30.01 Cenaze Giderleri
ilgili mevzuata gore 6denecek cenaze giderleri bu béliime kaydedilecektir.
03.09.30.02 Mezar ve Sehitlik Yapim ve Bakim Giderleri

* Sehit olan Silahli Kuvvetler personeli igin 211 Sayili Tirk Silahl Kuvvetleri i¢
Hizmet Kanunu geregince mezar ve sehitlik yaptirma giderleri,

* Yurt digindaki temsilciliklerimizde ve konsolosluklarimizda gorevli olup
teroristlerce sehit edilen memurlar icin Ulkemizde yaptirilan mezarlarin yaptirma
giderleri,

¢ 2330 Sayili Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmasi Hakkinda Kanuna gore sehit ayligi
baglanan Emniyet Tegkilati personelinin mezar yaptirma giderleri,

¢ Yurt ici ve yurt disindaki sehitliklerin her turli onarim, bakim, idame, tertip ve
tanzimi.

03.09.40 Milletvekili Tedavi ve Saguk Malzemesi Giderleri
03.09.40.01 Milletvekili Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri

ilgili mevzuatina goére Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Giyelerinin ve bunlarin bakmakla
yukumla olduklarr aile fertlerinin tedavisi icin tedavi kurumlarina yapilan 6demeler
ile tedavide kullanilan saglik malzemelerinin alimina iliskin harcamalar bu bélume
gider kaydedilecektir. Ancak yasama organi Uyeligi ile aciktan atandigi bakanlik
gorevi sona erenlerin, olenlerin, dulve yetimlerinin tedavisi icin tedavi kurumlarina
yapilan ddemeler ile tedavide kullanilan saglik malzemelerinin alimina iliskin
harcamalar ise cari transferler bolumunde siniflandirilacaktir.

03.09.50 Milletvekili ilag Giderleri
03.09.50.01 Milletvekili ilag Giderleri

ilgili mevzuatina gore Turkiye Bilyiik Millet Meclisi iyelerinin kullandiklari ilaclar
icin, anlasma vyapilan eczanelere yapilacak o6demeler bu boélume gider
kaydedilecektir. Ancak yasama organi Uyeligi ile aciktan atandigi bakanlik gorevi
sona erenlerin, 6lenlerin, dul ve yetimlerinin kullandiklari ilaglar igin, anlasma
yapilan eczanelere yapilacak harcamalar ise cari transferler boliumunde
siniflandirilacaktir.

03.09.80 Diger Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri

Kamu personeli ile bunlarin bakmakla yukamld olduklari kimselerin disinda kalan ve ilgili
mevzuatina gore tedavileri Devlet tarafindan saglananlarin tedavi ve saglik malzemesi
giderleri bu bolumde yer alacaktir.

03.09.80.01 Ogrenci Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri

Ogrenimleri nedeniyle Tirkiye’de bulunan yabanci uyruklu 6grencilerden
Tarkiye’de yerlesik olma hali bir yili doldurmayanlarin tedavi ve saglik malzemesi
giderleri bu gider koduna kaydedilecektir.
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03.09.80.02 Er ve Erbas Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri

Er ve erbaglarin tedavileri igin tedavi kurumlarina yapilan 6demeler ile tedavide
kullanilan saglik malzemelerinin alimina iligkin giderler.

03.09.80.03 Tutuklu ve Hiikimliilerin Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri

Tutuklu ve hukUmlulerin tedavileri icin tedavi kurumlarina yapilan 6demeler ile
tedavide kullanilan saglik malzemelerinin alimina iligkin giderler.

03.09.80.04 Sosyal Giivenligi Bulunmayanlarin Tedavi ve Saglik Malzemesi
Giderleri

03.09.80.05 Emeklilerin Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri

Sosyal Guvenlik Kurumu kapsamindaki emeklilerin tedavi ve saglik malzemesi
giderleri bu bélime kaydedilecektir.

03.09.80.90 Siniflandirilmayan Diger Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri

Yukarida sayilan gruplara girmeyen; iscilerin periyodik portdr muayeneleri igin
yapilan 6demeler ile ilgili mevzuati geregince saglik giderleri karsgilananlarin tedavi
giderleri ve tedavide kullanilan saglik malzemelerinin alimina iliskin giderler.

03.09.90 Diger ilac Giderleri
03.09.90.010grenci ilac Giderleri

Ogrenimleri nedeniyle Tirkiye’de bulunan yabanci uyruklu o6grencilerden
Turkiye’de yerlesik olma hali bir yili doldurmayanlarin ilag giderleri bu gider koduna
kaydedilecektir.

03.09.90.02 Er ve Erbas ilag Giderleri

Er ve erbaslarin kullandiklari ilaglar icin yapilacak 6demeler.
03.09.90.03 Tutuklu ve Hiikiimliilerin ilag Giderleri

Tutuklu ve hukimlilerin kullandiklari ilaglar igcin ddemeler.
03.09.90.04 Sosyal Giivenligi Bulunmayanlarin ilag Giderleri
03.09.90.90 Siniflandiritmayan Diger ilac Giderleri

Yukarida sayilan gruplara girmeyen ve ilgili mevzuati geregince saglik giderleri
karsilananlarin kullandiklari ilaglar icin yapilacak 6demeler.

05.1 GOREVLENDIRME GiDERLERI

Devlet tarafindan ilgili mevzuati gergevesinde, kamu tesebbuslerine, sosyal guvenlik kurumlarina,
mali kurumlara, déner sermayeli isletmelere, fonlara veya diger tesekkullere faaliyet alanlari ile
ilgili bir gérev verilmesi durumunda goérevlendirme giderinin karsilanmasi i¢in yapilan 6demeler
bu bélume gider kaydedilecektir.

05.01.10 Kamu Tesebbiislerine

T.C. Devlet Demiryollari, Toprak Mahsulleri Ofisi, tta Gayrimenkul Anonim Sirketi Genel
Midurliiga, Cay isletmeleri Genel Mudirliigi, Tirkiye Petrolleri Anonim Ortakligi, Turkiye
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Elektrik Dagrtim A.S., Elektrik Uretim A.S., Elektrik iletim A.S., Tarim isletmeleri, Tiirkiye
Taskémiri Kurumu gibi KiT’lere 233 Sayii KHK hikiimleri cergevesinde olusacak
gorevlendirme giderleri karsiliginda yapilacak 6demeler ile Uretici Birliklerine, Tarim Kredi
Kooperatiflerine ve diger tesebbuslere kendi mevzuatlari ile verilen gorevler disinda bir
gorev verilmesi durumunda verilen bu gorevin ifasi sonucu olusacak gorevlendirme
giderleri karsiiginda yapilacak 6demeleri ifade eder.

05.01.20 Sosyal Giivenlik Kurumlarina

Sosyal Giivenlik Kurumuna ve issizlik Sigortasi Fonuna kendi mevzuatlari ile verilen
gorevler disinda bir gorev verilmesi durumunda verilen bu goérevin ifasi sonucu olusacak
gorevlendirme giderleri karsiiginda yapilacak 6demeleri ifade eder.

e 8/6/1949 tarihli ve 5434 Sayili Tirkiye Cumhuriyeti Emekli Sandigi Kanununun 89 uncu
veya ek 82 nci maddesine gore ddenecek emekli ikramiyeleri,

* 31/5/2006 tarihli ve 5510 Sayili Kanun’un 81 inci maddesinin (h) bendine gore; saglik
primi 6demeleri haric 6denecek sosyal guvenlik primi 6demelerinin %20 ’si esas alinarak
hesaplanan ek karsiliklar,

® 5434 Sayili Kanunun gecici 141 inci maddesine gore yapilacak 6demeler,

e 26/7/1967 tarihli ve 926 Sayili Turk Silahl Kuvvetleri Personel Kanununun 49 uncu
maddesinin (f) bendine gore yapilacak 6demeler,

¢ Bedeli Hazineden karsilanmak Uzere Sosyal Guvenlik Kurumunca aylik baglanmis olan
kisilere iliskin malullik, emeklilik, dul ve yetim ayligi 6demeleri,

e Sosyal Guvenlik Kurumuna ilgili kanun, tuzuk, yonetmelik ve kararname hukumlerine
gore yapilacak gorevlendirme giderleri kapsaminda olabilecek diger 6demeler bu bélime
gider kaydedilecektir.

Primsiz 6demeler karsiliginda merkezi yonetim bitgesinden Sosyal Givenlik Kurumuna
bir ddeme yapilacaksa bu bolimde yer alacaktir.

05.01.30 Mali Kurumlara

Yukarida belirtilen kosullar cercevesinde olusacak gorevlendirme giderleri karsiliginda
Ziraat Bankasi’na, Kalkinma Bankasi’na, Eximbank’a, Halk Bankasi’na ve diger mali
kurumlara yapilacak édemeler bu bélime gider kaydedilecektir.

05.01.40 Déner Sermaye isletmelerine

Yukarida belirtilen kosullar c¢ergevesinde, doner sermaye isletmelerinin aciklarinin
finansmani icin yapilan 6demeler de gorevlendirme giderleri basligl altinda bu ekonomik
koda gider kaydedilecektir.

05.01.50 Fonlara

Yukarida belirtilen kosullar ¢ergcevesinde, Sosyal Yardimlagsma ve Dayanismayi Tesvik
Fonuna, issizlik Sigortasi Fonuna ve diger fonlara yapilan édemeler de gorevlendirme
giderleri basligi altinda bu ekonomik koda gider kaydedilecektir.

69



05.01.90 Diger Tesekkiillere

Yukarida sayilan gruplara girmeyen ve yukarida belirtilen kosullar gergevesinde, diger
tesekkullere yapilan 6demeler de gorevlendirme giderleri basligl altinda bu ekonomik
koda gider kaydedilecektir.

05.02 HAZINE YARDIMLARI

Batceden, karsiliksiz olarak, ilgili mevzuatina goére ve kaynak aktarilan kurumlarin butge
aciklarinin finansmani gibi amacglarla 6zel butgce kapsamindaki idarelere, duzenleyici ve
denetleyici kurumlara, sosyal guvenlik kurumlarina, mahalli idarelere, fonlar ile digerlerine
yapilacak cari nitelikli hazine yardimlarina iliskin 6demeler (yonetim giderlerine katilma payi dahil)
bu grupta yer alacaktir.

Hazine yardimi yapilacak olan kurumlar Ill. duzeyde butce turlerine gore gruplandirilmis ve IV.
duzeyde ise her bir gruba dahil olan kurumlar tek tek sayilmis oldugundan burada tekrar
edilmeyecektir.

05.02.10 Genel Biitceye Hazine Yardimi
05.02.20 Ozel Biitgeli idarelere Hazine Yardimlari
05.02.30 Diizenleyici ve Denetleyici Kurumlara Hazine Yardimlari
05.02.40 Sosyal Guvenlik Kurumlarina Hazine Yardimlari
05.02.50 Mahalli idarelere Hazine Yardimlari
05.02.60 Hasilattan Paylar ve Giderlere Katilma Paylari
05.02.70 Yuiksekdgretim Kurumlarina Hazine Yardimlari
05.02.80 Yiuksekogretim Kurumlarina Hazine Yardimlari
05.02.90 Diger Hazine Yardimlari
05.03 KAR AMACI GUTMEYEN KURULUSLARA YAPILAN TRANSFERLER

Kar amaci gitmeyen kuruluslarin cari nitelikli 6demelerine katki amaclariyla yapilan transferler
bu boélumde yer alacaktir.

05.03.10 Kar Amaci Giitmeyen Kuruluslara
05.03.10.01 Dernek, Birlik, Kurum, Kurulus, Sandik vb. Kuruluslara
05.03.10.02 Vakif Universitelerine
05.03.10.03 Kamu isveren Sendikalarina
05.03.10.04 Siyasi Partilere
05.03.10.05 Memurlarin Ogle Yemegine Yardim
05.03.10.06 Sosyal Amacli Fonlara
05.03.10.07 Secim Giderleri igin Yapilacak Odemeler

05.03.10.08 Tiirk Kiiltiir Varuginin Korunmasi ve Tanitimi Giderleri
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05.03.10.09 Siyasi Tanitma Giderleri

05.03.10.10 Mesleki Yeterlilik Kurumuna Yapilacak Odemeler

05.03.10.11 Bilimsel Arastirma Projelerinin Desteklenmesine iliskin Giderler
05.03.10.12 Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Bagkanligina
05.03.10.13 Bagimsiz Spor Federasyonlarina

05.03.10.14 Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniisiim Giderleri

05.03.10.15 Tiirkiye Maarif Vakfina

05.03.10.16 Yesilaya

05.03.10.17 Turkiye Kizilay Dernegine

05.03.10.18 Yunus Emre Vakfina

05.03.10.19 Kiiltiirel ve Sanatsal Etkinlik Komitelerine

Yurtiginde ve yurtdisinda duizenlenecek film festivalleri, sinema haftalar veya
gunleriile diger kulturel ve sanatsal etkinlikleri tertipleyenlere yapilacak yardimlar
bu bélume gider kaydedilecektir.

05.03.10.80 Ulusal Fona

Tarkiye-Avrupa Birligi mali is birligi kapsaminda saglanacak mali imkéanlarin
karsiligl olarak ilgili idare butgelerinde (05) ekonomik kodlarini iceren tertiplerde
yer alan tutarlar Ulusal Fona ddenirken bu boliume gider kaydedilecektir. Ayni
kapsamda (06) ve (07) ekonomik kodlariniiceren tertiplerde yer alan tutarlar Ulusal
Fona odenirken ise “07.01.40.80- Ulusal Fona” bolimune gider kaydi yapilacaktir.

05.03.10.90 Kar Amaci Gitmeyen Diger Kuruluslara
05.04 HANE HALKI ve ISLETMELERE YAPILAN TRANSFERLER

Egitim, saglik, barinma gibi muhtelif amagclari gerceklestirmek tGzere ve cari nitelikli harcamalarina
katki amaciyla hane halkina yapilan karsiliksiz 6demeler amacglarina gore ayrima tabi tutularak bu
bolumde yer alacaktir.

05.04.10 Burslar ve Hargliklar
05.04.10.01 Yurtici Burslar ve Hargliklar

Yurtici egitim kurumlarinda okutulan 6grencilerin burslari ve ilgili mevzuatina gore
o6denen hargliklarr ile Milli Egitim Bakanligi’na bagli pansiyonlardan faydalanmakta
olan parasiz yatili 68rencilere nakden 6denen giyecek ve kirtasiye yardimlari bu
bolume gider kaydedilecektir.

05.04.10.02 Yurtdisi Burslar

Yurt digi egitim kurumlarinda okutulan 6grencilerin burslari ile yurtdisi burslarina
iliskin komisyon giderleri bu bélume gider kaydedilecektir.

71



05.04.10.03 Yabanci Uyruklu Kisilere Burslar ve Hargliklar

Yurt igi egitim kurumlarinda okutulan yabanci uyruklu 6grencilerin burslar ile
harcliklari bu bolume gider kaydedilecektir.

05.04.20 Egitim Amacl Diger Transferler
05.04.20.01 Parasiz Yatili Ogrenci Pansiyon Ucretleri
Parasiz yatili 6grencilerin pansiyon giderleri bu bolume kaydedilecektir.
05.04.20.02 Yabanci Uyruklu Kisilere Egitim Amacli Transferler

Yurt igi egitim kurumlarinda okutulan yabanci uyruklu 6grencilerin burslar ile
hargliklari disinda kalan diger giderleri bu bolime gider kaydedilecektir.

05.04.20.03 Devletce Karsilanacak Ogrenci Katki Payi Odemeleri

2547 Sayili Yiksekogretim Kanununun 46 nci maddesinin (b) fikrasi uyarinca cari
hizmet maliyetlerinin Devlet tarafindan karsilanacak kismi, 6grenciler tarafindan
karsilanacak katki paylari ve 6grenim Ucretleri ile uygulamaya iliskin usul ve
esaslarin Cumhurbaskaninca belirlenecegi diizenlenmis olup, Cumhurbagkani
Karan geregince birinci o6gretim ve agik o6gretim 0Ogrencilerinin Devletge
karsilanacak 68renci katki payi tutarlari bu bélume gider kaydedilecektir.

05.04.20.90 Siniflandirmaya Girmeyen Egitim Amacli Diger Transferler
05.04.30 Saglik Amacli Transferler
05.04.30.01 Saguk Amacl Transferler

Yurtigcinde, karsiliksiz olarak ve kisilerin tedavi giderlerinin (tedavide kullanilanilag
ve malzemeler dahil) finansmanina katki saglamak amaciyla yapilan 6demeler bu
kapsamda yer alacaktir. (4341 Sayili Muhtag Erbas ve Er Ailelerinin Ucretsiz
Tedavisi Hakkinda Kanun uyarinca yapilacak 6édemeler, 5085 Sayili Uzman Erbas
Kanununda Degisiklik Yapilmasina Dair Kanunun 6 nci maddesi ile degistirilen
3269 Sayili Kanunun 10 uncu maddesine gore, sozlesmeleri saglik nedeniyle
feshedilip de, malullik aylgina hak kazanamayan uzman erbaslardan,
sozlesmelerinin feshine neden olan sihhi arizalarinin tedavisine devam edilenlere
kurumlarinca, tedavi suresince her ay 6denecek olan saglik yardimi bu boélime
gider kaydedilecektir.)

05.04.30.02 Sosyal Giivenligi Bulunmayanlarin Prim Odemelerine iliskin
Transferler

05.04.40 Yiyecek Amacli Transferler
05.04.40.01 Yiyecek Amacli Transferler
05.04.50 Barinma Amacl Transferler
05.04.50.01 Koruyucu Ailelere Yardim Odemeleri

05.04.50.90 Diger Barinma Amacli Transferler
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05.04.60 Alan Bazli Tarnmsal Destekler

5488 Sayili Tarim Kanunu basta olmak Uzere ilgili mevzuati geregince ureticilere, tarimsal
uretim amaciyla isledikleri araziler igin yapilan destekleme 6demeleri bu boélime
kaydedilecektir.

05.04.61 Hayvancilik Destekleri

5488 Sayii Tarim Kanunu basta olmak Uzere ilgili mevzuati geregince Uureticilere,
hayvancilik faaliyetlerinin desteklenmesi kapsaminda yapilan 6demeler bu bolime
kaydedilecektir.

05.04.62 Tarim Sigortasi Destekleri

5488 Sayili Tarim Kanunu basta olmak uzere ilgili mevzuati geregince Ureticilerin, Uretim
materyallerini ve Urlnlerini sigorta ettirmelerini tesvik etmek Uzere Devlet tarafindan
karsilanan sigorta prim bedellerine iliskin 6demeler bu bélume kaydedilecektir.

05.04.63 Telafi Edici Odemeler Kapsamindaki Tarimsal Destekler

5488 Sayili Tarim Kanunu basta olmak tzere ilgili mevzuati geregince ureticilere, arz fazlasi
olan Urunlerin Uretiminden vazgecerek arazilerinde alternatif Urtnleri yetistirmelerinden
dolayi karsilasabilecekleri gelir kayiplarini 6nlemek Uzere yapilan destekleme 6demeleri
bu bolume kaydedilecektir.

05.04.64 Kirsal Kalkinma Amacli Tarimsal Destekler

5488 Sayili Tarim Kanunu basta olmak uzere ilgili mevzuati geregince kirsal kalkinma
destekleri kapsaminda desteklenecek yatirim projelerine iliskin 6demeler bu bélime
kaydedilecektir.

05.04.65 Fark Odemesi Niteligindeki Tarimsal Destekler

5488 Sayili Tarim Kanunu basta olmak Uzere ilgili mevzuati geregince giftgilere, 6ncelikle
arz acigi olan urunlere olmak Uzere uretim maliyetleri ile i¢ ve dis fiyatlar dikkate alinarak
yapilan fark 6demesi niteligindeki 6demeler bu bélime kaydedilecektir.

05.04.69 Diger Tarimsal Destekler

5488 Sayili Tarim Kanunu basta olmak Uzere ilgili mevzuati geregince ureticilere yapilacak
diger destekleme 6demeleri bu boliime kaydedilecektir.

05.04.70 Sosyal Amacli Transferler

ilgili mevzuatina gore, korunmaya, bakima, yardima ihtiyaci olan kigilerin cari nitelikli
harcamalarina katkiamaciyla hane halklarina yapilan karsiliksiz6demeler bu bolimde yer
alacaktir.

05.04.70.01 Muhtac ve Engellilere Yardim
05.04.70.02 Vakif ilgililerine Yapilan Odemeler
05.04.70.03 Vatani Hizmet Ayliklar

05.04.70.04 Sosyal Amacl Diger Aylik ve Tazminatlar

05.04.70.05 Sehit Dul ve Yetimlere ikramiye ve Ek Odeme
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05.04.70.06 Ucretsiz Seyahat Destegi
05.04.70.07 Engelli Ozel Bakim Merkezlerine Tesvik Odemeleri

05.04.70.08 Cocuklara Aileleri Yaninda Bakim Destegi (Sosyal ve Ekonomik
Destek)

05.04.70.09 Dogum Yardimi
05.04.70.10 Ceyiz Hesabi Devlet Katkisi Odemeleri

633 Sayili Sosyal Hizmetler Alaninda Bazi Dulzenlemeler Hakkinda Kanun
Hukmunde Kararnamenin ek 2 nci maddesi kapsaminda hak sahiplerine yapilan
devlet katkisi 6demesi bu bélume kaydedilecektir.

05.04.70.11 Bakima ihtiyaci Olan Engellilere Evde Bakim Destegi

05.04.70.12 2022 Sayili Kanun Kapsaminda Bakima ihtiyaci Ola Engelliler
Baglan Ayliklar

05.04.70.13 2022 Sayili Kanun Kapsaminda Engellilere Baglanan Aylklar

05.04.70.14 2022 Sayili Kanun Kapsaminda 18 Yas Alti Engelli Yakinlarina
Baglanan Ayliklar

05.04.70.15 2022 Sayili Kanun Kapsaminda Yaslilara Baglanan Ayliklar
05.04.70.16 Silikozis Ayliklari

05.04.70.17 Sosyal Hizmet Kuruluslarinda Kalanlara Verilen Harcgliklar
05.04.70.51 Muhtacg Asker Ailelerine Yardim

05.04.70.90 Diger Sosyal Amacli Transferler

ilgili mevzuatina gére, korunmaya, bakima, yardima muhtag aile, 6zirli, yasli ve
diger kisiler icin yapilan yardimlar ve egitim amaci disinda verilen hargliklar ile
hane halkina yapilan diger transferler bu bolime kaydedilecektir.

05.04.80 Ekonomik/Mali Amacli Transferler

Gercek veya tuzel kisilere yukarida belirtilen amagclarla yapilan transferler disinda kalan,
kuacuk ve orta isletmelere verilen destekler 6rneginde oldugu gibi bu kisilere ekonomik ve/
veya mali amaclarla destek olmak uzere yapilan transfer odemeleri bu bolime
kaydedilecektir.

05.04.80.01 Teknolojik Uriin Yatirnm Destekleri

1 Sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 389 uncu maddesi ve ilgili mevzuati
gercevesinde; kamu kurum ve kuruluslan ile kanunla kurulan vakiflar veya
uluslararasi fonlar tarafindan desteklenen sanayiye ydnelik ar-ge ve vyenilik
projeleri sonucunda ortaya c¢ikan teknolojik Udrunler, teknoloji gelistirme
bolgelerinde yer alan isletmelerin bdlgede baslatip sonuclandirdiklar ar-ge ve
yenilik projeleri sonucunda ortaya c¢ikan teknolojik uGrlnler, kamu arastirma
enstitulerinde/merkezlerinde/ altyapilarinda ar-ge faaliyetleri sonucunda ortaya
gikan teknolojik Urunler ile 6z kaynaklar kullanilarak yapilan ar-ge faaliyetleri
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sonucunda ortaya cikan ve patenti alinan veya TUBITAK tarafindan onaylanan
teknolojik drtnler ile ilgili Turkiye’de vyerlesik gercek ve tuzel Kkisilerce
gerceklestirilecek yatirnimlarin desteklenmesine iligskin giderler bu bélumde yer
alacaktir.

05.04.80.02 Teknolojik Uriin Tanitim ve Pazarlama Destekleri

1 Sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 389 uncu maddesi ve ilgili mevzuati
gercevesinde; kamu kurum ve kuruluslan ile kanunla kurulan vakiflar veya
uluslararasi fonlar tarafindan desteklenen Ar-Ge ve yenilik projeleri sonucunda
ortaya ¢ikan teknolojik Grunlerin veya prototiplerin yurt i¢i ve yurt disinda tanitimi
ve pazarlanmasina yonelik faaliyetlerin desteklenmesine iliskin giderler bu
bolumde yer alacaktir.

05.04.80.03 Rekabet Oncesi is birligi Destekleri

5746 Sayili Arastirma, Gelistirme ve Tasarim Faaliyetlerinin Desteklenmesi
Hakkinda Kanunun 3 uncu maddesi ve ilgili mevzuati gercevesinde; rekabet
oncesinde ortak parga veya sistem gelistirmek ya da platform kurabilmek amaciyla
birden fazla kurulusun is birligi anlasmasi kapsaminda ylritecekleri arge ve yenilik
veya tasarim faaliyetlerinin desteklenmesine iliskin giderler bu bolimde yer
alacaktir.

05.04.80.04 Tasarim Tescil Destekleri

5746 Sayili Kanun’un 3 uncu maddesi ve ilgili mevzuati cercevesinde; Turk Tasarim
Danisma Konseyinin onerileri dogrultusunda Sanayi ve Teknoloji Bakanlgi
tarafindan belirlenen kriterleri haiz tasarim yarismalarinda sergilenen tasarimlarin
tescil giderlerinin desteklenmesine iliskin giderler bu boliimde yer alacaktir.

05.04.80.05 Temel Bilimler Mezunu Ar-Ge Personeli istihdam Destegi

5746 Sayili Kanun’un 3 Uncu maddesi, 4691 Sayili Teknoloji Gelistirme Bolgeleri
Kanununun 8 inci maddesi ve ilgili mevzuat cercevesinde; temel bilimler alaninda
ar-ge personeli istihdamini tesvik etmek amaciyla ar-ge merkezleri ile teknoloji
gelistirme bolgelerinde yer alan firma ve yonetici sirketlere saglanan desteklere
iliskin 6demeler bu boliimde yer alacaktir.

05.04.80.06 KOBI ve Girisimcilere Hibe Destekleri

Girisimcilere ve KOBJI’lere saglanan geri 6demesiz desteklere iliskin 6demeler bu
bolumde yer alacaktir.

05.04.80.07 KOBIi’lere Finansman Destekleri

Finansmana erisiminin kolaylastirilmasi ve artirilmasi amaciyla girisimcilere ve
KOBIi’'lere saglanan finansman desteklerine iliskin 6demeler bu béliimde yer
alacaktir.

05.04.80.10 Demiryolu Yolcu Tasima Siibvansiyonu

Demiryolu yolcu tasimaciligl hizmetlerinin saglanmasi amaciyla demiryolu tren
isletmecilerine verilen subvansiyonlar/ yapilan dédemeler bu bdélume gider
kaydedilecektir.
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05.04.80.11 Denizyolu Yolcu Tasima Siibvansiyonu

5369 Sayili Evrensel Hizmet Kanunu kapsaminda ulasimi deniz yoluyla
saglanabilen yerlesim alanlarinda yolcu tasima hizmetlerine iliskin verilen
sUbvansiyonlar bu bolume kaydedilecektir.

05.04.80.12 Evrensel Posta Giderleri

Posta hizmetlerinin kesintisiz saglanmasi amaciyla evrensel posta hizmet
yukUmlisu veya saglayicisina yapilan édemeler bu bolime kaydedilecektir.

05.04.80.13 Evrensel Hizmet Haberlesme Giderleri

5369 Sayili Evrensel Hizmet Kanunu kapsaminda haberlesme hizmetlerine iligkin
isletim giderleri bu bélume kaydedilecektir.

05.04.80.14 Yatinnm Tesvikleri Kapsaminda Finansal Destekler

2012/3305 Sayili “Yatinmlarda Devlet Yardimlarn Hakkinda Karar” ve 2016/9495
Sayili “Yatinmlara Proje Bazli Devlet Yardimi Verilmesine iliskin Karar” hitkiimleri
cercevesinde yatirimlara saglanan faiz/kar payi destegi, enerji destegi, sermaye
katkisi destegi, hibe destegi gibi finansal desteklere iliskin 6demeler bu bolimde
yer alacaktir.

05.04.80.15 Yatinm Tesvikleri Kapsaminda istihdam Destekleri

2012/3305 Sayill “Yatinmlarda Devlet Yardimlarn Hakkinda Karar” ve 2016/9495
Sayili “Yatinmlara Proje Bazli Devlet Yardimi Verilmesine iliskin Karar” hitkiimleri
cercevesinde yatirimlara saglanan sigorta prim destegi, nitelikli personel destegi
gibi istihdam desteklerine iliskin 6demeler bu bélumde yer alacaktir.

05.04.80.16 Teknoloji Odakli Sanayi Hamlesi Destekleri

2012/3305 Sayili “Yatinmlarda Devlet Yardimlar Hakkinda Karar” ve 2016/9495
Sayili “Yatirimlara Proje Bazli Devlet Yardimi Verilmesine iliskin Karar” hikiimleri
cercevesinde yurutulen “Teknoloji Odakli Sanayi Hamlesi Programi” kapsaminda
saglanan desteklere iliskin 6demeler bu bolimde yer alacaktir.

05.04.80.17 Uzun Metraj Film ve Dizi Destekleri

5224 Sayili Sinema Filmlerinin Degerlendirilmesi ve Siniflandirilmasi ile
Desteklenmesi Hakkinda Kanunun 8 inci maddesi kapsaminda ilk uzun metrajli
kurgu film yapim, uzun metrajli sinema film yapim, ortak yapim, dizi film yapim,
proje gelistirme, yurtdisinda gerceklestirilecek uluslararasi festivallere ve
yarismalara katilim, cekim sonrasi ile dagitim ve tanitim icin verilen destekler bu
bolume gider kaydedilecektir.

05.04.80.18 Bireysel Emeklilik Devlet Katkisi

isveren tarafindan &denenler hari¢ katilimci adina bireysel emeklilik hesabina
o6denen katki paylarinin yuzde yirmi besine karsilik gelen Devlet katkisi tutarlari bu
bolume gider kaydedilecektir.
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05.04.80.19 Konut Hesabi Devlet Katkisi

Tamami kendisine ait bir konutu olmayan Turk vatandaglarinin yurtiginde ilk ve tek
konut satin alimlarina destek olmak icin acilacak konut hesabina, konut edinim
tarihine kadar asgari U¢ yil boyunca diuzenli 6deme yapmis olanlar adina yapilan
Devlet katkisi tutarlari bu bolume gider kaydedilecektir.

05.04.80.20 Yeralti Kémiir isletmelerine isci Maliyetlerini Karsilama Destegi

3213 Sayili Maden Kanunu’nun Gegici 29 uncu maddesi kapsaminda yer altindaki
maden islerinde faaliyet gosterenlere 4857 Sayili Kanunda 10/9/2014 tarihli ve
6552 Sayili Kanunla yapilan degisiklikler ile 3213 Sayii Kanunun ek 9 uncu
maddesiyle olusan maliyet artislarinin karsilanmasina iliskin saglanan destek bu
boélume gider kaydedilecektir.

05.04.80.21 Ust Fonlara ve Girisim Sermayesi Fonlarina Destekler

Yurt icinde kurulacak/ kurulmus ust fonlara ve girisim sermayesi fonlarina yapilan
kurulus masrafi ve cari 6demeler bu bolume gider kaydedilecektir.

05.04.80.22 Yerli Savunma Sanayii Uriinleri Finansman Destegi

Turk savunma sanayiinin gelistirilmesi amaciyla Savunma Sanayii Destekleme
Fonu’na aktarilacak kaynaklar bu bolume gider kaydedilecektir.

05.04.80.90 Ekonomik/Mali Amacli Diger Transferler

Yukarida sayilan gruplara girmeyen ve mevzuatina gore yapilmasi gereken
ekonomik/mali amacgli transferler bu bolime gider kaydedilecektir.

05.04.90 Hane Halkina Yapilan Diger Transferler
05.04.90.01 Tiirk Kuttar Varuginin Korunmasi ve Tanitimi Giderleri
05.04.90.02 Siyasi Tanitma Giderleri
05.04.90.03 Saglik Personelinin Mali Sorumluluk Sigortasi Giderleri

5947 Sayili Kanunun 8 inci maddesiyle 1219 Sayili Tababet ve Suabati San’atlarinin
Tarzi icrasina Dair Kanuna eklenen Ek Madde 12 geregi, kamu saglik kurum ve
kuruluslarinda calisan tabipler, dis tabipleri ve tipta uzmanlik mevzuatina gore
uzman olanlar, tibbi kétl uygulama nedeniyle kendilerinden talep edilebilecek
zararlar ile kurumlarinca kendilerine yapilacak ruculara karsi sigorta yaptirmak
zorunda olup bu sigorta priminin yarisi kendileri tarafindan, diger yarisi déner
sermayesi bulunan kurumlarda doner sermayeden, doner sermayesi bulunmayan
kurumlarda kurum butcelerinden 6denecektir. Doner sermayesi bulunmayan
kurumlarda mesleki mali sorumluluk sigortasi yaptiran saglik personeline bu
kapsamda yapilacak transfer 6demeleri bu bolume kaydedilecektir.

05.04.90.05 Terérden Zarar Gérenlere Odenen Tazminatlar

5233 Sayili Terdr ve Terorle Mucadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda
Kanun kapsaminda olum, yaralanma ve engelli hale gelmeden kaynaklanan
zararlar, tasinir ve tasinmazlarda olusan zararlar, tarim ve hayvancilikla ilgili
zararlar ile terdr nedeniyle go¢ etmek zorunda kalan gercek kisiler ile 6zel hukuk
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tuzel kisilerinin mal varliklarina ulagsamamalar nedeniyle ugradiklarn zararlarin
tazmini giderleri bu bélume gider kaydedilecektir.

05.04.90.06 Sporcu Harclik ve Odiil Giderleri

3289 Sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanununun ek 3 tinci maddesi kapsaminda
ulusal ve uluslararasi yarismalarda Ustlin basari gostermis sporcular ve kullpler
ile bu basariya emegi gecen kisi, kurum ve kuruluslara verilecek éduller ile ayni
Kanunun gecici 13 Uncu maddesine gobre yaz ve kig olimpiyat oyunlarina
hazirlanmak amaciyla olimpik ve paralimpik spor dallarinda yetistirilecek
sporculara verilecek hargliklar bu bélime gider kaydedilecektir.

05.04.90.07 Senaryo Gelistirme, Kisa Film, Belgesel ve Animasyon Film
Destegi

5224 Sayili Kanunun 8 inci maddesi kapsaminda senaryo ve diyalog yazimi, kisa
film, belgesel ve animasyon film yapim ile yerli film gosterimi icin verilen destekler
bu bélume gider kaydedilecektir.

05.04.90.90 Siniflandirmaya Girmeyen Hane Halki ve isletmelere Yapilan Diger
Transferler

06- SERMAYE GiDERLERI

Sermaye harcamalari, sabit sermaye edinimleri, gayrimenkuller ya da gayri maddi aktiflerin
edinimi icin yapilan ve Devlet mal varligini artiran 6demelerdir. Ayrica tasinmaz mal yapimi ile
bakim-onariminin  gerektirdigi ylkim ve enkaz temizleme isleri de bu kapsamda
degerlendirilecektir. Bu 6demeler, her yil biitge kanunlariyla belirlenecek asgari limitin tzerinde
olmaldir ve kullanim émurleri bir yil veya daha uzun olmalidir.

06.01 MAMUL MAL ALIMLARI

Uretim siireclerinde kullanilmak suretiyle kismen veya tamamen degisime ugrayarak yar mamul
veya mamul mal haline gelecek olanlar disinda kalan, tiketime yonelik mal ve malzeme alimlari
kapsaminda yer almayan, kullanima hazir mallardan bedeli heryil butge kanunlariyla belirlenecek
limitin Ustlinde kalan diger bir ifadeyle cari nitelikli olmayanlari kapsayacaktir. Bu bolimde yer
alan makine, techizat, tasit vb. icin bakim-onarimin disinda makine-techizatin teknik 6zelliklerini
artirmaya, gelistirmeye ydnelik olarak kullanilacak olan ve her alim i¢in bedelleri yukarida ifade
edilen limitin Gzerinde kalan yedek pargca alimlarn da lll. ve IV. duzeyde ilgili bolumlerine gider
kaydedilecektir. Ancak bakim-onarimda kullanilacak olan yedek parcalar “06.06.20.01- Malzeme
Alimlar” ekonomik koduna, limitin altinda kalan yedek parga alimlari ise “03- Mal ve Hizmet
Alimlar” bélimune gider kaydedilecektir.

06.01.10 Biiro ve isyeri Mefrusati Aumlan

Sermaye giderleri kapsamina girebilmesi icin yukarida belirtilen nitelikleri tasiyan ve
hizmet, ¢calisma ve igyerlerinin, okullarin, hastanelerin, sosyal tesislerin donatimi ve
dosemelerinde kullanilan egyalar ile hizmetin, calismanin ve isin gerektirdigi buro masasi,
koltuk, misafir koltugu, sandalye, sehpa, kitiphane, dosya dolabi, karteks dolabi, daktilo
ve bilgisayar masasi, okul sirasi, hasta yatagi, sedye, hasta arabasi, ¢elik kasa, perde gibi
her turll buro malzemesi alimlari ile bunlara ait olan ve yukarida belirtilen amaclarla
alinan yedek parca bedelleri bu bolume gider kaydedilecektir. Sermaye bolumundeki buro
ve igyeri mefrugati aimlarinin IV. dizeyinde asagidaki detaylar yer alacaktir.
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06.01.10.01 Biiro Mefrusati Aimlari 06.01.10.02 isyeri Mefrusati Aumlan
06.01.10.03 Okul Mefrusati Aumlari
06.01.10.04 Hastane Mefrusati Aumlan
06.01.10.05 Sosyal Tesis Mefrusati Aumlari
06.01.10.90 Diger Mefrusat Aumlari
06.01.20 Biiro ve isyeri Makine Techizat Aumlari
Sermaye giderleri kapsamina girebilmesi icin yukarida belirtilen nitelikleri tasiyan;

¢ Buro hizmetlerinde kullanilacak olan, bilgisayar, yazici, yazi makinesi, fotokopi makinesi,
baski makinesi, evrak imha makinesi gibi calismaya iliskin makine alimlari,

¢ Tibbi cihazlar, Laboratuvar cihazlari ile isyeri makine ve teghizatlari alimlari,

* Jenerator, projeksiyon, sinema makinesi, motor, rontgen makinesi, telefon santrali gibi
makine ve vasitalarla buro ihtiyaci digsinda hizmetlerle ilgili keski, teksir, baski, matbaa
makineleri gibi uzun 6murll ve Uretimin artirllmasi amacina yonelmis hizmet Uretiminde
kullanilan makine, alet, cihaz ve sabit tesis giderleri,

¢ Makine-techizatin montaj giderleri bunlara ait olan ve yukarida belirtilen amaglarla
alinan yedek parca bedelleri bu bolume gider kaydedilecek olup IV. dizeyinde ise
asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.01.20.01 Buiro Makineleri Aimlari

06.01.20.02 Bilgisayar Aumlar

06.01.20.03 Tibbi Cihaz Aumlari

06.01.20.04 Laboratuvar Cihazi Aumlari

06.01.20.05 isyeri Makine Techizat Aumlari

06.01.20.90 Diger Makine Techizat Aimlari
06.01.30 Avadanlik Aumlari

Sermaye giderleri kapsamina girebilmesi icin yukarida belirtilen nitelikleri tasiyan basta
atolyelerde kullanilan tamir-bakim aletleri olmak uUzere tibbi gerecler, Laboratuvar
geregleri, zirai gerecler gibi alet edevat ve geregler ile bunlara ait olan ve yukarida belirtilen
amaclarla alinan yedek parca bedelleri bu bolime gider kaydedilecek olup IV. dlizeyinde
ise asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.01.30.01 Tamir Bakim Aleti Aumlari
06.01.30.02 Atolye Geregleri Aumlan
06.01.30.03 Tibbi Geregler Aimlari
06.01.30.04 Laboratuvar Geregleri Aumlari
06.01.30.05 Zirai Gereg Alimlari

06.01.30.90 Diger Avadanlik Alimlari

e
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06.01.40 Tasit Aumlari

237 Sayili Tasit Kanunu’na gore daire hizmetlerinde kullanilan tasitlar ve bu Kanuna tabi
olmayan diger cesit tasitlarin alim giderleri (is makineleri harig) ile bu tasitlarla birlikte
allmi mutat ekipman giderleri, sase halinde alinan tasitlarin kullanilabilir hale
getirilmesinin gerektirdigi giderler ile bu tasitlara ait olan ve yukarida belirtilen amaglarla
alinan yedek parca bedelleri bu bolume gider kaydedilecek olup IV. dlzeyinde ise
asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.01.40.01 Kara Tasiti Aumlari
06.01.40.02 Demiryolu Tasiti Aumlari
06.01.40.03 Deniz ve Suyolu Tasiti Aumlari
06.01.40.04 imal Ettirilecek Deniz ve Suyolu Tasitlar
06.01.40.05 Denizalti Tasiti Aimlari
06.01.40.06 Havayolu Tasiti Aimlari
06.01.40.07 Uzay Tasiti Aimlari
06.01.40.90 Diger Tasit Aumlari
06.01.50 is Makinesi Aimlan

237 Sayili Tasit Kanunu’na tabi olmayan, hareketli ve hareketsiz dozer, kepce, traktor,
ekskavator, tas kirma makinesi gibi her ¢esit is makinesinin alim, imal ve montaj giderleri
ile buis makinelerine ait olan ve yukarida belirtilen amaclarla alinan yedek parca bedelleri
bu bélime gider kaydedilecek olup IV. diizeyinde ise asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.01.50.01 Sabit is Makinesi Alimlari

06.01.50.02 Hareketli is Makinesi Aumlari

06.01.50.03 Baz istasyonu Kurulum ve Aumlari
06.01.60 Yayin Alimlari ve Yapimlari

Cari nitelikli olan ve ekonomik siniflandirmanin “03.02.10.03- Periyodik Yayin Alimlari” ve
“03.02.10.04- Diger Yayin Aumlari” boélimlerine gider kaydedilecek olanlarin diginda
kalan, sermaye nitelikli olarak kabul edilebilecek olan ve topluca alinarak veya yaptirilarak
katiphanelerde ortak kullanima sunulan basili yayinlar ile ktlttr mirasinin trtnleri olan el
yazmalari ve gorsel medyada yayinlanmak tzere alinan veya yaptirilan eser ve yayinlar vb.
bu bolume gider kaydedilecek olup IV. dlzeyinde ise asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.01.60.01 Basili Yayin Alimlari ve Yapimlari

06.01.60.02 El Yazmasi Aumlari ve Yapimlari

06.01.60.03 Elektronik Ortamda Yayin Alimlari ve Yapimlari
06.01.60.04 Goriintill Yayin Aumlari ve Yapimlari

06.01.60.90 Diger Yayin Aimlari ve Yapimlari
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06.01.70 Kultur Varugi Yapimlari, Aimlan ve Korunmasi Giderleri

Cari-sermaye ayrimina iliskin dlgltlere gore sermaye bolimunde siniflandirilmasi gereken
kaltar varligr alimlari ve korunmasi giderleri bu bolumde siniflandirilacaktir.

06.01.70.01 Arkeolojik Kazi Giderleri

Kaltur ve Turizm Bakanligi’nin izniyle ve arkeolojik kazi ruhsatnamesi hukimlerine
gore ilmi bir heyetle arkeolojik kazi yerlerinde yapilan kazilarda, yeraltinda bulunan
eski eserlerin ilmi metotlarla aciga c¢ikarilmasinda, tasinir eski eserlerin kazi
evlerinde ve kamp vyerlerinde koruma tedbirleri alinarak mduzelere mal
edilmesinde;

* Gerekli her turlu arag ve gereg giderleri ile bunlarin bakim ve onarim giderleri,

e Kamp yeri ve kazi evlerinin her turlu ihtiyag, arag, gere¢ giderleri ile bunlarin
bakim ve onarim giderleri,

e Kazida kullanilan her turlu arag ve gereglerin alim, bakim ve onarim giderleri,

¢ Resim, film ¢ekme ve bunlara iliskin alet ve malzemenin alim, bakim ve onarim
giderleri,

¢ Plan, harita, roleve, hava fotografi, maket, tanitma ve isaret levhalari yaptirilmasi
giderleri ile tadat ve numaralama giderleri,

¢ Arkeolojik sahalar ile muze ve 6ren yerlerinin i¢ ve diglarinin dizenleme giderleri
bu bolime kaydedilecektir.

06.01.70.02 Tablo-Heykel Yapim, Alim ve Onarimlari

Tarihi veya sanat degeri olan resim, tablo, heykel, film, minyatlr, el yazmasi ve
benzeri her turll kaltdr ve sanat varligl yapim, alim ve onarim giderleri bu bolime
kaydedilecektir.

06.01.70.03 Eski Eser Alim ve Onarimlari

Tasinir ve tasinmaz eski eserlerin alim giderleri ile bunlarin bakim-onarim ve
korunmalari igin gerekli her tarlt ara¢ ve gereclerle, kimyevi maddelerin alim
giderleri, bunlarin bakim-onarim ve korunmalari i¢in yapilan hizmet alim giderleri
bu bélume kaydedilecektir.

06.01.70.90 Diger Kiiltiir Varligi Yapim, Aum ve Korunmasi Giderleri

Eski eserlerin ve mimari kalintilarin yerinde veya muzelerde korunmasi igin gerekli
her turlt giderler ile yurt disindaki milli anitlarla mezarliklarin korunmasi igin
gerekli her turlt giderler bu bélume kaydedilecektir.

06.02 MENKUL SERMAYE URETIM GIDERLERI

Menkul sermaye Uretimi strecinde kullanilan hammaddeler ile ara mallar ve mamul mallarin alim
giderleri ile projelerin fizibilitesi ve kontrolligu igin musavir firma ve kisilere yapilan 6demeler ile
gayri maddi hak alimlari bu bélumde siniflandirilacak olup lll. ve IV. dizeyinde ise asagidaki
detaylar yer alacaktir.

06.02.10 Miisavir Firma ve Kisilere Odemeler
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06.02.10.01 Proje Giderleri

06.02.10.02 Miisavirlik Giderleri

06.02.10.03 Kontrol Giderleri

06.02.10.90 Diger Giderler
06.02.20 Hammadde Alimlari

06.02.20.01 Hammadde Alimlari
06.02.30 Gida Uriinleri, icecekler ve Tiitiin Amlari

06.02.30.01 Gida Uriinleri, igcecekler ve Tiitiin Aumlari
06.02.40 Tekstil ve Tekstil Uriinleri, Deri ve Deri Uriinleri Auimlari

06.02.40.01 Tekstil ve Tekstil Uriinleri, Deri ve Deri Uriinleri Aumlar
06.02.50 Kereste ve Kereste Uriinleri Aimlan

06.02.50.01 Kereste ve Kereste Uriinleri Aumlari
06.02.60 Kagit ve Kagit Uriinleri Aumlan

06.02.60.01 Kagit ve Kagit Uriinleri Aimlan
06.02.70 Kimyevi Madde ile Kauguk ve Plastik Uriin Aumlari

06.02.70.01 Kimyevi Madde ile Kauguk ve Plastik Uriin Aumlari
06.02.80 Metal Uriin Aimlan

06.02.80.01 Metal Uriin Aumlari
06.02.90 Diger Menkul Sermaye Uretim Giderleri

06.02.90.01 Diger Menkul Sermaye Uretim Giderleri

06.03 GAYRi MADDI HAK ALIMLARI

insan zeka ve disiincesinin olusturdugu riinler ve eserler lizerinde hukuk diizeninin sahibine
tanidigi mutlak haklardir.

06.03.10 Bilgisayar Yazilimi Alimlari
06.03.10.01 Bilgisayar Yazilimi Aumlari

Bilgisayarlar icin kullanilacak olan hazir programlarin satin alma, lisans bedelleri
ve yeni program yazdirilmasina iligskin giderler bu bélume kaydedilecektir.

06.03.20 Harita, Plan Proje Aumlarni
06.03.20.01 Harita Aumlari

Harita yaptirnlmasi ve satin alinmasinin gerektirdigi giderler bu bdlime
kaydedilecektir.
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06.03.20.02 Plan Proje Aumlari

Kurulusglarin kendi personeli disindaki kisilere hazirlattiklari plan ve proje bedelleri
bu bélume gider kaydedilecektir.

06.03.30 Lisans Alumlari
06.03.30.01 Lisans Alimlari

Bilgisayarlaricgin kullanilacak olan hazir programlarin lisans bedelleri disinda kalan
lisans alim giderleri bu bélume kaydedilecektir.

06.03.40 Patent Alimlan
06.03.40.01 Patent Aumlan

ilgili mevzuati cergevesinde patenti alinmis buluslarin kullanilmasi ile ilgili olarak
odenmesi gereken patent bedelleri bu bolime kaydedilecektir.

06.03.90 Diger Fikri Hak Alimlan
06.03.90.01 Diger Fikri Hak Alimlari

Yukarida sayilan gruplara girmeyen fikri hak alimlari bu bolume gider
kaydedilecektir.

06.04 GAYRIMENKUL ALIMLARI VE KAMULASTIRMASI

e Arazi, arsa, bina, fabrika, gemi, tersane ve benzeri tasinmaz mallarin kamulastirilmasi veya satin
alinmasi icin yapilacak ddemeler,

e Uzerinde Medeni Kanun ile diger hiikiimlere gore ayni haklar tesisi icin ddenecek bedeller,

e Kamulastirma, satin alma, ayni hak tesisi islemlerine iligkin giderler ile gegici isgalin gerektirdigi
giderler,

* Teferrug ve vergi borglarinin tasfiyesi ve mahsubu amaciyla borglu her gesit tuzel kisilerden
taraflarca mutabik kalinacak bedeli Uzerinden Hazineye intikal edecek tasinmaz mal bedelleri ve
ayni haklarin tesisi ve bunlara iligskin giderler,

¢ Hazinenin paydas oldugu veya ¢esitli kanunlar uyarinca Hazinece idare edilmekte olan tasinmaz
mallarla ilgili paydasligin giderilmesi islem ve satislarinda kullanilmak Uzere yapilacak giderler bu
bolume kaydedilecektir.

Bu giderler, siniflandirmanin lll. dizeyinde kamulastirilan veya satin alinan gayrimenkulun cinsine
gore IV. dlizeyde ise kullanim amacina gore ayrimlara tabi tutulmus olup bu dizeylerin agiimi
asagidaki gibidir.

06.04.10 Arazi Aum ve Kamulastirma Giderleri
06.04.10.01 Zirai Arazi Aum ve Kamulastirma Giderleri
06.04.10.02 Sinai Arazi Aim ve Kamulastirma Giderleri
06.04.10.03 iskan Arazisi Alim ve Kamulastirma Giderleri

06.04.10.04 Orman Arazisi Aum ve Kamulastirma Giderleri
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06.04.10.05 Turizm Arazisi Aum ve Kamulastirma Giderleri

06.04.10.06 Gol ve Baraj igin Arazi Aum ve Kamulastirma Giderleri
06.04.10.07 Yol icin Arazi Alim ve Kamulastirma Giderleri

06.04.10.08 Giivenlik ve Savunma igin Arazi Aim ve Kamulastirma Giderleri
06.04.10.09 icme Suyu Tesisi Arazi Aim ve Kamulastirma Giderleri
06.04.10.10 Kanalizasyon Yapimi igin Arazi Aim ve Kamulastirma Giderleri

06.04.10.11 Vakif Kiiltiir Varluklarinin Korunmasi ic¢in Arazi Aum ve
Kamulastirma Giderleri

06.04.10.12 Egitim ve Ogretim Tesisi Arazi Aum ve Kamulastirma Giderleri
06.04.10.90 Diger Gayrimenkul Alim ve Kamulastirma Giderleri

06.04.20 Arsa Alim ve Kamulastirma Giderleri
06.04.20.01 Hizmet Binasi icin Arsa Aum ve Kamulastirma Giderleri
06.04.20.02 Lojman icin Arsa Auim ve Kamulastirma Giderleri
06.04.20.03 Sosyal Tesis igin Arsa Aum ve Kamulastirma Giderleri
06.04.20.04 Giivenlik ve Savunma igin Arsa Aum ve Kamulastirma Giderleri
06.04.20.05 Yol Yapimi igin Arsa Aim ve Kamulastirma Giderleri
06.04.20.06 icme Suyu Tesisi Arsa Aum ve Kamulastirma Giderleri
06.04.20.07 Kanalizasyon Yapimi igin Arsa Aim ve Kamulastirma Giderleri

06.04.20.08 Vakif Kaltir Varlklarinin Korunmasi igin Arsa Alm ve
Kamulastirma Giderleri

06.04.20.09 Egitim ve Ogretim Tesisi Arsa Aum ve Kamulastirma Giderleri
06.04.20.90 Diger Arsa Aum ve Kamulastirmasi Giderleri

06.04.30 Bina Aim ve Kamulastirma Giderleri
06.04.30.01 Hizmet Binasi icin Aum ve Kamulastirma Giderleri
06.04.30.02 Lojman icin Bina Alim ve Kamulastirma Giderleri
06.04.30.03 Sosyal Tesis icin Alm ve Kamulastirma Giderleri

06.04.30.04 Vakif Kiltir VarUuklarinin Korunmasi igin Bina Alum ve
Kamulastirma Giderleri

06.04.30.05 Egitim ve Ogretim Tesisi Bina Aim ve Kamulastirma Giderleri
06.04.30.90 Diger Bina Aum ve Kamulastirmasi Giderleri
06.04.40 Gemi Aumlarni

06.04.40.01 Yolcu Gemisi Almlari
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06.04.40.02 Yiik Gemisi Aumlari
06.04.40.03 Arastirma Gemisi Aimlari
06.04.40.04 Feribot Alimlari
06.04.40.05 Tanker Aumlari
06.04.50 Tersane Alimlari
06.04.50.01 Tersane Aumlari
06.04.50.02 Yiizer Tersane Aumlari
06.04.90 Diger Gayrimenkul Aim ve Kamulastirma Giderleri
06.04.90.01 Diger Gayrimenkul Alim ve Kamulastirma Giderleri
06.05 GAYRIMENKUL SERMAYE URETIM GiDERLERI

Gayrimenkultin kurum tarafindan Uretilmesi durumunda 6rnegin kurumun ihtiyaci olan bir hizmet
binasinin, gerekli malzemeler piyasadan temin edilerek ve kurum personelinin teknik bilgisinden
ve isglcunden, kurumun is makinelerinin kapasitesinden faydalanmak suretiyle insa edilmesi
durumunda Uretim surecinde kullanilan hammaddeler, ara mallar, bu mallarin tasima giderleri,
uretim surecinde kullanilan enerji bedelleri ve mamul mallarin alim giderleri ile projelerin
fizibilitesi ve kontrolligu igin musavir firma ve kisilere yapilan 6demeler ile gayrimenkul tGretiminin
ucuncu sahislara ihale suretiyle yapilan isler icin muteahhide yapilacak 6demeler bu bolimde
siniflandirnilacak olup lll. ve IV. dizeyinde ise asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.05.10 Miisavir Firma ve Kisilere Odemeler

Gayrimenkulun kurum tarafindan Uretilebilmesi icin gerekli olan proje, musauvirlik,
kontrolluk vb. giderler bu boélimde siniflandirilacak olup IV. diizeyde asagidaki detaylar yer
alacaktir.

06.05.10.01 Proje Giderleri

06.05.10.02 Miisavirlik Giderleri

06.05.10.03 Kontrol Giderleri

06.05.10.90 Miisavir Firma ve Kisilere Diger Odemeler
06.05.20 Malzeme Giderleri

Gayrimenkulun kurum tarafindan Uretiminde Uretim surecinin hangi asamasinda olursa
olsun munferiden bu iglerle ilgili olarak, kullanilan malzemelerin bedelleri bu béliumde
siniflandirnlacak olup IV. diizeyde asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.05.20.01 insaat Malzemesi Giderleri
06.05.20.02 Elektrik Tesisati Giderleri
06.05.20.03 Sihhi Tesisat Giderleri
06.05.20.04 Ozel Tesisat Giderleri

06.05.20.05 Bitiim Alimlan
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06.05.20.90 Diger Giderler
06.05.30 Tasima Giderleri

Gayrimenkulun kurum tarafindan Uretiminde Uretim surecinin hangi asamasinda olursa
olsun munferiden bu iglerle ilgili olarak, kullanilan personelin, malzemenin ve makine
techizatin tasinmasi bedelleri bu bélimde siniflandirilacak olup IV. dizeyde asagidaki
detaylar yer alacaktir.

06.05.30.01 Tasimaya iliskin Beslenme, Barindirma Giderleri
06.05.30.02 Yolcu Tasima Giderleri
06.05.30.03 Yiik Tasima Giderleri
06.05.30.90 Diger Tasima Giderleri
06.05.40 Enerji Giderleri

Gayrimenkulin kurum tarafindan tretiminde Uretim surecinin hangi asamasinda olursa
olsun munferiden bu islerle ilgili olarak kullanilan enerji bedelleri bu boélimde
siniflandirnlacak olup IV. diizeyde asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.05.40.01 Yakacak Almlari

06.05.40.02 Akaryakit ve Yag Aumlari

06.05.40.03 Elektrik Aimlari

06.05.40.90 Diger Enerji Aumlari
06.05.50 Haberlesme Giderleri

Gayrimenkulln kurum tarafindan Uretiminde uretim surecinin hangi agsamasinda olursa
olsun munferiden bu islerle ilgili olmak Uzere haberlesmeye iliskin olarak yapilan
harcamalar bu bélimde siniflandirilacak olup IV. diizeyde asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.05.50.01 Posta ve Telgraf Giderleri
06.05.50.02 Telefon Abonelik ve Kullanim Ucretleri
06.05.50.03 Bilgiye Abonelik ve internet Erisimi Giderleri
06.05.50.04 Haberlesme Cihazlari Ruhsat ve Kullanim Giderleri
06.05.50.05 Uydu Haberlesme Giderleri
06.05.50.06 Hat Kira Giderleri
06.05.50.90 Diger Haberlesme Giderleri
06.05.60 Kira Giderleri

Gayrimenkulln kurum tarafindan Uretiminde uretim surecinin hangi agsamasinda olursa
olsun munferiden bu islerle ilgili olarak, kullanilan personelin, malzemenin ve makine
teghizatin tasinmasi bedelleri bu bélumde siniflandirilacak olup IV. duzeyde asagidaki
detaylar yer alacaktir.

06.05.60.01 Dayanikli Mal ve Malzeme Kiralamasi Giderleri
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06.05.60.02 Tasit Kiralamasi Giderleri

06.05.60.03 is Makinasi Kiralamasi Giderleri

06.05.60.04 Canli Hayvan Kiralamasi Giderleri

06.05.60.05 Bina Kiralamasi Giderleri

06.05.60.06 Arazi Kiralamasi Giderleri

06.05.60.07 Yiizer Tasit Kiralamasi Giderleri

06.05.60.08 Ucak Kiralamasi Giderleri

06.05.60.09 Bilgisayar ve Bilgisayar Sistemleri Kiralamasi Giderleri
06.05.60.10 Yiizer Tersane Kiralamasi Giderleri

06.05.60.11 Yap Kirala Devret Modeli ile Yapilan Saglik Tesis ve Bina Kiralamasi
Giderleri

06.05.60.90 Diger Kiralamalar
06.05.70 Miteahhitlik Giderleri

Gayrimenkul Uretiminin UGglUncuU sahislara ihale yoluyla yaptirilmasi durumunda bu
yapimlar karsiliginda muteahhitlere 6denecek hak edisler bu boliumde siniflandirilacak
olup insa edilen gayrimenkullin niteligine gore IV. dizeyinde ise asagidaki detaylar yer
alacaktir.

06.05.70.01 Hizmet Binasi Yapim Giderleri
06.05.70.02 Hizmet Tesisi Yapim Giderleri
06.05.70.03 Lojman Yapim Giderleri

06.05.70.04 Sosyal Tesis Yapim Giderleri
06.05.70.05 Gemi Yapim Giderleri

06.05.70.06 Yiizer Tersane Yapim Giderleri
06.05.70.07 Karayolu Yapim Giderleri

06.05.70.08 icme Suyu Tesisi Yapim Giderleri
06.05.70.09 Kanalizasyon Tesisi Yapim Giderleri
06.05.70.10 icme Suyu isale Hatlari Yapim Giderleri
06.05.70.11 icme Suyu Aritma Tesisi Yapim Giderleri
06.05.70.12 Atik Su Aritma Tesisi Yapim Giderleri
06.05.70.13 Baraj ve Golet Yapim Giderleri
06.05.70.14 Sulama Tesisi Yapim Giderleri

06.05.70.15 Taskin Koruma Tesisi Yapim Giderleri
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06.05.70.16 Liman, Rihtim, Balikgi Barinagi, Mendirek ve Dalgakiran Yapim
Giderleri

06.05.70.17 Demiryolu Hat ve istasyon Yapim Giderleri
06.05.70.18 Metro ve Hafif Rayli Sistemler Hat ve istasyon Yapim Giderleri
06.05.70.19 Koprii Yapim Giderleri
06.05.70.20 Tiinel Yapim Giderleri
06.05.70.21 Havalimani Yapim Giderleri
06.05.70.22 Arazi Toplulastirma Giderleri
06.05.70.23 Egitim ve Ogretim Tesisi Yapim Giderleri
06.05.70.24 Saglik Tesisi Yapim Giderleri
06.05.70.90 Diger Miiteahhitlik Giderleri
06.05.90 Diger Giderler

Gayrimenkul sermaye Uretim giderleri ile ilgili olarak yukarida sayilan gruplara girmeyen
diger harcamalar bu bolimde siniflandirilacak olup IV. dliizeyde ayrica bir detaylandirmaya
gidilmeden “06.05.90.01- Diger Giderler” bolumune gider kaydedilecektir.

06.06 MENKUL MALLARIN BUYUK ONARIM GiDERLERI

Menkul mallarin sermaye bolumune dahil olacak nitelikteki bakim-onariminin kurumun bizzat
kendisi tarafindan, gerekli malzemeler piyasadan temin edilerek ve kurum personelinin teknik
bilgisinden ve isgucunden vb. kapasiteden faydalanmak suretiyle yapilmasi halinde; bakim-
onarim surecinde kullanilan yedek parcalar, hammaddeler, ara mallar, bu mallarin tasima
giderleri, Uretim sdrecinde kullanilan enerji bedelleri ve mamul mallarin alim giderleri ile
projelerin fizibilitesi ve kontrollUglu icin musavir firma ve kisilere yapilan édemeler ile menkul
mallarin bakim-onariminin Gguncu sahislara ihalesi suretiyle bu isler icin miuteahhide yapilacak
6demeler bu boliimde siniflandirilacak olup lll. ve IV. dizeyinde ise asagidaki detaylar yer
alacaktir.

06.06.10 Miisavir Firma ve Kisilere Odemeler

Menkul mallarin bakim-onariminin kurum tarafindan yapilabilmesi i¢in gerekli olan proje,
musavirlik, kontrolliik vb. giderler bu bolumde siniflandirilacak olup IV. dlizeyde asagidaki
detaylar yer alacaktir.

06.06.10.01 Proje Giderleri

06.06.10.02 Miisavirlik Giderleri

06.06.10.03 Kontrol Giderleri

06.06.10.90 Miisavir Firma ve Kisilere Diger Odemeler
06.06.20 Malzeme Giderleri

Menkul mallarin kurum tarafindan bakim-onariminda munferiden bu islerle ilgili olarak
kullanilan yedek parga ve diger malzemelerin bedelleri bu bélimde siniflandirilacak olup
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IV. duzeyde ayrica detaya gidilmeden “06.06.20.01- Malzeme Giderleri” olarak gider
kaydedilecektir.

06.06.30 Tasima Giderleri

Menkul mallarin kurum tarafindan bakim-onariminda munferiden bu islerle ilgili olarak,
kullanilan personelin, malzemenin ve makine-techizatin tasinmasi bedelleri bu bolumde
siniflandinlacak olup IV. diizeyde asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.06.30.01 Tasimaya iliskin Beslenme, Barindirma Giderleri
06.06.30.02 Yolcu Tasima Giderleri
06.06.30.03 Yiik Tasima Giderleri
06.06.30.90 Diger Tasima Giderleri
06.06.40 Enerji Giderleri

Menkul mallarin kurum tarafindan bakim-onariminda munferiden bu islerle ilgili olarak
kullanilan enerji bedelleri bu bolumde siniflandirilacak olup IV. duzeyde asagidaki detaylar
yer alacaktir.

06.06.40.01 Yakacak Almlari

06.06.40.02 Akaryakit ve Yag Aumlari

06.06.40.03 Elektrik Aimlari

06.06.40.90 Diger Enerji Aumlari
06.06.50 Haberlesme Giderleri

Menkul mallarin kurum tarafindan bakim-onariminda munferiden bu iglerle ilgili olmak
uzere haberlesmeye iliskin olarak yapilan harcamalar bu bélimde siniflandirilacak olup
IV. diizeyde asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.06.50.01 Posta ve Telgraf Giderleri
06.06.50.02 Telefon Abonelik ve Kullanim Ucretleri
06.06.50.03 Bilgiye Abonelik ve internet Erisimi Giderleri
06.06.50.04 Haberlesme Cihazlari Ruhsat ve Kullanim Giderleri
06.06.50.05 Uydu Haberlesme Giderleri
06.06.50.06 Hat Kira Giderleri
06.06.50.90 Diger Haberlesme Giderleri
06.06.60 Kira Giderleri

Menkul mallarin kurum tarafindan yapilacak bakim-onariminda munferiden bu islerle ilgili
olarak; kullanilan tasitin, malzemenin ve makine-techizatin vb. mal ve malzemenin
kiralanmasina iliskin bedeller bu bolumde siniflandirilacak olup IV. dlizeyde asagidaki
detaylar yer alacaktir.

06.06.60.01 Dayanikli Mal ve Malzeme Kiralamasi Giderleri
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06.06.60.02 Tasit Kiralamasi Giderleri
06.06.60.03 is Makinasi Kiralamasi Giderleri
06.06.60.04 Canli Hayvan Kiralamasi Giderleri
06.06.60.05 Bina Kiralamasi Giderleri
06.06.60.06 Arazi Kiralamasi Giderleri
06.06.60.07 Yiizer Tasit Kiralamasi Giderleri
06.06.60.08 Ucak Kiralamasi Giderleri
06.06.60.09 Bilgisayar ve Bilgisayar Sistemleri Kiralamasi Giderleri
06.06.60.90 Diger Kiralamalar
06.06.70 Muteahhitlik Giderleri

Menkul mallarin kurum tarafindan bakim-onariminin UglUncu sahislara ihale yoluyla
yaptirilmasi durumunda bu is ve hizmetler karsiiginda mduteahhitlere 6denecek
hakedisler bu bolumde siniflandirnilacak olup bakim-onarimi yapilan menkul mallarin
niteligine gore herhangi bir ayrima gidilmeden IV. diizeyinde “06.06.70.01- Muteahhitlik
Giderleri” olarak gider kaydedilecektir.

06.06.90 Menkul Mallarin Diger Bliyiilk Onarim Giderleri

Menkul mallarin bakim-onarimi ile ilgili olarak yukarida sayilan gruplara girmeyen diger
harcamalar bu boélimde siniflandirilacak olup IV. dlizeyde ayrica bir detaylandirmaya
gidilmeden “06.06.90.01- Menkul Mallarin Diger Blyuk Onarim Giderleri” olarak gider
kaydedilecektir.

06.07 GAYRIMENKUL BUYUK ONARIM GIiDERLERI

Gayrimenkullerin sermaye bolimune dahil olacak nitelikteki bakim-onariminin kurumun bizzat
kendisi tarafindan, gerekli malzemeler piyasadan temin edilerek ve kurum personelinin teknik
bilgisinden ve isglcinden vb. kapasiteden faydalanmak suretiyle (6rnegin hizmet binasinin
c¢atisinin bakim-onariminin) yapilmasi durumunda; Uretim surecinde kullanilan hammaddeler,
ara mallar, bu mallarin tasima giderleri, kullanilan enerji bedellerive mamul mallarin alim giderleri
ile projelerin fizibilitesi ve kontrolligu icin musavir firma ve kisilere yapilan 6demeler ile
gayrimenkullerin bakim-onariminin (gayrimenkulin muatemmimi olan asansdrlerin bluyuk bakim-
onarimlari dahil) Gclncu sahislara ihale edilerek yaptirilmasi halinde muteahhide yapilacak
6demeler bu bolimde siniflandirilacak olup Ill. ve IV. dlzeyinde ise asagidaki detaylar yer
alacaktir.

06.07.10 Miisavir Firma ve Kisilere Odemeler

Gayrimenkullerin bakim-onariminin kurum tarafindan yapilabilmesi igin gerekli olan proje,
musavirlik, kontrollik vb. giderler bu bélumde siniflandirilacak olup IV. duzeyde asagidaki
detaylar yer alacaktir.

06.07.10.01 Proje Giderleri

06.07.10.02 Musavirlik Giderleri
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06.07.10.03 Kontrol Giderleri
06.07.10.90 Miisavir Firma ve Kisilere Diger Odemeler
06.07.20 Malzeme Giderleri

Gayrimenkullerin kurum tarafindan yapilan bakim-onariminda munferiden bu islerle ilgili
olarak kullanilan malzemelerin bedelleri bu bolumde siniflandirilacak olup IV. duzeyde
asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.07.20.01 insaat Malzemesi Giderleri

06.07.20.02 Elektrik Tesisati Giderleri

06.07.20.03 Sihhi Tesisat Giderleri

06.07.20.04 Ozel Tesisat Giderleri

06.07.20.05 Bitim Alimlari

06.07.20.90 Diger Malzeme Giderleri
06.07.30 Tasima Giderleri

Gayrimenkullerin kurum tarafindan yapilan bakim-onariminda munferiden bu islerle ilgili
olarak, kullanilan personelin, malzemenin ve makine-teghizatin tagsinmasi bedelleri bu
bolumde siniflandirilacak olup IV. dlzeyde asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.07.30.01 Tasimaya iliskin Beslenme, Barindirma Giderleri
06.07.30.02 Yolcu Tasima Giderleri
06.07.30.03 Yiik Tasima Giderleri
06.07.30.90 Diger Tasima Giderleri
06.07.40 Enerji Giderleri

Gayrimenkullerin kurum tarafindan yapilan bakim-onariminda munferiden bu islerle ilgili
olarak kullanilan enerji bedelleri bu bélumde siniflandirilacak olup IV. dizeyde asagidaki
detaylar yer alacaktir.

06.07.40.01 Yakacak Alimlan

06.07.40.02 Akaryakit ve Yag Alimlari

06.07.40.03 Elektrik Amlari

06.07.40.90 Diger Enerji Aumlarn
06.07.50 Haberlesme Giderleri

Gayrimenkullerin kurum tarafindan yapilan bakim-onariminda munferiden bu islerle ilgili
olmak Uzere haberlesmeye iliskin olarak yapilan harcamalar bu bélimde siniflandirilacak
olup IV. dizeyde asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.07.50.01 Posta ve Telgraf Giderleri

06.07.50.02 Telefon Abonelik ve Kullanim Ucretleri
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06.07.50.03 Bilgiye Abonelik ve internet Erisimi Giderleri
06.07.50.04 Haberlesme Cihazlari Ruhsat ve Kullanim Giderleri
06.07.50.05 Uydu Haberlesme Giderleri
06.07.50.06 Hat Kira Giderleri
06.07.50.90 Diger Haberlesme Giderleri

06.07.60 Kira Giderleri

Gayrimenkullerin kurum tarafindan yapilacak bakim-onariminda munferiden bu islerle
ilgili olarak; kullanilan tasitin, malzemenin ve makine-teghizatin vb. mal ve malzemenin
kiralanmasina iligskin bedeller bu bélimde siniflandirilacak olup IV. dizeyde asagidaki
detaylar yer alacaktir.

06.07.60.01 Dayanikli Mal ve Malzeme Kiralamasi Giderleri
06.07.60.02 Tasit Kiralamasi Giderleri
06.07.60.03 is Makinasi Kiralamasi Giderleri
06.07.60.04 Canli Hayvan Kiralamasi Giderleri
06.07.60.05 Bina Kiralamasi Giderleri
06.07.60.06 Arazi Kiralamasi Giderleri
06.07.60.07 Yiizer Tasit Kiralamasi Giderleri
06.07.60.08 Hava Tasiti Kiralamasi Giderleri
06.07.60.09 Bilgisayar, Bilgisayar Sistemleri ve Yazilimlari Kiralamasi Giderleri
06.07.60.10 Tersane Kiralamasi Giderleri
06.07.60.90 Diger Kiralamalar
06.07.70 Muteahhitlik Giderleri

Gayrimenkullerin sermaye bolumuine dahil olacak nitelikteki bakim-onariminin kurum
tarafindan degil ihale suretiyle tUglincu sahislara yaptirilmasi durumunda, 6rnegin hizmet
binasinin ¢atisinin yenilemesinin veya binada yapilacak blyuk bakim-onariminin, ihale
suretiyle muteahhide yaptirilmasi durumunda bu isler karsiiginda miteahhide yapilacak
odemeler bu bolimde siniflandirilacak olup IV. dlizeyde ise bakim-onarimi yapilacak olan
gayrimenkulln kullanim sekline ve niteligine gore asagidaki detaylar yer alacaktir.

06.07.70.01 Hizmet Binasi Biiylik Onarim Giderleri
06.07.70.02 Hizmet Tesisi Buiyiik Onarim Giderleri
06.07.70.03 Lojman Biiyiik Onarim Giderleri
06.07.70.04 Sosyal Tesis Biiylik Onarim Giderleri
06.07.70.05 Gemi Biiyiik Onarim Giderleri

06.07.70.06 Yiizer Tersane Biliyiik Onarim Giderleri
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06.07.70.07 Karayolu Bliyiik Onarim Giderleri
06.07.70.09 Demiryolu Hat ve istasyon Biiyiik Onarim Giderleri
06.07.70.10 Metro ve Hafif Rayli Sistemler Biiylik Onarim Giderleri
06.07.70.11 Kopri Bliyiikk Onarim Giderleri
06.07.70.12 Tuinel Biiyiik Onarim Giderleri
06.07.70.13 Havalimani Buylik Onarim Giderleri
06.07.70.14 Egitim ve Ogretim Tesisi Biiyiik Onarim Giderleri
06.07.70.15 Sagluk Tesisi Buylik Onarim Giderleri
06.07.70.90 Diger Miiteahhitlik Giderleri

06.07.90 Diger Gayrimenkul Buyiik Onarim Giderleri

Gayrimenkullerin bakim-onarimi ile ilgili olarak yukarida sayilan gruplara girmeyen diger
harcamalar bu boélimde siniflandirilacak olup IV. dliizeyde ayrica bir detaylandirmaya
gidilmeden “06.07.90.01- Diger Gayrimenkul Blylk Onarim Giderleri” bolimine gider
kaydedilecektir.
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3.2.4. HARCAMA SURECINDE KULLANILABILECEK ON MALi KONTROL FORMLARI

ISPARTA UYGULAMALI BIiLIMLER UNIVERSITESI
ON MALIi KONTROL LiSTELERI

S/N | LISTE ADI

1 DOGRUDAN TEMIN 22-D ALIMLARI

2 DOGRUDAN TEMIN 22/a-b-c

3 DOGRUDAN TEMIN iGiN TAAHHUT DOSYASI

4 MAAS ODEMELERI (MEMUR)

5 MAAS ODEMELERI (GECICI- SUREKLI ISCi)

6 YURTICIi GEGICi GOREV YOLLUGU

7 YURTDISI GECICi GOREV YOLLUGU

8 EK DERS ODEMESI

9 JURI UYELIK UCRETI

10 SOZLESMELI PERSONEL ODEMELERI

11 ON ODEME (Avans-Kredi)

12 IHALE iCIN TAAHHUT DOSYASI

13 YAPI, TESIS VE ONARIM GIDERLERI

14 TUKETIM MAL VE MALZEMELERI, DEMIRBAS, MAKINE, TECHIZAT VE TASIT ALIM GIDERLERI ODEMESI
15 CESITLI HIZMETLER ALIMI

16 ELEKTRIK, SU, DOGALGAZ VE BENZERI TUKETIM GIDERLERI

17 iILAN GIDERLERI

18 DEVLET MALZEME OFIiSINDEN VE BAGLI DONER SERMAYE BIRIMINDEN YAPILACAK ALIMLAR
19 ULASTIRMA VE HABERLESME GIDERLERI

20 AYLIKLARLA BIRLIKTE ODENMEYEN PERSONEL ODEMELERI

21 TOPLUM YARARINA PROGRAM KAPSAMINDAKI iSCi ODEMELERI

22 KISMi ZAMANLI CALISANLARIN UCRETLERI ILE STAJYER OGRENCILERIN UCRETLERININ ODEMESI
23 STAJYER OGRENCILERIN SGK PRIM ODEMESI

24 KURSLARA KATILMA VE EGITiM GIDERLERI

25 OGRENCI HARGLARININ IADESI

26 MAHKEME HARGC VE GIDERLERI iLE VEKALET UCRETI ODEMELERI

27 4734 SAYILI KAMU IHALE KANUNUN 3.MADDESININ "e" BENDINE GORE YAPILACAK ALIMLAR
28 iLAMA BAGLI BORCLAR

29 VERGI, RESIM, HARG VE BENZERI GIDERLERE iLISKIN ODEMELER

30 4857 SAYILI IS KANUNU KAPSAMINA GIREN iSLERDE GALISAN iSCILERE YAPILACAK KIDEM TAZMINATI ODEMELERI
31 BAP ON ODEME (Avans)

32 BAP YOLLUK ODEMESI (YURT iCi VE YURT DISI)

33 BAP MAL VE HiZMET ALIMI ODEMELERI

34 BiLIMSEL ARASTIRMA PROJESI AGILMASI-HESAP AKTARIMI-EK BUTCE VERILMESI

35 BAP BURSIYER ODEMESI

36 KESIN/GEGCICI TEMINAT MEKTUBU IADESI

37 TOPLUM YARARINA CALISMA PROGRAMI (TYCP) ODEMELERI / iIS-KUR OGRENCi DESTEK PROGRAMI ODEMELERI
38 TUBITAK MAL VE HiZMET ALIMI ODEMELERI

39 TUBITAK YOLLUK ODEMESI (YURT iCi VE YURT DISI)

40 KALKINMA AJANSI MAL VE HIZMET ALIMI ODEMELERI

41 KALKINMA AJANSI YOLLUK ODEMESI (YURT iCi VE YURT DISI)

42 KALKINMA AJANSI MAAS ODEMELERI (PROJEDE GOREVLI PERSONEL)

43 AB PROJESI MAL VE HiZMET ALIMI ODEMELERI

44 AB PROJESI YOLLUK ODEMESI (YURT iCi VE YURT DISI)

45 AB PROJESI MAAS ODEMELERI (PROJEDE GOREVLI PERSONEL)

46 ERASMUS OGRENIM HAREKETLILIGI PROJESI ODEMELERE iLISKIN BELGELER

47 SOSYAL CALISMA PROGRAMI (SCP) ODEMELERI

48 YUDAB BURS ODEMESI

49 TUBITAK BURSIYER ODEMESI

50 YABANCI UYRUKLU OGRENCI YOK BURSU ODEMESI

51 OLUM YARDIMI ODEMESI

52 BAP-DISIPLINLERARASI ARASTIRMA ALTYAPISI PROJESI PERSONEL UCRET ODEMESI
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Dokiiman No
N ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI A
ON MALI KONTROL LISTESi-1 Po—
el en (DOGRUDAN TEMIN 22-D ALIMLARI) Revizyon No
ONIVERSITESI sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen bilgileri icerecek sekilde diizenlenmis ve harcama

yetkilisi tarafindan imzalanmis onay belgesi

a) Aimi Yapan idarenin Adi

b) Belge Tarih ve Sayisi

c) isin Adi, Tanimi ve Niteligi

¢) isin Miktari

d) Yaklasik Maliyet

e) Kullanilabilir Odenek Miktari

f) Butge Tertibi

g) Avans Verilecekse Sartlari

8) Aum Usului (4734 sayili Kanunun 22. maddesinin (a), (b), (c), (d), (e), (f) bentlerine gore hangisi oldugu)

h) Fiyat Farki Odenecekse Dayanag! Bakanlar Kurulu Karari

1) Alim ile Ilgili Diger Agiklamalar

i) Imza ve Tarih

Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi veya ihale komisyonu karari

3 Sozlesme yapilmasi halinde sézlesme

IN

Sozlesme yapilmasi halinde damga vergisinin yatirildigina iliskin alindinin onayli 6rnegi veya tahsil edildigine iligkin
harcama birimince onayli yazi

5 Fatura (Fatura yerine gecen belge, sigorta giderlerinin ddenmesinde sigorta poligesi
6 Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge
7 Mal ve malzeme, demirbas, makine, techizat ve tasit almalarinda Varlik islem Fisi
8 5.000,00-TL'yi asan 6demelerde vergi borcu sorgulamasi
9 Hesap Numarasi Dilekgesi (Faturasinda IBAN bilgisi olmayan alimlarda)
10 Malve hizmet alim bedelleri ile yapim isi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde bir nusha ve bir
suret olmak Uzere iki adet tahakkuk dosyasi
11 Ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
12 Ust yénetici oluru ile belirlenen limiti asan alimlarda Rektérliik oluru ve Tasarruf Bilgi Formu
13 KiK Yasakllik Teyit Sorgulama Evragi
14 Tevkifat Kesilmesi Gereken islerde Faturada Tevkifat Kesilip Kesilmedigi
15 ihale Yénetim Sistemine (1YS) Girisi Yapildi Mi
* Odenek kontroliintin yapildigini, %10'luk limitin agilmadigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz
olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim. Imza
*Tasinir Mal Yénetmenliginin onuncu maddesinin (a) bendine gére Varlik islem Fisi diizenlenmeyecek Ad Soyad

hallerde Varlik islem Fisi eklenmeyecektir.

*Taahh(t dosyasi diizenlenen 6demelerde, taahhit dosyasinda yer alan belgeler ikinci ve diger Gergeklestirme Gorevlisi
odemelerde 6deme belgesine eklenmez.
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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P Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI Viriirlik Tarihi
ON MALI KONTROL LISTESi-22 Revizyon Tarihi
ISPARTA o N Revizyon No
UYGULAMALI 3iLiMLER (DOGRUDAN TEMIiN 22/a-b-c)
ONIVERsITESI savfa N
yfa No

Odemenin Geldigi

Birim

HYS Belge No

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

1 Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen bilgileri icerecek sekilde diizenlenmis ve
harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis onay belgesi

2 Kamu ihale mevzuatinda bu alimlara iliskin olarak diizenlenmesi 6ngortlen standart form

3 Yaklasik bedelin tespitinde kullanilan belgeler

4 Sozlesme yapilmasi halinde s6zlesme ve Bakanlikga gerekli gorulen diger belgeleri kapsayan taahhut
dosyasi

5 Sozlesme Yapilmasi halinde damga vergisinin yatirildigina iligkin alindinin onayli 6rnegi veya tahsil
edildigine iliskin harcama birimince onayli yazi

6 Fatura (fatura yerine gegen belge, sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta policesi)

7 Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi, kabul islemlerinin idarece yapilmasi halinde ise idarece
duzenlenmis belge

8 Mal ve Malzeme, demirbas, makine, teghizat ve tasit aimlarinda Varlik islem Fisi

9 Hesap Dilekgesi (Faturada IBAN yoksa)

10 5.000,00-TL'yi agsan 6demelerde vergi borcu sorgulamasi

i Mal ve hizmet alim bedelleri ile yapim isi bedelinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde bir
nusha ve bir suret olmak Uzere iki adet tahakkuk dosyasi

12 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

13 Ust ydnetici oluru ile belirlenen limiti asan alimlarda Rektérliik oluru ve Tasarruf Bilgi Formu

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad
*Tasinir Mal Yénetmenliginin onuncu maddesinin (a)bendine gore Varlik islem Fisi diizenlenmeyecek
hallerde Varlik islem Fisi eklenmeyecektir.

Gergeklestirme Gorevlisi
*Taahh(t dosyasi duzenlenen 6demelerde, taahhit dosyasinda yer alan belgeler ikinci ve diger
odemelerde 6deme belgesine eklenmez.

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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P L. L. A . Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI ——
ON MALI KONTROL LiSTESI-21 : —
Revizyon Tarihi
UYGULAMALI BLiMLER (DOGRUDAN TEMIN iGiN TAAHHUT DOSYASI) Revizyon No
ONIVERSITESI sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Yonetmelikte belirtilen bilgileri igerecek sekilde diizenlenmis ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis
onay belgesi
2 Komisyon kurulmus ise komisyon karari
3 Komisyon kurulmadan yapilan alimlarda piyasa fiyat aragtirmasi tutanagi
4 22. maddenin a, b ve c bentleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan alimlarda kamu ihale mevzuatinda bu
alimlara iliskin olarak duzenlenmesi 6ngorilen standart form
5 Yaklasik bedelin tespitinde kullanilan belgeler
6 Ertesi yila gecen yiiklemelerde Ust Yonetici onayi
7 Sozlesme yapilmasi halinde s6zlesme
8 Sozlesme yapilmasi halinde s6zlesmeye ait damga vergisinin yatirildigina iliskin alindinin onayli 6rnegi
veya tahsil edildigine iliskin harcama birimince onayli yazi
9 Komisyon kurulmasi halinde komisyon kararina ait damga vergisinin yatirildigina iliskin alindinin onayli
ornegi veya tahsil edildigine iliskin harcama birimince onayli yazi
10 Cumhurbaskanligr’nin iznine tabi alimlarda izin yazisi
i Sozlesmelerin devri halinde devir sdzlesmesi
12 Sure uzatimi verilmesi halinde buna iliskin karar ve onay
13 Yapim iglerinde, s6zlesmede 0n gorilmeyen is artirisinin zorunlu hale gelmesi ve bu artigin yiklenicisine
yaptirilmasi halinde, buna iligkin karar ve onay
14 Odemeden 6nce veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri onayli suret olmak {izere iki niisha (taahhiit
olunan isin bedeli bir defada tahakkuk ettirildigi takdirde bir ntisha)
15 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
16 KiK Yasaklilik Teyit Sorgulama Evrag

* Odenek kontroliiniin yapildigini, %10'luk limitin asilmadigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz imza
olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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Dokiiman No
N ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI A
ON MALI KONTROL LISTESI-2 ——
ISPAﬁTA _ .. . Revizyon No
UYGULAMALI BILIMLER (MAAS ODEMELERI MEMUR)
ONIVERSITESI Sayfa No

Odemenin Geldigi

Birim

HYS Belge No

A- Ha

rcama Birimi Kontrol Alani

Aylik bordrosu

2 Banka listesi
3 Personel Bildirimi
4 Kefalet Kesinti Listesi(varsa)
5 Sigorta Listesi (varsa hayat sigortasi veya sahis sigortasi poligeleri)
6 Memur Sendika Aidati Tevkifat Listesi (varsa)
7 Zorunlu BES kesinti listesi
8 Terfilerde, terfi onayl (Otomatik olarak yapilan kademe ilerlemelerinde terfi onayl aranmaz.)
9 Gorevden uzaklastirmalarda, yetkili makamin onayi veya yazisi
10 Gorevden uzaklastirilmis olanlarin géreve iadelerinde, yetkili makamin onayi ve goreve baslama yazisi
1" Ucretli vekaletlerde, vekalet onayi ve ise baslama yazisi
12 ikinci gérev 6demelerinde, ikinci gérev onay! ve ise baslama yazisi
13 Ayliksiz izne ayrilanlar igin Rektorlik onay yazisi
14 Ayliksiz izin ve askerlik donlisu yeniden ise baslamalarda; ise baslama yazisi ve SGKise giris bildirgesi
15 Personel Daire Bagkanligi’nca Onaylanmis Kidem Listesi (Her mali yilin basinda ve durum degisikliginde)
16 Yabanci Dil Tazminati Alanlarin Listesi(varsa)her mali yilin itk 6demesine ait 6deme belgesine yabanci dil sinav sonug
belgesinin baglanmasi gerekir.
17 Isten ayrilista SGK isten ayrilis bildirgesi
18 Goreve yeni baglayanlar igin
a) Goreve Baslama Yazisi
b) Atama Onayi
c) Aile Yardimi Bildirimi
d) Aile Durum Bildirim Formu
e) SGK ige Girig Bildirgesi
19 Nakil Yoluyla Baslayanlar igin
a) Atama Onayi
b) ise Baslama Yazisi
c) Personel Nakil Bildirimi
d) Aile Yardimi Bildirimi
e) Aile Durum Bildirim Formu
f) SGK ise Giris Bildirgesi
20 Nakden verilen giyecek yardimi
a) ilgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onayi
b) Odemenin miktarini gésteren yetkili makamlarin karari
21 ilgili mevzuati geregi ddeme emri belgesine eklenecek diger belgeler
22 Varsa icra, nafaka, kisi borcu kesinti listesi
23 Her yil subat ayinda onaylanan akademik tegvik puanlarini gosteren liste ve KBS den alinan akademik tegvik listesi
* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza
isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad
Var: (+) Yok: (_) Gerek Yok: (/) Gergeklegtirme Goreuvlisi
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Dokiiman No
z ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIiVERSITESI Yiiriirliik Tarihi
ON MALiI KONTROL LISTESI-3 Revizyon Tarihi
ISPAﬁTA _ Revizyon No
Y ONIVERsiTES| (MAAS ODEMELERI GECICi- SUREKLI iSCI) Sayfa o

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

1 isgi maas bordrosu

2 Harcama talimati

3 Sigorta primleri tahakkuk figi ve sigortali hizmet listesi

4 Zorunlu BES kesinti listesi

5 Banka listesi

6 Fazla mesai tablosu

7 Aylik puantaj cetveli

8 Saglik raporu, hafta tatili, ulusal bayram ve izin belgeleri onayi
9 Bodro icmal raporu

10 Personel bildirimi

1" Gorevden uzaklastirmalarda, yetkili makamin onayi veya yazisi
12 Gorevden uzaklastirilmis olanlarin goreve iadelerinde yetkili makamin onayi ve goreve baslama yazisi
13 Ayliksiz izne ayrilanlar igin Rektorlik onay yazisi

14 Ayliksiz izin ve askerlik donlisu yeniden ise baslamalarda; ise baslama yazisi ve SGKise giris bildirgesi

15 isten ayrilista SGK isten ayrilis bildirgesi

16 Goreve yeni baglayanlar igin

a) Goreve Baslama Yazisi

b) Onay yazisi

c) Aile Yardimi Bildirimi

d) Aile Durum Bildirim Formu

e) SGK ige Girig Bildirgesi

f) Sézlesmeler

h) isci hareketlilik onayi

17 ilgili mevzuati geregi ddeme emri belgesine eklenecek diger belgeler
18 Varsa icra, nafaka, kisi borcu kesinti listesi
* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza
isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/) Gergeklestirme Gorevlisi
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P . Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI S
ON MALI KONTROL LISTESI-4 : —
Revizyon Tarihi
e o YURTIGi GEGiCi GOREV YOLLUGU Revizyon No
UYGULAMALI BILIMLER ( Q Q )
ONIVERSITESI Sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati
2 2547 sayili Yuksekogretim Kanununun 39’uncu maddesine istinaden yapilan gérevlendirmelerde ilgili yonetim Kurulu
Karari ve Rektor Onayi
3 Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti, dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve hizmetliler igin st makam onayi
4 Yatacak yer temini igin 6denen Ucretlere iliskin fatura
5 Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hududunun dahilindeki taksi Gcretleri harig) fatura veya perakende satis fisi ve
odeme kaydedici cihazlara ait satis figi
6 Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tasit aracindan baska bir aragla yolculuk
yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya rapor
7 Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterliliklerin tespiti veya kurumlarinca gortlecek lizum Gzerine sinav igin gonderilenler

ile yurticinde mesleki bilgilerini arttirmak amaciyla memuriyet mahalli disinda agilan kurs veya okullara
gonderilenlerin s6z konusu sinav veya kursa katildigini gosterir belge.

8 Yurtigi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi

9 Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde gegici gorev yollugu
bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi

10 Kurum personeli disindaki kisiler icin Hesap Dilekgesi

" 10/2/1954 tarihli ve 6245 sayili Harcirah Kanununda belirtilen nedenlerden dolayi yola devam edememe halinde,
gecikilen glinlere ait gundeliklerin 6denebilmesi i¢in, bu durumu kanitlayan mulki veya askeri mercilerden alinacak
belge

12 Gegici gorevle bagka bir yere gorevlendirilip, sonradan gorevlendirilmelerinden vazgegilenlerin alinmig olan bilet
Ucretlerinin 6denmesinde, buna iliskin yazi ile tasit biletleri

13 Gegici gorev yolluklarinin avans suretiyle 6denmesinde gérevlendirme yazisi veya harcama talimati

14 ilgili mevzuati geregi ddeme emri belgesine eklenecek diger belgeler

YURTICi SUREKLi GOREV YOLLUGU

1 Atamalarda atama onayi diger hallerde harcama talimati

2 Personel Nakil Bildirimi

3 Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti (Aylik dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve hizmetliler igin Gst makam
onayl)

4 Resmi mesafe haritasinda gosterilmeyen yerler igin yetkili mercilerden alinacak onayli mesafe cetveli

5 Yurtigi Surekli Gérev Yollugu Bildirimi

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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Dokiiman No
N ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI A
ON MALi KONTROL LIiSTESI-5 Po——
ISPAﬁTA ici A e Revizyon No
UYGUL aAL) BILIMLER (YURTDISI GEGICi GOREV YOLLUGU) i
ONIVERsITESI sayfa No

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

1 Gorevlendirme yazisi/ Oluru
2 Harcama talimati
3 2547 sayili Yuksekogretim Kanununun 39’'uncu maddesine istinaden yapilan gorevlendirmelerde ilgili yonetim Kurulu

Karari ve Rektor Onayi

Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve hizmetliler igin Ust makam onayi

Yatacak yer teminiicin 6denen Ucretlere iliskin fatura

Yatacak yer temini igin alinan faturanin dairesince onaylanmis terciumeleri

N o o] &~

Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tasit aracindan baska bir aragla yolculuk
yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya rapor

8 Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterliliklerin tespiti veya kurumlarinca gortlecek lizum Gzerine sinav igin gonderilenler
ile yurticinde mesleki bilgilerini arttirmak amaciyla memuriyet mahalli disinda agilan kurs veya okullara
gonderilenlerin s6z konusu sinav veya kursa katildigini gosterir belge

9 Yurtdigi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi

10 Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde gegici gérev yollugu
bildirimleri yerine toplu seyahatler yolluk bildirimi

" Kurum personeli disindaki kisiler icin hesap dilekgesi

12 Gegici gorev yolluklarinin avans suretiyle 6denmesinde gorevlendirme yazisi veya harcama talimati

13 Gegici gorevle bagka bir yere gorevlendirilip, sonradan gorevlendirilmelerinden vazgegilenlerin alinmig olan bilet
ucretlerinin 6denmesinde, buna iliskin yazi ile tasit biletleri

14 ilgili mevzuati geregi ddeme emri belgesine eklenecek diger belgeler

15 Mali karar ve islemin idarenin biitgesi, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama veya finansman

programlari, merkezi ydnetim biitge kanunu, tasarruf tedbirleri ve diger mall mevzuat hiikiimlerine uygunlugu

16 TCMB Déviz Kur Cizelgesi

17 Mali Hizmetler biriminin 6n mali kontroliine tabi olan hallerde, uygun gorus verildigine yahut verilmedigine iligkin
gorus yazisi

YURTDISI SUREKLiI GOREV YOLLUGU

1 Atamalarda atama onayi diger hallerde harcama talimati
2 Personel Nakil Bildirimi
3 "Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti (Aylik dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve hizmetliler i¢in st makam
onayi)"
4 Yurtdigi Strekli Gorev Yollugu Bildirimi
5 ilgili mevzuati geregi ddeme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi
Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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P Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BIiLIMLER UNIVERSITESI iriirlik Tarihi
ON MALI KONTROL LiSTESI-6 Revizyon Tarihi
UVGULI::?ST;UMLER PO H Revizyon No
ONIVERSITESI (EK DERS ODEMESI) sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Her 6gretim doneminin ilk ayinda ders yiku dagiimini gosteren onay ve akademik takvim (Programda degisiklik

halinde onay yeniden alinir)

izinli/raporlu personelin ilgili haftaya ait ders yiikii formu

izinli ve Raporlu Listesi

Yiuksekogretim Ek Ders Cizelgesi

Hesaplama Bordrosu

Banka Listesi

Kurum Personeli Digindaki Kisiler igin Hesap Dilekgesi

Sinav Ucretlerinin Hesaplanmasina Esas Liste

OlO(N|O|O| B~|WIN

5510 sayili kanunun 4/a kapsamindaki kisilere yapilacak 6demelerde yukaridaki belgelerle birlikte;

ilk Odemede;

a) Sozlesme

b) Goreve Baslama Yazisi

c) SGK ise Giris Bildirgesi

Her Odemede;

a) SGK sigortal listesi

b) SGK tahakkuk figleri

10 SGK isten Ayrilis Bildirgesi (Personelin Ayrilmasi Durumunda)

1 ilgili mevzuati geregi ddeme emri belgesine eklenecek diger belgeler

12 Varsa icra, nafaka, kisi borcu kesinti listesi

FiNAL SINAV ODEMESi

Sinav Ucretlerinin Hesaplanmasina Esas Liste

Hesaplama Bordrosu

Banka Listesi

Kurum Personeli Disindaki Kisiler igin Hesap Dilekgesi

| h|[W|N| =

5510 sayili kanunun 4/a kapsamindaki kisilere yapilacak 6demelerde;

a) SGK sigortali listesi

b) SGK tahakkuk figleri

6 ilgili mevzuati geregi ddeme emri belgesine eklenecek diger belgeler

FAZLA GALISMA ODEMESI

1 Saat basina 6denecek fazla galisma Ucretini ve fazla calisma yaptirilacak personeli gosterir onay (Her donem
Basinda)

izinli ve Raporlu Listesi

Fazla gcalisma yapan personelile galisan glin ve slreleri gosterir gizelge

Hesaplama Bordrosu

Banka Listesi

DO B|W[IN

ilgili mevzuati geregi ddeme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)
isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim. imza

Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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P Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI Viriirlik Tarihi
ON MALI KONTROL LiSTESI-8 Revizyon Tarihi
ISPARTA e o e e e . Revizyon No
UYGULAMALI BILIMLER (jUR| UYELIK UCRET|)
ONIVERsITESI sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Sinav jurilerinde gorevlendirmeye iliskin yazi
2 Hesaplama Bordrosu
3 Jurilerde Gérev Alan Ogretim Uyelerine Odenecek Ucrete iliskin Dilekge
4 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
5 Dogentlik Sinav Jiiri Uyeleri ile Doktor Ogretim Uyesi, Dogent ve Profesér Atama Jiirilerinde Gérev Alan Ogretim
Uyeleri Bilgi Formu
* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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P Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI Viriirlik Tarihi
ON MALI KONTROL LiSTESI-9 Revizyon Tarihi
ISPARTA . N .. . Revizyon No
UYGULAMALI BILIMLER (SOZLESMELI PERSONEL ODEMELERI)
ONIVERsITESI savfa N
yfa No

Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Aylik Bordrosu
2 Personel Bildirimi
3 ilk Odemede;

a) Sozlesme

b) Goéreve Baslama Yazisi

c) SGK ise Giris Bildirgesi
4 Sozlesmelerine gore 6denecek tazminat sosyal yardim, ek calisma ve diger 6demelerde, 6demenin

cesidine gore Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler
5 Banka listesi
6 SGK isten Ayrilis Bildirgesi (Personelin Ayrilmasi Durumunda)
7 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
8 Varsa icra, nafaka, kigi borcu kesinti listesi
9 Sendika Aidat ve BES kesinti listesi
* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI
ON MALI KONTROL LISTESIi-10
ISPAﬁTA o o
UYGULAMALI BILIMLER (ON ODEME (Avans-Kredi))
ONIVERSITESI

Dokiiman No

Yurirliik Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa No

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

1 Avans veya kredi suretiyle yapilacak 6n 6demelerde 6deme emri belgesine;

mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi

a) Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Hakkinda Genel Teblig (Say1:2007/1) eki harcama talimati, ihale

b) Gereken hallerde kredi izin yazisi

¢) DMO alimlarinda Malzeme istem Listesi

)
d) KiK kredilerinde ihale ilani Bedel Odeme Pusulasi
)

e) Kurum personeli disindaki kisiler ici Hesap Dilekgesi

f) Aimi Yapan idarenin Adi

g) Belge Tarih ve Sayisi

g) isin Ad1, Tanimi ve Niteligi

h) isin Miktari

1) Yaklasik Maliyet

i) Kullanilabilir Odenek Miktari

)
j) Butge Tertibi

k) Avans Verilecekse Sartlar

1) Aim Usull (4734 sayili Kanunun 22. maddesinin (a), (b), (c), (d), (e), (f) bentlerine gore hangisi oldugu)

m) Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi Bakanlar Kurulu Karari

n) Alim ile ilgili Diger Agiklamalar

o) imza ve Tarih

2 Mevzuatlari geregi yuklenicilere verilecek avanslarda 6deme emri belgesine;

a) Harcama talimati, ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi

b) Gereken hallerde bakanligin uygun gorus yazisi veya st yoneticinin karari

c) Avans teminatina iliskin alindinin onayli 6rnegi

d) Kurum personeli digindaki kisiler ici Hesap Dilekgesi

3 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)
isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)

imza

Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi
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Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Yiiriirliik Tarihi
ON MALIi KONTROL LISTESI-11 Revizyon Tarihi
ISPAﬁTA _ . . e .. Revizyon No
UYGULAMALI BILIMLER (IHALE ICIN TAAHHUT DOSYASI)
ONIVERSITESI sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 ilgili st mercilerin iznine tabi alimlarda izin yazisi

a) Aimi Yapan idarenin Adi

b) Belge Tarih ve Sayisi

c) isin Adi, Tanimi ve Niteligi

¢) Isin Miktari

d) Yaklasik Maliyet

e) Kullanilabilir Odenek Miktari

f) Butge Tertibi

g) Avans Verilecekse Sartlari

h) Fiyat Farki Odenecekse Dayanag! Bakanlar Kurulu Karari

1) Alim ile Ilgili Diger Agiklamalar

i) Imza ve Tarih

2 5018 sayili Kanun'un 27.maddesine ertesi yila gecen yiiklemelerde Ust Yonetici onayi

w

5018 sayili Kanun'un 28.maddesine gore gelecek yillara yaygin, yiklenmelerde Cumhurbaskanligr’nin uygun goris
yazisi

4 5018 sayili Kanun'un 28.maddesine gore gelecek yillara yaygin, yiiklemelerde Ust Yénetici onayi

5 ihale onay belgesi ve eki yaklasik maliyet cetveli

6 ilanin yapildigina iliskin tutanak

7 ihale komisyonu karari

8 Sozlesme

9 Kesin teminatin alindigina iliskin alindinin 6rnegi

10 Sozlesme ve ihale kararina ait damga vergisinin yatirildigina iligskin alindinin onayli 6rnegi veya tahsil edildigine iliskin
harcama birimince onayli yazi

" Gereken hallerde KiK payinin yatirildigina iliskin alindi/dekont

12 Sdzlesmelerin devri halinde devir sozlesmesi

13 Sire uzatimi verilmesi halinde, buna iligskin karar ve onay

14 Yapim iglerinde, sézlesmede 6ngérulmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi ve bu artisin yiklenicisine yaptirilmasi
halinde buna iligkin onay belgesi ve ek kesin teminata iliskin belge

15 Mali Hizmetler biriminin 6n mali kontrolline tabi olan hallerde, uygun gorus verildigine yahut verilmedigine iligkin
gorus yazisi

16 ilgili mevzuati geregi ddeme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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Dokiiman No
N ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI A
ON MALI KONTROL LiSTESi-12 Po—
UYGUL AL BT IMLER (YAPI, TESiS VE ONARIM GiDERLERI) Revizyon No
ONIVERSITESI sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Odemeden 6nce veya ilk hakkedisle birlikte biri asil digeri suret olmak iizere iki adet taahhiit dosyasi

a) Aimi Yapan idarenin Adi

c) isin Adi, Tanimi ve Niteligi

)

b) Belge Tarih ve Sayisi
)
)

isin Miktari

) Yaklasik Maliyet

e) Kullanilabilir Odenek Miktari

f) Butge Tertibi

g) Avans Verilecekse Sartlari

g) Alm Usull (4734 sayili Kanunun 22. maddesinin (a), (b), (c), (d), (e), (f) bentlerine gére hangisi oldugu)

h) Fiyat Farki Odenecekse Dayanag! Bakanlar Kurulu Karari

1) Aim ile ilgili Diger Agiklamalar

i) Imza ve Tarih

Hakkedis talep dilekgesi

Yapim isleri Hakkedis Raporu

Dizi pusulasi

Agirlik Oranlarn Temsil Katsayilari (gerektiginde)

Metraj icmali (gerektiginde)

Fiyat Farki Hesap Tablosu (gerektiginde)

N~ |W[IN

ihrazat Tespit Tutanag (gerektiginde)

9 Yillara Sari is ise Yilik Odenek Dilimleri

10 Yapilan isler Listesi

11 Hakedis Ozeti

12 Hakedis icmali

13 Hakedis Raporu

14 4857 sayili is Kanunun 36’nci maddesine gore isci alacaklarina iligkin ilanin yapildigina ve is alacaginin olup
olmadigina dair tutanak

15 isGi alacagi varsa alacagin ddenmesine iliskin bordro

16 idari para cezalarina iliskin tutanak (Harcama yetkililerinin sorumlulugunda)

17 Yapim Isleri Gegici Kabul Teklif Belgesi KiK048.0/Y (Gegici kabul agamasinda)

18 Yapim isleri Gegici Kabul Tutanagi KiK049.0/Y (Gegici kabul asamasinda)

19 Kesin kabul farklarinin 6denmesinde kesin hesap belgeleri (Kesin kabul asamasinda)
20 Yapim isleri Kesin Kabul Teklif Belgesi (Kesin kabul asamasinda)

21 Yapim Isleri Kesin Kabul Tutanag (Kesin kabul agsamasinda)

22 Fatura

23 5.000,00-TL'yi asan 6demelerde vergi borcu sorgulamasi

24 SGK Borcu Sorgulamasi

25 Sozlesmeye gore istenilen diger belgeler

26 Hesap Dilekgesi (Faturada IBAN Yoksa)

27 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad
* Dogrudan teminle yapilan iglerde ilgili formlar kullanilacaktir.

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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UYGULAMALI BILIMLER

l ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI

ON MALI KONTROL LiSTESIi-13
ISPAﬁTA

ONIVERSITESI

TECHIZAT VE TASIT ALIM GiDERLERi ODEMESI)

Dokiiman No

Yurirliik Tarihi

Revizyon Tarihi

(TUKETIM MAL VE MALZEMELERI, DEMIRBAS, MAKINE,

Revizyon No

Sayfa No

Odemenin Geldigi

Birim

HYS Belge No

A-Ha

rcama Birimi Kontrol Alani

1

Odemeden 6nce veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri suret olmak tizere iki adet taahhiit dosyasi

a) Aumi Yapan idarenin Adi

c) isin Adi, Tanimi ve Niteligi

isin Miktar

)
b) Belge Tarih ve Sayisi
)

¢)
d) Yaklasik Maliyet

e) Kullanilabilir Odenek Miktari

f) Butge Tertibi

g) Avans Verilecekse Sartlari

) Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi Bakanlar Kurulu Karari

h
1) Aim ile ilgili Diger Agiklamalar
i) Imza ve Tarih

Fatura

Muayene ve kabul komisyonu tutanagi

Varlik islem fisi

Tasit alimlarinda ilgili Bakanlar Kurulu Karari

SGK borg sorgulamasi

5.000,00-TL'yi asan 6demelerde vergi borcu sorgulamasi

idari para cezalarina iliskin tutanak

Sozlesmeye gore istenilen diger belgeler

Hesap Dilekgesi (Faturada IBAN Yoksa)

= |20 |IN|oO|jO(M~|lwW|N

0
1

ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/)

isaret

*Dog

li belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

rudan teminle yapilan alimlarda ilgili formlar kullanilacaktir.

* Tasinir Mal Yénetmeliginin onuncu maddesinin (a)bendine gore Varlik islem Fisi diizenlenmeyecek
hallerde Varlik islem Fisi eklenmeyecektir.

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)

imza

Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi
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P L. L. A . Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNiIVERSITESI ——
ON MALI KONTROL LiSTESi-14 , —
Revizyon Tarihi
ISPARTA T i i
UYGULAMALI BILIMLER (GESITLI HIZMETLER ALIMI) Revizyon No
ONIVERSITESI sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Odemeden 6nce veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri onayli suret olmak lizere iki adet taahhiit
dosyasi
2 Hakedis talep dilekgesi
3 Hizmet isleri Hakedis Raporu
4 Dizi pusulasi
5 Agirlik Oranlarn Temsil Katsayilari (gerektiginde)
6 Metraj icmali (gerektiginde)
7 Fiyat Farki Hesap Tablosu (gerektiginde)
8 ihrazat Tespit Tutanag (gerektiginde)
9 Yillara Sari is ise Yiluk Odenek Dilimleri
10 Yapilan isler Listesi
11 Hakedis Ozeti
12 Hakedis icmali
13 Hakedis Raporu
14 Hizmet isleri Kabul Teklif Belgesi (Standart form-KiK56.0/H)
15 Hizmet isleri Kabul Tutanag (Standart form-KiK56.0/H)
16 Dogrudan temin ile yapilan alimlarda Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi, kabul islemlerinin idarece
yapilmasi halinde ise idarece duzenlenmis belge
17 idari para cezalarina iliskin tutanak (harcama yetkililerinin sorumlulugunda)
18 Sozlegsmeye gore istenilen diger belgeler (Harcama yetkililerinin sorumlulugunda)
19 Fatura (fatura yerine gegen belgeler, sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta poligesi)
20 5.000,00-TL'yi agsan 6demelerde vergi borcu sorgulamasi
21 ihale usulleriyle yapilan alimlarda SGK borcu sorgulamasi
22 Hesap Dilekgesi (Faturada IBAN Yoksa)
23 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli
belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

* jhale veya dogrudan temin yapilan bakim, onarim, danismanlik, arastirma ve gelistirme, muhasebe, anket
temizlik, tarimsal micadele, agaglandirma, erozyon kontroll, yemek hazirlama ve dagitim, toplanti, kurs,
koruma ve glivenlik, sigorta, etlt ve proje harita ve kadastro, plan, imar uygulama, basin ve yayin, fotograf, film ve
alimlari, bilgisayar hizmet alimlari (gayri maddi hak evrak alina yaziim ve donanimlar harig) ve benzeri hizmet
alimlarina iliskin giderlerin 6denmesinde bu form kullanilir.

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)

imza

Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi
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Dokiiman No
N ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI A
ON MALi KONTROL LIiSTESI-15 P——
UVGULI::?ST;UMLER (ELEKTR'K, SuU, DOGALGAZ VE BENZERI TUKETIM Revizyon No
ONIVERSITESI GiDERLERi) sayfa No

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

1 Harcama Talimati
2 Tekel niteligindeki 6demelerde;
a) Fatura

b) Farkli birimlerin ayni sayaci ortaklasa kullanmalari halinde elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiketim
malzemeleri yalniz bir 6lgu aletiyle 6lguluyor ise fatura yerine, fatura suretiile her birime isabet eden
tuketim bedelini gosterir belge

3 Tekel niteliginde olmayan ve ihale mevzuatina gore yapilacak 6demelerde;

a) Taahhut dosyasi

b) Fatura

¢) 5.000,00-TL'yi asan 6demelerde vergi borcu sorgulamasi

e) Hesap Dilekgesi (Faturada IBAN Yoksa)

4 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin imza
gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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P Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI Viriirlik Tarihi
ON MALI KONTROL LIiSTESi-16 Revizyon Tarihi
ISPARTA . . . Revizyon No
UYGULAMALI BILIMLER (||_AN G|DER|_ER|)
UNIVERSITESI sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Harcama Talimati
2 ilanin hangi tarihte ve hangi yayin araciyla (gazete, radyo, televizyon, internet sitesi ve benzeri aracglar)
yapildigina iliskin yazi veya tutanak
3 Fatura
4 Hesap Dilekgesi (Faturada IBAN Yoksa)
5 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
*(+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin imza

gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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P L. L. A . Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI ——
ON MALI KONTROL LiSTESIi-17 : —
Revizyon Tarihi
el en (DEVLET MALZEME OFiSINDEN VE BAGLI DONER Revizyon No
Onlvesirest SERMAYE BiRiMiNDEN YAPILACAK ALIMLAR) Sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Onay belgesi
2 Fatura
3 Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul islemlerinin idarece yapilmasi halinde
ise idarece duzenlenmis belge
4 Mal veya malzeme alimlarinda varlik islem fisi
5 Mal ve hizmet bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, onay belgesi ilk Odemeye ait
0deme belgesine baglanir.
6 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
7 DMO Alimlarinda Malzeme istem Listesi
8 5.000,00-TL’yi asan alimlarinda vergi borcu sorgusu
* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad
*Tasinir Mal Yonetmeliginin onuncu maddesinin (a)bendine gore Varlik islem Fisi diizenlenmeyecek
hallerde Varlik islem Fisi eklenmeyecektir.

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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Dokiiman No
N ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI A
ON MALI KONTROL LiSTESIi-18 Po—
UYGUL AL BT IMLER (ULASTIRMA VE HABERLESME GiDERLERI) Revizyon No
ONIVERSITESI sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Tekel niteligindeki telefon, teleks, telefaks ile ilgili her tlrlu hat ve benzeri ulagtirma ve haberlesme

araglarinin kullanim ve abone giderleriyle telgraf ve posta pulu bedellerinin 6denmesinde;

beyanina dayali olarak ilgili daire amirince onanmis fatura

a) Yurtici ve yurtdisi sehirlerarasi telefon gorusme bedellerinin resmi-6zel ayirimin gosterir, kullanicinin

2 Tekel niteliginde olmayan veya ihale mevzuatina gore temin edilen telefon, teleks, telefaks ve benzeri

ulastirma ve haberlesme araglarinin her turlu hat kullanim ve abone giderlerinin 6denmesinde;

dosyasi

a) Odemeden 6nce veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri onayli suret olmak lizere iki adet taahhiit

beyanina dayali olarak ilgili daire amirince onanmis fatura

b) Yurtici ve yurtdisi sehirlerarasi telefon gériisme bedellerinin resmi-6zel ayirimini gosterir, kullanicinin

c) 5.000,00-TL'nin uzerindeki 6demelerde vergi borcu sorgulamasi

e) Hesap Dilekgesi (Faturada IBAN Yoksa)

3 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, %10'luk limitin asilmadigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz
olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)

imza

Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi
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Dokiiman No

ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI

Yurirliik Tarihi

Revizyon Tarihi

l ON MALI KONTROL LiSTESIi-19

UYGUL AL BT IMLER (AYLIKLARLA BiRLiKTE ODENMEYEN PERSONEL Revizyon No

ONIVERSITESI ODEMELERI)

Sayfa No

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

1 Rektor veya dekan olarak usultine uygun sekilde atamalar igin;

a) ilk 6demelerde atama onay

b) ilk 6demede goreve baslama yazisi

c) Cesitli Odemeler Bordrosu

2 Baska bir kadroya atananlarigin;

a) Atama onayi

b) Goéreve baslama yazisi

c) Aile Yardimi Bildirimi

d) Aile Durum Bildirim Formu

e) SGK ise Giris Bildirgesi

f) Cesitli Odemeler Bordrosu

3 Bir goreve kurum iginden veya diger kurumlardan vekalet ettirilenler igin;

a) Goreve baglama yazisi

b) Vekaleten atamasi ile fark ve tazminatlarin 6denmesine iliskin Rektorlik onayi

c) Cesitli Odemeler Bordrosu

4 Diger;

a) Gecmis aylara ait bordrolar

b) Eksik Odemeye ait kanitlayici belgeler

c) Cesitli Odemeler Bordrosu

e) Harcama yetkilisince 6demenin yapilmasina iliskin onay

5 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza
isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad
*Formun'(4) Diger' bolumi zam, tazminat, 6denek, ek ders vb. 6demelerin zamaninda ve dogru olarak
yapilmamasindan kaynaklanan ilave 6demeler i¢in bu form kullanilir.

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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P Dokiiman No
.. .. . . Yurirliik Tarihi
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Revizyon Tarihi
. ON MALI KONTROL LIiSTESi-20
ISPARTA Revizyon No
UYGULAMALI BILIMLER
OHIVERSITES] (TOPLUM YARARINA PROGRAM KAPSAMINDAKiisGI |
ODEMELERI)

Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 isci Ucret Bordrosu
2 Toplum Yararina Program Genelgesi (2013/1) eki Devamsizlik formu
4 Personel Bildirimi
6 ilk ise baslamalarda bir niisha ve bir suret olmak (izere;

a) Isci Hareketleri Onayi

b) Aile Yardimi Bildirimi

c) Aile Durum Bildirim Formu

d) SGK ise Giris Bildirgesi

e) Sozlesme
7 Banka listesi
8 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
9 Varsa icra, kisi borcu kesinti listesi
* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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Dokiiman No
(4

ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI Yarirliik Tarihi
ON MALIi KONTROL LiSTESi-23 Revizyon Tarihi
ISPAﬁTA _ . . . Revizyon No
Y ONIVERSIEST (KISMi ZAMANLI GALISANLARIN UCRETLERI ILE

STAJYER OGRENCILERIN UCRETLERiININ ODEMESI) | sayfano

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

1 Puantaj Cetveli

2 Bordro

3 Banka Listesi

4 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
5 Varsa icra ya da kisi borcu kesinti listesi

* Odenek kontrolliniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza
yapildig $ g g ) g

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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P Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI Viriirlik Tarihi
ON MALI KONTROL LISTESi-25 Revizyon Tarihi
UVGULI::?ST;UMLER = A H H H = H Revizyon No
ONIVERSITESI (STAJYER OGRENCILERIN SGK PRIM ODEMESI) sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Harcama talimati
2 Odenecek miktarin hesaplanmasini gdsteren, Sosyal Giivenlik Kurumunun sisteminden alinan ve
harcama birimince onaylanmis belge
3 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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P L. L. A . Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI S
ON MALI KONTROL LIiSTESi-26 , —
Revizyon Tarihi
ISPARTA we . N . Revizyon No
UYGULAMALI BILIMLER (KURSLARA KATILMA VE EGITIM GIDERLERI)
ONIVERsITESI sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Gorevlendirme yazisi
2 Yurtiginde yerli veya yabanci dernek, vakif veya kuruluslarca agilan ve yeterlilikleri Milli Egitim
Bakanlig’nca kabul edilen dil kurslari igin idarece kargilanmasi gereken ders Ucretlerinin 6denmesinde,
gorevlendirme yazisi yerine ilgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onayi
3 Fatura, fatura diizenlenemeyen hallerde katilma Ucretini gosteren belge
4 Kurs ve toplantiya istirak edildigine iliskin belge
5 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
6 Ozel sirketler araciligyla yapilan kurslar icin dogrudan temin onay belgesi ve buna bagli ekler
* Odenek kontrolliniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad
* Kamu kurum ve kuruluslari ile meslek tesekkulleri, dernek ve vakiflar tarafindan duzenlenen kurs ve
toplantilara katilanlarin katilma giderlerinin 6denmesinde bu form kullanilir.

Gergeklestirme Gorevlisi
* Gorevlendirme yazisi veya yetkili makam onayinin mali yilin ilk 6demesine ait 6deme belgesine
baglanmasi gerekir.

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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(

ISPARTA
UYGULAMALI BILIMLER
ONIVERSITESI

ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI
ON MALIi KONTROL LiSTESi-28

(OGRENCIi HARGCLARIN iADESI)

Dokiiman No

Yurirliik Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa No

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

1 ilgililerin dilekgesi (Talep sarti aranan hallerde)

2 Harcin yatirildigina dair makbuz ya da Ogrenci isleri Daire Bagkanligi'nin yazisi
3 Duzeltme ve iade belgesi

4 Yetkili makamin onayi

5 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu

odeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

Var: (+)

Yok: (-) Gerek Yok: (/)

imza

Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi
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Dokiiman No
z ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIiVERSITESI Yiiriirliik Tarihi
ON MALI KONTROL LISTESI-29 Revizyon Tarihi
ISPAﬁTA _ Revizyon No
Y ONIVERSITES] (MAHKEME HARGC VE GIDERLERI iLE VEKALET UCRETI
ODEMELERI) sayfa No

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

1 Mahkeme harglari ve giderlerine iligkin 6demelerde;

a) Mahkeme, icra dairesi veya noterce diizenlenen alindi

b) Alindi verilemeyen hallerde; davayi kovusturan tarafindan diizenlenip ilgili mahkeme veya dairelerce
onaylanan Mahkeme Giderleri Listesi

c) Odemenin Ulusal Yargi Ag1 Projesi (UYAP) ile iliskili olarak elektronik ortamda gergeklesmesi halinde;
Odemeyi yapan idare, basvuru yapilan mahkeme veya icra dairesi, dosya no, yapilan 6demenin cesidi ve
tutan bilgilerini igeren UYAP Bilisim Sisteminden veya UYAP Bilisim Sisteminin altyapisinin kurulu oldugu
yurtiginde yerlesik bankadan alinacak onayli liste

2 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununun yedinci kisminin birinci bélumunun yargilama giderleri
uyarinca yapilacak 6demelerde;

a) Mahkeme icra veya noterce diizenlenen alindi.

b) Mahkeme karari

3 Genel Biitgce Kapsamindaki Kamu idareleri ve Ozel Biitceli idarelerde Hukuk Hizmetlerinin
Yiritilmesine iliskin Kanun Hikmiinde Kararname uyarinca vekalet (icretlerinin ilgililere 6denmesinde
6deme emri belgesine;

a) Tahsil Edilen Vekalet Ucretleri Listesi

b) Mahkeme karari

c) Cesitli Odemeler Bordrosu

4 Hazine aleyhine sonuglanan davalarla ilgili mahkeme ve icra harglari ile kargi taraf avukatina yapilacak
vekalet Gcreti 6demelerinde;

a) Kanunlari geregi ilamin icrasi igin kesinlesmis olma sarti aranan hallerde kesinlesmis mahkeme ilami

b) Yetkili merci tarafindan icrasinin geri birakilmasina (yurutiulmesinin durdurulmasi) karar verilmeyen
mahkeme ilami

c) Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden 6nce sulh yoluyla bir hakkin
taninmasindan dolayi dogan borglarin 6denmesinde, mahkeme karari yerine mevzuati geregi sulha
yetkili makam veya merci karari

d) Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden 6nce sulh yoluyla bir hakkin
taninmasindan dolayi dogan borglarin 6denmesinde, mahkeme karari yerine mevzuati geregi sulh name
veya hakem karari

e) Karsi tarafin avukatina yapilacak vekalet ticreti 6demelerinde serbest meslek makbuzu, vergi borcu

sorgusu
5 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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Dokiiman No
z ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIiVERSITESI Yiiriirliik Tarihi
ON MALi KONTROL LISTESI-31 Revizyon Tarihi
ISPAﬁTA _ Revizyon No
Y ONIVERSITES] (4734 SAYILI KAMU IHALE KANUNUN 3. MADDESININ
“e" BENDINE GORE YAPILACAK ALIMLARDA) sayfa No

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

1 Onay Belgesi

2 Duzenlenmesi gereken hallerde protokol

3 Fatura

4 Muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece
duzenlenmis belge

5 Mal ve malzeme alimlarinda varlik islem figi

6 Mal ve hizmet bedellerinin bir defadan fazlg_tahakkuk ettirilmesi halinde, onay belgesi ile protokole
baglanmasi gereken alimlarda protokol ilk Odemeye ait 6deme belgesine baglanir

7 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

8 Vergi borcu sorgusu

9 DMO Alimlarinda Malzeme istem Belgesi

10 Ust yodnetici oluru ile belirlenen limiti agan alimlarda Rektérliik oluru ve Tasarruf Bilgi Formu

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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P L. L. A . Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI S
ON MALI KONTROL LISTESI-33 : —
Revizyon Tarihi
ISPARTA N o Revizyon No
UYGULAMALI BILIMLER (ILAMA BAGLI BQRQLAR)
ONIVERsITESI savfa N
yfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Kanunlari geregi ilamin icrasi igin kesinlesmis olma sarti aranan hallerde kesinlesmis mahkeme ilami
2 Yetkili merci tarafindan icrasinin geri birakilmasina (yurutulmesinin durdurulmasina) karar verilmeyen
mahkeme ilami
3 Davaya veya icra intikal ettikten sonra veya intikal etmeden 6nce sulh yoluyla bir hakkin taninmasindan
dolayi dogan borglarin 6denmesinde, mahkeme karar yerine sulha yetkili makam veya merci karari
4 Davaya veya icra intikal ettikten sonra veya intikal etmeden 6nce sulh yoluyla bir hakkin taninmasindan
dolayi dogan borglarin 6denmesinde, mahkeme karari yerine mevzuati geregi sulh name veya hakem
karari
5 Kargi tarafin avukatina yapilacak vekalet Gcreti 6demelerinde serbest meslek makbuzu, vergi borcu
sorgusu
6 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu imza

o6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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P Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI Viriirlik Tarihi
ON MALI KONTROL LISTESI-34 Revizyon Tarihi
UVGULI::?ST;UMLER H H P HE H Revizyon No
ONIVERSITES| (VERGI, RESIM, HARG VE BENZERI GIDERLERE ILISKIN
ODEMELER) Sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Harcama Talimati
2 Alindi belgesi
3 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Odenek kontrolliniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza
isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad
* |s veya mal veya hizmet satin alinmasi sirasinda édenen vergi, resim ve harglar disinda kalan; tasit
vergileri, emisyon ol¢um giderleri, belediye resim ve harglar, noter harci, muayene ve ruhsat harclari ve
benzeri giderler ile diger vergi, resim ve har¢ 6demelerinde bu form kullanilacaktir. Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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° ISPARTA UYGULAMALI BIiLIMLER UNIVERSITESI Dokiiman No

Revizyon Tarihi

l ON MALi KONTROL LiSTESI-35 Variirlik Tarihi

ISPARTA (4857 SAYILI iS KANUNU KAPSAMINA GIiREN iSLERDE

Revizyon No

 ONIVERSITES! o CALISAN . Sayf
iSCILERE YAPILACAK KIDEM TAZMINATI ODEMELERI) avia e

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

1 iscinin banka hesap / IBAN numarasini da iceren yazili talebi ve ekleri
a) Isginin galistigi kamu kurum veya kuruluslarinin listesi
b) isginin is sézlesmesinin hangi nedenle sona erdigine iliskin olarak alt is verenden alinmis olan belge,
belgenin alt isveren tarafindan diizenlenmemesi halinde Sosyal Gluvenlik Kurumundan alinacak belgeler
2 Harcama Talimati
3 Hizmet cetveli
4 Sosyal Guvenlik Kurumu tescil ve hizmet dokumu
5 Kidem Tazminatinin hesaplanmasini gdsteren belge
6 En son alinan Ulcrete iligkin Gcret bordrosu
7 Askerlik borglanmasi varsa bunailigkin belge
8 Daha 6nce galistig yerlerden ayrilirken kidem tazminati alip almadigini gosterir belge
9 Emekliye ayrilanlarda Sosyal Guvenlik Kurumundan alinacak emekliligi hakkettigine iliskin belge
10 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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P Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI Viriirlik Tarihi
ON MALI KONTROL LISTESI-36 Revizyon Tarihi
UVGULI::?ST;UMLER = = Revizyon No
ONIVERSITESI (BAP ON ODEME (Avans)
Sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Hakkinda Genel Teblig (Say1:2007/1) eki harcama talimati, ihale
mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi
2 Gorevlendirme talep formu
3 Fakdulte / Enstitt / Yuksek Okul yonetim kurulu karari (yolluk icin alinan avanslarda)
4 ilgili Fakilte / Enstitli / Yiiksek Okul tarafindan alinan Rektérlitk Oluru (yolluk igin alinan avanslarda
5 Proje butgesi
6 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
7 On Odeme (Avans) Talep Formu
* Odenek kontrolliniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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P Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BIiLIMLER UNIVERSITESI iriirlik Tarihi
ON MALI KONTROL LISTESI-37 Revizyon Tarihi
UVGULI::?ST;UMLER PO H HPa Revizyon No
ONIVERSITESI (BAP YOLLUK ODEMESI (YURT ICI VE YURT DISI) sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Yurt igi-yurt disi gegici gorev yollugu bildirimi
2 Fakdlte / Enstitu / Yuksek Okul yonetim kurulu karari ve Rektorluk Onayi
3 ilgili Fakilte / Enstitii / Yiiksek Okul tarafindan alinan gérevlendirme yazisi veya harcama talimati
4 Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti, dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve hizmetliler igin Ust
makam onayi
5 Yatacak yer temini icin 6denen Ucretlere iliskin fatura
6 Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hududunun dahilindeki taksi ucretleri harig) fatura veya
perakende satis fisi ve 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi
7 Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tasit aracindan bagka bir
aragla yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya rapor
8 Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde gegici
gorev yollugu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi
9 Proje butgesi
10 TCMB doviz kuru gizelgesi
11 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Odenek kontrolliniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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P L. L. A . Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI S
ON MALI KONTROL LIiSTESI-38 : —
Revizyon Tarihi
ISPARTA . .. . Revizyon No
UYGULAMALI BILIMLER (BAP MAL VE HIZMET ALIMI ODEMELERI)
ONIVERsITESI savfa N
yfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanag), kabul islemlerinin idarece yapilmasi halinde ise idarece
duzenlenmis belge
2 Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi
3 Yaklasik maliyet hesap cetveli (ihale yapilirsa)
4 Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen bilgileri icerecek sekilde diizenlenmis ve
harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis onay belgesi
5 Firmaya ait vergi ve SGK (Hizmet alimlarinda) bor¢ durumunu gosteren belgeler
6 Faturada IBAN bilgisi bulunmayan durumlarda firmaya ait hesap dilekgesi (banka formu)
7 Fatura (fatura yerine gegen belge, sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta poligesi)
8 Mal ve Malzeme, demirbas, makine, teghizat ve tasit alimlarinda Varlik islem Fisi
9 Teknik sartname
10 Proje butgesi
1 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
12 Kik Yasaklilik Teyit Sorgulama Evragi
* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)

127




® ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Dokiiman No
ON MALI KONTROL LISTESI-39 iriirlik Tarihi
. . Revizyon Tarihi
ISPARTA (BILIMSEL ARASTIRMA PROJESI- KAYNAK AKTARIMI- EK [tevizvon no
ONIVERSITES BUTGE VERILMESI) sayfa o
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Harcama talimati
2 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Odenek kontrolliniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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® . I polmen @0
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Yiriirliik Tarihi
l ON MALI KONTROL LISTESi-40 Revizyon Tarihi
UVGUJ::§ST;LiMLER H - H Revizyon No
ONIVERSITESI (BAP BURSIYER ODEMESI) sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 T.C. Kimlik Karti fotokopisi
2 Ogrenci Belgesi fotokopisi
3 Proje Numarasi belirtilerek alinan Komisyon Karari
4 Hesaplama Bodrosu
5 Onay belgesi / Harcama talimati
6 SGK giris belgesi (ilk 6demeye eklenecek)
7 Baska bir projeden tcret alinmadigina dair beyan (Matbu dilekge)
8 Sozlesme belgeleri
* Odenek kontrolliniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI Yarirliik Tarihi
ON MALIi KONTROL LiSTESi-42 Revizyon Tarihi
ISPAﬁTA _ X L. ) A A Revizyon No
s teea (KESIN/GEGIiCi TEMINAT MEKTUBU iADESI) SayfaNo

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

1 ilgili Birim Ust yazisi

Teslim Alan Sahis ise Nufus Clizdani Fotokopisi

Teslim Alan Sirket Sahibi ise imza Sirkiisi

Teslim Alan Sirket Sahibi Vekili ise Vekaletname ve Niifus Ciizdani Fotokopisi

Gegici Teminat iadelerinde Gegici Komisyon Kabul Tutanag

Kesin Teminat iadelerinde Kesin Komisyon Kabul Tutanagi

N | o | o |b~[w|DN

Firmaya iliskin Vergi Borcu Sorgulamasi

Firmaya iliskin Soguk Damgali SGK Borcu Yoktur Yazis!

© [ ©

Banka Dekontu

10 Firma Dilekgesi

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak imza

olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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® ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Dokiiman No
ON MALI KONTROL LISTESi-43 Viriirlik Tarihi
Revizyon Tarihi
ISPARTA (TOPLUM YARARINA GALISMA PROGRAMI (TYGP) [ tevivon o
 ONIVERSITES] ODEMELERI / iS-KUR OGRENCIi DESTEK PROGRAMI
ODEMELERI) sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
A- Harcama Birimi Kontrol Alani
1 Bordro
2 Calisma Cizelgesi (Puantaj)
3 Banka Listesi
4 isten Ayrilista SGK Ayrilis Bildirgesi
5 Varsa icra ya da kisi borcu kesinti listesi
YENIi GOREVE BASLAYANLAR
1 Baslama Yazisi
2 Onay Yazisi
3 SGK ise Giris Bildirimi
4 ilgili Mevzuat Geregi Odeme Emri Belgelerine Eklenecek Diger Belgeler
* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak imza

olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)

131




Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Yiiriirliik Tarihi
ON MALiI KONTROL LiSTESIi-44 Revizyon Tarihi
ISPAﬁTA _ . . . A Revizyon No
”Vﬁg;f\;*;;;;’;;:}@ (TUBITAK MAL VE HIZMET ALIMI ODEMELERI) sayfa No

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

1 Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanag), kabul islemlerinin idarece yapilmasi halinde ise idarece
duzenlenmis belge

2 Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi

3 Yaklasik maliyet hesap cetveli (ihalelerde)

4 Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen bilgileri icerecek sekilde diizenlenmis ve
harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis onay belgesi

5 Firmaya ait vergi ve SGK (Hizmet alimlarinda) bor¢ durumunu gosteren belgeler

6 Faturada IBAN bilgisi bulunmayan durumlarda firmaya ait hesap dilekgesi (banka formu)

7 Fatura (fatura yerine gegen belge, sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta poligesi)

8 Mal ve Malzeme, demirbas, makine, teghizat ve tasit aimlarinda Varlik islem Fisi

9 Teknik sartname

10 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

i Kik Yasaklilik Teyit Sorgulama Evragi

12 TTS den Alinan Muhasebe islem Fisi

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza
isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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Dokiiman No
N ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI A
ON MALi KONTROL LiSTESi-45 Po——
ISPAﬁTA _ . .. . e . Revizyon No
veuanatisimes | (TUBITAK YOLLUK ODEMESI (YURT iGi VE YURT DISI))
ONIVERSITESI sayfa No

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

1 Yurtici- yurt digi gegici gorev yollugu bildirimi

9 Fakdlte / Enstitu / Yuksek Okul yonetim kurulu karari ve Rektorlik Onayi (2547 S.K. 39.madde ile yapilan
gorevlendirmede)

3 ilgili Fakilte / Enstitii / Yiiksek Okul tarafindan alinan gérevlendirme yazisi veya harcama talimati

4 Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti, dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve hizmetliler igin Ust
makam onay!

5 Yatacak yer temini igcin 6denen Ucretlere iliskin fatura

6 Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hududunun dahilindeki taksi tcretleri harig) fatura veya
perakende satis fisi ve 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi

7 Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tasit aracindan baska bir
aragla yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya rapor

8 Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde gegici
gorev yollugu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi

9 TCMB déviz kuru gizelgesi

10 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

1 TTS den Alinan Muhasebe islem Fisi

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza
isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI Yiiriirliik Tarihi
ON MALIi KONTROL LiSTESi-46 Revizyon Tarihi
ISPAﬁTA _ . . . Revizyon No
onvensirest | (KALKINMA AJANSI MAL VE HiZMET ALIMI ODEMELERI) Sayfa No

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

1 Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanag), kabul islemlerinin idarece yapilmasi halinde ise idarece
duzenlenmis belge

2 Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi

3 Yaklasik maliyet hesap cetveli (ihalelerde)

4 Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen bilgileri icerecek sekilde diizenlenmis ve
harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis onay belgesi

5 Firmaya ait vergi ve SGK (Hizmet alimlarinda) bor¢ durumunu gosteren belgeler

6 Faturada IBAN bilgisi bulunmayan durumlarda firmaya ait hesap dilekgesi (banka formu)

7 Fatura (fatura yerine gegen belge, sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta poligesi)

8 Mal ve Malzeme, demirbas, makine, teghizat ve tasit aimlarinda Varlik islem Fisi

9 Teknik sartname

10 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

i Tek kaynaktan yapilan alimlarda tek kaynak formu

12 Kik Yasaklilik Teyit Sorgulama Evragi

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza
isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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° ISPARTA UYGULAMALI BIiLIMLER UNIVERSITESI Dokiiman No

Revizyon Tarihi

l ON MALi KONTROL LiSTESi-47 Variirlik Tarihi

ISPARTA (KALKINMA AJANSI YOLLUK ODEMESI (YURT iCi VE

Revizyon No

" ONIVERSITESI YURT DISI))

Sayfa No

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

1 Yurtici- yurt digi gegici gorev yollugu bildirimi

9 Fakdlte / Enstitl / Yuksek Okul yonetim kurulu karari ve Rektorluk Onayi (2547 S.K. 39. Madde ile yapilan
gorevlendirmede)

3 ilgili Fakilte / Enstitii / Yiiksek Okul tarafindan alinan gérevlendirme yazisi veya harcama talimati

4 Hesap dilekgesi (banka formu)

5 Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti, dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve hizmetliler igin Ust
makam onay!

6 Yatacak yer temini icin 6denen Ucretlere iliskin fatura

- Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hududunun dahilindeki taksi tcretleri harig) fatura veya
perakende satis figsi ve 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi

8 Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tasit aracindan bagka bir
aragla yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya rapor

9 Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde gegici
gorev yollugu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi

10 TCMB déviz kuru gizelgesi

1 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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® ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Dokiiman No
ON MALi KONTROL LISTESI-48 irirliik Tarihi
Revizyon Tarihi
ISPARTA (KALKINMA AJANSI MAAS ODEMELERI (Projede Gorevli | geyizyon no
UYGULAMALI BILIMLER
ONIVERSITESI Personel) Sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
1 Ucret bordrosu (Projede gérevli personel)
2 Proje Sozlesmesi
3 Banka listesi
4 Zaman Cizelgesi (Puantaj)
5 Harcama Talimati
6 Proje Yurutucusu dilekge
* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI Yarirliik Tarihi
ON MALIi KONTROL LiSTESi-49 Revizyon Tarihi
ISPAﬁTA _ . . . . Revizyon No
NS Es (AB PROJESI MAL VE HiZMET ALIMI ODEMELERI) Sayfa No

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

A- Harcama Birimi Kontrol Alani

1 Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanag), kabul islemlerinin idarece yapilmasi halinde ise idarece
duzenlenmis belge

2 Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi

3 Yaklasik maliyet hesap cetveli

4 Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen bilgileri icerecek sekilde diizenlenmis ve
harcama yetkilisi tarafindan imzalanmis onay belgesi

5 Firmaya ait vergi ve SGK (Hizmet alimlarinda) bor¢ durumunu gosteren belgeler

6 Faturada IBAN bilgisi bulunmayan durumlarda firmaya ait hesap dilekgesi (banka formu)

7 Fatura (fatura yerine gegen belge, sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta poligesi)

8 Mal ve Malzeme, demirbas, makine, teghizat ve tasit aimlarinda Varlik islem Fisi

9 Teknik sartname

10 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

i Tek kaynaktan yapilan alimlarda tek kaynak formu

12 KiK Yasaklilik Teyit Sorgulama Evrag;

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza
isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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Dokiiman No

ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI Yiiriirliik Tarihi
ON MALIi KONTROL LiSTESIi-50 Revizyon Tarihi
ISPAﬁTA Revizyon No

Y onvemsiest © | (AB PROJESI YOLLUK ODEMESI (YURT iGi VE YURT DISI)

Sayfa No

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

1 Yurtici- yurt digi gegici gorev yollugu bildirimi

9 Fakdlte / Enstitl / Yuksek Okul yonetim kurulu karari ve Rektorluk Onayi (2547 S.K. 39. Madde ile yapilan
gorevlendirmede)

3 ilgili Fakilte / Enstitii / Yiiksek Okul tarafindan alinan gérevlendirme yazisi veya harcama talimati

4 Hesap dilekgesi (banka formu)

5 Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti, dereceleri 5 ve daha yukari olan memur ve hizmetliler igin Ust
makam onay!

6 Yatacak yer temini icin 6denen Ucretlere iliskin fatura

- Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hududunun dahilindeki taksi tcretleri harig) fatura veya
perakende satis figsi ve 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi

8 Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tasit aracindan bagka bir
aragla yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya rapor

9 Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde gegici
gorev yollugu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi

10 TCMB déviz kuru gizelgesi ve/veya banka kurunu gosteren evrak

1 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

* Odenek kontroliiniin yapildigini, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) imza

isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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Dokiiman No
z ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIiVERSITESI Yiiriirliik Tarihi
ON MALi KONTROL LISTESI-51 Revizyon Tarihi
ISPAﬁTA _ Revizyon No
 ONIVERSITES] AB PROJESi MAAS ODEMELERI (Projede gorevli
personel) sayfa No

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

1 Hesaplama bordrosu (Projede gorevli personel)
2 Proje Sozlesmesi

3 Banka listesi

4 Zaman Cizelgesi (puantaj)

5 Proje Yurutucusu dilekge

* Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu imza
odeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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® ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Dokiiman No
ON MALI KONTROL LISTESI-53 Yirirlik Tarihi
l . . . . Revizyon Tarihi
|5pg|§-m _ ERASMUS OGRENIM HAREKETLILIGI PROJESI Revizyon No
 ONIVERSITES] ODEMELERE iLiSKiN BELGELER sayfa o
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
1 Harcama Talimati/Onay Belgesi
2 Nihai Hesaplama Tablosu
3 Sozlesme
4 Genel Sartlar
5 Dilekge
6 Gorev Talep Formu
7 Fakilte Yonetim Kurulu Karari
8 Gorevlendirme
9 Déviz Kurlari
10 Ogrenci Belgesi
1 Sigorta Poligesi (Yurtdisi Seyahat/Saglik)
12 ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler
* Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu imza

o6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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Dokiiman No
z ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIiVERSITESI Yiiriirliik Tarihi
ON MALiI KONTROL LISTESIi-54 Revizyon Tarihi
ISPAﬁTA _ Revizyon No
NS Es SOSYAL CALISMA PROGRAMI (SCP) ODEMELERI Sayfa No

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

Goreve yeni baslayanlar icin

a) Ogrenci Belgesi

b) Ogrenci Dilekgesi

c) Sozlesme

d) ise Giris Bildirgesi

2 Hesaplama Bordrosu

Banka Listesi

isten Ayrilista SGK Ayrilis Bildirgesi

Puantaj

Banka Listesi

Devamsizlik Formu

0 (IN|[OO|lO0 | bd|W®

ilgili Mevzuat Geregi Odeme Emri Belgelerine Eklenecek Diger Belgeler

* Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu
odeme igin gerekli olmadigini beyan ederim. imza

Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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a ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI
ON MALI KONTROL LISTESI-55
|5PA|§TA )
Y ONIVERSITES] YUDAB BURS ODEMESI

Dokiiman No

Yurirliik Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa No

Odemenin Geldigi

Birim

HYS Belge No

1 Harcama Talimati

2 YOK Yénetim Kurulu Yazisi
3 Yénetim Kurulu Karari

4 Sozlesme

5 Hesaplama Tablosu

6 Banka Dilekgesi

7 Kefalet Senedi

8 Yiklenme Senedi

9 YUDAB Usul ve Esaslari Geregi Diger Evraklar

* Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu
odeme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)

imza

Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi
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Dokiiman No
z ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIiVERSITESI Yiiriirliik Tarihi
ON MALiI KONTROL LISTESI-56 Revizyon Tarihi
ISPAﬁTA _ Revizyon No
s teea TUBITAK BURSIYER ODEMESI Sayfa No

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

1 Bursiyer Bilgi Formu

T.C. Kimlik Fotokopisi

Ogrenci Belgesi

SPAS Mistahaklik Sorgulama

2
3
4 SGK ise Giris Bildirgesi
5
6

TTS den Alinan Muhasebe islem Fisi

* Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu
o6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim. imza

Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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Dokiiman No
z ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIiVERSITESI Yiiriirliik Tarihi
ON MALi KONTROL LISTESI-57 Revizyon Tarihi
ISPAﬁTA _ Revizyon No
Y ONIVERSIEST YABANCI UYRUKLU OGRENCI YOK BURSU ODEMESI Sayfa No

Odemenin Geldigi
Birim

HYS Belge No

1 Harcama Talimati

2 YOK Yénetim Kurulu Yazisi

3 Banka Dilekgesi

4 Yabanci Uyruklu Ogrencilere saglanacak desteklere iliskin usul ve esaslar geregi istenilen diger evraklar

* Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu
o6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim. imza

Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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P Dokiiman No
ISPARTA UYGULAMALI BIiLIMLER UNIVERSITESI iriirlik Tarihi
ON MALi KONTROL LISTESI-58 Revizyon Tarihi
UVGULI::?ST;UMLER P O H Revizyon No
ONIVERSITESI OLUM YARDIMI ODEM ESI sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
1 Olim Olayinin Meydana Geldigi Yeri ve Tarihi Belirten Dilekge
2 Veraset ilami
3 Olim Belgesi
4 Olim Yardimi 6demesine iliskin mevzuati geregi istenilen diger evraklar
* Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu
o6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim. imza
Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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® ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Dokiiman No
ON MALi KONTROL LISTESI-59 iriirlik Tarihi
. X . Revizyon Tarihi
ISPARTA BAP-DISPLINLERARASI ARASTIRMA ALTYAPISI PROJESI [ zevivon no
S RIVERSHEST PERSONEL UCRET ODEMESI Sayfa No
Odemenin Geldigi
Birim
HYS Belge No
1 Ucret bordrosu (Projede gérevli personel)
2 Proje Sozlesmesi
3 Banka listesi
4 Personel Odeme Listesi
5 Zaman Cizelgesi
6 Proje Yurutucusu dilekge
* Yukarida (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu
o6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim. imza

Ad Soyad

Gergeklestirme Gorevlisi

Var: (+) Yok: (-) Gerek Yok: (/)
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3.3. MUHASEBE BiRiMINDE ODEME EMRIi BELGESI VE EKi BELGELER UZERINDE YAPILACAK
KONROLLER NELERDIR?

Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve Esaslarn Hakkinda Yonetmeligin 29. maddesine gore,
muhasebe yetkilileri ddeme emri belgesi ve ekleri Uzerinde;

a) Yetkililerin imzasini,

b) Odemenin gesidine gore ilgili mevzuatinda belirlenen belgelerin tamam olmasini,
c) Maddi hata bulunup bulunmadigini,

d) Hak sahibinin kimligine iliskin bilgileri, kontrol etmekle yakumludurler.

Muhasebe yetkilileri, yukarida belirtilen kontroller diginda kontrol ve inceleme yapamaz;
odemelerde ilgili mevzuatinda dizenlenmis belgeler disinda belge arayamaz. Yukarida sayilan
konulara iliskin hata veya eksiklik bulunmasi halinde 6deme yapamaz ve 6demeye
zorlanamaz.

Muhasebe yetkilileri, 6deme emri eki belgelerin, 6demesi yapilacak giderin ¢esidine ve alim
sekline gore Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde ve 6zel mevzuatinda dngorulen
belgelerden olmasini ve bu belgelerin eksiksiz olarak 6deme emri belgesi ekine baglanmasini
kontrol etmekle sorumlu olup, belgelerin alinan mal veya hizmet ya da yapilan is bazinda miktar
veya ara toplam olarak butcedeki tertiplerine uygunlugunun kontrolinden ve dogrulugundan
sorumlu degildir.

Muhasebe yetkililerinin  maddi hataya iliskin sorumluluklari; bir mali islemin
muhasebelestirilmesine dayanak tegkil eden karar, onay, s6zlesme, hakedis raporu, bordro,
fatura, alindi ve benzeri belgelerde; gelir, alacak, gider ya da borg¢ tutarinin tespit edilmesine esas
rakamlarin hi¢bir farkliyoruma yer vermeyecek bicimde, bilerek veya bilmeyerek yanlis secgilmesi,
oranlarin yanlis uygulanmasi, aritmetik islemlerin yanlig yapilmasi ve muhasebelestirmeye esas
toplamlarinin muhasebelestirme belgesinde ilgili hesaplara noksan veya fazla kaydedilmek
suretiyle yapilan yersiz ve fazla alma, verme, 6deme ve gonderilmesiyle sinirlidir. Teknik nitelikteki
belgelerde, bu nitelige iliskin olarak yapilmis maddi hatalardan bu belgeleri diizenleyen ve
onaylayan gerceklestirme gorevlileri sorumlu olup, muhasebe yetkililerinin bu belgelere iliskin
sorumluluklar aritmetik islemlerdeki yanlistiklarla sinirtidir.

3.3.1. HARCAMA BIiRiIMINDEN GELEN ODEME EMIRLERINi HANGiIi SURE ZARFINDA
ODENMEK ZORUNDADIR?

Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeligin 30. maddesine gore,
ddeme dncesi kontrol siiresi; Odeme emirleri, muhasebe birimine gelis tarihinden itibaren, en gec
dort is gunu icinde incelenir, uygun bulunanlar muhasebelestirilerek tutarlari hak sahiplerinin
banka hesabina aktarilir.

3.3.2. MUHASEBE BiRiMiNE GELEN ODEME EMRIi BELGESi UZERINDE YAPILAN iNCELEMEDE
EKSIKLIKLER TESPIT EDILIRSE NE YAPILIR?

Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeligin 30. maddesine gore;
Eksik veya hatali olan 6deme emri belgesi ve eki belgeler, duzeltilmek veya tamamlanmak lzere
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en geg, hata veya eksikligin tespit edildigi giinii izleyen is giinii icinde gerekgeleriyle birlikte
harcama yetkilisine yazili olarak gonderilir. Hata veya eksiklikleri tamamlanarak tekrar
muhasebe birimine verilenler, en geg iki is gunu sonuna kadar incelenerek muhasebelestirme ve
odeme islemi gerceklestirilir.

3.4. ODENEK USTU HARCAMA

5018 sayil Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 70. Maddesine gore; “Kamu zarari
olusturmamakla birlikte butcelere, ayrintili harcama programlarina, serbest birakma oranlarina
aykiri olarak veya 6denek gonderme belgelerindeki 6denek miktarini asan harcama talimati veren
harcama yetkililerine, her turlu aylk, 6denek, zam ve tazminatlar dahil yapilan bir aylik net
odemeler toplaminin iki kati tutarina kadar para cezasi verilir” hUkmu yer almaktadir. Bu nedenle
harcama birimleri, E-Butce veya Harcama Yonetim Sistemi (HYS) Uzerinden 6denek durum
bilgilerini kontrol etmeleri gerekmektedir.

3.5. ON ODEME iSLEMLERI VE MAHSUBU

5018 sayili Kanunun 35. Maddesine gore; harcama yetkilisinin uygun goérmesi ve karsiligi
odeneginin sakli tutulmasi kaydiyla, ilgili kanunlarda ongoérilen haller ile gerceklestirme
islemlerinin tamamlanmasi beklenilmeyecek ivedi ve zorunlu giderler i¢cin avans vermek veya
kredi agmak suretiyle 6n 6deme yapilabilir.

Bu tanima gore, 6n 6deme yapilabilmesiigin,
¢ ilgili kanununda 6ngérillmiis olmasi,
eHarcama yetkilisinin 6n 6demeyi uygun bulmasi,

* ilgili bitge tertibinden yeterli 6denegin harcama biriminde mevcut olmasi ve bu
odenegin, 6n 6demenin mahsubu yapilana kadar sakli tutulmasi,

e On odeme yapilacak giderin, gergeklestirme islemlerinin tamamlanmasi
beklenilmeyecek ivedi veya zorunlu giderlerden olmasi gerekmektedir.

3.5.1. ON ODEMELERDE DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Mutemetler avans almadan harcama yapamaz ve kamu idaresi adina harcama yapmak lzere
muhasebe biriminin veznesi veya banka hesabindan bagka higbir yerden, hicbir nam ile para
alamazlar. (On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik md 5).

On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Genel Tebligin 11. maddesine gore, harcama yetkilileri,
harcama yetkilisi mutemetlerine verilecek avanslarda;

* Belirlenen sinirlar dahilinde olmak sartiyla, ihtiyag tutarinda avans verilmesine,

e Avansin ivedi ihtiyaglar icin verildigi g6z onunde bulundurularak, olaganusti durumlar
disinda alim igine, avansin verildigi tarihten itibaren en ge¢ 5 (bes) gun iginde
baslanilmasina,
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* Harcadigi tutara iliskin kanitlayici belgeleri, isin devam etmesi halinde avanslarda bir ay
icinde, kredilerde 3 ay icinde,

e isin tamamlanmasi halinde 3 (lig) is glinii icinde, muhasebe yetkilisine vermek ve artan
tutari iade etmekle yukumludur.

e Mutemetlerce suresi icinde mahsup edilmeyen avanslar hakkinda 6183 sayili Amme
Alacaklarinin Tahsil Usuld Hakkinda Kanun hdkamleri uygulanir. Kanunen gegerli bir
mazereti olmaksizin avanslarini siresinde mahsup etmeyen mutemetler hakkinda, ayrica
tabi olduklari personel mevzuatinin disiplin hikimlerine gore de islem yapilir.

Mahsup slresi, avansin verildigi gline, son ayda tekabul eden ginin mesai bitiminde, strenin
bittigi ayda avansin verildigi gine tekabul eden bir giin yoksa ise, o ayin son gununun mesai
bitiminde sona erer.

Ornegin; 19/01/2017 tarihinde alinan avansin en ge¢ 19/02/2017 tarihinin mesai saati sonuna
kadar mahsup edilmesi gerekir. Ancak, bugun tatil glintine (Pazar) rastladigindan takip edenilk is
gunu olan 20/02/2017 Pazartesi gunu mesai saati sonuna kadar mahsubu gerekir. 30/01/2017
tarihinde alinan avansin ise en ge¢ 28/02/2017 gunu mesai saati bitimine kadar mahsup edilmesi
gerekmektedir.

HER MUTEMET ALDIGI AVANSTAN HARCADIGI TUTARA ILiSKIN
KANITLAYICI BELGELERI;

. i§in devam etmesi halinde bir ay iginde,
« [sin tamamlanmasi halinde ii¢ is giinii iginde,
* [sin tamamlanip tamamlanmadigina bakilmaksizin yilin sonunda,

* Yolluk avanslari ise gorev bitisini muteakip bir ay icinde muhasebe
yetkilisine vermek ve artan tutari iade etmekle ylukimlidiir.

* Mahsup islemiyapilmadan ayni is i¢in 6n 6deme yapilamaz.

¢ Avans kapatma sorumlulugu, miiteselsil olarak avans verilen kisiye,
gerceklestirme gorevlisine ve harcama yetkilisine aittir.

¢ Harcama yetkilileri, avans verilmesini gerektiren ihtiyaclarin
ortadan kalkmasi halinde avansin veya kullanilmayan artiklarin
bekletilmeden muhasebe birimi vezne veya banka hesaplarina iade
edilmesine, 6zen gosterecekler, kamu idaresine ait paranin gereksiz
yere mutemetler Uzerinde kalmasina izin vermeyeceklerdir.

Avanslara iligkin merkezi yonetim butce kanununda gosterilen Ust sinirlar, her yil Strateji ve Butge
Bagkanlig| tarafindan hazirlanan ve Resmi Gazete ‘de yayimlanarak yururluge giren Parasal Sinirlar
ve Oranlar Hakkinda Genel Tebligde (2014/1) de yer almaktadir.
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3.6. HARCIRAH NEDIR?

6245 sayili Harcirah Kanununun 5. maddesine gore; “harcirah, yol masrafi, gundelik, aile masrafi
ve yer degistirme masrafini ihtiva eder. ilgili bu kanunun hiikiimlerine gére bunlardan birini,
birkacini veya tamamina mustahak olabilir” denilmektedir.

3.6.1. HARCIRAH KiM TARAFINDAN ODENIR?

6245 sayili Harcirah Kanununun 57. maddesine gore; harcirah hizmetin taalluk ettigi kurum
bitgcesinden ddenir. Diger bir ifadeyle, memur ve hizmetlilerin harcirahi gérevlendirmeyi yapan
kurum tarafindan édenir

3.6.2. YURTICINDE VERILECEK GUNDELIK MIKTARI NASIL BELIRLENIR?

6245 sayili Harcirah Kanununun 33. maddesine gore; bu kanun geregince verilecek yurtici
gundeliklerin miktari her yil butce kanunu ile tespit olunur. Gundelik miktarlari batce kanununa
ekli (H) cetvelinde gosterilir.

3.6.3. MEMURIYET MAHALLI NEDIiR?

13.04.2016 tarihinde yayimlanan Harcirah Kanunu (Seri No:40) Genel Tebligine gore; Memur ve
hizmetlinin asil gorevli oldugu veya ikametgahinin bulundugu sehir ve kasabalarin belediye
sinirlar icinde bulunan mahaller ile bu mahallerin disinda kalmakla birlikte yerlesim 6zellikleri
bakimindan bu sehir ve kasabalarin devami niteliginde bulunup belediye hizmetlerinin
goturuldugu, bluyuksehir belediyelerinin oldugu illerde ise il mulki sinirlari iginde kalmak kaydiyla
memur ve hizmetlinin asil gorevli oldugu veya ikametgahinin bulundugu ilgce belediye sinirlari
icinde kalan ve yerlesim 06zellikleri bakimindan butunlik arz eden yerler ile belediye sinirlar
disinda kalmakla birlikte yerlesim 6zellikleri bakimindan bu yerlerin devami niteligindeki mahaller
ve kurumlarinca saglanan tasit araclariile gidilip gelinebilen yerleri,” seklinde tanimlanmistir.

6245 sayili Harcirah Kanunun 39. Maddesine gore;

“Memuriyet mahalli icinde bir yere géonderilenlere giindelik verilmez.”

3.6.3.1. MEMURIYET MAHALLI DISINA GONDERILENLERIN GUNDELIGI

Gegici bir gorevle memuriyet mahalli disindaki bir yere gonderilenlerden, buralarda ve yolda 6gle
(saat 13.00) ve aksam (saat 19.00) yemegi zamanlarindan birini gecirenlere 1/3, ikisini
gecirenlere 2/3 oraninda ve geceyi de gecirenlere tam giindelik verilir.
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3.6.4. YURTICi KONAKLAMA GIDERI
Gegici gorevle baska yere gonderilenlerden;
a) Denetim elemanlarina gorevlendirilme suresince,

b) Diger memur ve hizmetlilere ise her gorevlendirmede ve gorevlendirmenin ilk on gunu
ile siniri olmak Uzere, yurt icinde yatacak yer temini icin odedikleri Ucretleri
belgelendirmeleri kosuluyla ve belge bedelini asmamak lGzere gundeliklerinin tamamina
kadar olan kismi “konaklama gideri” olarak ayrica édenir.

2025 yiliigin Butge Kanunuyla bu miktar %50 artinnml olarak uygulanmaktadir.

3.6.5. GECiCi GOREV HARCIRAHI OLARAK ODENEBILECEK UNSURLAR
6245 sayili Kanunun 14. maddesine gore, gegici gorev harcirahi olarak,
¢ Yol gideri,
eGundelik,
eHamal gideri, (Cins ve adedi beyannamede gosterilmek suretiyle)
* Bagaj,

* [kametgah veya vazife mahalli ile istasyon, iskele veya durak arasindaki taksi gideri
odenir.

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin ekinde yer alan (Ornek 27)
numarali Gegici Gorev Yollugu Bildirim formunda yer alan “Birim Yetkilisi” kisminin
bildirim sahibinin gorevi yerine getirmesinden bilgisi olan amir tarafindan
imzalanmasi gerekmektedir.

3.6.6. SUREKLIi GOREV HARCIRAHI OLARAK ODENEBILECEK UNSURLAR
¢ Yol gideri,
eGundelik,
eAile Gideri,
¢ Yer Degistirme Gideri

Aile Gideri: 6245 sayili Kanunun 44. Maddesine gore, aile fertlerinden her biri igcin memur veya
hizmetlilerin bu Kanuna gére mustahak olduklari tasit Gcreti ile gundeliklerinden olusur. Ancak,
ozel tasit kiralanmasi suretiyle gidilmesi zorunlu olan yerlere memur veya hizmetli ile birlikte
seyahat eden aile fertleri icin ayrica tasit Ucreti ddenmez.

Yer Degistirme Gideri: 6245 sayili Kanunun 44. Maddesine gore, Yurtiginde yer degistirme masrafi
memur veya hizmetlinin;

a) Kendisiiginyurtigi giindeliginin yirmi kati,
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b) Harciraha muistahak aile fertlerinin her biri igin yurtici gliindeliginin on kati (Bu miktar
yurtici gindeliginin kirk katini asamaz),

c) Herkilometre veya deniz mili basina, yalniz kendisi igin yurtigi gundeliginin ylzde besi
(%5) olarak hesaplanir.

* Bu maddeye gore harciraha mustahak memur veya hizmetlinin eski gérev mahallinden
yeni gorev mahalline atanan memur veya hizmetli esine (¢) bendi uyarinca hesaplanacak
miktarin yarisi ddenir.

3.6.7. YURTDISI GUNDELIKLER NASIL BELIRLENIR?

6245 sayili Kanunun 34. maddesine gore, bu Kanun geregince verilecek yurt disi glindeliklerinin
miktari, gidilecek tlke, memur ve hizmetlilerin aylik veya Ucret tutarlari ile gorevin mahiyetine gore
mali yil itibariyle Strateji ve Butce Baskanlgi’nin onerisi Uzerine Cumhurbaskanligi’nca
belirlenmektedir.

3.6.8. YURTDISI GUNDELIKLERE DAIR KARARA GORE DiKKAT EDILECEK HUSUSLAR

25.01.2020 tarihli Resmi Gazete ‘de yayimlanan Yurtdisi Gundeliklerine Dair Cumhurbaskanlig
Karar’'nin 1. Maddesine gore; Yurtdisina veya yurtdisinda iken baska bir yere, surekli veya gegici
bir gérevle ya da tedavi amaciyla gonderilenlerin, gidis ve donusleri ile tedavi ve gecici
gorevlendirme surelerinde verilecek giindeliklerin yabanci para cinsinden miktarlari ekli cetvelde
gosterilmistir. Birden fazla ulkeyi kapsayacak yurtdisi gegici gorev yolculuk ve ikametlerde, her
Ulkedeki kalis suresi igin o Ulkeye iliskin gundelik miktari esas alinir.

Yurtdisi gundeliklere dair kararin 2. maddesine gore;

¢ Harcirah icin avans verilecek ise, avansin Turk lirasi cinsinden tutari, yabanci para
cinsinden avans miktarinin tahakkuk tarihindeki Turkiye Cumhuriyet Merkez Bankasinca
ilan edilen efektif satis kuruyla carpilmasi suretiyle bulunur. Avans ilgiliye Turk lirasi
cinsinden 6denir. Avansin mahsup islemlerinde ise ilgiliye 6denme tarihindeki Turkiye
Cumhuriyet Merkez Bankasinca ilan edilen efektif satis kuru esas alinir.

¢ Harcirah igin avans verilmemis ise, yurtdisi giindeliklerinin Turk lirasi cinsinden tutari,
yabancli para cinsinden gundelik miktarinin beyanname dizenleme tarihindeki Turkiye
Cumbhuriyet Merkez Bankasinca ilan edilen doviz satis kuruyla carpilmasi suretiyle
bulunur.

¢ Yabanci para cinsinden, mustahak olunan harcirah miktarinin avans miktarindan fazla
olmasi halinde fazla olan kisim igin, beyanname duzenleme tarihindeki Turkiye
Cumbhuriyet Merkez Bankasinca ilan edilen doviz satis kuru esas alinir.

Yurtdigl giindeliklere dair kararin 4. maddesine gore; Bu Karar hukimlerine gore yurtdisina
veya surekli gorevle yurtdiginda iken bagka ulkelere gecici gorevle gonderilenlere,
Tarkiye'den veya surekli gorevle bulunduklari Ulkelerden her c¢ikislarinda, seyahat ve
ikamet suresinin ilk on gunu i¢in 6denecek gundelikler, ekli cetveldeki miktarlarin %50
artirillmasi suretiyle hesaplanir.
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¢ Yurtdisi Gegici Gorevlendirmede Konaklama Gideri

Tarkiye'den yurtdisina gecici gorevle gonderilenlerden, seyahat ve ikamet
suresinin ilk on gunu ile sinirli olmak kaydiyla, yurtdisinda yatacak yer temini igin
odedikleri Gcretleri fatura ile belgelendirenlere, faturada gosterilen gunluk yatak
Ucretinin  birinci fikrada belirtildigi sekilde artinml olarak hesaplanan
gundeliklerinin %40'ina kadar olan miktar icin bir 6deme yapilmaz, %40'iniasmasi
halinde ise asan kismin sadece %70'i ayrica 6denir.

Ancak, yatacak yer temini icin 6denecek gunluk ilave miktar, artirnml olarak
hesaplanan gundeliklerin ekli cetvelin;

a) I-1ll no'lu sttunlarda gdsterilen unvanlarda bulunanlarigin %100'Unden,

b) IV-VII no'lu sUtunlarda gosterilen kadrolarda bulunanlar icin %70'inden,
fazla olamaz.

Yurtdisi Yer Degistirme Gideri: 6245 sayili Kanunun 45. Maddesine gore, Yurtdisi yer degistirme
masrafi memur veya hizmetlinin;

a. Kendisiigin yurtdisi guindeliginin yirmi kati,

b. Harciraha mustahak aile fertlerinin her biri icin yurtdisi giindeliginin sekiz kati (Bu
miktar yurtdisi giindeliginin otuz iki katini asamaz),

c. Her kilometre veya deniz mili basina yalniz kendisi igin yurtdisi glindeliginin binde
yedisi olarak hesaplanir.

e Yabanci ulkelerden donuslerde, yer degistirme masrafinin yukaridaki (c) bendine
gore verilecek kismi, ayni sehirde ikamet eden her ikisi de memur veya hizmetli olan
eslerden yalniz birisi i¢gin hesaplanip édenir.

3.7. KDV TEVKIFATINA TABi iISLEMLER NELERDIR?

KDV Kanununun 9 uncu maddesinin (1) numarali fikrasina gore, mukellefin Turkiye iginde
ikametgahinin, isyerinin, kanuni merkezi ve is merkezinin bulunmamasi hallerinde ve gerekli
gorulen diger hallerde Strateji ve Bltge Baskanligi vergi alacaginin emniyet altina alinmasi
amaciyla, vergiye tabi islemlere taraf olanlari verginin 6denmesinden sorumlu tutma yetkisine
sahiptir. Bu nedenle KDV Tevkifati uygulamasina iliskin usul ve esaslar Strateji ve Butce Baskanlgi
tarafindan gikarilan 124 Seri Nolu Katma Deger Vergisi Genel Tebligi ile agiklanmistir.

3.7.1. KISMi TEVKIFATIN MAHIYETI VE TEVKIFAT UYGULAYACAK ALICILAR

KDV tevkifati uygulamasi, teslim veya hizmet bedeli Uzerinden hesaplanan verginin, teslim veya
hizmeti yapanlar tarafindan degil bu islemlere muhatap olanlar tarafindan kismen veya tamamen
vergi sorumlusu sifatiyla beyan edilip 6denmesidir.
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124 Seri Nolu Katma Deger Vergisi Genel Tebligin (2.1.3.2.) ve (2.1.3.3.) bolumleri kapsamindaki
islemlerde, islem bedeli Uzerinden hesaplanan KDV'nin tamami degil, bu islemler icin izleyen
boélumlerde belirlenen orandaki kismi alicilar tarafindan sorumlu sifatiyla beyan edilip 6denecek;
tevkifata tabi tutulmayan kisim ise saticilar tarafindan mukellef sifatiyla beyan edilip
(beyannamede 6denmesi gereken KDV ¢ikmasi halinde) 6denecektir.

Kismi tevkifat uygulamasi kapsaminda KDV tevkifati yapmak lzere sorumlu tutulabilecekler
asagida iki grup halinde sayilmis olup, tevkifat uygulamasi kapsamindaki her bir igslem bazinda
tevkifat yapacaklar,

a) KDV mukellefleri (sadece sorumlu sifatiyla KDV 6deyenler bu kapsama dahil degildir.)
b) Belirlenmis alicilar (KDV mukellefi olsun olmasin):

- 5018 sayili Kanuna ekli cetvellerde yer alan idare, kurum ve kuruluslar, il 6zel
idareleri ve bunlarin teskil ettikleri birlikler, belediyelerin teskil ettikleri birlikler ile
koylere hizmet géturme birlikleri,

3.7.2. KISMi TEVKIFAT UYGULANACAK HiZMETLER

Bu bélumde yer verilen kismi tevkifat kapsamindaki islemler sadece basliklar halinde belirtilecek
olup, detayli bilgiye 124 Seri Nolu KDV Genel Tebliginden ulasilabilir.

e YAPIM iSLERI iLE BU iSLERLE BiRLIKTE iFA EDILEN MUHENDISLIK-MiMARLIK VE
ETUT PROJE HiZMETLERI: (Tevkifat Orani: 4/10)

Bu bolim kapsamina giren hizmetler; Bina, karayolu, demiryolu, otoyol, havalimani,
rihtim, liman, tersane, kdpru, tinel, metro, viyaduk, spor tesisi, alt yapi, boru iletim hatti,
haberlesme ve enerji nakil hatti, baraj, enerji santrali, rafineri tesisi, sulama tesisi, toprak
iIslahi, dekapaj, tagkin koruma ve benzerlerine iliskin her turli insaat isleri. Yukarida
sayilan yapilar ve insaat igleri ile ilgili tesisat, imalat, ihrazat, nakliye, 1sitma sogutma
sistemleri, ses sistemi, goruntu sistemi, 1sik sistemi, tamamlama, (boya badana dahil) her
turlt bakim-onarim, dekorasyon, restorasyon, cevre duzenleme, dekapaj, sondaj, yikma,
guclendirme, montaj, demontaj ve benzeri isler. (Bu isler, yukarida belirtilen yapilarla ilgili
olmakla birlikte ingaat isinden sonra veya insaat isinden bagimsiz olarak yapilmalari
halinde de bu kapsamda tevkifata tabi tutulur.)

e ETUT, PLAN-PROJE, DANISMANLIK, DENETIM VE BENZERI HiZMETLER: (Tevkifat
Orani: 9/10)

e MAKINE, TECHIZAT, DEMIRBAS VE TASITLARA AIT TADIiL, BAKIM VE ONARIM
HiZMETLERI: (Tevkifat Orani: 7/10)

Makine, techizat, demirbags ve tasitlarin bakim hizmetleri, bunlarin kendinden beklenen
islevleri saglamak icin belli araliklarla veya gerektigi zaman yapilan faaliyetlerdir. Bu
hizmet sirasinda bakimi yapilan esyanin belli aksam ve pargalarinin degistirilmesi de
hizmetin ayrilmaz bir parcasidir.

Makine, techizat, demirbas ve tasitlarin onarimi ise bozulmus, eskimis aracglarin
kullanilabilir hale getirilmesinden ibarettir. Bakim hizmetinde oldugu gibi onarim
hizmetinde de onarilan seye ait bazi pargalarin degistirilmesi isin tabii bir sonucudur.
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Dolayisiyla, makine, techizat, demirbas ve tasitlara ait bakim ve onarim hizmetlerinin
yalnizca iscilik hizmetinden ibaret sayilmasi s6z konusu olmayip, bu hizmetlerin geregi
olarak yapilan malzeme, yedek parca ve sarf malzemesi teslimleri de bakim ve onarim
hizmetine dahil bulunmaktadir.

Isitma-sogutma sistemleri, havalandirma sistemi, ses sistemi, goruntu sistemi, 1sik
sistemi, asansor ve benzerlerine yonelik bakim ve onarim hizmetleri bu boélum
kapsaminda tevkifata tabi tutulacaktir. Bunlarin ilk yapimi veya tamamen yenilenmesi ise
Tebligin (2.1.3.2.1.) bolumu kapsaminda tevkifata tabi olacaktir.

Ancak, bu hizmetlerde kullanilacak malzeme, yedek parca, sarf malzemesi gibi mallarin
tadil, bakim ve onarimi yaptiranlar tarafindan piyasadan satin alinip bu isleri yapanlara
verilmesi halinde, mallarin piyasadan satin alinmasi sirasinda, Tebligin (2.1.3.3.)
bélumunde yapilan agiklamalar sakli kalmak kaydiyla, tevkifat uygulanmayacaktir.

* YEMEK SERVIiS VE ORGANIZASYON HiZMETLERI: (Tevkifat Orani: 5/10)
* iSGUCU TEMIN HiZMETLERI: (Tevkifat Orani: 9/10)
 YAPI DENETIM HiZMETLER:I: (Tevkifat Orani: 9/10)

e FASON OLARAK YAPTIRILAN TEKSTIL VE KONFEKSIYON iSLERIi, CANTA VE AYAKKABI
DiKiM iSLERI VE BU iSLERE ARACILIK HiZMETLERI: (Tevkifat Orani: 7/10)

e TURISTIK MAGAZALARA VERILEN MUSTERIi BULMA / GOTURME HIiZMETLERI:
(Tevkifat Orani: 9/10)

e SPOR KULUPLERININ YAYIN, REKLAM VE iSiM HAKKI GELIRLERINE KONU
ISLEMLER:I: (Tevkifat Orani: 9/10)

 TEMIZLiK, CEVRE VE BAHCE BAKIM HiZMETLERI: (Tevkifat Orani: 9/10)
e SERVIS TASIMACILIGI HiZMETi: (Tevkifat Orani: 5/10)
e HER TURLU BASKI VE BASIM HiZMETLER:I: (Tevkifat Orani: 7/10)

Sorumlu tayin edilenlere verilen; kitap, ansiklopedi, risale, dergi, brosur, gazete, bulten,
basili kagit, katalog, afis, poster, dosya, klasor, matbu evrak, makbuz, kartvizit, antetli
kagit, zarf, bloknot, defter, ajanda, takvim, her ¢esit belge ve sertifika, davetiye, mesaj ve
tebrik karti, etiket, ambalaj, test gibi suireli veya suresiz yayinlar ile diger trlnlerin her turlt
(cd, ved, dvd gibi baskilar dahil) baski ve basimi hizmeti ile bunlarin veya sorumlu tayin
edilenler tarafindan kullanilan her gesit evrakin ciltlenmesine iliskin hizmetler bu bolum
kapsaminda tevkifata tabi tutulacaktir.

Uretimde kullanilacak kagit, boya ve benzeri ham ve yardimci maddelerin siparisi veren
alici tarafindan temin edilmesi veya edilmemesi tevkifat uygulamasina engel degildir.

Ayrica, s6z konusu islemler hizmet niteliginde oldugundan, baskisi yapilmis ve piyasada
satisa sunulmus hazir haldeki trtinlerin dogrudan aliminda tevkifat uygulanmayacaktir. Bu
kapsamda, hizmetin veya faaliyetin gerektirdigi kirtasiye, basili kagit, defter ve benzeri
mallarin alimi bu bolim kapsaminda degerlendirilmeyecektir.
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YUKARIDA BELIRLENENLER DISINDAKIi HiZMETLER

KDV mukellefleri tarafindan, 5018 sayili Kanuna ekli cetveller kapsamindaki idare, kurum
ve kuruslara ifa edilen ve yukarida belirtilmeyen diger butin hizmet ifalarinda s6z konusu
idare, kurum ve kuruslar tarafindan (5/10) oraninda KDV tevkifati uygulanacaktir.

3.7.3. KISMi TEVKIFAT UYGULANACAK TESLIMLER

¢ KULGCE METAL TESLIMLERI: (Tevkifat Orani: 7/10)

¢ BAKIR, CINKO, ALUMINYUM VE KURSUN URUNLERININ TESLIMi: (Tevkifat Orani: 7/10)
¢ HURDA VE ATIK TESLIMi: (Tevkifat Orani: 7/10)

e METAL, PLASTIK, LASTIK, KAUCUK, KAGIT VE CAM HURDA VE ATIKLARDAN ELDE EDILEN
HAMMADDE TESLIMi: (Tevkifat Orani: 9/10)

e AGAG VE ORMAN URUNLERI TESLIM:i: (Tevkifat Orani: 5/10)

ﬁISMi TEVKIFAT UYGULAMASINDA SINIR \

Kismi tevkifat uygulamasi kapsamina giren her bir islemin KDV dahil bedeli 1.000 TL'yi
asmadig takdirde, hesaplanan KDV tevkifata tabi tutulmayacaktir. Sinirin asilmasi halinde
ise tutarin tamami Uzerinden tevkifat yapilacaktir.

Tespit edilen tutari asan islemlerde KDV tevkifati zorunlulugundan kaginmak amaciyla bedel
parcalara ayrilamayacak, ayni isleme ait bedellerin toplami dikkate alinarak bu sinirin
asilmasi halinde tevkifat yapilacaktir.

Tevkifat zorunlulugundan kacinmak amaciyla, birden fazla fatura duzenlenmek suretiyle
bedelin pargalara bélinduginun tespiti halinde vergi dairelerince, butinlik arz ettigi
anlasilan alimlarin toplaminin yukarida belirtilen siniri asip asmadigina bakilarak gerekli
islemler yapilacaktir

3.8. DAMGA VERGISi KANUNUNUN KONUSU VE KAPSAMI

488 sayili Damga Vergisi Kanununun 1. Maddesine gore, bu Kanuna ekli (1) sayili tabloda yazili
kagitlar Damga Vergisine tabidir. Bu kanundaki kagitlar terimi, yazilip imzalamak veya imza yerine
gecen bir isaret konmak suretiyle duzenlenen ve herhangi bir hususu ispat veya belli etmek icin
ibraz edilebilecek olan belgeler ile elektronik imza kullanilmak suretiyle manyetik ortamda ve
elektronik veri seklinde olusturulan belgeleri ifade eder. Kanunun 3. Maddesine gére, Damga
Vergisinin mukellefi kagitlari imza edenlerdir. Resmi dairelerle kisiler arasindaki islemlere ait
kagitlarin Damga Vergisini kisiler 6der.

Bu Kanunda yazili resmi daireden maksat, genel ve 6zel butgeli idarelerle, il 6zel idareleri,
belediyeler ve kdylerdir. Bu dairelere bagli olup ayri tuzel kisiligi bulunan iktisadi isletmeler resmi
daire sayilmaz.
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3.8.1. DAMGA VERGIiSI ORANLARI

488 sayili Kanunun mukerrer 30 uncu maddesinin birinci fikrasi hikmu geregince, Kanuna Ekli (1)
sayill tabloda yer alan ve her yil sonunda bir sonraki sene icin gecerli oran ve tutarlarin
yayimlandigi Damga Vergisi Kanunu Genel Tebligi ile tespit edilen maktu vergiler, (maktu ve nispi
vergilerin asgari ve azami miktarlarini belirleyen hadler dahil), yeniden degerleme oraninda
artirilarak yili igcerisinde uygulanmaktadir.

3.9. MUHTASAR VE PRiM HiZMET BEYANNAMESI
3.9.1. MUHSGK (MUHTASAR VE PRiM HiZMET BEYANNAMESI) TANIMI

Muhtasar beyanname gelir vergisi beyanlarindan biridir. Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi,
vergi kanunlarina gore verilmesi gereken muhtasar beyanname ile 31/5/2006 tarihli ve 5510 sayili
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu uyarinca verilmesi gereken aylik prim ve hizmet
belgesinin birlestirilerek, kesilen vergilerin matrahlariyla birlikte sigortalinin sigorta primleri ve
kazanclari toplami ile prim 6deme gun sayilarinin bildirilmesine mahsustur.

3.9.2. KAPSAMI
5510 sayili Kanun madde 4/1-a kapsaminda sigortali sayilan;

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 4 Gncu maddesinin (C) bendi kapsaminda istihdam
edilmekte iken (4/b) bendi kapsaminda ¢alistirilanlar,

¢ Hizmet akdi ile bir veya birden fazla isveren tarafindan calistirilanlar,
e 2547 sayili Kanunun 34. maddesi kapsaminda (Yabanci uyruklu) calisanlar,

¢ 657 sayill Devlet Memurlari Kanununun 4 Gncu maddesinin (B) bendi kapsamindaki sézlesmeli
personel ve 4 iincli maddesinin (D) bendi kapsaminda istihdam edilen isciler,

e 2547 sayili Kanunun 31 maddesi kapsaminda Kamu idarelerinde ders ucreti karsiligl gorev
verilenler,

¢ Milli Egitim Bakanligi tarafindan duzenlenen kurslarda usta ogretici olarak calistirilanlar,

* Hizmet akdi ile calistirilmakla birlikte ceza infaz kurumlari ile tutukevleri bunyesinde olusturulan
tesis atolye vb. Unitelerde calistirilan hukumlu ve tutuklular,

e Meslek Liselerinde okumakta iken veya yiksek 68renimleri sirasinda zorunlu staja tabi tutulan
ogrenciler,

e Film, tiyatro ve sahne, gosteri, ses ve saz sanatcilari ile muzik, resim, heykel, dekoratif vb. diger
ugraslariicine alan butun guzel sanat kollarinda galisanlar ile disUnurler ve yazarlar.

e Tirkiye is Kurumu tarafindan diizenlenen Toplum Yararina Calisma (TYP) Programlarindan
yararlananlar,

 Resmi ve 6zel isyerlerinde hizmet akdine tabi olarak galisan 6grenciler,

* 3308 sayili Meslek Egitim Kanununda belirtilen aday cirak, cirak ve isletmelerde mesleki egitim
goren o6grenciler,
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* 2547 Yiiksek Ogretim Kanununa gére kismi zamanl galistirilan 6grenciler aylik kazanglari, asgari
Ucretten fazla olmayanlar.

3.9.3. MUHTASAR VE PRIM HiZMET BEYANNAMESININ VERILME ZAMANI

Ayin 15’i ile MUteakip Ayin 14°G arasindaki galismalari karsiligl Ucret alan sigortalilarin Prime Esas
Kazang ve Hizmet Bilgilerinin bildiriminde esas alinacak ay, 15’ inci glinuin igcinde bulundugu aydir.

Buna gore;

¢ Vergi kanunlarina gore vergi kesintisi yapmak zorunda olan mukellefler, bir ay icinde yaptiklar
odemeleri veya tahakkuk ettirdikleri karlar ve iratlar ile bunlardan kestikleri vergileri,

e 5510 sayili Kanuna gore sigortalilarin prime esas kazang ve hizmet bilgilerini bildirmekle
yukumll olan igverenler, sigortalilarin cari aya ait prime esas kazang ve hizmet bilgilerini iceren
Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesini, hizmetin ait oldugu ayi takip eden ayin 26’nci gunu
aksami saat 23.59'a kadar elektronik ortamda gonderilmesi gerekmektedir.

Vergiye iligskin beyan, 6deme yapilan zamana gore degismektedir. Ayin 15’i ile takip eden ayin 14’G
arasindaki calismalari karsiligi 6deme pesin yapilmigsa, vergi kesintileri de ayni déneme ait
beyannamenin konusuna girecektir.

Ancak 6deme bir aylik calisma donemi sonunda (takip eden ayin 14’Unde) yapilmissa vergi
kesintileriicin beyan donemi prime esas kazang ve hizmet bilgilerinin beyan edildigi ayi takip eden
ay olacaktir.

3.9.4. MUHSGK’NIN ELEKTRONiK ORTAMDA GONDERILMESI
3.9.4.1. BEYANNAME DUZENLEME

Acilan ekrandan “Dosya->Yeni” tiklanarak

] Beyanname Dazenleme Programi - 6 X

Kot s ac
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Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi (MUHSGK) 1003A segilir.

] Beyanname Duzenleme Programi
Dosya Kayitlar Paketleme Yardm

Latfen Beyanname Tipini Seginiz

e

01.09.2025 Katma Deger Vergisi 4
01.09.2025 |Katma Deger Vergisi Tevkifat (3015)
01.01.2009 \Kaynak Kullanimini Destekleme Fonu Kesintisi Bildirimi
01.04.2025 Kurumlar Vergisi
01.07.2025 [Kurumlar Vergisi Mikellefleri icin Gegici Vergi Beyar
01.04.2024 MEP Tstirakgileri Kurumlar Vergisi Beyannamesi
01.04.2006 'Muhtasar Bey (G.V.K Gegidi 67. Maddesine Gore Yapian Tevkifatiar ...
01.02.2022 Muhtasar (K.V.K. 15 ind ve 30 uncu Maddesine Gore Yapilar 3
13.10.2006  Muhtasar Ek2 ve Ek3 (G.V.K Gegici 67. Maddesine Gére Yapilan ...
01.10.2025 tasar ve Prim Hizmet Beyannamesi - 1003A

~ 0110.2025 Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi - 10038
07.12.2024 Noterlerce Yaplacak Makbuz Karsild Odemeler
01.01.2018  Ozel fletisim Vergisi Beyanname
01.09.2025 Ozel Tiketim Vergisi Beyanname 1
01.04.2018 > i p:}

01112018 (Ozel Tuketim Vergisi Beyanname 3 (Akoli Ickier)
01.11.2018 Ozel Tiketim Vergisi 3 (Alkolsuz Icecekler)
01.11.2025 Ozel Tiketim Vergisi 3 (Tatiin Mamulleri ve Makaron)
01.02.2025 Ozel Tisketim Vergisi 4
01.04.2015 Ozel Tiketim Vergisi Beyanname 6
01.10.2018 IPesin Odenen Kurumlar Vergisi Beya

|afzmem | vomes, |

|£] Beyanname Diizenleme Programi

. . MUHTASAR VE PRIM HIZMET BEYANNAMESI
GELIR IDARESI

BAsKANLIGI (GVK'nin 94 iincii Maddesi, KVK'nin 15 inci ve 30 uncu Maddeleri ve 1003A
Damga Vergisi Kanununun 19 uncu ve 23 iincii Maddelerine Gore
Yapilan Tevkifatlar ile 5510 Sayih Kanunun 4/1-a Maddesi
Kapsanundaki Prim ve Hizmet Bildirimi icin)

[~

v

et — T

r Vergi Sorumlusunun

VergiKmikNumarasi [ | vergiKimik Numarasi [##-#25-2223] 1]

(T.C. Kimlik No)

Soyadi (Unvani)

Adi (Unvanin Devami)
Ticaret Sicil No
E-Posta Adresi

Irtibat Telefon No ###| #EE BH ##|

Bundan Sonraki Ay/Aylarda Beyanim Var/Yok v
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Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi (MUHSGK)
¢ Genel Bilgiler,

* VVergiye Tabi islemler,

e Odemeler,

¢ VVergi Bildirimi,

* SGK Bilgileri,

¢ Duzenleme Bilgilerive

s Ekler

Boélumlerinden olugmaktadir.

| £ Beyanname Dizenleme Programi

Dosya Kayitlar Paketleme Yardim

032260_4661242686_MUHSGK_21_01102025-31102025. xm|
Genel Bilgiler | vergiye Tabi Islemler | Odemeler | vergiBildirimi | SGKBildirimleri | Dizenleme Bilgileri | Elder |

6 MUHTASAR VE PRIM HIZMET BEYANMAMEST

(B;E;TAISS%IESI (GVK nin ‘94 iincii Maddesi, KVK'nin 15 inci ve 30 uncu Maddeleri ve 1003A
Damga Vergisi Kanununun 19 uncu ve 23 dnci Maddelerine Gire
Yapilan Tevkifatlar ile 5510 Sayih Kanunun 4/1-a Maddesi
Kapsamindaki Prim ve Hizmet Bildirimi icin)

r Idari Bilgiler
vergi Dairesi KAYMAKKAPI VERGI DAIREST [=]
D&nem Tipi [ Avik - |
Ay Ekim -~
il 2025

Sube Mo l:l Merkez igin 0 yazirz.

r Wergi Sorumlusunun

Vergi Kimlik Mumaras: [ vergikimik Mumaras: [966-124-2686

(T.C. Kimlik Ma)

Soyad (Unvan) ISPARTA UYGULAMALT BIL. LINIV. |
Adi (Unwanin Devami) STRATEJ GELISTIRME BASKAMLIGT |
Ticaret Sicl Mo |

E-Posta Adresi |

Irtibat Telefon Mo 245 ||2146138

Bundan Sonraki Ay /Aylarda Beyamim Var Yok Var -

idari Bilgiler Béliimiinde;
¢ Vergi Dairesi,
e Dénem Tipi,
* Ayve
¢ Yil alanlari bulunmaktadir.

Sube No kismina “0” yazilmalidir.

160



Vergi Sorumlusu Bilgileri ile ilgili Béliimiinde;
* Vergi Kimlik Numarasi,
e Soyadi (Unvani),
¢ Adi (Unvanin Devami),
e Ticaret Sicil No,
¢ E-Posta Adresi,
« irtibat Telefon No alanlarindan olusmaktadir.
Vergi kimlik numarasi alanina vergi kimlik numarasini yazarak Mukellef bilgileri getirilmelidir.

Bundan sonraki aylarda beyanim var/yok kismi mutlaka VAR olarak isaretlenmelidir.

i
L188.621,35 =
70.46231488 53420897
10.390.699,87 250574 g
15.720,00

Terkn Edien Tutar

Terkan Sorvas Kalan Gelr Vergs Tutan
_ MAMSUP EDILEW VERGILER

KV, 48, Madde

Gec. Mad.

G 33, Mackdes Kapsamnd Mahaup Edlece: Kesit Tutan
Tutar

Mahaup Eghecek Togam Verg

E—
Teviefata Sagun Danga Vergs: 633.312.71

Vergiye Tabi islemler

ilgili ay icinde yaptiklar 6demeleri veya tahakkuk ettirdikleri karlar ve iratlar ile bunlardan kestikleri
vergiler beyan edilmelidir. Vergiye tabi islemi olmayan isverenler bos birakmalidir.

(5 e e s G ot Tt P
{=+2%) Asgos Ucret fshans OV Tutan Taskam har.

TAMAKKUKA £SAS ICHAL CETVELD

]
F5.2me0.8 ‘

==l

|
1
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ilgili ayda calisan diger (icretli veya asgari ticretli calisan bilgileri girilmelidir. Vergiye tabi islemler
de yazilan tutarlar ile ayni olmalidir. Bu alanda 6denecek vergi tutari kontrol edilmedir.

£ Beyanname Diizenleme Programi

Dosya Kayitlar Paketleme Yardm

032260_4661242686_MUHSGK_21_01102025-31102025. xm

Genel Bilgler | Vergiye Tabi Islemler | Odemeler | VergiBidirimi ~ SGKBildirimleri | Diizenleme Bilgleri | Ekler |
SIGORTALI CALISAN BILGILERT
Asagidaki kutucuk sadece dizeltme beyannamelerinde isaretenmelidir.
|__| Bu déneme iliskin énceki beyannamemde /beyannamelerimde beyan ettidim sigortah calisan bilgilerinin, asadidaki tabloda
yapmis oldugum dedisiklik ve eklemeler disinda ayri oldugunu beyan ederim.
[ T.C. Kimiik Mo Bul |
Belgenin Mahiyeti Belge Dizenlemeye Esas Yeni Eski Igyeri Sra i Alt Isveren ]
(Asil Ek/Iptal) Tiirii Kanun No Unite Kodu | Unite Kodu | Numarasi Kodu ‘ Numarasi "
- 5G No Prim Odeme |Uzaktan Calism Hak Edilen
2L | (T.C. Kimlik o) | ad ‘ Sk ‘ Gand Giin T Oeret
Prim, Ikramiye ve Ise Giris Ise Girig Isten Ckis | Isten Ckis Isten Cikis Eksik Giin Eksik Gln
Bu Nitelikteki Istihkak Gin J Ay ' Gun J Ay ) Nedeni ) Sayisi Nedeni
Istiraha ) ) . s
Meslek ke .at Tahakkuk Hizmet Hizmet Gelir Vergisinden : -
Surelerinde 2 & & Gelir Vergisi Matrahi
Kodu Nedeni Dénem Ay | Donem Yil Muaf mi?
Calismamistir (E)
- . 1
Gelir Vergisi Hesaplanan | Asgari Ucret Istisna| Gelir Vergisi Asgari Ucret Istisna| Damga Vergisi J
Engellilik Orani ** l Gelir Veraisi GV Tutan *** ‘ Kesintisi **** DV Tutan ***** ‘ Kesintisi ****** ]

SGK Bildirimleri

5510 sayili Kanunun 4 uUncl maddesinin birinci fikrasinin (a) bendi kapsaminda calisan
sigortalilara ait hizmet ve prim bilgilerinin gosterilecegi bolumdur.

- 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu uyarinca sigortalilarin sigorta
primleri ve kazanclari toplami ile prim 6deme glin sayilarinin bildirilecegi bolimduir.

- Belge Mahiyeti: Asil, ek ya da iptal kodlarindan biri secilecektir.

- Belge Turu: Sigortalilarin galismalarinin niteligine uygun belge turlerinden biri segilmelidir. -
Duzenlemeye Esas Kanun No: Herhangi bir tesvikten yararlanilmiyorsa “Kanun turd yoktur”
secilmelidir.

- SG No (TC Kimlik No): T.C. Uyruklular icin T.C. kimlik numarasi, yabanci uyruklu sigortalilar igcin
N.V.i.G.M. verilen ve 9 ile baslayan 11 haneli numaradir.

- Adi / Soyadi: Calisanin adi SGK kayitlarina uygun olarak doldurulmalidir. Farkli bir sekilde
yazilmasi durumunda bildirim hatali kabul edilir.

- Prim Odeme Giinii: Sigortalilarin; ay/dénem iginde iicret almaya hak kazandiklari siireler “Prim
Odeme Giinii” bdlimiine kaydedilecektir.

Sigortali calisan bilgileri tamamlandiktan sonra; Hak Edilen Ucret Toplamlari, Prim ikramiye ve Bu
Nitelikteki istihkak Toplami, ilgili Déneme Ait Gelir vergisi matrahi Toplamlari, Gelir Vergisi Kesinti
Toplamlari alanlar kontrol edilmelidir.
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3 032260_4661242686_MUHSGK_21_01102025-31102025. xml

Genel Bilgiler | Vergiye Tabiislemler | Odemeler | VergiBildiimi | SGK Bildirimleri ~ Diizenleme Bigileri | Ekler |

r Vergi Sorumlusunun

@ Vergi Sorumlusu i) Difjer

VergiKimikNumarast [ | VergiKimlk Numaras: [466-124-2685 | ... ]

(T.C. Kimlik Ma)

Soyadi (Unvani) [1sPARTA UYGULAMALT BIL. UNIV. |
Adi (Unvanin Devami)  [STRATEJI GELISTIRME BASKANLIGI |

E-Posta Adresi

|
Irtibat Telefon No

r Beyannameyi Duzenleyen

Vergi Kimlik Mumarasi |:| Vergi Kimlik Numaras! |466-124-2686 J

(T.C. Kimlik No)

Soyadi (Unvan) [15PARTA UYGULAMALT BEL. ONIV. |
Adi (Unvanin Devami)  [STRATEJE GELISTIRME DAIRE BASK |

E-Posta Adresi

|
Irtibat Telefon Mo

Diizenleme Bilgileri

Vergi Sorumlusuna ve Beyannameyi Duzenleyene ait bilgilerin girildigi iki b6limden olusur.

p——
032260_4661242686_MUHSGK_21_01102025-31102025.xml

o i [

Genel Bilgler | Vergiye Tabiislemler | Odemeler | VergiBildirimi | SGKBidirimleri | Dizenleme Bilgileri — Ekler |

GVK Madde 17 Kapsaminda Ucret Istisnas Bildirimi | 4490 sayih Kanun Kapsaminda Gemi Calisanlar Bildirimi
6550 Sayih Aragtrma Altyapilannin Desteklenmesine Dair Kanun Kapsaminda Gelir Vergisi Istisnasina Tligkin Bildirim
. G.V.K. Gegid 72. Madde Kapsaminda Yapilan Gelir Vergisi Tevkifat Tutarlanna Tligkin Bildirim
Igyeri Bilgileri l Yurt Cising Hizmet Veren Isletmelerde Indirim Uygulamasing Tiskin Bildirim (G.V.K. Madde 33)
Teknolaji Gelistirme Bélgeleri Kanunu Kapsaminda Gelir Vergisi Stopaj Tegvikine Tliskin Bildirim ] Yeralt Maden Isletmeleri Bildirimi
Serbest Balgelerde Gelir Vergisi Istisnasina Tiskin Bildirim
Ar-Ge, Yenilk Veya Tasanm Kapsaminda Gelir Vergisi Stopaji Tegvikine Tliskin Bildirim ] Kiiltiir Yatrimlan ve Girigimlerine Tigkin Bildirim

ISYERI BILGILERT
Isyeri Isyerif/Sube Isyeri Ticaret Sidl Ticaret Sicil Isyeri/Sube E
Tiirii Kodu | Numarasi | Mildilrliii Faalivet Kdu (NACE Kodu)| ||=
Merkez 2 9999999999999999 DIGER 354201 1 |tg
5
%
4 [i [ »

* Resmi Kurumlar,Vakiflar Ticaret Sicl Midirligi olmayan firma igin DIGER segilecektir. Difier secilmesi durumunda Ticaret Sicll Numarasina
16 tane 9 yazimahdir.
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Ekler Kisminda Bulunan isyeri Bilgileri Bildirimi

isyerine ait merkez ve subeler ile bunlarin bagli oldugu Ticaret Sicili Midirligiiniin beyan
edilecegi bolumdar.

3.9.4.2. BEYANNAME PAKETLEME

|£| Beyanname Diizenleme Programi

Yeni
Yeni (7440 Matrah Artirimi)
Yeni (7440 Stok Beyani)  »
Yeni (Onceki Versiyonlar)

Ac

Yeniden Ac »
Kapat

Kaydet

Cikis

ARESI

ANLIGH

Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesinin (MUHSGK)

e Genel Bilgiler,
e Vergi Bildirimi,
* SGK Bilgileri,

* Diizenleme Bilgileri ve Ekler béliimleri DIKKATLE doldurulduktan sonra Beyanname
Duzenleme Programinda Dosya -> Kaydet tiklanarak beyanname kaydedilir.
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|£| Beyanname Dizenleme Programi

GELIR IDARESH
BASKANLIGI

Duizenleme Programindan Paketlemeye tiklanir.

@] Beyanname Paketleme

Kriter ||En Son Dizenlenen Beyannameler - ||

r En Son Dizenlenen Beyannameler

Dosya Adi
beyannameler /466 1242536/032260_4661242686_MUHSGK_21_01102025-31102025,ml
beyannameler /465 1242536,/032260_4661242686_MUHSGK_21_01112025-30112025, xml
beyannameler /4656 1242536,/032260_4661242686_KDVS015_16_01112025-30112025. xml
beyannameler /465 1242586,/032250_4661242686_KDVS015_16_01102025-31102025. xml
beyannameler /465 1242536,/032250_4661242686_MUHSGK_21_01092025-30092025, xml
beyannameler /4661242686,032260_4661242686_KDV015_16_01092025-30092025. xm
beyannameler /466 1242686,032260_4661242686_MUHSGK_158_01042025-30042025, xml

Beyannameyi Pakete Ekle
- Paket Iceridi
Dosya Adi
| Beyannameyi Paketten Cikar |
Paket Dosya Adi

Kaydedilen paket secilir. Beyannameyi pakete ekleyerek dosyaya isim verilir ve beyanname
paketleme islemi tamamlanir. Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Strateji Gelistirme ve Daire
Baskanligl Paketlediginiz beyanname C:\ebyn\paketler dizinine kaydolmaktadir.
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3.9.4.3. E-BEYANNAME SiSTEMINE YUKLENEN BEYANNAMENIN ONAYLANMASI

Dijital Vergi Dairesi internet sitesine giris yapilir. Agilan ekranda yer alan “Kullanici Girisi”
butonuna tiklanir. Vergi Kimlik numarasi ve sifre girilerek sisteme giris yapilir.

1
Hesaplametar ‘ 1 Duyurular | | <] Kulanic: Girt

Yiizlerce dijital islem tek tusla hizmetinizde

DIJITAL
VERGI
DAIRES]

T.C. Kimlik No [ Vergi Kimlik No [ Kullania Kedu

Sifre
©

SIFREMi UNUTTUM!

Dogrulama Kodu

Kayit Islemleri

e-Deviet ile Kayit Ol
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DIJITAL
VERGI
DAIRESI

ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERS... PR Voesiceouis sorcuar

Dijital Vergi Dairesine Hos Geldiniz =8 Hesaplamiyor

ﬂ Ana Sayfa

Bilgilerim

@ Risk Analiz Bilgilerim Favorilerim /

m Mali Bilgilerim

Sicil Bilgilerim e-Tebligat Bilgilerim

[ 0Odeme ve Borg islemleri R ) -
Vergi Kimlik Numarasi $irket Tiirl e-Tebligat Aktivasyonunuz Bulunmam:

4661242686 Diger Sirket T )
Yapilandirma ve Tecil i$lemleri Aktivasyon islemi icin bagh bulundugunuz v
Kullamici Kodu e-Posta Adresi gerekmektedir
46605625
e-Tebligat
iletisim Numarasi e-Tebligat Aktivasyonu
Ortaklik islemleri 0(505) 60577 41 m
Dilekgelerim
[ siciL BILGILERIME GIT ]
Bildirimlerim
Bagvuru Formlanm Gegis Yapilabilecek Uygulamalar Hepsini gér

L&) Sorgulamalar / Dogrulamalar 9 . V Q;.-

e-Beyanname e-Beyan e-Beyan
Kullanic1 Yonetimi

Yonlendirmeyi Onayliyor Musunuz?

e-Beyanname uygulamasina gecis yapmak (izeresiniz. Bu oturum

tizerinden daha dnce baslattiginiz aktif e-Beyanname oturumlariniz da

sonlandinlacaktir. Onayiniz sonrasinda gecis yapmak istediginiz

uygulamaya yonlendirileceksiniz. Devam etmek istiyor musunuz?
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Gelir Idaresi Baskanligi

linternet Vergi Dairesi '}

-eyanname

' £

u

ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLI
MESAILAR | Paket Gonder | Paket Ara | Beyanname Ara | Odeme Tablosu Ara | Degisiklik | Arsiv | Ozel islemler

Paketi Seginiz Dosya seciimed|

DiIkKATH
Lutfen i Bidaks k " ediniz.
ot 1 byte® dan biyik olmamalidir.
- Pakest |elndo.l‘=; ;.:-ycimn ve dizinlarin isminde Turkce karakter yer Bu durum WinZip ve benzeri

Giris yapildiktan sonra Paket Gonder tiklanir. Gelen Paket Gonder ekranindan Dosya Seg
tiklanarak hazirlamis oldugunuz beyannameye ait paket segilir. (C:\ebyn\paketler)

Sisteme gonderilen beyanname “Kontrol Et” butonu ile kontrol edilir. Gonderilen paketin vergi
bildirimlerine iligkin kontrold tamamlandiktan sonra sonuglar gormekigin;

Do,

0
I ebeyenname. gb gow tr/cs pasch 7amil = | OGIMNTORIN = Seleie 7 T 4 1 07HA0% ) SOCKOI 77 2200 IS | 428070 1005 W R0 00T BRI 63| THO DG | 074007 EFMMILI0STTHINT W26 1 IS MMLIACHANGTPWD = TRUE

FERSONEL DAIRE BASCANCIGE EYLUL 2028 MUNSEE ook pakortric
marveeasent olarok bapanite sbferevesi

Sabarn Adran
ke bodartuma Shiapabenee,
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Beyanname Detay: =Ny
(*)Vergi Kimlik Numaras: kolonunda bulunan nwkclllei Ad Soyad / Unvan bilglsl Vargc Dalresl kaytﬁanndald bilgidir. Onaylayacagmmz -
bey dogru kellef icin emin
(*)Bildirgel igl 1 ktadw. Son di go 1! k icin lutfen yandaki yenile b b O
(*)Bu sayfadaki tahakkuklan indirmek icin liutfen yandaki indir b b [3]
(*)Bu sayfadaki bey ait jlar indirmek icin lutfen yandaki indir b b &
=240

09/2020-09/2020
09/2020-09/2020
09/2020-09/2020

09/2020-09/2020

Vergi

Asil, TUM SIG.KOLLARI/YABNC UYR, Kanun tirl yoktur, 09 / 2020,
0101103087203S000, Yasal sUresinde verilme

Asil, AY.SIG.PRIM 1$S12.HARIC, Kanun tird yoktur, 09 / 2020,
01011030872035000, Yasal suresinde veriime

Asil, MES.LISEST ZORUNLU STA), Kanun tirl yoktur, 09 / 2020,
01011177836035000, Yasal sGresinde verilme

Asil, TUM S1G.KOLLARI/YABNC UYR, Kanun tirag yoktur, 09 / 2020,

) Onay Bekliyor
W Onay Bekliyor
i~ Onay Bekliyor

W Onay Bekliyor

)s}n
’s /n
’s/n

09/2020-09/2020 01011653149035000, Yasal stresinde verilme ¥ Onay Bekliyor 'k h
T Asil, TUM S1G.KOLLARI/YABNC UYR, Kanun tird yoktur, 09 / 2020,

09/2020-09/2020  54410019866035000, Yasal saresinde verilme & Onay Beklivor s/
= Asil, TUM SiG.KOLLARI/YABNC UYR, Kanun tara yoktur, 09 / 2020,

99/2020:09/2020 516136561 00, Yasal sGresinde verilme @ Onay Bekliyor s /n

[ Onay || Ozel Onay || iptal |

SGK bildirimleri nedeniyle birden fazla tahakkuk olusmasi durumunda, her bir tahakkuk ve hizmet

dékimi ayri ayri olusacaktir. Odeme emri ile beyannamemizin tutmasi gerekli tutarlari kontrol
etmeliyiz.

Bayanname Detay: ==y
I veras Kt AD Bovad / Unwan biloies Verat s P =
oy Gode. LA ——i
o < e rctn taermn At =
vrma icin o tfan e P
Caee - D i =

LT PP
e e | e ———
7 A A OO S MR

os/z0z0-09/20=0 Sray Bakliver

Al TUM S16. KOLLAKI/YABNS UV, Kanun t0ra yoktur, 0% / 2020,
Ao
o

Oe/zoz0-0%/ 2020 ey Baklivor

0P ZOZ0-0S/ZOZ0 ktur. 02 / 20z0.

Sray Baklivor
o®/z0z0-09/20=0 Snay Beklivor
os/zozo-0w/z0z0 T b Oney Bekliver

ERE R R
FYFIYY

-
-
-
Lo/ zoz=o. >
=
-

09/ FOZO-09/ZOZ0 @ yoktar, 09 / Zo0z=0.

Srnay Bakliver

| [wtar)

A

Onay Bekliyor durumundaki beyanname isaretlenir, Ozel Onay ve damga vergisi Muafiyeti
secilmelidir. Beyanname sisteme tek onay ile gonderilecektir.

Sisteme gonderilip onaylanmasindan sonra vergi tahakkuku igin bir adet ve SGK bildirimleri igin
de en az bir adet olmak Uzere tahakkuklar olusur.
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Goriis/Oneri
¢\ Gelir idaresi Baskanligi

E-Beyanname

ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MESAJLA/&l Paket Gonder | Paket Ara | Beyanname Ara | Odeme Tablosu Ara | Degisiklik | Arsiv | Ozel islemler

| Beyanname Listesi EEB |
(*)Vergi Kimlik Numaras: kolonunda bulunan miikelllef Ad Soyad / Unvan bilgisi Vergi Dairesi k 1 daki bilgidir. O 1 g
b in dogru mii f icin gonderildiginden emin olunuz.
1-3/3

TC Kimlik

Numaras: / Ad Vergi Dairesi / | Vergilendirme No Vergi Tahaklkuku ek
Vergi Kimlik | Soyad/Unvan(*) | Malmudariga Donemi S Durumu

Numaras: ﬁ_ij

MUHSGK 4661242686  ISPARTA UYGULAM... KAYMAKKAPIVD  11/2025-11/2025 Merkez oisoai2® V Onaylandi & Jg ¢ [

09:43:37
KDVS01S 4661242686  ISPARTA UYGULAM... KAYMAKKAPIVD  11/2025-11/2025  Merkez 2oiiaral )/ Onaylandi B Jg Jp
DAMGA 4661242686 ISPARTA UYGULAM... KAYMAKKAPIVD  11/2025-11/2025  Merkez  22:522023" \ Onaylandi Jg Jp

Beyanname sisteme gonderilip 0zel onayla onaylanmasindan sonra ilgili doneme ait
Tahakkuklarin olustuguna dair sistemin mesaji gelmesi ile onaylama asamasi tamamlanir.

3.9.4.4. TAHAKKUKLARIN ODENMESI

Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi ile beyan edilen vergi ve sigorta primleri ayri ayrn tahakkuk
ettirilir. Beyanname verildikten sonra olusan tahakkuklarin 6demesi, tabi oldugu kanunlara gore
belirlenmektedir. Harcama Birimleri tarafindan onaylama islemi tamamlanmis olan
beyannameler; 6demesinin yapilabilmesi igin resmi yazi ekinde her ayin en ge¢ 20’ sine kadar
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gondermelidir.
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3.10. iISLETMEDE MESLEKi EGITiM NEDIR?

Ogrencinin alani ile ilgili kurum ve kuruluslari yakindan tanimasina, bu kurum ve kuruluslardaki
hiyerarsik yapiyi, sorumluluklari, iliskileri, isyeri disiplinini 6grenmesine, egitim-6gretim surecinde
kazandigl bilgi ve becerileri pekistirmesine, yeni bilgi ve beceriler elde etmesine, calisma
ortamindaki diger personeller ile uyum igerisinde galisma kabiliyetini gelistirmesine, sektordeki
yeni teknolojik urtin ve imkanlari 6grenerek kullanabilmesine olanak tanimaktir.

3.10.1. iISLETMEDE MESLEKI EGITiM UYGULAMASININ AMAGLARI NELERDIR?

e Ogrencilerin 6gretim yoluyla elde ettikleri bilgi ve becerilerini ilgili sektérlerdeki
isyerlerinde uygulayarak bu 6zelliklerini guglendirmelerini saglamak,

e Dogru karar verme becerilerini gelistirmek,

o Nitelikli meslek elemani olarak gdérev yapacaklari isyerlerindeki sorumluluk bilincini
yukseltmek,

e isci-isveren iliskilerini, organizasyon, lretim, is glivenligi sistemlerini ve yeni teknolojileri
tanimalarini saglayici faaliyetler ile isbasinda deneyim kazanmalarina olanak saglamaktir.

3.10.2. iISLETMEDE MESLEKI EGITiMININ YAZ STAJINDAN FARKI

e Genel not ortalamasi 4.00 tam not tzerinden 1.80 ve lizerinde olan 6grencilerin igyerine
gidebilmesi,

e Eleme yapilarak ve 6grencinin yetenekleri, ozellikleri goz 6ntne alinarak 6grencilerin
uygun igyerlerine yéonlendirilmesi,

e isyeri egitimi uygulamasi siire olarak daha uzun oldugu icin (bir yariyil siiresince16 hafta)
isyerinin 68renciyi daha iyi tanimasi, sorumluluk vermesi ve donem bittikten sonra mezun
durumundaki 68renciye istihdam kapilarinin daha rahat acilabilmesidir.

3.10.3. OGRENCIYE YONELIK HAKLAR

e isyeri Egitimi yapan 6grencilerimiz 3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu’na tabidir

e 5510 Sayili Kanun kapsaminda “isyeri Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigortasi” primleri
Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi tarafindan 6denecek,

e Ogrencilere 6denecek licretler asgari licretin net tutarinin %30’ undan az olmayacak
seklinde planlanmalidir.

3.10.4. iISLETMEDE MESLEKIi EGIiTiM KAPSAMINDA FIRMALARA ODENECEK UCRET NASIL
HESAPLANIR?

2016-2017 egitim ve ogretim yili sonuna kadar uygulanmak uzere (5 Ocak 2022 tarihli
Cumhurbaskani Karari ile bu stre 2021-2022 egitim ve 6gretim yilindan itibaren bes egitim ve
ogretim yili uzatitmistir. RG 31710) aday ¢irak ve ¢iraklar ile 18 inci madde hukumleri uyarinca
isletmelerde mesleki egitim goren, staj veya tamamlayici egitime devam eden 6grencilere, 25 inci
maddenin birinci fikrasi kapsaminda yapilacak éddemeler asgari Ucretin net tutarinin ylzde
otuzundan, kalfalik yeterligini kazanan mesleki egitim merkezi 12’nci sinif 6grencilerine yapilacak
odemeler asgari Ucretin yuzde ellisinden az olamaz. Mesleki egitim merkezi programi digindaki

171



okul ve kurumlarda 6grenim goren 6grencilere 6denebilecek en az Ucretin; yirmiden az personel
calistiran isletmeler icin Ugte ikisi, yirmi ve tUzerinde personel ¢calistiran isletmeler igin Ggte biri;
mesleki egitim merkezi programina devam eden 68rencilere 6denebilecek en az Ucretin ise
tamami 25/8/1999 tarihli ve 4447 sayili issizlik Sigortasi Kanununun 53 iincii maddesinin ti¢linci
fikrasinin (B) bendinin (h) alt bendi icin ayrilan tutardan Devlet katkisi olarak 6denir.

3308 S.K. Uyarinca isyerlerine Devlet Katkisi Hesaplama Tablosu

ISYERI TARAFINDAN
ISYERI TARAFINDAN OGRENCIYE
OGRENCIYE ODENMESI
; : LETMEDE ETMEDE | = . . |ODENMES| GEREKEN | GEREKEN TOPLAM |
BERencinin ap | 'HETMEDE MESLEK] M!L:LHi EGiTiM | - If;lausm CLRENCAT] |inasaAr AYLIK ASGARI ASGARITUTAR | [ IMAYA
SIRA i sérnm ) FRECpE R ISLETMENIN ADI / UNVANI = ALDIGI UCRET NET i ODENECEK

TARIHLER] RIE UCRET TUTARI . TUTAR

SAYISI SAYISI (NET ASGARI

(AsGARI UCRET | UCRET/30%i§ YERI
NET%30) EGITIMI GUN
SAYISI)

1 0,00 0,00 0,00
2 0,00 0,00 0,00
3 0,00 0,00 0,00
4 0,00 0,00 0,00
5 0,00 0,00 0,00
3 0,00 0,00 0,00
7 0,00 0,00 0,00
8 0,00 0,00 0,00
9 0,00 0,00 0,00
10 0,00 0,00 0,00

Bu form "3308 Sayili Mesleki EZitim Kanununa Gére Aday Girakve Giraklar ile isletmelerde Mesleki EZitim Géren, Staj Veya Tamamiayici EZitime Devam Eden OFrencilere Odenecek Ucretlere
Yonelik Devlet Katkisi Uygulamasi Hakkinda Usul ve Esaslar” hGkimlerine gore dizenlenmigtir.

Adi Soyad Adi Soyadi
B L+ venefneenf 20,
Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Yetkilisi

Harcama birimleri tarafindan yukaridaki tablo kullanilarak Devlet Katkisi hesaplanir.

Harcama birimi YOKSIS sistemine bilgileri eksiksiz girerek Onaylama yaparak Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina onaya gonderir.

o
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Harcama birimleri kendilerine sunulan Onay formunu, dekontlari ve 3308. S.K. Uyarinca
isyerlerine Devlet Katkisi Hesaplama Tablosunu, firmalara ait vergi borcu sorgularini Gist yazi ile ne
kadar tutar 6denek talep ettiklerini Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirirler.

Strateji Gelistirme Daire Baskanliginda Ust yazi ekleri ile YOKSIS e giris yapilan bilgilerin eslesip
eslesmediginin kontrolleri yapildiktan sonra onaylama yapilarak YOK Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi Onayina génderilir. YOK onayindan sonra istenilen tutar Universitemiz hesabina
gectiginde Strateji Daire Baskanliginca ilgili birimlere Ust yazi ile bilgilendirme yazisi yazilir.

Harcama birimi 6deme emrine eklemesi gereken belgelerle birlikte firmalara 6deme yapilmasi
icin HYS Uizerinden 6deme emri belgesi hazirlar ve 6denmek Uzere Muhasebe Sistemine iletir.

3.11. TASINIR MALLARA iLiSKiN iSLEMLER
3.11.1. TASINIR MAL NEDIR?
Bir yerden bir yere goturllebilen nesneler olup;
« Uretim ve hizmet amaciyla kullanilan her tiirlit makine, cihaz ve aletleri,

¢ Belirli bir hizmete tahsis Amaciyla edinilen, belli bir siireye tabi olmaksizin uzun siire
kullanilabilen ve kullanilmakla yok olmayan demirbaslari,

¢ Yolcu ve yuk tasimaciliginda kullanilanlar ile 6zel amacgli kullanimlar icin muhtelif
cihazlarla donatilmis bulunan tasitlari,

¢ Belirli bir hizmetin uretilmesinde kullanilan, kullanimi sonucunda tikenen veya bir slire
kullanildiktan sonra ilk ozelliklerini kismen veya tamamen kaybederek bir daha
kullanilamayacak duruma gelen tiketim malzemelerini ifade eder.

3.11.2. TASINIR MALLAR HANGiI MUHASEBE HESAP KODLARINDA iZLENiR?
Taginir mallar;

* (150) ilk Madde ve Malzemeler,

¢ (253) Makine, Tesis ve Cihazlar,

¢ (254) Tasitlar,

¢ (255) Demirbaslar hesaplarinda izlenir.

3.11.3. TASINIR MALLARIN KAYITLARI NASIL TUTULUR?

Tasinir Mallarin kayitlar Tasinir Mal Yonetmeligi ekinde 6rnekleri yer alan tuketim malzemeleri
defteri, muze defteri, dayanikli Taginirlar defteri ve kitiphane defteri ile tutulur.
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3.11.4. TASINIR MALLARIN KAYITLARI KiM TARAFINDAN TUTULUR VE GOREVLERi NELERDiR?

Tasinir Kayitlari harcama yetkilisi adina Tasinir Kayit yetkilileri Tarafindan tutulur. Tasinir Kayit
yetkililerinin gorevleri;

¢ Harcama birimince edinilen Tasinirlardan muayene ve kabulu Yapilanlari cins ve
niteliklerine gore sayarak, tartarak, olcerek teslim almak, dogrudan tiketilmeyen ve
kullanima verilmeyen Tasinirlari sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

¢ Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan Tasinirlari kontrol ederek teslim almak,
Ozellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf
malzemeleri hari¢ olmak lzere, bunlarin kesin kabull yapilmadan kullanima verilmesini
Onlemek.

e Tasinirlarin giris ve cikisina iliskin kayitlar tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
duzenlemek ve Tasinir mal yonetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide
gorevlisine gondermek.

¢ Tuketime veya kullanima verilmesi uygun gorulen tasinirlari ilgililere teslim etmek.

e Tasinirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi igin gerekli tedbirleri almak ve ainmasini saglamak.

e Ambarda calinma veya olaganustu nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari
harcama yetkilisine bildirmek.

e Ambar sayimini ve stok kontroliinu yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin Altina dusen Tasinirlari harcama yetkilisine bildirmek.

¢ Kullanimda bulunan dayanikli Tasinirlari bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini
yapmak ve yaptirmak.

* Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina Yardimci olmak.

e Kayitlarini tuttugu Tasinirlarin yonetim hesabini Hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunulmak uzere tasinir kontrol yetkilisine teslim etmek.

e Ambarlarinda Kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve
noksanliklardan sorumlu olmak.

e Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak.

3.11.5. TASINIR KONTROL YETKILiSi KIMDIR VE GOREVLERiI NELERDIR?

Tasinir Kayit yetkilisinin yapmis oldugu Kayit ve islemler ile duzenledigi belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi
Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine karsi sorumlu olan goérevlilerdir.

3.11.6. TASINIR KONTROL YETKILIiSI ILE TASINIR KAYIT YETKILiSi GOREVi AYNI KiSiDE
BiRLESEBILIR Mi?

Tasinir kontrol yetkilisi ile tasinir Kayit yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemez.
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3.11.7. BIRDEN FAZLA HARCAMA BIRIMININ TASINIR KAYITLARI TEK BiR TASINIR KAYIT
YETKIiLiSINCE TUTULABILIR Mi?

Kamu idarelerince ihtiya¢ duyulmasi halinde birden fazla harcama biriminin Tasinir Kayitlar
harcama birimleri itibariyla ayrn ayn tutulmak kaydiyla, bir Tasinir Kayit yetkilisi Tarafindan
yuratulebilir.

3.11.8. TASINIR KAYITLARININ GIRIS VE CIKIS iISLEMLERINDE HANGI BELGE DUZENLENIR?

Tasinir Kayitlarinin giris ve gikis islemlerinde, Varlik islem Fisi diizenlenir.

3.11.9. VARLIK iSLEM FiSi NEDIR?

ilgili mevzuati cercevesinde kabul edilerek teslim alinan tasinirlarin girisleri ile tasinirlarin ¢ikis ve
ambarlar arasinda devir islemlerinde, dayanikli tasinirlarin niteliklerini degistiren esasli onarim ve
ilaveler sonucu deger artislarinda, kayitlara esas olmak Uizere diizenlenen belgedir.

3.11.10. VARLIK iSLEM FiSi NASIL DUZENLENIR?

Varlik islem Fisleri en az iki niisha olarak diizenlenir ve fislere her mali yilbasinda "1"den baslamak
Uzere bir sira numarasi verilir. Fig, dayanagini olusturan belgenin tarihinden 6nceki bir tarihi
taslyamaz. Varlik islem Fisinin elektronik ortamda diizenlenemedigi hallerde, seri ve sira numarali
olarak bastirilmis fisler kullanilir. Diizenlenen Varlik islem Fislerinin niishalari hakkinda Tasinir Mal
Yonetmeliginin ilgili maddelerine gore islem Yapilir.

3.11.11. VARLIK iSLEMLERINDE iSLEM TURUNE GORE HANGI BELGELER KULLANILIR?
3.11.11.1. VARLIK iSLEM FiSi

ilgili mevzuati cergevesinde kabul edilerek teslim alinan tasinirlarin girisleri ile Tasinirlarin Cikis ve
ambarlar arasinda devir islemlerinde, dayanikli taginirlarin niteliklerini degistiren esasli onarim ve
ilaveler sonucu deger artislarinda, Kayitlara esas olmak tizere 5 6rnek numarali Varlik islem Fisi
diizenlenir. Mize ve kiitiiphanelerdeki eserler icin ise 5/A 6rnek numarali Varlik islem Fisi kullanilir.
Varlik islem Fisleri en az iki niisha olarak diizenlenir ve her maliyil basinda "1"den baslamak iizere
bir sira numarasi verilir. Fig, dayanagini olusturan belgenin tarihinden onceki bir tarihi tasiyamaz.
Varlik islem Fisinin elektronik ortamda diizenlenemedigi hallerde, seri ve sira numarali olarak
bastirnilmis fisler kullanilir. Diizenlenen Varlik islem Fislerinin niishalari hakkinda yonetmeligin ilgili
maddelerine gore islem yapilir.

3.11.11.2. TASINIR TESLIM BELGESI

Tasinir Kod Listesinin (B) bolimunde gosterilen kara tasitlar ve is makinelerinin bunlar surekli
olarak kullanacak personele verilmesinde 6 6rnek numarali Taginir Teslim Belgesi duzenlenir. Bu
belge, vardiya usull calisilan yerlerde kullanilan kara tasitlarn ve is makineleri icin isyerinde
koordinasyonu saglayan sorumlu yonetici Adina dizenlenir. Sorumlu ydnetici, kendisine teslim
edilen tasit veya is makinesiile kullanicisini ayrica tutulacak Kayitlarda izler. Demirbas, makine ve
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cihazlarin kamu goérevlilerinin kullanimina verilmesinde ise 6/A 6rnek numarali Taginir Teslim
Belgesi dlizenlenir.

3.11.11.3. TASINIR ISTEK BELGESI

Bu Belge, ambardan Tasinir talep edildiginde kullanilir ve talepte bulunan birim yetkilisinin onayini
tasir.

3.11.11.4. DAYANIKLI TASINIRLAR LiSTESI

Bu Liste, Tasinir Kod Listesinin (B) béliumunde gosterilen tasinirlardan oda, buro, bolum, gegit,
atolye, garaj ve servislere tahsis edilenler icin duzenlenir. Bunlar igin Tasinir Teslim Belgesi
duzenlenmez. Liste, istek yapan birim yetkilisi ve/veya varsa ortak kullanim alani sorumlusu
Tarafindan imzalanir.

3.11.11.5. TASINIR GECIiCi ALINDISI

Bu Alindi, muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan hallerde, Tasinirlarin gegici olarak teslim
alinmasinda duzenlenir. Auindinin birinci nishasi taginir teslim edene verilir. Muayene ve kabul
isleminden sonra kabul edilen Tasinirlar icin Varlik islem Fisi diizenlenir ve bu fisin tarih ve
numarasli gecici alindinin dosyasinda saklanan ikinci nishasi lUzerine kaydedilir. Muayene ve
kabul isleminden sonra kabul edilmeyen Taginirlarda ise ilgiliye verilen Tasinir Gegici Alindisi geri
alinarak dosyasindaki ikinci ntshasiyla birlestirilir. Aundinin geri alinamamasi halinde ikinci
nushasi Uzerine durumu belirtir agiklama Yapilr.

3.11.11.6. KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGI

Bu Tutanak, Tasinirin kaybolma, ¢alinma ve fire gibi herhangi bir nedenle yok olmasi veya sayimda
noksan cikmasi; yipranma, kirilma veya bozulma ya da teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmaz hale
gelmesi nedeniyle hurdaya ayrilmasi ile canli tasinirlarin 6lmesi gibi nedenlerle kayitlardan
cikarilmasini saglamak amaciyla iki nisha olarak duzenlenir. Tutanak, harcama yetkilisi
tarafindan gorevlendirilecek en az ug¢ kisiden olusan komisyonca imzalanir ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylanir. Tutanagin bir ndshasi, c¢ikis kaydina esas olmak Uzere diizenlenen Varlik
islem Fisine, ikinci niishasi muhasebe birimine génderilecek Varlik islem Fisine eklenir.

Bu bent Kapsaminda Kayitlardan gikarilan tasinirlarin miktari, kayitli degeri, toplam tutari ve
cikarilma nedenlerini gosteren rapor, kurumsal siniflandirmanin Il Ginct ve IV Uncu dizeyinde
siniflandirilan merkez harcama birimlerinde yetkilendirilen Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan Il nci
duzey detay kodu itibariyla sistemden alinarak, takip eden yilin ilk ayi icerisinde Merkez Harcama
Birimi Yetkilisine, Mali Hizmetler Birimince idare bazinda alinacak konsolide rapor ise Ust
Yoneticiye sunulur.
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3.11.11.7. AMBAR DEVIR VE TESLIM TUTANAGI

Bu Tutanak, Tasinir Kayit yetkilileri Arasindaki ambar devir ve teslim alma islemlerinde duzenlenir.
Tasinirlar tutanaga Tasinir kodlari itibariyla kaydedilir. Kayitlara gore ambarda bulunmasi gereken
Tasinirlar ile sayimda fiilen bulunan miktarlar, varsa fazla ve noksanlar Tutanakta gosterilir.
Tutanak U¢ nusha duzenlenir, bir nishasi devredene, bir nishasi devir alana verilir ve Gguncu
nushasi dosyasinda saklanir.

3.11.11.8. SAYIM TUTANAGI

Bu Tutanak, Tasinirlarin sayim iglemlerinde Tasinir |l nci diizey detay kodu itibariyla duzenlenir ve
Tasinirlar Tutanaga Tasinir kodu dizeyinde kaydedilir. Tutanagin sayim fazlasi veya noksanina
iliskin sayfalarinin bir niishasi, giris-cikis islemleri icin diizenlenen Varlik islem Fisi ekine, bir
niishasi da Varlik islem Fisinin muhasebe birimine gonderilecek niishasina baglanir. Sayim
tutanaklari, dosyasinda bir butlin olarak saklanir.

3.11.11.9. TASINIR SAYIM VE DOKUM CETVELI

Bu Cetvel, Taginir Kayit yetkililerinin Yil sonu hesaplarina iligkin iglemlerinde Taginir | inci dizey
detay kodunda gosterilen her bir Tasinir grubu igin duzenlenir ve tasinirlar bu Cetvele Tasinir Il nci
duzey detay kodu dizeyinde kaydedilir. Cetvelin "Gelecek Yila Devir" sutununda godsterilen
miktarin, Yil sonlarinda sayim tutanaklarinin "Sayimda Bulunan Miktar" sUtununda gosterilen
miktara esit olmasi gerekir.

3.11.11.10. HARCAMA BiRiMi TASINIR MAL YONETIM HESABI CETVELI

Bu Cetvel, harcama biriminin Taginir mal yénetim hesabinin ¢ikarilmasi Amaciyla taginir Kayit
yetkilisi Tarafindan harcama birimi itibariyla tasinir | inci dizey detay kodunda gdsterilen her bir
Tasinir grubu i¢in duzenlenir ve tasinirlar bu Cetvele Tasinir Il nci duzey detay kodu dlizeyinde
kaydedilir.

3.11.11.11. TASINIR HESAP CETVELI

Bu Cetvel, tasinir konsolide gorevlilerince ilge, il, bolge, dis temsilcilik ve merkez birimlerinin
Tasinir hesabinin ¢ikarilmasi islemlerinde duzenlenir. Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi
Cetveli esas alinarak Tasinir | inci dizey detay kodunda gdsterilen her bir Tasinir grubu igin
duzenlenen bu Cetvele Tasinirlar Tasinir Il nci diizey detay kodu dlzeyinde kaydedilir.

3.11.11.12. iDARE TASINIR MAL YONETIMI AYRINTILI HESAP CETVELI

Bu Cetvel, merkezdeki Tasinir konsolide gorevlisince kamu idaresinin Taginir mal yonetim
hesabinin ¢ikarilmasi Amaciyla tasinir konsolide gorevlilerinden alinan Tasinir Hesap Cetveline
dayanilarak Tasinir | inci dizey detay kodunda gosterilen her bir Tasinir grubu igin dizenlenir ve
tasinirlar Cetvele tasinir Il nci duzey detay kodu diuzeyinde kaydedilir.
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3.11.11.13. IDARE TASINIR MAL YONETIM HESABI ICMAL CETVELI

Bu Cetvel, kamu idaresinin Taginir mal ydnetim hesabinin ¢ikarilmasina iligkin islemlerde Tasinir
hesap kodunda gosterilen her bir Tasinir grubu icin dizenlenir ve tasinirlar Cetvele tasinir | inci
duzey detay kodu duzeyinde kaydedilir.

3.11.11.14. MUZE/KUTUPHANE YONETIM HESABI CETVELI

Bu Cetvel, kamu idarelerinin elinde bulunan veya muzelerdeki tarihi ve sanat degeri olan Tasinirlar
ile kUitiphanelerde bulunan yazma ve basma nadir eserler ile diger materyallerin yonetim
hesaplarinin verilmesinde duzenlenir.

3.11.11.15. TESIS BILESENLERI CETVELI

Tesis olarak Kayitlara alinacak Tasinirlari olusturan ana bilesenler bu belgede cins ve 6zellikleri
itibariyla ayri ayri gdsterilir.

3.11.12. VARLIK iSLEM FiSININ DUZENLENMEYECEGI iSTISNAi DURUMLAR NELERDIR?

ihtiyagc duyuldugunda kullanilmak {izere satin alinarak depolanan ya da arsivlenenler ile sireli
yayinlardan ciltletilmis olanlar hari¢ olmak Utzere;

e Satin alindigl andan itibaren tuketimi Yapilan su, dogalgaz, kum, c¢akil, bahcge topragi,
bahce gubresi vb. maddeler,

¢ Makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaslarin servislerince Yapilan Bakim ve
Onarimlarinda kullanilan yedek parcalar ile dogrudan tasitlarin depolarina konulan
akaryakit, likit gaz (LPG) ve yaglar,

e Kisa surede tuketilen, mutfak tipi tupler ve yangin sondurme tuplerine Yapilan gaz
dolumu ile yazici kartuslarinin dolumu,

¢ Dergi ve gazete gibi streli yayinlar ile arsivlenme niteligi olmayan kiitiphane materyalleri

¢ Butcenin temsil ve Tanitma giderleri tertibinden makam icin alinan yiyecek ve icecekler
icin Varlik islem Fisi diizenlenmez.

3.11.13. TASINIR KAYITLARINA GiRiS VE CIKIS YAPILMASINA NEDEN OLACAK iSLEMLER
NELERDIR?

Tasinirlar, edinme sekline bakilmaksizin kamu idaresince kullanilmak Uzere teslim alindiginda
giris; tuketime verildiginde, satildiginda, baska harcama birimlerine devredildiginde,
Bagislandiginda veya Yardim yapildiginda, cesitli nedenlerle kullanilamaz hale geldiginde,
hurdaya Ayrildiginda veya kaybolma, ¢calinma, canli Taginirin 6lumu gibi yok olma hallerinde Cikis
kaydedilir.
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3.11.14. TASINIR GIRiS VE CIKIS iSLEMLERI MUHASEBE BIRIMINE NASIL VE NE ZAMAN
BILDIRILIR?

Tasinir Kayit ve kontrol yetkilileri Tarafindan, kamu idarelerinin muhasebe Kayitlarinda ilgili stok ve
maddi duran varlik hesaplarinda izlenen Tasinirlardan; satin alma suretiyle edinilenlerin giris

islemleri ile deger artirici harcamalar igin diizenlenen Varlik islem Fislerinin bir niishasi 6deme
emri belgesi ekinde muhasebe birimine gonderilir.

Diger sekillerde edinilen Tasinirlarin girisleri ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen
Tasinirlarin Cikislari igin diizenlenen Varlik islem Fislerinin birer niishasinin, diizenleme tarihini
takip eden en geg on gun iginde ve her durumda mali yil sona ermeden 6nce muhasebe birimine
gonderilmesi zorunludur.

3.11.15. HANGI VARLIK iSLEM FiSi MUHASEBE BiRiMINE GONDERILMEZ?

Ayni muhasebe biriminden hizmet alan ayni kamu idaresinin harcama birimleri Arasinda Yapilan
Tasinir devirlerinde, devreden harcama birimince diizenlenen Varlik islem Fisi muhasebe birimine
goénderilmez.

3.11.16. TASINIRLARIN GiRiS VE CIKIS KAYITLARI YAPILIRKEN HANGiI DEGERLERI ESAS
ALINIR?

Giris ve ¢ikis Kayitlari Varlik islem Fisine dayanilarak Yapilir. Giris ve cikis Kayitlarinda;
e Satin alma suretiyle edinme ve deger artirici degisiklik hallerinde maliyet bedeli,

¢ Bedelsiz devir, kullanilamaz hale gelme, yok olma ve hurdaya ayrilma hallerinde kayitli
degeri,

¢ Bagis ve Yardim yoluyla edinilen tasinirlarda; Bagis ve Yardimda bulunan Tarafindan ispat
edici bir belge ile degeri belirtilmis ise bu deger, belli bir degeri yoksa deger tespit
komisyonunca belirlenen deger esas alinir.

3.11.17. MALIYET BEDELIi NEDIR?

Bir varligin satin alinmasi, Uretilmesi veya degerinin artirilmasi igin Yapilan harcamalar veya
verilen kiymetlerin toplamini ifade eder.176 Maliyet bedeli; satin alma (fatura) fiyatina; nakliye,
ambalaj, sigorta, vergi, resim, harg ve diger masraflar (kur farklari, banka faizleri, banka masraflari,
gumrulk, ordino vs.) ilave edilmek suretiyle tespit edilir. Ancak, katma deger vergisi mukellefi olan
kamu idarelerinin, edindikleri maddi duran varliklar icin 6dedikleri katma deger vergisi tutarlari,
maliyet bedeline dahil edilmez. Aum iglemlerinde Yapilan indirimler veya herhangi bir nedenle alis
bedeli uzerinden Yapilan iadeler, alis bedelinden dusulur.

3.11.18. DEGER TESPIT KOMiISYONU NASIL OLUSTURULUR?

Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onayi ile Tasinir Kayit yetkilisinin ve igin uzmaninin
da katildigl en az Gg¢ kisiden olusturulur. Komisyon deger tespitinde ticaret odasli, sanayi odasi,
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borsa, meslek kuruluslari, ilgili diger kuruluslardan veya ayni nitelikteki Tasinirn satin alan
idarelerden ve fiyat arastirmasi sonuclarindan yararlanabilir.

3.11.19. TASINIR MAL YONETMELIGINE GORE SORUMLULAR KiMLERDIR?
Tasinir Mal Yonetmeligine gore;

* Harcama Yetkilisi,

¢ Tasinir Kayit Yetkilisi,

* Tasinir Kontrol Yetkilisi ve

¢ Kendisine tasinir mal teslim edilen kullanicilar muhafazalarindaki tasinirlarin korunmasi
ve idamesinden sorumludurlar.

3.11.20. HARCAMA YETKILiSINiN TASINIR MALLARA iLiSKiN SORUMLULUKLARI NELERDIR?

Harcama yetkilileri Taginirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesinden,
kullanilmasindan, kontroliinden, Kayitlarinin bu Tasinir Mal Yonetmeliginde belirtilen esas ve
usullere gore saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini saglamaktan ve Tasinir ydonetim hesabini
ilgili mercilere gondermekten sorumludur.

3.11.21. HARCAMA YETKILILERI TASINIR MALLARA IiLISKIN SORUMLULUKLARINI KiM
ARACILIGIYLA YERINE GETIRiR?

Harcama yetkilileri tasinir kayitlarinin Taginir Mal Yonetmeligi huklimlerine uygun olarak tutulmasi
ve Tasinir Yonetim Hesabi’nin ilgili mercilere gonderilmesi sorumlulugunu Tasinir Kayit Yetkilileri
ve Tasinir Kontrol Yetkilileri araciligiyla yerine getirir.

3.11.22. HARCAMA YETKILILERININ TASINIR MALLARA iLiSKiN YETKILERI NELERDIR?

Harcama yetkilileri, Taginirlara iligskin islem ve Kayitlarin usule uygun olarak yapilip yapilmadigini
kontrol etmeye veya ettirmeye; Kasit, kusur veya ihmal sonucu kirilan, bozulan veya kaybolan
Tasinirlarin ilgililerden tazmini icin gerekli islemleri yapmaya veya yaptirmaya yetkilidir.

3.11.23. TASINIR KAYIT YETKILiSi, TASINIR KONTROL YETKILIiSi VE KENDISINE KULLANILMAK
UZERE TASINIR MAL TESLIM EDILEN KULLANICILARIN SORUMLULUKLARI NELERDIR?

Kamu idarelerine ait Tasinirlarin muhafazasi ile gorevli olan veya kendilerine kullanilmak Uzere
tasinir teslim edilen kamu gdrevlileri bu Taginirlari en iyi sekilde muhafaza etmek, gerekli Bakim ve
Onarimlarini yapmak veya yaptirmak, verilis amacina uygun bir sekilde kullanmak ve gérevin sona
ermesi veya gorevden ayrilma halinde iade etmek zorundadirlar.

Kamu goérevlilerinin kullanimina verilen dayanikli tasinirlar, Kullanicilarn Tarafindan baskasina
devredilemez. Kullanicilarinin gérevden ayrilmasi halinde s6z konusu Tasinirlarin ambara iade
edilmesi zorunludur. Bu sekilde teslim yapilmadan personelin kurumla ilisigi kesilmez.
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3.11.24. GOREVIN TAMAMLANMASI DURUMUNDA TUKETIM MALZEMELERINDEN
HANGILERINiIN AMBARA iIADESiI ZORUNLUDUR?

Yonetmelik eki Tasinir kod listesinde tuketim malzemesi olarak siniflandirilan Tasinirlardan,
Uzerine Kayit yapmak veya yeniden formatlanmak ya da doldurulmak suretiyle tekrar kullanilmasi
mumkun olanlarin, gérevin tamamlanmasini takiben ambara iadesi zorunludur. Bu sekilde iade
edilen Tasinirlar igin Varlik islem Fisi diizenlenir ve bir niishasi tasiniri teslim eden gérevliye verilir.

3.11.25. KASIT, KUSUR, IHMAL VEYA TEDBIRSIZLIK YA DA DiKKATSIiZLIKLERI NEDENIYLE
MUHAFAZASI ALTINDA OLAN TASINIRLARI KULLANILMAZ HALE GELMESi VEYA YOK
OLMASINA SEBEP OLANLAR iCiN NASIL BiR iSLEM YAPILIR?

Tasinirlarin - muhafazasindan ve yodnetilmesinden sorumlu olanlarin, gerekli tedbirlerin
alinmamasi veya 0zenin gosterilmemesi nedeniyle Tasinirin kullanilmaz hale gelmesi veya yok
olmasi sonucunda sebep olduklari kamu zararlari hakkinda, 27/9/2006 tarihli ve 2006/11058
Sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yirirlige konulan Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik htukimleri uygulanir.

Kullanilmak Uzere kendilerine tasinir teslim edilen kamu gorevlilerinin kasit, kusur, ihmal veya
tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri nedeniyle olusan kamu zarari, deger tespit komisyonu Tarafindan
tespit edilecek gercege uygun deger uzerinden, ilgili mevzuat hikimleri uygulanmak suretiyle
tahsil edilir.

Ortak kullanim alanina tahsis edilen dayanikli tasinirlarda meydana gelen kamu zarari ise zararin
olusmasinda Kasit, kusur veya ihmali olanlardan tahsil edilir.

3.11.26. GERGEGE UYGUN DEGER NEDIR?

Gergege uygun deger, piyasa kosullarinda muvazaasiz bir islemde bilgili ve istekli taraflar Arasinda
bir varligin el degistirmesi veya bir borcun 6denmesi icin belirlenen tutari belirtir.

3.11.27. TASINIR MAL YONETIM HESABI NEDIR?

Tasinir mal yonetim hesabi, Kanunun kaynaklarin kullanilmasi ve ydnetilmesi konusunda
harcama birimi ve harcama yetkililerine yikledigi sorumlulugun geregi olarak Tasinir Kayit ve
islemlerinin usulline uygun yapilip yapilmadiginin harcama vyetkilisi Tarafindan kontrol ve
denetimine esas olmak Uzere tasinir Kayit yetkilisi Tarafindan harcama birimleri itibariyla
Hazirlanir ve tasinir kontrol yetkilisince Kayit ve belgeler ile mali tablolara uygunlugu kontrol
edilerek imzalanir. Tasinir mal yonetim hesabinda; 6nceki Yildan devredilen, Yiliicinde giren, ¢cikan
ve ertesi Yila devredilen Taginirlar ile yilsonu sayiminda bulunan fazla ve noksanlar gosterilir. 187

Tasinir mal ydnetim hesabi; harcama yetkilisince, tasinir Kayit ve islemlerinin usuline uygun
yapildigi anlasildiktan, Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelinin Tasinir Sayim ve
Dékum Cetveline uygunlugu goruldukten sonra onaylanir. Yetkili mercilerce istenildiginde ibraz
edilmek veya génderilmek Uzere harcama biriminde muhafaza edilir.

182



3.11.28. TASINIR MAL YONETIM HESABI HANGIi CETVEL VE BELGELERDEN OLUSUR?
Tasinir mal ydnetim hesabi asagidaki cetvellerden olusur:

¢ Yilsonu sayimina iliskin Sayim Tutanagi.

¢ Taginir Sayim ve Dokum Cetveli.

e Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli; muze ve kutuphane olarak faaliyet
gosteren harcama birimlerinde Muze/Kutuphane Yonetim Hesabi Cetveli.

* Yilsonu itibariyla en son diizenlenen Varlik islem Fisinin sira numarasini gdsterir tutanak.

3.11.29. DAYANIKLI TASINIRLARIN NUMARALANDIRILMASI NASIL YAPILIR?

Giris kaydi Yapilan dayanikli Taginirlara, Tasinir Kayit yetkilisi Tarafindan bir sicil numarasi verilir.
Bu numara yazma, kazima, damga vurma veya etiket yapistirma suretiyle tasinirin Gzerinde kalici
olacak sekilde belirtilir. Fiziki veya kullanim ozellikleri nedeniyle numaralandirilmasi mimkun
olmayan Tasinirlara bu islem uygulanmaz.

Sicil nhumarasi U¢ grup rakamdan olusur. Birinci grup rakam, Tasinirin Dayanikli Tasinirlar
Defterinde ayrintili izlenmek tGzere kaydedildigi Tasinir kodundan; ikinci grup rakam, Tasinirin giris
kaydedildigi Yilin son iki rakamindan; UGglncu grup rakam ise Tasinira verilen giris sira
numarasindan olusur.

3.11.30. KAMU iDARELERINDE TASINIR VE TASINMAZ EDINME NASIL GERGEKLESIR?

Genel yonetim kapsamindaki kamu idareleri, kamu hizmetlerinin zorunlu kildigi durumlarda
gereken nicelikte ve nitelikte taginir ve tasinmazlari, yurt icinde veya yurtdiginda, bedellerini pesin
veya taksitle 6deyerek veya finansal kiralama suretiyle edinebilirler. Kamu idareleri, tasinmaz
satin alma veya kamulastirma islemlerini yetki devri yoluyla bir baska kamu idaresi eliyle
ylratebilir. Genel butce kapsamindaki kamu idarelerinin edindigi tasinmazlar Hazine adina, diger
kamu idarelerine aittasinmazlar ise tlizel kisilikleri adina tapu sicilinde tescil olunur. Hazine adina
tescil edilen tasinmazlar Cevre ve Sehircilik Bakanligi tarafindan yonetilir. Bu tescil islemleri,
adina tescil yapilan idarenin tasinmazin bulundugu yerdeki ilgili birimine bildirilir.

Kamu idarelerince Uretilen mallarin kendi tiketimlerinde kullanilmasi halinde bunlarin bedelleri,
rayi¢ bedel Gzerinden ilgili 6denek tertibine gider ve karsiligi gelir kaydedilir.

Kamu idareleri, ihtiya¢ fazlasi tasinirlari ile gormekle yukimli oldugu kamu hizmetlerinde
kullanilacagina ve amacina uygun kullanilmamasi halinde geri alinacagina dair tapu kittgtine
serh konulmasi kaydiyla tasinmazlarini diger kamu idarelerine bedelsiz olarak devredebilir.
Devredilmeyecek tasinir ve tasinmazlar ile devir ve kayit islemlerine iligskin usul ve esaslar Cevre
ve Sehircilik Bakanligi’nca belirlenir.

Kamu idareleri arasindaki tasinmazlarin mulkiyetine iliskin uyusmazliklar, gérevli mahkemelerce
¢ozumlenir.

183



3.11.31. KAMU iDARELERINCE HANGI TASINIRLAR DEVREDILEMEZ?
¢ Tasit ve is makineleri, ihtiyag fazlasi tasinira konu edilmeyecek ve devredilmeyecektir.

¢ Ancak, idarece ihtiya¢ duyulmadigindan diger idarelere bedelsiz devredilmesinde yarar
gorulenlerin devri, merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerince Hazine ve Maliye
Bakanligi; mahalli idarelerde meclis kararlarina bagli olarak, sosyal guvenlik
kuruluslarinca ise ilgili bakanugin teklifi Gzerine, Hazine ve Maliye Bakanligi’nin uygun
gorusunun alinmasi suretiyle yapilacaktir.

e Kamu idarelerince arastirma ve gelistirme Amaciyla ydUrutulen veya desteklenen
projelerin gergeklestirilmesi icin edinilen ve proje Calismalarinin tamamlanmasindan
sonra sozlesme huktumlerine dayanilarak idareye devredilen tasit ve is makinelerinin diger
kamu idarelerine devrinde de bu madde hikmu uygulanacaktir

3.11.32. TASINIR iHTiYACI OLAN BIiRIMLERIN TASINIR iHTIYAGLARINI KARSILAMAK iCiN
NASIL BiR YOL iZLEMESi GEREKMEKTEDIR?

Kamu idareleri, ihtiyag duyduklari Tasinirlari oncelikle diger idarelerdeki ihtiyac fazlasi
Tasinirlardan Karsilamak suretiyle temin etmeleri esas olup, bu sekilde Karsilamalarl halinde,
satin alma yoluna gitmeyecekler ve bu ihtiyaclari icin ddenek veya kaynak ayrilmasi talebinde
bulunmayacaklardir.

3.11.33. AYNI KAMU IDARESININ MUHTELIF HARCAMA BIiRIMLERININ AMBARLARI
ARASINDA DEVREDILEN TASINIRLAR ICIN NASIL iSLEM YAPILIR?

Ayni kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlari Arasinda devredilen Tasinirlarin
alinmasinda da Varlik islem Fisi diizenlenir ve Fisin birinci niishasi ilgili Tasinir Kayit yetkilisine
verilir.

3.11.34. AYNI HARCAMA BIRIMININ AMBARLARI ARASINDA TASINIR DEVIRLERI NASIL
YAPILIR?

Ayni harcama biriminin ambarlari Arasindaki Tasinir devirlerinde dizenlenen Varlik islem Fisi
muhasebe birimine gonderilmez.

3.11.35. TASINIRLARIN BEDELSiZ DEVRETMEYE VEYA KAYITLARDAN CIKARMAYA KiMLER
YETKILIDiR?

Tasinir devirleri veya kayitlardan gikarilmasi, Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanuigi (Milli
Emlak Genel Mudirliigu) tarafindan yayimlanan Genel Yonetim Kapsamindaki Kamu idarelerinin
Elinde Bulunan ihtiyag Fazlasi Tasinirlarin, Kapsamdaki Diger Kamu idarelerine Bedelsiz
Devredilmesi ile Devredilmeyecek Tasinirlarin Belirlenmesi Hakkinda Genel Tebligde belirlenen
limitler dikkate alinarak harcama yetkilisi veya ust ydneticinin onayi ile yapilacaktir.

2026 Yili (Sira No 424) Tebligi’'ne gére her bir igslem igin;

¢ Tasinirlarin kamu idareleri arasinda bedelsiz devri ve satisinda 63.000 TL,

e
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e Tasinirlarin ayni kamu idaresine bagli harcama birimleri arasinda devri igcin 251.000 TL'yi
asan Tasinir devir islemleri Ust yoneticinin onayi ile yapilabilirken bu tutarlarin altindaki
islemler harcama yetkilisinin onayi ile yapilabilir.

3.11.36. HURDA NEDIiR?

Ekonomik 6mriani tamamlamis olan veya tamamlamadigl halde teknik ve fiziki nedenlerle alinig
amaclan dogrultusunda kullanilmasi imkani kalmayan veya tamiri mumkin veya ekonomik
olmayan arizalar nedeniyle kullanilmasinda yarar gérulmeyerek hizmet disi birakilan taginirlar ile
uretim sirasinda elde edilen kirpinti, dékintu ve artik parcalara hurda denir.

3.11.37. HURDAYA AYIRMA iSLEMIi NASIL YAPILIR?
Hurdaya Ayirma;

e Ekonomik 6mriuni tamamlamis olan veya tamamlamadigl halde teknik ve fiziki
nedenlerle kullanilmasinda yarar gorulmeyerek hizmet disi birakilmasi gerektigi ilgililer
veya 0zel mevzuati gergevesinde olusturulan komisyon Tarafindan bildirilen Taginirlar, biri
isin uzmani olmak kaydiyla harcama yetkilisinin belirleyecegi en az g kisiden olusan
komisyon Tarafindan degerlendirilir. Yeterli sayi veya nitelikte personel bulunmamasi
halinde komisyonlar diger kamu idarelerinden talep edilecek uyelerin katilimiyla
olusturulabilir.

e Komisyonca Yapilan degerlendirme sonucunda hurdaya ayrilmasi uygun gorilmeyen
Tasinirlar hakkindaki gerekceli karar harcama yetkilisine bildirilir.

* Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilenler i¢in ise Kayittan Dusme Teklif ve Onay
Tutanagi duzenlenir.

e Hurdaya ayrilmasina karar verilen tasinirlar harcama yetkilisinin onayi ile Kayitlardan
cikarilir.

¢ Birinci fikraya gore harcama yetkilisince olusturulacak komisyon Tarafindan ekonomik
degerinin olmadigl veya teknik, saglik, givenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin
sart olduguna karar verilen Tasinirlar, harcama yetkilisinin onayi ile imha edilir. imha,
komisyon veya komisyonun gézetiminde uzman kisiler Tarafindan Yapilir. Bu isleme iliskin
Ayrica bir imha tutanagi diizenlenir. Iimha isleminde 6zel mevzuat hiikiimleri dncelikle
dikkate Alinir.

* Hurdaya Ayrilan veya imha edilen Tasinirlar Varlik islem Fisi diizenlenerek Kayitlardan
cikarilir. Fisin ekine Kayittan Dusme Teklif ve Onay Tutanaginin bir nuashasi baglanir.

* ilgili mevzuati geregince, kasko sigortasi yaptirilmis tasit ve is makineleri ile ekipmanin
risk sonrasi hurdaya ayrilarak Kayitlardan ¢ikarilmasi durumunda hurdasi, kasko sigortasi
genel sartlarina dayanilarak sigorta sirketine verilebilir. Bu durumda rizikonun
gerceklesmesi anindaki gergege uygun degeri sigorta sirketinden tahsil edilir.
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3.11.38. HURDAYA AYRILAN VEYA iMHA EDILEN TASINIRLARI KAYITLARDAN GIKARMAYA
KiMLER YETKILiDiR?

Hurdaya ayrilmasina karar verilen tasinirlar Harcama Yetkilisinin onayi ile Kayitlardan ¢ikarilir.
Hurdaya Ayrilan veya imha edilen Tasinirlar Varlik islem Fisi diizenlenerek Kayitlardan cikarilir.
Fisin ekine Kayittan Dusme Teklif ve Onay Tutanaginin bir ntishasi baglanir.

3.11.39. SAYIM FAZLASI TASINIRLARIN GiRiSi NASIL YAPILIR?

Yapilan sayim sonucunda fazla bulunan tasinirlar, Varlik islem Fisi diizenlenerek kayitlara alinir.
Sayim fazlasitasinirlarin giris kaydedilmesinde; s6z konusu tasinirla ayni nitelikte son biryilicinde
girisi yapilan tasinir varsa bu deger, aksi halde deger tespit komisyonu tarafindan belirlenecek
deger esas alinir.

3.11.40. KULLANILMAZ HALE GELME, YOK OLMA VEYA SAYIM NOKSANI NEDENIYLE TASINIR
CIKISLARI NASIL YAPILIR?

Taketim malzemelerinin 6zelliklerinde, Agirlklarinda veya miktarlarinda meydana gelen
degismeler nedeniyle olusan fireler, sayimda noksan ¢ikan tasinirlar, galinma, kaybolma gibi
nedenlerle yok olan Tasinirlar ya da yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz
hale gelen Tasinirlar ile canli Taginirin 6lmesi halinde, Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi ve
Varlik islem Fisi diizenlenerek Kayitlardan cikarilir.

3.11.41. BAGIS VE YARDIM YOLUYLA EDINILEN TASINIRLARIN GiRiSi NASIL YAPILIR?

5018 Sayili Kanun’un 40 inci maddesi ile diger mevzuat cercevesinde bagis ve Yardim olarak
edinilen Tasinirlar teslim alindiginda, tasinir Kayit yetkilisi Tarafindan Varlik islem Fisi
duzenlenerek Kayitlara Alinir. Fisin birinci nishasi bagis ve Yardim edene verilir veya gonderilir.

3.11.42. TASINIRLARIN SAYIMI KIMLER TARAFINDAN VE NE ZAMAN YAPILIR?

Kamu idarelerine ait Tasinirlarin, Tasinir Kayit yetkililerinin gorevlerinden ayrilmalarinda, Yil
sonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli gordtugu durum ve zamanlarda sayimi Yapilir.

Tasinir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin baskanliginda
Tasinir Kayit yetkilisinin de katilimiyla, en az t¢ kisiden olusturulan sayim kurulu Tarafindan Yapilir.

3.11.43. TASINIR KAYITLARINDA HERHANGI BiR NEDENLE YAPILAN YANLISLIKLAR NASIL
GIDERILEBILIR?

Tasininn kodunda, birim maliyet bedelinde veya miktarinda hata yapilmasi durumunda, harcama
yetkilisinin onayi tizerine diizenlenecek yeni Varlik islem Fisiyle hatali kaydin cikis islemi Yapilir.
Daha sonar diizenlenecek Varlik islem Fisiyle de dogru verinin girisi yapilmak suretiyle hata
diizeltili. Muhasebe kayitlarini etkileyen diizeltmelere iliskin Varlik islem Fisleri elektronik
ortamda muhasebe birimine gonderilir. Mahsup donemi sonuna kadar tespit edilen kayit hatalari,
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ilgili oldugu yilin hesaplarina; daha sonra tespit edilen kayit hatalari ise cari yil hesaplarina méal
edilerek duzeltilir.

3.12. AMME ALACAGI ODENMEDEN YAPILMAYACAK iSLEMLER

6183 sayii Amme Alacaklarinin Tahsil Usulli Hakkindaki Kanunun 22/A maddesine dayanilarak
cikarilan Tahsilat Genel Tebligine (Seri: A Sira NO: 1) gore; 03/03/2020 tarihinden itibaren
uygulanmak Uzere,

i) (Seri: A Sira No:1 G.T. ile degisen boliim) 4734 sayii Kamu ihale Kanunu kapsamina giren
kurumlarin bu Kanun kapsaminda hak sahiplerine 5.000 liranin tzerinde yapacaklari 6demeler
sirasinda

ii) Kanun, kararname ve diger mevzuatla nakdi olarak saglanan devlet yardimlari, tesvikler ve
destekler nedeniyle kurumlarin ilgililere yapacaklari 6demeler sirasinda, (03/03/2020 tarihinden
itibaren 5.000,00- liranin Uzerinde yapilacak ddemeler sirasinda) (Seri: A Sira No:5 G.T. ile eklenen
ibare) hak sahiplerinin ve ilgililerin Bakanligimiza bagli tahsil dairelerine vadesi ge¢gmis borglarinin
bulunmadigina iliskin vadesi ge¢cmis bor¢ durumunu goésterir belge aranilmasi zorunlulugu

getirilmistir.

3.12.1. BORCU YOKTUR BELGESiI OLMADAN iSLEM YAPANLARIN SORUMLULUKLARI

Tahsilat Genel Tebligi’nin (Seri: A Sira NO: 1) Amme Alacagi Odenmeden Yapilmayacak islemler
ile islem Yapanlarin Sorumluluklar" baslikli alt bélimiine gére; bu teblig ile zorunluluk getirilen
vadesi gecmis bor¢ durumunu gosterir belgeyi aramadan odeme/islemleri yapan kurum ve
kuruluslara, borglunun bagli bulundugu takibe salahiyetli tahsil dairesince 5.000 TL idari para
cezasl tatbik edilecektir. Bu cezalar hakkinda 5326 sayili Kabahatler Kanunu hukumleri
uygulanacaktir. Bu madde hukmune gore verilen idari para cezasinin, ilgilisine teblig tarihinden
itibaren bir ay icinde édenmesi gerekmektedir. idari para cezasina karsi teblig tarihini takip eden
otuz guin icinde idare mahkemesinde dava acilmasi mumkundur.
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DORDUNCU BOLUM

KAMU ZARARLARI VE ALACAKLARI

Bu bolum kamu zararlarinin tanimina, kamu zararlarinin tespiti ve bildirilmesi, alacak takip
dosyasi, kamu zararindan dogan alacagin teblig ve takibi, kamu zararindan dogan alacagin
tahsil sekilleri, zamanasimi ve kamu zararindan dogan alacaklarin silinmesine iligkin
hususlari kapsar.

4. KAMU ZARARLARININ TAHSILINE iLISKiN USUL VE ESASLAR
4.1. KAMU ZARARI NEDIR?

5018 sayili Kanunun 71. Maddesine gore; Kamu zarari, kamu personelinin kasit, kusur veya
ihmalinden kaynaklanan mevzuata aykiri karar, islem veya eylemleri sonucunda kamu kaynaginda
artisa engel veya eksilmeye neden olunmasidir.

4.1.1. HANGi DURUMLARDA KAMU ZARARI MEYDANA GELMIi$ OLUR?
Kamu zarari;
* is, mal veya hizmet karsiligi olarak belirlenen tutardan fazla 6deme yapilmasi,
e Mal alinmadan, is veya hizmet yaptirilmadan 6deme yapilmasi,
¢ Transfer niteligindeki giderlerde, fazla veya yersiz 6demede bulunulmasi,
« s, mal veya hizmetin rayic bedelinden daha yiiksek fiyatla alinmasi veya yaptirilmasi,

* idare gelirlerinin tarih, tahakkuk veya tahsil islemlerinin mevzuata uygun bir sekilde
yapilmamasi,

* Mevzuatinda 6ngorilmedigi halde 6deme yapilmasi durumlarinda meydana gelmis olur
(5018 sayili Kanunun 71. Md).

4.1.2. KAMU ZARARI NASIL TESPIT EDILiR?

Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmeligin 7.maddesine gore,
Kamu zarari;

e Kontrol, denetim veya inceleme,
¢ Sayistay’ca kesin hikme baglama,

e Adl, idariveya askeri yargilama olmak Uzere tespit edilir.

4.1.3. KAMU ZARARI TESPIT EDILDIKTEN SONRA HANGI iSLEMLER YAPILIR?

Tespit edilen kamu zararina iliskin yazi, tutanak, rapor, ildm ve benzeri belgeler ilgili kamu
idarelerine gonderilir. Kontrol, denetim ve inceleme sonucunda tespit edilerek kamu idarelerine
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bildirilen kamu zararlarina iliskin belgelerde yer alan hususlar, ilgili harcama yetkilisinin de
gorusleri alinmak suretiyle merkezde Ust yonetici, tasrada ise idarenin en Ust yoneticisi tarafindan
degerlendirilir. Tasrada idarenin en (st yoneticisi ile harcama yetkilisi gorevinin ayni kiside
birlesmesi halinde degerlendirme Ust yonetici tarafindan yapilir. Yapilan degerlendirme sonuglari
dosyasina konulur.

Kontrol, denetim veya inceleme sonucunda tespit edilen kamu zararina iliskin belgelerde,
sorumlularla birlikte tahsil sirecine dahil edilecekilgililer de belirtilir. Bu belirlemenin yapilmadigi
durumlarda, zararin tahsil slirecine dahil edilecek ilgililer merkezde ust yonetici, tasrada ise
idarenin en Ust yOneticisi tarafindan yaptirilacak inceleme ile belirlenir.

Yargl kararlari ve Sayistay ildmlariyla tespit edilen kamu zarari alacaklari ile degerlendirme
sonucunda takip ve tahsiline karar verilen alacaklar, merkezde strateji gelistirme birimlerince,
tasrada ise takibe yetkili idare birimince takip edilir.

Sayistay denetcileri tarafindan inceleme sirasinda mevzuata uygun bulunmayan veya noksan
gorulenisler hakkinda kendilerine gonderilen kamu zararina iliskin sorgularin bir 6rnegi, ilgili kamu
gorevlisince ilgisine gore Ust yonetici veya en ust yoneticiye bildirilir.

Bu sorgular, kamu idaresince ihbar kabul edilerek gerekli kontrol, denetim ve inceleme
baslatilabilir (Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik md. 7).

4.2. KAMU ZARARI MEYDANA GELDIiGi ZAMAN HANGI YAPTIRIMLARLA KARSILASILIR?
5018 sayili Kanunun 71. Maddesine gore;

Kontrol, denetim, inceleme, kesin hikme baglama veya yargilama sonucunda tespit edilen kamu
zarari, zararin olustugu tarihten itibaren ilgili mevzuatina gore hesaplanacak faiziyle birlikte
ilgililerden tahsil edilir.

Alinmamig para, mal ve degerleri ainmis; saglanmamis hizmetleri saglanmig, yapilmamis insaat,
onarim ve Uretimi yapilmis veya bitmis gibi gosteren gercek disi belge dlizenlemek suretiyle kamu
kaynaginda bir artisa engel veya bir eksilmeye neden olanlar ile bu gibi kanitlayici belgeleri bilerek
dizenlemis, imzalamis veya onaylamis bulunanlar hakkinda Tirk Ceza Kanunu veya diger
kanunlarin bu fiillere iliskin huktimleri uygulanir.

Ayrica, bu fiilleri isleyenlere her tirli aylik, 6denek, zam, tazminat dahil yapilan bir aylik net
odemelerin iki kati tutarina kadar para cezasi verilir.

4.2.1. KAMU ZARARINDA DOGAN ALACAKLARIN TAHSIL SEKILLERI

Kamu zararindan dogan alacaklar, sorumlulardan ve/veya ilgililerden, zararin olustugu tarihten
itibaren ilgili mevzuatina gore hesaplanacak faiziyle birlikte tahsil edilir.

Tespit edilen kamu zararlari;
* Rizaen ve sulh yolu ile 6denmek,
* Bor¢lar Kanunu htkumlerine gore takas yapilmak,

* icra yolu ile tahsilat suretiyle tahsil edilir (Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik md. 12).
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4.2.2. KAMU ZARARININ FAiZ BASLANGIGINA iLiSKiN HUSUSLAR

Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmeligin 18. maddesine gore,
Kamu zararindan dogan alacaklarda faiz:

e Kamu zararindan dogan alacaklardailgili mevzuatina gore hesaplanacak faizin baslangig
tarihi, kural olarak zararin olustugu tarihtir.

e Sayistay, adli, idari ve askeri mahkeme ildmlari ile tespit olunan kamu zararindan dogan
alacaklarda faiz baslangi¢ tarihi, ildmda faizin baslangici hakkinda hikim varsa belirtilen
tarih, aksi takdirde karar tarihidir.

e Sorumlular ve/veya ilgililerce yapilan 6deme tutarinin, alacak asli ile faiz tutarinin
tamamini karsilamamasi halinde 6denen tutar vadesi gelmis alacak aslina ve faizine
orantili olarak mahsup edilir.

* Borg aslina faiz dahil edilerek, tekrar faiz yaritilemez.

4.2.3. KAMU ZARARININ TESPIT VE TAHSILINDE ZAMANASIMI
Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmeligin 19. maddesine gore;

e Kamu zararindan dogan alacaklarda zamanasimi sliresi, zamanasimini kesen ve
durduran genel hukimler sakli kalmak kaydiyla, on yildir.

e Zamanasimi slresi, kamu zararinin olustugu kabul edilen tarihi takip eden mali yilin
basinda islemeye baslar ve onuncu yilin sonunda biter.

e Borg asli zamanasimina ugramis olan kamu zararindan dogan alacaklarin faizleri de
zaman asimina ugrar.

e Zamanasimina ugramis olsa dahi sorumlular ve/veya ilgililer tarafindan rizaen yapilan
ddemeler kabul edilir.
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