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4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

 

 

Analitik Bütçe 

Sınıflandırmasına 

İlişkin Rehber 

 

 

ISUBÜ İhale 

Yönetim Sistemi 

 

 

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

 

 

Kamu Ön Mali 

Kontrol 

Yönetmeliği 

 

 

Isparta 

Uygulamalı 

Bilimler 

Üniversitesi Ön 

Mali Kontrol 

İşlemleri 

Yönergesi 

 

 

 

 

 

 

Harcama Birimleri tarafından sisteme girilen 

doğrudan temin bilgileri ve Birim Bütçeleri 

mevzuat çerçevesinde kontrol edilir.  

 

Gerekli düzeltmelerin 

yapılması için ilgili birime 

bilgi verilir. 

 

 

 

İlgili birimin bütçesi Uygunsa 

(%10 Limit) Ödeme 

işlemlerinin yapılmasına 

Onay verilir. 

 

Uygun mu? 

4734 SK' nun 62.M. (ı) bendi uyarınca ISUBU İhale Yönetim Sistemine 

kullanıcı adı ve parola ile giriş yapılır. 4734 sayılı Kamu İhale Kanunun 62. 

maddesinin (ı) bendinde "Bu kanunun 21 ve 22. maddelerindeki parasal 

limitler dahilinde yapılacak harcamaların yıllık toplamı, idarelerin bütçelerine 

bu amaçla konulacak ödeneklerin %10'unu Kamu İhale Kurulunun uyuun 

görüşü olmadıkça aşamaz." hükmü uyarınca sistem tarafından %10 limit takibi 

yapılır.  Üniversitemiz Stateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından yönetilen 

İhale Yönetim Sistemine  (https://iys.isparta.edu.tr/account/login) harcama 

birimleri tarafından doğrudan temin bilgileri girilecektir. Harcama birimleri 

tarafından girilen harcamaların sistem tarafından %10 takibi otomatik olarak 

yapılmaktadır. 
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4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

 

4735 Sayılı Kamu 

İhale 

Sözleşmeleri 

Kanunu 

 

Kamu İhale Genel 

Tebliği 

 

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

 

Merkezi Yönetim 

Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliği 

 

Kamu Ön Mali 

Kontrol 

Yönetmeliği 

 

Isparta 

Uygulamalı 

Bilimler 

Üniversitesi Ön 

Mali Kontrol 

İşlemleri 
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Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

 

 

 

Harcama birimleri tarafından Ödeme emri belgesi 

ve ekleri Muhasebe Sistemi üzerinden   E-imzalı 

şekilde gönderilir. 
 

Ödeme emri belgesi ve ekleri  ilgili mevzuat hükümleri 

çerçevesinde ve doğrudan temin inceleme formunda 

belirtilen kriterler dikkate alınarak kontrol edilir. 

 

Muhasebe Yetkilisince gerekli 

kontroller yapılır. Uygun mu? 

Uygun bulunmadığına veya 

eksikliklerin tamamlanmasına 

ilişkin iade nedeni yazılarak 

Muhasebe Sistemi  iptal/iade 

edilir. 

 

 

 

Bütünleşik Kamu Mali Yönetimi 

Bilgi Sistemi (BKMYBS) 

üzerinden kabul işlemi yapılarak 

onaylanır. 

 

Uygun mu? 

Muhasebe Yetkilisince 

yevmiyeleştirilerek Elektronik imza 

ile bankaya ödeme talimatı iletilir. 

 

Ödeme emri belgeleri ve ekleri;                        

1-Yetkililerin imzasını                                                        

2-Ödemeye İlişkin ilgili mevzuatında sayılan 

belgelerin tamam olmasını                                

3-Maddi hata bulunup bulunmadığını                                               

4-Hak sahibinin kimliğine ilişkin bilgileri 

kontrol eder. 



 
ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI 

MAL ALIMI, HİZMET ALIMI VE YAPIM İŞİ ÖDEME 

(İHALE USULÜ) EVRAKLARININ KONTROLÜ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Doküman No SGDB-İAŞ-0002 

Yürürlük Tarihi 01.01.2026 

Revizyon Tarihi 01.01.2026 

Revizyon No 2 

Sayfa No 1 / 1 

 

Hazırlayan Onaylayan 

Hüseyin Murat CEYLAN 

 

Abdullah ÜSTÜNDAĞ 

 
 

İş Akışı Sorumlu İlgili Doküman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            

                               

 
  

 

 

  

 

 

 
 
 
 
 
 
                 EVET                                                            HAYIR 

 
 
   
 
 

 

 

 

 

 

 
            HAYIR 

 

                     EVET 

 

 

Harcama 

Birimi 

 

 

 

 

Muhasebe 

Personeli 

 

 

 

 

 

 

Muhasebe 

Personeli 

 

 

 

 

 

 

Muhasebe 

Personeli 

 

 

 

 

 

 

 

Muhasebe 

Yetkilisi 

 

 

 
 
 
 

 

 

 
4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

 

4735 Sayılı Kamu 

İhale 

Sözleşmeleri 

Kanunu 
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Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

 

 

 

Harcama birimleri tarafından Ödeme emri belgesi 

ve ekleri Muhasebe Sistemi üzerinden   E-imzalı 

şekilde gönderilir. 
 

Ödeme emri belgesi ve ekleri ilgili mevzuat hükümleri 

çerçevesinde kontrol edilir. İhale dosyasına ilişkin 

düzenlenen ön mali kontrol görüş yazısı incelenir. 

 

Muhasebe Yetkilisince gerekli 

kontroller yapılır. Uygun mu? 

Uygun bulunmadığına veya 

eksikliklerin tamamlanmasına 

ilişkin iade nedeni yazılarak 

Muhasebe Sistemi  iptal/iade 

edilir. 

 

 

 

Bütünleşik Kamu Mali Yönetimi 

Bilgi Sistemi (BKMYBS) 

üzerinden kabul işlemi yapılarak 

onaylanır. 

 

Uygun mu? 

Muhasebe Yetkilisince 

yevmiyeleştirilerek Elektronik imza 

ile bankaya ödeme talimatı iletilir. 

 

Ödeme emri belgeleri ve ekleri;                        

1-Yetkililerin imzasını                                                        

2-Ödemeye İlişkin ilgili mevzuatında sayılan 

belgelerin tamam olmasını                                

3-Maddi hata bulunup bulunmadığını                                               

4-Hak sahibinin kimliğine ilişkin bilgileri 

kontrol eder. 
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Harcama birimleri tarafından Ödeme emri belgesi 

ve ekleri Muhasebe Sistemi üzerinden E-imzalı 

şekilde Ön Mali Kontrol işlemine tabi tutulmak 

üzere gönderilir 

Ödeme emri belgesi ve ekleri ilgili mevzuat hükümleri 

çerçevesinde kontrol edilir.  

 

Muhasebe Yetkilisince gerekli 

kontroller yapılır. Uygun mu? 

Uygun bulunmadığına veya 

eksikliklerin tamamlanmasına 

ilişkin iade nedeni yazılarak 

Muhasebe Sisteminde iptal/iade 

edilir. 

 

 

 

Muhasebe Sistemi üzerinden 

kabul işlemi yapılarak onaylanır. 

 

Uygun 

mu? 

Muhasebe Yetkilisince 

yevmiyeleştirilerek Elektronik imza 

ile bankaya ödeme talimatı iletilir. 

 



 
ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI 

SÖZLEŞMELİ PERSONEL SAYI VE SÖZLEŞMELERİ 

ÖN MALİ KONTROL İŞLEMİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Doküman No SGDB-İAŞ-0002 

Yürürlük Tarihi 01.01.2026 

Revizyon Tarihi 01.01.2026 

Revizyon No 2 

Sayfa No 1 / 1 

 

Hazırlayan Onaylayan 

Hüseyin Murat CEYLAN 
Abdullah ÜSTÜNDAĞ 

 

 

İş Akışı Sorumlu İlgili Doküman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            

                               

 
  

 

 

  

 

 

 
 
                 EVET                                                            HAYIR 

 
 
   
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ön Mali 

Kontrol 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

Strateji 

Geliştirme 

Daire 

Başkanı 
 

 

 

 

 

Ön Mali 

Kontrol 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 
4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

 

4735 Sayılı Kamu 

İhale 

Sözleşmeleri 

Kanunu 

 

Kamu İhale Genel 

Tebliği 

 

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

 

Merkezi Yönetim 

Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliği 

 

Kamu Ön Mali 

Kontrol 

Yönetmeliği 

 

Isparta 

Uygulamalı 

Bilimler 

Üniversitesi Ön 

Mali Kontrol 

İşlemleri 

Yönergesi 

 

 

 

 

 

 

Üniversitemizde 657 SK'nun 4/B maddesi uyarınca 

çalıştırılacak sözleşmeli personel sayı ve sözleşmeleri 

Personel Daire Başkanlığı tarafından Ön Mali Kontrol 

işlemine tabi tutulmak Başkanlığımıza gönderilir. 
 

İşlem dosyası ilgili mevzuat hükümleri çerçevesinde en 

geç 10 iş günü içinde kontrol edilir. 

 

Harcama birimi tarafından 

imzalanan sözleşmenin ve 

eklerinin 5 iş günü içinde 

gönderilmesi. 

 

Uygun bulunmadığına veya 

eksikliklerin tamamlanmasına 

ilişkin görüş yazısı yazılarak, 

işlem dosyası ilgili harcama 

birimine iade edilir. 

 

 

 

İşlem dosyasının uygun 

görüldüğüne ilişkin görüş 

yazısının yazılması. 

 

Uygun mu? 
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Kontrol 
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Kanunlar 

 

Yönetmelikler 

 

Tebliğler 

 

Yönergeler 

 

Usul ve Esaslar 

 

 

 

İlgili birim tarafından görüş talebi yazısının 

EBYS üzerinden gelir. 

 

Talep edilen görüş konusunda gerekli bilgi-

belge araştırması yapılır. 

 

Görüş yazısı görüş talep eden 

birime EBYS üzerinden 

gönderilir. 
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Harcama birimlerinden 2 nüsha (1 Asıl 1 suret) 

olarak gelen işlem dosyası Ön Mali Kontrol 

işlemine tabi tutulmak üzere zimmetle teslim 

alınır. 
 

İşlem dosyası ilgili mevzuat hükümleri çerçevesinde 

en geç 10 iş günü içinde kontrol edilir. 

 

Harcama birimi tarafından 

imzalanan sözleşmenin ve 

eklerinin 5 iş günü içinde 

gönderilmesi. 

 

Uygun bulunmadığına veya 

eksikliklerin tamamlanmasına 

ilişkin görüş yazısı yazılarak, 

işlem dosyası ilgili harcama 

birimine iade edilir. 

 

 

 

İşlem dosyasının uygun 

görüldüğüne ilişkin görüş 

yazısının yazılması. 

 

Uygun mu? 
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Kontrol 
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Üst Yönetici 

 

 

 
 
 
 

Ön Mali 

Kontrol 

Yetkilisi 
 

 

 

 
657 Sayılı Devlet 

Memurları 

Kanunu 

 

 

5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

 

 

2006/10344 

Sayılı Karar 

 

 

Kamu Ön Mali 

Kontrol 

Yönetmeliği 

 

 

Isparta 

Uygulamalı 

Bilimler 

Üniversitesi Ön 

Mali Kontrol 

İşlemleri 

Yönergesi 

 

 

 

 

 

 

2006/10344 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı uyarınca 

Personel Daire Başkanlığı tarafından yan ödeme 

cetvelleri yazı ekinde Ön Mali Kontrol işlemine tabi 

tutulmak üzere teslim edilir. 
 

Yan ödeme cetvelleri ilgili mevzuat gereğince   

kontrol edilir. 

 

Üst Yönetici OLUR'u ile onaylanan 

Yan Ödeme Cetvellerinin uygun 

görüş yazısı yazılarak Personel Daire 

Başkanlığına EBYS üzerinden 

gönderilir. 

 

Uygun bulunmadığına 

veya eksikliklerin 

tamamlanmasına 

ilişkin görüş yazısı 

yazılarak, Personel 

Daire Başkanlığına 

iade edilir. 

 

 

 

Yan ödeme cetvelleri üst yönetici 

onayına sunulur. 

 

Uygun mu? 

Onay 
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Birim Yöneticisi tarafından birimin hedeflerini 

etkileyebilecek risklerin tespit edilmesini 

koordine etmek ve rehberlik sağlamak amacıyla 

Birim Risk Koordinatörü görevlendirilir. 

 

Toplantıda Stratejik amaç ve hedefler çerçevesinde 

birim yıllık hedeflerini belirleyerek bunlara ilişkin 

risklerini tespit eder. 
 

Tespit edilen riskler ilgili oldukları 

hedeflerle birlikte “Risk Oylama Formuna” 

kayıt edilir 

Birimin hedeflerinin belirlenmesi ve bu hedefleri 

etkileyebilecek risklerin tespit edilmesi amacıyla 

birimde çalışan personelin uygun bir ortamda bir 

araya gelmesi sağlanarak beyin fırtınası çalışması 

yapılır. 

Tüm riskler belirlendikten sonra beyin fırtınası 

katılımcıları riskin etki ve olasılığını oylar. (Etki ve 

Olasılık için 1 ile 10 arasında puanlar verilir) 

Verilen oylar Risk Oylama Formuna kaydedilir. 

Risk Oylama Formunda belirlenen riskler, oylama 

sonucunda çıkan ortalama etki ve ortalama 

olasılığın çarpımı sonucu bulunan risk puanları 

yüksek puandan düşük puana doğru sıralanır. 

Birim Yöneticisi 

Birim Yöneticisi 

Birim Personeli 

Birim Risk 

Koordinatörü 
 

Birim Risk 

Koordinatörü 

Kamu İç Kontrol 

Yönetmeliği 

Kamu İç Kontrol 

Rehberi 

 

 

 

Birim Risk 

Koordinatörü 
 

Risk Strateji Belgesi 
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Risk Oylama Formundaki risk puanları konusunda 

hemfikir olduktan sonra en öncelikli riskten 

başlayarak bütün riskleri ilgili değerleriyle birlikte 

Risk Kayıt Formunun ilgili sütunlarına aktarılır. 

 

Risk Kayıt Formuna kaydedilen riskler için bu 

risklerin etki ve olasılığını düşürecek önlem ve 

kontrol faaliyetleri düşünülerek risklere verilecek 

cevaplar Risk Kayıt Formunun ilgili sütununa 

yazılır. 

Risk Kayıt Formundaki talimatlar dikkate 

alınarak diğer sütunlar da doldurularak form 

tamamlanır. 

Tespit edilen risklerin etki ve olasılığını azaltacak 

önlemlerin alınması amacıyla Birim Risk Kontrol 

Eylem Planı hazırlanır.  

Risk Kontrol Eylem Planı belirlenen periyotlarla 

izlenir ve sonuçları değerlendirilir. 

Birim Risk 

Koordinatörü 

 

Birim Risk 

Koordinatörü 
 

Birim Risk 

Koordinatörü 

Birim Risk 

Koordinatörü 

Birim Yöneticisi 
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İzin talebinde bulunacak birim personeli izin 

alacağı tarihleri önceden vekalet bırakacağı 

personele, müdürüne ve yöneticisine 

bildirmesi gerekir. 

İzin talep formu 

imzalanır. 

Bildirimler yapıldıktan sonra izin alacağı tarihlerin 

uygun olup olmadığı birim yöneticisi tarafından 

değerlendirilir. 

Personel yıllık izin 

talebini PBS(Personel 

Bilgi Sistemi) 

üzerinden oluşturur.  

Birim Personeli 

Birim Yöneticisi 

Birim Yöneticisi 

EVET 

Birim Yöneticisi 

657 Sayılı Devlet 

Memurları Kanunu 

HAYIR 

İzin uygun 

görüldü mü? 

Uygun görülmediği 

ilgili personele 

bildirilir.  


