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FAZLA CALISMA ODEMELERI

Kamuda farkli kanunlara tabi olarak istihdam edilen,
-Memur
-Kadro karsilig1 s6zlesmeli personel

Personelin fazla ¢alisma karsiligi 6denen ticretlerinin, ilgili harcama birimlerince kendi
internet hatt1 olan bilgisayarlar1 iizerinden hesaplanmasi, bordrolarinin ve buna bagl olarak
O0deme emri belgesinin hazirlanarak, elektronik ortamda muhasebe birimine aktarilmasina
yonelik Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi (KBS) — Fazla Cahisma Odemeleri
Uygulamasinin yazilim ¢aligmalar1 tamamlanmis ve uygulamaya gec¢ilmesine karar verilmistir.

Fazla ¢aligma iicreti hak eden personele KBS iizerinden édeme yapilabilmesi i¢in fazla
caligma saat bilgilerinin bulundugu puantaj bilgilerinin sisteme nasil girilecegi, hesaplamanin,
bordro olusturmanin ve muhasebe birimine elektronik ortamda aktarma isleminin nasil
yapilacagma iligskin detayli anlatim asagida yapilmistir.

1-KAMU HESAPLARI BiLGi SISTEMINE GIiRi$

KBS sistemine veri girisi yapacak olan personelin sisteme baglanabilmesi i¢in sifre ve
yetkilendirme iglemleri tamamlandiktan sonra http://kbs.muhasebat.gov.tr/index.html linkinden
sisteme girilmesi gerekmektedir.

Giriy Formu
T.C. Kimlik No:
Sifre:

Ozel Bitgeli Kurumlarin “Em J

rsan
icin buraya tikl
edir.

Gzel Bltceli Kurumiarn “Emsa
ndirebilmesi icin
gerekmektedir,



http://kbs.muhasebat.gov.tr/index.html

Sistem girildiginde, yetkilendirilmis personel i¢in Fazla Calisma Odemeleri bdliimii sayfasi
acilacaktir.
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2- HESAPLAMA SEC BUTONU

Hesaplama Se¢ butonuna basildiginda “Hesaplama Secim Ekram” gelmektedir. Bu
ekran sayesinde, i¢inde bulunulan ay i¢in ya da bir dnceki dy icin kurumsal ya da kisi bazinda
fazla caligma bilgi girisi ve hesaplama islemi yapilabilmektddir.
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Maas Uygulamas: Muhasebat Kontrolirleri Baskanhgi-17376 Kurum Dedigtir  Cikig
g KES

= Fazla Caligma Hesaplama Secim Fleram

1. Once ay ve yil secimi yapiniz,

2, Sectiginiz ay ve yila ait olan bordrolann numaralan listelenecektir. Bu listede;
Yesil renkli numaralar agk ve dizenlenebilir bordroyu;
Kirmuzi renkli numaralar muhasebelestirimis (dizenlemeye kapal) bordroyu;
Mavi renkli numaralar muhasebe birimine gonderimis fakat henuz muhasebelestirimemis bordroyu gésterir.

3. Sectidiniz aya ait olan ack bir bordro varsa yeni bir bordro hesaplamaya baslayamazsiniz,

4, Yalnizca bulundugunuz ay ve bir Gnceki ay igin yeni bir bordro hesaplamaya baslayabilirsiniz.

Bu Ekranda, fazla ¢aligma 6demesinin ilgili oldugu ay ve yil bilgisi secildikten sonra,
ilk defa fazla ¢aligma iicreti hesaplanacak ise “Yeni Hesaplamaya Basla” butonuna
basilarak Bordro Numarasi alinacaktir.

Bordro numarasi alaninda ilgili ay i¢inde daha 6nce olusturulan bordrolara iliskin
bordro numaralar1 Yesil, Kirmiz1 ve Mavi renklerde ekrana gelecektir. Bu renklerin anlami;

-Mavi renk: Muhasebe birimine gonderilerek, muhasebe kaydi yapilmis bir
bordroyu”,

-Kirmizi renk: Muhasebe birimine gonderilmis ancak heniiz muhasebe kaydi
yapilmamis bir bordroyu,




-Yesil renk: Fazla calisma ticreti hesaplanmis, 6deme emri olusturulmus ancak,
muhasebe birimine gonderilmemis, kullanicinin veri girisinde her tiirlii
degisikligi yapabilecegi bordroyu,
ifade etmektedir.

Ayrica,

Ilgili ay i¢in ilk defa fazla caliyma saat bilgi girisi yapilacaksa yil ve ay segimi
yapildiktan sonra “Yeni Hesaplamaya Basla” butonuna basilacaktir. Onceden
olusturulan bir bordro iizerinde islem yapilacaksa “Diizenle” butonuna basilacaktir.

3-SAAT SINIRLARININ GIiRILMESI VE FAZLA CALISMA TiPLERI

11 ve Ilge niifus sayisma gére onay almmus saat limitleri, ilgili harcama biriminde Fazla
Calisma Modiiliinde islem yapabilmesi i¢in yetki verilmis personel tarafindan Saat Sinirlar
sayfasindan girilecektir. Bu sayfa acildiginda harcama biriminde fazla caliyma 6demesi
yapilacak personel listesi otomatik olarak ekrana getirilmektedir.

Bu ekranda, Mevcut Sinir ve Ilave Sinir siitunlarinda saat sinrlamalar: ile ilgili
degisiklik yapabilme yetkisi ilgili kurum mutemetlerine devredilmistir. Kurum
mutemetleri, saat sinirlamalart ile ilgili merkeze e-mail atmadan dogrudan bu ekranda gerekli
saat degisikliklerini yapabilecektir.

Bu degisiklikler sonrasi personelin fazla ¢alisma puantajlar1 sisteme girilirken,
personel bazinda hafta i¢i, hafta sonu ve genel toplam olarak sistem tarafindan kontrolii
yapilacaktir.
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Maas Uygulamas: Muhasebat Kontrolérleri Baskanlhigi-17376 Kurum Dedigtir

KAMU HESAPLARI BiLGi SiISTEMINE HOS GELDINiZ

Saat sinirlar1 butonuna basildiginda Fazla Calisma Tiim Kayitlar akrani agilacaktir. Bu
ekranda, ilgili kurumda calisan personel T.C. kimlik numarasi, Ad1 ve Soyad1 sirali olarak
goriilmektedir. Bu ekranda goriilen personele iligkin listede islemlerin daha hizli ve kolaylikla
yapilabilmesini teminen istenirse,

- Alfabetik olarak

- T.C. kimlik numarasina gore kiiciikten biiyiige ya da biiyiikten kiigiige dogru

siralama yapilabilmektedir.

Bu sayfada her personel igin mevcut saat onay sir1 otomatik olarak gelecektir. Ilave
saat sinir1 her bir personel icin ayr1 ayri1 girilebilecektir.

Bu islem sadece bir sefer yapilacak zaman iginde degisiklik olduk¢a yetkili personel
bu sayfada hem saat sinirlar1 hem de yeni personel ekleme islemlerini yapabilecektir.
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g KBS Fazla Cahsma Tiim Kayrtlar
B35 Fazla Calisma
{0 sast Sinirlan Degisiklikleri Kaydet - Tom personcle [JJll satiave smr beliric
) eilgi Girisi = = i
) Heteh Kaytiar TCKN .m Soyadi Mevcut S| llave Sinir Fazla Galigma Tipi
0 Klavuz 11 isa 0 Normal Fazla Caligma
) Fazla Galisma Raporlar z| Aydn 50 0 O eq g
=) Fazla Calisma Yonetim Panelif§ 3 1 Serkan 50 0 Normal Faz1a Cane Bu alanda degls]khk
41 H ibrahim 90 0 Normal Fazla Caligma .
5] 1 Kadir 80 0 Normal Fazla Galgma yapma yetklsl
61 Taner 50 0 Normal Fazla Caligma W
71 Euren 50 0 Normal Fazla Galgma mutemetlere
8 1 Fikri 50 0 Normal Fazla Caligma . ..
5 1 Ugur S0 0 Normal Fazla Calgma deVl‘edllm1$tll”.
10 1 Cevat 50 0 Normal Fazla Caligma
M1 Suat 50 0 Normal Fazla Caligma
12 1 Resat 50 0 Normal Fazla Caligma
1301 Feruze 50 0 Normal Fazla Caligma
141 Hecati 50 0 Normal Fazla Caligma
151 Kazm 50 0 Normal Fazla Caligma
18 1 Sungur Yalgn 50 0 Normal Fazla Caligma
171 Hiiseyin Gurbet 50 0 Normal Fazla Caligma
1B 1 Cevdet 50 0 Normal Fazla Caligma
18 1 Huttah 50 0 Normal Fazla Caligma
20 1 Seckn 50 0 Normal Fazla Caligma
21 Hizamettin 50 0 Normal Fazla Caligma
2 1 Hurat 50 0 Normal Fazla Caligma
231 Kadir 50 0 Normal Fazla Caligma @ L
-

4- FAZLA CALISMA TiPi SECILMESI

Fazla calismaya iliskin esas ve usullerde tespit edilen fazla ¢alisma tiirleri sistemde fazla
calisma tipi olarak kodlanmistir. Buna gore , degisik fazla ¢alisma tipine gore licret 6denecek
personel icin, Fazla Calisma Bilgi Girisi ekraninda personel se¢ildikten sonra mause ile sag
tik yapilarak asagidaki ara yiiz ekrana getirilir. Bu ekranda, Fazla Cahsma Tipi Ekle
butonuna tiklandiginda goziiken,
- Denetim
- Daire Disinda Yapilan Calisma
- Bakanlik Ozel Kalem
Seceneklerinden uygun olani secilmek suretiyle ilgili personele farkli tiirde bir
fazla calisma tipi eklenebilmektedir. Ayrica bu yapilan iglemlerin tam tersi durum
ile Fazla Cahsma Tipi Sil butonu ile fazla ¢alisma tipi degistirilen personelin
durumu eski haline getirilebilmektedir.

=5 Fazla Caligma
] Saat Simirlan ilgisi Yiikle @ Kesinti Ekle | [ Banka Listesi 22 Kurum Digi Personeller | %3 Personel Listesi
_] Bilgi Girigi
) Hatali Kaytlar
Y Kiaviiz Simgek MNormal Fazla Galgma

7} Fazla Calisma Raporiar Songll Fimgek Daire Drgundia Gakgma
-4} Fazla Cahgma Yonetim Paneli Burhan Aychn MNormal Fazla Cahgma
] Kurum Saat Sinirlar Burhan
] Kurum Dedigtir Yusut
] Kurum Cikig Sehrinan
Sertag * % Denetin
Dursun ama % D:
Havva
Ramazan Normal Fazla Gahgma
Hande MNormal Fazla Calgma
Naciye i Normal Fazla Gahgma
Nurhan MNormal Fazla Gahgma
Nurgen MNormal Fazla Cahigma
Sedman Normal Fazla Caligma
Tijer Sewil MNormal Fazia Cahgma
Ahemet MNormal Fazla Calgma
Ertugrul Mormal Fazla Cahgma
Sakine Sule MNormal Fazla Caligma
Normal Fazla Caligma

349 @ BordroHesapla | ) Gdeme EmriAl | @ Muhasebe Birimine Ginder




Fazla ¢caligma 6demesinde hesaplamaya etki edecek bir baska degisiklik ise, hafta i¢ine
denk gelen resmi tatil giinlerinin sistemde belirlenmesidir. Bunun i¢in, Bilgi Girisi butonuna
basildiktan sonra ekrana gelecek Fazla Mesai Ekraninda, tiim personel i¢in veya sadece ilgili
personel i¢in resmi tatil belirlenebilmektedir. Bu islem i¢in Bilgi Girisi ekraninda resmi tatil
belirlenecek giinlin oldugu satir lizerindeyken mause ile sag tik yapilarak, agilacak olan ara
yiizden Resmi Tatil Olarak Belirle veya Tiim Personel icin Resmi Tatil Belirle se¢ilmesi
gerekmektedir.

Eger yanlis personel veya giin secildi ise yada Tiim personele yanlis giin segildi ise
ayni islem tekrarlanarak Resmi Tatili Kaldir/Tiim Personel I¢in Resmi Tatil Kaldir
secilecektir. Anlatilan bu islemler asagida resimlerle 6rneklenerek tek tek gosterilmistir.

KBS
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=) Fazla Calizma

1) Saat Sinirlan ™ Defjisiklilderi Kaydet | i Saat Bilgisi Vikle | | KesintiEke | [N Banka Listesi | %3 Kurum Disi Personeller | 43 Personel Listesi Yenile

) Bilgi Girisi 5

3} Hatal ot Adi Soyadh 3 5|67 3| 10 12 2
atall Kayitlar

D) Kiavuz 1 isa 0

o 0 0 o 0 o
] Fazla Calisma Raporlar 2 Aydin 0 0 0 (1] 0

—] Fazla Calisma Yénetim Paneli Serkan &
H ibrahim

= < 00
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Ilgili personelin bulundugu satir ve
resmi tatil olarak belirlenen giiniin
secilerek, mause ile sag tiklanarak
ekranin getirilmesi.
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5- SAAT BILGI GiRiSi

Kamu Harcama ve Muhasebe Biligim Sistemine yapilacak saat bilgi girislerinde farkli
uygulamalarin yapilmamasi i¢in ortak bir referans tablosu olusturulmustur. Harcama birimleri
tarafindan, ilgili aya ait fazla/ilave ¢aligma saatlerinin Excel dosyas1 formatinda hazirlanarak
sisteme yiiklenebilmesi icin, Sistemde hazirlanan AYLIK FAZLA/ILAVE CALISMA
ICMALI Excel tablosunu bilgisayarlarina indirmeleri gerekmektedir. Bu islemden sonra
veri girisini yapacak personel dosyay1 istenilen formatta hazirlayacaktur.

Eger kurumlarda giris — ¢ikis bilgileri, turnike sisteminden otomatik olarak alintyorsa
bu islemi yapan birime KBS dosya format1 sunularak bilgilerin bu formatta harcama birimine
gonderilmesi isteneilecektir.

AYLIK FAZLA/ILAVE CALISMA ICMALI Excel tablosu, Raporlar meniisiiniin
altinda “Ayhk Fazla Cahsma Icmaline” girilerek (Farkli Kaydet segilerek dosyay1
bilgisayarmiza indirebilirsiniz) alinabilir.




Loy e ey ey ey
AYLIK FAZLA TLAVE CALISMA ICVALT

1
= [BIRIMT

AT OLDUGU AY [2/ 2008

’A\.’E GALISMA SURELERI

9. Satirdan itibaren

A Siitununda: Sira No

B siitununda : TC Kimlik Nosu

C siitununda : Adi ve Soyadi

D siitununda : Unvam

E slitununda : Saat bilgileri

E Siitununda Giinlerin Bashk Satirinda 1

“1”  degil \Gl

Giiniin bashgina
yazilmahdir.

Kullanici bu dosyay: bilgisayarma kaydettikten sonra, gerekli olan saat bilgilerini ya
tek tek girecek ya da turnike sisteminden bu formata uygun gelen saat bilgilerini dogrudan bu
tabloya kopyalayabilecektir.

A2 - £ BIRIMI
AT B | c | [5) \E\F\G\H\|\J\l-g\L\M\N\D_\P\_a\R\S\T\u\v\w\x\v\z\m\ AB [AC| AD [ AE [AF| AG [ AW A | Al [~
1 AYLIK FAZLA ILAVE CALISMA ICMALL = e
2 [BIRIMT m
e

3 [ATOLDUGUAY [T z00%

GUNLER ve FAZLA ILAVE GALIMA SURELERI

Excel Dosvasinda Yapilmasi Gerekenler ve Dosyanin Ozellikleri :

Excel tablosunun formati 9. Satirdan itibaren ;
- Bsiitunu : TC Kimlik No

- Csiitunu : Ad1 ve Soyad1

- D siitunu : Unvan

- E slitunundan itibaren saat bilgileri

- Giinlerin siralandigi ilk satira G1 vazilmahdar.

icerecek sekilde ayarlanmalidir. Bahsedilen formata sahip Excel dosyasini Fazla

Calisma meniisiiniin altinda bulunan Excel Sablonu butonuna basarak indirebilirsiniz (Farkli

kaydet butonuna tiklayarak bilgisayariniza kaydediniz).




Excel Dosyasinin Sisteme Yiiklenmesi :

Dosyaya veri girisi tamamladiktan sonra bilgisayara kaydedilip “Saat bilgisi yiikle”
butonuna basilmas1 gerekmektedir.

Not : Veri girisi yapilacak personel sayist ¢ok fazla degilsgf Excel dosyasi
kullanmadan Bilgi Giris sayfasindan ilgili kisilere saat bilgileri tek £k girilip Kaydet
butonuna basilabilir.

KBs
- asebe d v 6 0) - Ara 00 azla a a
E13) Fazla Calisma 0
i Q) nesaplama Seg ayde 13 ] Microsoft Excel - fclcrnal 0556606838451 1.5 [Read-Only)
7Y Saat Sinirlar B Ee ¥ - .
0 Biici Ad i) file fdt Yiew |set Fgmat Jook Dats Window Help : 6
ilgi Girisi 3 T 5
AR MW IR RC S N AL 8 F - 84 &) M a0 - e -
| L) Excel Sablonu 11 VE A2 T 25 B o/ 0o 0o ¢ o0 0 © o0 08 0o 0 A
B3 Fazla Galisma Raparlar N ST T e | = T © EBNECEnr O ¢ ¢ o 0 o 0 0 0 & 0 O
i) temal 31 [N ESI. o, 0 0o % 0 0 © 0[O O O
2 A | 2 sirimi
{J) Bordro 4 HA | 3 AIT OLDUGU AY araiik/ 2008 O NRUNNRN 0| 0| 0) o o EuIEENN 0
{7 Banka Listesi " HAILL B o, 0 0 0 0 0 0o 0 0 0O O
=
[ Hesint Listesi 6 1 Has A o o o 0 0 0 O 0 0 0 O
S i | 7
[ Fazla Calisma Yonetim Paneli 7l 1 o] | . ' 2| ol o ' S
1) Kurum Degigtir saa “Dive
8 1 SER\ 80| oo sovadl L o o 0o 0 0 0 ©o 0 0 0 0
R sur il 5 15]1 o, 0 0o % 0 0 © 0[O O O
10 1 sl 10 2 ) Muhasebe Uzman: | 4y 5| 15| 15| 50] 00 15| 1 o o o 0 0 0 0 0 0 0 O
" 2 S o Daire Baskani 4o 20| 20| 0ol sl ool ool 2 ¢ o o o o o o o © o o
12 2 6z6 ——— = - o o 0o 0 0 0 ©o 0 0 0 0
dosyasinda fazla ca aa girildig
132 ERHA o, 0 0o % 0 0 © 0[O O O
g b : a alid
14 2 WEHN o o o 0 o o o 0 o o o
15 32 cAH o/ 0 0o 9 o0 0 © o8 0 o
16 2 U o o o 0 o o o 0 o o o B
17 2 RIFA o/ 0 0o 9 o0 0 © o8 0 o
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Muhasebat Genel M Kurum Dedigtir  Gik
Muhasebat Genel Misdirligii - ( 12.1.32.0.932 ) - Subat 2009 - Fazla Mesai Ekram

-] Saat Sinirlan
[ Bilgi Girigi Dejisikiikleri Kaydet ‘N4 Kesinti Ekle Banka Listesi | £3 Kurum DisiPersoneller | @ Raporlar
[ Hatah Kayitlar

TCKN Adi 3 4 5 6 7 8 9 10 12 8 2 z %
1 M Songiil S 0 0 [} [} 0 0 0 0 0 0 [} [} 0 0 0 [} 0 0 [} [} 0 0 [} [} 0 0
2 Burhan Aydin 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2 “usuf Kamii 0 0 [} [} 0 0 0 0 0 0 [} [} 0 0 0 [} 0 0 [} [} 0 0 [} [} 0 0
4 Sehriban Doganay 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
LR | Sertag Bezci 0 0 [} [} 0 0 0 0 0 0 [} [} 0 0 0 [} 0 0 [} [} 0 0 [} [} 0 0
g M Dursun “Yaman 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
7T Havva Tastan 0 0 [} [} 0 0 0 0 0 0 [} [} 0 0 0 [} 0 0 [} [} 0 0 [} [} 0 0
& M Ramazan Yimazer 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
g A Naciye Deniz 0 0 [} [} 0 0 0 0 0 0 [} [} 0 0 0 [} 0 0 [} [} 0 0 [} [} 0 0
10 | Nurhan Kuzbinar 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
1A Nurgen “uran 0 0 [} [} 0 0 0 0 0 0 [} [} 0 0 0 [} 0 0 [} [} 0 0 [} [} 0 0
12| Tijer Sevil Ozkan 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
13 | Ahmet Celik 0 0 [} [} 0 0 0 0 0 0 [} [} 0 0 0 [} 0 0 [} [} 0 0 [} [} 0 0
14| Ertugrul Sozen 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
15 | Sakine Sule Avsar 0 0 [} [} 0 0 0 0 0 0 [} [} 0 0 0 [} 0 0 [} [} 0 0 [} [} 0 0
18 M| Metin Uygur 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
17 M| Abdullah Ozer 0 0 [} [} 0 0 0 0 0 0 [} [} 0 0 0 [} 0 0 [} [} 0 0 [} [} 0 0
18 M| Ahmet $ahin 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
19 | Ferhat Eker 0 0 [} [} 0 0 0 0 0 0 [} [} 0 0 0 [} 0 0 [} [} 0 0 [} [} 0 0
20 Omer Bahadr  Sahin 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
21| Mine “iimaz Sener 0 0 [} [} 0 0 0 0 0 0 [} [} 0 0 0 [} 0 0 [} [} 0 0 [} [} 0 0 2
= | = —_— =

Bilgi Girisi sayfas1 acildiginda ilgili tahakkuk birimi c¢alisanlarinm, T.C. kimlik
numarasi, Ad1 ve Soyadi otomatik olarak ekrana gelecektir. Bu sayfada Saat Bilgisi Yiikle
butonuna basildiginda asagidaki ara yiiz acilacaktir.




Muhasebat Genel Midirligi Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi

Muhasebat Genel Miid Kurum Degigtir  Gik

Muhasebat Genel Midurligii - ( 12.1.32.0.932 ) - Subat 2009 - Fazla Mesai Ekram
Saat Simirlan
Bilgi Girigi ™ Deijisiklikderi Kaydet | i Saat Bilgisi Yikle | @ Kesinti Ekle Banka Listesi | #3 Kurum DisiPersoneller | [ Raporlar
Hatal Kayitlar

TCKN Adi Soyad 1 2 3 4

-]

Songil
Fazla gahsma excel dosyas: gonderimi

Liitfen bekleyiniz...

Sehriban Durum ~ Dosya Adi Not

Burhan

“usuf

Sertag
Dursun
Havva

Ramazan

Naciye
Nurhan
Nurgen
Tier Sevi
Ahmet
Ertugrul
Sakine Sule
Hetin
Abdullah Uzer
Ahmet Sahin
Ferhat Eker
Omer Bahadr  Sahin

line “Vimaz Sener

53

3
.

Ara yliz agildiktan sonra “Ekle” butonuna basildiginda bilgisayariniza kopyalamis oldugunuz
Excel dosyasini sisteme aktarmaniz i¢in bir ara yiiz acilacaktir.

Dosya ginder
Konum: | £ Mozile Frefox { - . s
N Cchrome 9 crashreporter “pistform p—
uﬁ 55 components & crashreporter [Splcadi diirliigii Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi
=& D) defaults erashreporter-override [&] pidsa.dl
Kullandidanm _:,extEHsluHs @ firefox [2] reEaDME Kurum Degistir _ Grkig
— S)greprefs 3] freebiz.chi [ removed-Ai
Cimodules (%) freebiz.di [EENVSE R 2 Mesai Ekram
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-}apphcannn Qnssdhm}d” .jxpmm.d\l 0 0 ] ] 0 0 0 0 0 0 ] ]
= blocklist (B nssutiz.di [ xu.cn Not 0 0 0 0 0 o 0 0 0 0 0 0
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18 1 Ahmet Sahin 0 0 0 0O o 0 0 0 0 © © 0 0 O 0o 0 0O O O 0O 0 0 O 0 0O
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Bu ekranda, hazirlanan dosya se¢ilmelidir. Herhangi bir nedenle yanlis dosya secilirSeh‘Sil”
butonu ile dosya silme islemi yapilabilmektedir.



Muhasebat Genel Midirlii i Sistemi
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Muhasebat Genel Miidirliigi Kurum Degigtir

Cikig
Muhasebat Genel Miidirligii - ( 12.1.32.0.932 ) - Subat 2009 - Fazla Mesai Ekrami

Saat Sinirlan

Bilgi Girisi ™ Dedisildikleri Kaydet | i Saat Bilgisi Yukle | @ KesintiEkle | BB BankaListesi | %2 Kurum DisiPersoneller | @ Raporlar

Hatall Kayitlar

TCKN Adi
Songul

Burhan

“usuf

Sehrizan G Not

Sertag 2 i) FazlaCalizma(7).xis Gonderme hatas,

Dursun

Havva

Ramazan
Naciye

Nurhan

Nurgen

B 23 0w

Tier Sevi

Ahmet
Ertugrul
Sakine Sule
Hetin
Abdullah Uzer
Ahmet Sahin
Ferhat Eker
Omer Bahadr  Sahin

line “Vimaz Sener

[£3

Dosya ylikleme islemi sirasinda dosyada hatali bilgilerin olmasi durumunda, hatali
kayitlar1 iceren iglemin hangi sayfada, hangi satirda ve neden kaynaklandigini gdsteren bir
liste agilacaktir. Kullanict bu hatali islemlerini diizelttikten sonra tekrar dosya yiikleme
islemini gerceklestirecektir.

i Sistemi

Muhasebat Genel Midiirliigid Kamu Hesaplari Bi

Muhasebat Genel Miidiirliig

Muhasebat Genel Misdirligii - ( 12.1.32.0.932 ) - Subat 2009 - Fazla Mesai Ekramt

Saat Sinirlan
Bilgi Girisi ™ Deg Ileri Kaydet | i Saat BilgisiYukle | | KesintiEkle | EH BankaListesi | %i Kurum DisiPersoneller | [ Raporlar
Hatall Kayitlar

TCKN Adi S 1 4 5 6

1 Songiil Simsek 0 0 5 [} 0 0 [} 0 0

2 Burhan Aydin 0 3 s 0 3 3 0 s 0 0

3 “usuf Kamii 0 0 [} [} 0 5 [} 0 0 0

4 Sehriban Doganay 0 0 s 0 25 25 2% s 0 s 0 05 45 0 1
5 Sertag Bezci 0 15 0 [} 0 15 0 15 15 0 [} 5 0 15 0 15 0 0 05 05 05 0 [} 0 05
[ Dursun “Yaman 0 0 s 0 05 05 05 05 05 § 0 0 05 05 05 0O s 0 0 05 05 05 0O s 0 05
7 Havva Tastan 0 0 [} [} 0 0 0 0 0 0 [} [} 0 0 0 [} 0 0 [} [} 0 0 [} [} 0 0
8 Ramazan Yimazer 0 15 S 0 15 15 15 15 15 § 0 15 15 15 15 15 s 0 15 15 15 15 15 & 0 15
8 Naciye Deniz 0 0 [} [} 0 0 0 0 0 0 [} [} 0 0 0 [} 0 0 [} [} 0 0 [} [} 0 0 0
10 Nurhan Kuzbinar 0 0 0 0 0 1 15 0 1 0 0 0 1 1 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0
1 Nurgen “uran 0 z 5 [} z z z 0 z 5 [} 1 25 2 05 2 5 0 1 28 18 0 [} 5 0 0
12 Tijer Sevil Ozkan 0 05 © 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
13 Ahmet 0 0 45 0 0 0 0 0 0 55 0 [} 0 0 0 [} 6 0 [} [} 0 0 [} [} 0 0
14 Ertugrul 0 1 s 0 1 1 1 1 1s s 0 1 1 1.5 1 15 s 0 15 1 1E 1 15 0 0 15
15 Sakine Sule 0 0 [} [} 0 0 0 0 0 0 [} [} 0 0 0 [} 0 0 [} [} 0 0 [} [} 0 0
[ Metin 0 2 8 0 2 2 4 4 4 ] 0 4 1 z 4 4 ] 0 4 4 4 3 4 8 0 1
17 Abdullah 0 15 5 0 15 15 15 15 15 5 0 15 15 15 15 15 5 0 15 15 15 15 0 5 0 0
18 Ahmet 0 15 S 0 15 15 15 15 1§ s 0 15 15 0 15 15 § 0 15 15 15 0 15 4 0 15
19 Ferhat 0 0 [} [} 0 0 0 0 0 0 [} [} 0 0 0 [} 0 0 [} [} 0 0 [} [} 0 0
20 Omer Bahadr  Sahin 0 15 0 0 05 15 05 15 0 0 0 0 05 0 05 15 0 0 0 15 0 0 0 0 0 (U

Bordro Hesapla | @

Hatali kayitlarin ekrana getirildigi sayfada onay alinan saat sinirlar1 iginde her tiirli
diizeltme yapilabilmektedir. Ayrica yine bilgi girisi sayfasindan da tahakkuk biriminde ¢alisan
tiim personelin saat bilgileri getirilerek bu sayfadan da diizeltme yapma imkani saglanmistur.



6- KESINTIi EKLEME BUTONU

Harcama biriminde ¢alisan personelden icra, nafaka, taahhiitlii icra veya kisi borcu kesintisi
yapilmasi gerektiginde “Kesinti Ekle” butonu yardimu ile ilgili personel T.C. kimlik numarasi,
ad1 veya soyadi ile sorgulanarak, kisinin icra ya da kisilerden alacaklar izleme dosya bilgileri
acilacak olan ara yliz sayfasinda getirilecektir.
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Ilgili personelin kesinti yapilmasi gereken tiim dosyalar1 ara yiize getirilmektedir.
Kullanici dosyadan kesilmesi gereken miktari isterse oran olarak isterse miktar olarak sisteme
girmek suretiyle kesintinin yapilmasi1 saglanmistir. Ayrica, ilgili personele ddenecek net fazla
calisma ticretinden fazla kesinti yapilmasima sistemde engel konulmustur.

Bu islemlerden sonra, kesinti yapilan personel alt tarafa “Girilen Kesintiler”
tablosuna aktarilacaktir. Bu tabloda, kurumda kesintisi yapilmis tiim personelin listesi ekrana
getirilecektir. Yanlis yapilan bir kesinti var ise, bu listeden “Secilen Kayitlarn Sil” butonuna
basilarak silme islemi gerceklestirilecektir.

Burada yapilan kesintinin tiiriine gore elektronik olarak olusturulacak olan Odeme
Emrinde icra kesintisi 333 03 01 ekonomik koduna, nafaka kesintisi 333 03 02 ekonomik
koduna, taahhiitlii icra kesintisi 333 03 03 ekonomik koduna ve kisi borcu kesintisi ise
333.99.99 ekonomik koduna aktarilarak gosterilecektir.

Muhasebat Genel Midirkigii - ( 12.1.32.0.932 ) - Subat 2009 - Fazla Mesai Ekram
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Ankara lcra [flasDa 2007-11-02

2017-02-12
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7- KURUM DISI PERSONEL EKLEME

Eger tahakkuk biriminde gegici gorevle calistirilan ve adina fazla ¢aligma ddemesi
tahakkuk etmis personel varsa, Oncelikle bu personelin “Saat Smirlar1” sayfasina
tanimlanmas1  gerekmektedir. Ciinkii, Fazla Calisma Modiiliinde personel listesi
olusturulurken say2000i sisteminde ilgili harcama biriminde kadrolu personel
listelenmektedir.

Gegici gorevle gelen personel “Kurum Dis1 Personel Ekleme” butonu ile bir kez
ilgili harcama birimi i¢inde tanimlandiginda, gorevi bitene kadar listeye otomatik
getirilecektir. GoOrev siliresi biten kisi “Personel Sil” butonu tahakkuk biriminden
silinebilecektir.

Muhasebat Genel Midirliigd Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi

Muhasebat Genel Midiirligi-17375 Kurum Degigtir  Gikig
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T Wakflar Bankazi TAQ
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Bezci

isik
Sevgl Delibaz Toakifiar Bankas TA.0
Sevgi Altag T.vakifiar Bankasi T.2.0.
Dumank
Caba

T Wakflar Bankazi TAQ
T.Vakifiar Bankasi T.4.0.

T Wakflar Bankazi TAQ
T.Vakifiar Bankasi T.4.0.

Gilkaya
Oktem

T Wakflar Bankazi TAQ

Hoghan
Ipek TVakflar Bankas T.4.0
dzkr

T Wakflar Bankazi TAQ

Songl T.vakifiar Bankasi T.4.0 HerkeziAnkara

Simgek

Suttan Tengiimogiu T.Wakflar Bankasi T.A.0. MerkeziAnkara

&

Suleyman Sahin T.vakifiar Bankasi T.4.0 HerkeziAnkara

Slleyman Erkoc T.Wakflar Bankasi T.A.0. MerkeziAnkara
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Sakire Yiitsoy T.vakifiar Bankasi T.4.0 HerkeziAnkara

Sehrazat Atalay T.Wakflar Bankasi T.A.0. MerkeziAnkara

Sehriban Deganay T.vakifiar Bankasi T.A.0 HerkeziAnkara

http:/fwww.kbs.gov. tr/fazlacalisma;/tumEdit.htm =

8-SOZLESMELI PERSONEL iSLEMLERI

Sosyal Giivenlik Kurumunun 21.04.2010 tarih ve 5621001 sayili yazisinda,657 sayili
Kanunun 4/B maddesine gore sozlesmeli statiide calisan ve 5510 sayili Kanunun 4 {incii
maddesinin birinci fikrasinin (a) bendi kapsaminda sigortali sayilan personele fazla caligma
karsilig1 ticret 6denmesi durumunda bu kisilerden sigorta primi kesilmesi gerektigi yoniinde
goriis alinmugtir. Bahsi gecen durumlar i¢cin Oncelikle 6deme yoniinden bagli olunan
Muhasebe Biriminden say2000i sistemi Maas Bilgi Girisi boliimiinden 30 islem Kodu (Maas
ve Ek Ders Hesaplanmayan) ile bu personelin kaydedilmesi gerekmektedir. Bu islemlerden
sonra KBS Fazla Cahsma Modiili-Bilgi Girisi Sayfasi- Personel Yenile butonuna
basilacak ve agilan sayfada, personelin T.C. kimlik numarasi otomatik olarak ekrana
gelecektir. Personelin banka bilgileri say2000i sistemi Maas Bilgi Girigi boliimiinden
otomatik olarak ¢ekilmektedir. Bu bilgilerde bir degisiklik yapilmak istenildiginde KBS Fazla
Calisma Modiilii - Banka Listesi ekranindan yetkili personel tarafindan sisteme girilmesi
gerekiyor. Bu islemler, bir defa yapilacaktir. Istenilen tiim bilgiler girildikten sonra “Kaydet”
butonu ile yapilan iglemler kaydedilecektir.

Personelin gorevi bittigi veya bu tabloda goriilmemesi gerektigi durumda, Personel Sil
butonu ile banka listesi tablosundan silinmesi saglanacaktir. Ayrica say2000i sistemi maas
bilgi ekranindan ilgili kisinin islem tipinin 2 - Isten Ayrilma yapilmasi gerekmektedir.




9- BORDRO HESAPLAMA

Girig islemlerine iliskin gerekli kontroller yapildiktan ve hatasiz bir sekilde giris islemi
tamamlandiktan sonra “Bordro Hesapla” butonuna basilarak fazla calisma {icretleri
hesaplanacak ve Aylik Fazla /I14ve Ucret Bordrosu ekrana getirilecektir. Sistem tarafindan
Bordro Numarasi olusturulacakfir. Bu islemden sonra Bordro Hesapla butonu pasif hale
gelecektir.

Muhasebat Gerjel Midiirliigdi Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi
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Al A A AYLIK FAZLA / ILAVE GALISIWMA UCRET BORDROSU
A B I C [ o [ e [ F T 6 T H ] ! [ o [ w [ v [ m™m [ ® 7
1 AYLIK FAZLA | ILAVE CALISMA UCRET BORDROSU I
2
| 3 |BiRimi
| 4 |Av/vIL :ocax /2008 L
LS
z Normal Ginler icin ¢
R Fazla\ Tlave Calisma Fazla\ Tlave Cahsma
7 Saat ve Ucreti Saat ve Ucreti 7(3+6) Kesintiler Net
| g | swatio Adi Soyad Unvam 1 2 31(1%2) 1 5 & (4*5) Odoenecek
9 | Toplam cret
% Toplam Saat | Saat #creti O‘j::fecfk Toplam Saat | Saat #creti o‘f:f;fk Od:%i:tek 3::';?: Diger T'E):sll:rt:l
11 B 50 59,40 00 5,50 0,00 59,40 0,36 0,00 0,36 59,04
122 E 0,00 a0 5,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
133 E 82,50 25,0 5,50 137,50 220,00 132 0,00 132 218,68
4 B == 0,00 00 5,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A E Silgisayar Tsletment 0,00 0.0 5,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
505 E Programa 0,00 [ 5,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
77 S Mutercim 1,65 0,0 5,50 0,00 1,65 0,01 0,00 0,01 1,64
5 = Programc 0,00 0,0 5,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
g = ihendis 23,10 4,0 5,50 22,00 45,10 0,27 0,00 0,27 44,83
20 [10 Si 39,60 18 5,50 63,25 102,85 0,62 0,00 0,62 102,23
21 11 B 29,50 50 5,50 71,50 121,00 0,73 0,00 073 120,27
221 s 24,75 0 5,50 77,00 101,75 0,61 0,00 0,61 101,14
23[13 s 0,00 00 5,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
24 i3 E 19,80 7,5 5,50 151,25 171,05 1,03 0,00 1,03 170,02]
25 15 E 0,00 %5 5,50 21175 211,75 127 0,00 127 210,48]
26 [16 5 0,00 0.0 5,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
277 E 0,00 00 5,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
26 5 5 89,10 33,0 5,50 126,50 215,60 1,29 214,31 215,60 0,00
293 E e 70,95 [ 5,50 0,00 70,95 0,43 0,00 0,43 70,52
30 [0 T e 79,20 50 5,50 82,50 161,70 0,97 0,00 0,57 160,73
21 T Bilgisayar Isletmeni 150,15 30,0 5,50 220,00 370,15 2,22 0,00 2,22] 367,93
22 T S p— 1,65 0,0 5,50 0,00 1,65 0,01 0,00 0,01 1,64
f5 T 99,00 20,0 5,50 110,00 209,00 125 0,00 125 207,75
4 2 U 0,00 0.0 5,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 U 30 141,90 0,0 550 22000 361,90 217 0,00 217 3973 v




10- ODEME EMRI OLUSTURMA VE MUHASEBE BiRiIMiNE GONDERME iSLEMLERIi

Aylik Fazla /ilave Ucret Bordrosu alindiktan sonra sirasiyla “Odeme Emri Al”
butonuna basilacak ve olusturulan 6deme emri belgesi alinarak, kontrol edilecektir.

Herhangi bir hata ya da eksiklik tesbit edilmedigi takdirde ‘“Muhasebe Birimine
Gonder” butonuna basilarak hazirlanan Aylik Fazla /ilave Ucret Bordrosu ve buna bagh
Odeme Emri Belgesi elektronik ortamda muhasebe birimine gonderilecektir.

T.C. Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Mudarugu

ODEME EMRi BELGESI

islem Tarihi 06/11/2008 Islem Numarasi 20080036754
Muhasebe Birim Kodu | 00007 Adi MALIYE BAKANLIGI MUH

Birimi Adi _[Maliye Bakanligi Merkez Saymanik | BUt¢& Yl | 2008 Soyadl  |,\SERAT GENEL MUD

igilinin| T.C/Vergi Kimlik No
K B 1 | 2 |5(Birim) Tarihi los711/2008 4 - 6110368859
urum-Birim ‘Yevmiyenin

Keh T T T Banka §ube Adi

20080036043
Banka Hesap No

Kurum Adi

Birim Adi Muhasebat Genel Mudarliga Baglh Old. Vergi D.

Kod Kod. TR E Hesap/Ayrinti Adi

123 JafaJalafafa [1]2]37Ta BORG ALACAK

Hesap Kurumsal Fonksiyonel | Fin| Ekonomik
No Kodu Kod.

630 |12 01 32 0001 1 2 00| 1]01 01 05 O1 16.601,95 Ek Calisma Karsiliklan

630 12 01 32 00) o1 1 2 o0Of 1|01 02 05 O1 266,85 657 S.K. 4/B Sozlesmeli Personelin Ek
600 01 05 01 O1 95,28 Damga Vergisi

333 03 01 00 00 187,86| Normal icra Kesintisi

103 02 00 00 OO0 15.585,66| Verilen Génderme Emirleri Hesabi
830 12 01 32 00| 01 01 05 M 15.601,95] Ek Galigma Karsiliklan

830 12 01 32 00| 01 02 08 M 266,85| 637 S.K. 4/B Sozlesmeli Personelin Ek
835 00 00 0OD 00 15.868,80| GIDER YANSITMA HESAPLARI

800 01 05 01 M 95,28 Damga Vergisi

805 00 00 0OD 00 GELIR YANSITMA HESABI

£ Eklentiier

E vorumiar

11- MUHASEBE BIRIMINE GONDER SONUCU KAPANAN FAZLA CALISMA
UYGULAMASININ TEKRAR HARCAMA BiRiMi KULLANICISINA ACILMASI:

Fazla calisma ticreti 6demesine iligkin saat bilgilerinin sisteme girilmesi, fazla caligma
iicreti hesaplanmasi, bordrosu ve 6deme emri belgesi olusturulmasindan sonra, muhasebe
birimine gonder islemi ile elektronik olarak génderilmesi saglanmis olacaktir.

Eger hatali bir islem varsa, “Muhasebe Birimine Goénder” yapilmamalidir. Bu
butona basildiktan sonra KBS de Fazla Calisma Modiili harcama birimi kullanicisina
kapatilmaktadir. Harcama birimi kullanicisinin sistemi tekrar kullanabilmesi i¢in, muhasebe
birimi ile irtibata gecmesi ve say2000i sisteminden “Iade Et” butonu ile 6deme emri, bordro
ve ekli belgelerin elektronik olarak tekrar KBS Fazla Calisma Modiiliinde agilmasi
saglanmalidir. Muhasebe biriminde yetkili personel tarafindan (505 Yetkisine Sahip
Muhasebe Yetkilisi) iade islemi yapilmasindan sonra KBS Bilgi Girisi ekranindaki biitiin
butonlar harcama birimi kullanicisina agilacaktir.
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12- MUNFERIT FAZLA CALISMA BORDROSU HESAPLANMASI

ilgili harcama biriminde fazla caliyma iicreti hak eden personele fazla ¢cahisma iicreti
hesaplanip 6dendikten sonra herhangi bir nedenle unutulan ya da eksik tahakkuk
yapilan personel fazla ¢caliyma iicreti KBS Fazla Calisma Modiiliinden y1l ve ay sec¢imi
yapildiktan sonra Yeni Hesaplamaya Basla butonu ile Bilgi Girisi ekram acilacaktir.
Bilgi Girisi sayfasinda sadece ilgili personele veri girisi yapilarak, miinferit bordro ve
odeme emri olusturularak muhasebe birimine gonderilecek ve oOdeme islemi
tamamlanacaktir.

Hesaplama Secim Ekraninda, fazla ¢aligma 6demesinin ilgili oldugu ay ve yil bilgisi
secildikten sonra, ilk defa fazla ¢alisma ticreti hesaplanacak ise “Yeni Hesaplamaya Basla”
butonuna basilarak Bordro Numarasi alinacaktir.

Bordro numarasi alaninda ilgili ay i¢inde daha 6nce olusturulan bordrolara iliskin
bordro numaralar1 Yesil, Kirmiz1 ve Mavi renklerde ekrana gelecektir. Bu renklerin anlami;

-Mavi renk: Muhasebe birimine gonderilerek, muhasebe kayd1 yapilmis bir
bordroyu,

-Kirmiz1 renk: Muhasebe birimine génderilmis ancak heniiz muhasebe kayd1
yapilmamis bir bordroyu,

-Yesil renk: Fazla ¢aligma {icreti hesaplanmis, 6deme emri olusturulmus ancak,
muhasebe birimine gonderilmemis, kullanicinin veri girigsinde her tiirlii degisikligi
yapabilecegi bordroyu,

ifade etmektedir.

Ayrica,

Iigili ay icin ilk defa fazla calisma saat bilgi girisi yapilacaksa yil ve ay segimi
yapildiktan sonra “Yeni Hesaplamaya Basla” butonuna basilacaktir. Onceden olusturulan bir
bordro {izerinde islem yapilacaksa “Diizenle” butonuna basilacaktir.




13- RAPORLAR

Raporlar meniisiiniin altinda;

*Odeme emri belgesi
*Bordro Icmal

*Banka listesi

*Kesinti listesi

*Aylik Fazla Calisma Icmali
*Fazla Caligma Kisi bordrosu

olusturulacak ve yapilan tiim iglemler bu raporlar1 kullanilarak kontrol edilecektir.

Fazla Caligma Muhasebatl Genel Midirligi-17375 Kurum Dedigtir Crkag

KAMU HESAPLARI BiLcl sisTEMINE HO§ GELDINIZ

Kamu Hesaplan Bilg: 5 glamlenn harcama binmian ve muhasebe b amalarin tek ber oto e L)u'.;' le-s‘. rmek, harcama binmileri ile muhasebe binmlen
arasinda elektronik i adlamak amaciy Sakanh Muhasel e idir.

in bilgiler harcama birimieninde bu; saya
da Bilgs v raporiann mihas e
nan harcama bisimbari tan at Gzarinden alinmas: islemi hayat e § bul kiadir. Bordro indirebimaek
wllarics taramlamasinin yapis 231 gerekmektadic
aporiann elektron trateji geligtirme t. imlerine aktanlarak bitce uygulamasinin etinligini ve saydamiifini artrmak
kibri sadlamak, kes kanimasindaki i . gting hizlandirmak amaciyla, geligt
3 ma ile sdenek gonder i irimlerinin bt ;. ek srmlr ine iligkin muhasete ra
adresinden anlik o
Yalan bir gele u Mali ¥ #aontrol Kanunu'nun Bakan |a|—| s didi genel yonetim bicimierinin mali iststistidenini hazsriama ve yayinisma gorey
e m dar :l& e At 1 derlenmes ve konsclidasyonuna yonehk Uei gtirilen uygulama da kullamma agilacak clup,
Bu sistemin sadlic e baglanimas: ve yuritulmesi agsindan, Genel Mudurlu§miz duyurulaninin takip edilerek geredinin yerine getirilmesi cnem arz etmektedir,

Sistemin Ulkemize hayirh olmasin diliyorum

Gmer DUMAN

Muhasebat Genel Muduru

14- MUHASEBE BIRIMINCE YAPILACAK iSLEMLER

Muhasebe Birimince, KBS’ den say2000i sistemine elektronik ortamda gelen Fazla
Calisma Icmal Raporlari, Aylik Fazla/ilave Fazla Calisma Bordrosu, Odeme Emri Belgesi,
Kesinti listeleri, Banka Listesi raporlarint alabilmek i¢in Fazla Caliyma modiiliiniin altinda
bulunan “Fazla Calsma islemleri” formundan fazla caliymann ilgili oldugu ay, yil,
kurumsal kod bilgileri girilecek; BORDRO NUMARASI kismina da 9 rakami yazilacak ve
ekrana gelen ara yiizden ilgili bordro numarasi segilecektir.

Harcama biriminden 1slak imzali gelen 6deme emri ve eki belgeleri elektronik ortamda
gelen bilgilerle karsilikli kontrol edildikten sonra muhasebelestirme iglemini yapilacaktir.
Herhangi bir nedenle diizeltme yapilmasi gerektiginde harcama birimi ile irtibata gegilerek
IADE ET butonuna basilarak ilgili islem harcama birimine iade edilecektir.




T.C. Maliye Bakanligi - Muhasebat Genel Miidiirliigii

say2000i 2009 yil

Web Tabanl Saymanlik Otemasyen Sistemi
say2000i DUYURU
B TMuhasebe Modili 5510 SAYILI SOSYAL SIGORTALAR VE GENEL
I Personel Madilo SAGLIK SIGORTASI KANUNUNA TABI PERSONELIN ILAG
B Kullanier Bilgi Girisi VE TEDAVI ODEMELERINE ILISKIN 2009/7 SAYILI SAY2000i
S IMernur Maaglan DUYURUSU_18.04.2009

B[ 1 Maag Bilgileri

S Maag Hesaplama 5510 sayill Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortas:
@-("|Maag Referans Bilgileri Kanunu kapsaminda 15.10.2008 tarihinden sonra géreve
&-(] Raparlar haglayan personel ve bakmakla yiikiimlli oldugu kigilerin ilag
] Maag Farklan Menisi ve tedavi giderlerinin Sosyal Giivenlik Kurumu tarafindan

ddenmesi gerektiginden; Personel Yakinlan Bilgi Girigi
Formundan séz konusu personel ve yakinlar igin herhangi
bir bilgi girigi yapilmayacaktir.

Bu baglamda, 15.10.2008 tarihinden sonra géreve
baglayan 5510 sayili Kanuna tabi personel ve yakinlarinin ilag
ve tedavi ddemelering iligkin hak sahipligi kontrold ile
ddemelerinin Sosyal Glvenlik Kurumu tarafindan yapiimasi
nedeniyle bu konuda yaganilacak tereddiit ve sorunlann
Sosyal Glivenlik Kurumu Bagkanhginca giderilmesi
gerekmektedir.

&~ ]Ek Ders Odemeleri

&[] Test Sizlegme

[ IFazla Caligma
L

B[ | Agikta

B[ lkinci Garey Ayhf
G- Tiggi Ucretleri

- Test iglemler
>-[ ] Sagiik Harcamalan
B Mevzuat

L0 Or-Line Destek Omer DUMAN
Genel Midir

SAYKOD : 35150
SAYADI : zmir Defterdariik Muhasebe Midirligi DUYURU YAZDIR

FAZLA GALISMA iSLEMLERI

Ay e i *9” Rakamu girildiginde ilgili harcama birimi
12, iriri Kodu . o .
- A e e Iy o tarafindan diizenlenen ve muhasebelestirilmeyen

bordrolara iligkin numaralar ekrana gelecektir.

RAPORLAR

FAZLA CALIGWA BORDROSU MUHASEBELESTIR

ICAL iADE ET

BANKA LISTES] CIKIS
KESINTI LISTESI |W375E|91ZU1%

ADEME EMRI BELGESI BORDRO NO
17 201

Harcama birimi tarafindan hatali olarak gonderildigi bildirilen/tespit edilen fazla ¢aligma
iicretlerine iliskin Aylik Fazla/ilave Fazla Calisma Bordrosu ve ddeme emri belgesi,

- Muhasebe biriminde muhasebelestirilmeyecek,

- 505 yetki seviyesine sahip personel (Miidiir veya vekili) tarafindan IADE ET
butonuna basilmak suretiyle KBS - Fazla Calisma Modiilii harcama birimlerinin
kullanimina agilacaktir.

- Muhasebelestirme isleminin yapilmis olmasi (islem numarasi almasi) durumunda,
505 yetki seviyesine sahip personel (Miidiir veya vekili) tarafindan muhasebe kayit
formundan ilgili fis cagrilarak MAAS DUZELT butonuna basilacak sonra da Fazla
Calisma lIslemleri formundan ilgili ay bilgisi segilip, kurum ve birim kodu
yazilacak ve ayni form iizerinde bulunan IADE ET butonuna basilacaktir. Bu
sekilde islem yapildig1 takdirde, KBS - Fazla Caligma Modiili harcama
birimlerinin kullanimina agilacaktir.

Sistemin isleyisine dikkate edilirse, harcama birimi ile muhasebe birimi kullanicilar1
arasinda islemlerin birbiri ile baglantili ve bir birini takip eder sekilde yiiriidiigii goriilecektir.



