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Is Akis Adimlar Sorumlu Ilgili Dékiiman
Harcama Birimleri tarafindan KPHY'S’ de olusturulan 6deme emri belgesi HY'S
sistemine elektronik ortamda iletilir. Harcama ile iligkilendirilerek 6deme emri Harcama Birimi
olusturulur. Olusturulan 6deme emri belgesine kanitlayici belgeler eklenerek Personeli
muhasebe birimine gonderilir.
Muhasebelestirme belgeleri ve eki
harcama belgelerinin mevzuata Muhasebe
uygunlugunun incelenmesi Personeli 657 Sayili Devlet
Memurlart Kanunu
2547 Sayili Yiiksek
Ogretim Kanunu
Belgeler .
— mevanata 5018 Sayili Kamu Mali
ligili Harcama g { = HAYIR  j4— o Muhasebe Yonetimi ve Kontrolii
Birimine iade uygun mu: Personeli K
edilmesi anunu
‘ l Merkezi Yo6netim Harcama
4 Belgeleri Yonetmeligi
Belgelerdeki
eksikliklerin EVET
giderilmesi
L 2914 Sayili
# Yiksekogretim Personel
Kanunu
BKMYBS iizerinde evrak onaylanir, uygun
HAYIR ise muhasebe yetkilisi tarafindan kontrol II\)/Iuhase}).e
dilir. U 2 ersoneli
e Fygun mu 6245 Sayili Harcirah
Kanunu
¢ EVET
Harcama iptal . )
edilerek Toplu Is Sozlesmeleri
. l}ars: ama Mubhasebe yetkilisi tarafindan
birimine iade . o o . Muhasebe
o evmiyelestirilerek elektronik imza ile bankaya .
edilir. yevmy 4 Yetkilisi
iletilir. cHis
Harcama birimleri banka listelerini ger¢eklestirme ve harcama
e - . . . Harcama
yetkilisine imzalatarak baskanligimiza gondermeleri gerekmektedir. .. .
. Birimleri
(Fazla mesai, sosyal yardim)
Hazirlayan Onaylayan
Ayse SANLITURK Abdullah USTUNDAG
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Sayfa No 1/1
Is Akis Sorumlu Ilgili Dokiiman
Harcama Birimleri HYS {izerinden yapilan 6deme emri
Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanir ve muhasebe birimine Harcama Birimi
gonderilir.
¢ DOCENTLIK
" . . Ny " DEGERLENDIRMESI
Ode_m.enemrl ve ekleri mevzq?ta uygu'nlugu kontr(.).l. e-d.?hr. Muhasebe iLE OGRETIM
(Cesitli 6demeler bordrosu, gorevlendirme yazisi, jiiri licret . .. Ao
bilgi formu, maddi hata bulunup bulunmadigi ve hak Personeli UYELIGINE, ATANMA
eahihine ilickin hiloiler) SQRECLERINDE__ _
GOREV ALAN JURI
U UYELERiNE
Gorimegi | Harcama ODENECEK UCRETE
——» | Birimine Muhasebe ILISKIN USUL VE
BRMYBS | personeli ESASLAR
tizerinden
iade edilir.
Uygun ise evrak onaylanir Muhasebe
' Personeli oL .
MERKEZI YONETIM
HARCAMA
L BELGELERI
YONETMELIGI
Muhasebe
Yevmiyelestirme islemi Personeli
i¢in Muhasebe
Yetkilisine gonderilir. Muhasebe
Uygun mu? Yetkilisi
HAYIR EVET
Harcama iptal Muhaseb Kilisi tarafind
edilerek evmiyele ltlirialseerelt Zfetkirt)srllitlilri?nz 32 bankaya Muhascbe
harcama yevmiyeley o 4 Yetkilisi
L iletilir.
birimine iade
edilir.
Hazirlayan Onaylayan
Ayse SANLITURK Abdullah USTUNDAG
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/ Harcama birimi tarafindan vekalete konu gorevlendirme yazisi, \
6deme donemine ait izin, rapor vb. belgeler kontrol edilir. Harcama
Birimleri tarafindan KPHY'S’ de olusturulan 6deme emri belgesi
HYS sistemine elektronik ortamda iletilir. Harcama ile
iligkilendirilerek 6deme emri olusturulur. Olusturulan 6deme emri
belgesine kanitlayici belgeler eklenerek muhasebe birimine
gonderilir.

- /

Harcama Birimi

657 Devlet Memurlari
Kanunu

Merkezi YOnetim

Uygun |, Harcama Belgeleri
Mevzuata uygun mu? Gorillmedi b.a.rca.ma Muhasebe Yénetmeligi
= 9 1rimine .
Hesaplama dogru mu? iade edilir. Personeli
Uygun Gorildi
Elektronik ortamda gelen evrak
muhasebe personeli tarafindan aym 14 Muhaseb.e
linii gectikten sonraki ilk is giinii Personeli
onaylanir.
Muhasebe Yetklllslchlie gerekli kontroller Muhasebe
yapHit Yetkilisi
Uygun Goriilmiis Uygun Goriilmedi
Y§\1/miyelestirme Uygun degil ise
151em1 yapLur. erekgesi yazilarak
Bankaya elektronik % demge ipt};l edilir Muhasebe
olarak iletilir ve ' Yetkilisi
6deme yapilir.
Hazirlayan Onaylayan

Biisra YESIL UNSAL

Abdullah USTUNDAG
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Harcama Birimi tarafindan HY'S de hazirlanan 6deme emri ve ekleri

muhasebeye gonderilir.

'

Odeme emri ve ekleri mevzuata uygunlugu kontrol edilir. (Puantaj
cizelgesi, bordro, banka listesi 6demeye iliskin mevzuatinda sayilan
belgelerin tamam olmasi ve maddi hata bulunup bulunmadigi

kontrol edilir.)

HAYIR

v

v

I

EVET

BKMYBS sistemi
tizerinden Harcama

Birimine iade edilir.

BKMYBS iizerinde evrak
onaylanir, uygun ise muhasebe
yetkilisi tarafindan kontrol edilir.
Uygun mu?

HAYIR

Harcama iptal
edilerek
harcama

birimine iade

edilir.

EVET

v

Muhasebe yetkilisi tarafindan
yevmiyelestirilerek elektronik
imza ile bankaya iletilir.

v

Harcama birimleri banka listesini
gerceklestirme ve harcama yetkilisine
imzalatarak bagkanligimiza gonderir. Ayni
zamanda DTO listelerini Baskanligimiza mail
olarak iletirler. DTO listeleri Muhasebe
Yetkilisince 6deme yapilacak bankaya mail
yoluyla iletilir. Tmzali banka listesi bankaya
elden teslim edilir.

Harcama Birimi
Personeli

Mubhasebe
personeli

Muhasebe
Personeli

Mubhasebe
Yetkilisi

Mubhasebe
Yetkilisi

Harcama Birimi

Mubhasebe
Yetkilisi

375 SAYILI KANUN
HUKMUNDE
KARARNAME (23-24)

696 SAYILI KANUN
HUKMUNDE
KARARNAME

4857 SAYILI IS KANUNU

6356 SAYILI
SENDIKALAR VE
TOPLU IS SOZLESMESI
KANUNU

Hazirlayan

Onaylayan

Ayse SANLITURK

Abdullah USTUNDAG
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Is Akist Sorumlu Ilgili Dokiiman
Birim tarafindan hazirlanan SGK Prim ve Kesenek Harcama
evraklar1 EBYS iizerinden Baskanligimiza iletilir. Birimleri
5510 Sayili
Muhasebe S A
. osyal Sigortalar
Evraklarda eksiklik Personeli ve Genel Saglik
var mi? Sigortas1 Kanunu
HAYIR EVET Muhasebe
v v Personeli Merkezi Yoénetim
Harcama
Odeme emri belgesiyle birimin Eksikliklerin B?Igeleri .
beyani sonucu olugan tahakkuk giderilmesi igin Yone‘Fmellgl ve
fisi kontrol edilir. ilgili birime Ekleri
gonderilir.
Tutarlarda hata var ise birimle Ilgili evraklarda sorun Muhasebe
goriisiiliip hatanin nereden ¢ikmasi ya da 6demenin Personeli
kaynaklandlgl Sorgulanlr. > tutarlarlnda yapllan hatalar
giderilmedigi taktirde 6deme
¢ yapilmaz.
Tutarlar birbirini tutuyor ve gerekli
evraklar tam ise ilgili emanetten ¢ikis
yapl}arak 6deme asamatsg.la g'ec;i'l?rek Muhasebe
On Muhasebe Modiiliine ilgili Personeli
muhasebe kayitlari diisiilir.
Kayitlar kontrol edilerek
yevmiyelestirilir. Muhgge‘pe
Yetkilisi
Muhasebe
Bankaya gonderilmek iizere gonderme emri Personeli
hazirlanir ve imzalanmak iizere Muhasebe
Yetkilisinini onayina sunulur. Muhasebe
¢ Yetkilisi
Hazirlayan Onaylayan
Abdullah USTUNDAG

Erdogan ARICAN
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SGK PRIiM VE KESENEK ODEMELERI

uveu:f:m?gﬁmm T Revizyon No 2
i$ AKIS SEMASI e Ta7s
flgili 6demeler banka ekstreleri Muhasebe
kontrol edilerek yapildig: Personeli
anlasildiginda giin kapama iglemi
yapilir.
Hazirlayan Onaylayan
Abdullah USTUNDAG

Erdogan ARICAN
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Cari ay igerisinde bir 6nceki ayda yapilan 6demelerden kesilen
KDV Tevkifati, Damga Vergisi, Gelir Vergisi ve Stopaj Muhasebe
Kesintileri tespit edilmek amaciyla Muhasebe Sisteminde Personeli
yardimeci defterlerden ve mizanda 360 ile baslayan hesaplarin
dokiimii alinarak kontrol edilir. Alinan dokiimler ilgili vergi 5018 Savili K.
tiiriine gore ayrilir. Beyanname Diizenleme Programindan ilgili y 2}y1 ! famu
\ beyannameler doldurulmaya baslanir. / II\(/Ia ltYI)_.neKtlml ve
ontrolu Kanunu
Mubhasebe
1. Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi Personeli
2. Katma Deger Vergisi Tevkifat1 9015
3. Damga Vergisi Beyannamesi .
Beyan girisleri vergi tiiriine gore ayr1 ayr1 kaydedilir. Vergi Usul Kanunu
v Mubhasebe
Personeli
Odenmesi gereken vergi tahakkuk ettirilir. KDV Genel Uygulama
Tebligi
l Muhasebe
Personeli
Internet Vergi Dairesi (E-Beyanname) {izerinden
tahakkuk ettirilen beyannameler onaylanir.
Beyanname ve tahakkuk fisi ¢iktilart alinir.
Odenmesi gereken vergiler igiq Muha'sebg Islem Fisi Muhasebe
hazirlanarak Muhasebe Sistemi iizerinden Personeli
Kurumumuzun bagli oldugu Vergi Dairesine 6denmek
iizere Muhasebe Yetkilisinin onayina sunulur.
Hazirlayan Onaylayan

Ayse SANLITURK Abdullah USTUNDAG
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Muhasebe
Yetkilisi
EVET HAYIR
Gonderme emri ve Mubhasebe personeline
tahakkuk fisi eklenerek diizeltme i¢in iade
6denmek {lizere bankaya edilir.
gonderilir.
Hazirlayan Onaylayan
Ayse SANLITURK Abdullah USTUNDAG
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s AVANS, ON ODEME, KREDI ve AVANS KAPAMA  |——" ==
) . evizyon INO
o i$ AKIS SEMASI T
Is Akis Sorumlu Ilgili Dokiiman
Harcama Birimleri tarafindan On Odeme, Avans ve Kredi Odemeleri HYS Harcama
iizerinden Elektronik ortamda gonderilir. Yetkilisi
SGDB
Odeme Emri ve ekleri ilgili mevzuatlara gére kontrol edilir. Tlgili sahis ise Abonelik
kapatilmamis avanst olup olmadigina bakilir. O demeleri
Kontrol
¢ Gorevlisi
5018 Sayili
ot Kamu Mali
Yonetim ve
Odeme Emri ve Ekleri ile —> ?KMYBS Kontrol
iizerinden
6deme yapilacak kisi veya ; K
firma dogru ve uygun ise gerekgesi anunu
Muhasebe Yetkilisine yazilarak
gonderilir. harcama
birimine iade
edilir. .
Merkezi
Yonetim
¢ Harcama
Belgeleri
Muhasebe Yetkilisince de gerekli kontroller yapilir. Yonetmeligi
uhasebe Yetkilisince de gerekli kontroller yapilir Uyun Muhasebe gL
oy Grilmis Yetkilisi
Goriillmedi 4734 sayil
Kanun 3. md
Uygun degil ise
—> gerekgesi
yazilarak 6deme
iptal edilir.
Odeme Uygun ise
Muhasebe Yetkilisince Muhasebe
Odenmek iizere Yetkilisi
E-Imza ile bankaya «—
elektronik ortamda
gonderilir.
Hazirlayan Onaylayan

Sef Muhammet KUCUK

Abdullah USTUNDAG
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Ilgili harcama birimi tarafindan kisi borcuna iliskin yazi ve .. .
¢ ekleri EBYS iizerinden Baskanligimiza iletilir}.] g;riiflllr: fi Ust yazi, Baskanhgn.n}z
sayfasindan alinan kisi
borcu tablosu, borca
¢ konu olan bordro,
bor¢lanma sebebini
Kisi borcuna ait eklerin dogrulugu ve eksikleri olup gosteren belge.
olmadig1 kontrol edilir.
v ng,il“ ilgili
°8 birime Standart dosya planina
Kontrol — > | cksiklerin Muhasebe gore dosyalama
Sonucu Uygun giderilmesi Personeli yapilir.A¢ilan kisi
mu? i¢in iade borcu dosyalaria yatan
edilir. tutarlar BKMYBS
iizerinden alacak
Uygun dosyasi tahsilat
L meniisiinden tahsil
kaydi1 yapilir.Borg
. ] bitiminde dosya
Muhasebe Sistemi Alacak Dosyasi Muhasebe kapatilir.
Islemleri modiiliinden veri girisi Personeli
saglanir ve alacak dosya numarast
almir. Yevmiyelestirme islemi yapilir.
Muhasebe Yetkilisinin onayina Muhasebe
sunulur. Yetkilisi -5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol
¢ Kanunu
-Merkezi Y Onetim
Muhasebe Yonetmeligi
Mubhasebe sistemi tizerinden kontroller Muhasebe -Kamu Za‘rgrla.rlmn
saglanir. Hata var ise diizeltilir. Yetkilisi Tahsiline Iliskin Usul
ve Esaslar Hakkina
Yonetmelik
¢ -Muhasebat Genel
Tebligi
Fazla veya Yersiz
Kisi borcu tahsilat1 igin banka hesap hareketleri ya da Odenen Ayliklarm Geri
ilgilinin dilekgesine istinaden maagindan mahsup edilecekse Muhasebe Alinmast Sira No:83
maas evragi kontrol edilir. Personeli
Hazirlayan Onaylayan
Biisra YESIL UNSAL Abdullah USTUNDAG
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UNIVERSITESI Sayfa No 22
fgili borg
tahsil/mahsup
edildi mi?
EVET HAYIR Muhascbe
¢ ¢ Personeli
Banka hesabina yatirildi
ise Muhasebe Sistemi Hukuk Miisavirligine
tahsilat islemleri alacagin tahsilatinin
meniisiinden ilgili takibi i¢in yazi yazilir.
islemler yapilarak borg
tahsil edilir.
Hazirlayan Onaylayan
Biisra YESIL UNSAL Abdullah USTUNDAG
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KBS iizerinden 3 aylik kefalet listesi alinir

v

Kefalet listesi iizerinden yapilan kefalet 6demeleri Muhasebe
_ sistemi ile karsilagtirilir ve diizenlenir
(Isci ve sozlesmeli personel listeye eklenir.)

Muhasebe sistemi lizerinden yapilan karsilastirma uygun ise
EBYS tizerinden 3 aylik periyotlarla (ocak/subat/mart,
nisan/mayis/haziran, temmuz/agustos/eyliil,
ekim/kasim/aralik) her dénemin bitisini takip eden aymn
sonuna kadar Kefalet Sandig1 Bagkanligina EBYS iizerinden
resmi yazi ile gonderilir.

Muhasebe
Personeli

Muhasebe
Personeli

Muhasebe
Personeli

4226 Sayili Kefalet
Kanunu

Merkezi Yonetim
Muhasebe
Yonetmeligi

5018 Sayil Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol
Kanunu

Hazirlayan

Onaylayan

Erdogan ARICAN

Abdullah USTUNDAG
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Sayfa No 1/1
Is Akis Sorumlu Ilgili Dokiiman
Harcama Birimleri tarafindan Yolluk ddemeleri HYS Uzerinden H'ar.cama‘ Yoglclik Bll(}?nml
hazirlanarak Muhasebe Sistemine iletilir. Birimleri ve Ldeme Emrl
ekleri.
Odeme Emri ve ekleri Hgi.li.mevzuatlara gore kontrol Muhasebe
cdilir. Personeli | 6245 Sayili
L Harcirah
Kanunu,
BKMYBS Merkezi
Uygun | iizerinden Harcama
Sdeme Enmi iriflmedi gerei“?eil Muhasebe | Belgeleri
€me £mri ve —> Yyazilara . . PO
Ekleri ile Odeme harcama Personeli | Yonetmeligi
yapilacak kisi dogru birimine iade
ise Muhasebe edilir.
Yetkilisine gonderilir.
Mubhasebe Yetkilisince de gerekli Muh?sebe
kontroller yapilir. Uygun mu? Yetkilisi
EVET HAYIR
Gerekgesi larak
Mubhasebe Yetkilisince 5 deer; egieps; ai/ifililz::rrtk
yevmiyelestirilerek Elektronik harcama birimine iade
imza ile bankaya 6deme talimati edilir.
iletilir.
Hazirlayan Onaylayan

Muhammet KUCUK

Abdullah USTUNDAG
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Is Akigt Sorumlu [lgili Dokiiman
Harcama Birimleri tarafindan Har¢ fade Odemeleri HYS iizerinden yapilarak Harcama
Muhasebe Sistemine gonderilir. Yetkilisi
) , o ) » Mubhasebe
Odeme Emri ve ekleri ilgili mevzuatlara gére kontrol edilir. 1i
Personeli | 5013 sayili Kamu
Mali Yo6netimi ve
¢ Kontrol Kanununun
ek 4 tincli Maddesi
Uygun
Goriilmedi
BKMYBS
Odeme Emri ve . ﬁzer;{nder} Muhasebe | Merkezi Yo6netim
Ekleri ile Odeme gerekgest . Muhasebe
yapilacak kisi dogru yazilarak Personeli Yonetmeliginin
i harcama
ve uygun ise arcama . .
Muhasebe Yetkilisine birimine iade 557 nci Maddesi
gonderilir. edilir.
Biitiinlesik Kamu
Mali Yonetim
L Bilisim Sistemi
Uygulama Usul ve
Esaslar1 Hakkinda
Mubhasebe Yetkilisince de gerekli kontroller yapilir. Muhasebe | Yonetmeliginin
Uygun goriilmezse gerekgesi yazilarak 6deme iptal Yetkilisi 24 Maddesi
edilir.
Odeme uygun ise
Muhasebe Yetkilisince Muhasebe
6denmek tizere E-Imza Yetkilisi
ile bankaya elektronik ctkilist
olarak gonderilir.
Hazirlayan Onaylayan

Sef Muhammet KUCUK

Abdullah USTUNDAG
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Is Akis Sorumlu Ilgili Dokiiman
( )
Harcama birimi Strateji Gelistirme Daire Baskanligina iist Harcama
aziyla YOKSIS’e giris yaptig1 tutar1 bildirir. L
L yaziy gir1§ yaptig ) Birimi
Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginda gorevli personel tarafindan
yazi ve ekleri kontrol edilir. (Yazi ekleri Katki Pay1 Onay Formu, %/Iuhase}).e S018 Sayll%
Hesaplama Tablosu, Dekontlar ersoneit Kamu.M.all
Yonetimi ve
Kontrol Kanunu
Hesaplama tablosundaki bilgiler (6grenci ismi, firma adi, ¢aligilan
giin sayis1, firma ¢alisan sayisi, tutar vb.) YOKSIS'e dogru islenip Muhasebe 3308 Sayili
islenmedigi kontrol edilir. Personeli Mesleki Egitim
Kanunu
Kontrol .
ontro SI(;II’EII;CU uygun *Ust Ya'21
*YOKSIS Talep
Listesi
*Hesaplama
Tablosu
EVET HAYIR *Dekontlar
¢ L *Onay Formlar
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi birimi
tarafindan YOKSIS iizerinden onaylama Harf:aéna %{}mlne
yapilarak YOK e gonderilir. iade edilir. Muhasebp
Personeli
YOK, Strateji Gelistirme Daire Baskanlig
tarafindan acilmig olan 6zel hesaba parayi
yatirir.
Hazirlayan Onaylayan
Biisra YESIL UNSAL Abdullah USTUNDAG
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R et PAYI ODEME IS AKIS SEMASI SayfaNo ™
Is Akist Sorumlu Ilgili Dokiiman
Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 tarafindan ilgili Muhasebe
harcama birimine paranin yattig1 yaziyla haber verilir. Personeli
Harcama birimi 6deme evragini diizenleyip evrak ekleriyle
birlikte SGDB'ye gonderir.
Evrak Ekleri Harcama
-Katki Pay1 Onay Formu Birimi
-Hesaplama Tablosu
-Dekontlar
-Vergi borcu sorgusu
Gorevli personel 6deme evragini inceler. (Hesaplama
tablosunda hesaplar dogru yapilmis mi1? Hesaplama Muhasebe
tablosundaki ve katki pay1 onay formundaki bilgiler ayni Personeli
m1? Vergi borcu var mi? vb. bilgiler kontrol edilir.
Kontrol sonucu
uygun mu?
EVET HAYIR
. ) Harcama birimine Muhaseb
Odeme emri onaylanir. iade edilir uhascbe
Personeli
/
Muhasebe yetkilisince evrak Muhasebe
kontrol edilir. Yetkilisi
.
Hazirlayan Onaylayan
Biisra YESIL UNSAL Abdullah USTUNDAG
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Sayfa No 3/3
Kontrol sonucu
uygun mu?
Mubhasebe
EVET HAYIR Yetkilisi
Odeme emri Muhasebe
yevmiyelestirilerek 6denmek yetkilisince iptal
tizere elektronik ortamda edilerek Harcama
bankaya iletilir. Ilgili deme birimine iade edilir
ilgilinin hesabina gegince
0deme islemi son bulmus
olur.
Hazirlayan Onaylayan
Biisra YESIL UNSAL Abdullah USTUNDAG
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Sayfa No 1/1
Is Akis Sorumlu Ilgili Dokiiman
Harcama Birimleri tarafindan ihale 6demeleri HYS Harcama ; ..
I . o e Ihale Taahhiit
iizerinden elektronik ortamda gonderilir. Yetkilisi "
Dosyasi, Odeme
Emri ekleri
¢ SGDB TIhale
Odeme Emri ve ekleri ile taahhiit dosyas1 kontrol edilir. Taahhiit Kgntro.l . 4734 sayili Kamu
Dosyasit ile iligkilendirilmis mi kontrol edilir. Gorevlisi Ihale Kanunu
Uygun 4735 sayili Kamu
Gortilmedi SGDB ihale Thale S6zlesmeleri
__Odeme ve Ekleri ilie‘ BKMYBS Kontrol Kanunu
Odeme yapilacak kisi iizerind . ..
ve firma uygun ise uzer;(n cn Gorevlisi
6deme Muhasebe gzzl;zil
Yetkilisine gonderilir. ?ade edilir. 5013 SayllllKallmu
Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu
Muhasebe Yetkilisince de gerekli R Muhz.ls.ebe Merkezi Y6netim )
kontroller yapilir. Uygun Yetkilisi Harcama Belgeleri
Goriilmiis . o
Uygun Yonetmeligi
Goriilmedi
Gerekgesi yazilarak *Fatura, Bordro,
6deme iptal Puantaj vb.
L » .
edilerek harcama
birimine
Muhasche
' Yetkilisi
Muhasebe
Yetkilisince; Odenmek Pi—
lizere E-Imza ile
bankaya elektronik
ortamda gonderilir.
Hazirlayan Onaylayan

Sef Muhammet KUCUK

Abdullah USTUNDAG
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Sayfa No 1/2
Is Akis Sorumlu Ilgili Dokiiman
fhale sonucu alinmis olan E-Teminat Mektuplar Muhasebe Sistemi- On Muhascbe
Mubhasebe islemlerine diistiigiinde Tahsilat mentisii-Teminat Mektubu Personeli
Islemlerinden kontrolii saglanarak yevmiyelestirilir. Nakit yatan
Teminatlar ise Banka ekstrelerinden kontrol edilerek tahsilat
o o e . .. Muhasebe
meniisiinden ilgili islemleri yapilarak muhasebelestirilerek emanete Yetkilisi

alinir.

'

Teminat Mektubu'nun MiF'i Muhasebe Yetkilisine
sunulmak tizere hazirlanir. (Sadece Nakit Teminatlar i¢in)

v

Yevmiyelesen evrakin dosyalama
islemi yapilir.

Mubhasebe
Personeli

Muhasebe
Personeli

4375 Sayili Kamu
[hale Kanunu 13-
14.Maddeleri

4734 sayilh Kamu Thale
Kanunu Uygulama
Yonetmeligi

v

Hazine ve Maliye

E-Teminat mektuplarinin iade islemleri i¢in ilgili
harcama birimi EKAP’tan ilgili iade siirecini
baslatinca Muhasebe Sisteme On Muhasebe modiiliine
diisen E-Teminatin iadesine iliskin muhasebe kayd1
onaylanir

v

Nakit teminat iadelerinde ilgili harcama birimi
HYS iizerinden ilgili 6deme evragini hazirlar ve
Mubhasebe Sistemine gonderir.

Bakanligi Muhasebat
Genel Miidiirligi 15
.. . | Sira Nolu Genel
Harcama Birimi Teblig
Mubhasebe
Personeli

Harcama Birimi

Evrak kontrolii yapilir Muhasebe
Personeli
Hazirlayan Onaylayan

Erdogan ARICAN

Abdullah USTUNDAG
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ONIVERSITES] ISLEMLERI IS AKIS SEMASI Sayfa No N
Mubhasebe
Personeli
EVET HAYIR
Muhasebe Sistemi lizerinde Harcama
evrak onaylanir, uygun ise Birimine iade Muhasebe
mubhasebe yetkilisi tarafindan edilir Yetkilisi
kontrol edilir.
Uygun mu?
EVET HAYIR
Muhasebe yetkilisi Muhasebe
tarafindan Harcama iptal Yetkilisi
yevmiyelestirilerek edilerek harcama
elektronik imza ile birimip.e iade
bankaya iletilir. edilir.
Hazirlayan Onaylayan

Erdogan ARICAN

Abdullah USTUNDAG
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o OLAN) i$ AKIS SEMASI T
Is Akis Sorumlu Mlgili
Dokiiman
" Harcama
Harcama Birimleri tarafindan Abonelik Odemeleri(Elektrik, Su ,Dogalgaz, Yetkilisi
Internet, Telefon vb.) HYS Uzerinden Elektronik ortamda génderilir.
SGDB Abonelik
Odeme Emri ve ekleri Ilgili mevzuatlara gore kontrol Odemeleri
edilir. Kontrol
il Gorevlisi
5018 Sayil
Kamu Mali
Yonetim ve
. ) , Uygun Kontrol Kanunu
Odeme Emri ve Ekleri Gorillmedi | BKMYBS
ile Odeme yapilacak iizerinden
kisi \ézyjyggg?s(iogru N gerekgesi SGDB Abpnelik
Muhasebe Yetkilisine yazilarak Odemeleri
gonderilir. h?lr.cama ) Kontrol
birimine iade Gérevlisi
edilir.
Merkezi
i Y 6netim
Harcama
Muhasebe Yetkilisince de gerekli kontroller Uygun Belgeleri
yapilr. Goriilmiis Y Onetmeligi
Uygun
Goriilmedi
Muhasebe
Yetkilisi
L » Uygun degil ise
gerekgesi yazilarak
6deme iptal edilir.
Odeme Uygun ise
Muhasebe Yetkilisince
Odenmek tlzere E- <« Muhasebe
Imza ile bankaya i
elektronik gonderilir. Yetkilisi
Hazirlayan Onaylayan

Sef Muhammet KUCUK

Abdullah USTUNDAG
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Is Akis1 Sorumlu Ilgili Dokiiman
Aylik nakit talepleri birimlerin harcamalari
dogrultusunda tahmini olarak belirlenir. Muhasebe
Yetkilisi

Kamu Haznedarlig1

Genel Tebligi
Tek Hazine Kurumlar Hesabi Portalina her ayin 25 inci giiniine Muhasebe
kadar giris yapilarak Aylik Nakit Talep ve Hazine Yardimi Yetkilisi
Talebinde bulunulur.

Tek Hazine

Hazine Yardimi Talebine girilen tutarlarda revize edilmesi haseb Kurumlar Hesabi

gerekenler olursa revize edilerek talep giincellenir. Mu asebe Uygulamasina
Yetkilisi e .
Iligkin Yonetmelik
Hazirlayan Onaylayan

Emel AKSU

Abdullah USTUNDAG
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SoRnTA GUNLUK NAKIT TALEP ISLEMLERI RevizgonNo 5
" ONiveRsiTesl IS AKIS SEMASI SayfaNo e
Is Akis Sorumlu Ilgili Dokiiman
( . . . .
Harcama birimlerinden gelen ve kontrolleri saglanan Muhasebe
O6deme emirlerinin toplam tutar1 belirlenir. Yetkilisi
\-
Tek Hazine Kurumlar Hesab1 Portalina giris yapilarak ana Muhasebe
O0demelere icin ve 6zel hesap 6demeleri (Projeler vb.) igin ayri Personeli
ayr1 giinliik nakit talep edilir
5018 Sayili Kamu
L Mali Yonetim
Kontrol Kanunu
Talep edilen tutarlar i¢gin Muhasebe Sisteminden 135 kodlara Mubhasebe
muhasebe kaydi yapilir. Personeli
Tek Hazine
Giinliik nakit banka hesabina gelir ve 102 / 135 hesap Muhasebe Kurumlar Hesabi
kodlarina kaydedilir. P i Uygulamasina
crsonell ligkin Y6netmelik
llgili 6demelerin yapilmasindan sonra
bankada kalan tutar olmasi durumunda hazine Muhasebe
tarafindan siipiiriilen tutarlar i¢in muhasebe Yetkilisi
kayitlar yapilir.
Hazirlayan Onaylayan

Selim ISLEK

Abdullah USTUNDAG
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Sayfa No 1/1
Is Akis Sorumlu Mgili
Dokiiman
Harcama Birimi tarafindan génderilen 6demeler Muhasebe Yetkilisi tarafindan
onaylanir ve 6deme islemleri banka talimati islemlerinden kontrol edilir
elektronik talimatli ddemelerin Muhasebe yetkilisi ddemesini gergeklestirir Muhasebe
elektronik talimatla 6denmeyen 6demeleri (KIK, SGK Kesenek, SGK Prim, Personeli
Kefalet, Muhtasar beyanname, T.C. Resmi Gazete vs.) i¢in 6deme gonderme
emri defterinden 6deme emri numarasi verilir génderme emri numarasi verilen
O0demelerden iki adet ¢ikt1 alinir ve 6deme emri hazirlanir
¢ 5018 Sayil
Kamu
Hazirlanan génderme emirleri Muhasebe Yetkilisince kontrol edilerek Muhasebe Mali )
imzalanir. Yetkilisi Y 6netim
Kontrol
Kanunu
Imzalanan génderme emirleri 6deme yapilacak bankaya elden asli bankaya
- TSR v . Muhasebe
kalacak sekilde teslim edilir diger 6rnegi 6deme yapacak banka personeline . Kezi
imzalatilarak geri alinir Personeli Mer e_Zl
Yo6netim
Muhasebe
¢ Yonetmeligi
Bankaya elden teslim edilen gonderme emirleri banka hesaplar1 tizerinden
takip edilir yapilan 6demeler BKMYBS banka talimati islemlerinden 6deme Muhasebe
emri numarasi girilerek bankaya ilet yapilarak muhasebelestirilip giin Personeli
kapamasi yapilir 6deme tamamlanir
Tamamlana banka talimati 6demelerinin génderme emri Muhasebe
evragl dosyalanarak arsivlenir. Personeli
Hazirlayan Onaylayan
Selim ISLEK Abdullah USTUNDAG
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Sayfa No 1/1
Is Akist Sorumlu Ilgili Dokiiman
Internet Bankacilig1 iizerinden ilgili bankalardan banka Muhasebe
ekstreleri giinliik kontrol edilir. Personeli
5018 Sayili Kamu
Kontrol sonucu banka hesaplarina yatan tutarlarin Muhasebe Mali Y6netim
akibeti tespit edilir. Personeli Kontrol Kanunu
Muhasebe sistemi tahsilat islemleri meniisiinden ilgili Merkezi Yonetim
) e Muhasebe Mubhasebe
tahsilata iliskin muhasebe kayitlar1 yapilarak onaylanir . ) ..
. . Personeli Yonetmeligi
ve 6n muhasebeye diisen muhasebe kayitlari
yevmiyelestirilir.
S e 1 . Muhaseb
Ilgili kayda iliskin delfqn't ve MIF’in ¢iktis1 alinarak P el;s srslzhe
Mubhasebe Yetkilisinin onayina sunulur.
Muhasebe Yetkilisince kayitlarin Muhasebe
dogrulugu kontrol edilir. Yetkilisi
o Muhasebe
Uygun ise imzalanir. Personeli
Uygun degilse diizeltilmek iizere Muhasebe
Personeline 1ade edilir. Muhasebe
Yetkilisi
Mubhasebe
imzalanan MiF'ler arsivlenir. Personeli
Hazirlayan Onaylayan

Selim ISLEK

Abdullah USTUNDAG
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Is Akis Sorumlu Ilgili Dokiiman
Kiradaki taginmazlarin (kantin, ¢ay ocagi ve fotokopi odasi) tarh A
ettirilen 1sinma giderleri EBYS ile Baskanligimiza gonderilir Harcama Birimi
Hesaplanan 1sinma bedelleri kurumlarda kirada bulunan kantin, ¢ay
ocag1 ve fotokopi odas1 miistecirlerine tebligi edilir. Baskanligimiza Harcama Birimi )
teblig tebelliig belgeleri yazi gonderilir. 5018 Sayili Mali
Yonetim Kontrol
¢ Kanunu
Gelen 1sinma bedelleri EBYS’den kontrol edilerek BKMYBS
alacak islemleri tizerinden gelirlerden alacak dosyasi Muhasebe
olusturulur ve 6demeler takip edilir. Personeli
l Merkezi Y6netim
Harcama Belgeler
Miistecirlerin kendilerine tebligi edilen 1snma bedellerini Yonetmeligi
o o o Muhasebe
6deyip 6demedigi banka hesaplar takip edilerek kontrol s
" Personeli
edilir
Mubhasebe
Odeme yapildi m1? Personeli
EVET HAYIR
/Ismma bedeli tebligi edilen\
Odemeyi yapan miistecirin alacak Vel ;eb!.l g .ta.rll(limsizn 1t1b§r§n
dosyast tahsilat islemleri tizerinden gun igince o (.:I?es.m.l Mubhasebe
ilgili tahsilat yapilarak muhasebe yapmayan ml.lsFevc.lr eriem Personeli
. e . Hukuk Miisavirligine gerekli
islem fisi diizenlenir S .
bilgilendirmeler yapilir ve
yasal islem baslanmast
istenir
Hazirlayan Onaylayan

Selim ISLEK

Abdullah USTUNDAG




® .. . . . Dokiiman No SGDB-1AS-0002
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI Virirlik Terhi | 01012026
( STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI Revizvon Tarbi | 0 1' 5 1.2 "y
by, ot ISINMA GIDERLERI TAHSILATI Ri w~ 15
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Is Akis1 Sorumlu Ilgili Dokiiman
Mubhasebe Islem Fisi Muhasebe Yetkilisi tarafindan Muhasebe
onaylanir Yetkilisi
Hazirlayan Onaylayan

Selim ISLEK

Abdullah USTUNDAG
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Sayfa No 1/2
Is Akis1 Sorumlu Tgili
Dokiiman
Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig1 tarafindan yapilan kira sézlesmeleri
EBYS ile Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir IHarcama Birimi
Kira takipleri i¢in gerekli bilgiler Excel kira takip Muhasebe 2886 Devlet Thale
tablolarina islenir. Personeli Kanunu
Sozlesmeye gore Muhasebe Sistemi On Muhasebe
modiiliinden kiralarin nazim hesap kayitlari olusturulur. Muhasebe 6183 Amme
Personeli Alacaklarmin
Tahsil Usuli
L Hakkinda Kanun
Banka hesaplari kontrol edilir.
v Muhasebe
Personeli
5018 Sayili Kamu
Kira tahsil Mali Yo6netim
edildi mi? Kontrol Kanunu
EVET HAYIR
l Muhasebe
Kira tahsilat: yapilir Personeli
Banka ekstrelerinden
¢ ilgili miistecirlerinin
kiray1 yatirmadig:
tespit edildigi
Yatirilan kira taksitleri Muhasebe durumlar olustugunda
Sistemi On Muhasebe modiiliinden
nazim hesaplardan diisiiriilerek
yevmiyelestirilmesi igin Muhasebe L
Yetkilisine iletilir.
Hukuk
¢ Miisavirligine Muhasebe
alacagn takibi i¢in Personeli
EBYSaz?irr] yaz Mubhasebe
yare Yetkilisi
EVET HAYIR
¢ L Hukuk
Miisavirligine Muhasebe
alacagin takibi Personeli
Muhasebe Diizeltmesi igin icin EBYS’den
Yetkilisince Muhasebe yaz1 yazilir.
yevmiyelestirilir. Personeline
gonderilir.
Hazirlayan Onaylayan

Selim ISLEK

Abdullah USUTNDAG
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UNIVERSITESI
Sayfa No 2/2
Hukuk Misavirligince
a}acak takibi i¢in agilan Hukuk
icra dosyas1 numarast Hsavirlisi
Baskanligimiza bildirilir. Misavirligi
Mubhasebe sistemi Alacak
Islemleri modiiliinden Muhasebe
alacagin takibi i¢in Personeli
Gelirlerden Alacak Takip
Dosyasi agilir ve onaylanr.
On muhasebeye diisen kayit Muhasebe
yevmiyelestirilir. Yetkilisi
Hazirlayan Onaylayan

Selim ISLEK

Abdullah USUTNDAG
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UNIVERSITESI IS AKIS SEMASI Sayfa No 1/1
Is Akist Sorumlu Ilgili Dokiiman
Harcama Birimleri tarafindan TKY'S sistemi {lizerinden Harcama
yapilan Varlik Islem Fisleri onaylanarak EBY'S Birimi
tizerinden st yazi1 ile Bagkanligimiza iletilir.
5018 Sayili Kamu
¢ Mali Yonetimi
Ve Kontrol
Onaylanan Varlik Islem Fisleri Muhasebe Sistemi- Muhasebp Kanunu
Varlik Islemleri modiiliinden kontrol edilir. Personeli
L Merkezi Yonetim
Muhasebe
Y Onetmeligi
Muhasebe
Personeli
Tasinir Mal
Y Onetmeligi
EVET HAYIR
Mubhasebe
Personeli
Yevmiyelestirme islemi yapilir Harcama birimine iade
viniyeles yiett yaptir. edilir.
Mubhasebe
Yetkilisi
Hazirlayan Onaylayan
Ugur INAN Abdullah USTUNDAG
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Sayfa No 1/2
Is Akis Sorumlu Ilgili Dokiiman
Hazine ve Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Muhggebe
Midiirligiinden Kesin Hesap ve yil sonu islemleri ile ilgili Yetkilisi
yaz1 yayimlanir.
5018 Sayili Kamu
Mali Yonetimi
¢ Ve Kontrol
Kanunu
Muhasebe sistemi Y Onetim Raporlart meniisiinden alinan ¢iktilarin Muhasebe
Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi hiikiimleri dogrultusunda i
: Yetkilisi
gerekli kontroller yapilir.
¢ Merkezi Yonetim
Muhasebe
Yonetmeligi
Kesin hesap gider aciklama cetvelleri verilere ve harcamalarin
yapilma amacina gore, gelirler agiklama cetveli veriler ve Muhggel?e
tahminde sapma nedenleri igerecek sekilde doldurulur. Yetkilisi
¢ Kamu Idarelerinin
Kesin Hesaplarinin
Diizenlenmesine
Iliskin Usul ve
Aciklamalar ve cetveller tamamlandiktan sonra muhasebe Esaslar
sistemi {lizerinden kesin hesap cetvelleri ve biit¢e giderleri Muhasebe
kesin hesap cetveli agiklamasinin yer aldigi bir adet kesin Yetkilisi
hesap taslagi olusturulur. Bu taslagin sonuna ilgili taginir
cetvelleri eklenir.
Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Miidiirliiglinde kurumun
R L . Muhasebe
ilgili uzmanina uygunluk i¢in en ge¢ duyurudaki tarihe .
. Yetkilisi
kadar mail atilir.
Hazirlayan Onaylayan
Emel AKSU Abdullah USTUNDAG




® Dokiiman No SGDB-1AS-0002
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI | Yirirlik Tarihi_| 01.01.2026
o STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi | 01.01.2026
. KESIN HESAP ISLEMLERI IS AKIS SEMASI Revizyon No 2
UNIVERSITESI
Sayfa No 2/2
Is Akist Sorumlu Ilgili Dokiiman
Hazine ve
Maliye
Bakanlig1
Uzmani
EVET HAYIR
Cetvellerin uzman tarafindan uygun
bulunmast dprumunda yazida gegen adet Gerekli diizeltmeler Muhasebe
kadar kesin hesap tasarisi hazirlanir. - B
. . yapilarak onay i¢in Yetkilisi
Tagsiir cetvelleri Taginir Konsolide eniden mail atilir
Yetkilisine imzalatilir. Kesin hesabin ilgili Y '
sayfalar1 imzalanmak {izere Rektor ve
Bakana sunulur.
Onaylanan cetvellerin yazida belirtilen
niishas1 Hazine ve Maliye Bakanli§ina Muhasebe
Muhasebat Genel Miidiirliigii Kesin Hesap Personeli
Subesine teslim edilerek bir niishasi
kurumda birakilir.
Yeter sayida ¢ogaltilan kurum Kesin
Hesab1 yazida belirtilen say1 kadar Muhasebe
Sayistay Baskanligina ve TBMM Plan Personeli
ve Biitce Komisyonuna ekim ayinin ilk
haftasina kadar gonderilir.
Hazirlayan Onaylayan
Emel AKSU Abdullah USTUNDAG




® Dokiiman No SGDB-1AS-0002
ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI | Yirirlik Tarihi__| 01.012026
o STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarhi | 01.01.2026
e R YIL SONU ISLEMLERI IS AKIS SEMASI Revizyon No 02
UNIVERSITESI
Sayfa No 1/1
Is Akis Sorumlu Ilgili Dokiiman
Muhasebe kontrol raporlar1 alinarak hatali olan kayit varsa Muhasebe
kayitlar diizeltilir. Yetkilisi
¢ 5018 Sayili Kamu
Mali Yonetimi
Muhasebe Birimi tarafindan doviz hesaplar1 Merkez Bankasi satig Muhasebe Ee Kontrol
kuruna gore giincellenir. Avrupa Birligi hesaplarinin kur degerleme Yetkilisi anunu
islemleri yapilir. Proje hesaplari- banka- TTS (Tiibitak)
Kargilagtirmalar yapilir. Devreden hesaplar, muhasebe banka kayitlart
ve mizan kontrol edilir. Uzun vadeden kisa vadeye aktarilacak Muhasebe
ety e i, Ko v Ko o v | Pl onai
yillar 1 1ytla gecis1 goster u ydi1g yapulir. Muhasebe
Y Onetmeligi
[ Mizan kontrol edilir. ]
Genel Yonetim
Muhasebe
¢ Yonetmeligi
Mubhasebe
Yetkilisi
EVET HAYIR
BKMYBS iizerinden y1l sonu islemleri
modiiliinden y1l kapatma ile ilgili mali yil Hatali kayitlar Muhasebe
kapanis adimlaryla tek tek baslatilir. Her diizeltilir. Yetkilisi
stirecin muhasebe kaydi sistemden tarafindan
otomatik olarak yansir. Siire¢lerde hata olursa
muhasebe yetkilisince gerekli muhasebe
kayitlar1 yapilarak diizeltilir ve y1l sonu
kapatilir. 1 Nolu fise kayitlar otomatik olarak
aktarilir.
Hazirlayan Onaylayan
Emel AKSU Abdullah USTUNDAG




