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İş Akışı Sorumlu İlgili Doküman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
        HAYIR 

 
                       EVET 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Tübitak 

Kaynaklarından 

Genel Bütçe 

Kapsamındaki 

Kamu İdareleri İle 

Özel Bütçeli 

İdarelere Proje 

Karşılığı 

Aktarılacak 

Tutarların 

Harcanmasına 

İlişkin Esas Ve 

Usuller 

 

 

Ödeme emri belgesi ve eklerini HYS’den 

hazırlanarak Muhasebe Sistemine iletilir. 

BAP ve TÜBİTAK 

Projelerinde avans 

kapatma süresi 2 aydır. 

Erasmus projelerinde ise 

avans kapatma süresini 

harcama yetkilisi belirler. 

Belirtilen süreler 

içerisinde avans mahsup 

edilmezse Muhasebe 

Sistemi Ödeme 

işlemlerinden ilgili avans 

sorgulanarak kişi borcuna 

alınır ve faiz işlenir. 
 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığında görevli personel 

tarafından ödeme emri belgesi ve eklerinde hak sahibi kimlik 

bilgileri, yetkili imzalar, maddi hata aynı projede 

kapatılmamış avansı var mı yok mu vb. bilgiler kontrol 

edilir.  
 

Kontrol sonucu 

uygun mu? 

Harcama birimine 

iade/iptal edilir. 
 

Ödeme Muhasebe yetkilisi tarafından 

yevmiyeleştirilip bankaya iletilir. ödeme 

bankadan gün kapatılır. Gerekli süreler 

içerisinde avansın mahsubunun yapılıp 

yapılmadığı kontrol edilir. 
 

Proje hesabında yeterli bakiye varsa 

görevli personel ödemeyi ilgili proje ile 

ilişkilendirerek onaylar. 
 

Belirtilen süreler içinde mahsup işlemi 

için harcama birimi tarafından SGDB' 

ye ödeme emri belgesi ve eklerini 

gönderilir. 
 

HAYIR EVET 

Harcama Birimi 

 

Muhasebe 

Personeli 

 

 

 

 

 

 

Yükseköğretim 

Kurumları 

Bilimsel 

Araştırma 

Projeleri 

Hakkında 

Yönetmelik 

 

 

Avans Talep 

Formu 

Harcama Talimatı 

Onay Belgesi 

Ödeme Emri 

Muhasebe 

Personeli 

Muhasebe Yetkilisi evrak kontrolü 

yapar. Uygun mu? 
Muhasebe 

Yetkilisi 
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Kontrol 

sonucu       

uygun mu?  
 

Avanstan 

kullanılmayan 

iade edilen 

tutarı var mı? 

 

Avanstan artan tutar ilgili 

hesaba yattıktan sonra ön 

ödeme tahsilat işlemi 

menüsünden tahsilat yapılır ve 

ön muhasebe işlemlerinden 

muhasebe kaydı 

yevmiyeleştirilir. 
 

EVET HAYIR 

Harcama 

birimine 

iade edilir.  
 

HAYIR EVET 

Muhasebe 

yetkilisince 

yevmiyeleştirilir. 

 

Görevli personel ödemeyi ilgili proje ile 

ilişkilendirerek onaylar ve Muhasebe 

Yetkilisinin onayına sunar. 
 

Muhasebe Yetkilisince de gerekli 

kontroller yapılır. Uygun mu? 

Muhasebe 

Personeli 

 

 

 

 

 

 

 

Muhasebe 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

Evrak iptal 

edilir.  
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Ödeme emri belgesi ve ekleri HYS’ den yapılarak Muhasebe 

Sistemine iletilir.  
 

Evrak Ekleri 

-Fatura, 

-Borcu yoktur sorgu evrağı, 

-Muayene Raporu, 

-Taşınır İşlem Fişi, 

-Onay Formu, 

- Piyasa Fiyat Araştırması vb. kontrol edilir. 

Hizmet alımı mı? 

Mal alımı mı? 

Fatura 5.000,00 TL ve üzeri alım ise 

vergi borcu kesilip kesilmediği 

kontrol edilir. 

 

Ödeme varlık işlem fişi ile 

ilişkilendirilip 

ilişkilendirilmediği kontrol edilir. 

 

Mal 

Alımı 

Harcama Birimi 

 

Muhasebe 

Personeli 

 

 

 

 

 

 

 

Yükseköğretim 

Kurumlarında 

Bilimsel 

Araştırma 

Projeleri 

Hakkında 

Yönetmelik 

 Tübitak 

Kaynaklarından 

Genel Bütçe 

Kapsamındaki 

Kamu İdareleri 

İle Özel Bütçeli 

İdarelere Proje 

Karşılığı 

Aktarılacak 

Tutarların 

Harcanmasına 

İlişkin Esas Ve 

Usuller 

 

 

Hizmet 

Alımı 

Faturada KDV tevkifatı kesilmesi 

gereken durum varsa ödeme emri 

belgesinde ve faturada doğru kesilip 

kesilmediği kontrol edilir. 
 

Fatura 5.000,00 TL ve üzeri 

alım ise vergi borcu kesilip 

kesilmediği kontrol edilir. 
 

Muhasebe 

Personeli 

Muhasebe 

Personeli 

Muhasebe 

Personeli 
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            HAYIR 

  

 
                    EVET 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığında görevli personel 

tarafından ödeme emri belgesi ve eklerinde hak sahibi 

kimlik bilgileri, yetkili imzalar, maddi hata, evrak ekleri 

tam mı, ödeme emri belgesindeki ödeme kalemleri 

doğru mu  vb. bilgiler  kontrol edilir.  
 

Kontrol sonucu 

uygun mu? 

Ödeme Muhasebe yetkilisi tarafından 

yevmiyeleştirilip bankaya iletilir. Ödeme 

bankadan çıkınca gün kapaması yapılır. 

Ödeme işlemi tamamlanmış olur. 

 

Harcama birimine 

iade/iptal edilir. 

 

HAYIR 

 

 

Muhasebe 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVET 

Proje hesabında yeterli bakiye varsa 

görevli personel ödemeyi ilgili proje  ile 

ilişkilendirerek onaylar. 
 

Muhasebe 

Personeli 

Muhasebe 

Personeli 

Muhasebe 

Personeli 

Muhasebe Yetkilisince de gerekli  

kontroller yapılır. Uygun mu? 
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     HAYIR  

 

                
              EVET 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

Ödeme emri belgesi ve eklerinde yer alan  

-Görevlendirme oluru 

-Yönetim kurulu kararı 

-Eğitime gidilmiş ise katılım belgesi 

-Harcama belgeleri (akaryakıt fişi, fatura) HYS’den 

hazırlanarak  

Muhasebe Sistemine gönderir. 

 

Ödeme emri belgesi ve eklerinde hak sahibi kimlik 

bilgileri, yetkili imzalar, maddi hata vb. bilgiler kontrol 

edilir. 

Kontrol sonucu       

uygun mu ?  
 

Proje hesabında yeterli bakiye 

varsa görevli personel ödemeyi 

ilgili proje ile ilişkilendirerek 

onaylar. 
 

Harcama birimine iade 

/iptal edilir. 
 

Ödeme Muhasebe yetkilisi 

tarafından yevmiyeleştirilip 

bankaya iletilir. ödeme bankadan 

çıkınca gün kapaması yapılır. İşlem 

tamamlanmış olur . 

 

HAYIR   
 

Harcama Birimi 

Muhasebe 

Personeli 

Muhasebe 

Personeli 

Muhasebe 

Personeli 

Muhasebe 

Yetkilisi 

Harcırah Kanunu 

Erasmus+ Uygulama 

Eylem Planı El Kitabı 

Tübitak 

Kaynaklarından Genel 

Bütçe Kapsamındaki 

Kamu İdareleri İle 

Özel Bütçeli İdarelere 

Proje Karşılığı 

Aktarılacak Tutarların 

Harcanmasına İlişkin 

Esas Ve Usuller 

 

 

 

 

 

 

EVET   
 

Muhasebe Yetkilisince gerekli 

kontroller yapılır. Uygun mu? 
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 HAYIR 

 

 
                             EVET 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
5510 sayılı Kanun 

Ödeme emri belgesi ve eklerini HYS’den hazırlanarak 

Muhasebe Sistemine iletilir ve EBYS üzerinden resmi yazı ile 

SGDB' ye gönderir. 
 

Tahakkuk fişindeki bilgiler ve mobil bankacılıktan  tahakkuk 

fişindeki karekod okutularak  SGK prim tutarının tahakkuk fişi 

ile bankaya yansıyan tutarı uyumluluğu kontrol edilir.  
 

Ödeme emri belgesinde  ödeme kalemi doğru mu 

ödenmesi gereken tutar doğru mu kontrol edilir. 
 

Kontrol sonucu       

uygun mu ?  
 

Proje hesabında yeterli bakiye varsa 

görevli personel ödemeyi ilgili proje ile 

ilişkilendirerek onaylar ve Muhasebe 

Yetkilisinin onayına sunar. 
 

Harcama 

birimine 

iade/iptal edilir. 
 

HAYIR 

Harcama Birimi 

Muhasebe 

Personeli 

Muhasebe 

Personeli 
 

Muhasebe 

Personeli 
 

Muhasebe 

Personeli 

Muhasebe 

Yetkilisi 

Muhasebe 

Personeli 

 

 

Bap Uygulama Usul ve 

Esasları 

Tübitak Kaynaklarından 

Genel Bütçe 

Kapsamındaki Kamu 

İdareleri İle Özel 

Bütçeli İdarelere Proje 

Karşılığı Aktarılacak 

Tutarların 

Harcanmasına İlişkin 

Esas Ve Usuller 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVET 

Muhasebe yetkilisi tarafından 

yevmiyeleştirildikten sonra ödeme 

emanete düşer.  
. 
 

Emanet işlemleri menüsünden ilgili 

emanet seçilip ödeme talebi 

oluştularak proje dosyası ile 

ilişkilendirilir ve onaylanarak 

Muhasebe Yetkilisinini onayına 

sunulur. 
 

Muhasebe 

Personeli 

Muhasebe Yetkilisince de gerekli 

kontroller yapılır. Uygun mu? 
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Muhasebe 

Yetkilisi 
 

Muhasebe 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Düzeltilmek üzere iptal 

edilerek Muhasebe 

Personeline gönderilir. 
 

Uygun mu? 

Muhasebe Yetkilisince 

yevmiyeleştirilir. 

İlgili ödemeye ait Gönderme 

emri hazırlanarak bankaya 

iletilir. Bankadan ilgili ödeme 

yapılınca gün kapatılır. 

Muhasebe 

Personeli 
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                                                        HAYIR 

 

                 

                    EVET 

 

 

 

 

  

 

Ödeme emri belgesi ve ekleri HYS’ den hazırlanarak 

Muhasebe Sistemine gönderilir. 
 

Evrak Ekleri 

- Hibe ödeme formu 

-Banka kur bilgisi 

-Hibe sözleşmesi 

-Görevlendirme rektörlük oluru 

-Yönetim Kurulu Kararı 

Ön Mali Kontrol Listesi kontrol edilir. 

- 
 

Kontrol sonucu uygun 

mu? 

Ödeme Muhasebe yetkilisi tarafından 

yevmiyeleştirilip bankaya iletilir. Ödeme 

bankadan çıkınca gün kapama işlemi yapılır. 

Ödeme işlemi tamamlanmış olur. 

 

Ödeme emri belgesi ve eklerinde hak sahibi kimlik bilgileri, 

yetkili imzalar, maddi hata vb. bilgiler kontrol edilir. 

Harcama 

birimine 

iade/iptal edilir.  

 

HAYIR 

Harcama Birimi 

Muhasebe 

Personeli 

 

Muhasebe 

Personeli 

 

 

 

5018 Sayılı 

Kamu Mali 

Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

Avrupa Birliği 

ve Uluslararası 

Kuruluşların 

Kaynaklarından 

Kamu 

İdarelerine Proje 

Karşılığı 

Aktarılan Hibe 

Tutarlarının 

Harcanması ve 

Muhasebeleştiril

mesine İlişkin 

Yönetmelik  

Harcama Belgeleri 

Yönetmeliği 
 

Erasmus+ 

Uygulama El 

Kitabı 

 

 

EVET 

Proje hesabında yeterli bakiye varsa görevli 

personel ödemeyi ilgili proje ile ilişkilendirerek 

onaylanır ve Muhasebe Yetkilisine sunulur. 
 

Muhasebe 

Yetkilisi 

Muhasebe 

Personeli 

Muhasebe Yetkilisince gerekli 

kontroller yapılır. Uygun mu? 

Muhasebe 

Personeli 

 

Muhasebe 

Yetkilisi 
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İş Akışı Sorumlu İlgili Doküman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
            EVET                                                   HAYIR 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ERASMUS Proje Koordinatörlüğünce EBYS üzerinden 

hesap açılması için yazı yazılır. 

 

  

Banka tarafından proje hesabına ait hesap açıldığında  

Muhasebe Sisteminden proje dosyası tanımlanır. 
 

Banka hesapları kontrol edilerek proje hesabına para 

yattığında Merkez Bankası Döviz satış kuru alınarak proje 

hesabına Muhasebe Sistemi- Proje Dosyası Tahsilat 

İşlemlerinden ilgili proje seçilerek tutar kayıt edilir. 

İmzalanarak 

arşivlenir. 

Tahsilat kaydı yevmiyeleştirilerek Muhasebe 

İşlem Fişi alınır ve imzalatılmak üzere Muhasebe 

Yetkilisine sunulur. 
 

Düzeltilmek üzere 

Muhasebe Personeline 

gönderilir. 

Harcama Birimi 

 

Muhasebe 

Personeli 
 

Muhasebe 

Personeli 
 

 

Muhasebe 

Personeli 

 

Muhasebe 

Personeli 
 

 

 

Muhasebe 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

Tübitak Kaynaklarından 

Genel Bütçe 

Kapsamındaki Kamu 

İdareleri İle Özel Bütçeli 

İdarelere Proje Karşılığı 

Aktarılacak Tutarların 

Harcanmasına İlişkin Esas 

Ve Usuller 
 

Avrupa Birliği ve 

Uluslararası Kuruluşların 

Kaynaklarından Kamu 

İdarelerine Proje Karşılığı 

Aktarılan Hibe 

Tutarlarının Harcanması 

ve Muhasebeleştirilmesine 

İlişkin Yönetmelik 
 

 

Muhasebe Yetkilisince de gerekli 

kontroller yapılır. Uygun mu? 

Uygun 

mu? 
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HAYIR 

  
                        EVET 

 

 

  

Ödeme emri belgesi ve eklerini HYS’den hazırlanarak 

Muhasebe Sistemine iletilir. 
 

Evrak Ekleri 

- Bursiyer Bilgi Formu 

-Öğrenci Belgesi (en fazla 6 aylık) 

-Kimlik Kartı  

-SGK Sağlık provizyon ve aktivasyon sistemi(SPAS) 

müstehaklık belgesi kontrol edilir. 
 

Kontrol sonucu uygun 

mu? 

Ödeme emri belgesinde ödeme kalemi doğru mu , ödenmesi 

gereken tutar doğru mu, bursiyer bilgileri doğru mu kontrol 

edilir. 
 

Ödeme emri belgesi ve eklerinde hak sahibi kimlik 

bilgileri, yetkili imzalar, maddi hata, burs ayı vb. bilgiler 

kontrol edilir. 

Harcama 

birimine 

iade/iptal edilir 

 

HAYIR 

Harcama Birimi 

 

 

Muhasebe 

Personeli 

 

 

 

 

 

 

 

Türkiye Bilimsel ve 

Teknolojik 

Araştırma Kurumu 

Bilim İnsanı Destek 

Programları 

Başkanlığı Burs ve 

Destek 

Programlarının 

Yürütülmesine 

İlişkin Usul ve 

Esaslar 

 

Türkiye Bilimsel ve 

Teknolojik 

Araştırma Kurumu 

Bilim İnsanı Destek 

Programları 

Başkanlığı 

Tarafından 

Yürütülen 

Programlara İlişkin 

Yönetmelik 

 

Tübitak 

Kaynaklarından 

Genel Bütçe 

Kapsamındaki 

Kamu İdareleri İle 

Özel Bütçeli 

İdarelere Proje 

Karşılığı 

Aktarılacak 

Tutarların 

Harcanmasına 

İlişkin Esas ve 

Usuller 

 

 

 

 

 

 

EVET 

Proje hesabında yeterli bakiye 

varsa görevli personel ödemeyi 

ilgili proje ile ilişkilendirerek 

onaylar.  
 

Muhasebe 

Personeli 

 

Muhasebe 

Personeli 

 

Muhasebe 

Personeli 

 

Muhasebe 

Yetkilisi 

 

Muhasebe 

Personeli 

 

Muhasebe Yetkilisince gerekli 

kontroller yapılır. Uygun mu? 



 ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ 

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI 

TÜBİTAK PROJELERİNDE BURS ÖDEMESİ İŞ AKIŞ 

ŞEMASI 

Doküman No SGDB-İAŞ-0002 

Yürürlük Tarihi 01.01.2026 

Revizyon Tarihi 01.01.2026 

Revizyon No 2 

Sayfa No 2 / 2 

 

Hazırlayan Onaylayan 

Saliha DENİZ Abdullah ÜSTÜNDAĞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ödeme Muhasebe yetkilisi tarafından 

yevmiyeleştirilip bankaya iletilir. Ödeme 

bankadan çıkınca gün kapama işlemi yapılır. 

Ödeme  işlemi tamamlanmış olur. 
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TTS' den kabul edilen projeler için açılacak hesaplar 

kontrol edilerek bankaya EBYS üzerinden hesap 

açılması için yazı yazılır. 

 

  

Banka tarafından proje hesabına ait hesap açıldığında 

Muhasebe Sisteminden proje dosyası tanımlanır. 
 

Banka hesapları kontrol edilerek proje hesabına para 

yattığında Muhasebe Sistemi- Proje Dosyası Tahsilat 

İşlemlerinden ilgili proje seçilerek tutar kayıt edilir. 

İmzalanarak 

arşivlenir. 

Tahsilat kaydı yevmiyeleştirilerek Muhasebe İşlem 

Fişi alınır ve imzalatmak üzere Muhasebe Yetkilisine 

sunulur. 
 

Düzeltilmek 

üzere Muhasebe 

Personeline 

gönderilir. 

Muhasebe 

Personeli 

 

Muhasebe 

Personeli 
 

Muhasebe 

Personeli 
 

 

Muhasebe 

Personeli 

 

 

 

Muhasebe 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

Tübitak Kaynaklarından 

Genel Bütçe 

Kapsamındaki Kamu 

İdareleri İle Özel Bütçeli 

İdarelere Proje Karşılığı 

Aktarılacak Tutarların 

Harcanmasına İlişkin Esas 

Ve Usuller 
 

Avrupa Birliği ve 

Uluslarası Kuruluşların 

Kaynaklarından Kamu 

İdarelerine Proje Karşılığı 

Aktarılan Hibe 

Tutarlarının Harcanması 

ve Muhasebeleştirilmesine 

İlişkin Yönetmelik 
 

 

Muhasebe Yetkilisince de gerekli 

kontroller yapılır. Uygun mu? 
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Tübitak Kaynaklarından 

Genel Bütçe 

Kapsamındaki Kamu 

İdareleri İle Özel Bütçeli 

İdarelere Proje Karşılığı 

Aktarılacak Tutarların 

Harcanmasına İlişkin Esas 

Ve Usuller 
 

Avrupa Birliği ve 

Uluslararası Kuruluşların 

Kaynaklarından Kamu 

İdarelerine Proje Karşılığı 

Aktarılan Hibe 

Tutarlarının Harcanması 

ve Muhasebeleştirilmesine 

İlişkin Yönetmelik 
 

 

Muhasebe Yetkilisince de gerekli 

kontroller yapılır. Uygun mu? 


