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Odeme emri belgesi ve eklerini HYS’den o
hazirlanarak Muhasebe Sistemine iletilir. Harcama Birimi . .
Yiiksekdgretim
Kurumlari
¢ Bilimsel
Arastirma
Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginda gorevli personel Projeleri
tarafindan 6deme emri belgesi ve eklerinde hak sahibi kimlik Hakkinda
bilgileri, yetkili imzalar, maddi hata ayn1 projede haseh Yonetmelik
kapatilmamis avansi var m1 yok mu vb. bilgiler kontrol Mu asel.e
edilir. Personeli
Tiibitak
Kaynaklarindan
¢ Genel Biitge
Kapsamindaki
Kamu Idareleri ile
Kontrol sonucu Ozel Biitgeli
uygun mu? Idarelere Proje
Karsilig1
Aktarilacak
Tutarlarin
Harcanmasina
EVET HAYIR Iliskin Esas Ve
L ¢ Usuller
Proje hesabinda yeterli bakiye varsa
gorevli personel 6demeyi ilgili proje ile Harcgma bir.itpine Muhasebe
iligkilendirerek onaylar. iade/iptal edilir. Personeli Avans Talep
Formu
Harcama Talimati
¢ Onay Belgesi
Odeme Emri
Muhasebe Yetkilisi evrak kontrolii
?
yapar. Uygun mu? HAYIR Muhasebe
EVET BAP ve TUBITAK Yetkilisi
Projelerinde avans
kapatma siiresi 2 aydir.
Odeme Muhasebe yetkilisi tarafindan Erasmus projelerinde ise
yevmiyelestirilip bankaya iletilir. 6deme avans kapatma siiresini
bankadan giin kapatilir. Gerekli siireler harcama yetkilisi belirler.
igerisinde avansin mahsubunun yapilip —> Belirtilen siireler
yapilmadigi kontrol edilir. igerisinde avans mahsup
edilmezse Muhasebe
i Sistemi Odeme
islemlerinden ilgili avans
Belirtilen siireler icinde mahsup islemi sorgulanarak kls,l bor.c una
icin harcama birimi tarafindan SGDB' almir ve faiz islenir.
ye ddeme emri belgesi ve eklerini
gonderilir.
Hazirlayan Onaylayan

Saliha DENiZ

Abdullah USTUNDAG
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Kontrol
sonucu
uygun mu?
Muhasebe
Personeli
EVET HAYIR
. e Avanstan Harcama
Gorevli personel 6demeyi ilgili proje ile kullamlmayan birimi
iliskilendirerek onaylar ve Muhasebe —> iade edilen _buimine
Yetkilisinin onayma sunar. tutart var mi? iade edilir.
sy ' Muhasebe
Yetkilisi

v

v

Avanstan artan tutar ilgili

Muhasebe Yetkilisince de gerekli
kontroller yapilir. Uygun mu?

hesaba yattiktan sonra 6n
o0deme tahsilat iglemi

EVET HAYIR meniisiinden tahsilat yapilir ve
¢ ¢ on muhasebe islemlerinden
muhasebe kaydi
yevmiyelestirilir.
Muhasebe Evrak iptal
yetkilisince edilir.
yevmiyelestirilir.

Hazirlayan

Onaylayan

Saliha DENiZ

Abdullah USTUNDAG
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Odeme emri belgesi ve ekleri HYS’ den yapilarak Muhasebe S
Sistemine iletilir. Harcama Birimi
Yiiksekdgretim
i Kurumlarinda
Bilimsel
Evrak Ekleri Aragtirma
-Fatura, Projeleri
-Borcu yoktur sorgu evragi, Hakkmda.
-Muayene Raporu, Muhasebe Yonetmelik
-Tagiur Islem Fisi, Personeli
-Onay Formu,
- Piyasa Fiyat Arastirmasi vb. kontrol edilir.
Hizmet alimi m1? Muhasebe
Mal alim1 m1? Personeli
Tiibitak
Kaynaklarindan
Hizmet Mal Genel Biit¢e
Alimi Alim Kapsamindaki
Kamu Idareleri
L ¢ Ile Ozel Biitgeli
Idarelere Proje
Karsiligt
Aktarilacak
. . . Tutarlarin
Faturada KDV tevklfa:u kes1lmeS} Fatura 5.000,00 TL ve iizeri Harcanmasina
gereken durum varsa ddeme emri alim ise vergi borcu kesili Muhasebe iliski
belgesinde ve faturada dogru kesilip kesilmedi“ig kontrol edilirp Personeli thiskin Esas Ve
kesilmedigi kontrol edilir. £ ' Usuller
Fatura 5.000,00 TL ve iizeri alim ise
vergi borcu kesilip kesilmedigi Od Ik islem fisi il
kontrol edilir. eme varik isiem gl 1ie
iliskilendirilip Muhasebe
iligkilendirilmedigi kontrol edilir. Personeli
Hazirlayan Onaylayan
Saliha DENIZ Abdullah USTUNDAG
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Strateji Gelistirme Daire Baskanliginda gorevli personel
tarafindan 6deme emri belgesi ve eklerinde hak sahibi Muhasebe
kimlik bilgileri, yetkili imzalar, maddi hata, evrak ekleri Personeli
tam m1, 6deme emri belgesindeki 6deme kalemleri
dogru mu vb. bilgiler kontrol edilir.
Kontrol sonlrl)cu Muhasebe
uygun mu- Personeli
EVET HAYIR
Proje hesabinda yeterli bakiye varsa
gorevli personel 6demeyi ilgili proje ile Harcama birimine Mubhasebe
iligskilendirerek onaylar. iade/iptal edilir. Personeli
Muhasebe Yetkilisince de gerekli HAYIR T
kontroller yapilir. Uygun mu?
EVET Muhasebe
Yetkilisi
Odeme Muhasebe yetkilisi tarafindan
yevmiyelestirilip bankaya iletilir. Odeme
bankadan ¢ikinca giin kapamasi yapilir.
Odeme islemi tamamlanmus olur.
Hazirlayan Onaylayan
Saliha DENIZ Abdullah USTUNDAG
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/ Odeme emri belgesi ve eklerinde yer alan \
-Gorevlendirme oluru 0 hK
-Yo6netim kurulu karar1 Harcama Birimi arcirah Sanunu
-Egitime gidilmis ise katilim belgesi
-Harcama belgeleri (akaryakit fisi, fatura) HYS den Tiibitak
hazirlanarak K \armndan Genel
Muhasebe Sistemine gonderir. ?yna arindan tyene
\ / Biitce Kapsamindaki
Kamu idareleri Ile
L Ozel Biitceli Idarelere
Proje Karsiligi
Odeme emri belgesi ve eklerinde hak sahibi kimlik Aktarilacak Tu.ta.rla.rln
bilgileri, yetkili imzalar, maddi hata vb. bilgiler kontrol Muhasebe Harcanmasina Iligkin
edilir. Personeli Esas Ve Usuller
Erasmus+ Uygulama
Eylem Plan1 El Kitab1
Kontrol sonucu Muhasebe
uygun mu ? Personeli
EVET HAYIR
Proje hesabinda yeterli bakiye
varsa gorevli personel 6demeyi Harcama birimine iade Muhasebe
ilgili proje ile iliskilendirerek /iptal edilir. Personeli
onaylar.
Mubhasebe Yetkilisince gerekli | HAYIR
kontroller yapilir. Uygun mu? Muhasebe
Yetkilisi
EVET
Odeme Muhasebe yetkilisi
tarafindan yevmiyelestirilip
bankaya iletilir. 6deme bankadan
cikinca giin kapamasi yapilir. islem
tamamlanmis olur .
Hazirlayan Onaylayan
Saliha DENIZ Abdullah USTUNDAG
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Odeme emri belgesi ve eklerini HYS’den hazirlanarak
Muhasebe Sistemine iletilir ve EBYS tizerinden resmi yazi ile
SGDB' ye gonderir.

'

Harcama Birimi| 3310 sayili Kanun

Tahakkuk fisindeki bilgiler ve mobil bankaciliktan tahakkuk Bap Uygulama Usul ve
fisindeki karekod okutularak SGK prim tutarinin tahakkuk fisi Muhasebe .
ile bankaya yanstyan tutar1 uyumlulugu kontrol edilir. Personeli
Odeme emri belgesinde ddeme kalemi dogru mu Mubhasebe Tubitak Kaynaklaridan
O6denmesi gereken tutar dogru mu kontrol edilir. Personeli Genel Biit¢e
Kapsamindaki Kamu
Idareleri fle Ozel
¢ Biitceli idarelere Proje
Karsilig1 Aktarilacak
Tutarlarin
Kontrol sonucu Muhasebe Harcanmasina {liskin
uygun mu ? Personeli Esas Ve Usuller
HAYIR
EVET ¢
Proje hesabinda yeterli bakiye varsa Harcama
gorevli personel 6demeyi ilgili proje ile birimine Muhasebe
iligskilendirerek onaylar ve Muhasebe iade/iptal edilir. Personeli
Yetkilisinin onayina sunar.
¢ A
Muhasebe Yetkilisince de gerekli HAYIR Muhasebe
kontroller yapilir. Uygun mu? Yetkilisi
EVET
Mubhasebe yetkilisi tarafindan
yevmiyelestirildikten sonra 6deme Muhasebe
emanete diiser. Personeli
Emanet islemleri meniisiinden ilgili
emanet segilip 6deme talebi
olustularak proje dosyasi ile
iliskilendirilir ve onaylanarak Muhasebe
Muhasebe Yetkilisinini onayma Personeli
sunulur.
Hazirlayan Onaylayan

Saliha DENiIZ Abdullah USTUNDAG
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Muhasebe
Yetkilisi
EVET HAYIR
o Diizeltilmek tizere iptal
Muhasebe Yetkilisince P
uyevmiyelestirilir. edilerek Muhasebe Muha.ls.e.be
Personeline gonderilir. Yetkilisi
Ilgili 6demeye ait Génderme
emri hazirlanarak bankaya
iletilir. Bankadan ilgili 6deme Muhasebe
yapilinca giin kapatilir. Personeli
Hazirlayan Onaylayan
Saliha DENIZ Abdullah USTUNDAG
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( .
Odeme emri belgesi ve ekleri HYS’ den hazirlanarak L
. . .. o Harcama Birimi
Muhasebe Sistemine gonderilir.
\.
Evrak Ekleri Harcama Belgeleri
vra eri . o
- Hibe 6deme formu Yonetmeligi
-Banka kur bilgisi Muhaseb
-Hibe sozlegsmesi P u asel.e
-Gorevlendirme rektorliik oluru crsonei
-Y6netim Kurulu Karari Erasmus+
On Mali Kontrol Listesi kontrol edilir. Uygulama El
| Kitabi
v
. 5018 Sayil
Odeme emri belgesi ve eklerinde hak sahibi kimlik bilgileri, Muhasebe Kamu Mali
yetkili imzalar, maddi hata vb. bilgiler kontrol edilir. Personeli Yonetimi ve
Kontrol Kanunu
Avrupa Birligi
Muhasebe ve Uluslararasi
Kontrol Son?’cu uygun Personeli Kuruluslarin
mu?
¢ Kaynaklarindan
Kamu
Idarelerine Proje
Karsiligi
EVET HAYIR Aktarilan Hibe
Tutarlariin
¢ ¢ Harcanmasi ve
é Muhasebelestiril
Proje hesablndg .ye'Fe.rli ba}kiye varsa g('jr.evli H.al.rca.ma mesine iliskin
personel 6demeyi ilgili proje ile iliskilendirerek birimine Muhasebp Yénetmelik
onaylanir ve Muhasebe Yetkilisine sunulur. iade/iptal edilir. Personeli
\- Muhasebe
L Yetkilisi
Muhasebe Yetkilisince gerekli HAYIR
kontroller yapilir. Uygun mu?
Mubhasebe
EVET - — Yetkilisi
Odeme Muhasebe yetkilisi tarafindan
yevmiyelestirilip bankaya iletilir. Odeme
bankadan ¢ikinca giin kapama islemi yapilir.
Odeme islemi tamamlanmis olur.
Hazirlayan Onaylayan
Saliha DENIZ Abdullah USTUNDAG




e | ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI | DokimanNo | SGDB-IA$-0002
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI Yirirlik Tarihi | 01.01.2026
o ERASMUS PROJELERINDE HESAP ACTIRMA VE | Revizyon Tarihi | 01.01.2026
e St R HESABA YATAN PARA KAYDI Revizyon No 2
ONIVERSITESI IS AKIS SEMASI Sayfa No 1/1
Is Akist Sorumlu Ilgili Dokiiman
ERASMUS Proje Koordinatorliigiince EBYS iizerinden
hesap acilmasi i¢in yaz1 yazilir. Harcama Birimi
Tiibitak Kaynaklarindan
Banka tarafindan proje hesabina ait hesap agildiginda Genel Biitce
Muhasebe Sisteminden proje dosyasi tanimlanir. Muhasebe Kapsamindaki Kamu
Personeli Idareleri ile Ozel Biitgeli
Idarelere Proje Karsilig
¢ Aktarilacak Tutarlarin
Harcanmasina Iliskin Esas
Banka hesaplar1 kontrol edilerek proje hesabina para Ve Usuller
yattiginda Merkez Bankasi Doviz satig kuru alinarak proje Muhasebe
hesabina Muhasebe Sistemi- Proje Dosyast Tahsilat Personeli
Islemlerinden ilgili proje secilerek tutar kayt edilir.
i Avrupa Birligi ve
- - . Uluslararas1 Kuruluglarin
) Tah51.1a.t kaydi yeymlyelestlrlle{ek Mubhasebe Muhasebe Kaynaklarindan Kamu
Islem Fisi alinir ve 1.rr.1z.alat11mak iizere Muhasebe Personeli idarelerine Proje Karsilig1
Yetkilisine sunulur. Aktarilan Hibe
Tutarlariin Harcanmasi
¢ ve Muhasebelestirilmesine
Iliskin Y6netmelik
Muhasebe Yetkilisince de gerekli
kontroller yapilir. Uygun mu? Muhasebe
¢ Personeli
Muhasebe
EVET HAYIR Yetkilisi
Imzalanarak Diizeltilmek {izere
arsivlenir. Muhasebe Personeline
gonderilir.
Hazirlayan Onaylayan
Saliha DENiZ

Abdullah USTUNDAG
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Odeme emri belgesi ve eklerini HY'S’den hazirlanarak | Turkiye Bilimsel ve
Muhasebe Sistemine iletilir. Harcama Birimi Teknolojik
Aragtirma Kurumu
¢ Bilim Insan1 Destek
Programlari
Evrak Ekleri Bagkanlig1 Burs ve
- Bursiyer Bilgi Formu Destek
-Ogrenci Belgesi (en fazla 6 aylik) Muhasebe P rf)g.f?_mlaﬂ.mn
-Kimlik Kart1 Personeli ){prqtulmesme
-SGK Saglik provizyon ve aktivasyon sistemi(SPAS) lligkin Usul ve
miistehaklik belgesi kontrol edilir. Esaslar
Tiirkiye Bilimsel ve
¢ Teknolojik
Arastirma Kurumu
Odeme emri belgesi ve eklerinde hak sahibi kimlik Bilim Insani Destek
oo o . o Muhasebe Programlari
bilgileri, yetkili imzalar, maddi hata, burs ay1 vb. bilgiler . <
1 Personeli Bagskanlig1
kontrol edilir.
Tarafindan
Yiiriitiilen
L Programlara iliskin
Yonetmelik
Odeme emri belgesinde ddeme kalemi dogru mu , ddenmesi
gereken tutar dogru mu, bursiyer bilgileri dogru mu kontrol Muhasebp Tiibitak
edilir. Personeli Kaynaklarindan
Genel Biitce
¢ Kapsamindaki
Kamu Idareleri ile
Ozel Biitgeli
Idarelere Proje
Kontrol SOIll(l)Cu uygun Muhasebe Karsiligi
mu? Personeli Aktarilacak
Tutarlarin
Harcanmasina
EVET HAYIR [liskin Esas ve
¢ ¢ Usuller
Harcama Muhasebe
Proje hesabinda yeterli bakiye birimine Personeli
varsa gorevli personel 6demeyi iade/iptal edilir
ilgili proje ile iliskilendirerek
onaylar.
v
ilisi i Mubhasebe
Muhasebe Yetkilisince gerekli HAYIR Vetkilii
kontroller yapilir. Uygun mu?
EVET
Hazirlayan Onaylayan
Saliha DENIZ Abdullah USTUNDAG
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Odeme Muhasebe yetkilisi tarafindan
yevmiyelestirilip bankaya iletilir. Odeme
bankadan ¢ikinca giin kapama islemi yapilir.
Odeme islemi tamamlanmis olur.
Hazirlayan Onaylayan
Saliha DENIZ Abdullah USTUNDAG
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TTS' den kabul edilen projeler i¢in agilacak hesaplar
kontrol edilerek bankaya EBYS iizerinden hesap Muhasebe
acilmast i¢in yazi1 yazilir. Personeli
¢ Tiibitak Kaynaklarindan
Genel Biitge
Banka tarafindan proje hesabina ait hesap agildiginda Mubhasebe Kapsamindaki Kamu
Mubhasebe Sisteminden proje dosyasi tanimlanir. Personeli Idareleri ile Ozel Biitceli
Idarelere Proje Karsilig
¢ Aktarilacak Tutarlarin
Harcanmasina Iliskin Esas
Ve Usuller
Banka hesaplar1 kontrol edilerek proje hesabina para
yattiginda Muhasebe Sistemi- Proje Dosyas1 Tahsilat Muhaseb.e
Islemlerinden ilgili proje secilerek tutar kayt edilir. Personeli
¢ Avrupa Birligi ve
Uluslaras1 Kuruluslarin
- Kaynaklarindan Kamu
Tahsilat kaydl ermiyele$tirilerek Mubhasebe I$1em 1darelerine Proje Kars]llgl
L ) - L Muhasebe .
Fisi alinir ve imzalatmak iizere Muhasebe Yetkilisine Personet Aktarilan Hibe
sunulur. 1 Tutarlarmin Harcanmasi
ve Muhasebelestirilmesine
L Iliskin Y6netmelik
Mubhasebe Yetkilisince de gerekli
kontroller yapilir. Uygun mu?
Muhasebe
EVET HAYIR Yetkilisi
. Diizeltilmek
Inglana.rak iizere Muhasebe
argivlenir. .
Personeline
gonderilir.
Hazirlayan Onaylayan
Saliha DENiZ Abdullah USTUNDAG
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TTS' den kabul edilen projeler i¢in agilacak hesaplar
kontrol edilerek bankaya EBYS iizerinden hesap agilmasi Muhasebe
i¢in yazi yazilir. Personeli
- - - Tiibitak Kaynaklarindan
Banka tarafmdrcln proje hesablpa ait hesap acildiginda Muhasebe Genel Biitce
Muhasebe Sisteminden proje dosyasi tanimlanur. Personeli Kapsamindaki Kamu
Idareleri Ile Ozel Biitgeli
¢ Idarelere Proje Karsilig1
Aktarilacak Tutarlarin
Harcanmasina Iliskin Esas
Banka hesaplar1 kontrol edilerek proje hesabina para haseh Ve Usuller
yattiginda Muhasebe Sistemi- Proje Dosyasi Tahsilat Muhase l'e
Islemlerinden ilgili proje segilerek tutar kayt edilir. Personeli
Avrupa Birligi ve
Tahsilat kayd1 yevmiyelestirilerek Muhasebe Muhasebe Uluslararast Kuruluslarin
Islem Fisi alinir ve imzalatmak iizere Muhasebe Personeli Kaynaklarindan Kamu
Yetkilisine sunulur. Idarelerine Proje Karsilig:
Aktarilan Hibe
¢ Tutarlarinin Harcanmasi
ve Muhasebelestirilmesine
Mubhasebe Yetkilisince de gerekli ltigkin Yonetmelik
kontroller yapilir. Uygun mu?
Mubhasebe
EVET HAYIR Yetkilisi
Imzalanarak Diizeltilmek
arsivlenir. lizere Muhasebe
Personeline
gonderilir.
Hazirlayan Onaylayan
Saliha DENIZ Abdullah USTUNDAG




