Y 8%)¥ MUHASEBAT VE MALI KONTROL
Y ,{):f GENEL MUDURLUGU
‘:;,‘_m ' n')‘:*’""

KAMU HARCAMA VE MUHASEBE BILISIM
SISTEMI SOSYAL HAK VE YARDIM

ODEMELERI UYGULAMAKILAVUZU
(Versiyon 5)

(KBS




Muhasebat ve Mali Kontrol Genel

LA K]

PERSONEL ODEMELERI UYGULAMA DESTEK SUBESI

NiSAN 2019



I- SISTEME GIRiS

http:/kbs.muhasebat.gov.tr/index.html linkine tiklanir. Agilan sayfada KBS GIRIS
butonuna tiklanir.

Ekrana gelen Giris Formunda T.C. Kimlik No ve Sifre alanlarina kullanici bilgileri girilir.

lI- HARCAMA BIRIMLERINCE YAPILACAK ISLEMLER

Sisteme girildiginde SOSYAL HAK VE YARDIMLAR moduili ekranda gorunecektir.
Sézkonusu modiiliin Gizerinde cift tiklandiginda ANASAYFA, BILGI GIRiSI, RAPORLAR, SUREC
TAKIBI ve KILAVUZ meniileri ekrana gelecektir.

Ela Sosyal Hak we Yardimlar

] Ana Sayfa
LY Bilgi Girisi



http://kbs.muhasebat.gov.tr/index.html

GIRIS butonuna tiklandiginda ekrana asagida resmi yer alan form gelecektir.

-
(] Ek Ders
£ Sesyal Hak ve vardimlar I visecinz H Ay seciniz hl Gdeme Toro seciniz
i S ‘:“a f:"fa Bordro No Odeme Turd Hesaplama Tarihi  Kisi Sayisi Bordro Toplam Tutar Hesaplama Tird Bordro Durum
; ilgi Girisi
[ Rapor

3 Kullaniar Eslemleri

1. Once ay ve yil secimi yapiniz.

2. Sectiginiz ay ve yila ait olan agik bordrolarnn numaralan listelenecektir.

3. Sectiginiz aya ait olan agik bir bordro varsa yeni bir bordro hesaplamaya baslayamazsiniz.

Ay-Yil alaninda bulunan Y1l Se¢iniz segenegi isaretlendiginde ilgili yil ekrana gelecek
olup buradan YIL secimi yapilacaktir. Ilgili yil segildikten sonra AY bilgilerinin segilecegi alan
ekrana gelecek olup, buradan dailgili AY segilecektir. ODEME TURU SECINIZ kutucuguna
tiklanarak 6demesi yapilacak Sosyal Hak ve Yardim turd agilan alandan segilir. Ayni 6deme

turinde birden fazla kisiye 6deme yapilacaksa YENIi KURUMSAL HESAPLAMAYA BASLA
butonuna; sadece bir tek bir kisiye 6demae eme) YENIKISISEL

Bordro Secim

| 200 7 T

Bordro No Odeme Tiri Hesaplama

oplam Tutan Hesaplama Tird Bordro Durum

Serglenecek Kayit Bulunamad,

Diizenle Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla

1. Once ay ve yil secimi yapniz.

2. Sectiginiz ay ve yila ait olan agik bordrolann numaralan listelenecekdtir.

3. Sectiginiz aya ait olan agk bir bordro varsa yeni bir bordro hesaplamaya baslayamazsiniz.




DOGUM YARDIMI

Kisisel hesaplamayapmakicin YeniKisisel Hesaplamaya Basla butonunatiklandiktan
sonra agllan formda 6deme yapilacak personelin T.C. Kimlik Numarasi yazildiktan sonra
Tamam butonuna basilarak ekrana 6deme yapilacak kiginin bilgileri getirilir.

e a1
Muhasebat Genel Midirliigi-17375 Kurum Degigtir

Bordro Secim

B0 Sl A Tl oocun =

Bordro No Odeme Tura Hesaplama Tarihi  Kisi Sayisi Bordro Toplam Tutar! Tura

Sergilenecek Kayit Bulunamad.

Lutfen islem yapacaginiz memurun TC Kimlik numarasini giriniz...

Yérlendirleceginiz sayfada bu kayitia ilgil gtincelleme yapabilirsiniz.

1. Once ay ve yil secimi yapiniz.
2. Sectidiniz ay ve yila ait olan agik bordrolann numaralan listelenecektir.

3. Sectiginiz aya ait olan agk bir bordro varsa yeni bir bordro hesaplamaya baglayamazsiniz.

Dogum yardimi dogan ¢ocuk sayisina gore verilmemektedir. Fakat dogum yapan Kisi
birden fazladogum yaptigini doktor raporu ile belgelendirirse birden fazladogum yardimi
yapilabilmektedir. Budurumda Secili Kaydi Giincelle butonuna basilarak dogum sayisi bilgisi
acilan arayuze girilip KAYDET|butonuna basilarak devam edilir.

Muhasebat Genel Midiirligi-17375

Dogum Bilgi Girisi - Bord ro No: 109101201737500001 - Ay: 12 - ik 2010

& Yenifapt ez N SeciliKaydi Gincelle % Segiliaydi 51 & Tim Kayitan sl 8 Hesapla B BordroAl B OdemeEmriAl i Muhasebe Birimine Gonder

TC Kimlik No Adi Soyad Dodum
Guncelle

Yeni Kayit =

Adi - Soyadr: ba

Aciklama

1 192101 50498 wem 1opgu

TC Kimlik No:
Dogum Sayis: | 2 ‘
Agklama:

N oy F L RN Toplam Kisi : 1



HESAPLA butonuna basilarak hesaplama iglemi tamamlanir.

Muhasebat Genel Midiirligid Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi

Muhasebat Genel Midirli§i-17375

* @ Hesapla B Bordro Al

Soyadi

Dogum Sayisi Bordro No Net Tutar Agiklama
1 L 1 109101201737500001 148,61 TL

Hesaplama islemi yapimistr. Bordro ve Sdeme emri
dokebilisiniz.

Famam

Ardindan BORDRO AL butonuna basilarak Cesitli Odemeler Bordrosu dékiimai alinir.

GESIiTLIi ODEMELER BORDROSU

Muhasebe Birim Kodu ~ :7 Ait Oldugu Ay 2
Kurum Kodu 1121320932 Bitge Yih  :2010
Kurum Adi : Muhasebat Genel Miidirligi BordroNo  :109101201737500001
Yardim Nedeni : Dofum Yardimi
ALACAKLINIH KESINTILER
2 AR IR H Gdenecek
E T.C. Kimlik Ho Gérevi Adi Soyadh BlE|E|-E. Gelir bamga Kesinti Tutar
E £ -'sl w g Vergisi Vergisi Toplami
a 5 4
1 192 Devlet Muhasebe Uzm 4| 4] 3[1100 148,61
TOPLAM 1 48 61

BIRIMININ 2010/Aralik DONEMI NET DOGUM YARDIMI TUTARI YizKirkSekiz TL AtmisBir KR TAHAKKUK ETTIRILMISTIR.

Daha sonra ODEME EMRI AL butonuna basilarak ddeme emri sistemden dokldr.

A @- | @ W @[T | ® e [en . [l K (e .
T.C. Maliye Bakanhig Muhasebat Genel Mudarlugu
ODEME EMRIi BELGESI Bordro No 109101201737500001
Muh.Bir.Kod | 00007 ) | Tarihi Bltge Yili 2010
[ Muh.Bir.Adi plamin Nosu Adi Soyadi
Kurum-Birim | 1 | 2 3 | 4| 5 | Y Tarihi TC/Vergi Kimlik No
Kodu 12 01|32 |00 [932 Nosu ligitinin | Banka $ube Adi
Kurum Adi Maliye Bakanhg “Banka Hesap No.
Birim Adi Muhasebat Genel Muduriuga Baali Old.Verai Dai.
Hesap Kod yonel Kod | Fin. |Ekon./ Yrd.Hes.Kod | TUTAR |
No. "™ T27 3] 4] B | T[2[3 ][4 |Kd[ T2 3[4 BORG T TACAR Hesap / Ayrinti Ad
630 [ 12 01 32 00 932 01 1 2 o0 1 [ O1 01 04 01 148,61 Sosyal Haklar
830 | 12 01 32 00 932| 01 1 2 00 1 |01 01 04 O1 148,61 Sosyal Haklar
835 00 00 00 00 148,61 | GIDER YANSITMA HESAPLARI
325 12 01 32 o0 932 01 12 02 00 148,61 | Munferit Personel Giderleri

Tutar ve hak sahibinin bilgileri kontrol edildikten sonra MUHASEBE BIRIMINE
GONDER butonuna basilmak suretiyle ddeme ydniinden bagh bulunulan muhasebe birimine
goénderme iglemiyapillir.



OLUM YARDIMI

Bilgi Girisi Formunda Yil, Ay bilgisi girildikten sonra_Odeme Tiirii Seciniz kutucuguna
tiklanarak Oliim Yardimi segilir.

[ ™ Tl Bon

Bordro Ho Gaome Tru Hesapiama Tarihi iyl Saym: Bordro Toplam Tulkr

1. Once ay ve yil segimi yapiniz,
2. Segtidiniz ay ve yia ait olan agik bordrolarnn numaralan listelenacektir,

3. Sectiginiz aya ait olan agik bir bordro varsa yeni bir bordro hesaplamaya baglayamazsiniz.

Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla butonuna basildiktan sonra agilan pencereye ilgili memurun
T.C. Kimlik Numarasi yazildiktan sonra duruma gore olen kisi memurun Kendisi, Esi ve Cocugu
kutucuklarindan biri isaretlenerek TAMAM butonuna basilir.

N

Tl Ao Tl oion

=
Odeme TUre Hesaplama Tarhi  Kigl ey Bordro Toplam Tutary Mesapiama Taro

Olen kisi memurun kendisi segilip isleme devam edildiginde 61iim yardimi alma hakkina sahip
varislerin her biriigin YAKIN BILGISI GIR butonuna basilarak acilan arayiizde bulunan alanlar (T.C.
Kimlik No, Banka Sube Kodu, Banka Hesap No, IBAN, A¢iklama) doldurulup KAYDET butonuna
basilir (Personelin kendisi dlmiisse bu durumda sadece YENI KiSISEL HESAPLAMA butonu ile islem
baglatilir. Ancak birden fazlavaris olabilecegiigin olusturulan bordro kurumsal bordro olusur).

“Yakn TC Kimik No  Vakn Banka No “Yakn Hesap No Yakin BAN Bordro No Net Tutar Acklama

Yeni Kayit "

TC Kimlic No: B H |

Banka Sube No: | 100001006 |
Banka Hesap No: | |
IBAN: | TR21077 =77 === ==300 |
Agiklama: ‘ ‘

(o bayaet J [ ey ]




DahasonrasirasiylaHESAPLA, BORDRO AL, ODEME EMRI AL islemleri yapilip MUHASEBE
BiRIMINE GONDER butonlarina basildi§inda giris islemi tamamlanmis olur.

P R e | R

v 56396(1] [Korumal Goranam] Tozoft Exe

MM e Exie Sayta Dazeni Formutier vert Gozden Gecir Goranam

Korumal GSranGm  Bu dosyanin kaynad bir Internet konumu; dosya gavenli olmayabilir. Daha fazla aynnti igin tiklatin, | Dazenlemeyi Etkinlestir |

— S cm—

o s T 5 T 5 T - T = T = L e

GESIiTLI ODEMELER BORDROSU

Muhasebe Birim Kodu £ 7 Ait Oldugu Ay 12
Kurum Kodu 1121320932 Butge Yih 12010
Kurum Aar : Muhasebat Genel MUdUFUGL BordroNo  :210101201737500002
Yarcim Nedeni @l
ALACAKLININ KESINTILER
2 @denecek
& T.CL Kimiik Ho Banka to Hesap Ho AN o pansa Ll Tomas
1 1 1500184006 TRE 5| 564,73
2 2 100001006 TR g 564,73
wd 1129.,46

BIRIMININ 2010/Aralix DONEMI NET SLUM YARDIMI TUTARI Binv G2 YirmiDosuz TL KisAll KR TAHAIKKUIK ETTIRIL

ODEME EMRIi BELGESI

Bordro No : 210101201737500002

Muh.Bir.Ked | 00007 islemi Tarihi Biitce Yih 2010
= iemin
MuhBlechd Nosu Adi Soyadi Muhasebat Genel Mudurliga
Kurum-Birim | 1 | 2|3 [4| 5 Y oo | Tarihi TCNVergi Kimlik No
Kodu 12 {0132 |00 | 932 Nosu ilgilinin | Banka Sube Adi
Kurum Adi | Maliye Bakanlig Banka Hesap No.
Birim Adi Muhasebat Genel Mudurligi Bagili Old.Vergi Dai.
Hesap Kurumsal Kod Fonksiyonel Kod | Fin. |Ekon./ Yrd.Hes.Kod TUTAR
No. T 2[3[4] 5| 1[2][3]4 Kod T[2[3]4 BORG ALACAK Hesap/ Ayninti Ad
630 12 01 32 00 932| 01 1 2 00| 1 01 01 04 01 1.129,46 Sosyal Haklar
830 12 01 32 00 932| 01 1 2 00| 1 01 01 04 01 1.129,46 Sosyal Haklar
835 00 00 00 00 1.129,46| GIDER YANSITMA HESAPLARI
35| 12 01 32 00 932 01 12 02 00 564,73 | Munferit Personel Giderleri
35| 12 01 32 00 932 01 12 02 00 564,73 | Munferit Personel Giderleri




ODUL (EMNIYET)

Kisisel hesaplama yapmak icin Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla butonuna bastiktan sonra
acilan pencereye ilgilimemurun T.C. Kimlik Numarasi yazildiktan sonra Tamam butonuna basilarak

ekrana 6deme yaplilacak kisinin bilgileri getirilir.

Muhasebat Genel Midirliga-17375

Bordro Secim

| 2010 Sl Arai Tl oo sl

Bordro No Odeme Tura Hesaplama Tarini  (igi Sayisi Bordro Toplam Tutan Hesaplama Tara Bordro Durum

Sergilenecek Kayit Bulunamadi.

Personel Sec

Liitfen islem yapacadiniz memurun TC Kimlik numarasini giriniz. ..
1€

[Ltamem | [ iptal ]

Yénlendirileceiniz sayfada bu kayitla igili giincelleme yapabilirsiniz.

Diizerle Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla

1. Once ay ve yil secimi yapiniz.
2. Sectiginiz ay ve yila ait olan acik bordrolann numaralan listelenecektir.

3. Sectiginiz aya ait olan agik bir bordro varsa yeni bir bordro hesaplamaya baslayamazsiniz.

Verilecek odiille ilgili ekrana gelen bilgilerde degisiklik yapilmasi gerekiyorsa bu
durumda_GUNCELLE butonuna basilarak agilan arayiizde verilecek 6diil kati, gelir vergisi kesintisi
yapilip yapllmayacagi ya da kisinin 6demeye esas derece, kademe ve ek gostergesinde degisiklikler
yapilabilecektir.

Muhasebat Genel Miidiirliigih Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi s -,

Muhasebat Genel Midiirligi-17375 Kurum Dedig

‘Odiil Bilgi Girisi - Bordre 1.2 111101201737500002 - Ay: 12 - Yik: 2010 =
® venivaypiElde ™ Guncelle S SegilittaydiSi S Timitaytlan i @ Hesapla 3 Sablon i Odul vukle B Bordroal B Odeme EmriAl  id Gonder
TC Kimik No  Adi Soyadi D K EG. Ogul Kati  Ogul Karar Sayisi  Gelir Vergisi ~ Damga Vergisi  Net Tutar Agiklama
1 19270 e e 4 3 1100 1 o 0,00 TL 0,00 TL 0,00 TL
Adi - Soyade =
TC Kimik No:
Odul Kati: |s |
Odiil Karar Says: | 5555 |
Gelir Vergisi
Kesilyor:
O.E.Derece: |4 |
O.E.Kademe: ! |
Ackiarma:
[ idxayder J[ " cls ]

Ayrica, odiil alan personel sayisinin fazla olmasi durumunda Yeni Kurumsal
Hesaplamaya Basla butonu ile agilan formda, sablon butonuna basilarak agilan Excel sayfasinin 1.
sUtununa édiil alacak kisinin TC kimlik numarasi, 2. situna 6dul karar sayisi, 3. Situna sirano 4.
sltuna 6dulin kag kat verilecegi (1-24 arasi) 5. sutununa ise gelir vergisi kesilip kesilmeyecegi

7




(kesilecekse 1, kesilmeyecekse 0) 6. stituna derece, 7. situna kademe, 8. stituna ek gdsterge
bilgisinin yazilmasi gerekmektedir. Sablona uygun olarak hazirlanan Excel listesi ODUL YUKLE

butonuna basilmak suretiyle sisteme aktarilabilmektedir.

ODUL YUKLE butonuna basildiginda DOSYA GONDERIMI arayiizii ekrana gelecek
gelen formun Uzerinde bulunan EKLE buton
dosyasinin sisteme aktarilmasi i¢in bir ara yjuz agilacaktir.

tir. Ekrana
plan Excel

ina basildijinda bilgisayara kopyalanmis

Muhasebat Genel Midiirligi 17375

Odil Bilgi Girssi - Bordro No: 211101201737500001 - Ay: 12 - Yik 201¢

.
@ Yenidaynt fide ™ Gincelle © SecliKayhiSi @ TimKytanSi @ Hesapla (} Sablon & Odil vikie [ BordroAl [ Odeme fmriAl o Gander

0 K| EG.  Oduikan OsiiKararSaysi  GelrVergsi DamgaVergs:  Net Tular

C Kk No A Soyedn Agkiama

| Karziya Yuklenecek Dosya Seg H Dosya Gonderimi
7/ B Masaostu » v |4y || Aro: Maso »
-2 Durum Dosya Asv Not
Pu:m!e' Veni kasor i®
¢ Sik Kullanitantar A Kitaphidar (8| Microsoft Outlook 2010
acr ) Sosyal Hak ve Yardimlar Kilavuzu_18012010
| Kitaplikar 188 Bilgisayar
WAy
% Bigisayar [8 Adobe Reader 9
(%9 Lotus Notes 8 (Basic)
6 A3 (R SAY2000i G
Belgelerm
remem Tow — o oww e N {3 Kapat
mass
REFERANS
Blankara
@ Google Chrome
B)Kawz
Dosys Ade ankara v | Tom Dosyalsr () -
As vl Iptal ‘
B
-
Bu ekranda,|bilgisayara kaydedilen excel dosyasi segilecektir. Herhangi bir nedenle yanlis

dosya secilirse “Sil

" butonu ile dosya silme islemi yapilabilmektedir. Aktarilacak Excel dosyasi

segildikten sonra AKTAR butonuna basilacaktir. Daha sonra sirasiyla HESAPLA, BORDRO AL, ODEME
EMRI AL islemleriyapilip MUHASEBE BIRIMINE GONDER butonlarina basilmak suretiyle giris islemi

tamamlanacaktir.



ODUL (657 SK. 122)

657 sayil Kanunun 122. Maddesine binaen 6dil hesaplamasi yapmak igin asagida belirtilen
islemler sirasiyla yapilir. Buna gore;

1- “Sosyal Hak ve Yardimlar’ meniisiindeki “Bilgi Girisi” formundan “ay”, “yil” ve “odiil tipi”
secilerek “YENI KISISEL HESAPLAMAYA BASLA” butonuna basilir,

e
Muhasebat Genel Midiirligli Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi :ﬁ

Mhsbt Gnl Miid-2014TEST-17375 Kurum Degistir Gk

Bordro Secim

B S ) ool o s - M ¥
Bordro No Odeme Tard | Hepsl Says Bordro Toplam Tutan Hesaplama Tord Bordro Durum
DOGUM YARDIMI
OLUM YARDIMI
ODUL (EMNIYET)
ODUL (657 SK. 122)
IKRAMIYE
' OGRETIM YILINA HAZIRLIK ODENEGH
OPERASYON TAZMINATI

Duzenle si Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla

2- Agilan sayfada “YENI KAYIT EKLE” butonuna basilmak suretiyle arayiiz agilir,

Odiil Bilgi Girisi - Bordro No: 417140100017375004 - Ay: 01 - Yik: 2014

l @® YeniKayttkle ™ Gincelle

Sergilenecek Kayit Bulunamadi.

& Secili Kaydi Sil ¥ personelAra [ Odiil Kontrol Listesi (DETAY) B Odiil Kontrol Listesi (OZET)

= Tim Kayrtlan Sil

Soyad: Odul Orani Yazdesi  Oddl Karar Sayi...  Gelir Vergisi Damga Ver... Net Tutar Aciklama

sayfa [l /1 Gogintillenecek kayit yok. | @ Hesapla B Bordro B OdemeEmri ki Muhasebe Birimine Gonder



3- Arayiizde 6diile hak kazanan personelin édemeye iliskin bilgi girisleri yapilip “KAYDET”
butonuna basilir. (T.C. Kimlik Numaras1 alanina giris yapildiktan sonra personelin adi ve
soyadi sistem tarafindan otomatik olarak getirilecektir.)

0Odil Bilgi Girisi
Ad - Soyad : | |

Yiizdesi:

Saywsy/ Onay

Numarast:

Gelir vergisi
Kesiliyor:

Acklarna:

Durum

Kaydetme islemi bagariyla
tamamianmistir.

4- Kaydetme islemi basariyla tamamlandiktan sonra, “HESAPLA” butonuna basilarak
hesaplamaiglemi bitirilir. Ardindan “BORDRO AL” butonuna basilarak Cesitli Odemeler
Bordrosu dokiimi alinir. Daha sonra “ODEME EMRI AL” butonuna basilarak deme emri
sistemden dokaltr.

® YeniKayttkle ™ Gincelle © SeciliKaydiSil © TumKaytlanSil %, PersonelAra [ Odiil Kontrol Listesi (DETAY) [B Odiil Kontrol Listesi (OZET)

TC Kimik No Adi Soyadi Odil Orani Yizdesi  Odil Karar Sayi...  Gelir Vergisi  Damga Ver. Net Tutar Agikiama
1 200 395,00 TL 1,10TL 1.056,86 TL

Henphrmvisiemi yapimstr. Bordro ve 6deme emri

dokebilrsinz.

say fll/r 0 & ToplamKisi: 1 @ Hesapla B Bordro B Odeme Emri ki Muhasebe Birimine Gonder

5- Tutar ve hak sahibinin bilgileri kontrol edildikten sonra “MUHASEBE BIRIMINE GONDER”
butonuna basilmak suretiyle ddeme yéniinden bagli bulunulan muhasebe birimine génderme
islemi yapilir.

10



IKRAMIYE

Bilgi Girisi Formunda Y1I, Ay bilgisi girildikten sonra ©deme Tiirli olarak IKRAMIYE secilecek,
Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla butonuna basilarak agilan arayiizde haksahibinin T.C.Kimlik
Numarasi girilecek ve daha sonra TAMAM butonuna basilarak 6deme yapilacak kisinin bilgileri
ekrana getirilecektir.

Muhasebat Genel MUdurldga Kam Harcama ve Muhasebe Billigim Sistemi :

1. Once ay ve yil secimi yapiniz.
2. Sactidiniz ay va yila ait olan ack bordrolann numaralan listelanacaktir,

@. Sectiginiz aya ait olan acik bir bordro varsa yeni bir bardro hesaplamaya baslayamazsine

Daha sonra GUNCELLE butonuna basilarak agilan arayiizde kisiye yapilacak ikramiye
tutarinin miktari, gelirvergisi kesintisine tabi olup olmayacagi bilgileri girilecektir.

ikramiye Bilgi Girigi - Bordro N x 112101201737500001 - Ay: 12 - Yik: 2010
\I/

& Venifayt M Gincelle & SzgiliaythSi = (UM EAYIDENSE )T RESMOEKE &4 10PIUIKL. @ Mesapia B DOMOrOAI B UOemeEMMAI L) Gonger

TCKmikNo  Adi Soyadi ikramiye Tutar  Gelir Vergisi Damga Vergisi Net Tutar Agklama

1 19216736498 Cem Topcu
Yeni Kayit =

Adi - Soyadr: =
TC Kimlik No:
tkramiye Tuter: | 1000 |

Gelir Vergisi
Kesiiyor:

Acklama:

0,00TL

e syl 0 0 @ Toplamxsi i

KAYDET butonuna basildiktan sonra HESAPLA butonu ile hesaplama iglemi tamamlaracaktir.
Odenecek olan ikramiyeden icra ve kisi borcu kesintisi yapilmak isteniyorsa KESINTI EKLE
butonunabasilarak agilan formda yapilacak kesintinin oran olarak ya da tutar olarak girigi
yapilacaktir.
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Ikramiye Bilgi Girisi - Bordro Mo: 112101201737500001 - Ay: 12 - Yik 2010

i Toplu Tkr.

™ Giincelle & @ Hesapla B Bordro Al B Odeme EmriAl  ii Gonder

& Yeni itayit aydi 5l S Tom tayitdan Sl ™ Kesinti Ekle

TC Kimlik No Ad Soyadi ikramiye Tutari Gelir Vergisi Damga Vergisi Net Tutar Aciklama
1| 192 98 e 1.000,00 TL 200,00 TL 8,60 TL 793,40 TL

Kesinti Girisi L4
Tkramiye Kesinti

™ Degisiklikleri Kaydet

Dosya icra Dairesi ) Evrak Gelig Tarihi / ] Kalan / Bu Ay
Numaras: Kodu Eos2i] e Alacak | oo bt Kesinti | Kesilecek Tut

Kesinti Oram K

Sergilenecek Kayit Bulunamadi,

Girilmis Kesintiler

=) Sedil Kayitan Sil

T.C. Kimiik No

Kurumunuzdaki perseneller igin kesinti kayd girimermistir.

Kesinti isleminin yapilmasindan sonra sirasiyla BORDRO AL, ODEME EMRI AL
butonlarina basilacak ve MUHASEBE BIRIMINE GONDER yapilarak giris islemi tamamlanacaktir.

ikramiye 6demesi kurumdaki tiim personele maktu bir tutar olarak édenecekse TQPLU
IKRAMIYE butonuna basarak agilan arayiizde 6denecek ikramiye tutarinin miktari, gelir vergisi
kesintisine tabi olup olmayacag: bilgisi girilecek ve Aktar butonuna basilarak bilgiler sisteme
kaydedilecektir.

Tkramiye Bilgi Girisi - Bordro No: 212101201737500001 - Ay: 12 - Yik: 2010

® Yenikayt ™ Guncelle @& SeciliKaydiSil & TomKaytlanSi ™ Kesintitkle & Toplulkr. . nesapia ‘&= voraro a1 = vdemetmnAl s wonaer

TC Kimik No | Adi Soyadi lkramiye Tutan | Gelir Vergisi Damga Vergisi Net Tutar Aciklama

Tum Birim Tkramiye Girisi

Ikramive Tutan: | 1000 |
Gelir Vergisi

" saya /1 ° ' cowhtulenecekkaytyok. | Personel Ara

Aktarma isleminin ardindan sirasiyla HESAPLA, BORDRO AL, ODEME EMRI AL islemleri
yapilacak daha sonra MUHASEBE BiRIMINE GONDER butonuna basilarak islem tamamlanacaktir.

Muhasebat Genel Miidiirligii-17375

ramiye Bilgi Girisi - Bordro No: 212101201737500001 - Ay: 12 - Vik 2010

|® YeniKayit ™ Giincelle & SeciliKaydiSil & Tim KayitlariSil ™ Kesinti Ekle &4 Topluikr. @ Hesapla B Bordro Al B 6deme EmriAl  ii Gonder

TCKimik o Ads Soyadi lkramiye Tutan  Gelir Vergisi Damga Vergisi Het Tutar Agiklama,
1T Mah 1.000,00 TL 18853 TL BE0TL 80487 TL
2 18 is 1.000,00 TL 200,00TL 680TL 793,40 TL
3 2% £ 1.000,00 TL 200,00 TL 680TL 793,40 TL
4 1 Hi 1.000,00 TL 200,00 TL 680TL 793,40 TL
5 734 A 1.000,00 TL 158,23 7L 860TL 83517 TL
6 134 A 1.000,00 T 200,00 TL 660TL 793,40 TL
7| s67 is 1.000,00 TL 163,53TL 660TL 829,87 TL
8 150 a 1.000,00 TL 200,00 TL 660TL 793,40 TL
9 269 Hi 1.000,00 T 200,00 TL 660TL 793,40 TL

10 145 Bl 1.000,00 TL 185,63 TL BEOTL B077TTL
11e A 1.000,00 TL 200,00 TL BBOTL 793,40 TL
12 a23 He 1.000,00 TL 200,00TL 680TL 793,40 TL

1.000,00 TL 163,45 TL 660 TL 829,957
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OGRETIM YILINA HAZIRLIK ODENEGI

Bilindigi Gzere, 6091 sayilh 2011 Yili Merkezi Yénetim Bltce Kanununa ekli “K” Cetvelinde;
“657 sayili Kanunun ek 32 nci maddesi uyarinca verilecek 6gretim yilina hazirlik 6denegi Bakanlar
Kurulu karari aranmaksizin 570 Turk Lirasi olarak 6denir. Bu ddeme; 6gretim yilinin basgladigi aydan
sonrave birincidénem ders yilinin sonundan dnce géreve baglayanlara %751, birincidénem ders
yilindan sonra ve ikinci donem ders yilinin sona ermesinden dnce goreve baglayanlara ise % 50’ si
oraninda yapilir’ hikmui 31.122.2010 tarihli ve 27802 sayili Mikerrer Resmi Gazete’ de yayimlanarak
01.01.2011 tarihinden gegerli olmak Gzere yurarliga girmis bulunmaktadir.

Ogretim yilina hazirlik 6denegi; egitim 6gretim hizmetleri sinifina dahil 8gretmen unvanli
kadrolarda gorevli olup, fillen 6gretmenlik yapanlar (ilkogretim ve okul maddrleriile yardimcilari,
cezaevi okullarinda galisan 6dretmenler, yonetici, egitim uzmani ve egitim uzman yardimcilari) ile
Diyanet isleri Baskanliginda egitim gérevlisi ve Kur'an kursu égreticisi kadrosunda bulunup, fillen
egitim gorevliligi ve dgreticilik yapanlara édenir.

1. OGRETIM YILININ BASLADIGI AYDA GOREVLi OLANLARA ODEME
Yil ve ay bilgisi secildikten sonra “6deme trii seciniz” kutucugundan “ OGRETIM YILINA

HAZIRLIKODENEGI" segilecektir 4
Maas Uygulamas: flkégretim Okulu-Atatiirk-20943 Kurum Degdistir
W KBS
£ Mass Islemleri Bordes Secim
2] Ek Ders —————
= Bl on = 0
Bordro No Odeme Tura Hepsi |Bordro Toplam Tutari  Hesaplama Tara Bordro Durum
DOGUM YARDIMI [
e OLUM YARDIMI
OpuL
Kil

80 Kullamar Islemleri JIRAMDE - <

OGRETIM YILINA HAZIRLIK ODENEGI

Dazenle si Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla

1. Once ay ve yil secimi yapiniz.
2. Sectiginiz ay ve yila ait olan actk bordrolann numaralan listelenecektir.

3. Sectidiniz aya ait olan agik bir bordro varsa yeni bir bordro hesaplamaya baslayamazsiniz.

Daha sonra “ Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla” butonuna basilir.

Maas Uygulamas: ilkégretim Okulu-Ortatepe-24625 Kurum Degistir

o kBs

{0 Maas Islemleri

] Ek Ders

B-£3 Sosyal Hak ve Yardimlar | EX = B (57 [l] OGRETIM YILINAHAZRLIK ODENEG] g
{) Ans Sayfa
1) Bilgi Girisi
0} Raporlar Serglenecek Kayit Bunamad,
{) Stireg Takip
0 wlavuz

£ Kullanic islemleri

Bordro Secim

Bordro No Gdeme Tird Hesaplama Tarihi  Kisi Sayist Bordro Topiam Tutar Hesaplama Tari Bordro Durum

Vv

Duzenle s Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla
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Gelen ekranda “Personel Listesi” butonuna basilarak 6gretim yilina hazirlik 6denegi

W KBS
) Maas Islemleri
@] Ek Ders @ YeniKayit ™ Gincelle & SeciliKayitlanSil & TamKayitlanSil &4 PersonelListesi @ Hesapla B Bordro Al B OdemeEmriAl i Muhasebe Birimine Gonder
E3 Sosyal Hak ve Yardimlar
) Ana Sayfa
{) Bilgi Girisi
) Raporlar
{) Sureg Takip
0 Kilavuz
£ Kullanicr Islemleri

[[]  TCKimikNo | Adi Soyadi Unvami Donem  OgrYiHaz OdenejiTutan Damga Vergisi Net Tutar Acklama

4 |
sayfa FHl /1 Goggintillenecek kayit yok. | personel Ara

Personel listesi butonuna basildiginda personel bilgileri asagida gorildigu sekilde ekrana gelecektir.

i KBS
{2 Maas Islemleri
{2) Ek Ders

Ogretim Yilina Hazirlik Odenegi Bilgi Girisi - Bordro No: 213110902462500001 - Ay: 09 - ik 2011

@ YeniKavit ™ Gincelle ) SeciliKavitlanSil & TimKavitlanSil £ Personellis.~si @ Hesapla [ BordroAl [ OdemeEmriAl i Muhasebe Birimine Gonder

79 5“1:; ::k f‘; el [F]  TCKimikNo  Adi Soyadi Unvani Donemi 0gr.YilHaz. Odenegi Tutan  Damga Vergisi Net Tutar Agiklama
0 [Bilgi Gi:i;i 1/E 303 Ogretmen Eylil Ayt 000TL 0,00TL 000TL A
) Raporlar 2 1 Ogretmen Eyiil Ay 000TL 0,00TL 000TL
() sireg Takip s|E]| Ogretmen Eyiil Ayt 000TL 0,00TL 000TL
0 Kilavuz 4@ : Ogretmen Eylal Ayt 0,00TL 0,00TL 0,00TL =
@ Kullanse Islemleri s|E s Uz Odrt. Eyldl Ayl 000TL 000TL 0,00TL
s|[ Ogretmen Eyiil Ayl 000TL 0,00TL 000TL 3
7|8 Ogretmen Eylil Ayt 000TL 0,00TL 000TL
s|@ Ogretmen Eyil Ayt 000TL 000TL 0,00TL
o|El ¢ th Ogretmen Eyldl Ayl 0,00TL 0,00TL 000TL
10|A : Uz Ogrt Eyiil Ayt 000TL 0,00TL 0,00TL
n|@| : Uz Ogrt. Eyiil Ayl 000TL 0,00TL 000TL
12|E Ogretmen Eylil Ayt 0,00TL 0,00TL 0,00TL
P o M V7S AZembonnn Coit A Annm nanm AnnT 32
< il '
sayfa /1 £ ToplamKsi: 28 | personel Ara

“HESAPLA” butonuna basildiginda ekrana gelen listedeki personelin hepsiigin 6gretim yilina
hazirlik 6denegi hesaplanmisolacaktir.

[0Gretim Yilina Hazirlik Gdenedi Bilgi Girisi - Bordro No: 213110902462500001 - Ay: 09 - Yik: 2011

@ YeniKayit ™ Gincelle & SeciliKaytlanSil & TimKaytlanSil ki Personellistesi @ Hesapla B BordroAl B OdemeEmriAl  ii Muhasebe Birimine Gonder

[]  TCKimikNo  Adi Soyadi Unvani Donemi  OgrYiHaz. OdenegiTutan Damga Vergisi Net Tutar Agklama
1E 3038 Ogretmen Eyiil Ay 570,00 TL 376TL 566,24 TL =
2|@| 15 Ggretmen Eyiil Ay 570,00 TL 376TL 566,24 TL
3| Ogretmen Eyiil Ayl 570,00TL 376TL 56624 TL
4|@| 2t Ogretmen Eyiil Ay 570,00TL 376TL 566,24 TL F
s|d| = Uz. Ogrt. Eyiil Ay 570,00 TL 376TL 66,24 TL
6/[ s Ogretmen Eyiil Ayt 570,00 TL 376TL 566,24 TL -
7|BE)| 3 Ogretmen Eylil Ay: 57000 TL 376TL 566,24 TL
s|E| 1e Ogretmen Eyiil Ay 570,00 TL 376TL 566,24 TL
9|@) & Ogretmen Eyiil Ay 57000 TL 376TL 56624 TL
10|A =z Uz. Ogrt Eylil Ayt 570,00 TL 376TL 566,24 TL
1|\ =2 uz. Ogrt. Eyiil Ayl 570,00TL 376TL 56624 TL
12|[ @ Ogretmen Eyiil Ayt 570,00 TL 376TL 566,24 TL
an |F 4 AZenteman ot Aves ernnnT 27em cecnam %
< il B

sayfa /1 & ToplamKisi: 28 | personel Ara

Daha sonra sirastyla BORDRO AL, ODEME EMRI AL butonlarina basmak suretiyle bordro
ve 6deme emri belgesi alinarak “MUHASEBE BIRIMINE GONDER” butonuna basilacak ve bu
sekilde giris islemi tamamlanmis olacaktir.
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GEsiTLI ODEMELER BORDROSU

Muhasebe Birim Ko : 6155 Ait Oldugu Ay 03
Kurum Kodu 13121862352 Biitge Yill 201

Kurum Ads HkSGretim Okulu-Ortatepe Bordro Mo :212110302462500001
Yardim Medeni Egitime Hazirlik Odenagi

ALACAKLININ
] 28| E S £ Damga “@denecek
L] T.€. Kimlik Mo po— Ad Soyad: £18| 5 sg £ Tutar vergisi Tutar
T =g =7 500 Evin Ay o0 & TeE os
2] [Er I 5000[Evial Ay 00| 3 566,22
=] [ 7| S00]EvitlAay 00/ & 556,22
4 [R 1G] Ay 00| 6] 566,24
<] v [Exlil Ayt 00| & 556,22
<] = 3000 [Evinl Ay 00 & 556.2
7] [H: 500 [ Evinl Ay 00| & 556,22
B =3 5000[Eyial Ay 00/ & 556,22
3] [a 1600 Eyinl Avi 00| Al 556 22
o] = 5500 | Byl Ay 50| 2] =65,
I [ 2200 |Evinl Ay 00| 3
2] i 2200 [Evinl Ay 00| &
2] 1 [ 500 [ Evinl Ay 00| & 566.
1a] 2] [ 5000[Eyinl Avi 00| 5] 556 22
) = A 3000[Evial Ay 00| 5] 556,24
ve] 2: 5000[Eyinl Ay 00| & 556.22
7] ] | 1600 [Evinl Ay 00 & 556.22
=] 3¢ = 250 [Evinl Ay 00| 3 566,22
13] E en i = 2200 [Eviol Ay 00| & 556,22
= EH ) 1600 Evinl Avi 20| Al 556 22
= X pyrr— i 5000 [Eyinl Ay 00| & 566 22
= 500 [ Evil Ay 00 & 556.2
=) r T100[Evial Av 00| 3 566 22
=4 E 00 [ Evinl Ay 00| & 556,22
=) E 5200 | Ewlil Ay 00| Al 556 22
=] r T100[Eyinl Ay 50| e | 66,
e 1600 [Eyinl Ayt 00| 3 556.
S S¢ r 1100[Evinl Av 00| & 3
TOFLAM| 15.950,00] 105,28 54.72

T.C Malye Bakanhor Muhasebat Genel Modarugn
ODEME EMRIiI BELGESI. Bordro No 213110002462500001
“Muh.Bir.Kod | 0615 Teteimi Tarihi Bltge Vil 2011
Muh.Bir.Adi i Nosu Adi Soyadi
Kurum-Birim | 1 | 2 5 Tarihi TC/Vergl Kimiik N
4t Yevmiyenin ergl Kimlik No
Kodu 1 01 | a1 |62 | 206 | e Nosu Hgiinin | Banka Sube Ad:
Kurum Ady Milli_Eqitim Bakanhg “Banka Hesap No.
Birim Adi Mamak -lige Milli Egitim Modarlogu-likogretim Okullan Baal Old.Veral Dal.
Kod Kod [ Fin. [Ekon/ Yrd.Hes.Kod TUTAR
T 2| 3[4 & T 2] 3[4 |Ked [T | 2| 5|4 BORG T T Hesap / Ayrinti Adi
13 ol a1 62 2865 o9 1 2 00 1 o1 o1 03 o 16 960,00 Odenekler
01 05 01 o1 106,28 | Damga Vergisi
13 01 a1 e2 285 00 1 2 00| 1 01 01 03 o1 16.060,00 Odeneklor
00 00 00 00 16.060,00 [ GIDER YANSITMA HESAPLARI
o1 05 o1 o 105,28 [ Damga Verg
00 00 00 00 105,28 Gelir Yansitma Hesabi
13 01 a1 e2 as2 01 12 02 00 16.854,72 | Manferit Personel Giderer

2- OGRETIM YILININ BASLADIGI AYDAN SONRA VE BiRINCi DONEM DERS YILININ
SONUNDAN ONCE GOREVE BASLAYANLARA %75 i, BIRINCi DONEM DERS YILINDAN SONRA
VE iKINCi DONEM DERS YILININ SONA ERMESINDEN ONCE GOREVE BASLAYANLARA iSE %
50’ S| ORANINDA ODENMESI

2.1- MUNFERIT HESAPLAMA: Tek bir personele deme yapilacaksa “ Yeni Kisisel
Hesaplamaya Basla” butonuna basilir. Gelen ara yuze ilgilinin TC Kimlik Numarasi yazilifye Tamam
butonuna basilir.

| 2011

(sl OGRETI VILNA HAZIRUK ODENEG]

Bordro No Gdeme Tari Hesaplama Tarhi  Kigi Sayssi Bordro Toplam Tutar Hesaplama Tri Bordro Durum

Sergilenecek Kayit Bulunamadi.

Personel Sec
Liitfen islem yapaca@iniz memurun TC Kimlik numarasii giriniz. .

2 a

(~erer SRR

Yérlendirileceiniz sayfada bu kayitla igil gincelleme yapabilrsiniz.

Yeni Kurumsal
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Gelen ekranda “GUNCELLE” butonuna basilarak “Donem” kutucugundan ilgili dénem segilir
ve KAYDET butonuna basilif. Daha sonra HESAPLAMA butonunabasilarak hesaplama yapildiktan ve
bordro ve édeme emri bélgesi alindiktan sonra MUHASEBE BIRIMINE GONDER butonuna
basilacaktir.

Donem:
1. EYLUL BELIRLENEN TUTARIN TAMAMI
IRLENEN TUTAR) % 75'i

3.Dénem: (BELIRLENEN TUTAR) % 50'si

TC Kimik No:
Donem:

Acklama:

2.2- KURUMSAL HESAPLAMA: Birden fazla kisiye ddeme yapilacaksa “YENI
KURUMSAL HESAPLAMAYA BASLA” butonuna basilacaktir. Daha sonra ekrana gelen form Uzerinde
bulunan “YENI KAYIT” butonuna basilacak ve Adi- Soyadi kutucuguna tiklanarak ekrana agilan
personel listesinglen 6deme yapilacak personel segjlerek ekrana getirilecektir. Daha sonra yukarida
anlatildid1 sekilde 6deme dénemi secilerek KAYDET butonuna basilacaktir.

Donem:

1. EYLUL BELIRLENENTUTARIN TAMAMI
2.Dénem: (BELIRLENEN TUTAR) % 75'i
3.D6nem: (BELIRLENENTUTAR)%50’si

Daha sonra HESAPLAMA butonuna basilarak hesaplama yapildiktan ve bordro ve
ddeme emri belgesi alindiktan sonra MUHASEBE BIRIMINE GONDER butonuna basilacaktir.
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lll- MUHASEBE BiRIMLERiI TARAFINDAN YAPILACAK ISLEMLER

Muhasebe Birimleri, 6deme yoninden kendilerine bagli harcama birimleri tarafindan Kamu
Hesaplari Bilgi Sistemi — Sosyal Hak ve Yardimlar Moduliinde yukarida belirtilen agiklamalara gére

olusturulan ve imza siireci tamamlanarak getirilen Odeme Emri Belgesi ile ilgili agagida belirtilen
islemler yapilacaktir.

J—)—[:I Flemur hMaasglan

G ] hlaas Bilgileri

E raas Hesaplama

G ] kaas Referans Bilgileri
G ] Raporlar

eniasa

m-Odal ve lkramiye)

ODEME EMRi BELGESI HATASIZ OLUSMUSSA

1. Harcama birimleri tarafindan tahakkuk ettirilen Odeme Emri Belgesi ile say2000i
sisteminde Personel Modiili/Memur Maaslari/Sosyal Hak ve Yardim islemleri menisiinde bulunan
Raporlaricinde Odeme EmriBelgesi Dokiimiinden alinan Odeme EmriBelgesiraporukarsilastirilarak,

karsilikli kontrol edilip dogrulugu teyit edildikten sonra, muhasebe kaydinin olusturulmasi igin
SOSYAL HAK VE YARDIMLAR Formu acllir.

2. Formda bulunan;

Odemenin tiiri SECINIZ kutucugundan segilip Ay, Yil, Kurum, Birim ve Bordro No bilgileri
(bordro no bilinmiyorsa 1 yazilip enter tusuna basildiginda muhasebe birimine génderilmis olan
bordrolarin numarasi ekrana gelecektir) girildikten sonra MUHASEBELESTIR butonuna basildiginda
sistem tarafindan otomatik olarak islem Numarasi verilecektir. Bu numara ile Muhasebe Kayit

Formunda sorgulama yapilip, gerekli kontroller yapildiktan sonra ONAY butonuna basiimak suretiyle

islem tamamlanacaktir.

SOSYAL HAK VE YARDIML AR

Baglangig
Muhasebe Birmi odu [ 99199 [
Wuraim odu [ [ Birim odul

Bitig
a0 199
lade Islemi Yapilacaksa Bu Alana lade Etme Nedenini Girilmelidir

RAPORLAR
BORDRO | PMUHASEBRELESTIR |
BANA LISTES| | IADE ET |
GDEME EMRI BELSESI | C kS |

MOT : Bordro Mo alanina defer girilmelidir
Blardra Mo bilinmiyorsa bu alana 999 gidlerek gelen formdan ilgili Bordro Mo segili
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ODEME EMRi BELGESi HATALI iSE

Harcama birimleri tarafindan tahakkuk ettirilen Odeme Emri Belgesi ile say2000i sisteminden
alinan Odeme Emri Belgesi arasinda tutarsizlik s6z konusu ise; hatanin sebebi arastirildiktan sonra,
gerekli degisiklik ve dlzeltme islemlerinin tahakkuk daireleri tarafindan yapilabilmesi igin, SOSYAL
HAK VE YARDIMLAR Formunda iade etme nedeni yazilip IADE ET butonuna basmak suretiyle (505
yetki seviyesine sahip muhasebe yetkilisi veya vekili) Odeme Emri Belgesini elektronik ortamda geri

iade edecektir.
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