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	İHALE BİLGİLERİ

	İhaleyi Yapan Birim
	

	İhalenin Adı 
	

	Ön Mali Kontrole Geldiği Tarih 
	

	KONTROL ALANI
	Evet/Var
	Hayır/Yok
	Açıklamalar

	1
	İhale konusu alım tasarruf tedbirleri genelgesine uygun mu? 
	
	
	

	2
	Onay belgesi tarih ve sayısı var mı ?
	
	
	

	3
	Yaklaşık maliyet belirlenmiş mi?
	
	
	

	4
	İhale Usulü belirlenmiş mi?
	
	
	

	5
	İhale; 4734 SK Pazarlık Usulü 21/b/c/f 'ye göre ilansız yapılacak ise en az 3 istekli davet edilmiş mi?
	
	
	

	6
	Kullanılabilir Ödenek Miktarı belirlenmiş mi, doğru mu?
	
	
	

	7
	İhale onay belgesinde bütçe tertipleri doğru şekilde yazılmış mı?
	
	
	

	8
	İşin Miktarı ve Türü belirlenmiş mi?
	
	
	

	9
	EKAP kayıtları yapılmış mı? İhale kayıt numarası alınmış mı?
	
	
	

	10
	İhale dokümanları (idari şartname, sözleşme tasarısı, teknik şartname ve standart formlar) var mı?
	
	
	

	11
	Avans Verilecekse Şartları Belirlenmiş mi?
	
	
	

	12
	Fiyat Farkı Verilip verilmeyeceği belirlenmiş mi?
	
	
	

	13
	Teklif ve sözleşme türü belirlenmiş mi?
	
	
	

	14
	Yatırım Proje numarası var mı?
	
	
	

	15
	İhale onay belgesi yetkili kişilerce imzalanmış mı?
	
	
	

	16
	İhale İlan şekli ve adedi belirtilmiş mi?
	
	
	

	17
	Teklif ve sözleşme türü belirlenmiş mi?
	
	
	

	18
	Yerli isteklilere fiyat avantajı  uygulanıp/uygulanmayacağı, uygulanacaksa oranı belirlenmiş mi?
	
	
	

	19
	Ertesi yıla geçen yüklenme ise üst yönetici onayı var mı?
	
	
	

	ÖN MALİ KONTROL GÖRÜŞÜ

	

	ÖN MALİ KONTROL YETKİLİSİ
Adı Soyadı :
Ünvanı	:
Tarih	:
İmzası	:
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	Doküman No
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	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	-

	
	
	Sayfa No
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	İHALE BİLGİLERİ

	İhaleyi Yapan Birim
	

	İhalenin Adı 
	

	İhale Usulü
	

	İşin Miktarı ve Türü
	

	İhalenin Tarihi ve Saati 
	

	Bütçe Yılı ve Tertibi
	

	İhale kayıt numarası
	

	Ön Mali Kontrole Geldiği Tarih
	

	KONTROL ALANI
	Evet/Var
	Hayır/Yok
	Açıklamalar

	1
	İhale konusu alım tasarruf tedbirleri genelgesine uygun mu?
	
	
	

	2
	İhale onay belgesi tarih ve sayısı var mı?
	
	
	

	3
	Yaklaşık maliyet belirlenmiş mi?
	
	
	

	4
	Kullanılabilir Ödenek Miktarı belirlenmiş mi, doğru mu?
	
	
	

	5
	EKAP kayıtları yapılmış mı? 
	
	
	

	6
	İhale dokümanları (idari şartname, sözleşme tasarısı, teknik şartname ve standart formlar) var mı?
	
	
	

	7
	Ertesi yıla geçen yüklenme ise üst yönetici onayı var mı?
	
	
	

	8
	İhale onay belgesi alınmış mı, Yetkili kişilerce imzalanmış mı?	
	
	
	

	9
	Bütçe tertipleri doğru şekilde yazılmış mı?
	
	
	

	10
	Yatırım Proje numarası var mı?
	
	
	

	11
	İş deneyim Belgesi istenilmiş mi? oranı
	
	
	

	12
	İlan süresi doğru tespit edilmiş mi? Süresinde ilan yapılmış mı?                     ( Kik Bülten, Mahalli Gazete, İnternet Sitesi)
	
	
	

	13
	İdari şartname ile ilan metni uyumlu mu?
	
	
	

	14
	İhale komisyonu (yedek üyelerle birlikte) oluşturulmuş mu? (Komisyon ihale ilanı veya davet tarihini izleyen en geç 3 gün içerisinde ihale yetkilisi tarafından oluşturulur.)
	
	
	

	15
	İhale işlem dosyasının birer örneği, ilân veya daveti izleyen üç gün içinde ihale komisyonu üyelerine verilmiş mi? 
	
	
	

	16
	İlan veya ihale dokümanları nedeniyle idareye şikayet başvurusunda bulunulmuş mu? Varsa şikayet başvurusuna   gerekli inceleme yapılarak 10 gün içinde gerekçeli karar alınmış mı? Karar alınmış ise şikayetçi ile diğer aday, istekliler ve istekli olabileceklere karar tarihini izleyen 3 gün içinde bildirilmiş mi?
	
	
	

	17
	İlandan sonra ihale dokümanında değişiklik yapılmış mı?
Yapılmış ise zeyilname düzenlenmiş mi?
	
	
	

	18
	Zeyilnameden dolayı ihale tarihinde erteleme olmuş mu? 
Erteleme olmuşsa tüm isteklilere duyurulmuş mu?
	
	
	

	19
	İhale; 4734 SK Pazarlık Usulü 21/b/c/f 'ye göre ilansız yapılacak ise en az 3 istekli davet edilmiş mi?
	
	
	

	20
	İhale dokümanının EKAP tan indirildiğine dair doküman, indirenlerin listesi var mı?, Doküman indirenlerin sayısı
	
	
	

	21
	İhaleye teklif veren istekli sayısı?
	
	

	22
	Tüm İsteklilerin ihale yasaklılık teyitleri yapılmış mı?
	
	
	

	23
	Geçici teminatlar kanuna uygun şekilde alınmış mı? 
	
	
	

	24
	Teklif mektupları ve teklif cetvelleri var mı?
	
	
	




	25
	Yeterlilik Bilgileri Tablosu var mı?
	
	
	

	26
	E-Teklif Açma ve Belge Kontrol Tutanağı var mı?
	
	
	

	27
	İhalede istenmiş ise; Ekonomik ve Mali Yeterliğe ilişkin belgeler (Yeterlilik bilgileri tablosunda bilgiler var mıdır?)				
	
	
	

	28
	İhale üzerinde bırakılan istekli tarafından Sunulan Bilançodaki  Cari Oran  Şartnamede Belirtilen Orana  Uygun mu?  ( 0,75 )
	
	
	

	29
	İhale üzerinde bırakılan istekli Tarafından Sunulan Bilançodaki Öz Kaynak Oranı Şartnameye Uygun mu? (Yapım İşlerinde hesaplama yapılırken, yıllara yaygın inşaat maliyetleri toplam aktiflerden düşülecektir)  (0,15)
	
	
	

	30
	İhale üzerinde bırakılan istekli Tarafından  Sunulan Bilançodaki Kısa Vadeli Borçların Öz Kaynaklara Oranı Şartnameye Uygun mu? (Yapım İşlerinde hesaplama yapılırken; yıllara yaygın inşaat maliyetleri dönen varlıklardan, hakediş gelirleri ise kısa vadeli borçlardan düşülecektir) (0,50)
	
	
	

	31
	İhale üzerinde bırakılan istekli Tarafından Sunulan Bilançodaki Toplam Ciro Şartnamede Belirtilen Orana Uygun mu ?
	
	
	

	32
	Şikayet ve İtirazen şikayet varsa ilgili mevzuatına ve usulüne uygun bir şekilde yapılmış mı?
	
	
	

	33
	Şikayet ve İtirazen şikayet varsa ilgili mevzuatına ve usulüne uygun bir şekilde yapılmış mı ?
	
	
	

	34
	İsteklilerce Teklif Edilen Fiyatlar tutanağı var mı?
	
	
	

	35
	Yerli isteklilere fiyat avantajı  uygulanıp/uygulanmayacağı, uygulanacaksa oranı belirlenmiş mi?
	
	
	

	36
	Hizmet alımları ve yapım işlerinde sınır değer belirlenmiş mi?
	
	
	

	37
	Sınır değer hesabına ilişkin belgeler ile varsa aşırı düşük tekliflere ilişkin belgeler eklenmiş mi?
	
	
	

	38
	İhale tarihi itibariyle kesinleşmiş vergi veya sosyal güvenlik prim borçlarının bulunup bulunmadığı kontrol edilmiş mi
	
	
	

	39
	Ekonomik açıdan en avantajlı 1. teklif sahibi ve fiyatı
	
	

	40
	Ekonomik açıdan en avantajlı 2.teklif sahibi ve fiyatı
	
	

	41
	Ekonomik açıdan en avantajlı 1. ve 2. Teklif sahibi geçici teminat miktarları ve süreleri uygun mu?
	
	
	

	42
	Ekonomik açıdan en avantajlı 1. ve 2. Teklif sahibi isteklilerin yasaklılık teyitleri yapılmış mı?
	
	
	

	43
	İhale komisyon kararı var mı, komisyon üyeleri tarafından imzalanmış mı?
	
	
	

	44
	İhale yetkilisi, karar tarihini izleyen en geç beş iş günü içinde ihale komisyon kararını imzalamış mı?
	
	
	

	45
	Kesinleşen ihale kararı 3 gün içinde isteklilere bildirilmiş mi?
	
	
	

	46
	İhale süreci ile ilgili diğer belgeler
	
	
	

	ÖN MALİ KONTROL GÖRÜŞÜ

	











	ÖN MALİ KONTROL YETKİLİSİ
Adı Soyadı :
Ünvanı	:
Tarih	:
İmzası	:



		[image: ]
	ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ
MAL/HİZMET ALIMI SÖZLEŞME ÖNCESİ
ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ -2

	Doküman No
	SGDB-FRM-0008

	
	
	Yürürlük Tarihi
	09.12.2025

	
	
	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	-

	
	
	Sayfa No
	1/ 2




	İHALE BİLGİLERİ

	İhaleyi Yapan Birim
	

	İhalenin Adı 
	

	Ön Mali Kontrole Geldiği Tarih
	

	KONTROL ALANI
	Evet/Var
	Hayır/Yok
	Açıklamalar

	1
	İhale konusu alım tasarruf tedbirleri genelgesine (2024/7) uygun mu? 
	
	
	

	2
	Onay belgesi tarih ve sayısı var mı ?
	
	
	

	3
	Yaklaşık maliyet belirlenmiş mi?
	
	
	

	4
	İhale Usulü belirlenmiş mi?
	
	
	

	5
	Kullanılabilir Ödenek Miktarı belirlenmiş mi, doğru mu?
	
	
	

	6
	İhale onay belgesinde bütçe tertipleri doğru şekilde yazılmış mı?
	
	
	

	7
	İşin Miktarı ve Türü belirlenmiş mi?
	
	
	

	8
	EKAP kayıtları yapılmış mı? İhale kayıt numarası alınmış mı?
	
	
	

	10
	Avans Verilecekse Şartları Belirlenmiş mi?
	
	
	

	11
	Fiyat Farkı Verilip verilmeyeceği belirlenmiş mi?
	
	
	

	12
	Teklif ve sözleşme türü belirlenmiş mi?
	
	
	

	13
	Yatırım Proje numarası var mı?
	
	
	

	14
	İhale onay belgesi yetkili kişilerce imzalanmış mı?
	
	
	

	15
	İhale İlan şekli ve adedi belirtilmiş mi?
	
	
	

	16
	Teklif ve sözleşme türü belirlenmiş mi?
	
	
	

	17
	Yerli isteklilere fiyat avantajı  uygulanıp/uygulanmayacağı, uygulanacaksa oranı belirlenmiş mi?
	
	
	

	18
	İhale dokümanları (idari şartname, sözleşme tasarısı, teknik şartname ve standart formlar) var mı?
	
	
	

	19
	Yatırım Projesi kapsamında alım yapılıyorsa ilk yıl için öngörülen ödeneğin proje maliyetinin %10'undan az olmadığına ilişkin belgeler var mı?
	
	
	

	20
	Yapım işlerinde (4734 sayılı kanunun 62'nci maddesinin (c) bendinde istisna sayılanlar hariç) arsa temini, mülkiyet, kamulaştırma ve imar işlemlerinin tamamlandığına ilişkin belgeler var mı?
	
	
	

	21
	Gelecek yıllara yaygın yüklenmelerde ilgili makamlardan alınan izin yazıları var mı?		
	
	
	

	ÖN MALİ KONTROL GÖRÜŞÜ

	

	ÖN MALİ KONTROL YETKİLİSİ
Adı Soyadı :
Ünvanı	:
Tarih	:
İmzası	:
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	ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ
YAPIM İŞLERİ İHALE ONAYI ÖNCESİ
 ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ-3

	Doküman No
	SGDB-FRM-0008

	
	
	Yürürlük Tarihi
	09.12.2025

	
	
	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	-

	
	
	Sayfa No
	1/ 1




	İHALE BİLGİLERİ

	İhaleyi Yapan Birim
	

	İhalenin Adı 
	

	İhale Usulü
	

	İşin Miktarı ve Türü
	

	İhalenin Tarihi ve Saati 
	

	Bütçe Yılı ve Tertibi
	

	İhale kayıt numarası
	

	Ön Mali Kontrole Geldiği Tarih
	

	KONTROL ALANI
	Evet/Var
	Hayır/Yok
	Açıklamalar

	1
	İhale konusu alım tasarruf tedbirleri genelgesine uygun mu?
	
	
	

	2
	İhale onay belgesi tarih ve sayısı var mı?
	
	
	

	3
	Yaklaşık maliyet belirlenmiş mi?
	
	
	

	4
	Kullanılabilir Ödenek Miktarı belirlenmiş mi, doğru mu?
	
	
	

	5
	EKAP kayıtları yapılmış mı? 
	
	
	

	6
	İhale dokümanları (idari şartname, sözleşme tasarısı, teknik şartname ve standart formlar) var mı?
	
	
	

	7
	Ertesi yıla geçen yüklenme ise üst yönetici onayı var mı?
	
	
	

	8
	İhale onay belgesi alınmış mı, Yetkili kişilerce imzalanmış mı?	
	
	
	

	9
	Bütçe tertipleri doğru şekilde yazılmış mı?
	
	
	

	10
	Yatırım Proje numarası var mı?
	
	
	

	11
	İş deneyim Belgesi istenilmiş mi? oranı
	
	
	

	12
	İlan süresi doğru tespit edilmiş mi? Süresinde ilan yapılmış mı?                     ( Kik Bülten, Mahalli Gazete, İnternet Sitesi)
	
	
	

	13
	İdari şartname ile ilan metni uyumlu mu?
	
	
	

	14
	İhale komisyonu (yedek üyelerle birlikte) oluşturulmuş mu? (Komisyon ihale ilanı veya davet tarihini izleyen en geç 3 gün içerisinde ihale yetkilisi tarafından oluşturulur.)
	
	
	

	15
	İhale işlem dosyasının birer örneği, ilân veya daveti izleyen üç gün içinde ihale komisyonu üyelerine verilmiş mi? 
	
	
	

	16
	İlan veya ihale dokümanları nedeniyle idareye şikayet başvurusunda bulunulmuş mu? Varsa şikayet başvurusuna   gerekli inceleme yapılarak 10 gün içinde gerekçeli karar alınmış mı? Karar alınmış ise şikayetçi ile diğer aday, istekliler ve istekli olabileceklere karar tarihini izleyen 3 gün içinde bildirilmiş mi?
	
	
	

	17
	İlandan sonra ihale dokümanında değişiklik yapılmış mı?
Yapılmış ise zeyilname düzenlenmiş mi?
	
	
	

	18
	Zeyilnameden dolayı ihale tarihinde erteleme olmuş mu? 
Erteleme olmuşsa tüm isteklilere duyurulmuş mu?
	
	
	

	19
	İhale; 4734 SK Pazarlık Usulü 21/b/c/f 'ye göre ilansız yapılacak ise en az 3 istekli davet edilmiş mi?
	
	
	

	20
	İhale dokümanının EKAP tan indirildiğine dair doküman, indirenlerin listesi var mı?, Doküman indirenlerin sayısı
	
	
	

	21
	İhaleye teklif veren istekli sayısı?
	
	

	22
	Tüm İsteklilerin ihale yasaklılık teyitleri yapılmış mı?
	
	
	

	23
	Geçici teminatlar kanuna uygun şekilde alınmış mı? 
	
	
	

	24
	Teklif mektupları ve teklif cetvelleri var mı?
	
	
	



	25
	Yeterlilik Bilgileri Tablosu var mı?
	
	
	

	26
	E-Teklif Açma ve Belge Kontrol Tutanağı var mı?
	
	
	

	27
	İhalede istenmiş ise; Ekonomik ve Mali Yeterliğe ilişkin belgeler (Yeterlilik bilgileri tablosunda bilgiler var mıdır?)				
	
	
	

	28
	İhale üzerinde bırakılan istekli tarafından Sunulan Bilançodaki  Cari Oran  Şartnamede Belirtilen Orana  Uygun mu?  ( 0,75 )
	
	
	

	29
	İhale üzerinde bırakılan istekli Tarafından Sunulan Bilançodaki Öz Kaynak Oranı Şartnameye Uygun mu?(Yapım İşlerinde hesaplama yapılırken, yıllara yaygın inşaat maliyetleri toplam aktiflerden düşülecektir)  (0,15)
	
	
	

	30
	İhale üzerinde bırakılan istekli Tarafından  Sunulan Bilançodaki Kısa Vadeli Borçların Öz Kaynaklara Oranı Şartnameye Uygun mu?(Yapım İşlerinde hesaplama yapılırken; yıllara yaygın inşaat maliyetleri dönen varlıklardan, hakkediş gelirleri ise kısa vadeli borçlardan düşülecektir) (0,50)
	
	
	

	31
	İhale üzerinde bırakılan istekli Tarafından Sunulan Bilançodaki Toplam Ciro Şartnamede Belirtilen Orana Uygun mu ?
	
	
	

	32
	Şikayet ve İtirazen şikayet varsa ilgili mevzuatına ve usulüne uygun bir şekilde yapılmış mı?
	
	
	

	33
	İsteklilerce Teklif Edilen Fiyatlar tutanağı var mı?
	
	
	

	34
	Yerli isteklilere fiyat avantajı  uygulanıp/uygulanmayacağı, uygulanacaksa oranı belirlenmiş mi?
	
	
	

	35
	Hizmet alımları ve yapım işlerinde sınır değer belirlenmiş mi?
	
	
	

	36
	Sınır değer hesabına ilişkin belgeler ile varsa aşırı düşük tekliflere ilişkin belgeler eklenmiş mi?
	
	
	

	37
	Ekonomik açıdan en avantajlı teklifin fiyatla birlikte fiyat dışı unsurlarında dikkate alınacağı ihalelerde; fiyat dışı unsurlara, bu unsurların personel değerlerine veya nispi ağırlıklarına, hesaplama yöntemlerine ilişkin açıklama belgesi var mı?
	
	
	

	38
	Alt yüklenici çalıştırılmasına izin verilmesi halinde, alt yüklenici kullanacak olan isteklinin alt yüklenicilere yaptırmayı düşündüğü işlerin listesi var mı?
	
	
	

	39
	İhale tarihi itibariyle kesinleşmiş vergi veya sosyal güvenlik prim borçlarının bulunup bulunmadığı kontrol edilmiş mi
	
	
	

	40
	Ekonomik açıdan en avantajlı 1. teklif sahibi ve fiyatı
	
	

	41
	Ekonomik açıdan en avantajlı 2.teklif sahibi ve fiyatı
	
	

	42
	Ekonomik açıdan en avantajlı 1. ve 2. Teklif sahibi geçici teminat miktarları ve süreleri uygun mu?
	
	
	

	43
	Ekonomik açıdan en avantajlı 1. ve 2. Teklif sahibi isteklilerin yasaklılık teyitleri yapılmış mı?
	
	
	

	44
	İhale komisyon kararı var mı, komisyon üyeleri tarafından imzalanmış mı?
	
	
	

	45
	İhale yetkilisi, karar tarihini izleyen en geç beş iş günü içinde ihale komisyon kararını imzalamış mı?
	
	
	

	46
	Kesinleşen ihale kararı 3 gün içinde isteklilere bildirilmiş mi?
	
	
	

	47
	İhale süreci ile ilgili diğer belgeler
	
	
	

	ÖN MALİ KONTROL GÖRÜŞÜ

	

	ÖN MALİ KONTROL YETKİLİSİ
Adı Soyadı :
Ünvanı	:
Tarih	:
İmzası	:
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	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	-

	
	
	Sayfa No
	1/ 2




	İHALE BİLGİLERİ

	Ödemenin Geldiği Birim
	

	İhalenin Adı 
	

	KONTROL ALANI
	Açıklamalar

	1
	Harcama Yetkilisi Talimatı Onay Belge Tarih ve Sayısı
	
	

	2
	İşin Adı, Tanımı ve Niteliği 
	
	

	3
	İşin Miktarı
	
	

	4
	Yaklaşık Maliyet
	
	

	5
	Kullanılabilir Ödenek Miktarı 
	
	

	6
	Bütçe Tertibi
	
	

	7
	Avans Verilecekse Şartları
	
	

	8
	Fiyat Farkı Ödenecekse Dayanağı Bakanlar Kurulu Kararı
	
	

	9
	Hakediş talep dilekçesi
	
	

	10
	Yapım işleri Hakediş Raporu
	
	

	11
	Dizi pusulası
	
	

	12
	Ağırlık Oranları Temsil Katsayıları (gerektiğinde)
	
	

	13
	Metraj İcmali (gerektiğinde)
	
	

	14
	Fiyat Farkı Hesap Tablosu (gerektiğinde)
	
	

	15
	İhrazat Tesbit Tutanağı (gerektiğinde)
	
	

	16
	Yıllara Sari İş ise Yıllık Ödenek Dilimleri
	
	

	17
	Yapılan İşler Listesi 
	
	

	18
	Hakediş Özeti 
	
	

	19
	Hakediş İcmali 
	
	

	20
	Hakediş Raporu
	
	

	21
	4857 sayılı İş Kanunun 36'ıncı maddesine göre işçi alacaklarına ilişkin ilanın yapıldığına ve iş alacağının olup olmadığına dair tutanak
	
	

	22
	İşçi alacağı varsa alacağın ödenmesine ilişkin bordro
	
	

	23
	İdari para cezalarına ilişkin tutanak (Harcama yetkililerinin sorumluluğunda)
	
	

	24
	Yapım İşleri Geçici Kabul Teklif Belgesi KİK048.0/Y(Geçici kabul aşamasında)
	
	

	25
	yapım İşleri Geçici Kabul Tutanağı KİK049.0/Y(Geçici kabul aşamasında)
	
	

	26
	Kesin kabul farklarının ödenmesinde kesin hesap belgeleri (Kesin kabul aşamasında)
	
	

	27
	Yapım İşleri Kesin Kabul Teklif Belgesi (Kesin kabul aşamasında)
	
	

	28
	Yapım İşleri Kesin Kabul Tutanağı (Kesin kabul aşamasında)
	
	

	29
	Fatura
	
	

	30
	Vergi borcu sorgulaması
	
	

	31
	SGK Borcu Sorgulaması
	
	

	32
	Sözleşmeye göre istenilen diğer belgeler (Harcama yetkililerinin sorumluluğunda)
	
	

	33
	Hesap Dilekçesi
	
	

	34
	İlgili mevzuatı gereği ödeme emri belgesine eklenecek diğer belgeler
	
	

	* Ödenek kontrolünün yapıldığını, (+) işaretli belgelerin doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve (/)işaretli belgelerin bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.

	ÖN MALİ KONTROL YETKİLİSİ
Adı Soyadı :
Ünvanı	:
Tarih	:
İmzası	:
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	Birim
	

	Yazı Tarih/Sayısı
	
	

	Konu
	

	Evrak Ekleri (ilgi)
	

	Kontrol Alanı
	05/03/2025 tarih ve 328321 sayılı Resmi Gazetede yürürlüğe giren Ön Mali Kontrol Yönetmeliğinin Madde 18'e göre uygunluğu.
	

	
	Cumhurbaşkanlığı tarafından yayınlanan ihdası uygun görülen sözleşmeli personel pozisyonlarını gösteren cetvele uygunluğu
	

	
	Sözleşme taslağı tip hizmet sözleşmesine uygunluğu
	

	ÖN MALİ KONTROL GÖRÜŞÜ

	

	ÖN MALİ KONTROL YETKİLİSİ
Adı Soyadı :
Ünvanı	:
Tarih	:
İmzası	:
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	Birim
	

	Yazı Tarih/Sayısı
	
	

	Konu
	

	Evrak Ekleri (ilgi)
	

	Kontrol Alanı
	Yan ödeme cetvelleri 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu (Madde 152)'na uygunluğu
	

	
	Yan ödeme cetvellerinin, "Devlet Memurlarına Ödenecek Zam ve Tazminatlara İlişkin Cumhurbaşkanlığı Karara uygunluğu
	

	
	Yan ödeme cetvelleri Kamu Ön Mali Kontrol Yönetmeliği'ne uygunluğu
	

	
	Yan ödeme cetvellerinde yer alan zam ve tazminatların Devlet Memurlarına Ödenecek Zam ve Tazminatlara İlişkin Bakanlar Kurulu Kararı'na uygunluğu

	

	ÖN MALİ KONTROL GÖRÜŞÜ

	


































	ÖN MALİ KONTROL YETKİLİSİ
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Ünvanı	:
Tarih	:
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	İHALE BİLGİLERİ

	Birim
	

	Ön Mali Kontrole Geldiği Tarih
	

	KONTROL ALANI
	Evet/Var
	Hayır/Yok
	Açıklamalar

	1
	Harcama talimatı /Görevlendirme yazısı/Oluru
	
	
	

	2
	2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 39'ncu maddesine istinaden  yapılan görevlendirmelerde ilgili yönetim Kurulu Kararı ve Rektör Onayı
	
	
	

	3
	Uçakla yapılan seyahatlerde yolcu bileti dereceleri 5 ve daha yukarı olan memur ve hizmetliler için üst makam onayı
	
	
	

	4
	Yatacak yer temini için ödenen ücretlere ilişkin fatura
	
	
	

	5
	Yatacak yer temini için alınan faturanın dairesince onaylanmış tercümeleri
	
	
	

	6
	Takip edilmesi gereken yolun dışında bir yoldan veya kullanılması gereken taşıt aracından başka bir araçla yolculuk yapılmasının zorunlu olduğu hallerde, yetkili makamdan alınacak onay veya rapor
	
	
	

	7
	Görevine ait mesleki ve sıhhı yeterliliklerin tespiti veya kurumlarınca görülecek lüzum üzerine sınav için gönderilenler ile yurtiçinde mesleki bilgilerini arttırmak amacıyla memuriyet mahalli dışında açılan kurs veya okullara gönderilenlerin söz konusu sınav veya kursa katıldığını gösterir belge
	
	
	

	8
	Yurtdışı Geçici Görev Yolluğu Bildirimi
	
	
	

	9
	Denetim, kurs, yarışma, gösteri veya benzeri işler nedeniyle toplu olarak yapılan seyahatlerde geçici görev yolluğu bildirimleri yerine toplu seyahatler yolluk bildirimi 
	
	
	

	10
	Kurum personeli dışındaki kişiler için hesap dilekçesi 
	
	
	

	11
	Geçici görev yolluklarının avans suretiyle ödenmesinde görevlendirme yazısı veya harcama talimatı
	
	
	

	12
	Geçici görevle başka bir yere görevlendirilip, sonradan görevlendirilmelerinden vazgeçilenlerin alınmış olan bilet ücretlerinin ödenmesinde, buna ilişkin yazı ile taşıt biletleri
	
	
	

	13
	İlgili mevzuatı gereği ödeme emri belgesine eklenecek diğer belgeler
	
	
	

	14
	Mali karar ve işlemin İdarenin bütçesi, bütçe tertibi, kullanılabilir ödenek tutarı, ayrıntılı harcama veya finansman programları, merkezi yönetim bütçe kanunu, tasarruf tedbirleri ve diğer malî mevzuat hükümlerine uygunluğu
	
	
	

	ÖN MALİ KONTROL GÖRÜŞÜ

	

	ÖN MALİ KONTROL YETKİLİSİ
Adı Soyadı :
Ünvanı	:
Tarih	:
İmzası	:
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	İHALE BİLGİLERİ

	İhaleyi Yapan Birim
	

	İhalenin Adı 
	

	İhale Usulü
	

	İşin Miktarı ve Türü
	

	İhalenin Tarihi ve Saati 
	

	Ön Mali Kontrole Geldiği Tarih
	

	KONTROL ALANI
	Evet/Var
	Hayır/Yok
	Açıklamalar

	
	1.AŞAMA İHALE ONAYI ÖNCESİ
	
	
	

	1
	Üst yönetici oluru, gerekli olması halinde Üniversite Yönetim Kurulu Kararı ve Bakanlık oluru var mı?
	
	
	

	2
	Onay belgesi var mı? (Sayı, tarih, işin nevi, niteliği, miktarı, ihale usulü, varsa proje numarası, tapu kayıtlarına göre yeri, sınırı, yüzölçümü, varsa pafta, ada ve parsel numarası ve durumu vs.)
	
	
	

	3
	İhale konusu işin tahmin edilen bedeline ilişkin hesap tutanağı ve dayanağı belgeler var mı?
	
	
	

	4
	Şartname ve ekleri var mı? 
	
	
	

	5
	Şartname doküman bedeli alınacak mı?
	
	
	

	6
	Sözleşme taslağı var mı?
	
	
	

	
	2.AŞAMA İHALE İŞLEM DOSYASI 
	
	
	

	1
	İhale komisyonu görevlendirmesi yapılmış mı?
	
	
	

	2
	İlana ilişkin belge ve gazete nüshaları eklenmiş mi?
	
	
	

	3
	İlan yapıldıktan sonra değişiklik yapıldı ise hazırlanan tutanak var mı?
	
	
	

	4
	İsteklilerde aranılacak şartlar ve belgeleri eklenmiş mi?
	
	
	

	5
	Teklif mektupları var mı?
	
	
	

	6
	Teminata ilişkin belgeler eklenmiş mi?
	
	
	

	7
	İhale komisyon kararı eklenmiş mi?
	
	
	

	8
	İhaleden yasaklı olup olunmadığına ilişkin belgeler var mı?
	
	
	

	9
	İhale işlem dosyasında olması gereken diğer evraklar mevcut mu?(imza sirküleri, vekalet, ticaret sicil kaydı..vs.)
	
	
	

	ÖN MALİ KONTROL GÖRÜŞÜ

	

	ÖN MALİ KONTROL YETKİLİSİ
Adı Soyadı :
Ünvanı	:
Tarih	:
İmzası	:
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