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A. KBS SISTEMINE GIRi$

KBS ana sayfasina internet adres gubuguna www.Kkbs.gov.tr adresi yazﬂarak ulagilir.
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Kamu Harcama ve Muh

Kisinin sisteme giris yapabilmesi i¢in Oncelikle yetkilendirilmis olmasi
gerekmektedir.

e Sgb Tasiir Kullanicilari, Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkilileri ve Konsolide
Yetkilileri hizmet alinan muhasebe biriminde 505 Yetkisi olan kisi tarafindan,

e Istek birimi yetkilileri ise Tagimr Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan,
yetkilendirilebilmektedir.

Agilan sayfanin iist boliimiinde yer alan “Tasimir Mallar Yoénetim Sistemi” linkine
tiklandiginda a@agldaki form gelecektir.
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Sisteme ilk defa giris yapildiginda, asagidaki “Sifre Degistirme Formu”ndan sifre
degistirme islemi tamamlanmalidir.

Muhssebat Ganel MUddrlOgd Kamu Hesaplar: Bligi Sistemi ;‘4
T Muhasobat Gonol Mudariuge Kerum Sedigle Gy
Maviut Stfreniz |

Yo Sifreniz

Yani franis Tokrar |

Tamsoen -: hapn

Sifre degistirildikten sonra kullanicinin yetkili oldugu uygulamaya, kurum ve kullanici
rolliniin goriildiigi sayfaya ulasilacaktir.

Kurum

Kodu Saymanhk

Kullanici Rolii Saymanhk Kurum Adi

s v o
e Kontrol Kartal Malmiidiirlidii Ana Okulu-Esentepe 13.1.31.62.451 34161

Kullanici, Taginir Mallar Yonetim Sistemi uygulamasinda acilan satirda herhangi bir
yerin iizerine tiklayarak uygulamaya girebilecektir. A¢ilan meniiden yapilmak istenen
islem tiirii secilerek islemler gerceklestirilir.



B. TASINIR MAL YONETIM SISTEMINDE ROLLER

*

SGB TASINIR KULLANICISI
TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILISI
ISTEK BiRiMi YETKILiSI
KONSOLIDE GOREVLISI

0

D)

0‘0

D)

0‘0

/
*

1. SGB TASINIR KULLANICISI

SGB Tasinir Kullanicisi roli kurumlarin tasinir mal yonetiminin belli bir standarda
kavusturulmasi amaciyla olusturulmustur. Kamu idareleri kendilerine bagh tim harcama
birimlerinde ayni standartlarda mal tanimlamasi yapabilmeleri icin bir merkezden detay ve
ozelliklerin belirlenmesi gerekmektedir. Bu ¢ercevede SGB Tasinir Kullanicisi rolt etkili bir
tasinir mal yonetimi icin blayik 6nem arz etmektedir.

SGB Tasinir Kullanicisi, kullanici adi ve sifresi ile giris yaptiktan sonra karsisina
asagidaki menii ¢cikmaktadir.

Taginir Kayit vo YiAnstim Siatemi Mubasohat Conel Moduriuge (7/12.1.32.0.832)
E
= jOuyurder B Mesais Luncel Duyurulsr
Dupnde
oty Bhde | Dienie Guncet Ouyuruler (%
Mesada
foroem
3 Tarenlar

3 Marks Tanmian

FARASBOAN KIUEUS FARK

T KOTUPHANELER i DUYURU

i IVMET FISLERMNN SLRVES!

aprw (Muhacebe| Rapony * Kirurm gnde paoien duyuriler

} Hartama Seelert Avbar Latesd “Tlreye capnda yaplen duyuruler

SGB Taginir Kullanicisinin yetkili oldugu 4 alan bulunmaktadir:
® Duyurular & Mesajlar
® Tanimlar
® Kullanici Islemleri
® Yonetim Raporlar



1.1. DUYURULAR & MESAJLAR

1.1.1. Duyurular

Bu meniiden bagli harcama birimleri tasinir kayit kontrol yetkililerine genel duyuru
yapilabilir. Bunun i¢in Duyuru Ekle /Diizenle alt mentisii kullanilmaktadir.

Duyuru ekraninda Kullamicilarin diizenli sekilde takip etmesi gereken 3 tiir
duyuru bulunmaktadir.

1) Kurum iginde yapilan duyurular (siyah renkli) — SGB Tasinir Kullanicilar1 tarafindan
yapilmaktadir.

2) Tirkiye c¢apinda yapilan duyurular (mavi renkli) — Maliye Bakanlhigi tarafindan
yapilmaktadir.

3) SGB Tasmir kullanicilarina yapilan duyurular (kirmizi renkli) — Maliye Bakanligi
tarafindan yapilmaktadir.

Guncel Duyurular

Glncel Duyurular |~

Ho  Duyuru Baghk Duyuru Metin Ozeti Duyuru Tarihi Duyuru EKi
36 SAYISTAY YOMETMELIG KAMU IDARESI HESAPLARININ SAYISTAYA VERILMESI V. .. 101072012 L]

37 OMENLI BIR DUYURU Sistemin bir cok kamu kurumu tarafindan kullaniima 30/04/2012 -

38 HARCAMA YGNETIM SISTEM 09/03/2012 tarihli ve 2460 sayill Harcama Yénetim 21/03/2012 ]

39 KOMSOLIDE ISLEMLERI Konsolide iglemlerine iligkin mend kullamma aciim 29/02/2012 [

40  DIKKAT ! OMEMLIN Maliye Bakanhgi Muhasebat Genel MidarlGgi tasra b 2012201 -

41  KURUS FARKLARI YAZISI 01- 01.06.2011 tarih ve 06697 sayil Fatura 29/06/2011

42 | EK OZELLIK BELIRLEME Ek dzellik belirlerken mahn tamminda kullamlaca 10/11/2010

43 | SGB TASINIR KULLAMICISIICIN KU... | SGB Tagimir Kullamicistigin hazrlanmig kullanim 0912010 I

1.1.2. Duyuru Ekle/Diizenle

g 2
= _JDuyputular & Mesglat Duyuru Edeme [ Stme / Dusenleme
Duvuruls
) Duyury BEX% / Diizsoi JExle o P Gimcol Dupuruiar | &
) Mot Na Duyers Bagik Duyuru Mesn Ozet) Duyuru Tarits  Ouyuru £k
Yaider
e 1 Y Sonu Sanmian Y Soews lglemian 20 Aralic Tanhine xacar 17122042 -

2 DWKATY ONEMLIN Naligs Bakanhd Mubasebat Gensd NUSORUQU 13563 201220Mm

Rapoian
Y Tasnu{ TRYS)-TasnriMtasad s ) Rapory

) Harims Bl AmDar Astas

* Kururn ionde yapdan duyurule
* Tiriye Coonda yapden duyurcle

4 ||



Bu alandan yeni bir duyuru eklenebilecegi gibi, daha 6nce eklenmis bir duyurunun;
Diizenle, Sil, Arsive Tasi, Dosya Ekle, Dosya Sil butonlar1 yardimiyla diizenlenmesi
de miimkiindiir.

Burada yaymlanan duyurulari sadece ilgili SGB’ye bagh harcama birimleri
kullanicilar1 gorebilmektedir.

1.1.3. Mesajlar

Harcama birimlerindeki kullanicilarin SGB Taginir Kullanicisi ile kod listesinde detay
agma, Olcli birimi tamimlama, marka ve Ozellik tanimlama gibi konularda
mesajlagmalarina imkan veren bir meniidiir. SGB Tasimir Kullanicisi, kendisine gelen
mesaj1 “Yamtla” butonuna tiklayarak acilacak pencereye mesajini yazar ve “Gonder”
butonu ile ilgili kisiye gonderir.

. iDvysrale & Monstor [RVTPRTsp——
T Ve 4 M taden) Qutumt
Galer Mutunu
( 2 (L g IW Yensr
v .
o ne Fooew aerden W (Meses Yean 4 Woaa) lare

ke e 1 000 i sorm Hpernka i (IR 20,02 52 365) Mutuasetae Sarvid [Hasem Wagan 00 2513
Kanratin biseviart (2493042 1.37,62 2501 Matannte Mk |Cautel Sokman 06014, 4959
TagrwiMnnebe ]} Rapom 3 O usrete N | Ao PS2T0MTLLIZ 265 Mutaialn Seresd |Haseyn Cadt) 2053014 058
rrare Brin fode tee ‘ barart hods Seerm PTMINEL02.42.905) Mubesae Servinl (0N Safen) NeA014, W04
Yo Soem bpernien (2E10012.9.92 52065 Mutasete Sorwad |t Oesane) 11052014 0948
' I barem shiyharras ZI10592.4.32.62,.36%) Muhanate Sarstat [FETIEAMMET CRDANIS.. 29043014, 1250
7 Ak yezes (3416092,9.37 D05 Mebmusbe Saral (Sacpé fakin) 2042014, 14
] IRUHAREMAT SIS0 YE ek ENObE (351001 L1 52 82.065) Mahasete Sorvss (Maksen Tagen 25047014 M9
’ Owarys T Kaps Betanamanhy 158129 32 62, J65) Munasates St (ZM8kar [ agiai) 25082012 0910
" Ovaryt TH by Budnanan D5 171.92 62 )65 Munasste Sermm [Tusear Esgav) PR 7018 0T
n Cvaryh Taguaw hyfwrn Nyt (150120302 £2.365) Mutuaste Sarent [2UNkas Eagadn) 4042014 119
u TKYS strnt chacak iy OINN2. 03267365 Nubassbe Sermsl (Levert Vidom) 29082014 W12
Siastye vo puf abre Qboy (P2400 12052 B2 385) Glavwut Sayrmands M el s (Yagar Odun 020870141155
" tagne el HI0812.1.37 627365 Motarswte Ser (441 BAFTOG| IO, 4301
g R (112132 62 2651 avanets Serviss (Cornal Oaran) 5002014, 91:44

1.1.4. Yardim

TKYS de kullanicilara yardimeir olacak giincel kilavuzlarimiz bu boliimde yer
almaktadir.



1.2. TANIMLAR

SGB Tagimir Kullanicisi tarafindan Tanimlar meniisiinden
® Marka Tanimlari
®» Olcii Birimleri
® Tasmir Kod Listesi ve Malzemeler
® Malzeme Ek Ozellikleri Tanimlama

islemleri yapilir.

1.2.1. Marka Tanimlama

Aym 6zellikteki tasinirlari birbirinden ayiran en 6nemli 6zelliklerden birisi de taginirin
ticari markasidir. Bunun i¢in mal taniminda tasinirin markasimnin da belirtilmesi
gerekmektedir.

Marka Listesi
7 2 Ekle ./ Yenile > Harf Filtresi | arka Fitrelems | €, Ara
No -~ Marka Kodu Marka Aktif
1 MARKASIZ
2 [ JCom
3 A4 TECH
4 AB TRONIC X2
ABC
6 ACE
7| ACER
8 ACME
9 ACURA
10 [ ADEL
1 ADLER
12 ADOPEN
13 [ ADORE
14 [ AEG
15 | AGFA
Sayfa 1./24 | 4 | :; Toplam Marka: 1171, (Gosterilen:1-50)

Marka Tanimlar1 meniisiinden ilgili butonlar kullanilarak islem yapilir. Markasi
olmayan taginirlar i¢cin de “.MARKASIZ” detay1 eklenmistir.

» Marka Tanmimlart meniisiine tiklandiginda yukarida gdsterilen pencere
acilacaktir. Tanimlanmak istenilen malzemenin tanimli olup olmadigmna Harf
Filtresi veya Marka Filtresi kullanilarak bakilabilir.

10



» Kirmizi renkte olan kayitlar merkezden yapilan tanimlamalar olup bunlar
tizerinde bir degisiklik yapilamaz.

> Yeni marka tanimlamak i¢in “Ekle” butonuna tiklanir, en alt satirda acgilan
alana ilgili markanin ismi yazilir ve “Kaydet” tusu ile listeye eklenilir.

» Her SGB Tasinir Kullanicist kendi tanimladigi markalar1 “Pasif Yap” butonu
ile pasif hale, pasif konumundaki markay1 da “Aktif Yap” butonu ile aktif hale
getirebilir.

» Tanmimlanan marka heniiz bir malzemenin tanimlanmasinda kullanilmadiysa
“Sil” butonu ile silinebilir.

» Markalar kiigiik harf ile girilse bile sistem bunlari otomatik olarak biiyiik
harflere doniistiirmektedir.

1.2.2. Ol¢ii Birimleri Tamimlama

Olgii birimleri alt meniisiine tiklandiginda agilacak pencerede yeni 6lgii birimleri
eklenilir.

» Yeni 0l¢ii birimi eklemek i¢in 6ncelikle “Ekle” butonuna basilir.

> Alt kisima agilacak satira yeni Ol¢ii birimi adi yazilir ve ardindan “Kaydet”
butonuna basilir.

» Daha 6nce eklenmis bir 6lgii birimini “Sil” butonu ile silinebilir. Ancak sz
konusu 06l¢ii birimi esas alinarak bir kayit yapilmissa artik o Slgii birimi

silinemez.
» Kirmizi renkte olan Olgli birimleri merkezden agilmis olup, silinemez,
diizeltilemez.
¢ KBS
# ] Duyurular & Mesajlar Muhasebat Genel Miidiirliigii icin Olgii Birimleri Listesi
3 Tanimlar
] Marka Tamimlar A - Ekle 2/ Yenile
) Okll iy No Olgii Birimi Ads
J Tasinir Kod Listesi ve Malzemeler
) Malzeme Ek Ozeliikleri Tanmlama 1 ADET
[+ Kullama Islemleri 2 [T BLOK
[# {1 Yonetim Raporlari 3 BOBIN
4 [0 DESTE
5 [C puzine
z GALON
7 GRAM =
8 GROSSTON
9 KoLi
10 KUTU
" KILOGRAM
12 [ LiTRE
13 METRE
14 [7] METREKARE
15 METREKUP
16 METRETUL
17 [ MILIGRAM
18 MILILITRE
19 [7] PAKET L
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1.2.3. Malzeme Ek Ozellik Tanimlama

Malzeme Ek Ozellikleri Tanimlama meniisii, tasinir kod listesinde alt detay agmadan,
ek Ozellik belirleyerek tasinirlart tanimlamaya yarar. Kirilim agmak yerine 6zellik
atayarak taginirlarin farklilagtirilmasi yoluna gidilir.

Ornegin; tasmir kod listesinde en son detay olan TONERLER,
v Yazici Tonerleri
v’ Fotokopi Makinesi Tonerleri
v" Faks Makinesi Tonerleri

seklinde alt detaylar1 acildiktan sonra bu alt detaylarin her birisini kendi i¢inde alt
detay agmadan miirekkep 6zelliklerine gore farklilagtirmak miimkiindiir.

Yukarida verilen tonerler &rnegi iizerinden gidilirse; Malzeme Ek Ozellik Tanimlama
meniisiinden yazici tonerleri miirekkep tiplerine goére NOKTA VURUSLU,
PUSKURTMELI, LAZER, RENKLI ek ozelliklerini ekleyerek birbirinden
farklilastirilabilir.

Malzeme Ek Ozellik Tanimlamak icin:

Meniiye tiklandiginda iki alanli bir pencere agilmaktadir:
1) Tiim Kurumlarin Tamimladig1 Ozellik ve Nitelikleri
2) Kurumunuzun Kaydettigi Ozellik ve Nitelikler.

[k alanda daha &nce baska idareler tarafindan tanimlanmis 6zellikler goriilmekte iken
ikinci alanda tiim kurumlarin yaptigir tanimlamalardan kendi kurumunuza aktarilan
tanimlamalar goziikmektedir.

psimir Mallar Yonetim Sistemi Saghk Bakanlig: Strateji Celistirme B

-} Duyurdisr SMesajiar

Tom Kunsmiars Tamemiadg: Ozefik ve Nachkien Xuremunuzun Keydettias Ozelik ve Nrslikler

Tarwsar
P ETOT Ozellilc ACRIK v _ Ozeliik Icin Deder Grmek Zorusks &
O Srmien
) Tasrw ¥oc 1stes ve Maoense Nehgi / Birimi « o
) Malz=m= S Oz=lider Tamiames 7 coaw
B} Koo Igensen SOCRAN = B 1
NEIGRAM
—| TOR # Farkh Aktar ]
q ) Ekle |

Bl
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» Yukanidaki sekilde goriilebilecegi gibi, AGIRLIK 6zelliginin altinda GRAM,
KILOGRAM, MILIGRAM ve TON degerleri baska kurumlarca tanimlanmis
bulunmaktadir.

» Kutucuktan ozellikler se¢ildiginde, daha 6nce tanimlanmis 6zellikler listelenir.
Kullanmak istenilen ek 6zelligin karsisina g¢entik atarak “Aktar” butonu ile
bize ait alana yani, Kurumunuzun Kaydettigi Ozellik ve Nitelikler alanina
tastyoruz. Eger kullanmak istedigimiz ek 6zellik tanimli degilse, “Ekle” butonu
ile acilacak kutuya ek 6zelligin adi girilir ve “Kaydet” butonu ile kaydedilir.
Kullanacagimiz ek 6zelligin sayisal degerinin girisini zorunlu kilmak istiyorsak
“Ozellik i¢in Deger Girmek Zorunlu” alaninin 6niindeki kutucuk isaretlenir.

Ornegin: HACIM, AGIRLIK, UZUNLUK, KAPASITE, EBAT gibi o6zelliklerin
degerlerinin girilmesi zorunlu olmahdir. Ciinkii bu 6zellikler sayisal deger ile ifade
edilmektedir.

Ancak; YAKIT SISTEMI, RENK, YAPILDIGI MALZEME CINSI, SEKIL gibi
Ozelliklerin degeri sayisal olarak ifade edilemediginden deger girmek zorunlu
olmamahdir.

» Tanimlanan malzeme ek oOzellikleri, ilgili butonlar yardimiyla silinebilir,
diizenlenebilir. Ancak tanimlanan oOzellikler malzeme taniminda kullanildiysa
artik silmek veya diizenlemek miimkiin degildir.

» Her islemin sonunda mutlaka “Kaydet” butonu tiklanmalidir.

» Malzeme Ek 6zellik alaninda malin taniminda goriilmesi istenilen detaylar 6zellige
doniistiiriiliir. Ornegin bir diz iistii bilgisayarin markas1 ve modeli disinda kalan
diger donanim ozellikleri de kayit alinmak isteniliyorsa bunlar i¢in 6zellik
tanimlamasi yapilir. KAPASITE 6zelliginin alinda MEGABAYT, GIGABAYT
degerleri kullanilarak hard disk ve ram (bellek) durumlari, EBAT/ BOYUT
ozelliginin altinda INC degeri kullanilarak ekran biiyiikliigii kayit altina alinir.

» Hacim 0zelliginin altina litre, mililitre, santimetrekiip, metrekiip gibi sayisal
deger ile ifade edilebilecek ek 6zellik degerleri tanimlanabilir.

Ozellik ve Nitelik/Birim Diizenleme *

Ozellik: HACIM
Niteligi / Birimi: | LiTRE
/| Nitelik / Birim Girilmesi Zorunlu

Uyare
Ekleme yapmadan énce arama modulini kullanmez!

(il Kaydet | [ Kapat |
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» Bir 6zelligin altinda belirlenmis bir degeri baska bir 6zelligin altinda kullanmak

miimkiindiir. Bunun i¢in “Farkh Aktar” butonu kullanilir. Ornegin; MODEL
YILI altinda tanimli YIL &6zelligi URETIM YILI 6zelliginin altina Farkli Aktar
butonu ile aktarilabilir.

» Malzeme tanimlamasinda her bir 6zelligin altindaki nitelik/birimlerden sadece

bir tanesi kullanilabilecektir. Ornegin YAPILDIGI MALZEME CiNSI
ozelliginin altinda tanimli olan KUMAS, DERI, TAHTA niteliklerinden sadece
bir tanesi kullanilabilir. Bu acidan; oOzellik ve degerleri belirlenirken
kullanilacak 6zellikler iyi belirlenmeli ve siniflandirilmalidir.

Sayisal deger ile ifade edilemeyecek oOzelliklerin belirlenmesinde genel

nitelendirmeler kullanilmalidir.

DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR;

» EKk ozellik belirlerken malin tammmina detayh bilgilerde eklenecek sayisal

degerler ek ozellik alaninda acilmamahdir.

Ornek:

Ek Ozellik : MODEL YIL
Niteligi/Birimi S YIL
*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu

*Burada model yilimin altinda 2010,
2005, 2003 degerleri 6zellik alaninda
acilmayacaktir.

2010, 2005, 2003 sayisal degerleri
tanim yapildiktan sonra ‘“Dayanikli
Tasmir Detay Bilgileri” bdoliimiinde
girilecektir.

> Uriin tammm yapihirken eklenecek sayisal degerler ek ozellik alaminda

acilmamahdir.

Ornek:

Bir kitabin sayfa sayis1 eklenirken;
Ek Ozellik . SAYFA SAYISI

Niteligi/Birimi ~ : SAYFA
*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu

* Daha sonra tasinir kod listesi
iizerinde kitap tammm yapihirken
kitabin 500, 600 sayfa oldugu
belirlenir
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» Nitelik/Birim girilmesi zorunlu olmayan ek o6zellik belirlemelerinde ise
kullanilacak nitelik burada belirlenir.

Ornek:
Ek Ozellik : RENK
Niteligi/Birimi : KIRMIZI

*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu Degil

Ek Ozellik
Niteligi/Birimi : SUNTA

: YAPILDIGI MALZEME CINSI

*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu Degil

Ek Ozellik : BLUTOOTH
Niteligi/Birimi : VAR
*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu Degil

. KAMERA
: VAR

*Nitelik/Birim Girilmesi Zorunlu Degil

Ek Ozellik
Niteligi/Birimi

EK OZELLIK ORNEKLERI ICIN KILAVUZUN SONUNA EKLENMIS EK-1:
MALZEME EK OZELLIiK ORNEKLERINE BAKABILIRSINiZ.

1.2.4. Tasinir Kod Listesi Ve Malzemeler

Kod Listesinde Alt Detay Acma / Malzeme Tanimlama

Tasimir Kod Listesinden kirilimlar tek tek agilarak son detaya gelindiginde istenilirse
yeni kirtlimlar eklenebilir. Bunun i¢in “Tasimir Grubu Ekle” butonu tiklanir. Hangi
detayin altina alt detay eklemek istiyorsak o detaya ait satirin lizerine gelip “Tasimir
Grubu Ekle” tiklandiginda agilacak pencerede alt detayin ismi ve kodu yazilarak

kaydedilir.

Duandee & Mesajs

MNMarka T

20 Brmies

Tapew Kod Lisses v2 Mademeter
Melrvere B Cloelikbe T grurdans

Togatr Grube Exde 2 S0 & Dugenie

Tasaur Kod Listest Usteleme/Duzenleme Seytan

150 I Madde ve Malzemels

1501 Kesastye Vatemeien Grubg

150.3) Tebs ve Latoratuvar

150.7
150.7 Pethes
(150.7.7) Etiee ve £ Urtnien
8771 ke B1
8 60.1.0.2) Beyaz B2
150.7.7.3) Sekanatar
T1(150.7.7.3.4) Cper
33 (150.7.7.3.2) Vurbar

150.7.7.4) lpenme B2 Urinke

5 (160.7.7.99) DGer Eder ve B2 Urusiy
150.73;0
150.8) \cecet Drutu

Unner

4.3 (150.9; Cank Hayvanker Grude

Segdi Dok Yende B8 Matzermelar Goster

¥ Matzere Tanimia

(150.2) Bonlorrsa/Gals Amacs oo Mulfakla Kabardan Touetm Walomaur
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ONEMLI:

Tasinir kod listesinde kirilim ve ek 6zellik arasinda tercih yapilirken dikkat edilecek
husus:

e Tiir degisikliklerinde kirthm acihr. (Ornegin; Tonerleri tiirlerine gore
yazici tonerleri, fotokopi makinesi tonerleri, faks makinesi tonerleri gibi alt
detaylara ayirmak.)

e Tasmir kod listesi son detayr ¢ok genel bir detayda birakilmissa alt
detaylar icin kirthm acihr. (Ornegin;253.3.5.1. Genel Amach Tibbi
Cihazlar detayi iist siniflandirmada birakilmistir. Bu detay1 kullanan idareler
bunun altinda kirtlimlar agarak alt siniflandirma yapmalidirlar.)

e Tasmrn ozelligi farkhlastiginda yeni bir kirthm a¢ilmaz, ek ozellik ile
tammmlama yapilir!! (Ornegin; renk, uzunluk, agirlik gibi 6zellikler i¢in ek
ozelliklerde tanimlama yapilir.)

Ornek: 150- Ik Madde ve Malzemeler grubunun altinda yer alan 15.7.7.4 Islenmis Et
tirtinleri detayinin altina “Salam, Sosis, Sucuk, Kavurma, Jambon” gibi alt kirtlimlar
acilmak istenildiginde “Tasimir Grubu Ekle” tiklanarak agilacak pencereye alt
detayin ismi ve kodu yazilir ve kaydedilir.

Ust Tasuner
 Tagnr Ade Sabr
Tagwr Kod

d oz | (@ v

Alt detaylar1 ekledigimizde kod listemiz su seklide goriinecektir:

=J+—(150.7.7.4) Islenmis Et Uriinleri
=7 (150.7.7.4.1) Salam Tasmir kodunda bordo renkli rakamlardan sonra
=](150.7.7.4.2) Sosis gelen siyah rakamlar SGB Tasimir Kullanicisi
=(150.7.7.4.3) Sucuk tarafindan acilmis alt detaylar ifade etmektedir.
=] (150.7.7.4.4) Kavurma
=(150.7.7.4.5) Jambon 150.7.7.4.1
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Tasima:

Daha o6nce tanimlanmis bir malzemeyi bagka bir detayin altina tasimak i¢in ilgili
detaya inildikten sonra “Tamimh Malzemeleri Goster” butonu tiklanir.

Acgilan pencerede tanimlanmis malzemeyi tasimak i¢in malzemenin karsisindaki
kutucuga isaretlenir ve “Secili Malzemeleri Tas1” butonu tiklanir. Agilacak Malzeme
Tanim Tasima kutucugundan tasinmak istenilen detay segilir ve “Tas1” butonu
tiklanar.

Maizeme Tamm Tasma X
Tasiur Grubu: | v
Makam Aradlan (254.1.1.1)
|Ed Tasi | |@ Kapat |

Malzeme Taman Listesi

Malzeme Ekle
Acddama Temel Olct Birim  Asgari Miktar Ek(
oes (o ADET

1.3. KULLANICI ISLEMLERI

1.4.2. Sifre Degistirme

Mevcut sifre degistirilmek istenildiginde Kullanici islemlerinin altinda yer alan “Sifre
Degistir” boliimiinden yapilabilmektedir.

Muhasebat Genel Midarliga (7/12.1.32.0.932) Kurem Degistir

Sifre Degisidlik Formu

Tasmir Kayit ve Yonetim Sistemi
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1.3.2. Harcama Birimleri Durum Degistirme

Bu menii ile SGB Tasimir Kullanicilar1 tarafindan kurumlarina ait harcama birimleri
kodlarinin giincelligi saglanmaktadir.

» TKYS de yetkilendirme veya harcama birimleri arast devir islemlerinde ilgili
birimin sistemde goriilmemesi durumunda birimin aktiflesmesini (goriilmesini)
saglamak,

» TKYS de tanimhi ve aktif olarak goriilmesine ragmen tasinir kayit ve
islemlerinde kullanilmayacak olmasi1 nedeniyle sistemde goriilmemesi gereken
birimlerin ise pasif hale getirilerek goriillmemesini saglamak,

Menii asagidaki agiklamalar ¢ergevesinde kullanilmaktadir.

1) SGB Tasmir Kullanicisi tarafindan “Kullanic Islemleri” meniisiiniin alt meniisii
olan “Harcama Birimleri Durum Degistir” meniisiine tiklanarak giris yapilir.

FTagimir Xayt ve YOnetim Sistem) Muhasebatl Genel MUdariugQu (7/12.1.32.0.932) Kurum Degigtir
g«
<) Duyorker & Mesagar Gilnoel Duywrular
4| Tanerke
Y2 T p— Guncel Duypundy v
§ Five Dodsr No  Duyuru Baghk Duyury Metin Ozet Duyweu Tarini  Duywru EM

] Hwrcorma Sernen Duam Defsrr

| WEF HARCAM BRMIERILEAOL MUHASEESE RIRIM ERNCE YETHLENDRNE UENLSUNDE
Yanetsn Ragadan
: TF, ZMET FIESETUTANAK SiLvE SAYIN TRYS KULLACILASL 111272013 TARMRNDE Ya@ -
ORTAK KULLANM ALANNDA JURET ORTAX KULLANIM ALANINDA Z0NNET SOR -

HARCAMA BIRIM-ANEAR VE TRKY LIS SAVIN TRYS KULLANKCH AR TASINR M. YO

BARKOD AYARLARNAEN BARKOD AYARLARI ALANINA BARKOD CHTISI AL
KAYTTLAR ARASINDAK) KLIRUES FaR SANN TS KULLANKCILARE DARENY XAYTTLASUNDAN A OTH2014
KUTUPHANELER ICHN DUYURY NALZEME SAYISIN OZELLIKLE KITAPLAR FAZLA OLMAS OAC2014

H JNNET FELERNN SILNMES SANN TEYS ALULLANICILAR DWTELTVE YAPLACAX TF LE NOTE014

* K gnds yigdan duyiurdar
* Turkeye capedia yopde duysadar
“ 508 Tagew ) 1

2) Gelen ekranda degisiklik yapilacak harcama biriminin bagl oldugu saymanlik
“Saymanlik Seciniz” alaninda taranarak segilir.

Tagenet Kayit vo Yonatim Sistami Muhasebh t Genel MBAGAIOQEH (7/12.1.32.0.932) Kurum Degistir

g s

# ) Doyonuier & Mesajor Marsamma Bicinlor! Dursen

+ Tatwrka

J Kiares |yiesrien Saymaniik Segniz:  Arkary >
o= ety Saykod 1 06150 Aty + Ankara Deftardadik Muhasete MudiA0
] T B TR, | (e Aont Saykod | 05355 At 1 Arkara Jandarma Saymaniik 8dUnNG

- PSRN Sayknd ; 06450 A Ankara Gumsuk Saymanhk Mudinodo
a Savkod | 06451 At Ankara Lojistik Ussil Gommik Saymsarkk Milddrii
No  Kurum Kurum Ady Ust Kurum Adi Odeme Kurum Adi Amba  THV. Akt
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3) Saymanlik se¢ilmesi sonrasinda, bu saymanliga bagli harcama birimleri ekrana
gelecektir. Bu noktada yapilacak islem; degisiklik yapilacak harcama biriminin

se¢ilmesidir.

Durumuna gore;

“Aktif/Pasif Kaydet”
durumdaki harcama birimi segilerek sistemde goriilmesi istenilen birim aktif

butonu

ile pasif

yapilacag1 gibi, aktif durumdaki bir harcama birimi de secilerek pasif hale
getirilmek suretiyle sistemde goriilmesi engellenebilecektir.

Saymanlik Seciniz:  Ankara Defterdarlk Muhasebe Midiriiga

]

il Aktif | Pasif Kaydet
No  Kurum Kurum Adi Ust Kurum Ads
1 8150/12 Personel MudiriOfu Ozel Kalem MOduriogu
2 815012 Hesap Uzmanian Kurul: Anka Hesap Uzmandan Kurulu Bask
3 815012 Kigak ve Orta Otg ek Makele Ozel Kalem MOgsuriogd
4 8150M112 Kuguk ve Orta Olgekh Mukele Ozel Kalern Muduriugo
5 6150112 Kuguk ve COrta Olgekd Mukele Ozel Kalern Moduriogo
6 6150/12 Muhakemat MOGGrOGo Idan Ve Mali Isler Daresi Bask
I 6150112 Personel MOSUrORG Idari Ve Mali Isler Daresi Bask
B 615012 Gelr Mudurkigu- Dogeme De idan Ve Mali Isler Daresi Bask
g 815012 Milli Emiak Denetmenien idan Ve Mali Isler Dairesi Bask
10 615012 Milli Erdak MOSUAOS0-Hisar ian Ve Mal Isler Dares: Bask
11 615012 Wil Emdak MOSUIOR0-Ant ian Ve Mal Isler Dares: Bask
12 615012 Koguk ve Orta Olgekh Mukebs idan Ve Mali Isler Dares) Bask
13 815012 Koguk ve Orta Olgekh Mukele idan Ve Mali Isler Dares: Bask
14 6150112 Wil Ervdak Muduriofu-Hissr Sirstey Gekstrme Baskanlig
15 6150v12 Persane MOcurog Deferdankiar (Personed Gene
o Qe Mebsrsdncdd Dosmmmel Dot n Nobbrsd mibldne IDmrmnmal Cann
1.4. YONETIM RAPORLARI

Odeme Kurum Ads

Personel Modurkigu
Hesap Uzmanian Kurulu Anka
Kogik ve Orta Olgekh Makelle

Kuguk ve Orta Olcekli Mukelle.
Kugik ve Orta Olgcekli Mukelle.

Muhakemat Midofigo
Personel Modorigo

Gelir Moduriogu- Doseme De
Mili Emiak Denetmenlen

Milli Emiak MOdonogu-Hisar
Mili Emiak MOdonogo-And
Kuguk ve Orta Olcekli Moketle
Kuguk ve Orta Oicekli Moketle
Ml Emiak MUdunagu-Hisar

Personel Midoniigu

Pinbtmrdmcdil Dovemnnal Doben

1.4.2. Tasiir (TKYS)-Tasinir (Muhasebe) Raporu

Tlgili boliim Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi Meniisiinde detayli sekilde anlatilmustir.

1.4.2. Harcama Birimleri Ambar Listesi

[lgili boliim Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi Meniisiinde detayli sekilde anlatilmustir.

Amba TV Aktit!
2@ @

2 @

e @

e @

@ @

@ @

@ =P
@ |©

e @

e @

@ @

2 @

2 @

@

e @

() ()
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2. TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILILERI
2.1. DUYURULAR & MESAJLAR

2.1.1. Duyurular

Tasinir kayit kontrol yetkililerine yapilan duyurular goriintiilenebilmektedir.

Duyuru ekraninda Kullanmicilarin diizenli sekilde takip etmesi gereken 3 tiir
duyuru bulunmaktadir.

1) Kurum iginde yapilan duyurular (siyah renkli) — SGB Tasinir Kullanicilar1 tarafindan
yapilmaktadir.

2) Tirkiye c¢apinda yapilan duyurular (mavi renkli) — Maliye Bakanlhigi tarafindan
yapilmaktadir.
2.1.2. Mesajlar

Bu menii Tasinir Kayit Kontrol Yetkilileri ile SGB Taginir Kullanicilar1 arasinda
haberlesme ve mesajlagsma amaglidir.

Buradan gonderilen mesajlar dogrudan Kurumun SGB Tagsinir Kullanicisinin sistemine
gonderilmektedir.

Tasinir Mallar Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Midiirligi
o KBS
(-] Duyurular & Mesailar T ——
(-] Tanmlar Y ———
. 1= Mesaj Meniisd i

(-] Tagine Mal Iglemleri _ J o Giden Kutusu

Kot A [ |Me=aj Gnder
B Kapt Arama [ elen Kutusu [F)0ku | @ Sil | ) Yenile
(-] Taginie Talepleri -
{8 Diger Belge Giriler ggﬁen‘ Kﬁusull Ho [7] Konu Kimden / Kime (Mesaji Yazan Kigi) Mesaj Tarihi

. , iz Mesajiar

Bl Tiketim Malzemeleri Gl Roporu g 1 [ Meraba 068 Tagnir Kulanicis: (Ahdulsamet Akig) 14005200, 11
(8] Kurus Farldari Raporlar 2 ] myniTiFte Farkl Heasp S Tagnw Kullnicis) (hulsamet Akis) 200472010, 14:
-] Qceme Enr Ilemer 3 tif 5038 Tagnir Kulanicis! (Ramszan Yiimazer) 010462010, 10;
(-] Defterler Ve Cetveller
0847 Kl lerrleri

----- 4 il Sonu Tslemlerini Baslat

2.1.3. Yardim

TKYS de kullanicilara yardimeir olacak giincel kilavuzlarimiz bu bdéliimde yer
almaktadir.
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2.2. TANIMLAR

Bu meniide, tasmirlarin kaydedilecegi fiziki veya sanal AMBARLAR ile edinilen
URUNLER (Tasmirlar), bu tasmirlarin edinildigi FIRMALAR ve tasimnir talebinde
bulunacak olan ISTEK BIRIMLERI tanimlanacaktir. Tanimlar meniisii a¢ildiginda
asagida goriilen alt meniiler agilir.

=+ Tanmiar

|} Ambarlar

) Taginr Kod Listesi ve Malzemeler
| ) Firmalar

) Istek Birimleri
| Kisi Tanmlari
| ) Yetkiendirme
. ] Yerlesim Birimleri Tanimlan

2.2.1. Ambar Tanimlari

Tasmirlarin kaydedilecegi fiziki veya sanal ambarlar (Kirtasiye Ambari, Temizlik
Malzemesi Ambari, Demirbas Ambari, Mefrusat Ambari, Bilisim Malzemeleri
Ambari, Yedek Parca Ambari vb.) burada tanimlanacaktir. “Ambarlar” a
tiklandiginda asagidaki pencere agilir

il

-} Doy & Mesajy Ambar Listesi

B Tamia
\ bl ) AmbarEide ¢ AmborDizesle ) AmbarSi
| Tagnr Kod Listesi ve Nazen = i i
L) Fomr it Neemeit = AmbffNods  AmbarAd Ambar Adresi Ambar Sorumbusy K
) Frmdar = R - _ =
s 81323202 SANAL ANEA3 ABLOKNC:A02 AEOULSANET ALK /
| Istek Bmieri 7 2 v
"\ K Tanmian 8132083201 TUKETIV ANBAR ECBNAND:14S ABDULSANET ALK v
) Yeriegm Breten Tanmian

| Tagne Mal ISemen

®-{ Kayt Arama

-] Tagnr Taiepkn

Yeni bir ambar tanimlanmak istendiginde agilan pencerede “Ambar Ekle” ye
basildiginda asagidaki pencere acilacaktir.
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Ve Ambme | snenda

Annibar Kodu

Ambar A DLISH AMBAR)

Ambae Mres EXK A HO: 145

ARt ) G

Ambar Sorumbsi  AROOCSAMET ALK
il xaydet | | © ragat

Ambarin ad1 ve ambarin adresi, ambar sorumlusu alanlar1 doldurulur, Aktif kutucugu
isarctlenerek “Kaydet” butonuna tiklanir. Eger bir ambardan giris ve ¢ikis
yapilmayacaksa buradaki isaret kaldirilarak pasif hale getirilir.

Agilmis ambarlarin ad, adres ve sorumlu bilgileri “Ambar Diizenle” butonu ile
yeniden diizeltilebilir, degistirilebilir. Bu ambarlara herhangi bir giris ¢ikis islemi
yapilmamis ise “Ambar Sil” butonu ile silinebilirler.

2.2.2. Tasinir Kod Listesi Ve Malzeme Tanimlari

Idarenin edindigi veya edinecegi tasinirlar dncelikle bu boliimde tanimlanmalidar.

Malzemelerin tanimi; Tasmmir Kod Listesindeki siniflandirmaya ve bu
siniflandirmadaki detaylandirmalara gore, tasinirlarin ayirict 6zellikleri ile taginirlarin
giris ve ¢ikis isleminde esas alinan 6l¢ii birimleri dikkate alinarak bu boliimde yapilir.

“Tasimir Kod Listesi ve Malzemeler” meniisiine tiklandiginda asagidaki pencere
gelecektir.

Tasinir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi

4 KBS

"'~—-| Duyurlar & Mesjlar Tasinir Kod Listesi Listeleme/Diizenleme Sayfasi

[5]-+= Tarumlar ; .
|.2) SeciliDal Yenile = Ed MalzemeleriGaster %' Malzeme Ekle = ), Tasir Grubu Sorgula
i) Ambarlar e
: - Tagnir Kod Listesi ve Malzemeler (] (150} il Madde ve Malzemeler
..... {7 Firmalar [ (] (2563 Tesis, Wakine ve Cihazlar
..... [ Istek Birimleri ] (254) Tastlar Grubu
i [} Kisi Tanmian (] (255) Demirbaslar Grubu

f]-{~] Taginir Mal Islemleri
(] Kayit Arama

t]-{_] Taginr Talepleri
#|-{_] Dider Belge Girisleri

IO OO s OO e OO =
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Tanimlanmak istenen tasinirin kaydedilecegi hesap koduna gore (Ornegin; 253
Makine ve Cihazlar) ilgili boliime tiklanir ve acilan her alt meniiden son
siiflandirmaya kadar gidilir.

Kisa yoldan ilgili detaya inebilmek igin iist barda yer alan Tasimir Grubu Sorgula
butonu tiklanarak agilan pencereye ilgili iirliniin ismi yazilip sorgulanir.

Sech Dak Yol 4 Mulszmcien Ginter Halizmnr | ansila Tapmn foradem Suryube Tapm Loubu Yiseiam Hesabs

Taywer Grubu Sorgelams

(T 1, Sorguls vammu

Tagnw Hodu Tagwsr A
80019 Arlar ke mber
150412 katem Takrmen

Murenhesk (Do) Katemier
501t Tukarmer salemier

Vakarczraal (Mebmoh ) kabermier
150116 Ky salomie

Raretarw kalemec o Fos i Kaleme
10118 Beye kalmmiber

Se Bazt Boya kalonmen
0182 Corsol Barms Doya salemenr

vaarnca Caar Boys kalemen

1501634 Cuzel YaD lom Buvs Kabamier|

Yukaridaki sekilde goriilebilecegi gibi; arama kriteri “kalem” secilip “Sorgula”
denildiginde, icinde kalem ifadesi gecen tiim detaylar listelenir. Gitmek istenilen
detaya iligkin satira tiklanip “Segili Tasimir Grubuna Git” butonu basildiginda taginir
kod listesinin ilgili detayina hizlica gider.

Gelinen son detayda tanimli malzeme bulunuyorsa ilgili detaym iizerinde iken
“Malzemeleri Goster” butonu ile hangi malzemelerin tanimli olduguna bakilir. Bir
detayda tanimli malzeme olup olmadig: ilgili detayin renginden anlasilir.

Asagidaki sekilde Buzdolabi detayinda da goriilebilecegi gibi, - renge boyanmis
detaylarda tanimli malzemeler bulunmaktadir. “Malzemeleri Goster” butonu ile
taniml1 malzemelere bakilir. l

| h
N fes
\‘ r» Tanies L tes
N Matresme Toamwds ¢ verde ) €k byt arydet
e oager Uriim Kots |Narod e M ha Mode! [Ouein 1
BEX

' LG

@ el

@ 14 ARCILN

@ i
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Tanimi yapilmis malzeme aradigimiz malzeme degilse ayni detayda yeni malzeme
tanimi yapilmalidir. Bunun i¢in “Malzeme Tamimla” butonuna tiklanarak acilan
pencerede 1lgili alanlar doldurularak malzeme tanimi yapilir.

Ornegin; Tasinir Kod Listesinde “253.3.2.2.1” detaymna bir “Firinlar” {iriini
tanimlamak istendiginde, oncelikle yukarida belirtildigi sekilde, tasinir kodunun son
detayma inilir:

¢ Tasmir kod listesi lizerinden kirilimlar tek tek agilarak son detaya kadar gelinir.

% “Malzeme Tamimla” butonuna tiklanarak ekrana gelen malzeme tanim bilgileri
doldurulur.

MALZEME TANIM BiLGILERI

Uriin Kodu: Sistem tarafindan otomatik olarak verilir. Kullanmicilar tarafindan
tirtiniin aywt edilebilmesini saglamak igin verilen bir numaradir. Verilen iiriin kodu
numarasi baska iirtinlerde kullanilamaz.

Cins: Istege bagl olarak iiriiniin cinsine iliskin bilgiler yazilir.

Ad: Uriin iizerinde goriinen ad yazilir. Doldurulmasi zorunlu alandir.

Ozel Kod/Model: Istege bagl olarak iiriiniin varsa ézel kodu yazilir.

Marka: Uriiniin markas: yazilir. Doldurulmasi zorunlu alandir. Markas: olmayan
virtinler icin “.Markasiz” se¢enegi kullanilmalidir..

Temel Ol¢ii Birimi: Urunun tasimir kayit, kullanim ve ¢ikis islemlerinde kullanilacak
temel olgii birimi yazilir. Ornegin kutu olarak alinan ancak adet olarak kullanima
verilen tiriinlerde_temel 6l¢ii birimi olarak “adet” secilmelidir. Doldurulmasi zorunlu
alandur.

Malzeme Tamm §kleme [/ Dizenleme (2500,.2.0.1) busdolaplan

Malewme Tannm HMalzwme Ehe Oemilibedert

Urtin Kodu (Barkod): e

Cins NO FROST ( ollik Degeor DirimiNite ol
Adh (Acikdamn)

Marka"! BEKO »

Ozel Kod (Model) O 94un NEXK

TGy Addet olmcakby
ok atayacakbr,

|l iayednt | €@ Kapat |

Malzeme Ek Ozellik penceresinden “Ekle” butonu ile tanimi yapilmak istenilen
malzemeye ek ozellik atamasi yapilabilir. Eger malzeme tanim bilgilerinde yer alan
standart Ozellikler disinda farkli bir 6zelligin de {iriin tanimina eklenmesi isteniliyorsa,
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“Malzeme Ek Ozellik” alanindaki “Ekle” butonuna basilarak gelen ekrandaki
“Ozellik Listesi”’nden 6zellikler secilir.

Kurumunura Al Toem (5 Grelbbier

Are
. -~ Nkl Ach ' lenlbin | ades
ehin " el L

Otoltk Ay
[
[
CXRAN KART) AP ST
L
[

rome

*@zellik Listesinde daha 6nce SGB Tasmir Kullanicis1 tarafindan yapilan

ozellikler listelenir. Kullanmak istenilen ek o6zellik bulunamiyorsa SGB Tasinir
Kullanicisina mesaj gonderilerek s6z konusu 6zelligin tanimlanmasi istenir.

Yukaridaki resimde goriilen ek ozellik listesindeki hacim ozelligine ¢ift
tiklandiginda 6rnegimizdeki buzdolabi tanimina hacim o6zelligini sayisal degeri ile
birlikte eklenebilir. “Hacim” ek 6zelligine tiklandiginda asagidaki pencere agilacaktir.

(s er MRS Bawn A sea

Crelh vey o MATIM | Asa
Ak Gacllia Ltest

Qretn lepmr Ntz Beoow

e  Tesgte | O Kapat

Buzdolab1 tanimimiza 600 litre ek 6zelligini yazildiktan sonra “Ekle” butonuna
basilir ve bagka 0Ozellik eklenmeyecekse “Kapat” butonuna basilarak kiigiik ekran
kapatilir.
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Maleeme Tanun Ekleme / Duzenleme (253.9.2.1.1) Buzdolaplan (=11

Malzeme Tanum Malzome tk Ozollibler
Ortn Kodu (Barkod): ' Thie & Duzenle o osi
Cins NO FROST | Ozelnk Dagur BirimiNite gl
Adi (Aciklama): (V] HAGIM 600 IrRe
Marka": BEKO ¥
Ozel Kod (Model): 0 9480 NEXK

Olgt Birini Dayanikh Tagiirlar igin Adet olacaktr
Sistem olgu birlminl otomatik olarak atayacaktr,
*Doldaruimas 2oranie atanlae

(e Kaysint | (@ rcapat |

Bu sekilde bir tanima birden fazla ek 6zellik eklemek miimkiindiir. Asagida ek
ozellik listesinden se¢im yapilarak bir miniibiis tanimi1 yapilmastir.

socitl Dak Yol A Matzomaten Goster Matreme Tanmia Fapmr Gl Sargutn Fawnnr Genlin Yonetim tasaty
Malceme Tanum Lidome / Dicenteme (250,10.2.2) Muibusiary )|
Malesime Tamnm Fratrsme Ok Oseilikine
Ortin Kodu (Barkod) e
Cinw Oreiik DoQer DG
Adh (ACKIama) | ahn VAR
Marks FIAT ~ AlpAG VA
auy 120 PO (1)
Ozal Kod (Model) RPUCATO HALIM 2000 OO0 (ANTIETIE U M)

OO bt Dimymorbli Tagirnrlae iy Avkat olacakbr,

| AP BAY IS ) AP

Bty O0Gu Bl o tormm i olme mbe mtmyse shobir

YOI 200N Al YAKIT BlnTEM| ol
YANZIMAN sinTEM DUZ (MANUEL)

| bl Maryitan | [ wapat

Her islemin sonunda oldugu gibi “Kaydet” butonu ile islem kayit altina alinir.
Kaydedilen malzeme tanimi asagidaki gibi goriilecektir. Mavi renkli tanimlar sistemi
kullanan kullanici tarafindan yapildigini ifade eder. Kisi, kendi yaptig1 tanim tizerinde
degisiklik yapabilecegi gibi ayn1 zamanda silebilir. Ancak yapilan tanim herhangi
bir_sekilde TiF veya baska bir belge ile iliskilendirilmisse artik diizeltme veya
silme islemi yapilamaz.

Malzeme tanim listesindeki alt kaydirma cubugu saga-sola kaydirilarak yapilan
tanimin detaylarina bakilabilir.

O e ]

Pl v s ol T ey et

Warns Motes e e e L I Opnsmins s Bape.
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Malzeme taniminda o malzeme icin en onemli ayirt edici ozellikler on plana
ctkarilir,

Ornegin;
Kalem icin =renk, flash bellek icin = kapasite, cetvel icin = uzunluk, diziistii
bilgisayar icin = marka ve model ...vb.

% Daha 6nce tanimlanmis bir malzeme tanimina EK Bilgi kaydi yapilabilir.

asimir Mallar Yonetim Sistemi

e od [ Siesi Usiviass | Dirssizme Sayas

SegkDabYenile 1) Malzemsier Goster Hakzeme this Jasmer Grubu Sorgul2
- Mabreme Tamm Listesi X
) Malreme Elde 4 O Yese [ S £ Ek Bilgi Kaydet
Modei (Ozel Kod) Temel Otgii Birimi  Asgari Miktar Bk Ozeliikler Ek Bigier

.
LET - Gilsrztars

1

% Tanimli Malzemeler butonu tiklandiktan sonra agilan pencerede tanimli
malzemelere ek bilgi kaydi i¢in ilgili satirin Ek Bilgiler slitununa manuel olarak
ek bilgi girisi yapilir. Yukarida gosterildigi iizere tanimli bir ipek haliya 6
metrekare ek bilgi girisi yapilmustir.

+ Ek bilgi girisi yapildiktan sonra Ek Bilgi Kaydet butonu tiklanir.

ONEMLI NOT:

Etkili ve raporlanabilir bir tasinir mal yonetimi icin mutlaka SGB Tasinr
Kullanicist ile iletisimde bulunmak gerekir.

- Marka tanimlamasi,

- Tasinir kod listesinde alt detay agilmasi
- Olcii birimi tanimlamasa,

- Tasinir ek ozellik tanimlama islemleri,

konularinda SGB Tasinir Kullanicisindan ilgili tanimlarin yapilmasi istenmelidir.
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NOT: Malzeme Tanimlama islemleri buradan yapilabilecegi gibi “Tasimir Mal
Islemleri”>"Giris Islemi” boliimiinde islem seceneklerinde TIF tipi secildikten sonra
“Malzeme Ekle” butonuna basildiginda agilan sayfanin sag iist kosesinde yer alan
“Malzeme Tamimi Ekleme ve Giincelleme” butonu ile de gergeklestirilebilmektedir.

Orin Koduy Listest l

| NONL Sng v Ars Malzeme Bt O Kapst ¥ Matzeme Tanume Eeme ve Guocellene

Tapnir Kodu - Urin Keee  Malzeme Ay QhGUTIrmI Markaw Qrpmal Parga Mocen Tinw Asg M Fh Casiie = Bigl

2.2.3. Firma Tanimlar1

Satin alma yoluyla edinilen taginir mallarin giris kayitlarinin yapilabilmesi igin gerekli
olan firma bilgileri bir kereye mahsus olmak iizere bu meniiden sisteme tanitilir. Ayni
firmadan alinan tiim triinlere iliskin tasmir islem fisleri olusturulurken firma bilgisi
sistem tarafindan kullanici ekranina agilir kutu seklinde gosterilmektedir.

Firma tanimi1 meniisiinde “Firma Ekle” butonu ile agilan pencereye firmanin vergi
kimlik numarast veya TC Kimlik numarasi girilir ve “Getir” butonuna tiklanir.
Kontroller yapildiktan sonra “Kaydet” butonu ile firma tanimlar listesine eklenir.

[I531909 Raysh V& VRaRtIn Wiskasmd __________________Nulseehst Genal Nsarisgs (¥9I0/)10.9 028838 |

Firmwa Phderne [ Duzerdene X

Very M Saryulama

Vergl Ho | TOXM: [ D Getr |

frma Bigien
Vergl Dalres:
Firma Unvant
Farma Adeest:
Firma Telefonu
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Bu tanimlama “Tasmir Mal Islemleri”>"Giris Islemi”>”Satin alma”>"Firma Sec”
butonuna basildiginda agilan sayfadan da yapilabilmektedir.

Tasinir Islem Fisi Olustur - Satin Alma

Malzeme Ekle
TIF Tpinl Seciniz Islem Yapmak Istedidiniz «

Malzeme Ekie |

Tanh wstem tarafndan venlocekir

I A KKTC lige Ady

Harcama Binmi Ad Muhasebat Genol Madududa

Muhasebe Birimi 99199

Muayene ve Kabul l I ] Muayene ve Kabul l I

Komisyonu Rapary Tarhi . Kormisyonu Raporu N

Dayanad Belge Tarnhi | || &5 Dayanad Belge No [ ]

Igdam Satun Alma Gelig Yan [ ]
Firma ve Fatura Bilgileri

Fiema Ad: [ [ Firma Ses |

Toplarm Tutar [ I 1

“Firma Sec¢” butonuna basildiginda eger girisi yapilacak firma adi sistemde tanimh
degilse “Firma Ekle” butonuna basilarak “Tanimlar’>"Firmalar” boliimiinde oldugu
gibi yapilmalidir.

Firma Socgulama

Agaluinkd alanlardan on ar brind girerek arama yapabtslirnenir
Flirma Unvam AHM

Vergl No:

S Firma Sorgula

Firnma Sorgue Soaucy

Firma Seg Firma Ekle
Noe  Firma Unvan Vergl No Vergl Dairesl
AHMET ERARSLAN 60183042662 ALEMDAR
AET GOMULY 22775007 458 GULNAKR

2.2.4. istek Birimleri Tanimlamasi

Malzeme talebinde bulunacak birimlerin (servisler, subeler, alt tiniteler vb.) ile bu
birimlerin ihtiyact olan tasmirlar1 talep etmeye yetkili olan birim yetkililerinin
tanimlamas1 Tasiir Kontrol Yetkililerince yapilir.

Burada tammmlanmayan birimler ve birim yetkilileri malzeme talebinde
bulanamaz ve Tasinir Istek Belgesi diizenleyemezler.

Istek Birimleri meniisiine tiklandiginda asagidaki pencere agilir. Burada varsa daha
once tanimlanmuis istek birimleri goriilecektir.

Yeni istek birimi icin “Istek Birimi Ekle” butonuna tiklanir. A¢ilan kiigiik pencereye
ilgili alanlar doldurulur.
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L ———— U ————————————
$ s - Istek WRoler Listes)
ol It ¥k Birnmi Ukle

Istok trimi Kodu Istoh tirimi Adh Istoh tirim) Yetkiling Akt

Yenl Istek Divimi Tammia

Istek Birimi Kodu:
Istek Birimi Adi:
Aktif: Vv

1stek Birimi v
Vethiint: “ETANIMLI DEGIL**

~ FIRDES YILMAZER
||‘;l KaYaown | | sopraen |

Istek birimi tanimi yapilirken;

® istek Birim Kodu: Yazismalarda kullanilan sube kodu veya sirayla verilecek
bir kod,

® istek birimi adi: flgili istek biriminin adu,

® istek Birimi Yetkilisi: Kombodan bu birim i¢in yetkilendirilecek kisinin ismi
secilir. Eger ilk defa bir tanimlama yapiliyorsa “Tanimh Degil” referansi
secilmelidir. (Daha sonraki adimlarda burasi degistirilecektir.)

® “Kaydet” butonu ile tanimlama islemi kaydedilir.

2.2.5. istek Birimi YetKililerinin Tanimlanmasi

Istek Birimi Yetkilileri sistem {izerinde Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkililerince
tanimlanmaktadir. Harcama yetkililerince Istek Birimi Yetkilisi olarak bildirilenler TC
Kimlik numaralar1 sorgulanarak tanimlama islemi yapilmaktadir.

Taswir Yetkilendirme

e e “Tammmlar’>“Yetkilendirme”
‘6\41'563067;'0 4 menusune tiklanir.

150067745 ‘ Acil d e
Hehmet Ab Abas cilan  pencerede asmir
6077230524 - o

Murat Destan Yetkilendirme” kombosundan
34414225780 o s o o o o oo
Togayhan Gozc ; rol verilecek kisinin ismi segilir.
29791 276 |

Wanar Alloc

Ismi secilerek ekrana getirilen kisi icin bir gecici sifre belirlenir. Eger ilgili kisinin
mevcut bir KBS sifresi varsa gegici sifre alan1 pasif bir durumda gelmektedir.
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B Rol verilen kisi icin KBS sifresi belirlenir,

B Kisinin eposta adresi dogru bir sekilde girilir. Miimkiin mertebe ilgili kisinin
kurumsal uzantili eposta adresi yazilmalidir. Bu eposta adresi sonradan
degistirilemez, silinemez, diizeltilemez. Eposta adresi sifre giivenligi igin
kullanilmaktadir.

Gegici sifre belirlendikten sonra “Rol Ekle” butonuna basilarak islem bitirilir.

Pencerenin sag kolonunda goriilen isimler halihazirda istek birimi yetkilisi rolii verilen
kisileri gostermektedir.

Istek birimi yetkilisi olarak gérevlendirilen kisinin herhangi bir nedenle gdrevi sona
erdiyse sag kolondaki isimler listesinden ilgili kisinin ismi iizerine gelinerek “Reol Sil”
butonu yardimu ile verilen rol kaldirilir.

g
HA_TOmande § Nesafw Taywur Vethbendeme Itk it Vothdien
# 1) Tarwnly
. Topy Ml | fander v
+ oyt feame Iy Poata
oy o

T Tagrw Thitghe dmak Bst

G oo st QZVEN e SQrutaseta
# () Dy Bieige Geger

Tuketon Matrervssier (g Rapony Tigh ktek Brime - R vl @ otra com
. gy Parkiee: Sacorie TC Kl No: Cen aceln ! | Gt asetel
¥ ) Defarler ve Ragerio ATAX Teradah sabgTame
¥ () Kukan Igesier Ady Sorade YLMAZER

TR (o ebocta tRTUGALL
DRI 1NN Syt Rt CANT o7 ot un@eoaget: go

4.0 oZven Fe0a@nyahos cam
b Eren Wb
FATMA ALKEG
* Poem Temizle | =
. ) . e . e s tordivm b asebsl

2.2.6. Kisilerin Tanimlanmasi

Istek Birimi Yetkilisi olarak yetkilendirilecek kisiler veya zimmet islemlerinde
zimmetleme yapilacak kisilerin sistemde 6nceden tanimlanmis olmasi gerekir.

Aksi bir durum s6z konusu degilse, ilgili harcama biriminden maas alan tiim kisiler
maas veri tabanindan otomatik olarak getirilir.

Tuginer Xayil ve Yonetio Sistemi Mubasebal Gemol MOdUeiogh [(99199/12.1.292.0.932) Wurum Oageyti

- Shoae N < p L Yenie | Eacel he Kigl Yidse
Sayee Dogum Yan Comsiyet Coreve OWugy Brm o
20O Satmrmrchen Cubderie
Gebes Kzewa Erkat Wituascta )
¥ wlrneras Kt Tururrsden -
véar Paby Cinea -
vothioratirme SIO0RMG4  Rany » Vevdady (ST )
) s 1142074704 Ranhan Yavarm Arwase) [, [ERT - )
s T
119G TR sl - Aewsen L it tarkake >
AR Dok warn Ackara st asma @
' 1E4000M 0 Fatn Voot Aescn e IFENLER FURES v)
£ 10725000035 Narkes Wiz Jarrre - mam @
2000TI T4 Cwrylay carcu Natvarmeomarsy  Eiket mutusebe 9
Ut ST Moacter eeyets 2
Soyhy Sawe it b ’
y Vérrory Derrarem Erivet et tagre
el Do s o e petert zarew Dasbnaxy
e Gty o Ervost 43 Twmmscm

Kisi tanimlamasi i¢in tanimlar meniisiiniin altindaki Kisi Tanimlar: meniisii kullanilir.
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Acilan penceredeki;
® Kisi Ekle butonu ile yeni kisi eklenilir,
® Kisi Diizenle ile kisinin Gorevli Oldugu Birim/Sube diizenlenir,
® Kisi Sil ile kisi sistemden silinir,
® Aktif Yap / Pasif Yap butonlari ile kisi sistem iizerinde aktif veya pasif hale
getirilir. l
TS Kamilh N oot Eilusmes / Dikraniamvo Sl3e] | Otugy Sirim

.C Kimlik No

T.C. Kimlik No: ) Gatic

Ml tiigilert

Adh:

Soyad::
Dogum Yeri:
Cinslyet:

Kurom Bilgitesi

Géravii Oldugu Bklml

4 Kaydet o Vazges

2.2.7. Yerlesim Birimlerinin Tanimlanmasi

Dayanikli Tasinirlar Listesine esas olacak tiim fiziksel alanlarin yerlesim birimleri
tanimlama meniisii kullanilarak tanimlanmas1 gereKkir.

Yerlesim birimlerinin tanimlamasi i¢in tanimlar meniistiniin altindaki Yerlesim
Birimleri meniisii kullanilir. Yerlesim Birimleri Tanimlama meniisiine tiklandiginda
acilan pencerede varsa daha dnce tanimlanmis yerlesim yerleri goriilecektir.

Meniide agilan penceredeki;

® Yerlesim Ekle butonu ile yeni yerlesim birimi sonrasinda “Kaydet” butonuna
basilmak suretiyle eklenir,

® Yerlesim Kaydi Diizenle ile girisi yapilan bilgiler sonrasinda “Kaydet”
butonuna basilmak suretiyle degistirilebilir,

® Yerlesim Kaydi Sil ile yerlesim birimi sistemden silinir,

® Aktif Yap / Pasif Yap butonlar1 ile yerlesim birimi olarak tanimlanan fiziksel
alan herhangi bir nedenle kullanim dis1 kaldiysa Aktiflik durumu kaldirilarak
pasif hale getirilir,
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Yeni Yerlessm Tamamla

Yerlesim Ade

Yerlesim Adresi:

Yerlesim-Oda Mo: :

Bagh Oldugu Istek  (=:ci ooy Soone %
Barimi:

Aktif: 'J’jh

| Kaydet | [ © xapat |

=

Yerlesim birimi tanmimi yapilirken soz konusu fiziksel alamin mutlaka bir istek
birimi ile iliskilendirilmesi gerekir. Tamimlamast yapilan fiziksel alan hangi istek

biriminin kontroliinde ise o istek birimi ile iliskilendirilir.

2.3.  TASINIR MAL iSLEMLERI

® GIRIS ISLEMLERI

® CIKIS ISLEMLERI

®» TASINIR TALEPLERI

®» DEGER ARTIRIMI

®» 7ZIMMET iSLEMLERI

®» DAYANIKLI TASINIR DETAY BILGILERI

®» KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGI
®» ONAYLAMA ISLEMLERI

®» ONAYLI TASINIR ISLEM FiSLERI

% ONAYLI TiF / BAGLI TiF SILME ISLEMLERI
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2.3.1. Giris islemleri

Giris 1slemleri meniistinde:

v" Satin alma,

Bagis ve yardim alma,
Devir alma

[¢c imkanlarla iiretim,
Iade,

Envanter giris

NN

sayfalar yer almaktadir.

Satin Alma | | | | | |

Giris islemlerinin hepsi benzer islem stiregleri ile kayit altina alinmaktadir. Tiim giris
islemlerine genelleme yapmak suretiyle 9 adimda nasil giris isleminin yapilacagi
asagida anlatilmstir.

9 ADIMDA GIRIS TiFI DUZENLEME SURECI

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

Giris islemine baslamadan Once girisi yapilacak {iriinlere iliskin malzeme
tamimlarinin tamamlanmis olmasi gerekmektedir.

Ne tir islem yapilacaksa o sayfanin ilgili boéliimiindeki butona basilarak islem
yapilacak sayfaya giris yapilmalidir. (Satin alma ise satin alma, bagis ve yardim alma
islemi yapiliyorsa bagis ve yardim alma boliimlerine giris yapilmasi gerekmektedir.)

TIF tipinin secilmesi gerekmektedir. (Kiitiiphane ve Miize Modiillerinin
eklenmesiyle birlikte TIF tipi se¢imi s6z konusu olmustur.)

“Malzeme ekle” butonuna basilir. Acilan sayfada sadece TIF tipine uygun olan
trinler listelenir. 255.7.2 grubundaki materyaller ancak “Kiitiiphane TIF”i, 255.6
grubundaki miize demirbaslar1 ise ancak “Miize TIF”i se¢ildiginde listelenecektir.

Islemin niteligine gore gerekli alanlar doldurulur. (Muayene ve Kabul Komisyonu
Raporu Tarihi, Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu No, Dayanagi Belge Tarihi,
Dayanagi Belge No, Gelis Yeri vb.)

“Kaydet” butonuna basilir.
“Kaydet” butonuna basildiginda Onaysiz TIF olusur.

Onaysiz TIF gerekli kontroller yapildiktan sonra ya agilan linkten ya da “Tasinir Mal
Islemleri”>"Onaylama Islemleri” bolimiinden “Onayla” butonuna basilarak
onaylanir.

TIF nosu alan onayl TIF islemin niteligine gére HYS’ye gonderilmesi gerekiyorsa
gonderilir.
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Yonetmelikte giris islemlerinde sayllmasina ragmen giris islemleri
meniisiinde yer verilmeyen islemler;

1) Ambarlar Aras1 Devir Girisi; bu giris TIFi ¢ikis islemlerinde ambarlar arasi
devretme TIFi karsilig1 otomatik olusmaktadir.

2) Harcama birimleri arasinda devir girisi; bu giris TiFi ¢ikis islemlerinde
harcama birimleri arasi1 devretme islemi karsiliginda otomatik olugmaktadir.

3) Deger Artislarinin Girisi; bu giris “Tasmir Islemleri”>"Deger Artirimi”
boliimiinden yapilmaktadir.

4) Sayim Fazlasi Girisleri; sayim ve yilsonu islemleri boliimiinde sayim
tutanaginda fazla gosterilmesi durumunda otomatik olarak olusmaktadir.

5) Kayit Diizeltme Girisleri (Hata Diizeltme); Sistemde heniiz yoktur. Calismalar
devam etmektedir.

Asagida bu islemlerin daha detayli sekilde anlasilabilmesi amaciyla en kapsamli olan
Satin alma islemine iligkin 6rnek bir uygulama yapilmstir.

SATIN ALMA GIiRiSi YAPILMASI

® “Tasinir Mal Islemleri”>"Giris Islemi”>"Satin alma” boliimiine tiklanr,

Satin Alma |
Tasinir Islem Fisi Olustur - Satin Alma
Malzeme Ekle
TIF Tipire Segmiz : Islem Yapmak Istedsganz Tif Tip
Maizeme Exle |

Tanh Sigtam tarahndan venlacekty
I At KXTC lice Ach
Harcama Brimi Ad Muhazabat Genel Muduriugu
Muhasebs Brins 93199
l’_d:"ah\:-:m ve Kabul Komigyonu Raporu ! }li] &Z\::rzave Kabul Komisyonu | I
Dayanag) Belge Tarhi [ [&] Dayanad Belge No ‘ ]
Iglem Sann Ama Gels Yen ]

Firma ve Fatura Bligileri
Firma Ad | J Firma Seg
Toplam Tutar l ] n

® “TiF Tipini Seciniz” kombosunda islem tiiriine gdre secim yapulir.
TIF Tipini Seciniz : Tasinir Islem Fisi i
Islem Yapmak Istedidiniz Tif Tipini Seciniz!

-

351 o

Tarh Katuphane Tifi
11 Adi Muze Tifi

35



® “TIF Tipini segildikten sonra kayit islemine ekranda gériinen “Malzeme Ekle”
butonuna basilarak devam edilir. Bu butona basildiginda sayfa bos olarak gelir.
Arama kriterleri kullanilarak girisi yapilacak iirlin kodu/malzeme adi vb.
bilgiler girilerek “Ara” butonuna basilir.

v Mo

Marta Secies v | Ara J Mazems Sxin Q) Kapat ¥ Malzeme Tanim GEemes ve Guoce|isme

wo BIger HOGK - Urum MOOu  Malzams Ao Cigu B Marsaw Orpral Parga Nooes cines ang W s Ozenm e Ragl

B “Ara” butonuna basildiktan sonra iiriin tanim daha onceden yapilmis
malzemelerin listesi karsimiza c¢ikar. Eger girisini yapacagimiz taginir listede
yoksa sayfanin sag iist kosesinde bulunan “Malzeme Tanimi Ekleme ve
Giincelleme” boliimiinden gerekli tanimlama yapilabilmektedir.

Uetin Kode Lntes

P RR Murks Seciniz > LAee ) Malteme Ebin Q) Hapat ¥ Mabessme Tassmi Eume w Giscalieme
tio Taginir Kodo . Uvon Kode  Malzeme Ach Olge Beiml  Markan Orfinad Parga Model Camnd a'l Ek Ozmitin £x Bug)

1581119 ROLLER XALE ADET NoKla ROLLER n”

11192 ROLLER WALE ADET unBaL ROLLER 3 RENK SiyaH

I ERES] ROLLER XALY AT UTEDAL ROLLER 1 RONK w52

1501114 ROULER RALE ADET PENSAN OFISFEN ROLLER 1 RENK R

1551995 ROLLER KALE ADET PENSAN oriSPEN ROLLER 7 RENK ms

1581116 ROLLER WALE ADET PENSAN OFISPEN ROLLER 1 RENK SivaH

1331118 ROLLER MALE ALET SCHNEDER (LR

1581118 ROLLER KALE ADET FASERC KR M HENK KORMD

11 ROLLER AL ¢ ADE Y ARAL SIYAH 1 RENK Svad

BsE1een ROLLER KALE ADET MARKASQ 1

181 ROULER WALY ADet MARKASY 7 RENK =van

1

114 ROLLER KALE ADET MARKAST 1111 KWRMD R 1

® Bu liste icerisinden girisini yapacagimiz malzemenin karsisindaki kutucugu
isaretleyip listenin tepesindeki Malzeme Ekle butonuna basilir.

Tovgmw Inbewn Vit Maderwan inmn

Habeme Al

Sgenn ko ve Oy b Dakdoncts DG O v

Eylem ki) Miriers -

Eglem Mlktany .

Tstern Okl Siviend Yool Sivien Karghl)'
Towmel Gicii icimi Ade
Miktar -

Faturs Kalem Tutan(KDV s)
Dirm Fhyat”

KDV Gram’

KOV § i Fyat”

Ambar Ady'

Garanti Btk Yarhi

* AT s TOTI e

12

RIALER KALEVLER

14,81372

SRTASIYE AMEARY ”

Mabiemeyt SOJRTIMER £ penceney kpatng e yor b mEeme o seong.

@ oo || el kyoe: < Cmmm—
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B Malzeme segildikten sonra agilan sayfada malzemeye iliskin ambar, miktar ve
fiyat bilgileri sisteme girilmelidir.

Islem (")lf;ii Birimi: Tiiketim malzemelerinde c¢ikisa esas ol¢ii biriminin kullanilmasi
gerekir. Ornegin kursun kalemler kutu veya diizine seklinde faturalandirilmis olabilir
ancak ¢ikis adet seklinde yapiliyorsa taginir kaydinda da adet olarak izlenmesi gerekir.

Islem Miktari: Faturada fiyatlandirmaya esas 6l¢ii birimi miktar1. (10 adet, 10 kutu,
10 ton gibi)

Islem Ol¢ii Birimi Temel Karsihg: islem miktarinda belirtilen 6lciiniin her birisinin
islem Ol¢ii birimi karsiligini ifade eder.

Ornek: Kursun Kalem satin alimmustir. Faturada diizine olarak faturalandirilmistir.
Cikisimiz adet iizerinden gergeklestigi i¢in diizineleri adete gevirmemiz gerekecektir.
Her bir diizinenin (islem miktarinin) adet olarak karsilig1 yazilacaktir.

- 10 diizine kursun kalemin islem miktar1 = 10
- Olgii Birimi = adet
- Islem 6l¢ii birimi karsilig1 = 120 adet ( her bir diizinede 12 kalem oldugu

varsayilirsa).

Bu sekilde ¢ikisa esas birim lizerinden tasinir kaydi gerceklestirilir.

Birim Fiyat : Cikisa esas birimin fiyat1 girilir. Kalem 6rneginde oldugu gibi, adet
fiyat1 girilecektir.

Malzemeye iliskin bilgiler sisteme girildikten sonra “Kaydet” butonuna basilir ve
girisi yapilan tasmir TIF olusturma sayfasina satir olarak eklenir. “Kaydet” butonuna
basmadan “Malzeme Ekle” butonuna basarak ve yukarida bahsedilen islem
siireclerini tekrarlayarak aynmi taginir islem fisinde birden fazla malzeme kaydi
yapilabilir.

Maizeme Exie

TIF Tipers Seginix

Malzame Eble
I ack KETC e Ach
Harcama Swrwre Ack Muhasebat Genel Moduriogo
Muhasabe Bevmi 99199
Musyene ve Kabul Komesyonu Rapor Muayens ve Kabul Komisyonu Raporu
Tanin C_______  1[=] e
Dayanad: Belge Tacihi | Dayana & Selge Mo

islem Saun Alma Gels Yen
Firma ve Fatura Bilgiler|
o |[ Firma Seg |

Toplam Tutar | T

Malzems Taramian
Oran KDV siz Birim KDV Birim Fiyat Igiem Olg Toplam Garanti Bitim
Kodu Fiyati {TL} Cram (R18] iaiktar Birimi Tutar Tar.
55400000 % 18 14, 81372000 1000 ADETY 148,1372 Sl

Genel Toplam 148,14

DGzrenle Ambar Ads Malreme Ad St

Kb ROLLER <0 :
AMEART WALEMLER 150.1.2.1-2 12

| Kaydet
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® {lgili alanlar doldurulduktan sonra “Firma Se¢” butonuna basilir. Acilan sayfada
Firma tinvani/vergi no yazilarak sorgulanir ve firma bulunarak “Firma Sec¢”
butonuna  basilir. Eger girisi yapilacak firma sistemde yoksa
“Tanimlar”>"Firma Tanimlar1” boliimiinden ilgili bolimiinde de anlatildig:
sekilde yapilmali isleme devam edilmelidir.

- Firma

Asadidaki alanlardan en az birini girerek arama yapabilirsiniz.

Firma Unvani;: | AHM |

Vergi No: | |

| Firma Sorgula

Firma Sorgu Sonucu
() Firma Se¢ | () Firma Ekle
No Unvan Vergi No Vergi Dairesi
2 |l

1 MET ERARSLAN 60163042552 ALEMDAR
2 MET GOKULU 22775087468 GUOLNAR [
3 AHMET BAHADIR 27371491138 TOMNYA
4 AHMET CESUR 39964814026 MESIR
5 AHMET GULER 28840715892 KELKIT
6 AHMET INALGUK 33916380294 BASKIL
7 AHMET SAHIN 18091561584 MANYAS

® Firma bilgileri de girildikten sonra “Toplam Tutar” kisnu faturaya uygun
sekilde doldurulur ve sayfanin alt tarafinda bulunan “Kaydet” butonuna basilir.

o MelzemeEe
l TIF Tipini Secniz Tagnw lylem Figi -
, Malzeme Ekle
Tarh Sstem tarahindan verdecoktr
It Ack KKTT tke &di
Harcama Bom Ad Muhasebat Ganal MOderioda
| Muhasebe Birimi 99169
Muayens va Kabul Komsyonu Raporu
Tarhi 02/06/2014 [z]
| Dayanal Bege Tarihi |emmu |I F-) |
| Iglem Satin Alma
| Firma Ach AHMET ERARSLAN
| Toplam Tutar [143.14 e

[Dozemie ] KRIASIVE  ROLLER @ 156.1.12-2 12,55400000 % 18 1481372000 10,00 148,1372
Genel Toplam 148,14
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® “Kaydet” butonuna basildiginda onaysiz olarak tasmir islem fisi olusturulmus
olur ve sistem tizerinden kontrol amagh rapor dokiimii alinabilir.

o KBS
= 3 Diryurubr & Massial Taguur islem Fig(ler)i basanh bir sekilde olusturulmustur.
1 Duyuruiar
- m:n_“u Olugturulan Taswr Ishm Fslon
) Yander Mo Hesap Kodu Rapor Pt
(] Taneriat

1 [150) ik Macde v Malzemeler
= 3 Tagewr Mal Islemier

Tasuur Islem Fsberinizi “Tasuur Mal Isfemlen > Onaylama Istemleri bolumiinden onaylayabilirsiniz,

Tutaral:  Wot: Pdf Raporiari alrken sorun yaswyorsani, Adobe Acrobat Reader'm son versiyonunu yiikleyiniz!!!

Ayni faturada farkli hesap gruplarin ilgilendiren tasinir kayitlarimin girisi tek bir
islemde yapilsa da sistem bunlari hesap gruplarina gore aywrwr. Asagida buna bir
ornek kayit olusturulmugtur.

Tasimir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi
o KBS
-] Duyurular & Mesailar Tasinir Tslem Fis(ler)i basarih bir sekilde olusturulmustur.
[#-{-] Tanmlar
(- Tasinir Mal Islemleri Uyari:
/ [} Giris Islemi Tasginr {slem Fisleri farkh hesap kodlar icin ayn ayn olusturuimustur,
1Y ks isem Onaylama islemini yaparken bu tiflerin herbirini ayn onaylamaniz gerekmektedi,
{ ] Dayankh Tagnirlar Detay Bilgieri -
N ) Onzylama Igeneri Olusturulan Tasimir Islem Fisleri
ES :’::I::'rl'j:;eri HNo Hesap Kodu Rapor Pdf  Rapor Excel
F1- (" Dider Belge Giger 1 (150) Ik Madde ve Malzemeler - ]
[l Tiiketim Malzemeleri Giks Roporu 2 (253) Tesis, Makine ve Cihazlar - ]
[#]-{"] Kurus Farklan Raparlan 3 (255) Demirbaglar Grubu . ]
B-{_] Defterler ve Cetveller
[+ Kullama Islemleri
-3 Kimlik Yanetimi ) ) )
£.[7) Yetidendime Taginir Islem Fislerinizi "Onaylama Islemleri --> Onaysiz Tasigr Islem Fisleri” bélimiinden onaylayabilirsiniz.

----- i Yil Sonu Islemlerini Baslat

Not: Pdf Raporlari alirken sorun yasiyorsaniz, Adobe Acr@bat Reader'in son versiyonunu yiikleyiniz!!!

® Giris islemi tamamlandiktan sonra sistemde olusan tasinir islem fisinin yine
sistem iizerindeki onaylama islemine gegilir. Onaysiz Tasinir Islem linkine
tiklandiginda onaylama sayfasi agilir. Linkin olmadigi durumlarda “Tasinir
Mal islemleri”>"Onaylama islemleri”>"Giris TiFleri” secilerek onaysiz
giris TiFleri listelenebilmektedir. Gerekli kontrollerden sonra onaylama
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yapilmak istenirse ilgili TIF ekranda secili iken aktif hale gelen “Onayla”
butonuna basilir.

Mahasobat deael Mili brlSdd (9909942 1. 30,0.9501)

o DUt & Meile Truayes Ee Lt
& ) Teverke
] Armus T Coglet: Gy Thert -
] Tapew €00 LEad w9 Moy
} Fesulas o Dnaerie A Doty Gastar - Rapes (ihster S Onerde 0 80 0 Yerle
Ecancstuy ™ Fig ton Tatn o Weredes Togsan Tidee wart Cugten Onay Wttwran sgtzama
) W Tanetn Gebnx
| Vebdmbra | Onase 10 Sk e s 390000 Zewae LU Yarpo
) Yerepm Emieri Trivis onase 1LOV1E Lo A Prada 2050 Zemag U Yarpgn
- Bin o onane Sk Meva CHEM TUNSAS
: ":: l';"' +  Cosme B 180 GILEM TURGAM
“ Tapra Tolgton Onyse Sotr. YO 154 OZLEMW TURGAR
£ () 0ede Artrw s L Satn Mva ‘ 057118 BARG LEOSW) BaRG LENDEML
v Coase 20050014 Satn v 118 H2LEN TURSAN
. M INOSRINE - Satn Mra QF57 Harragan mmer Rarzewn Yeracer
) Mayttan DoyYe Tl Ve Doy Tucnid B 2013258 VNI Ersavie Gng BE20 Tewer M Yupen  BARIG LENCEW
} Orsjurw By W 2T BL01E  Ervanie Gaig 000 OTLEM TURGAK B4R LENDEM
} Crand Tawe Iyt Fighes " 214 MNADOTE  Ermasie Soip 20020 QZLEW TURSAS Baas LENoew)
J ST T¥  eh TV Sy Wsevis I JUMDON ek abre 255000 Abddvane Ak Bz Leveew |

® TIiF onaylandiginda *.pdf formatinda Onayl TIF olusur.

® Onayli TIF HYS ye gonderilir. Bir faturaya bagli birden fazla TIF olusmussa
bir tanesinin HYS’ye gonderilmesi durumunda diger TiFler de otomatik olarak
HYS’ye gidecektir.

2.3.2. Cikis islemleri

Cikis islemleri meniisiinde
v Devretme
v' Ambarlar Arasi Devir,
v Bagis Yapma veya Yardim Etme,
v’ Satis,
v’ Kayittan Diisme,

sayfalar1 yer almaktadir.

| Amboriar Aras Devir | Bagrs Yapma veya Yardm tme | Sats | Kayittan Dilgme

Cikis islemlerinin hepsi benzer islem siirecleri ile kayit altina alinmaktadir. Tiim ¢ikis
islemlerine genelleme yapmak suretiyle 8 adimda nasil ¢ikis isleminin yapilacagi
asagida anlatilmistir.
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8 ADIMDA GIRIiS TiFi DUZENLEME

1) Ne tiir islem yapilacaksa o sayfanin ilgili boliimiindeki butona basilarak islem
yapilacak sayfaya giris yapilmasi gerekir. (Devir ise devretme, kayittan diisme
ise kayittan diisme vb. boliimiin secgilmesi gerekmektedir.

2) TIF tipinin secilmesi gerekmektedir.

3) “Malzeme ekle” butonuna basilir. Girisi daha dnceden yapilan mevcuttaki
tiriinler icerisinden TIF tipine uygun olan iiriinler listelenir. 255.7.2 grubundaki
materyaller ancak “Kiitiiphane TIF”i, 255.6 grubundaki miize demirbaslar ise
ancak “Miize TIF”i secildiginde listelenecektir.

4) Islemin niteligine gére gerekli alanlar doldurulur. (Dayanag: belge tarihi,
dayanagi belge no, kime verildigi, nereye verildigi vb.)

5) “Kaydet” butonuna basilir
6) “Kaydet” butonuna basildiginda Onaysiz TIF olusur.

7) Onaysiz TIF gerekli  kontroller  yapildiktan ~sonra  “Tagmr  Mal
Islemleri”>"Onaylama Islemleri” boliimiinden Cikis TIFleri segilerek listelenen
TiFlerden ilgili TIFin iizerindeyken “Onayla” butonuna basilarak onaylanir.

8) TIF nosu alan onayli TIF islemin niteligine gére HYS’ye gonderilmesi
gerekiyorsa gonderilir.

Yonetmelikte giris islemlerinde sayilmasina ragmen cikis islemleri meniisiinde
yer verilmeyen islemler;

1) Tiiketim ¢ikis; Cikis islemi olmasina ragmen kullanima ve tiiketime verme
islemleri tasinir istek birimleri talepleri dogrultusunda ayr1 bir menii iizerinden
yapilmaktadir. (Oncelikle Tasmnir Istek Belgesinin istek birim yetkilisi
tarafindan hazirlanmig olmasi gerekir. Bu Belge de “Tasmir Mal
Islemleri”>"Tasmir Talepleri” boliimiinden karsilanmaktadir.)

2) Sayim Noksanlariin ¢ikigi, sayim ve yilsonu islemleri boliimiinde sayim
tutanaginda noksan gosterilmesi durumunda otomatik olarak olusmaktadir.

3) Kayit Diizeltme Cikisi; Sistemde heniiz yoktur. Calismalar devam etmektedir.
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Asagida bu islemlerin daha detayli sekilde anlasilabilmesi amaciyla kayittan diisme
islemine iliskin 6rnek bir uygulama yapilmastir.

KAYITTAN DUSME ISLEMI YAPILMASI

Asagida kayittan diisme islemine iligkin bir 6rnek uygulama yapilmistir.

Kayittan diisme islemleri Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag ile
yapimaktadir.

® “Tasiir Mal Islemleri”>"Cikis Islemi”>"Kayittan diisme” boliimiine tiklanir.

=T Kayittan Diisme I

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag: Ojustur

Maizeme Se¢
TIF Tipini Segnez : Islem Yapmak Istedidiniz =
" Malzeme Ekle
Kayittan Dusme Nedeni  Seciniz .

Kayittan DOgme
Sonucunda Yaplacak Seciniz
Islem

® “TiF Tipini Seciniz” kombosunda islem tiiriine gdre secim yapulir.

Malzeme Se¢
TIF Tipini Seginiz : Islern Yapmak Istedidiniz | »

Islem Yapmak Istedidiniz Tif Tipini Seciniz! h
Kayittan Dosme Nedenl  Seginiz Kutuphane Tifi
Maze Tifi

Kayittan Dusme
Sonucunda Yapilacak Segniz
islem

® “TiF Tipini secildikten sonra kayit islemine ekranda gériinen “Malzeme Ekle”
butonuna basilarak devam edilir. Malzeme Tanim se¢ butonu tiklandiginda
asagidaki gibi ambar mevcutlarini gosteren bir liste acilir.

® “Urin kodu”, “Malzeme Adi”, “Ambar Adi”, “Marka”, “Model”, “Cins”
kriterlerine gore arama yapilarak iiriin listesinde filtreleme yapilabilmektedir.
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Taami Siciler

U Yende

Ornal Pargaflum. . Model Nz Sicil Memaras: Bl EskiSicd _ Sen

2267 (7 : |
20ET t AR
22€T P FREE
6T €L
2567 t  EFR
A0ET 14 L
AET ¢ oeL
26T I OB =

Sayla 1 /1 s Toplam Malzeme: 17 Quziie et Sayla 111

® Acilan listede kayitlardan diisiilecek malzemenin oldugu satira bir kere tiklanur,

W flgili satira tiklandiginda kayitlardan diisiilecek malzeme dayamikli tasinir ise
sag taraftaki alanda sicil numaralar listelenir,

Listedeki bazi iriinlerin mavi, bazi tiriinlerin ise kirmizi olmasinin nedeni tiriin
kodlarindan kaynaklanmaktadir. Ayni iiriin koduna sahip tasinirlar farkly ambarlarda
olsa da ayni renkle listelenmektedir. Uriin kodu degistiginde renk de degismektedir.

® Kayitlardan diisiilecek malzeme hangi ambarda ise o ambara iliskin satir
tiklanir,

® Satirm Islem Miktar1 siitununa denk gelen alana tiklamrr ve kayitlardan
diisiilecek miktar sayisal deger olarak yazilir.

® Kayitlardan diisiilecek dayanikli tagmirin sicil numarasi sag taraftaki kolondan
yanindaki kutucugun isaretlenmesi suretiyle secilir.

® islem miktar1 yazilip sicil numaralar da segildikten sonra “Malzeme Ekle”
butonuna tiklanir.
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® “Malzeme Ekle” butonuna basildiginda bilgilerin dogrulugunun kontroliiniin
yapilabilecegi asagidaki pencere acilir. Gerekli kontroller yapildiktan sonra
“Devam” butonuna basilir.

Secilen Malzeme, Ambar ve Miktar Bilgileri X

Secmis oldugunuz malzeme, ambar ve miktar bilgileri asaddadir:
Malzeme ekleme isleminde izlenecek yolu 6grenmek icin liitfen Bilgi butonuna

tiklaymiz.
€ Kayit il @ Bilgi
[ malzeme Adi Ambar Adi Mi...
[} BiLGISAYAR KASALARI RY DEMIRBAS
[ BILGISAYAR KASALARI BiLISiM 2

# /Devam & Kapat

® “Devam” butonuna basildiginda Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi
olusturma ekraninin altina eklenen {iriinler listelenecektir.
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Duvrwting | Ambarker Arasi Duvie | Bodiy Yapme veys Yardom Ciwe | Sany B0 030 '

Kaynttan Dilsme Teklif ve Onay Tutanade Olustur

| TIF Tigimi Segniz 1 Tagmr [zham Fig
‘
| Kayman Dugme Neders Seginiz

Kayetan Dupme Sonucunds Yaciscek [ylem Segmiz h -

“'“:"““‘ 255.2,1,1,L3-1 110,00000000 1 """"" 255,2.1/13/315040

RY a!u;l.mvu '(.vﬂln

DRAIREAG.  KASAART 355.2,1,1.1.3-3 114,00000000 1 ADET o 2852 313/815030 E]

RY BlLGISAYAR N Kaytan .

DEMIREAS  KASAARL 255.2.4.0.0.4-1 1318,00000000 1 ADET frridons 255.2.4/43/315038 =]
BILGISAYAS e wayran 255.2.0/14

BILISIM asaiAar 255.2.1,1.1.1-8. 2,360,00000000 1 ApET Doame Froreh [Csi]
BILGISAYAR 2 Yayttan 298.2.3714

Bligin  pREERY 285.2.1.0.2.2-8 2,360,00000000 t ADET Coone £yt =]

® Kontoller yapildiktan sonra Kayittan Diisme Nedeni” ve Kayittan Diisme
Sonucunda yapilacak Islem” se¢ilir ve “Kaydet” butonuna basilir.

® “Kaydet” butonuna basildiginda asagidaki sayfa agilir. Tutanagm {izerine
gelinerek “Tutanak Rapor Goster” butonu ile hazirlanan Kayittan Diigme
Teklif ve Onay Tutanagi dokiimii alinir.
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: J‘;::"::"::’ W | Snunkodu Ratrarme A Ambar Ady “:: ....."'-'w Sc o privatiuey
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® Tutanagin imzalanma asamalari bitince “Tasmur Mal Islemleri”>"Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutana@1” boliimiinden “Tasimir islem Fisi Olustur”
butonu ile sdzkonusu tutanaga dayanan TiF olusturulur. Burada hazirlanan TiF
onaysiz TIF’ler arasma atilir. Islemi tamamlamak igin onaysiz ¢ikis TiF’leri
sekmesinden olusturulan bu TIF’i onaylamak gerekir.
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® Onayl TIF muhasebelestirme islemini gerektiriyorsa HYS ye gonderilir.

2.3.3. Tasinir Taleplerinin Karsilanmasi (Tiiketim Malzemeleri Cikisi1)

Tasmir istek birimi yetkililerince sistem iizerinden yapilan talepler, tasinir talepleri
meniislindeki tasinir istek belgesi sayfasinda gosterilmektedir.

Tasinir kayit ve kontrol yetkililerince bu sayfadan ilgili istek biriminin taleplerini
“TIF Olustur” butonuna basilarak karsilanir.

=
* Oy et
ot

et Taginr Istek Belgesi

“n faram ¢ oo
T it o [W55] [ [Teemvass]
ARG mﬂ [
2 + GILEM TUAZAK [Thawow ] [ [ TeoETar GOSTER |
[ThesosT] [ [T oerar GonteR |
[
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[ T oETAY GOKTER |

WIOOTE - AWMET YILOEZ

S T * LA 20117343 “Haeom | — | [Tecetarcostes |
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10 2013/17 1w CEYLAN GOZCY 2007752 [ Reow [ [T oETay GosTER |
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13 J013/14 GU12013 IUIMESHEETI - BOK CLCAR 2013/ 30,3014 72745 [ NAPOR | [ ] | 'moenascostex |
30 2043/43 15raaany JISTRTARCEA - MUSTATA 20127 189,2001 72 42 [ RAPOR | [ ] [ Tecciar cosTen |

Talep karsilama islemi yapilirken istek biriminin talep ettigi miktar ve ambar mevcudu
acilan sayfada goriilmektedir. Farkli ambarlarda talep edilen iirlinler varsa bunlar
farkli satirlarda ayni renkte siralanacaktir. Talep edilen malzemeler hangi ambardan
karsilanacaksa ilgili satirin lizerine gelip Karsilanan miktar manuel olarak girilir.

46



® Talep edilen tiiketim malzemesinin tek bir islemde karsilanmasi i¢in “Tiiketim
Malzemelerinin Hepsini Karsila” butonuna basilir,

® Karsilanan miktar siitununa girilen miktarlar silinmek isteniyorsa “Hepsini
Temizle” butonuna basilmalidir,

® TiB ile Dayanikli tasinir talep edilmisse karsilanacak miktar yazildiktan sonra
taniml siciller béliimiinden zimmete verilecek siciller isaretlenir ve “Sicil Ata”
butonuna basilir.
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® Karsilanan miktarlar doldurulup varsa dayanikli tasimirlarin sicilleri atandiktan
sonra “Malzeme Listesi” butonuna basilir ve eklenen tiikketim malzemesi ve
dayanikli taginirlarin listesi goriiliir.

fecinn Malzemalorts Listew (Demnirbuag k v Ml amg b listads gcerunmart)

© Tagirer ighem | Timesat Fagi Obegour Katan Sisiten M2 led Son Wumacass Kayoet @ Kaye Bl O Kapm
e Urin Kods  Malzerss i Amtuar Aty seet Ma Warsts tirwn Fipats eri Mo

AR MAKINELER TEVNEF 1730204 2632 1M

® Eger “sicil ata” butonu ile tiim cikis1 yapilacak siciller segilmediyse “Kalan
Sicilleri Ata” butonuna basilarak geri kalan sicillerin otomatik olarak segilmesi
saglanir.

® Zimmete verilecek tasmirlarm seri numarasi sistemde yoksa yine bu bdliimden
seri numarasi girig yapilarak “Seri Numarasi1 Kaydet” butonuna basilir ve seri
numarasi girisi buradan yapilabilir.
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® Eger yanlislikla fazla iiriin karsilanmissa listelenen iiriinlerin yanindaki kutucuk
isaretlenir ve “Kayit Sil” butonuna basilarak silinir.

® Kontrollerden sonra islem sonuglandiriimak istenirse acilan pencerede “Tasiir
Islem /Zimmet Fisi Olustur” butonuna basilarak onaysiz Tiiketim Cikis TIFi
ve Onaysiz Zimmet Fisi olusturulur.

® Bu islem sonucunda hazirlanan TiFin “Tasimir Mal Islemleri”>"Onaylama
Islemleri”>"Cikis TiFleri” boliimiinden; Zimmet Fisinin ise, “Tasmir Mal
Islemleri”>"Zimmet islemleri”>”Zimmet Fisleri”>”"Onaysiz Zimmet
Fisleri” boliimiinden onaylanmasi gerekir.

ONEMLI NOT:

Tiiketim malzemelerinin ¢ikis islemleri Tasmir Istek Belgesi ile yapilmaktadir.

Bunun i¢in;

- Tasmir islemleri tanimlar meniisiiniin Yetkilendirme alt meniisiinden Istek Birimi
Yetkilisi yetkilendirilir,

- Yetkilendirilen kisi kendi TC kimlik no ve sifresi ile sisteme girmeli ve Tasmnir
Istek Belgesi hazirlamalidir,

- Istek Birimi Yetkilisinin hazirladig1 TIB Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan
“Tasgimr Talepleri”>"Tasimr Istek Belgesi Listesi” boliimiinden “TIiF
OLUSTUR?” butonu ile karsilanacaktir.

Tiiketim malzemelerinin cikis1 icin Kayittan Diisme islem secenegi
kullanilmayacaktir.

2.3.4.Deger Artirnmi

Dayanikli taginirlarda deger artirim yapilacaksa “Tasmir Mal Islemleri”>"Deger

Artirim1” meniisiinden islem yapilmalidir. (Deger artirict harcama limitini gegen bir
harcama olmalidir.)

B “Tagiir Mal Islemleri”>"Deger Artirmnm1”>”"Deger Artirim1” boliimiine
gelindiginde asagidaki sayfa acilir.

® Oncelikle “Deger Artirimi Yapilacak Malzeme Se¢” butonuna basilir.
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Deder Artini Ya

eme (Bu yil deger artimu tutar: 14000 TL dir)

! Deger Artimi Yapilacak Malzeme Seg ° Deger Artimi Figi Olugtur 6 Kayit Sil

Uriin Kodu Malzeme Adi Sicil No Marka Model Ambar Adi
Yapildwgi Yer Dayanadi Belge Bilgisi Kime [ Mereye Verildigi
) Servis ura Tuta Tarihi: 5 En 3z 3 karakte
) Depo D 3 Tuta Sayisi: z

Deder Artiminda Kullamilan Uriin Listesi

O Uriin kodu giriniz... | Malzeme ad) giriniz...

No = Uriin Kodu Malzeme Adi

4 4 | Sayfa 1 (1 vkl

Ambar ad giriniz....

Q, Ara

Ambar Adi

Marka

Model

Mevcut

Malzeme Ozellikleri

iglem
Miktar

Ozellik Degeri  Niteligi/Birimi
Tahmini Tahmini
Birim Fiyat Toplam Fiyat

Gariintilenecek kayit yok. Tahmini Toplam Fiyat :

®» “Deger Artirnm Yapilacak Malzeme Se¢” butonuna basildiginda asagidaki
pencere acilir. Acilan pencereden deger artirimi yapilacak tasmir segilir ve
“Malzeme Se¢” butonuna basilir.

MerMml‘-‘ lacak Mal;

0 Uron kodu glrinl Mulzatne s glving
No || Urun Kodu Malzeme Adi
1 |["] 283.3.21.1-8 BUZDOLAPLARI
2 |[F]| 288.9.28.2.1 ASPIRATORLER VE FA
3 (7] 253341111  TERAZILER
4 [T 284.1.111 MAKAM ARAGLARI
5[] 254.1.1.141 MAKAM ARAGLARI
6 (] 284,104 MAKAN ARACLARI
7P| 2541111 MAKAM ARAGLARI
8 |["]| 254.1.1,2-1 HIZMET ARAGLARI
o (V] 284.1.1.241 HIZMET ARAGLARI
10 || 2541122 HIZMET ARAGLARI
11 [} 254.1.21-1 OTOBOSLER

12 | [ 288.1.1.1,041 IPEK HALILAR
13 8.1.1,1.11 PEK HALILAR

14 (7] 256.1,1.1.2-1 ZEMIN HALILARI
16 1/ 285.1.1.1.2-1 ZEMIN HALILARI
16 7] 266.1.1.1.34 YUN HALILAR

17 /2] 255.1.1.1.3-2 YUN HALILAR

18 M) 256.1.1.1.7-1 YOLLUKLAR

19 |["]] 255.1.1,2.1-1 YATAKLAR

| 20 | 288112141 YATAKLAR
I4 4 | Sayfa| 2/251 b Pl &

Ambur s glring

1 Ara

Ambar Ady
RY GOP TEST AMBARI

RY TPE DENEME AMBARI

RY GOP TEST AMBARI
1 NUMARALI

TASINIR TEST AMBARI
RY EGITIM AMBARI
ASEKER

RY DEMIRBAS
ZEVYNEP 17062014
KDS 255 AMBAR!

RY DEMIRBAS

YENI ZEYNEP

TASINIR TEST AMBARI
TUKETIM

RY DEMIRBAS
TUKETIN

TUKETIM

RY DEMIRBAS

RY DEMIRBASG

SSAYIM TUTANAGI TES...

Marka

ARGELIK
MARKASZ
MARKASIZ
FIAT

FIAT

FIAT

FIAT

FORD
FORD
RENAULT
OTOKAR
MARKASZ
MARKASEZ
MARKASIZ
MARKASEZ
MERINDS
MARKASIZ
MARKASIZ
MARKASEZ
MARKASIZ

D Malzame So¢ | & Kapat

Model
1061 M

1887
1887

1647

1887

TRANSIT E2500
TRANSIT E2600
1993 MODEI
SULTAN

Toplam Malzeme : 486

HLZMLT ARACLART Ozellikler
Ozellik Degeri  NiteligiBirin
MODEL YiLI 2012 YiL
Glg 110 BEYGIR (HP)
YAKIT SIS.. DIZEL
< | " | 3
| Tammb Siciller
No || Sicit Numarasi
1 [] 254.1.1/14/1209035 &
2| 254.1.1/14/1209028
3 | |[V] 284.1.1/141200037 -
4 254 1.1/141209028
5 || 254.1.1/14/1209029
6 | 254.1.1/14/1209030
7 (77 254.1.114/1209031

« |

AR LA A S RARANS

1" |
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® Deger artirimi icin “Servis” ve “Depo” olmak iizere 2 farkli segenek soz
konusudur.

Eger deger artirimini gerektiren harcama serviste yapiliyorsa;

e Yapildig1 yer “Servis” olarak segilir.

e KDVIi ve KDV hari¢ olmak {izere faturanin iizerinde yer alan bilgiler tutar
kisimlarma yazilir.

e Dayanak belge bilgisi ilgili alana giris yapilir.

o “Deger Artirim Fisi Olustur” butonuna basilir.

Deder Artian Yapdacak Falrome (Bu yd doder arbinn Lutars 14000 TL dw) Hatzeme Oxelibderi
Deder Artury Yaptacak Malzeche Seq o Deder Artrm Figl Olugtur &) Rayit S0 Oxellik Degens  MitehdiBinimi
Urun Kodu Maizeme Ad Sicil Mo Ma Model Ambar At
241124 WENET ARACLARY 2541 114202 FoR TRANSIT £2 ZEYNEP 17062014
Yopddugs Yer Dayanag Beige Ddgrs: Kme [ Mereye Vertidige
e Servis 17700 Tarthi: 01/06/2014 Kistye
Depo 15000 Sayms: 25123 Birime

Dagor Artmmndas Kallanudan Urin Listes

4 LAm

g igiem Tahmani Tahmini

o Uran Kodu Malzeme Atk Ambar Ad Marka Mode! Meveut Mk tary Birin Fiyat To Fiyat
Soyh /2 P W © 76 satrdan 1 - 50 arow: ghstardyor Tahmni Teplam Fiyat

Eger deger artirimi  kurumun kendi depolarindaki malzeme kullanilarak
yapuliyorsa;

e Yapildig1 yer “Depo” olarak secilir,

e Deger artinrminda kullanilan iirtin listesi bdliimiinden deger artirnminda
kullanilacak tiiketim malzemesi miktar yazilmak suretiyle secilir,

e Kime/Nereye Verilecegi bilgisi doldurulur,

o “Deger Artirmi Fisi Olustur” butonuna basilir.
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Deger Artinn Yapilacak Malzeme (Bu yil deger artinn tutars 14000 11 dir)

! Dager Artirmu Yapilncak Malzeme Sag

3 Deger Artir Figi Olugtur

Urun Kodu Malzome Ad Sicil No nrka
2541121 HIZMET ARACLARI 25411141209 0
Yamildun Yer Dayanad: Belge Bilge
Servis Tarihi:
@ Depo Sayisi:
Deger Artiminda Kullaoilan Uriin Listest
() Kodu gir Ma bar o A Ara
No  Uran Kodu Malzeme Adi Ambar Adi

150144 1-1  YAZICI SERITLER
150.1.4.5-1 FILMLER
150.1.8.1.1-1 CD'LER

15013 3431 KLIMALAR
150.15.1.1.4-1  MEVZUAT KITAPLARI
150.15.1.1.4-1  MEVZUAT KITAPLARI
1501811 41 MEVZUAT KITAPLARI
15025751 FIRGALAR
160.4.1.1-1 ODUNLAR

150.4.1.11 ODUNLAR
150,4.1.1.2 ODUNLAR
160.4.1.31 KOMURLER

{ Sayfa 2|/2 !

Agilacak bilgi penceresinde “Kaydet” butonuna basilir.

RY EGITIM AMBARI
TUKETIM

TUKETIM

ZEYNEP 26052014
1 NUMARALI

RY DEMIRDAS

TUKETIN
TUKETIM
TUKETIM
RY DEMIRDAS
TUKETIM

RY DEMIRBAS

KLIMALAR Ozellillen

77 satirdan §1 - 77 arasi gosterilyor Tahmini Toplam Fiyat

Olusan TIF dogrudan onayli sekilde olusur. Onayli TiFler listesinde
Deger Artirimi1” secilir.

Owvmyh Tiller Lindawt

TH Coghtic Dufer Arters
FITHELA

g s

™ Tol Toges lgwm Fy
Igharm Tt
Raglange Tarhe

BEN Tatni

Radey lyhern Toe

Tagor Srubu

Ars 4 Tamizie

Yurte

N yapden Cede anne

iy

20140082

Huteyw Vurksge
P Tutar
Fare:

M Verkdige
Horacen Belddc
Deweoden

Davalan:

1902014 Duger Arems

Nereden
Centwye

e
Verscge

15000

3 Kayit Sit Ozollik Degeri  NitellguBirimi
Mode| Ambar Ach i me i bl
TRANSIT £2 ZEYNERP 17062014
Kime / Nereye Verildigi
Kisiye | y
@ Birime 46 => TASINIR SUBE >
iglem Tahmini Tahmini
Marka Medel Maveut Miktar) Birim Fiyat Toplam Fiyat
MARKASLEZ 368 ADEY o 45T TL
PANASONIC 163780 0 119811 TL TL
MARKASIZ 300 ADET 0 25TL TL
ACER 5 ADET # 1 15000 T 15000 TI
MARKASLEZ 952 ADET 0 15TL TL
MARKASIZ | ADET 0 16TL TL
MARKASIZ 38 ADET 0 303,58 TL T
MARKASGIZ 1 TON 0 100 TL TL
MARKASIZ 88 TON 0 100 TL TL
MARKASIZ YAKAC 13,72 Kl 0 138 T Tl
MARKASIZ 85 KILO 0 60 TL TL

TIF ¢esidi”

Hereye
Veresg

Tepwn 1

Dayanikli Tasinira yapilan deger artirict harcama tasinirin tarihgesine otomatik

olarak eklenecektir.

DAYANIKLI TASINIRIN TARIHGESI

17.700.000000

TASINIRIN
ILVE ILCENIN _|ADI KOoDU ADI Hizmet Araglan
BUIIiL'.I.‘Ia[“IJRGU (ADI ZEYNEF 17062014 KOoDU 12132083230 COLCU BIRIMI ADET
MUHASESE AL Deneme Saymanlik KoDu SICIL NUMARASI 254.1.1/14/1200037
BIRIMININ
GIRIS CIKIS
GIRIS | TASINIR ISLEM FIS| CKIS | TASINIR ISLEM FISI
SIRA | TARH NG ISLEM CESIDN METARI BIRIM FIYATI TUTARI|SIRA |TARIH NO ISLEM MNEREYE / KIME | MIKTARI BIRIM FIYATI TUTARI
NO NO CESIDI VERILDIGI VEYA
GONDERILDIGI
1 17/06/2014 |2014/162 |Satin Alma 1.00 11.600.00
11.800.000000
2 12062014 |20141182 |Degder Artimi 1.00 17.700.00

e TIF muhasebelestirilmesi i¢in HYS’ye gonderilmelidir.
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2.3.5. Zimmet Islemleri

2.3.5.1.Zimmete Verme

Zimmete verme islemi iki sekilde miimkiindiir.

v' Tasmir istek Belgesi (TiB) ile yapilan istek {izerine zimmete verme islemi,

v' Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin TIB’e bagli olmadan zimmete verme

islemini gerceklestirmesi.

TIB ile yapilan istekler dogrultusunda yapilan zimmet islemleri kilavuzun Tasmir

Talepleri karsilama boliimiinde anlatilmistir.

Burada herhangi bir TIB’e bagli olmadan
anlatilacaktir.

yapilacak zimmete verme islemi

Jwvovartn Verkddensh itin Listos

-

e Ueie Kooy Wyzane 20 baman s

TUNETM

RY-O0P TEST SR

Y DEMARAY

€ RY OOP TEST AMESRI
LCRRARE T CLIENT (90K I5TE RY TIE DEFEME A
BT DAUSTY BLCISAVRLAS  BY SO AUEAR|
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Zimmet Islemleri meniisiiniin altindaki Zimmete Verme alt meniisii tiklandiginda
yukaridakine benzer bir pencere agilacaktir. S6zkonusu pencerede ambarda kayith tiim

dayanikli taginirlar listelenmektedir.

Ilgili tasinira daha kolay erisebilmek i¢in malzeme adi ile arama yapilabilir.

® Hangi dayanikli tasiir zimmete verilecekse ilgili tasinirin listelendigi satirmn

tzerine tiklanir.

B Zimmete verilecek tasimirin hangi ambarda olduguna dikkat edilmelidir. Ambar
ad1 bilgileri listenin listede ilgili alanda belirtilmektedir.

® [lgili satira tiklandiginda pencerenin sag tarafindaki kolonda ilgili dayanikli
taginirlara ait sicil numaralari, birim fiyati, eski sicil nosu, seri nosu ve rezerve
eden kullanici, hangi islemde rezerve ettigi bilgilerine ulasilir.

® Zimmete verilecek tasinira ait sicil numarasinin  karsisindaki  kutucuk
isaretlendikten sonra {ist tarafta yer alan “Sicil Se¢” butonu tiklanir. Rezerve
edilmis taginirlara iliskin kutucuk aktif olmamaktadir. Eger bu iiriin zimmete
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verilecekse hangi islemde rezerve edildigine bakilarak yarim kalan islemde
ilgili sicil silinmelidir.
® Sicil numarasi se¢imi yapildiktan sonra zimmet verilecek kisi veya birim segilir.

» Kisiye zimmet edilecekse ilgili kutucuk isaretlenir ve ilgili kiginin ismi
kombodan segilir. Ilgili kisinin isminin ilk 3 harfi yazildiginda isimleri ayni
harflerle baslayan kisileri siizerek listeler.

® lgili kisinin ismi ¢tkmiyorsa, “Tamimlar” >”Kisi Tamimlamas1” meniisiinden
kisi tanimlamasi yapilabilir.

® Zimmet yapilacak kisi secimi de yapildiktan sonra “Zimmet Listesi” butonuna
tiklanir.

® Acilan yeni pencerede istege bagl olarak Seri No alanina zimmete verilecek
taginirin seri numarasi girilir. Seri Numarasini Kaydet butonu ile seri numarasi
kayd1 yapilir. Zimmet Fisi Olustur butonu ile zimmet fisi hazirlanmis olur.

Zimumet Detay Listes!

Q Zimmel Figi Olugtur A Sett Numaras: Kayoet & Kayit S B Kapat

No Malzeme Adi Ambar Adt Sicil No Mtar Birim Fyyab Sen o Euka Sicil No
1 ¥ DIZOSTU BILGISAYARLAR  RY EGITIM AMBARY 2562 113205 1 ADET 23507200 7L

v" Bu sekilde olusan zimmet fisinin sistem onayr Zimmet Fisleri meniisiindeki
Onaysi1z Zimmet Fisleri arasindan segilerek yapilir.

v Eger ortak alan zimmeti yapilacaksa,
o Birime segenegi isaretlenir.
o Birim segildiginde tanimli istek birimleri kombodan segilir,
o lIstek birimi secildiginde o istek birimine bagl yerlesim birimlerinin
secilecegi kombo acilir,
o Kombodan dayanikli taginirin verilecegi yerlesim birimi segilir,

v" Eger yerlesim birimi tanimi yapilmadiysa, “Tanimlar” >”Yerlesim Birimleri
Tanimmlar1” boliimiinden yapilabilir.

o Zimmete verilecek tagmir ve sicil numaras:t se¢imi yapilarak zimmet
listesine ekleme yapilir.

2531 ZAEA TAKN - Am T AON TTET AKIS £ ANET _ArATRLETT
ot Yerlesim Uireni Seome

TRAKTORL

TRAXTORLE

Yorlestm Birimi; v

BUTCE Sy 110
Adras - 4 KAT - No : 402

) PR R ey v e

Kigt | Birtm Segme

AY GOP TEST ANB 5 ADET ASCHLK We N
AY TPE DErEME AU 1 ADEY  BARKAST Kagiye
Y A0 TR AN o ADETY  MABWARTE - » Brime 923-1 == BUTCE 5L ¥
" 923 BUTCE St
Sayfa a4 » M Toptam Mateame : 479
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Onayh Teswmot Fishn

Onay Durama: Filtrolomae:
Cnayh Zimmer Figlen
Onayaz Zimmet Figlern
R — ann Igheen
2042 209 2immel
014260 Zimmet
i B il Ortak Kutlanima Dmned

2.3.5.2. Zimmet Arama & Iade

Yenie
Kime Veridiy

32-Zeynep Uty Kantay

G232 Zeynap Ufou Randa

> Ara { temue
Navaye Vorbmgi Kaya Crugturan Onaylayan
Zenep Ul Yarpgo Zeymep UBu Yarggo
Tepoy I Yargco Zemep Uhu Yargico
BUTCE SUBESLBUTCE Gopani Goxcu Getani Soxcl

Zimmet arama sayfasinda iki ana sorgulama sekli bulunmaktadir: Verilen Kisiye veya
Birime Gore Arama ile Uriine Gore Zimmet Fisi Arama.

Asagidaki 6rnek uygulamada goriildiigii gibi, oncelikle verilen kisiye veya birime gore
zimmet aranmak isteniyorsa ilgili boliime giris yapilmasi gerekir.

a) Kisiye gore arama yapilacaksa; Kisi adi veya TC kimlik no yazilarak / Birim
ad1 veya birim kodu yazilarak “Kisi-Birim Sorgulama” butonuna basilir.
Sorgulamanin sonucuna gore segilen kisi veya birim tlizerinde zimmetli taginir

varsa listelenir.

JIAMET ARAMA VE EADE

Verfess Kistpe veya Imme Goine: Zwvrset Acarsa & lade

v VTR UKL MAAY v TC Wi M
Jrveve! v & lele Hrwrac Barwn Kodu
Iry
"o o Sk e Ml A

St 1)1 »

Ly

CAPA RAYELINY

LAMINATOR MADE

LN20HSED  LAMIMA TOM MasleE

571 LAMINATOR MAKDE
LAMIMATOR MASDE

ERAZLER

ALI2B2067  TERAZRER

ZEMIN MALILARI

Topkm Deseeet -

Oy Biewnd  MikLar

38 1

Zeyren O

Kl [ Bwwn SO0 ( JUTANLDE Nghet ved SLok beTneioe verken I Ju DIGMERN 3PUatl . T B3 gam adablane. |

Koyt B Sorgubane h

Napor Alma
Dt Eade Sapocu (053 yadts Bewn)

Dt Lade Kapory (Uenel Marcama Serve Baonda)

e Venkids Nallardui Texsan hlagl Duraen St s Ty
Jeyted UL Ka v oo
oo Uy KR Fapo
...... K P
A K [
e L Napor
Zeythg Ut K2 e
w0 % Ka P

DevnetRladde fhant

Bu boliimde ayrica kisi veya birim segildiginde kisinin veya birimin iizerindeki
zimmetleri gosteren zimmet listesi “Rapor Alma” butonuna basilarak,

Iade edilen zimmetleri segilen kisi veya birim bazinda gdsteren rapor kisi adi/birim ad
secildikten sonra “Zimmet lade Raporu (Kisi ya da Birim)” butonuna basilarak,

Tiim iadeleri gdsteren rapor “Zimmet lade Raporu (Genel Harcama Birimi Bazinda)”
butonuna basilarak, alinabilmektedir.

b) Eger lirline gore zimmet figi aranacaksa bu durumda yine ilgili bolime giris
llgili bolimde “Uriin kodu”, “Malzeme adi”,

“Bulundugu yer”, “Sicil no” bilgileri kullanilarak arama yapilabilmektedir.
Sorgulamanin sonucuna gore tiriin listelenir.

yapilmasit gerekmektedir.
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Ounsuite & Nowghe IOST ARAMA VE LADE
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Zimmet iade islemi ise su sekilde yapilmaktadir:
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et Sorgubema Rapor A
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{

A

i

® Kisi veya Birim ya da iiriine gdre arama yapildiginda zimmetli tasmirlar
“Zimmet Listesi” boliimiinde listelenmektedir.

Zimmet Listesi
Mo [] Fisheo Sicil No Malzeme Adi Olcii Birimi  Miktar Kime Verildigi Kullamiirhk
1 [ 2014fzf20  255.2.1/13/215392  Diz0STOBILGISAYA.. ADET 1 Baris flendemli
2 |[#] h.z. 113215393  DizOsTOBILGISAYA.. ADET i Baris flendemli
3 [ 2013/zj31  255.2.1/13/215394  DizOSTO BILGISAYA.. ADET 1 Togayhan Gézcii
4 [T 2013/zf30 | 255.2.1/13/215395  DizOSTU BILGISAYA... = ADET Togayhan Gizoi
5 [ 2013723  255.2.1/13/215530  Diz0STU BILGISAYA.. ADET Togayhan Gézcdi
sayfa 1 /1 > Toplam Zimmet : 5 £} Zimmet iade /- Zimmet&iade Fisleri

Teslim Edildigi Durum Sicil no Tarihge

2 5| 12 7| |2

® {ade alinacak zimmetli iiriiniin yanindaki kutucuk isaretlenir ve “Zimmet Iade”

butonuna tiklanir.

® Butona tiklandiginda islemin basarili sekilde sonuglandigini gosteren “Zimmet
Iade isleminiz basariyla gerceklestirilmistir.” bilgi penceresi agilir ve

“Tamam” butonuna basilarak iade islemi bitirilmis olur.

® Rapor/ Fis dokiimii i¢in de yine alt tarafta bulunan “Zimmet & Iade Rapor
Goster” butonu ile ilgili fis dokiimii alinabilmektedir.
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2.3.6. Dayanikh Tasinirlar Detay Bilgileri

Bu menii yardimiyla alinan dayanikli taginirlara iligkin detay bilgiler sonradan da
girilebilmektedir.

Meniide Tasit ve Is Makineleri ile Diger Dayanikli Tasinirlar olmak iizere iki ayri
sekme bulunmaktadir. Bu boéliimden gerekli detaylar kaydedilebildigi gibi tasinira
iligkin tarih¢e raporuna ulasilabilmekte aym1 zamanda barkod da bu bdliimden
yazdirilabilmektedir.

"L

+ Cavatair & Masam TASETLAR 10N DAKIM W DETAY B G ERE
;i : :':"‘_ S Dayaedh Tawew TOF Sk Maks wn -4 Malrome Adc  TIFMor  Esh Suk oy
Test w1 Miskioshwy | = L Feoew | Temaae
ath Toptve b Mukinebe el ot DortrybanySisiy Tarew Kaywer - Garned Bae
Diga Dayani Tagrarir
- amr \apre N Koty Matrovw A3 Marna Wodel Ciow Frpan Wodel Pa Moeoe Wy habe
o y BTN IMAT A ITORURLER TOMS Kk ‘ eanaan ¢
sy -~ 541 VINT04 2340122 VT ARAGLARY HIUET AR 1922 n aztrcay
Danae s [ uaiess DVTay SO hﬂ St gt \orzrt] e T . s o
et AF Ve O0pp TutrSd i J1na HIVET HIVET ARACS 1933 )
Oravs 54 1 HIVET HZVET ARAC 193
- HIVET AR HIMET ARAS W33 11 ' )
J ¥ drre le HIVET AR RENALT THION0  HIUET ARAC 1333 100 T
Ko HOVET AR POMO TRANST EZE  TRUQIES E250 1M
Oger Bo HIVET ARG LA REWALLT 1IN0 MMET A TIE).. 1L
o HAET ARASLARY RENSLLT 1905 4 HIMET A TS 1 1L 3
i HIVET ARACLARS RENALT 195000 MIMETARAS 1933 19T 133 1233
: , " MIVET ARAGLARY REWALLT HINT MIUETARAS 1933 1WT e AL “
> e ,- . VIS 2340122 MIVET ARATLARS REMALT 1IN0 MIUETARACI 1933 1 MTL 1 1021 [
; [Powes LIVET ARATLAN FORR TRAMMT K35 TRANNT E3200 1man 3010 2
S 192 ' WO Toptan Kapt 41 SS05%wn 134

Tasita iliskin detay bilgilerinin girisinin yapilabilmesi i¢in;
® Oncelikle “Dayanikli Tasmir Tipi” segilir.

® Hangi tasmira iliskin bilgi girisi yapilacaksa o tasmirm bulundugu satirdaki
kutucuklara veriler yazilmalidir.

® Tasit ve Is makineleri icin; Tasitin model yili, motor no, plaka, sase no, eski
sicil no, ilk giris tarihi girisi yapilabilirken Diger Dayanikli Tasinirlar i¢in; Seri
no, eski sicil no bilgileri girisi yapilabilmektedir.
Diger dayanikli taginirlar icin ise; Seri no, eski sicil no, ilk giris tarihi bilgileri
girisi yapilabilmektedir.

DIGER DAYANDG 1 TASINIRI AR ICIN BAKIM VE DETAY BRGHERT

Dayanikh Tasmr Tipe.  Sicil o Senifio:  GrimKodw: MabzemeAde TiFRMec  EskiSial o
Dider Dayanid Tasni ™ 2, Fitrele 3 Temizie
' Yenile & # Bakim Bde d Eski Sicil Seri No,Girig Tarhi Ksydet - Tanbge Goster = Tarihge Goster W Barkod Bas
Sicil No Tagir-Uriin Kodu ~ Malzeme Ads Marks Model Cinsi Fiyat Seri No EskiSici . BkGrmisTarhi  Bakim Barkod Basidin
2536150 2269221 SEYYARTANKLARVET WARKASE 130957 432587882 43646458 23022013 @ @ =
2559311 SEVYARKULUBE KABK_  MARKASE 2007L Afdsszw 10092813 e @
2558311 SEYYAR KILUBE KABR VARKASE 208 100092313 2 @ =

W Veri girisi yapildiktan sonra “Tasimir Detaylari, Giris Tarihi Kaydet”
butonuna basilarak kaydetme islemi tamamlanir.
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® Ayrica bu bolimden Ilgili tasmir satirinin iizerindeyken “Bakim ekle”
butonuna basilarak tamir ve bakim bilgilerinin giris ve takibi yapilmaktadir.
“Bakim ekle” butonuna basildiginda bakima iligkin bilgi girisinin agilan
pencereye girilmesi gerekmektedir.

® Bilgiler girildikten sonra “Kaydet” butonuna basilmalidir.

Dayanikh Tasinir Icin Bakam Ekleme [=]IE5

Balam Onarim Tarihi: 4
Nerede Yapildig:

Bakmm islem Cesidi:

Parca Bilgisi:

islem Bedel:

|l Kaydet & Kapat

ONEMLI

Tasit ve is makinelerinin detay bilgileri girilmeden zimmete verilmesi, ¢ikisinin yapilmasi
miimkiin degildir. Dolayisiyla ¢ikis ve zimmet islemi yapilmadan once bunlara iligkin
detay bilgilerinin girilmis olmasi gerekir.

2.3.7. Kayittan Diisme Teklif Ve Onay Tutanagi

Daha once “Tasmmir Mal Islemleri”>"Cikis islemleri”>”Kay1ttan Diisme”
meniislinden olusturulan tutanaklara buradan ulasilabilir.

> Olusturulan tutanaga iliskin TIF diizenlenmemisse ilgili tutanagin iizerinde
gelindiginde “TIF Olustur” butonu aktif goriiliir. Bu butona basilarak TiF
olusturulur.

> Tasimr Mal Islemleri / Onaylama islemleri meniisiinden onaysiz TiF’ler
“Onayla” butonu ile onaylanir.

» Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag meniisiinden ilgili tutanagin
dokiimii “Tutanak Rapor Goster” butonu ile aliabilir.

» Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.
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NOT: Kayittan diismeye iliskin uygulama 2.3.2. Cikis islemleri bdliimiinde
detayh sekilde anlatilmstir.

2.3.8. Onaylama islemleri

Hazirlanan her bir TIF’in sistem iizerinden onaylanmasi gerekir. Sistem iizerinden
onaylanmadik¢a TIF numarasi ve dayanikli taginir sicil numarasi almazlar.

Onaysiz tasmir islem fisleri Giris TiF’leri ve Cikis TIF’leri olarak iki gruba
ayrilmigtir. Giris ve ¢ikis durumuna gore onaysiz tasinir islem fislerine bakilabilir.
Listelenen TIF’ler iginde onaylayacagimiz TIF satirinin iizerine bir kere tiklayip islem
butonlarimin aktiflesmesini saglamak gerekir.
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Onaysiz Tasmir Islem Fisleri sekmesinde iken listelenen TiF’lerin iizerine bir kere
tiklayarak aktiflesen;

® Onayla butonu ile onaysiz tasinir islem fisi onaylanr,
B Rapor Goster butonu ile kontrol amagl rapor dokiimii alinir,

® Diizenle & Detay Goster butonu ile heniiz onaylanmamis TIF {izerinde
istenilen diizeltmeler yapilabilir,

® Sil butonu ile heniiz onaylanmamis ve numara almamis TIF sistemden
silinebilmektedir. (Eger numara almis onayl bir TiF Diizenle & Detay Goster
butonu ile bu boliime aktarilmissa bu boliimden degil Onayli TIF/Bagl TiF
silme islemlerinden sartlara uyuyorsa silinebilmektedir.)

Onaylama islemi tamamlandiktan sonra ilgili tasinir islem fisi Onaylama Islemleri
sayfasindan Onayh Tasmir Islem Fisleri sayfasina otomatik olarak aktarilir.
Onaylanma aninda *.pdf formatinda Onayli TIF raporu otomatik olarak agilir.

2.3.9. Onayh Tasinir Islem Fisleri

“Tasmr Mal Islemleri”>“Onayh Tasimir Islem Fisleri” boliimiinden Onayli Taginir
Islem Fisleri listelenebilmektedir. Bu sekmede oncelikle TIF cesidini segcmek gerekir.

TIF cesidi segildikten sonra “FILTRELEME” alan1 kullanilarak daha detayli arama
yapilabilmektedir.

Onayh Tifler Listow

Tif Cogidi; aitey T -
FILTREOLEME
Fi§ Numarast HNarsys Varildi
™ Tpr: Tagrur fglem Fagt v Fig Totar
Ighern Tox . Firma .
Sagangg Tanhi: Kitne Verikiiy
Bs Tarihi; Nereden Geldsy X
Bafy Isfem Tipi: o Devreden: -
Taginr Grubu: v Devralan: 3
Ala § Tomutie
Yontle
KT
' o5 Mg h  Mam Toplam Tuls Kanrt Otyglyras Z_”\
1 200an77 12062014 Sapm Faztas ] 200 BARIS ILENDEMLI BARIS LENDENL)
Z 20Ma4178 120620174 Sapm Facias | 1,00 BARIS ILENDEMLI BARIS LENDENLI
20%an78 120620194  Sapom Fazias g rumarsh o = 1,00 BARIS ILENDEMLI SARS3 LENDENL]
114 Sapm Fadlas Ng numarah pl 5 3,00 BARIS ILENDEMLI BARIS LENDENL)
141 2 9 & 201368 fig rumarat M 01 BARIS ILENDEML) BARIS LENDEMLI
2014140 12 Satn Alma 1 590 BARIG ILENDEMLI BARIG LENDEM )
139 12 Sawn Ama 1 1180 BARIG ILENDEMLI BARIS LENDENLI
2014136 12062014 Emvanter Girigi S0 00000 ODLEM TURSAK JZLEM TURSAK
i 20tanza 12014 S3in Alma 1 118 BARIS ILEMDEMLI SARE; LENDENL
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Onayli Tasmir Islem Fisleri sekmesinde iken listelenen TIF’lerin iizerine bir kere
tiklayarak aktiflesen;

® Detay Goster butonu ile onayli tasinir islem fisinin detaylarina bakilabilir,

®» Rapor Goster butonu ile TIF rapor dokiimii aliir. Muhasebe birimine
gonderilecek TIF’ler buradan alinir.

® Diizeltme butonu onayli TIF iizerinde istenilen diizeltmeler yapilabilir. (Bu
konu TIF Diizeltme baslhig altinda detayli bir sekilde anlatilacaktir.)

® Harcama Yoénetim Sistemi’ne gonderme butonu ile muhasebelestirilmesi
gereken TIFlerin Harcama Y 6netim Sisteminde islem gérmesi saglanmaktadir.

® Fis Kopyala butonu ile diizenlenmis olan TIF kopyalanabilmektedir.(Kilavuzun
ilerleyen boliimlerinde detayli sekilde anlatilmaktadir.)

2.3.10. Devir islemleri

Devir iglemlerini nitelik itibariyle 4 e ayirmak miimkiindiir:
® Ambarlar arasi devir islemi
® Harcama birimleri arasi devir islemi

® Kurumlar arasi devir islemi
2.3.10.1. Ambarlar arast Devir Islemi

a) Ambarlar arasi devretme islemi

Bu islem “Tasmir Mal islemleri”>"Cikis Islemi”>”Ambarlar arasi devir”
boliimiinden yapilmaktadir.

® Oncelikle “Devreden Ambar” bilgisinin segilmesi gerekmektedir.

e 8 Ambariar Aras Devir @CTT ‘\

A Yarden Eime | Satis | Kayittan Oilsme
Tasuur Islem Fisi Olustur - Ambarlar Aras: Devir

Matzems Tarmm Elle
Devreden Ambar Segirmz v
TIF Tipiew Segine f3lem Yapmak IstediQruz Tif Tpirs Sapne! -
[ Marzome Exe |
Tagnir lylem Figl

Harcama Biurs A Muhasebat Genel Mudunadl
95164

Sinmi 3
Dayanad Deige Tari | :] Davanaf Depe No l I
iyl ar Aram Owvir
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® Biitiin islem segeneklerinde oldugu gibi “TiF Tipini Seciniz”butonuna
basilarak islemin niteligi belirlenir.

® Bir sonraki asamada “Malzeme Ekle” butonuna basilarak devretmek istenilen
malzemelerin se¢ilecegi ambar mevcudu listesine ulasilir.

Tanmk Scie-
e mtgn el oo | S e
taseis amie ol pem mu OfesrEa e o om Sl % masws Sm SERNW M Soow
i ”:n ' 2 wermmeet Quse  Puss ' u'in 3

W (Cikis1 yapilacak iiriiniin islem miktar1 girilir.
® Dayanikl tasinir ise sag tarafta goziiken sicil no secilir.
“Malzeme Ekle” butonuna basilir.

»

® Secilen Malzeme, Ambar ve Miktar Bilgilerini gdsteren bilgi penceresinde
“Devam” butonuna bastlir.

»

“Devredilecek Ambar” ve diger bilgilerin girisi yapilir ve “Kaydet” butonuna
basilir.

Ot (L S s Vapina ey ¥t e | Sata ™ oryitnn Ome

Taswir Islem Fisi Olustur - Ambarlar Arass Devir

TIF Taeni Secena) Tagiw 13lam g

Tarin Zxtum tarwbrdtan v lecw betir

1Al T tige ach

Harcama Sinms Al Muhasebal Genel Mudurudu

Muhacete Ririmi 449199

Cwyanag: Bege Tash | (707 — Dayanag: Baige Ho
Igem Ambedar Aras Davic

s Veriigi meseve Veriid)
Dwirudilecas Ambiar TUKDTEM -

WIRTASIVE AMBAAL  ROULER KALEMLER  150.1.1.1-18 Henuz Balitenmed 120,00 T uide
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® “Kaydet” butonuna basildiginda Onaysiz Ambarlararas1 devir ¢ikis TiFi

olusur.

® Onaylama Islemleri béliimiinden gerekli kontroller yapildiktan sonra onaylanr.

® Onayh TiFin HYS ye gonderilmesine gerek yoktur.

b) Ambarlar arasi devralma islemi

Ambarlar arasi devir alma TiFi manuel sekilde olusturulmaz. Ambarlar arasi
devretme TIFi onaylandig1 anda otomatik olarak olusur. Bu islem muhasebe islemine

. o1 1°
tabi degildir.
Onuyh Tiller Lastes)
T¥ Cesdt Grg Tifer
FILTRELEME
rove Verid
F Humans Noreye Verddgc
TF Toe Tagor lgem Fg - Py Tutier
Iskem Tt Ferra:
Bashng Tarhe Kime Verldi
Btg Tarbe Naraden GeldQr
Bads Mem Toe Devradani
Tasor Gruba Dewaln:
Asa $ Tomizie
Yunile
Ne | Fiy Ne Tah) it srocron Tagraen Tetw Kyt Obighurar
= (s0dag =
190672014  Amsartar Aras Devr Alma KIRTASIVE AVBAR 2950 Zeynep USu Yarpo
2018154 19052018  Eqvantsr Girig o

2.3.10.2. Harcama birimleri aras devir islemi

a) Harcama birimleri arasi devretme islemi

Onaywyan

Saywm Tare

few Yarge

fhw Vangs

1) “Tasmr Mal Islemleri”>"Cikis Islemi”>"Devretme” boliimiine giris yapilir.

2) Agilan sayfada biitiin islem seceneklerinde oldugu gibi oncelikle “TIF Tipini

Seciniz”butonuna basilarak islemin niteligi belirlenir.

3) Bir sonraki asamada “Malzeme Se¢” butonuna basilarak devretmek istenilen

malzemelerin secilecegi ambar mevcudu listesine ulagilir.
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LD Ambarlar Aras: Davie | Bofis Yapma veya Yardim Ftme

Taginir Islem Figi Olustur - Devretme

‘Maizeme Tanim Ekle
TIF Tpini Sepra: Izlem Yapmak Istedidniz Tif Tpni Secniz! -
Woizeme Ehie | <um—
Tapmr Iglem Figi
Tarih Sastem tarahindan vestlecekts
0 Ak KKTC fige Ay —
Harcama Bnmi Ady Muhasabat Gened MOJOMGI0
Muhasebe Birem 96159
Dayanaly Belge Tanhi | | 5 Dayanal Belge No |
Lglem Devratme
Kime Versds)| | Nereys Versdii L
Devir Tiril Seciniz Kurumlar Aras) Devir isteml  Harcama Birimleri Arasi Devir fslemi
Ganderilen Kurum/Harcama Birimi Kodu & Ads [ I
Devredilen Saymanhk Kodu & Adi [ i

4) Acilan liste ¢ok uzun ise “lirlin kodu”, “malzeme adi1”, “ambar ad1”, “marka”
bilgileri girilerek arama yapilabilir.

5) Agcilan listede devredilecek malzemenin oldugu satira bir kere tiklanir.

6) Ilgili satira tiklandiginda devredilecek malzeme dayanikli taginir ise sag
taraftaki alanda sicil numaralari listelenir.

Urun Listes Lk Seciller
28521 1 t 3 Marss Segne | ¥ : = Am ) Yenbe
No  Urun Kodu Malzeme Ack Ambar Adi Wevcut iglern Mk Marka Orjinal Parga fam Mok Mo Sicil Mumar et
1 |EII 0 DLGISAYAR KASALLRI RY DEMRBAS 2 ADET ¢ ACER 1 HBE2ANAN an
I 22201104 DLGISAYVAR KASA LARI ZEVYREP 20002014 4 ADeY % p 4 h ? A62.an, w2 '
3) :WE22111-3 BLGISAVAR KABALAR FY TFE DENEME AVBAR 12 ADET 0 VARMASZ 3 25621141 an
4 EILNLT4 SAVAR KASALARS TUKETM 4 ADET Q FREB ‘ WE2 M. AT,
S5 2 BLGISAVAR KASALAR L ADET 0 CATPLR 262,40 o
2 FES AR 1 DEMFBAS 15 ADET 252140 472
BLOE A KASALAR PTEET AMEAR DET NODO-t 7T L1 52vvan ..
BLOEAYAR KASALARI Ry CEMRBAS 2 ADET [} WO0E
’ <E2511 140 BLCIATAR KASALAR Ry DEmRiaas § ADET 0 AMSLNG 8 &
19 2BE25 11118 SLOEAYAR KASALAR RY DEMREAS 20 ADET 0 DPER LEAD
" SE2101000 BLGSAYAR KASALAR I » TEST ARRAR 20 ADE ] :
! 252111286 TN CLENT (CE STENCH  RY TRE 2ENELE ANEAR) £ ADET 0 e COWR
13 =2 VUSTU BLGEAVARAR By EGSN AVBAG 0 i .
14 2|12 URUSTU BLGSAYVARLAR  RY GOP TEST ANBARI 11 aper L) ool ool
14 MisTl B = AS QY GO TEST AMBAS 10 ADE 0 105944 (=S
14 \ AR \ T r PEST
17 SE2161 1268
n ’
Sayla 1 {11 = Sl 1Y

7) Satirin Islem Miktar siitununa denk gelen alana tiklanir ve devredilecek miktar
sayisal deger olarak yazilir.

8) Devredilecek dayanikli taginirin sicil numarasi sag taraftaki kolondan segilir.
(Sicil numaras1 boliimiinde kirmizi renkte sicillerin olmasi bu sicillerin daha
once bagka bir islemde rezerve edildigi anlamina gelmektedir. Yarim birakilan
islem ya tamamlanmali ya da sillinmelidir.)

9) Islem miktar1 yazilip sicil numaralar1 da secildikten sonra “Malzeme Ekle”
butonuna tiklanir.
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10) Ekleme yapildiktan sonra tasinir islem fisi iist bilgilerini i¢eren dayanagi belge
tarihi ve sayisi, kime ve nereye verildigi bilgileri ilgili alanlara girilir.

11) Devir tiirii se¢iniz boliimiinde “Harcama Birimleri Arasi Devir Islemi”
kutucugu isaretlenir.

12)Kutucuk isaretlendiginde asagidaki pencere agilir. Saymanlik ve harcama birimi

secilir.
I N
@ KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi - Mozilla Firefox [ oS e S
@ https kbs.gov.tr/ TMYS/tmys/listGonHarcamaBrmAraExt.htm?devirTuru=28&slemid=11 |

| Harcama Birimi

Saymanhk Seciniz: Antalya Defterdarlk Muhasebe Mudurligu X
Harcama Birimi: v
|
12.1.32.0.350 »
Muhasebe Mudarliga

12.1.32.62.221

DSS Sadlk Kurumian 1 Nolu
12.1.32.62.222

DSS Saglk Kurumian 2 Nolu
12.1.32.62.240

DSS Akdeniz Un.

12.1.32.62.320 .
Arastirma Fon Saymanhd Akdeniz Un.

12.1.32.62.340
Defterdarlk Uzmani(inceleme yetkisi) -

m

Burada 2 sorunla karsilasilabilmektedir.

1) Devir islemi yapmak istediginizde harcama birim kodu ¢ikmyorsa
birimin aktiflesmesini (goriilmesini) saglamak i¢cin Kurumunuz SGB
Tasinir Kullanicisina bagvurmaniz gerekmektedir.

2) Devir islemi yapmak istediginizde “Devir yapilmak istenilen kurum heniiz
sistemi kullanmamaktadir. Oncelikle Devir alacak kurumun sisteme dahil
olabilmesi ve kendisine bagka Harcama Biriminden devir yapilabilmesi i¢in
kurumun ambar tanimlarini yapmasi gerekir...” uyaris1 gelirse ya yanhs
harcama birim koduna gondermek istemissinizdir ya da kars1 birimde
uyarida yazdigr gibi ambar tammm yoktur. Ambar tanimi yoksa diger
birimle irtibata gecip yeni ambar actirmaniz gerekmektedir.

13) Harcama birimi segildiginde ilgili alana eklenecektir.
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(TR mvbiantar Arass havie | Aaiies Yaprne swys Yarhen tioe | Sabis | Kayitian Digwe |

Tasumr {gdem Figi Olustur - Devretme

Yalzame Taram § Mo

TIE Tiginl Begnis

Taywnr bylaon Fagi

T

Ay [(Tal= tige Ady

harcama Riim Adl Muhssehet Genal MOsuwdo

Muharetre Srimi CIPE

Cayanag) Beige Tarh 12082014 [:] Dayanad: Belge ha [seneae ]

Lyl Cavratma

Vime venldi [eneme | Hearwyw Varikigl Matanste Midiruge |

Devir Tilell Seciniz Kurumdar Arass Devie Iglemi * Harcama Birimles) Aras: Devir [slemi
Ganderilen Kurem/ arcame Brim| Kodu & Ads [(aerzd  |[Mehasetm wadiugu |
Doveaililun Saymanik Kodu & Ad) [om | [Asbars Demormursh Nubascre Mintirtiins %]
Malinme Tanimtar:
ae Tgheen Qlgu 3 . i
Arine Ady Matimme Aty Ui Koty Hirim Fryan Splonny Wi Sirind Igbom Turn Siai W Tama) Galiigi 54

Zrvnee 26033014 EILOISAVAR KASALARL 293210111 47200000000 soeT Devrutme 233.2.1/14/1200 188 il
ZEYNCF 26022014 BILOISAYAR KASALART 255.2.1.1.1.10-1 472,00 000 ADCT Devrutme 233.2.4/14/2300140 L 0

[[sapee | [ sejiine statiame ivesl |

14) Malzemeler eklendikten ve gerekli bilgiler girildikten sonra “Kaydet”
butonuna basilir ve devretme islemi tamamlanir.

15)Onaysiz TIF olusur ve “Onaylama Islemleri” boliimiinden gerekli kontroller
yapildiktan sonra onaylanmasi gerekir. (Onaylandigi anda devralan birimde
onaysiz otomatik devralma TIFi olusacaktir.)

16)Ayn1 muhasebe birimine bagli birimler aras1 devir islemlerinde devretme TIFi
HYS’ye gonderilmez. Farkli muhasebe birimine bagli birimler arasi devir
islemlerinde ise devretme TIFi HYS ye gonderilmelidir.

b) Harcama birimleri arasi devralma islemi

Harcama birimleri arasi devir alma islemi icin asagida verilen islem adimlari
sirasiyla vapilir:

® Karsi harcama biriminden gelen tasinir i¢in TIF otomatik olarak sistem
tarafindan onaysiz sekilde diizenlenir. TIF igerisindeki tasmirlar sistemde
oncelikle gecici ambara atilir. Gegici ambardaki malzeme i¢in ambar
giincellemesi yapilmadan onaylama iglemi gergeklestirilemez.

® Onaysiz giris TIF leri arasinda bulunan Devir Alma TiF i “Diizenle &Detay
Goster” butonu ile diizeltmeye acilir.

® Diizeltmeye agilan TIF igin gelen ekranda goriinen malzemelerin Sniindeki
kutucuk segilir,
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B Malzemeler secildikten sonra “Ambar Giincelle” butonu tiklanir,

B Ambar giincelleme ile agilan kombodan malzemenin atilmak istendigi ambar

secilir,

W Secim islemi yapildiktan sonra “Kaydet” butonu ile yapilan giincelleme

kaydedilir,

® Tiim bu giincelleme islemlerinden sonra onaysiz TiF onaylanarak ambarlara

girigi saglanilir.

® Onaylanan TIF sistem iizerinden HYS’ye gonderilir.

Tassenr Gintgl Detay Igm Adibae Cancefienie

Ambar Ad
DEMBEAS

% REHVETCIK 100

NOT:

Devir islemlerinde her iki harcama birim ayni muhasebe biriminden hizmet
aliyorsa, devir alan harcama birimi TIF i Harcama Y&netim Sistemine gonderir.
Devreden tarafin ekraninda “Muhasebe islemine tabi degildir” uyaris: ¢ikar.

Farkli muhasebe biriminden hizmet alan harcama birimleri her birisi TIFi Harcama
Yonetim Sistemine gonderir. Ancak devreden birim tarafindan 6ncelikle muhasebe
islemi tamamlanmalidir. Devreden birim muhasebe islemini tamamlanmadiysa "Bu
TIF i¢in devreden kurumda muhasebe islemleri heniiz tamamlanmamstir. Devreden
Birim Muhasebe islemlerini tamamlamadan Bu TIF'i OEB Uygulamasina
gonderemezsiniz." uyarisiyla karsilasilir.

Kurumlar arasi devir islemlerinde otomatik devir alma TIiFi olusmaz. TIF ler
Sistem {izerinden manuel olarak diizenlenir. Her iki taraf da TiFlerini HYS ye
gondermelidir. Ancak ayni muhasebe biriminden hizmet alan farkli kurumlarin
birbirleri aras1 devirlerinde sadece devralan taraf tarafindan olusturulan TIF
HYS’ye gonderilir.
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a)Kurumlar arast devretme islemi
Harcama birimleri aras1 devretme isleminde anlatilan 1-10. Maddeler aynen gecerlidir.

11) Devir tiirii seciniz boliimiinde “Kurumlar Arasi1 Devir Islemi” kutucugu
isaretlenir.

12)Kutucuk isaretlendiginde asagidaki pencere agilir. Biitge tipi, Daire, Saymanlik
ve Harcama Birimi segilir.

' KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi - Mozilla Firefox I =8| % |
) e p—
’ 8 https://www.kbs.gov.tr/TMYS/tmys/listGonHarcamaBrmArabxt.htm?devirTuru=18&islemld=11 iy I
Biitce Tipi: | YUKSEKOERETIM KURUMLART xl
Daire: | Yiiksek Gretim Kurulu [l
Saymanhk Seginiz: [ Yitksek Ogratim Kurulu I |

Harcama Birimi: |

Ozel Kalem Genel Sekreterﬁk e
38.1.2.0.923
Strateji Gelistirme Daire Bagkanhd! (
38.1.2.0.924
Hukuk Musavirligi |]| |
38.1.2.2.922
Ozel Kalem Genel Sekreterlik
38.1.2.4.0
Idari ve Mzli Isler Daire Bagkanhd: ~
13)Harcama birimi segildiginde ilgili alana eklenecektir.
1 Asibariar Avnw Davie  Bode Yagwes sepe Yorda Ehme  Sely Captinn Diigene
Tasiur [slem Figl Olustur - Devretme
TI¥ Tipini Sepnizi Tegmr Iglam Figl
e  te——— iifugtlgleyd— -~ |
Yarth Stsvwrn barefinden verduzakitr
0 As wTe Tigs Ady -
Harcama Brimi Ady Maasetat Ganel Muduiugu

ZEYNES 2052014 BILOISAYAN MASALARL 238.2.1.1.1.3-L 472.00000000 1 285,2.1/14/1200148

ZEYNER 26052014 BILGISAYAR MASALAAI 295.2.1.1,1.8-1 472.00000000 1 IDGT Darratms 255.2.1/14/1208149

. 1
[ Xapdet | [ Segien Matsarsn Lintens |

14) Malzemeler eklendikten ve gerekli bilgiler girildikten sonra “Kaydet”
butonuna basilir ve devretme islemi tamamlanir.
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15) Onaysiz TIF olusur ve “Onaylama Islemleri” boliimiinden gerekli kontroller
yapildiktan sonra onaylanmasi gerekir.

16) Olusan TIF HYS’ye gonderilmelidir. (Aym1 muhasebeden hizmet aliiyorsa
HYS’ye gonderilmez.)

b)Kurumlar arast devralma islemi

1) Harcama birimleri aras1 devralma TiFi gibi sistem tarafindan otomatik olarak
olusturulmaz islem girisi yapilmasi gereklidir. Giris yapabilmek i¢in “Tasinir
Mal Islemleri”>"Giris islemi”>”Devir alma” boliimiine giris yapalir.

Sk A | S ey Yarden Al [ESTVNE | ket bl eperer | Lnde | Srvrter G |

Tasir islem Fisi Olustur - Devir Alma

Matzmme Ekle
TIF Tipint Segintz | Igleen Yapmak Istediginiz T Tipini Geging! -
Tarih istam tavahindan varfacaklr
A T flgw Ads
Marcarmm B Ad Muhavebat Ganel Nududugu
Muhasehe Eirimi 99199

Daysnel Selge Tachi | Dayanags Belge No ]
fylem Oy Alma Gaby Yar ee————‘

Dwvit Ainan Kunnn Sagme
Karurs sepinic |
Gdnderilen Kurum/Harcama Birimi Kodu & Ads [ ] ]
Devredilen Saymankik Kodu & Adi [ I J

2) Agilan sayfada “TIF Tipi” secilir. Ve ardindan “Malzeme Ekle” butonuna
basilarak devir alinan taginirlar secilir.

Uriin Kodu Listesi

255 Malzeme Adi Giriniz Marka Seciniz | ™ ||| Madel Giriniz||| Cins Giriniz % Ara | ) Malzeme Ekle | €@ Kapat # Malzeme Tamimi Ekleme ve Giincelleme.
Mo [] Tagimr Kodu - Uriin Kodu ~ Malzeme Adi Olgii Birimi  Markas: Orjinal Parga... Modeli Cinsi Asg. M... Ek Ozellik Ek Bilgi

7 [ 286211115 BILGISAYAR ... ADET CASFPER 02.01.01.... ] -
g [ 25521.1.1.16 BILGISAYAR ... ADET INTEL INTEL 75... 0

9 [[] 285211117 BILGISAYAR ... ADET 1BM BILGISA . ]

10 |[¥] 255.2.1.1.1.1-8 BILGISAYAR ... ADET CASFER MOD-ES2... BILGISA . 0 IS0 BELGESI: VAR TSE BELG... —
11 [[] 266.21.1.1.18 BILGISAYAR ... ADET HF 4868 IND  YATIK 0

12 ([ 255.2.1.1.1.1-11 BILGISAYAR ... ADET EXFPER IMTER C... BILGISA . 0

12 [[] 285.2.1.1.1.1-12 BILGISAYAR ... ADET DELL MODEL BILGISA . ] L
14 [F] 25521.1.1.1-13 BILGISAYAR .. ADET SAMSUNG USE SA..  BILGISA . [} 3
15 [[] 256.2.1.1.1.1-14 BILGISAYAR ... ADET LG TOPLAMA  BILGISA... ]

16 ([ 255.2.1.1.1.1-15 BILGISAYAR ... ADET EXFPER SIvAH 0

17 [[] 255.2.1.1.1.1-16 BILGISAYAR ... ADET EXFPER LEADER ... ] —
18 [0 255.2.1.1.1.1-17 BILGISAYAR ... ADET FLJITSU MA3W-D... 0

19 [[] 285.2.1.1.1.1-18 BILGISAYAR ... ADET EXFPER 18002 ]

20 [0] 255.2.1.1.1.1-19 BILGISAYAR ... ADET FUJITSU 2562.1.1... 0

21 [[] 2852.1.1.1.1-20 BILGISAYAR ... ADET FLMITSU 2E521.1.. ]

22 |[[| 255.2.1.1.1.1-21 BILGISAYAR ... ADET FLJITSU 2552.1.1... 0

23 [[] 2862.1.1.1.1:22 BILGISAYAR ... ADET FUJITSU 2EEZ1.1.. ]

24 [O] 255.2.1.1.1.1-23 BILGISAYAR ... ADET FUJITSU 255.2.1.1... 0

25 |[F] 255.2.1.1.1.1-24 BILGISAYAR ... ADET MARKA. .. MASADS... BILGISA. .. ]

26 [ 255.2.1.1.1.1-25 BILGISAYAR ... ADET  CASPER NEO BILGISA .. 0

7 [ 2rR21111.28 Ril GISAYAR ADET FXFER Fl FX Y n___iSIFMCI HIZFIA 1 GH7 RFIIF S

A

(1 | +

4 4 sSayfa 2(/230 b kM &2 Toplam Malzeme : 1456

68




3) Tasinirin yaninda yer alan kutucuk isarctlendikten sonra “Malzeme Ekle”

butonuna basilir.

| Tasimr Islem Fisi Malzeme Ekleme

Malzeme Adi=:

BILGISAYAR KASALART

Ighemy miktan ve Siol birimi hakkinda bigi icin yardim butonuna bklayine.

T

Islem Olgii Birimi*:

Islem Milkdtar™:

Islem Olgii Birimi Temel Birim Karsihgi™:
Temel Olcii Birimi Adi:

Milkctar™:

Birim Fiyat™:

Ambar Adi*:

Garanti Bitim Tarihi:

* Doldurulmas zorunbu alankar

ADET -
12

1

ADET

12

280

BiLISiM| »

L]

Malzemeyi dedistirmek icin pencereyi kapstine ve yeni bir malkzame tanimi seginiz...

4) Acgilan malzeme ekleme penceresinde doldurulmasi

ﬁYardlm d Kaydet %] Kapat

sonra “kaydet” butonuna basilir.

gereken alanlar girildikten

5) Malzeme ekleme isi tamamlandiktan sonra “Kurum Seg¢iniz” butonuna basilir.
Agcilan pencerede Biitge tipi, Daire, Saymanlik ve Harcama Birimi segilir.

@ KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi - Mozilla Firefox

B https://www.kbs.gov.tr/ TMYS/tmys/listGonHarcamaBrmArabxt.htm7devirTuru=18&islemld=6

Harcama Birimi

Biitce Tipi: DIGER OZEL BUTCELI KURULUSLAR b
Daire: Tirk Dil Kurumu M
Saymanhk Seginiz: Turk Dil Kurumu Bagkanht ~

Harcama Birimi:

40.5.0.26.938

TURK DIL KURUMU BASKANLIGI HIZMET BIRIMLER]

=

=l

DS

6) Harcama birimi segildiginde ilgili alana eklenecektir. TIF olustur ekranindaki
diger doldurulmasi gereken yerler doldurulur. Kontroller yapildiktan sonra

“Kaydet” butonuna basilir.
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Tasur Islem Fist Olustur - Devir Alma

Malzuens e
TP T Sepes
Terts am Leatinds
1 Ady ooTc tigm Ady
Masrcama Qinmi Ady Muhssedat Genel Muduriidu
Munacebe Bivm #3155
Cayanads Dalge Tarih | ]L_] Dayanads Delge o 'm—]
Iglem Devr Akma Galig Yor (TR DIL KURUMU RA S
Devir Alnan Kurum Socms
len Kuewm / Dirimi Kodu & Ady [29129s | [ Vi DAL KUNUMU 58 Secai ol | WZVE T SiNLERS 1
Devredilen Saymanhk Kodu & Adi [e298 | [Tirs O Wasrioves Bagharnis ‘ 1
Matiueme Tammminn
Durenbe  Ashar Ade Matiwnie A Hrne Kedu  Birin Flyat (TL) I Mikear Otgu Birind Tapiam Tutar Garamti BSitbm Tae. - 54
TEYNES 24092014 COSYA TASINA ARABALAR] 295.1,4.3.1-1 150,0000000C 29,99 ADeT 3.7%0.00 [l
Dusenie | BILISIM BILGISAYAR KASALARI /E21.0.0.0-8  260.00000000 1200 ADET 3.120.00 ]

!

[yt ]

11)Onaysiz TIF olusur ve “Onaylama Islemleri” boliimiinden gerekli kontroller
yapildiktan sonra onaylanmasi gerekir.

12) Olusan TiF HYS’ ye génderilmelidir.

2.2.11. TiF Kopyalama Islemleri

Bu boliimden;

a) Idarelerin benzer nitelikte ve 6zellikle mal alimlari nedeniyle yapacaklari yeni
girislerde (birim fiyat ve miktarlar faturaya gore giincellenmek kaydiyla),

b) Merkez/tagra birimlerinin ihtiyacini kargilamakla gérevli birimlerince yapilan toplu
alimlarin veya mevcuttaki iriinlerinin diger birimlerine (yalnzca yeni TIF te
devredilen birim secilmek suretiyle) 6zellikle devir yoluyla ¢ikislarinda;

“TIF Kopyala” ile islemin daha kisa siirede yapilmas1 miimkiindiir.

2.2.11.1.GIRIS TIiFI KOPYALAMA

® Sadece satin alma, bagis ve yardim alma, envanter islem segeneklerinde daha
onceden sistemde olan bir TIFin kopyalanmas1 yapilabilmektedir.

® TIiFi kopyalayabilmek i¢in 6ncelikle Tasimr Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan
olusturulmus bir TiFin bulunmas: gerekir.
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® Onayl TiFler béliimiinde Giris TiFleri listelenir.

® TIF numarasi olan onceden hazirlanmis ve onaylanmis TiFlerden islem tiiriine
uygun olani secilerek “Fis Kopyala” butonuna basilmasi gerekmektedir.

Onayh Vifler Lintesi

Tif Cesidi:
Giris Tifleri | ™

) Detay Goster
No  Fig No

201387
201386
1 201082
4 201281
201380
201319
2013778
2013497
201376
20175
201373

201372

201971

14 20138710

Sayta

Filtreleme:

Rapor Goster B3 Duzeitme

Tann Islem ’?rcd?n
- Gelodi
22Me72013  Envantar Girtsl envanter
2208/2013 Envanter Girlsl envantar
04082013 Dewr Ama Stratejl Gelgtirme Baskaniis
0408/2013 Envanter Girtgl envanier
OS0R201 Envanter Girtgl envanier

0408201 Satn Alma
03/08/2013

3
3
3 Satn Ama
180722013
3
3
3
3

Sann Aima
09/07/2013 Satn Aima
03071201 Satn Ama
29/06/201° Saywn Fazas 201370 fis numaral ys son
2906201 1

25/06/2013 Saywn Fanas 201372 ig numarak yi son

21/06/2013 RY EGITIM AMBARI

w

Ambariar Arasi Devir Alma

"

~

v

2 Yenile O Harcama Yonetim Sistemine Gonger

Topiam Tutar

5,433,00

113.373.00
145000 00

& 000 00
2 000 00
182311

1.16

113.080 57

81,42
131098
232200

60 000 00

150,00

20515

Laa 3 Temizie

. Fig Kopyala

Kayit Olugturan

Zeynap Umku Yarggodh

MURAT YELESER
MURAT YELESER
MURAT YELESER
MURAT YELESER
BARSS ILENDEMLI
Geylan Goacl
Ramazan Yemazes
Dilek Kara
Geytan Gozcu

Geyian Goxcl)

Apdusamet Allig

Ramazan Yamazes

Onayh TIF Sayest -~ 47 [ 1-47 Gostenliyor

Onaylayan

Zeynep Uiku Yargigodiu
Zeynep Ut Yarggodgu  Zeynep Uiku Yargicodiu

MURAT YELESER
MURAY YELESER
MURAT YELESER
MURAT YELESER
BARIS ILENDEML:
Geylani Gocd
Ramazan Yimazer
Deek Kara
Geylan Gozcu

Gaylani Gozcy

AbOulsamet Al

Ramazan Yimazer

® Ekranda agilan “Kayit islemi basariyla gerceklestirildi.” uyaris1 “Tamam”
kutucugu tiklanarak onaylanir ve daha 6nceden var olan TIFin kopyalanmasi
saglanir.

® Hangi islem segenegine ait TIF kopyalaniyorsa o TiFin aynisi sistemde Giris

Islemleri béliimiinde yapildig1 gibi olugsmaktadir.

® “Fis Kopyalama” butonuna basilarak bir isleme baslandiginda o islem
bitirilmeden ayni islem tiiriine ait farkli bir isleme baslanamaz ¢iinkii
olusturulmaya baslanan TIFe tasmirlar eklenmekte bu iiriinler silinmeden veya
islem tamamlanmadan kopyalanan kayitlar satir olarak sistemde kayitli olarak
kalmaktadir.

® Bu asamada sistem TIF tipini degistirmeye izin vermemektedir. Tlgili sayfada
tiim {iriinlerin silinmesi halinde TIF tipini yeniden segebilmek miimkiin
olabilmektedir.
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St Al | Wadiig virya Yaridim Al | Owle Alins B¢ Tmbantaria Gratfins Ceyineriae | Lase [0TSR

Tasinir islem Figi Olustur - Envanter Girisi

TIF Tipew Segrvz ¢ Tagine Iyhsm Vg h
Tarin Gatwm taralmdan yuilecsbar

A KXTC Ike Ay -

Marcama Binmi At Mubasebat Genel Muduriod

Muhasebe Brmi 99159

e I ) PRy S—
e tranter G Gt Yo C—1

® Kopyalanan TiFe “Malzeme Ekle” butonuna basilarak yeni iiriin
eklenebilecegi gibi istenilmeyen taginir malzemeler de “Sil” butonuna basilarak
silinebilmekte veya “Diizenle” butonuna basilarak miktar/fiyat bilgileri
istenildigi gibi yeniden diizenlenebilmektedir. (Sistem Ambar adi1 degisikligine
bu asamada izin vermese de eger degisiklik yapilmasi gerekiyorsa ilgili satirin
silinmesi yeniden dogru ambara ilgili malzemenin eklenmesi seklinde diizeltme
yapilabilmektedir.)
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Tl £nvanter Girisi |

Tasinir islem Fisi Olustur - Envanter Girisi

Maizems EXje

TIF Tiped Sepnez | Tagpru F

[(atzeme Evie |
T wstam taratndan yerfscakt)
T KKTC e Ak
Harcama S A Mubasebat Genel Moduniudu
Muhasabe Brime aG199
Cayanad Belge Tards 05082011 | & Dayanadi Delge No g5
15ens Envanter Gegl Gedig Yeri eavanter

Maizems Tanmian
| Ambar Adi Maizeme Ad  Urtin Kodu Birim Fiyats | TL) lglem Miktar Oicd Sifmi Yoplam Tutar Garant! Bifim Ter, 84

|_Dulente | TOKETIM  ROLLER KALEMLER 150,1.1.1-9 12,00000000 180.00 ADET 2,180,00 Sil

[ Duzenle | TxETIM  vaZIC TONERLERE 150.1.4.1.2-1 £7,00000000 74,00 ADET 0.438,00 [Csa]
| Duzenle | TUxETIM COLER 150.1.8.1.3-1 2500000000 150.00 ADEY 1.750,00 :: '

Gened Toplam 12.348,00

i

® Gerekli diizeltmeler ve kontroller yapildiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir
ve onaysiz TIF olusturulur.

® Onaylama islemleri boliimiinden ilgili TIF onaylanir.

® TIiF HYS ye gonderilmesi gerekiyorsa gonderilir.

2.2.11.2.CIKIS TiFi KOPYALAMA

® Sadece devretme, bagis ve yardim yapma islem segencklerinde daha 6nceden
sistemde olan bir TIFin kopyalanmasi yapilabilmektedir.

® TiFi kopyalayabilmek icin oncelikle Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan
olusturulmus bir TiFin bulunmasi gerekir.

® Onayl TiFler boliimiinde Cikis TiFleri listelenir.

® TIF numarasi olan énceden hazirlanmis ve onaylannis TiFlerden islem tiiriine
uygun olan1 segilerek “Fis Kopyala” butonuna basilmas1 gerekmektedir.
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Onayh Hifler Listes)
Tif Cesidic

F@treleme:

Ciug Tiflen ™ g LAl o Temize
3 Dotay Gostar Rapor Goster ° Diszoftme Yonde ) Harcama Yonetim Sistaming Gondor Fig Ropynia
No  Fig Ne Tanh Igiem :;:::’“J‘ 1:{':;‘;‘ Topéam Tutar Kayit Clugturan
2013105 720872013 Badg Yapma veya Yard ] 40000 Zeymep UM Yargico
2 201¥104 220812013 Bads Yapma veya Yard ('] £88500 Zemep Ul Yargico
2 2 3 Satg 1 128 Zemep Uiy Y3100
Sahg ! eynep Ul Yargico
2013100 22082013 Badeg Yapma voya Yard 1 000 Zaynep Ut Yargico
8 201393 2210812013 Badey Yapma veya Yardh 1 Zepnep U Yargico
ro201398 2200872013 Bades Yapma vera Yarh ov

160082013

Kaattan Dugme

800 OZLEM TURSAK

160682013 Hatah Cilogy TityKayitzan .,
05082013 Hatah (g T Devretme) Eczacilik Fakuites) MURAY YELESER
Sayrn Nokzam 640 Geylam Gazol
Ampanar Aras: Dewr AY TUKETIM 8515 Ramazan Yemalss
Saym 1200 Zeynep Uhu Yargico
Amoanar Arasi Dewr TUKETIM 00,00 Zeynep U Yagi1Go
0.9

Ambarar Aras: Dewvr

RY EGITIM AMBARI

091 Zegnep Uhu Yargico

Onaplayan

Tomep Ul Yarg *

Zeynep Ul Yarg
Zemsp Uty Yarg
Zeynep Ut Yarg'
Zomep U Yarg
Zeynep U Yarg
OZLEM TURSAK
Gaylan Goaou
Gaeylam Gorcu
MURAY YELESER
Geylant Gozou
Ramazan Yémas
Zeynep Uhu Yarg

Zeynep Ul Yarg

Zeynep U Yag o

Onaph TF Saps) 41/ 1.41 Gostenyor.

Eger cikis1 yapilacak tiim iirlinler sistemde miktar olarak o anda mevcut ise
ekranda “Kayit islemi basariyla gercgeklestirildi.” uyarisi;tiim {riinler sistemde
miktar olarak mevcut degil isemevcut ambar miktarindan daha fazla malzeme
cikist yapilamayacag icin; “Kayit islemi kismen basariyla gerceklestirilmistir.
Asagidaki  sorunlar Bilgi edinildikten
sonra“Tamam” kutucugu tiklanarak onaylanir ve daha &nceden var olan TiFin

b

cikmigtir...” uyarist  agilacaktir.

kopyalanmas1 saglanir.

Hangi islem secenegine ait TIF kopyalanmiyorsa o TiFin aymsi sistemde Cikis
Islemleri boliimiinde yapildig1 gibi olusmaktadir.

“Fis Kopyalama” butonuna basilarak bir isleme baslandiginda o islem bitirilmeden
ayni islem tiirtine ait farkli bir isleme baglanamaz ¢ilinkili olusturulmaya baslanan
TiFe tasinirlar eklenmekte bu iiriinler silinmeden veya islem tamamlanmadan
kopyalanan kayitlar satir olarak sistemde kayitli olarak kalmaktadir.

Bu asamada sistem TIF tipini degistirmeye izin vermemektedir. Ilgili sayfada tiim
{iriinlerin silinmesi halinde TIF tipini yeniden segebilmek miimkiin olabilmektedir.
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.'\‘::‘.;_-:?(:!-7—;-7’;{4::\;'——‘;._ 'i Ry Yapma veys Yardum Etre :E_f‘f'ﬁ?l l:-t & .“r:"";‘:m\—'fﬂ
Tasinr islem Figi Olugtur - Badis Yapma veya Yardim Etme
Maizeme Tanim Ekis
TIF Tipers Secniz:
Malzeme Eklo |
Tagiur Iglem Figl
Tarm sstam ahnd
I Ack KXTC lice Adh
Harcama Buund Ady Muhasebat Cened Moduniodu
Muhacabe Bami 00100
Dayanal Balge Tanhi || & Dayana) Balge Mo [ ]
1slemn Badey Yapma veya Yarthm Etme
Kime venldide Nareya Venlad
Malzeme Tardminr
s Igiem  Iglem Oiga
Ambar Ada Malzeme Ady Urtin Kodu Birim Fiyat Miktar ¥ Bl Ic Iglem TOrd Sicil No Naai Geldigi
DEMIRSAS YATAKLAR 255.1.1.2.1.1 100,00000000 1 ADET Padm YaDMS VEVA | 255.1.1/13/213501 Sil
DEMIRRAS YATAKLAR . 1.1.2.1-1 100,00000000 1 ADGY ‘B:"g‘i"':","r:": VEY3  255.1.1/1/213500 Sl |
DEMIRRAS GORUNTU 255.10.2.5.4-1 789,00000000 1 ADEY Bads Yapma veya  255.10.2/13 sat |

MONITORLERI

| Kaydet || Secllen Malzome Listesi |

Yardim Etme

e Kopyalanan TiFe “Malzeme Ekle” butonuna basilarak yeni iiriin eklenebilecegi gibi

istenilmeyen tasinir malzemeler de “Sil” butonuna basilarak silinebilmektedir.

Gerekli diizeltmeler ve kontroller yapildiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir ve
acillan sayfada “Kayit isleminizin basariyla yapilabilmesi i¢in listenizdeki
malzemelerin TIF tipine uygun olarak belirlenmesi gerekmektedir. Se¢mis
oldugunuz TIF tipinden farkli bir malzeme tipi mevcutsa kayit isleminiz

yapilmayacaktir.” uyarisina “Tamam” tiklandiktan sonra onaysiz bir TIF olusur.

Sistem iizerinde olusturulmus olan TIF onaylanmadik¢a TIF numaras: almaz.
Onaysiz Tasinir Islem Fisleri sekmesinde iken listelenen TiFlerin iizerine bir kere
tiklanarak aktiflesen TIF “Onayla” butonu ile onaysiz tasinir islem fisi onaylanir.
TIF onaylandiginda TIF numarasi almakta ve onayli TiFler listesi boliimiinde
siralanmaktadir.

Fisin kopyalanmas1 muhasebe islemlerinin tamamlanmasi anlamina gelmemektedir.
HYS’ye gonderilmesi gereken TIFler gerekli kontroller yapildiktan sonra eger
HYS’ye gonderilmesi gerekiyorsa (farkli muhasebe birimine bagli birimler arasi
devretme islemi, bagis ve yardim alma islem seceneklerinde)gonderilmelidir.
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2.3.12. Kayit Diizeltme islemleri

Hazirlanan bir tasmir islem fisi 5 asamadan gecerek muhasebe kayitlarina
yansimaktadir.

1) Tasmir Islem Fisi Olusturma Asamast,

2) Onaysiz Tasinir Islem Fisi asamast,

3) Onayli Tasmr Islem Fisi asamast,

4) TKYS sisteminden ¢ikarak HYS sistemine gonderildigi asama,
5) HYS’den say2000i sistemine gonderildigi asama.

Ilk 3 asama TKYS sisteminde, 4. Asama HYS sisteminde, 5. Asama ise say2000i
sisteminde gerceklestirilmektedir.

[k 3 asamada yapilacak diizeltmeler dogrudan TKYS iizerinden yapilabilmekte iken 4
ve 5. Asamalarda bagka sistemler siirece dahil edildiginden diizeltme islemleri de bu
sistemlerin gerekliliklerine bagli olarak yapilabilmektedir.

TiFin hangi asamada oldugu ise TKYS sisteminde Onayli TiFler boliimiinden takip
edilebilmektedir.

[ MKKT Munasedbe Dayarads Belge Doyaneds Belge
oy Tarini 1Fig Durema) Say Tarini Agaiama Gdeme Emvi Be
Harcama Yonetsm Sistemine Gonganimed! 20100100894 10072014 .
Muhasete Binimine Gonceniai 84782 08072014 140007233003
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Muhasebe Fis Durumuna gore TiFin diizeltilebilme durumu tayin edilebilmektedir.
Ilerleyen boliimlerde detaylandirilacak olan islemlerin Gzeti asagidaki tabloda

gosterilmistir.
MUHASEBE (Fi$ ACIKLAMA DUZELTILEBILME
DURUMVU) DURUMU
Muhasebe Islemine Tabi |e Ambarlararasi devir TiFleri EVET
degildir. o . . .
e Harcama birimleri arasi1 devretme TIFi Devreden birimin
muhasebe islemi

Olmast durumunda TIF muhasebe islemine
tabi degildir.

tamamlanmadiysa Evet

HYS’ye gonderilmedi Heniiz muhasebelestirme stireci | EVET
baglatilmamis

HYS’ye gonderildi HYS’ye gonderilmis ancak islem gérmemis EVET

Tahakkuk nosu ald1 HYS’ye gonderilmis ve islem gérmiis Tahakkuk nosu iptal
edilerek TKYS’ye iade
edilirse
EVET

Muhasebe Birimine HYS’de islem gorerek muhasebelesmesi i¢in | Muhasebe birimince red

gonderildi say2000i ye gonderilmis edilerek tahakkuk nosu
iptal  edildikten  sonra
TKYS’ye iade edilirse
EVET

Mubhasebede islem Say2000i sisteminde iglem goriiyor Muhasebe birimince red

goriiyor edilerek  tahakkuk nosu
iptal  edildikten  sonra
TKYS’ye iade edilirse
EVET

Muhasebe birimince HYS’den muhasebeye gonderilen islem | Tahakkuk  nosu iptal

reddedildi reddedilmis edilerek TKYS’ye iade
edilirse
EVET

TKYS’ye iade edildi Tahakkuk nosu iptal edilerek TKYS’ye iade | EVET

edilmis
Muhasebe islemi Say2000i  sisteminde = muhasebelestirme | HAYIR

tamamlandi

islemi tamamlanmig
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2.3.12.1. TASINIR ISLEM FiSi OLUSTURMA ASAMASINDA DUZELTME

Tasmir Islem Fisi olusturma sayfasinda hata yapilmasi durumunda “Diizenle”
butonuna basilarak iiriine iliskin bilgilerde diizeltme yapilabilecegi gibi “Sil” butonuna
basilarak da ilgili satirin tamamu silinebilmektedir.

we Yankum Absa Deww Aline Ig Livkasturts tiowidon Tagmter Inde | Swuun

Tagsmr Islem Fisi Olustur - Satm Alma

e
TI? Tizni Segini ¢ [Tugme tgimem Pyl e

Tach Tistern tarshingan vedeisaty

R nc g 2

Harcama Ridkes Ady Mohatebat Genel Mududuie

Muhasebe Birimi "Ls

Musyene vu Kabadl Komisyonu Repcry Tarth) :@ Meayene ve Kadul Kamigycnu Napars o :
Baranat: sage Tarn — Sayanas eige ko —
Tabeem Satin Alme Seby Y )|
Fiema Ads [Chimasep ]

Tostam Tutet [ in

}m

[(OReT] vinerin  oORUAER VAR GRUBUVEIRK 1594341 2830264000000 % 18 33.399.39920000 1 33.398.295

| - t
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2.3.12.2. ONAYSIZ TASINIR iSLEM FiSININ DUZELTILMESI

Onaysiz Tasinir Islem Fisi heniiz bir TIF numarasi almadigindan iizerinde her tiirlii
diizeltme yapilabilir.

Oneysar Toller -

TIF Copdi

Dnage OrQTI014  Saan Ams ' 32300 30 ZTeynep Uk Yay ! aYergots

Diizeltmek istenilen onaysiz tasinir islem fisi segilir ve Diizenle& Detay Goster
butonu ile agilan pencerede gerekli diizeltmeler yapilir.

Eger TIF tamamen silinmek isteniyorsa TIF numarasi almadan her tiirlii silme
islemleri yapilabilmektedir.

2.3.12.3. ONAYLI TASINIR ISLEM FiSININ DUZELTILMESI

DIKKAT! COK ONEMLI NOT: Diizeltmeye acilacak TIF lerin Harcama Yonetim
Sisteminden (HYS) tahakkuk numarasi almamis ya da almig olsa da bu tahakkuk
numarasimn iptal edilerek TIF in TKYS ye iade edilmis olmasi gerekir.
Muhasebelestirme islemi tamamlanmis TIF ler hi¢chir suretle diizeltmeye acilamaz. Bu
nedenle dogrulugundan emin olunmayan TIF ler kesinlikle HYS ye
gonderilmemelidir.

A- BAGLI TiF/ZIMMET FiSi OLMAYANLAR TiF’LERIN DUZELTMEYE
ACILMASI

Giris islemlerinde “Harcama Birimleri Aras1t Devir Alma” TIF i haricindeki tiim giris
TiFlerinde; ¢ikis islemlerinde ise sadece devralan birim tarafindan onaylanmamis
“Harcama Birimleri Aras1 Devretme” isleminde “Onayli Tasmr Islem Fisleri”
meniisiinden ilgili TIF secilip “Diizeltme” butonuna basilarak onay: kaldirilir ve
onaylama islemleri meniisiinde TIF diizeltmeye acilir. Diizeltme yapilir ve tekrar
onaylanarak eger muhasebelestirilmesi gerekiyorsa HY S’ye gonderilir.
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Diizeltme islemleri “Tasinir Mal iglemleri”>“0naylama Islemleri” bi.)'liimiinden
yapimakla birlikte bundan sonra silme islemleri sadece “Tasinir Mal Islemleri”>
“Onayli TIF / Baglh TIF Silme Islemleri” Boliimiinden yapilabilecektir.

Aym zamanda Zimmet Fislerinin silinmesi de yalnizca “Tasinir Mal Islemleri”>
“Onayli TIF / Bagh TIF Silme Islemleri” boliimiinden gerceklestirilebilecektir.

B- BAGLI TiF/ZIMMET FiSi OLANLARIN DUZELTMEYE ACILMASI

TIF diizeltmeye acilmak istenildiginde “Diizeltmek/Hatali Hale Getirmek
istediginiz TIF e bagh baskaca TIF ler oldugundan bu TIF i
diizeltemezsiniz/hatali hale getiremezsiniz” uyaris1 almirsa; bu TIF e baglh fislerin
ve tutanaklarin hatali hale getirilmesi, varsa Tasinir Istek Belgesinin karsilanmamis
hale getirilmesi durumunda s6z konusu TiF diizeltmeye acilabilecek ya da hatali hale
getirilebilecektir.

Tiim bu islemlerin gerceklestirilebilmesi icin sistemde “Tasinir Mal Islemleri” nin
altinda “Onayh Tif/Bagh Tif Silme Islemleri” modiilii eklenmistir. Artik silme
islemleri “Onaylama Islemleri” béliimiinden yapilamayacak bir TIF veya Zimmet Fisi
silinmek isteniyorsa bu modiile giris yapilarak islem yapilmasi1 gerekecektir.

= } Tasirur Mal lglemler)

) Giris Islemi

] Cikes Islemi
+ | Tasinir Talepler)
LR, Deger Artirm

+ | Zimmet Islemleri
) Dayanikh Tasirurlar Detay Bilgileri
] Kayittan Dusme Teklif Ve Onay Tutanad
] Onaylama lslemler
Y Onayh Tasmir 1slem Figleri
) Cnayh Tif / Bagh TIf Silme Islemleri h

Sorgulama ekraninda asagidaki boliimler bulunmaktadir;
1) Bagh Tasmmr Islem Fisleri; Sorgu yapilan TIF ve bagli TIF lerini ve Zimmet
Fislerini gostermektedir.

2) Aym Faturaya bagh TIF ler; Aym faturaya bagh satin alma TIF lerini
gostermektedir.

3) Tasmmir Istek Belgeleri; Sorgulanan TIF e bagli olusan Tasmir Istek Belgelerini
ve bu belge ile karsilanan tiiketim ¢ikis TIF nolar1 ile zimmet fis nolarmi
gostermektedir.

4) Kayittan Diisme Tutanaklari; Sorgulanan TiF e bagl olusan kayittan diisme
tutanaklarmi ve bu belgeye bagl olusan kayittan diisme TIF nolarini
gostermektedir.

5) Sayim Tutanaklari; Sorgulanan TiF e bagli olusan sayim tutanaklarmi ve bu
belgeye bagli olusan sayim fazlasi/noksan1 TIF nolarin1 gostermektedir.
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BAGLI TASINIR ISLEM FiSLERi BOLUMUNDE YER ALAN BILGILER VE
ANLAMLARI:

No: Sorgulanan TiF ve bagl TiF lerini gdstermektedir.

Durumu: TIF in silinebilme durumunu belirtmektedir.

TiF No: Sistem tarafindan verilen TIF nosu bu béliimde yer almaktadir.
Islem Adi: Islem tiiriinii belirtmektedir.

Ambar Adi: Taginirin hangi ambarda oldugunu gostermektedir.

Tarih: TIF in diizenlenme tarihini gdstermektedir.

Bagh Cikis TIF i Var Mi?: Sorgu ekraminda ¢ikan TIF e bagh islem yapilip
yapilmadigini gostermektedir.

Muhasebe islem Durumu: Sorgu ekraninda yer alan TIF in HYS ye gonderilip
gonderilmedigini, muhasebede islem goriip gormedigini gosteren alandir.

Fis No: Harcama birimleri arasi devir/ Ambarlararasi devir/Zimmet islemlerinde sorgu
ekraninda goriintiilenen TIF e bagli olusan Fisin numarasini gostermektedir.

Islem adi: Bagl belgenin islem tiiriinii belirtmektedir.

H.B./Ambar Kodu: Bagli belgede yer alan tasimirin hangi ambar kodunda oldugunu
gostermektedir.

H.B./Ambar Adi: Bagli belgede yer alan tasimirin hangi ambarda oldugunu
gostermektedir.

Bagh TIF i Var Mi? : Bagh Belgeye baghi olusturulan TIiF olup olmadigini
belirtmektedir.

Muhasebe islem Durumu: Baglh TiF in HYS ye gonderilip gonderilmedigini,
muhasebede islem goriip gérmedigini gdsteren alandir.

& TIF in silinebilir oldugunu gdstermektedir.
@ . TIF in silinemez oldugunu gostermektedir.

©@: TIF e iliskin yapilabilecek islemleri siralamaktadir.
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BAGLI TiF/BELGE/TUTANAK SiLME iSLEMI:

1) Bir giris TIiF i diizeltmeye acilmak istenildiginde veya bu giris TIF ine bagh
cikis TIF i veya Zimmet Fisi hatah hale getirilmek istenildiginde;

- “Tagmir Mal Islemleri”> “Onayli TIF/Bagh TIF Silme Islemleri” sekmesine
geliniz.

- Agilan sayfadaki “TIF No” penceresine diizeltme yapmak istediginiz “Giris TIF
nosu”nu veya hatali hale getirmek istediginiz “Cikis TIF nosu”nu ya da “Zimmet
Fisi” nosunu yazip “TIF Sorgula” butonuna basiniz.

2) ilgili TIF ve varsa diger bagh TIF ler sorgu ekraninda “Bagh Tasimir islem
Fisleri” boliimiinde goriintiilenecektir.
Ornegin asagidaki sorgu ekraninda 2014/9 nolu TIF sorgulanmis ve sorgulanan TIF
ile bagl belgeleri sorgulama ekraninda goriintiilenmistir. Ik sirada yer alan 2014/9
nolu TIF in turuncu renkle gériintiilenmesi o TIF in sorgulanan TIF oldugunu
gostermektedir. 2014/Z/2 nolu Zimmet Fisi 2014/1 nolu Tasmir Istek Belgesinin
karsiliginda olusmustur. Ayni Tasinir Istek Belgesinde 2014/12 nolu TiF ile tiiketim

cikist da yapilmustir.
Onzyh Té/Bagh T Sdme Iclemleri
0i4s & Tif Sorgula w Badh TibBelgeTutanak Sil & Tuminu 3il o Stoklan Gancelis
Bagh Tasumr Isem Fglen Ayn Faturaya Bagh Tifler
Mo Dursmu TdMo  isiemAd: Ambar A% Tasih 3335"27 Welasebe Idem | o o | igteman | 8| %o Durins | TEdo . | Tk islem Ad: B::r'
@ 20143 EmvesterGrigl DEMRBAJAME. . 14042014 Var  HYSye Ganderimedi B SN s
@ 20922 Tmmet DEMIREAS AMB 14082018 ok HYSye Gonderilmedi -t Zimmet
‘ ) 4 s n . )
Sgita 1/t C Toplam Tif Sapist 2, (Gastesilen1-2; Sayfa. 1 /1 Toplam Tif. Sapist *
Bagh Belge ve Tutanaldar
Tagimer Istek Belgeieri Kayitza Dasme Tutanzidan Saym Tetazaidan
Ho Durumu TibNo Tarh Tiigkili Tiler K lNo Durumu Tutsnak No Tarih Highol Tifler No Dumnsmu Tastanalk Y Tarih iligkili Tier
1 0@ 241 ssoe20m 201412201472 21| ks Koyt Diire Tuiksrad Bisinaed Thisk® Szywm Tutznad Buicramas
< } ‘ P )
Sepls| 1.0t % Toplam Tib Sapiss * Sz 141 C Garirailensost myt ok Ssyfs 111 Gerurailensost iyt you
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3)TIF in silinebilmesi ekranda goriintiilenen

“silinebilir” isaretli olmasi gerekmektedir.
Onzyh T/ Badh Td Séme Islemieri
043

4 TiF Sorguta

Bagh Tasemr Ishem Fslen

tim durum kisimlarmmimm ©

w Badh TifiBelgeTutanak Sil & Tumand Sil | Stoklan Gancelie

Ay Faturaya Bagh Tifler

- Bagh G Mubaseds isiem = - = . : Bagl
Ambar A Tarih Var mi? Figno IglamAa H Ho Durumu Tif Mo Tarih islem Adr Var
DEMIREAS AMB . 14.042014 Var  HYSYye Génderilmedi SRR
DERIRBAS AMB 12022012 Yok HYSye Gonderilmedi Zimmet 8;
L | ’ < In »
Seyta 1/t s Toplam Tif Sapist 2, {Gosteslen:1-2; Sayfa 1 % Toplam Tif. Sapist *
Bagh Belges ve Tutanaidar
Tagimer Istek Belgslen Kayittza Dasme Tuianzidan Saymm Tetanaidan
Tib No Tarh Iiigkili Taler K No Durumu Tutsnak No Tarih ili;ki Tifler Ko Durnsmu Tefanak Y Tarih iliskili Tiber
20141 18042014 201412201422 P e
« 1 ’ AR - »
Sapt= 101t S Toplam Tib Sapisc * Sayia Gorirailenzost iyt yo Sayfs 101 S Gararailensoss kayt yok

4) Eger durum isaretlerinden her hangi birinde

@ “silinemez” isareti varsa bu

durumda hangi TiF @ isaretli ise tespit edilmeli ve oncelikle o belgenin
iizerindeki @ “yardim” butonuna basilarak neden silinemedigi 6grenilmeli ve

cikan uyariya gore islem yapilmahdar.

Onayh Tif/Bagh Tif Sikme Iglemieri
€141 ! Tif Sorgula » Tamuns 53 @ Stoklan Guncelle
Bagh Tagsimur Islem Fislen Aym Faturaya Bagh Tifler
. § Bagh ¢ Michasebe islem  _ Bagl
T o Ig%em f
No Duwumu TifHo Iglem Ady Ambar Ad Tasih \ar me? % Fisno IgemAdi H No Derumu TiFhe Tarin Islem A Var
t 98 20141 SamAma DEMIRBAS AMB_ . 14042044 Yok  HYSye Gonderimeds 1 20 gt Alma v
< | » ‘ Hi »
Sayfs =z Toptam T# Sapsr: 1, (Gosisrilen t-1) Ssyis 1 < Toplam Tf. Sapse 1
Bach Belge ve Tutanakiar
Tasmir istzk Belgleri Kayitas Disme Tetassidan Sspm Tutanzkian
Mo Duumu TibMNo Tasih Tigkifi Tifler K Mo Dumsmu Tetanak No Grih iligkili Tifler No Derumu Tutanak Yil Tarih lighdli Tifler
Tigkd 7D Kzydh Bulunames Dk Kayman Dugme Tuanad Buunamad &5 Sayen Tumragy Buunamad
¢ m » ‘ m ] »
Sayfa 14 S Garimailenscek eyt you Seyfa 141 T Gosintiilenecek tzp you Sofiz 1 X Ganinteneosk syt yok
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5) @ butonuna basildiginda ilgili TIF in silinememe nedeni yazmaktadir.
Ornegin “2014/2 Fis Numarali Tif e Ait Bagh Tifler Mevcuttur.” Gibi bir uyar
gelmekteyse ilk yapilacak islem sorgu ekraninda ilgili TIF i sorgulamak
olacaktir. TIF sorgulandiginda o TIF ve bagli belgeleri goriintiilenecektir.

Oaayh Tif/Bagh Tif Stime Islemier

oo 2] o T# Sorguia » Bagh TiiBelge/Tutanak Sil | & Tumuna Sil | Sioklan Gancelie
Bagh Tagmr Istem Figlen Ay Faturzya Bagh Tifler
. z _ y = Bagh ¢ Uukasebe iglem Eacl BER = - Bagl
Mo Durumu Tého isiem Adr Ambar Ad: Tarih Var m? : Figno IsiemA& H Mo Dewmu Tiflo Tarih islem Adi var
€@ 20142 SabnAma TUKETIM AMBAR!  14.04.2014 Var  HYSye Gonderilmedi 1 © 20147 14042014  SatmAlma Y
2 06 201417 Ambader Amea D TUKET AMSART 14042012 Yok HYSye Gonderilmedi 201411 Ambard
« <
Sgfa 11 Toplam T Sayesi 2, (Gossriten 1-2) Ssyfa 11 Toplam Tif. Saypsi 1
Bagh Belge ve Tutasakiar
Tagmir Istek Beigelen Kayriias Dosme Tutaszidan Saym Tutanaidan
Mo Durumu T MNo Tanh Tligkili Tifler K  No Deremu Tutansk No Tanh Sighli Téer to Denumu  Tutanak Yo Tarh Tkl Tiller
‘< 4
Sayfz 11 > Gorintiienacek ksye yok Sayfa 141 - Gorinillencces w3yt pok Seyfa tit = Garbntilensosk kayt you

6) Sorgu ekraminda @ “silinemez” isareti varsa bu ilgili TiF in ya muhasebe
siirecine girdigini ya da ilgili TIF e bagh belgeler olustugu anlamina
gelmektedir.

“Baglhi Tasmir Islem Fisleri” boliimiinde listelenen belgeler birden fazla satirda
listelenmekte ise bu durumda listelenen Bagli Tasmir Islem fislerinden turuncu
renkli olan ve ilk giris islemini gdsteren TIF haricindeki TIF nosu en alt satirda
olandan baglamak suretiyle sorgulanir sondan baslamak suretiyle tiim bagli belgeler
teker teker silinerek ve en basta sorgulanan TiF “silinebilir” duruma getirilir.

7) Sorgulama yapilan TiF ekraninda tiim TIF durumlar1 © isaretli hale
getirilince talep edilen duruma gore “Bagh TIF/Belge/Tutanak Sil” butonuna
veya “Tiimiinii Sil” butonuna basilarak islem yapilir. Cikis TIF lerinde sadece
“Tumiinii Sil” butonuna basilarak islem yapilabilmektedir.

8) “Bagh TIF/Belge/Tutanak Sil butonuna veya “Tiimiinii Sil” butonuna
basildiginda sistem tarafindan silinecek TIF ler ve Belgelerin listelendigi bir
pencere acilacak ve “ASAGIDAKI BUTUN TIF/BELGE/TUTANAK
SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIYOR MUSUNUZ?” seklinde soru
sorulacaktir.
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9) Eger acilan penceredeki TiF ve/veya belgelerin silinmesi kabul ediliyorsa

“Evet” butonuna basihr. Butona basildiginda “isleminiz Uzun Siirebilir.
Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢cikar. Bu pencere kapanmadan herhangi bir
islem yapilmamasi gerekmektedir.

10) “Isleminiz Basariyla Gerceklestirildi” uyarisi ciktiginda silinecegi belirtilen

TiF ler ve Tutanaklar hatah hale getirilecek varsa bagh Tasimr Istek Belgesi
karsilanmamis hale getirilecektir.

BAGLI TiF/BELGE/ TUTANAK SiLME ISLEMLERINE iLiSKiN
UYARILAR:

1)

2)

3)

4)

Satin alma islemlerinde; eger aym faturaya baglh birden fazla satin alma TIF i
mevcutsa silme durumunda hepsi beraber hatali hale gelecektir. Satin alma TIF
lerinden herhangi birinde bagli belge mevcutsa Oncelikle bu bagli belgeler
silinmeli sonrasinda satin alma TIF leri hatali hale getirilmelidir.

Harcama birimleri aras1 devir alma TIiF i silme islemlerinde; bilindigi iizere
harcama birimleri aras1 devir islemleri ¢ift tarafli islemler olup devreden birim
tarafindan olusturulan TIF in karsihgmda devralma TIF i onaysiz olarak
olusmaktadir. Devralan birimin TIiF i silme yetkisi yoktur. Devreden birim
modiilden devretme TIFini sildiginde devralan birimin de TIiF i otomatik olarak
hatali hale gelmektedir.

Devralan birim bagll belgeler olusturmugsa (devraldigr tasimirlart zimmete
verdiyse, titketim TIF i olusturduysa, kayittan diisme yapmaigsa vb.) oncelikle bu
TIF e bagh belgelerin modiil yardimuyla silinmesi gerekmektedir.

Ambarlar arasi devir TIF i silme islemlerinde; devir alma TIF i devretme TIF
inin karsiliginda olustugu icin ve bu TIF e bagh da ¢ikis islemi olabilecegi icin
sistem devralma TIF i sorgulandiginda sadece bagli belgelerinin silinmesini
saglarken TIF in hatali hale getirilmesine izin vermez. Ambarlar aras1 devir islemi
iptal edilmek isteniyorsa devretme TIF i sorgulanmali ve sorgu ekraninda
“Tiimiinii Sil” butonuna basilarak hem devretme TIF inin hem de devralma TIF
inin hatali hale gelmesi saglanmalidir.

Kayittan diisme islemlerinde; Kayittan diisme TIiF leri Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanagina bagl olarak olusan belgedir bu nedenle kayittan diisme isleminin
iptal edilmesi durumunda hem ilgili tutanak silinecek hem de bu tutanaga bagh
tiim TIF ler hatali hale getirilecektir.
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5) Zimmet islemlerinde; Tasinir Istek Belgesine bagli zimmet fisi olusmasi veya
dogrudan zimmet islemleri boliimiinden zimmet fisi diizenlenmesi durumlarinda,
diizeltilmek istenen bir islem varsa &ncelikle zimmet fisi nosu TIF sorgulama
boliimiine yazilarak sorgulanmalidir. “Tiimiini sil” butonuna basildiginda ilgili
zimmet fisi silinir. Eger aym1 Tasmir Istek Belgesine bagl tiiketim ¢ikis1 varsa
zimmet fisi ile birlikte Tiiketim ¢ikis TIF i de silinecek ve Tasinir Istek Belgesine
bagli islemlerde Tasimir Istek Belgesi hi¢ karsilanmamus hale gelecektir.

6) Tiiketim cikis TIF lerinin silinmesi islemlerinde; Tiiketim ¢ikis TIF leri Tasiir
Istek Belgesine bagli olarak olusturulmaktadir bu nedenle tiiketim ¢ikislarinin
silinmesi durumunda ilgili Tasmir Istek Belgesi karsilanmamis hale getirilecek
varsa Tasinir Istek Belgesine bagli zimmet fisleri de hatali hale gelecektir.

7) Sayim Fazlasi/Noksam TIiF i silme islemlerinde; Sayim Fazlasi/Noksani TiF leri
sayim tutanagina bagl olarak olusturulmaktadir bu nedenle sayima iliskin TIF in
hatali hale getirilmesi durumunda ilgili tutanak iptal edilecek ayni tutanaga bagh
sayim noksani ve sayim fazlasi TIF leri beraber hatali hale gelecektir. Aym
tutanaga bagli hem sayim fazlast hem de sayim noksani TIF i varsa saymm
fazlasina bagl olarak sonradan baskaca bir islem yapilmissa sayim fazlas1 TIF i
sorgulanarak “Tlmiini Sil” butonuna basilacak ve ilgili tiim belgeler silinecektir.

BAGLI TIiF/ONAYLI TiF SiLME ISLEMLERIi iCIN KILAVUZUN SONUNA
EKLENMIS EK-2: ONAYLI TIiF/BAGLI TiF SILME ISLEMLERINE ILiSKIN
UYGULAMA ORNEKLERINE BAKABILIRSINiZ.
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2.3.12.4. HYS’YE GONDERILEN TIiFIN DUZELTILMESI

TKYS’den HYS’ye gonderilmis TIF islem gordiigii anda tahakkuk numarasi
almaktadir. Tahakkuk nosu alan bir TIF de hicbir sekilde TKYS’de
diizeltilememektedir. Muhasebeye gonderilmemis dolayisiyla da muhasebe islemi
tamamlanmamus tahakkuk numarasi almis bir TIF diizeltilmek isteniyorsa;

® lgili TiFin “Fis Iptal” butonu ile tahakkuk/islem numaras iptal edilmeli
® Tahakkuk numaras: iptal edilen TIF TKYS’ye iade edilmelidir.

® ilgili TIF Onayh TiF/ Bagh TIF silme islemlerinden silinmeli veya Onayl
TiFler boliimiinde “Diizenle” butonuna basilarak Onaysiz TIFler boliimiine
alinmali “Diizenle&Detay Goster” butonuna basilarak diizeltme islemleri
yapilmalidir.

2.3.12.5. Say2000i SISTEMINDE iSLEM GOREN TiFiN DUZELTIiLMESI

TKYS’de hazirlanan TIF HYS’ye gonderildikten sonra islem gorerek muhasebeye
gonderilmekte ve say2000i sisteminden muhasebe islemleri tamamlanarak kayitlari
olusturulmaktadir.

Olusturulan TIFler iizerinde Say2000i sisteminde muhasebelestirme islemi
tamamlanana kadar diizeltme yapilabilmektedir.

Muhasebeye gonderilmis TIF diizeltilmek isteniyorsa;

® Muhasebe birimindeki kayit M ve B durumunda ise oncelikle saymanlikca
“tahakkuk iade” islemi yapilmalidir. (Say2000i sisteminde iade edilen
tahakkuk OEB Islemlerinde R durumunu almaktadir.)

® OEB islemlerine iliskin TiFin “Fis Iptal” butonu ile tahakkuk/islem
numarasi iptal edilmelidir. (Eger OEB Dis1 Islemden “tahakkuk iade”
yapilirsa zaten kayit dogrudan iptal edilmis olur ayrica “Fis Iptal” islemi
yapilmasina gerek yoktur.)

® Tahakkuk numarasi iptal edilen TIF TKYS’ye iade edilmelidir.
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® flgili TIF Onayh TIiF/ Bagh TIF silme islemlerinden silinmeli veya Onayli
TiFler béliimiinde “Diizenle” butonuna basilarak Onaysiz TiFler béliimiine
alimmali “Diizenle&Detay Goster” butonuna basilarak diizeltme islemleri
yapilmalidir.

DIKKAT!!

Olusturulan ~ TiFlerin  Say2000i  sisteminde = muhasebelestirme islemi
tamamlandiysa artik diizeltme/silme islemleri higbir sistemde yapilamamaktadir.
Muhasebelestirme islemleri tamamlandigi icin hatali muhasebe kayitlarinin ancak
yeni bir muhasebe kaydi ile diizeltilmesi gerekmektedir. Kayit hatalarinin
diizeltilmesi i¢in Yonetmeligin Ek Madde 1 hiikiimlerinin uygulanmasi
gerekmektedir.
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2.4. KAYIT ARAMA ISLEMLERI

Kayit arama meniisiinden,

- Uriin Tifleri Arama,
- Mevcuttaki Uriinler,

- Uriin Kodu Listesi,

- Dayanikli Tagmirlar Listesi

- Firma Bazinda Uriin TiFleri Arama

aramalar1 yapilabilir.

2.4.1. Uriin TiFleri Arama

Uriin kodu, malzeme adi veya sicil numarasina gore giris ¢ikis tifleri aramasimin
yapildig1 meniidiir. Bu meniiden hangi {iriin hangi tif numarasi ile giris yapmis, hangi
tif veya zimmet fis numarasi ile ¢ikisinin yapildigi goriilebiliyor.

Urtn Listest

® =n
Mo Uriin Kodu
1 18093341

140 88342

nirey Tifleny

Fig Mo

2104

Sayfa :

Toplam Miktar
S ADET

/s

| Matreme Ara  ©3 Tif Sorgulama

Malzame Ay Marica
SOGUTMA VE STUA SETEML . SHARP
SOGUTNA VE ISTHA S5TEN MARKASE
Scd o Tarin Birim Fi Miktar
MATROZ  OM00TL b ADIT
" Toplam Malceme - 1
Toplam Tutar (TL)
94400 TL

Modei

333

Tutar

MO T

Cmas

ARAL KLBMAS:

ARAL KLMAS

Cdary Tilleny
Fig ho
201208
2012132

2012153

Svis 1

Toplam Miktar
3 ADEY

Ek Dzninn Amsar W Ambar Ady
2 TORETM

I TSR

Toplom Malzewne : 2

Sicil ko Tacih Bam i AMikzar
JaUTN12 1m0 TL t ADET
18092012 18 T | ADET
0012 1BSSR0TL I ADET

/1 . Toplam Malreme : 3

Toplam Tutar (TL)
G0 TL

Tutar

o0 T
1E82000T
1883000T
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2.4.2. Mevcuttaki Uriinleri Arama

Bu meniiden ambar stoklari kontrol edilebiliyor, raporlanabiliyor. Tim ambar
mevcutlarma bakilabildigi gibi, her ambar mevcudunu ayri ayri raporlamak da

mumkundiir.

Ayrica iiriin kodu veya malzeme adindan hareket ederek arama yapilabilir. Bu sekilde
hangi malzemelerin hangi ambarlarda oldugu bilgisine ulasilabilir. Malzeme zimmette
ise zimmette oldugunu da gosteriyor.

Hevouttaks Degsder
@ Epren b
iy TO Ambiris Markas Model Cinsi
Jran. TUKETIM
111 BlLIShe NARKASZ KRN
1.1 | DEMIRBAS NARKAZZ  wRNR
111 KIRTASIVE NARKASE KRMD
1.1 1 TASIT MNARKASE XRNMD)
11 1 IKNAL ANA AMBARE NARKASE
11,4 SOSYAL BILMLER 07.03.0.1 ADLER
1113 ROLLER KALEMLER ADLER
1144 TURCENNLE KALENLER ADLER
1164 TUKENNEZ KALEMLEN ALLER
1142 TOMENNEZ KALEWLER ACER THE-F TUKENME
1114 KOU KaLEWLER| WARKASE
1281 CETVELLER NARKASZ =0 Cu
15131 VAZI KADITLAR NANKASE A4
13138 VAZI KASITLAR MARKASZ A4

smfal (2 P M 2

Teooken Malsese : 57

2.4.3. Uriin Kodu Listesi

1 Malzeme Are - Rapor Gaster 1 Rapor Géster
Buly Ambardaki Zimmeth
P Opatin An":u.bl Miktar Water
LIS 0 ADET 0 ADLT
KHTASHE 77 ADEY 0 ADET
TUKETIH 1587 ADET D ADET
KMAL ARA ANBARI t ADEY D ADET
NG S KRTASNE AW ADET 0 ADET
RENC BA TUKETM 192 ADET 0 ADET
RETEC MA . MMAL ANA ANBAR] 1 ADET D ADET
RN KR KRTASNT 0 ADCT 0 ADEY
[N KR TUKETW 1080 ADEY b ADET
KALNLK TUKETM 20 ADET 0 ADET
TUKETM T ADET D ADET
TUKET™ 4 ADEY b ADET
RENK BU CATASHE 0 PRKET 0 PRRET
WALNLK
RN U TUKET 100 BAKET 0 PAXEY
YAl

Toptam
Miktar
0 ApET
T ALEY
1557 ADET
1 ADET
457 ADEY
152 ADET
1 ADET
6 ADCT
1008 ADEY
20 ADET
7 ADET
o ADEY

100 PAKET

Asgar Miktar

10 ADLT
10 ADET
10 ADET
10 ADET
40 ADET
100 ADET
100 ADET
180 ADLT
160 ADET
25 ADET
5 ADET
2 ADET
120 PAKET

120 FAKET

Uriin kodu listesinde ilgili kamu idaresinin merkez ve tasra birimlerince yapilmis tiim
malzeme tanimlari listelenmektedir.

Unin Kods | stes:

T Lgoit Koty - Urin Kodu Malteme AS Qo Bin Markas
LB Sl SALR R ROLLER KAL ADET NONIA
g moLLEN AL ADEY UNIDAL
Ml SOLLER WAL ADEY UniBay
. 1091114 SOLLER WAL ADET  FENSAM
B 110 ROLLER WAL ADET PENGAN
e AL ARAE ] SOULEN MAL ALEY PENSAN
T 10014118 SOLLER KAL ADET  BOHME!
L bl ARAE | 2OLLER WAL ADET FARERL
L 19211118 ®TULEN PAL ace?t AIMAC
0 1594 % 114 BOLLES WAL ADET  MARNA
t SRR R S0LLEA KAL ADEY MARFA
10911194 AOLLER RAL ADET MARKA
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2.4.4. Dayanikh Tasiirlar Listesi

Bu liste, Tasinir Kod Listesinin (B) bdliimiinde gosterilen tasinirlardan oda, biiro,
boliim, atdlye ve servislerde kullanilmak {izere verilenler i¢in iki niisha olarak
diizenlenir. Listenin bir niishasi taginirin bulundugu yerde asili bulundurulur. Liste
tagiirlarin bulundugu yerde gorevli yetkili personel tarafindan imzalanir.

Sistemde dayanmikh tasir listesi alabilmek igin oncelikle zimmete verme
isleminin birim adina yapilmas1 gerekmektedir. ( Kisi adina yapilan zimmetler
burada listelenmemektedir.)

} kBs

1-{_7] Duyurular & Mesajlar
1-{Z7 Tarumlar

1+ Tasirur Mal Islemleri

YERLESIM BIRIMLERT BAZINDA DEMIiRBAS LISTEST

¥ |/~ Rapor Gdster

-5 Kayit Arama

{7 Uriin TIF leri Arama
Mevcuttaki Uriinler
Urun Kodu Listesi

Dayanikh Taginir Listesi
“.-{) Firma Baznda Uriin TIF leri Arama

Yerlesim Birimi Ad :
Yerlesim Birimi Adresi :
Yerlesim Birimi Adi :
Yerlesim Birimi Adresi :
Yerlesim Birimi Adi :

-

LABORATUVAR
M BLOK 403

MUDUR ODASI
DOP ANKARA 12

PER 5B MUD SEKRETERI

iglem Mik... Sicil No

J nea Yerlesim Birimi Adresi : GNL MDR 124
(&) Diger Belge Girisler Yerlesim Birimi Adi : PERSONEL SUBE MUDUR ODASI
1+{Z] Tagnur Raporlar Yerlesim Birimi Adresi : GENEL MUDURLOK 123 -
1-{27 Kullariar Islemleri
1+ Saym ve Yil Sonu Islemleri
Yerlesim birimlerinin  ayr1 ayr1 Dayanikli  Tasiirlar Listesinin  dokiimii

alinabilmektedir.

2.4.5. Firma Bazinda Uriin TiFleri Arama

Vergi numarasi veya Firma adi bilgisine gore satin alma TIFlerinde arama
yapilabilmektedir. Vergi no veya Firma di girisi yapildiktan sonra “Firma Ara”
butonuna basilir. Firma secildikten sonra “TIF Sorgulama” butonuna basilarak iiriin
TiFleri

 J
4 B ]
. Aron ) 10 Soigetems
o Firme Ugvan Vergt Dawust irma Adensi Fiema Tulubnnn
J L2l A ™ AYLINTEPE
arve T il vyosLu KA ASASE R I
AHWE T oMU A N ASCASE XN
Frerrm s NTE et Arame oY "y e
) - 3 5 i
2 CAY
2 F:
seyen v i So barrie 0 AMNET DUMAN VAPH0LTTE AL OZALP YOLU LIRS KO 4T 1RIN
AMMET DDFR DOGTLAR GDA TURIZM NSA 1008104 ALTING
Sats 142 ¢ ¥ Toplam Kayeh Fema S0 (Gastarken 1-53)
by Y
) Danay Gosses Hapor Goany
t Ho o 1 ¢ Mt Obigtuimn
St
201496 052004 Suin Adte ne o a8 TURSAK O EM TURSAK
201313 WOAI01Y  Sann Adms ' 154 BARS LENoeau BARTG ILENTEM
Sl ) A > Flrosayn ait Toplam Fig | 2
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2.5.

2.5.1.

DIGER BELGE GiRiSLERI

Tasinir Gegici Alindisi

Bu alindi, muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan tasinirlarin gecici olarak
teslim alinmasinda iki niisha olarak diizenlenir. Diizenlenen gecici alindinin birinci
niishasi, taginir1 teslim edene verilir. Ikinci niishas1 ise dosyasinda saklanir. Muayene
ve kabul isleminin yapilmasindan sonra diizenlenen 5 drnek numarali Tasinir Islem
Fisinin tarith ve numarasi, ilgiliden geri alinan gecici alindinin tizerine kaydedilir ve
ikinci niishasi ile birlikte dosyasinda saklanir. Alindinin geri alinamamasi halinde
ikinci niishasi iizerinde durumu belirtir agiklama yapilir.

Sistemde Tasimir Gegcici Alindis1 girisi yapmak icin asagida gosterilen adimlar
takip edilir:

vV V

v V V VY

2.5.2.

Diger Belge Girisleri meniisii tiklanarak alt mentiler agilir,

Tasinir Gegici Alindist meniisii tiklandiginda agilan pencereden “Malzeme
Ekle” butonuna basilarak malzeme arama penceresine ulasilir.

Bundan sonra Tasinir Mal Islemleri/Satin Alma Islemleri’nde gosterilen islem
adimlarmin aynis1 yapilir.

Malzeme secim yapildiktan sonra fatura tarihi ve numarasi alanlar1 doldurularak
alind1 kaydedilir.

“Kaydet” butonuna basildiktan sonra gelen ekrandan “Géster” butonuna
tiklanarak rapor alinabilir.

Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.

Tasinir Gegici Alindi Listesi

Yukarida giris islem adimlar1 anlatilan tasinir gegici alindi listesine ulasmak
icin bu meni kullanilir. Bu meniiden daha Once girisi yapilan listeler
goriintiilenebilir. Bunun i¢in “Rapor Goéster” butonuna tiklamak yeterlidir.
Tasmir Gegici Alind1 Listesi silinmek istendiginde “Sil” butonu kullanilir.
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2.6. TASINIR RAPORLAR

Bu meniiden asagidaki raporlar alinabilmektedir.

Tiiketim Malzemeleri Cikis Raporu

Tiiketim Malzemeleri Donem Cikis Raporu
Malzeme Sicil Numarasi1 Raporu

Ambar Sayim Listesi

Ambar Devir Teslim Tutanagi

13 Nolu Ornek — Sayim Dékiim Cetveli

14 Nolu Ornek — Tasmir Yonetim Hesab1 Cetveli (Kiitiiphane/Miize Dahil )
14 Nolu Ornek — Tasinir Yonetim Hesab1 Cetveli
Tiiketim Malzemeleri Defteri

Dayanikli Taginirlar Defteri

Tiiketim Malzemeleri Ambar Bazinda Cikis Raporu
Zimmet Listesi

Kiitliphane Defteri

Miize Defteri

18 Nolu Ornek - Kiitiiphane Yonetim Hesab1 Cetveli
18 Nolu Ornek - Miize Y6netim Hesab1 Cetveli

2.6.1.Tiiketim Malzemeleri Cikis Raporu

Bu raporda baslangi¢ ve bitis tarihleri belirlenerek o tarih araligindaki tiiketim
malzemelerinin pdf, excel, rtf veya html formatinda ¢ikis raporunun alinmasi
mimkiindiir.

TASINIR MAL iSLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: TUKETIM MALZEMELERT CIKIS RAPORU ~
At Oldugu Yil; 2014 hd
Baslangi; Tarihi: 01/01/2014 3
Bitis Tarihi: 07/07/2014 d
Rapor Tipi Seciniz: | pdf ¥ |/~ Rapor
Pdf
Excel
Rtf
Html
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2.6.2. Tiiketim Malzemeleri Donem Cikis Raporu

Tasinir Mal Yonetmeliginin, harcama birimlerince iiger aylik donemler itibariyla
tikketim malzemelerine iligkin listenin muhasebe birimine verilmesi gerekmektedir. Bu
meniide bu hiikiim dogrultusunda donemsel raporlar alinabilmektedir.

Y1l ve donem bilgisi girildikten sonra yonetmelik hitkmii geregince 150 hesabin iki
diizey detay1 bazinda tiiketim malzemesi ¢ikis raporu iiretilir.

TASINIR MAL IsLEMLER]E RAPORLAR

Rapor Seqginiz; TUKETIM MALZEMELERI DONEM CIKIS RAPORU ~
Ait Oldudu il 2014 e
Ait Oldudgu Ddnem: I.DGnem —

Rapor Tipl Seciniz: Par . Rapor

Pt
Excel
R
Homl

2.6.3.Malzeme Sicil Numarasi Raporu

Bu rapor sayesinde tiim sicilli tiriinlerin bilgileri sistemden listelenebilmektedir.

Eger tiim malzemeler kutucugu isaretlenmemisse bu durumda Malzeme Gruplari
bazinda daha alt detayda rapor alinabilmektedir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: MALZEME SICIL NUMARASI RAPOR .
Ambar Adr: DEMEME b

Hesap Kodu: 255 Demirbaslar Grubu -

Malzeme Gruplar:

Rapor Bolamleri:

Tiim Malzemeler: “'h

Limit Dstii:

Harcama Birimi Girisi: Satin Alma o

Kurum Girisi: Tmii et
Rapor Tipi pdf ¥ | /~| Rapor
Seciniz:

Ayrica bu boliimden “limit iistii” kutucugu isaretlenerek limit iistli olan dayanikli
taginirlar listesine de ulasilabilmektedir.Harcama birimi girisi ise islem tiirlinlin
secilmesi ile sadece o iglem tiirliyle ilgili harcama birimine girisi yapilan sicilli
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tirlinlerin listelenmesini saglamaktadir. Ayn1 zamanda bu boliimde kuruma ilk girisin
de filtrelenmesi miimkiin hale getirilmistir.

2.6.4. Ambar Sayim Listesi

Bu raporda ait oldugu yil ve ambar ad1 belirlenerek segilen ambarda bulunan {irtinlerin
pdf, excel, rtf veya html formatinda listesinin alinmas1 miimkiindiir.

TASINIR MAL ISLEMLER]L RAPORLAR

Rapor Seciniz: AMBAR SAYIM LISTESI e
Ait Oldugu Yil: 2014 G
Ambar Ade: KUTUPHANE AMBARI >3

Rapor Tipl Seciniz:  pdf ¥ |/~ Rapor

2.6.5. Ambar Devir Teslim Tutanagi

Yonetmelik geregince yapilacak devir islemlerinde alinmasi gereken Ambar Devir
Teslim Tutanag1 ambar ad1 segilerek bu boliimden olusturulabilmektedir.

TASINIR MAL iISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: AMBAR DEVIR TESLIM TUTANAGI N
Ambar Adu TUKETIM >t
Rapor Tipl Seciniz: Pdf ¥ |/~ Rapor

2.6.6. 13 Nolu Ornek - Sayim Dékiim Cetveli

Bu boliimde hangi doneme ait sayim dokiim cetveli alinmak isteniyorsa ait oldugu yil
ve hesap kodu segilerek pdf, excel, rtf veya html formatinda cetvelin alinmasi
saglanmaktadir.

TASINIR MAL ISLEMLERTI RAPORLAR

Rapor Seciniz: 13 NOLU ORNEK - SAYIM DOKUM CETVELI 1
Ait Oldugu vil: 2014 "
Hesap Kodu: [TUm Hesaplar] >

Tiim Hesaplar
150 ik Madde ve Malzemeler
253 Tesis, Makine ve Cihazlar
254 Tasitlar Grubu

Rapor Tipl Seciniz: pdf 255 Demirbaslar Grubu
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2.6.7. 14 Nolu Ornek - Tasimir Yonetim Hesabi Cetveli (Kiitiiphane/Miize
Dahil )

Kiitiiphane ve miize birimleri olmayan harcama birimlerinde yilsonlarinda alinmasi
gereken rapor bu boliimden alinabilmektedir. ( Kiitliphane birimi olan harcama
birimlerinde hem 2.6.8. de yer alan 14 Nolu Ornek — Tasmir Yonetim Hesab1 Cetveli
hem de 18 Nolu Ornek - Kiitiiphane Yonetim Hesab1 Cetveli ayrica miize birimi de
varsa 18 Nolu Ornek - Miize Yénetim Hesab1 Cetveli almmalidir)

Ait olunan yil se¢ildikten sonra hesap kodu boliimii de belirlenerek pdf, excel, rtf veya
html formatinda cetvel alinabilmektedir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: 14 NOLU ORNEK -TASINIR YONETIM HESABI CETVELI (KUTUPHANE / MUZE DAHIl | ¥
At Oldugu Yil: 2014 v
Hesap Kodu: im Hesapla v

Rapor Tipi Seginiz: | pdf ¥ |/~ | Rapor

2.6.8. 14 Nolu Ornek - Taginir Yonetim Hesabi Cetveli

Kiitliphane ve miize birimleri olan harcama birimlerinde yilsonlarinda alinmasi
gereken rapor ait olunan yil segildikten sonra hesap kodu boliimii de belirlenerek pdf,
excel, rtf veya html formatinda bu boliimden alinabilmektedir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: 14 NOLU ORNEK -TASINIR YONETIM HESABI CETVELL s
Ait Oldugu Yil: 2014 7
Hesap Kodu: Tim Hesaplar s

Rapor Tipi Seciniz: | pdf ¥ |/~ Rapor
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2.6.9. Tiiketim Malzemeleri Defteri

Bu raporda ambar adi, baslangig¢ ve bitis tarihi, Malzeme grubu segilerek tirtinlerin pdf,
excel, rtf veya html formatinda tiilketim malzeme defterinin alinmas1 miimkiindir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: TUKETIM MALZEMELERI DEFTERI b4
Ambar Adu: TUKETIM e
Baslangig Tarihi: 06/01/2014 9
Bitis Tarihi: 23/07/2014 3
Malzeme Gruplart: 150.1.1.3 Mirekkepli (Dolma) Kalemler] ~
Rapor Tipl Seciniz: | pdf v | /~| Rapor

2.6.10. Dayanikl Tasinirlar Defteri

Bu raporda ambar ad1, baslangig¢ ve bitis tarihi, Malzeme grubu segilerek tirtinlerin pdf,
excel, rtf veya html formatinda dayanikli taginir defterinin alinmas1 miimkiindiir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: DAYANIKLI TASINIRLAR DEFTERI .
Ambar Adr: BILISIM hd
Baslangic Tarihi: 11/02/2014 d
Bitis Tarihi: 16/07/2014 g
Malzeme Gruplan: 255.2.1.1.1.1 Bilgisayar Kasalar| >
Rapor Tipi Seciniz: pdf Vv |/~ | Rapor

2.6.11. Tiiketim Malzemeleri Ambar Bazinda Cikis Raporu

Bu raporda ait oldugu yil, ambar adi, baslangi¢ ve bitis tarihi segilerek tiriinlerin pdf,
excel, rtf veya html formatinda ambar bazinda tiiketim malzemeleri ¢ikis raporunun
alinmas1 miimkiindiir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: TUKETIM MALZEMELERI AMBAR. BAZINDA CIKIS RAPORU o
Ait Oldugu Yil: 2014 ha
Ambar Adr: TUKETIM .4
Baslangig Tarihi: 05/05/2014 |
Bitis Tarihi: 10/07/2014| o
Rapor Tipi Seciniz: | pdf ¥ | /= Rapor
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2.6.12. Zimmet Listesi

Ambar ad1 ve malzeme ad1 boliimii secildikten sonra istenilen rapor alinabilmektedir.

TASINIR MAL I.'}l EMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: ZIMMET LISTESI -

Ambar Ad BiLisim o

Malzeme Adi: Tum Malzemeler s
Rapor Tipl Seciniz: | pdf * | )| Rapor

2.6.13. Kitiiphane Defteri

Kiitiiphane birimleri olan harcama birimlerinde bu rapor ait olunan yil secildikten
sonra pdf, excel, rtf veya html formatinda alinabilmektedir.

TASINIR MAL iSLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: KUTUPHANE DEFTERI 2
Ait Oldugu Yil: 2014| v,
Rapor Tipi Seginiz: | pdf ¥ |/~ Rapor

2.6.14. Miize Defteri

Miize birimleri olan harcama birimlerinde ait olunan yil segildikten sonra pdf, excel,
rtf veya html formatinda bu bdliimden rapor alinabilmektedir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: MUZE DEFTERI e
Ait Oldugu Yil: 2014 w
Rapor Tipi Seciniz: pdf v |/~ Rapor
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2.6.15. 18 Nolu Ornek - Kiitiiphane Yénetim Hesabi Cetveli

Kiitiiphane birimleri olan harcama birimlerinde yilsonlarinda alinmasi gereken rapor
ait olunan yil segildikten sonra pdf, excel, rtf veya html formatinda bu boliimden
alinabilmektedir.

TASINIR MAL iSLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: 18 NOLU ORNEK -KUTUPHANE YONETIM HESABI CETVELL b4
Ait Oldugu Yil: 2014 v
Rapor Tipi Seginiz: | pdf ¥ | /= Rapor

2.6.17. 18 Nolu Ornek - Miize Yonetim Hesabi Cetveli

Miize birimleri olan harcama birimlerinde yilsonlarinda alinmasi gereken rapor, ait
olunan yil secildikten sonra pdf, excel, rtf veya html formatinda bu bolimden
almabilmektedir.

TASINIR MAL iSLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: 18 NOLU GRMNEK -MOZE YONETIM HESABI CETVELI ~
Ait Oldugu Yil: 2014 ¥
Rapor Tipi Seciniz: | pdf ¥ |/~ Rapor
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2.7. KULLANICI iISLEMLERI

2.7.1. Sifre Degistir

Mevcut sifre degistirilmek istendiginde, bu menii kullanilarak yeni kullanici sifresi
belirlenir.

) Muhasobat Genel MUdUriugu Hutum Dudipti Cikig

Yonetim stemi

Tasemir Mallar

g P00 (g P
' Tararile
' Taging Mal lpbwninn
" Knoh Abeme Muvewt Sifrunie | &
‘ Y Talwplnn Yoo Sifranis l 4 ]
) Digar Oulga Girsln Yoni $itrenis Tekrar l.., — ]
) Tibeation Mulpmonmben Cikig Ropeed e
403 Wurus Parklert Rapertan (CTamarm ][ Wopet |

Sckama LA

2.8. SAYIM VE YILSONU ISLEMLERI

HATIRLATMALAR:

®» Sayimi yapilan yilin islemleri bitirilmeden izleyen yila ait giris
cikis kayitlar1 yapilamaz.

®» Tim ambarlarin sayim islemi tek tek yapilmalidir.

®» Tim ambarlarin sayim islemi bittikten sonra “YILSONU
ISLEMINI BITIR” butonunu mutlaka kullanmak gerekir.

® Yilsonu islemi bitir butonu kullanilmadikca yapilan kayitlar bir
onceki yilin 31 Aralik tarihini alacaktir.

- Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi degisimlerinde,
- Harcama yetkilisinin gerekli gérdiigli durum ve zamanlarda

yapilir.

Yil Sonu Islemleri” meniisiinden yapilmaktadir.

Y1l igerisinde her ne sebeple olursa olsun sayimlar ve yilsonu sayim iglemleri “Sayim ve
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Bu meniiye ait her bir asama asagida anlatilmis olup islemlerin dogrulugunun da
testinin yapilabilmesi amaciyla “Tasmmir Raporlar”> “13 Nolu Ornek- Saymm
Dokiim Cetveli” nin tiim hesaplar bazinda veya hesap gruplari bazinda dokiimiiniin
aliarak Tasinir (TKYS) — Tasinir (Muhasebe) raporu ile karsilastirilmasi ve islemlerin
daha saglikl yiiriitiilebilmesi i¢in gerekli dnlemlerin alinmasi gerekmektedir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: 13 NOLU ORNEK - SAYIM DOKUM CETVEL! ™
Alt Oldugu Yi: TUKETIM MALZEMELER! GIKIS RAPORU
TUKETIM MALZEMELERT DONEM CIKIS RAPORU
MALZEME SICIL NUMARASI RAPOR
SAYIM TUTANAGI (BOS AMBAR)
AMBAR SAYIM LISTESI
AMBAR DEVIR TESLIM TUTANAGI
13 NOLU ORNEK - SAYIM DOKUM CETVELL
Rapor Tipl Seciniz: | pdf 14 NOLU ORNEK -TASINIR YONETIM HESABI CETVELL (KUTUPHANE / MUZE DAH...
14 NOLU ORNEK -TASINIR YONETIM HESABI CETVELL
TUKETIM MALZEMELER! DEFTER!
DAYANIKLI TASINIRLAR DEFTERI
TUKETIM MALZEMELERI AMBAR BAZINDA CIKIS RAPORU
ZIMMET LISTES]
KUTUPHANE DEFTERI
MUZE DEFTERI

Hesap Kodu:

1. Sayim siiresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki tasinirlar
icin gerekli tedbirlerin alinmasi gerekmektedir. Sayim yapilirken gerekli
Oonlemlerin alinmasi, sayim kurulunun gorev ve sorumlulugu altinda oldugu
unutulmamalidir.

2. Yukarida bahsedildigi sekilde yapilacak kontroller sonucunda ilgili Tasinir
Kayit ve Kontrol yetkilisince tespit edilen, tasinir kayit ve kontrol yetkilisince
ambarda bulundugu veya ambardan ¢iktig1 halde belgesi diizenlenmedigi ve
kayitlar1 yapilmadig: belirtilen tasinirlara iliskin islemlerin yaptirilmasit Sayim
Kurulunca yaptirilir. Ornegin; son dénem Tiiketim Cikis Raporu ve Kurus
Farklar1 Raporunun alinmasi gibi. Ayrica sistem kendi icerisinde yapacagi
kontroller ile onaysiz fislerinizi onaylamaniz konusunda kullanicilara uyari
verecektir.

3. Harcama birimi bazinda Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisince kayitlar1 tutulan
her bir ambar icin “Tasimir Raporlar” meniisiinden tasinirlarin bulundugu
ilgili ambar i¢in “Ambar Saymm Listesi” alinir. Ambar Sayim Listesi
sistemdeki kayitlarimiza gore son diizey detayina gore kayitlari listeler.
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TASINIR MAL iSLEMLERT RAPORLAR

Rapor Seginiz: AMBAR SAYIM LISTESI s
Ait Oldudu il 2014 7
Ambar Ad: TUKETIM s

Rapor Tipi Seciniz: | pdf ¥ |/~ | Rapor

Mo ve Babarid Msrarmtn Jeral Madovud

AMBAR SAYIM ICIN sTOK LisTes!

T v ™™ ' Tarr
| e |
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TAYINE 000 F— LA e AATITLARA
10NN aosey = el -2 o suniman | Gome ontan e ianm| THINR UL | quvirama oonr | rasia | SORMAN | ACHLAMA
WL | ammannani WRTAR | ALARLARNOS A [Whpegrc il KTV WA | M
- A Ve En Wi T AR

USRS ATLENLAL AN
150 1 1 kAt o Al ‘

T TUMEWMES 1 ALEMLES FARES AN '
ART R TV R AL
114 T | oA po

g e -

»

Ambar Saymm Listesi dokiimi alindiktan sonra Sayim Kurulunca fiii sayima
baglanilir. Fiili sayim sonuglart Ambar Sayim Listesinin “Ambarda Bulunan
Miktar” siitununa elle (kalem ile) yazilarak fiili durum ile kaydi durum arasindaki
durum tespit edilir.

4. Ambar sayim islemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro, bolim, gecit, salon,
atolye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar
Dayanikli Tasinir Listeleri ve bunlarin verilme sirasinda diizenlenen Zimmet
Figleri esas alinarak sayilir ve sayim sonuclar1 Sayim Tutanaginda gosterilir.
Kullanim amaciyla kisilere zimmetle verilmis olan tasinirlar i¢in, sayim
yapilmaksizin Sayim Tutanaginin "Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar"
stitunundaki bilgiler dikkate alinir.
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Bu islemler harcama biriminde her bir ambar i¢in ayr1 ayr1 yapilir.

5. Fiili sayim sonuglarinin aynisinin sisteme aktarilmasi gerekir. Bunun i¢in Sayim
ve Yilsonu Islemleri meniisiinden “Sayim Tutanag Olustur” segenegi
kullanilarak fiili sayim sonuglarinin girisi yapilmalidir.

2.8.1. Sayim Tutanagi Olusturma

Fiilen sayilan miktarlar Sayim Tutanaginin "Sayim Ambar Miktar" siitununa
kaydedilir.

VIL SONU SAYIM TUTANAGT
AMBAR: oy TUKETIM v
* Yon! Matzome Exle ol Kaydet & Saysm Tutanais st 5 iptat €3 Saym Mik Oto, Tamanda & Sax. Tut. Dutay Sl &% SAYIM TUTANAGI SONLANDIR
No xz«:nr-umu Malzeme Ads Marka Moded Cinst g‘cn:‘m :::l':r xX. m' (s)‘n:(n K)Z e :;::’ A :::":"
Miktann  MiWtan  Zimmet  Zunmet
1 1501111 ROLLER KALEMLER NOKIA ROLLER ADET 44 an 0 0 0 2
150111-2 ROLLER KALEMLER UMIBAL ROLLER ADET 83 B3 0 0 0
1501118 ROLLER KALEMLER PENSAN OFIS ROLLER ADET 124 120 0 0 0 4
4 1501129 KALEM TAKIMLAR) ADEL 1010 3 TAKIN ADET & L 0 0 0
1501133 MUREKKEPLI (DOLMA ~ MARKAS(Z IMZ  DOLMA KALEM ADET 9 9 0 0 0
150.1.1.4-4 TUKENNEZ KALEMLER  DMO uAA ADET 170 150 0 0 0 20
150.1.1.3-6 TUKENMEZ KSLEMLER  FABER-CASTE ADET 50 £0 0 0 0
150131110 HAM VE HAMUR KAGIT AL TECH KAGHT PAKET 4 4 0 0 0
9 25321011 LAMINATOR MAKINEL MARKAS(Z ADET 4 4 0 0 1
10 2851242 ATATURK RESMLER| MARKASZ AG.  SiYAH BEYAZ PORTRE ADET 5 5 0 ] 0
11 28572151  MEVZUAT KITAPLAR MARKASEZ ADET 7 [ 0 0 0 1
12 25572154  MEVZUAT KITAPLARS MARKASIZ YO,  KANUNLAR ADET 4 q 0 0 0
Saffa 111 n Toplam Kayt 12 (G 112}
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Sistem iizerinden savim vapilabilmesi icin asagidaki adimlar izlenmelidir.

® Sayim ve yilsonu islemleri meniisiinde “Sayim Tutanag Olustur” bdliimiine
giris yapilir,
Sayimi yapilacak ambar ilgili kombodan segilir,

YL SONU SAYIM TUT

>

No

1

AMBAR: oy TUKET S \ I 1

Yool Malreme Exle o Kaydet & Sayun Tutanags Sil ) lptal ©) Sayun M Oto, Tamamis & Say Tut De SAYIM TUTANAGL SONLANDS

Kayth Sapsm  Kapth

:z:'"“"“" Malzome Ad MarkaModel  Cinsa gf"'m Ambar  Ambar ::’::M :;;:"M :‘::":’"
Mktan  Miktan

1501119 ROLLER KALEMLER NOKIA ROLLER ADET 44 46

15011142 ROLLER KALEMLER LNIBAL ROLLER ADET 83 B3

15611 %5 ROLLER KALEMLER PENSAN OFIS ROLLER ADET 124 120 4

1501 121 KALEM TAXIMLARY ADEL 1010 3 TAKIM ADET -

1501133 MUREKKEPLI (DOLMA WARKASIZ INZ DOLMA KALEM ADET 2 3

1501144 TUKENNEZ KALEMLER DMO N ADET 170 150

19011445 TUKENNEZ KALEMLER FABER-CASTE ADET 50 0

150131 1-10  HAMVE HAMUR KAGIT A4 TECH KAGIT PAKET 4 4 0 0

25321011 LAMPATOR MAKINEL MARKASIZ ADET 4 4 (] 0 1

551242 ATATURK RESMLERI MAR¥ASI? :«‘f:; SIYAH BEYAZ PORTRE ALET - 0 (

25572151 MEVZUAT KITAPLARY WARKASIZ? ADET 14 8 0 ( (

25572154 MEVZUAT KITAPLARY MARKASIZ YO KANUNLAR ADET 4 4 0 0

a) Fiili sayim sonuglart Ambar Sayim Listesindeki verileri esas alarak “Sayim
Ambar Miktar” silitununa girilir. (Sayfa sayisi1 birden fazla ise alt kisimda yer
alan sayfalar arasi gegis oklar1 kullanilir),

b) Ortak kullanima verilen tasinirlar “Ortak Kullamimda Bulunan Miktar”
alanina girilir.

c) Kisilere zimmetle verilmis olan tasmirlar ise sayim yapilmaksizin Sayim
Tutanagmmin "Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar" siitunundaki bilgiler
dikkate alinir. Sistem bu kismu dolu olarak getirecektir.

Girilen fiili sayimlara gore sistem otomatik olarak kirmizi renkli “Fazla Miktar”
veya “Noksan Miktar” bilgilerini yazmaktadir. Bu kisma manuel giris yapilamaz.

d) Yapilan girisler “Kaydet” butonu ile kaydedilir.

e) Ust barda yer alan “Sayim Tutanag Sonlandir” butonu ile ilgili ambarin
sayim iglemi bitirilir.

f) Sirastyla “Kaydet” ve “Sayim Tutanagimi Sonlandir” butonlarina
basildiginda Sistem sayim sonucuna gore sayim noksani veya sayim fazlasi olmasi
durumunda ilgili alana sizleri yonlendirecektir.
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g) Sayim Fazlas1 ve noksani olusmamasi durumunda sistem “Islem basariyla
gerceklesti” uyarisini verecektir.

h) Ileride detayli sekilde anlatilacak olan sayim fazlasi/noksani durumunda ise
islemler gerceklestirilip TiFler olusturulur.

i) Her ambar i¢in yapilacak olan bu islemler sonrast “YILSONU
ISLEMLERINI BiTIR” butonuna basarak ilgili y1l segilir ve yila ait tiim islemler
bitirilerek Harcama Birimi Yonetim Hesabinin verilebilmesi i¢in Sistemden
harcama birimi yonetim hesabi cetvelleri ve sayim dokiim cetvelleri alinir.

NOT: Sayim islemleri sirasinda ambarda veya ortak alanda kayitlarimizda olmayan bir
taginirin bulunmasi halinde ( daha 6nce hi¢ kaydi yapilmayan ) “Yeni Malzeme Ekle”
butonuna basarak tanimli malzemeler listesinden bulunulan malzemeyi listemize
ekleyebiliriz. Eger bulunulan malzeme daha 6nce hi¢ tanimlanmadiysa ayni pencerede
bulunulan Yeni Malzeme Tamimla butonu ile tanimlama yapilir, ardindan malzeme
listesine eklenir. Bu sekilde yapilacak bir iglem ile ilgili taginirin Sayim Tutanaginda yer
almasi saglanir. Bu taginira ait fiyat vb. bilgilerin girisi sayim fazlasi sonrasi olusacak
TIF olusturma sirasinda olacaktir. Ayrica Sisteme eklenen bu mallar iizerine
tiklandiktan sonra “Sayim Tutanagi Detay Sil” alanindan tekrar silinebilecektir.

1™ Yen! Malzeme Ekle

A Ara D ene D) Yoni Maizeme Tansnia
Mo TS paizd o [T Orun Kodu WMaizema Ads B(:::' Markasi  Modell Cinsl Ek Ozomk
1 150.1.1. %1 ROLLER KALENLER RDET NOKIA ROLLER -
1501192 ROLLER KALEMLER ADET UNIBAL ROLLER RENK. SivAH
1501143 ROLLER KALENMLER ADET UNIGAL ROLLER RENK KIRMIZ
»Al ‘ 1501134 ROLLER KALEMLER ADET PENSAN OFISPEN ROLLER RENK KIRWMIZI
< 1501115 ROLLER KALENLER ADET PEMNSAN OFISPEN ROLLER RENK MA
1501136 ROLLER KALEMLER ADET PENSAN OFISFEN ROLLER REMK. S3YAH
150.1.11-8 ROLLER KALEMLER ADET SCHNE MaA
: 15011189 ROLLER KALEMLER ADET FABER-C KRNI RENK. KIRMIZI
150.1.1.1-10 ROLLER KALEMLER ADET AIHAC SIYAH REMK SivAH
- 150.1.1.3-11 ROLLER KALEMLER ADET MARKASTZ -
" 150.1.1.3-12 ROLLER KALEWLER ADET MARKASEZ RENK SiYaM
150.11.1-%¢ ROLLER KALEMLER ADET MARKASZ 1501113 KRMZI ROLLERK
150.1.1 .18 ROLLER KALEWMLER ADET AIHAD MAA RENK MAA
4 15011 %12 ROLLER KALEMLER ADET MARKASIZ SlYaH SLINEBLUIR
1%0.1 1 1-20 ROLLER KALENLER ADET MARKASY vl Ma -
1501121 ROLLER KALENLER ADET MARKASZ RENK. MAA
150.1.1.1:22 ROLLER KALEMLER ADET FABER-C ROLLER KALEM RENK. SiYAH
15011323 ROLLER KALEMLER ADET UNIBAL WALEM RENK. MAA
Sata 167 » M & Toplam Maka

NOT: Saymm islemi herhangi bir sebepten kullanici tarafindan kesilerek daha sonra
yapilmak {izere sisteme girildiginde ambar fazla ve noksan tagmirlarinin yeniden
girilmesinin 6nlenmesi amaciyla “Kaydet” butonuna basiniz. Bu durumda sayima ait
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fazla ve noksan siitunlarindaki kayitlar sistemden silinmeyecek ve sayima kalinan
yerden devam edilmesi miimkiin olacaktir. Ancak; Ancak kaydet butonuna basilmasi
durumunda daha sonra “Sayim Tutanagmi Sonlandir” butonuna basarak islemi
sonuglandirmadigimiz hallerde sistem sayim islemi devam ettiginden ilgili ambar1
rezerve edecek ve ambara herhangi bir giris ve ¢ikis islemine izin vermeyecektir. Bu
nedenle kullanic1 tarafindan “Iptal” butonuna basilarak ambar giris ve c¢ikis
islemlerinin yapilabilir hale getirilebilir.

Tagesir Kayit ve Yonetim Sistems Muhasebat Gerel Nadiriage (991 98/12.9.32.0.932) torwm Dediginr  Qibog

VI SO SATR TUTAMASE

o ¢ Y5 openay x

Teger-fnn e = .. Wgpe fads  Wmse
Yarenz Aa Meralodel (s Imby Ambar Ortak  Orisk 2
oda . Bmi = Imret Uiy Ukdr

o

=
MR

5
i
w

iEEERNERE SN

1=

2.8.2. Sayim Tutanagi Listesi

Saymm islemi sonucunda olusan sayimm tutanagma Saymm ve Yilsonu Islemleri
meniisiiniin Sayim Tutanagi Listesinden ulasilabilmektedir.

Sayim Tutanagi, taginirlarin sayim islemlerinde; Tasmir Kod Listesinde gdsterilen
tasinir [ inci diizey detay kodundan sonra gelen ve tasinir hesap kodu ile tasinir I.diizey
detay kodunu da iceren “tagmir II. diizey detay kodu” itibariyla (Ornegin 255.01.01)
en az iki niisha olarak diizenlenir. Tasmirlar, tutanaga siniflandirildiklart son diizey
detay kodunda kaydedilir. Sayimda fire nedeniyle ortaya ¢ikan noksanliklar tutanakta
ayrica gosterilir.

Sayim Tutanag Listesi, yilsonu islemleri i¢in yapilan fiili sayim ile ambar kayitlarinin
karsilastirilmasi sonucunda olusturulmus sayim tutanagidir.

Olusturulmus olan sayim tutanagi listesi i¢in 'Sayim Tutanag Listesi' sekmesi
kullanilir.

» Yil ve ambar bilgileri secilerek daha 6nce olusturulmus tutanaklara ulagilir.

> “Saymm Tutanak Raporu” butonu ile istenen detayl rapor ekrana getirilir.
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» “Tasmmir Kodunda Rapor” butonu Tasinir kod diizeyinde rapor da
aliabilmektedir.

> Eger sayim fazlasi/sayim noksam TiFleri olusmamigsa “Tutanak Sil” butonu
ile tutanak sistemden silinebilmektedir.

SAYIM TUTANAKLARI

VIL: 5014 v | AMBAR: | 5AvIM TUTANAGI TEST AMBARI v
= Tutanak Sil %} Sayim Tutanak Raporu = °.% Taginir Kodunda Rapor
No Fis No Tarih Onay Durumu Olugturan
1 201417 Q210712014 v BARIS ILENDEMLI
2 201416 02/0712014 & BARIS ILENDEMLI
3 201413 010712014 v BARIS ILENDEMLI
4 201412 010712014 ] BARIS ILENDEMLI

SAYIM NOKSANI VEYA FAZILASI OLUSMASI DURUMLARINDA YAPILACAK

ISLEMLER;

Sayim kurulunca, taginirlarin fiili miktarlarinin kayith miktarlardan eksik olugunun
tespit edilmesi halinde Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ile buna bagh
olusacak olan Sayim Noksami Tasmmr Islem Fisi; fazla oldugunun tespit edilmesi
halinde ise Sayim Fazlas1 Tasimir Islem Fisi diizenlettirilerek, defter kayitlarinin
sayim sonuglariyla uygunlugu saglanir. Bu nedenle Sistem 0nce sayim fazlasi olarak
belirlenen mallara ait bilgileri ekrana getirir.

2.8.3. Sayim Noksani

®» Sayim tutanagl olusturma ekraminda fiili sayim mevcudu kaydi sayimm
mevcudundan diisiikse bu durumda Sayim noksant meydana gelmistir. Sayim
noksani olmasi durumunda sistem otomatik olarak sayim noksani sayfasina
yonlendirecektir.

SAYIM NOKSANI MALZEME LISTESI

YiL: | 2014 v | AMBAR: | RY EGITIM AMBAR|| ~ | &% KDTO Olugtur = [ TIF Olugtur

No  Tagimr Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi N;'i‘:;:: 5&1 “ainDijgme Sicy
1 1501.1.1-11 ROLLER KALEMLER MARKASIZ 2ADET  Seginiz Sicil Secilemez
2 2532329918-1 KRIKOLAR MARKASIZ 1ADET  Seginiz Seginiz

3 25531212 BILGISAYAR MASALARI MARKASIZ MEM.... 1ADET  Seginiz Seginiz
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»

Saymim Noksami meniisiinde sayim sonucu noksan oldugu belirlenen tasmirlar
icin Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagimin olusturulmas: gerekmektedir.
Bu nedenle, tasmirlarin kayittan diisme nedenlerinin ilgili alandan seg¢ilmesi ve
253,254 ve 255 grup tasmir i¢in ayrica sicilinin segilmesi islemlerinin

tamamlanmasi gerekmektedir.

SAYIM NOKSANI MALZEME LISTEST

YiL: | 2014 v | AMBAR: Ry EGITiM AMBARI v || &% KDTO Olustur | | TIF Olugtur
No  Tagir Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi N;Ii(s;r: :::'::i" Luste Sicil No
1 150.1.1.1-1 ROLLER KALEMLER MARKASIZ 2 ADET Hurda Sicil Secilemez
2 25323299181 KRIKOLAR MARKASIZ 1ADET Hurda 253.2 3113205121
3 25531212 BILGISAYAR MASALARI MARKASIZ MEM. . 1ADET Hurda 255.3.11131205117
®  Siciller secildikten ve kayittan diisme nedeni belirlendikten sonra yapilacak islem
“KDTO Olustur” butonuna basilmasidir.

Butona basildiginda asagidaki pencere agilir ve Kayittan Diisme Sonucunda
Yapilacak Islem bilgisinin girilmesi istenir.

Kayittan Diisme Sonucunda Yapilacak Islem

Hurdaya ayrilarak teknik, saglk,givenlik vb. nedenlerle imha edilmek
Hurdaya ayrilarak, madeni ve ahsap olarak ayn ayn satiimak

Tasimirin kinhp bozulmasinda kasit, kusur veya ihmali gorilen sorumludan rayic bedeli Gzerinden tahsil

edilmek

@ Diger

£ KDTO Olugtur | (B) Kapat

Acgilan pencerede uygun secenek isaretlendikten sonra “KDTO Olustur”
butonuna basilir.

Kayittan diisme teklif onay tutanagi olusturulduktan sonra ya sayim noksani
sayfasindaki “TIF Olustur” butonuna basilarak ya da Kayittan Diisme Teklif

Onay Tutanaklar1 boliimiinden “TIF Olustur” jutonuna basilarak Onayli TIiF
olusturulur.

SAYIM NOKSANI MALZEME LISTEST

YiL: | 2014 v | AMBAR: | RY EGITiM AMBARI v || &% KDTO Olugtur = |z TIF Olugtur

No  Tagir Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi N,:T:;: :::I(?nai“ LgTs Sicil No
1 180.1.1.1-1 ROLLER KALEMLER MARKASIZ 2 ADET Hurda Sicil Secilemez
2 253.2.3.299.18-1 KRIKOLAR MARKASIZ 1ADET Hurda 253.2.3M13/205121
3 | 255.3.1.21-2 BILGISAYAR MASALARI MARKASIZ MEM... 1ADET Hurda 255.3.1M13/205117



WMMWWCLVMMI

Tutanak Rapor Gaster ) 1 Olugtur

No

. W N -

I

Q

Tutanak Fig Mo
2014105
2014104
20141103
2014102
2013101
201489
201498
201497
201404

KAVITTAN DUSHE TEXKLIF VE ONAY TUTARAK DETAYLARI

W Matzema Exle Q) Matzeme S

No

3

Y

2.8.4. Sayim Fazlasi

.

»
»

g s

Urtin Kodu
1501.1.1-11
263232991
25531212

TIF Bilgileri
L2 Yonile €3 Tutamak 54 No TifNo
Tarnh TiF Kayd Yapan KuSanica avt Bl

08072014 @  Zeynep Utk Yargicodhy ¢
01072014 o Zeynep Uy Yargicodiu
010712014 -} BARIS ILENDEMLI
010712014 o BARIS ILENDEMLI
30062014 Q BARIS ILENDEMLI
260602014 < Ramazan Yiimazsr
26062014 v Ramazan Yiimarer
23062014 v Ozlem Arsoy
23/06:2014 Q Ozlem Aksoy -

Matzeme At Ambar Adi f"‘,:::‘ m’:m %5
ROLLER KALEMLER RY EGITM AMBAR) 2 ADET Hurda
KRIKOLAR RY EGITIM AMBAR! 1 ADET Hurda
BiLGISAYAR MASALARI RY EGITIM AMBARI 1 ADET  Hurda

2853113205117

Fi5 No (Omay Varsa)
m
Birim Fryat
Sicil No (Tahming)
Henlz Belinenmedi
2832312208121 138632370

2051510

“TIF Olustur” butonuna basildiginda Onayh Sayim Noksam TiFi olusur.

Sayim fazlast olusmasi durumunda “Saymm ve Yilsonu Islemleri”>”Sayim
Fazlas1” boliimiine tiklanir.

Acilan sayfada y1l bilgisi ve ambar ad segilir.

150 grup tasmirlar i¢in birim fiyatlar sistemde otomatik olarak gelecektir.
(Tiketim malzemelerinin girisinde son fiyatlar gelecektir). Tasinira ait bu fiyat
ilgili alan iizerine gelerek diizeltebilmekte ve farkli bir fiyat girilebilmektedir.

J Duyurciar & Mesyyar
b () Tenerds
| Tagne M fsbamben

) Dder Baipe Geglen
| Tesnr Raponsr
“JKulano ipemian

.
.
.
sl I Kaye Ama
.
-
.

= Saytn ve YE Sanu deier

) Sayn Tutanal Obist

] Saym Tutanzy Lstes
) S9ym Farks
1 Saym Noksam

] Yé Sonu Igemienni Gty
& ) Yonwtim iemian
~) Yonetm Rapodan
&l ) Backoed Isemen

SAYIM FAZLAST MALZEME LISTEST

i
No

2012 w | AMBAR | RYEGITIM ANSAR!

Tagmu Uren Kodu Malzeene At

1 15011414 TURKENMEZ KALENLER
2 2561141 MAKAN ARAGLAR)
3, 285211021 DIZUSTU BILGISAYARLAR

- ied T Otugtur

Marka Modet
MARKAST

FUT 1087
TOSHBA ERASS

Corss

fara M Berim Fiyat
1ADET 154547202
1ADET Gt
1 ADET G

®  Tasinirlara ait TIF’i olusturabilmek igin 6ncelikle tiim birim fiyatlarin girilmesi
gerekmektedir.
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SAYIM FAZLASI MALZEME LISTESI

YiL: | 2014 v | AMBAR: | RY EGITIM AMBARI v |zl TIF Olugtur
Mo  Tagmr Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi Fazla M... Birim Fiyat
1 15011414 TUKEMWEZ KALEMLER MARKASIZ 1ADET 1.54547222...
2 25411141 MAKAM ARACLARI FIAT 1887 1ADET " 12000 TL
3 255211241 DIZUSTU BILGISAYARLAR TOSHIBA ERAZS 1ADET g 520 TL

®  Birim fiyatlarin girisi yapildiktan sonra “TIF Olustur” butonuna bastlir.

®  Butona basildiktan sonra olusan TiF/TiFlerin Onayli olusacagini belirten uyari
penceresi agilir.

Onaylama X

D Listedeki malzemeler icin Sayim Fazlas: TIF' leriniz ONAYLI olarak olusacaktir. Bu tiflerde
J'/ herhangi bir deqisiklik yapila acakhbir. Liitfen islemlerinizi kontrol ettikten sonra
devam ediniz. isleme devam etipek istiyor musunuz?

Evet Hayir

®  Acilan pencerede “Evet” butonuna basilarak onayli TiF olusturulur.

2.8.5. Yilsonu islemlerini Bitirme

® Her ambar icin yapilacak olan bu islemler sonras1 “YILSONU iISLEMLERINI
BITIR” butonuna basarak ilgili yil segilir ve yila ait tiim islemler bitirilerek
Harcama Birimi Yonetim Hesabinin verilebilmesi i¢in Sistemden harcama birimi
yonetim hesabi cetvelleri ve sayim dokiim cetvelleri alinir.

VIL SO ISULMERUIME BTN

¥ Lutfer

witun ambararda sayim islemine tamamiadétan wo gerakll kantrollen yvaptiktan sonra yil soru Islemienntzt bitiring, Gagimes
kyptianmad

lata olmas durumunda gen donds yapamarssuz|

ad 2004 1L SO0 stk nan ket it | 00 2013 L SOmt Lt badind BtAL &

-

“Tasimir Raporlar” kismindan alinacak olan alinacak olan harcama birimi yonetim

hesab1 cetvelleri ve sayim dokiim cetvellerini hesap kodu diizeyinde alinabilecegi
gibi, tiim hesaplar i¢cinde alinabilecektir.

®» “YIL SON ISLEMLERINI BITIR” butonuna basildiginda sistem “Islem
basariyla tamamlandi” uyarisi verecektir. Eger hatali islem varsa ve gecilen yilda
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yapilan hicbir islem yoksa “YIL SONU ISLEMLERINI IPTAL ET” butonuna
basilarak iptal islemi gerceklestirilebilmektedir.

DIKKAT!!

B Eger tiim ambarlariniza ait sayim islemlerini bitirmediyseniz,

® Ambarlarinizdan pasif halde olanlar var ise ve bu ambarlar igerisinde sayimi
yapilacak mallar var ise bu ambarlarin aktif hale getirerek sayimini
yapmadiysaniz,
Sayim islemini bitirdiginiz ambara ait daha sonra bir giris veya c¢ikis islemi
yapilmis ve yeniden sayim yapmadiysaniz,

Sistem size uyar1 verecektir.
Litfen uyarilar dikkate alarak iglemlerinizi tamamlayiniz.

Not: Uyari var ise; ilk bakilacak alan sayim noksam ve fazlasi sonrasi olusan TiF lerin

onaylama iglemelerini tamamlamak olmalidir.
YIL SONU ISLEMLERINI BITIR

Uyar: Lutfen butiun ambarlarda saymm islemini tamamladiktan ve gerekli kontrolleri yaptiktan sonra yil sonu Islemlerinizi bitiriniz, Gecmis
kayitlannizda hata olmas! durumunda gerl dinils yapamazsiniz!

" 2014 YIL SOMU ISLEMLERINI BITR | & 2013 YIL SONU ISLEMINI W TAL ET

SAYIM] YAPEMAMIS AMBARL ARSN LISTES] ASASIDADIR (B AMBARLARLA ILGILI SAYIM YAPINIZ
1 NUMARALT

TUKETIM

RY DENIRBAS

KOSGEB DENEME

RY TPE DENENE AMBAR]

RY GOP TEST AMBARI

TASINIR TEST AMBARI

BLLISH
YENI ZEYNER

SAYIMMNA BASLANMIS ANCAK SONLANDRILMAMIS ANSARLARTI LISTEST ASAGIDADIR { SAYIMLAR] SONL DIRNIT
RY TUXETIM

AHILER KALKINM AJANST AMBAR]

DENEME

SAYIHI TANAMLANDICT AN SONRA ONAYLY VE YA OHAYSI

EM YAPLMIS AMBARLARIN LISTESE ASAGIDADER (SAYIM FAZLASE VE NOKSANI DAHE ONAYSLE THIRLERINL
i | ENIDEH SAYM APINE

DHAYLAMAYI UN 1
RY EGITIM AMBAR]
ASEXER

ADIM ADIM YIL SONU iSLEMLERI

1) Sayim Tutanagi olusturulur.

2) Sayim fazlas1 ve/veya sayim noksani varsa TiFleri olusturulur.
3) TKYS- Muhasebe karsilastirma tablosu ile kontroller yapilir.

4) Hesap esitlikleri saglandiktan sonra Y1l sonu iglemlerini bitir butonuna basilir.
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ONEMLI HUSUSLAR

® Yilsonu islemleri 31 Aralik tarihinden énce yapilmis ise; o yil igerisinde
yeni bir tasinir giris veya ¢ikis islemi (TIF) yapilir ise muhasebe kayitlari ile
envanter kayitlar1 arasinda uyumsuzluk meydana gelecektir. Bu durumda
sayim islemlerinin yeniden yapilmasi gerekecektir.

® “YILSONU ISLEMINI BITIiR” butonuna basildiktan sonra hata oldugu
tespit edilirse yilsonu isleminin iptali “YIL SONU ISLEMINIi iPTAL
ET” butonu ile yapilabilmektedir.

® Yilsonu islemleri ilgili yildan sonraki yila ait bir giinde yapilacak ise
(6rnegin Ocak ayinda);

¢ Sistemde sayim ve yil sonu islemeleri ile ilgili islemeler tamamlanana
kadar yeni yila ait herhangi bir tasimir giris veya cikisi
yapilmayacaktir. “YIL SON ISLEMLERINI BITIR” butonuna
basilarak yili sonlandirmadiginiz durumda Sistem ilgili taginir giris
ve cikisini gegen yil son giinii yapilmis islem olarak algilayacak ve
gecmis yila ait TIF olusturacaktir. BU NEDENLE YENI YILA AIT
ISLEMELERINIZI GECEN YILA AIT SAYIM VE YIL SONU
ISLEMLERINI TAMAMLADIKTAN SONRA YAPINIZ.

% “YIL SON ISLEMLERINI BITIR” butonuna basilarak ge¢mis yil
sonlandirdigimizda ise sistem herhangi bir yeni yila devir islemine
gerek kalmaksizin kaldigi yerden tasinir giris ve ¢ikis islemlerine
devam edecektir. Olusturulacak TIF ler yeni yilin TIF sayacindan
numara alacaklardir. Yeni yilda ilk TIF girisi sonras1 Sistem ge¢cmis
yila ait herhangi bir diizeltme imkani1 vermeyeceginden, muhasebe
birimi ile irtibatli olarak yilsonu islemlerini kapatmay1 unutmayiniz.

112



2.9. YONETIM iSLEMLERI

Sistemde olusan bazi sorunlarin ¢éziimlenmesi i¢in kullanilmaktadir.

2.9.1. Hatali Rezervlerin iptal Edilmesi

Mevcuttaki taginirlarin devir, zimmete verme veya kayittan diigme gibi nedenlerle
baslatilan islemlerde rezerve edilen tasinirlar, islemden vazgecilmesi veya iptal
edilmesi nedeniyle bazen sistem tarafindan kullanicinin géremedigi arka planda (temp)
sakli tutulmakta, bu durumda da sistem s6z konusu tasinirin ambarda olmadig1 mesaji
vermekte ve kullanici bu tasinirlarla ilgili baska bir islem yapamamaktadir.

Bu sorunlarin asilmasi icin TKYS iizerinde “Yonetim Islemleri” > “Hatah
Rezerveleri Iptal Etme” meniisii olusturulmustur.

—}-—5 Ydinetim Islemleri

Hatal Rezerveleri Iptal Etme
Kurumdan Ayrilan Personele Ait Rezerveleri Iptal Etme

Stok Miktarlan Glncellerme

Boyle bir durumla karsilasildiginda ve sistem hata mesaji verdiginde:
W “Yonetim Islemleri”> “Hatah Rezerveleri Iptal Etme” sekmesine geliniz.
® Acilan sayfanin sol kdsesindeki “Kayitlar: Yiikle” butonuna tiklayiniz.

® Sayet rezerve edilmis ve sistem tarafindan saklanan tasinirlarin olmasi
durumunda bu iriinler liste halinde gelecektir. Bu durumda “Sil” butonuna
tiklayiniz ve rezerve tasinirlarin ambara doniisiinii saglayiniz.
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http://kbstest.muhasebat.gov.tr:7013/TMYS/tmys/mngTempKayitlari.htm?tip=1
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DIKKAT ONEMLI NOT: Kullanicimin (TKKY) zimmet, kayitan diisme veya devir
gibi her hangi bir ¢ikis isleminde rezerve ettigi, ancak islemi sonu¢landirmadigi
durumlarda séz konusu rezerve tasinirlar bu ekranda goriinmez. Ilgili TKKY yarim
biraktigi islem segenegine iliskin sekmeye tikladiginda islem yapilmak iizere bekleyen
tasimirlarint  gorebilecek ve islemini tamamlayacak ya da islemde hata var ise
silecektir.

2.9.2. Kurumdan Ayrilan Personele Ait Rezervlerin Silinmesi

TKKY’ler den herhangi birinin gorevi sona erdiginde (harcama biriminde yetkisinin
kaldirilmig olmas1 kaydiyla) bu kisi tarafindan rezerve edilen ve islemi
tamamlanmayan tasinirlarin rezerve kayitlarinin, gorev basindaki TKKY tarafindan
kaldirilabilmesi i¢in bu menti gelistirilmistir.

=}--5) Yonetim Islemleri

&
HE ==
™

5 | —
&

 —

Hatal Rezerveleri Iptal Etme
Kurumdan Ayrilan Personele Ait Rezerveleri iptal Etme
Stok Miktarlan Gincelleme

Boyle bir durumla karsilasildiginda;

W “Yonetim Islemleri”> “Kurumdan Ayrilan Personele Ait Rezerveleri Iptal
Etme” sekmesine geliniz.

® Acilan sayfanin sol kosesindeki “TC Kimlik No” penceresine ayrilan (ilisigi
kesilen) personelin TC Kimlik No sunu yaziniz ve “kayitlar yiikle” butonuna
tiklayiniz.

® Sayet ayrilan kisi tarafindan rezerve edilmis ve islemi tamamlanmamis
taginirlarin olmasi durumunda bu iirlinler liste halinde gelecektir. Bu durumda
“Sil” butonuna tiklayiniz ve rezerve tagiirlarin ambara doniisiinii saglayiniz.

2.9.3. Stoklarin Giincellenmesi

Zimmete verme, devir ve kayittan diisme gibi islemlerde ambardaki tasinir miktari ile
bu taginirlara ait sicil numarasi sayis1 esit degilse (Ornegin, tagmir adedi 25 iken gelen
sicil sayis1 25 ten az ise) “stoklar1 giincelle” butonuna basilarak ambar stoklarinin
giincellenerek miktar ve sicil no sayisimin esitligi ve sistemde goriinmesi
saglanabilecektir.
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2.10. YONETIM RAPORLARI

2.10.1. Tasinir (TKYS)-Tasinir (Muhasebe) Raporu

Bu modil; Tasimir Kayit Kontrol Yetkilileri, SGB Tasmmir Kullamicilar1 ve
Konsolide Yetkilileri tarafindan TKYS’den alinan 14 6rnek numarali Tasiir
Yonetim Hesabr Cetvelindeki kayitlarin muhasebe kayitlart ile uygunluguna iliskin
kontrollerin muhasebe birimine gitmeden TKYS iizerinden yapilabilmesini
saglamaktadir.

Bu meniiden “Tasimir(TKYS)-Tasinir(Muhasebe) Raporu” sekmesine tiklandiginda
yil bilgisi girilerek s6z konusu rapor alinabilmektedir.

3
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5 T ool N G
&k kare U3 -
H{_10gs e Grgen - Pdipaper  §2012 = WosdBepor = RimiRapar
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£ { J5apm =¥ Sruenm
2] rein sl
S frein Ao
) TS amiietel iy

&) Ztod S

115



Tagmw (TRVS} Tagme{Mubasebe) Raporu

YiSecre 2013 -
POY Rapor 5  Dsoet Rapor ¥ \Word Rapor 4 i Rapor
Nesap Rodul Duzey) - Nesap Ay Tagenr (TXYS) Ta Tagrwr (Muhasw Fark
3 e Lt 4
Lcli E1 Aetier) ve Geregier aH3 ) 413
Tuturuculs 12 0 &3
sl p. L 0 3
Siettrh-Eleirink e Ayonistna NaTenel 48 45 0 3745 45
1=2E ety Uruner M5 0 b
Toplam : 416245 Toplam : & arh Spplemi | Y060 4
4 LT
15813 Chazme ve Speter Qrubi vedes Parcas NS ] JEEN
Toplam : J64.0 Toplam : @ srs Soplem M
3 Wesap Kode LDnpey: 15099
1SLFe e £38m cr Ofrenm Amace Mularden Mo0ds ve Hatlemmer 53 [} =8
Toptam : &0 Toplam : & }
3 Hesap K LL 2 ]
1 SIQRayanyr ve Sututum 243124 e Ja31s
Bigasys Caere Bieser 10E20 0 10230
S5.02 4 Haderesme Chalw 02 ¢ 4882
Toptam : 369136 Toplam : ¢ fars Toplami : 00938
3 Mesap Kods 1Dy 2
Syl 111 " Topan 12

DIKKAT! ONEMLI NOT:Bu raporlarin anlaml olabilmesi icin, HYS de bekleyen
muhasebeye yanstmamis hicbir TIF in kalmamis ve tiitketim ¢ikiy donem
raporlarinin muhasebelestirilmis olmasi gerekir.

SGB Tasmir Kullanicilar1 ve Konsolide Yetkilileri ise Idarelerinin tiim harcama
birimlerine ait karsilastirma raporlarina ayn1t meniiden, “Saymanlik-Harcama Birimi —
Y1l” bilgileri girilmek suretiyle harcama birimleri itibariyla ulasabilecek ve varsa
hatali kayitlarin diizeltilmesi konusunda ilgili harcama birimlerini uyarabileceklerdir.
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Kontrol raporlarimin saghkh bir degerlendirmeye tabi tutulabilmesi icin;

-Y1l sonu raporlarinda, o yila ait islemlere iliskin olarak diizenlenen biitiin TIF’ler
HYS iizerinden (veya manuel olarak) muhasebeye gonderilmis ve muhasebe biriminde
islemler tamamlanmis olmalidir. Ayrica son doneme ait tiiketim ¢ikis raporlarinin da
muhasebeye gonderilmis ve muhasebelestirilmesi tamamlanmig olmalidir.

Yilsonunda alman raporlarda yalmizca kurus farklarindan olusan farkliliklarin
bulunmasi halinde Kurus farklarina iligkin genel yazimiza gore islem yapilmalidir.

-Y1l i¢inde anlik alinan raporlarda sayet fark var ise ve bu farkin muhasebede noksan,
TKYS de fazla olarak goriliiyorsa sebebi; muhasebeye gonderilmeyen veya
gonderildigi halde heniiz muhasebelestirilmesi tamamlanmamis TIF lerden
kaynaklanabilecegi diisiiniilmeli ve &ncelikle bu TIF lerin tutarlar1 ile farklar
karsilastirilmalidir. Muhasebelestirilmeyen TIF tutarlan ile fark tutari esit degil ise
hata var kabul edilmeli ve farkin nedenleri arastirilarak giderilmelidir.

2.10.2. Harcama Birimleri Ambar Listesi

Tasiir mal yonetmeliginin 38 inci maddesi geregince sayistaya bildirilmesi gereken
harcama birimleri ve bunlara bagli ambarlar ile bu ambarlardan sorumlu taginir kayit
ve kontrol yetkililerinin listesi bu béliimden alinabilmektedir.

117



Sgb tasinir kullanicilar1 tarafindan idarelerinin tamami igin ambar listesi il trafik ve
saymanlik kod sirasina gore bu boliimden alinabilmekte iken Tasmir Kayit Kontrol
Yetkilileri ise kendi harcama birimleri i¢in bu listeyi alabilmektelerdir.

Tasmir Kayit ve Yonetim Sistemi Muhascbat Genel Modaritgoe (7/12.1.32.0,922) Kurum Degigtir
35

) Dayurdar & Mesafor ttarcoma Birfders Ambor Listest

B ) Tanerler

1 () Kullano Tgkamivel [~ P Rapar 5 Excel Rapor ¥ Word Raper  § Himl Rapar

&h+ 3 Yonetrn Haperian No HMarcamaBin  Harcama Biried Ack Ambar Kodu Ambar A Amba Sory Uns

L) TEnw(TRYS) Tugne(Mubasebe ) Rapory
) Homama Sroden At Lstes)

1 TH213R08%2 Murasebat Geoel Midy 129132003201 DENEME ANARA Dok Kara Progaa
2 TN21320380  Merknz Saymanik Madu, 12132038001 TEST TEST TEST BARGL Progra
1 1002/121.328 Murasebe Seres 12932823550 MIMASESE MUHAS Nunst Mo Ven Maorism
A 1021320 Mirasete Seres 12132006501 1 NOLU AMBAR CEYMAN Kenun K Vet Haoriam
5 NoxMz213126 Uinasebe Servwsi 129326235601 MUHASESE 1 NOLU AME HUKOM Huda Oal Defterdaric U
i 1soyn21mee Murasebe Sanas 12132025601 MUHASESE SERVISI wozan Sengil K Ven Haaram
7oots0an21328 Miascbe Serves 12932625501 150 KIRTASIYE MALZEM POZANT Materut Verm
nomomzie Mifwsebe Servs 129355256501 GENEL MIMAS RABIA Y \er Mazrisms
g min2iaza Murascbe Serem 12932623260 UMLHASESE SIRM TUFANE GIGoEM Verl Handam
W M2MNZ1326 Murasebe Seresi 125326236601 01 NOLU AMBAR HUXOM Caam Al Vet Handamy
1" 1521928 Mirasebe Mosutioju 128326235001 1 NOLU AMBAR DEFTE Razyw
12 sz 1928 Mirasebe Serves 123326296501 1 NOLU AMBAR SEYWAN.  LEVLAG . Ver Maorsm
13 nEM21126 Mutasebe Servs 129326235601 1 YUREGI Sema Mat Ve Haxram
4 nERLa20 Murasebe Serws 12932000501 1 YUREGI Sema Mart Ve Haxlam
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2.11. BARKOD iSLEMLERI

2.11.1. TKYS Barkod Yazic1 Ayarlari

Yapilacak Yazic1 Ayarlar1 (Normal Etiket/RFID Etiket)

Bu islem i¢in bilgisayarinizda tanimli, biriminizde kullanilan bir barkod yazicist
olmalidir.

Barkod yazicisindan dogru ¢ikti alabilmek i¢in yazici ayarlarindan kagit boyutunun
etiket boyutuna gore ayarlanmasi gerekmektedir. Ornegin etiket boyutunuz 80x40 mm
ise yazici ayarlarinda bu boyutun belirtilmesi gerekmektedir.

1-Denetim Masas1/Y azicilar kismindan barkod yazicisi segilir.

m.‘s_; Tiaremn Macan o Tirm Dacbin Macans O3ebin  Aygtlor va Yacscher + vl b X P
Cuese Diimn Gimssw Augm  Veusm

~pr abe oo she et tgey Qe L e Argn bt - .
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-Secilen Yazic1 iizerinde sag tiklanip Yazdirma Tercihleri segenegi secilir. Acilan
ekranda Biiyiikliik kismina etiket boyutlar1 girilir.

Barkod Fontlan | Komut Fontlan | Ozel Komutlar
ithal Etme/ihrag Etme ayaran I Araglar I About
Seganekler | Geligmis Kurulum I Diizeltme I Stak I Yazic Belledi

Hyarar

Kopya Sayai: 1

Tiirer: User defined ~
Kadt Bigimi

& om ﬁ @ dikey

@ mm aco | (L) Yatay

o NN | 7] 180° déndr
Biyiikliik

Geniglik: 20.00
Yikseklik: 40,00

Sal: 0,00 Ost: 0,00

Sag: 0.00 Alt: 0.00

2-Ikinci yapilacak ayarlama igin yine yazici iizerinde sag tiklanarak Yazici Ozellikleri
secenegi secilir. Ac¢ilan pencerede Yazict Ayarlar1 sekmesi secilir. Bu ekranda “Daima
stiriicii ayarlarin1 kullan” se¢enegi se¢ilmelidir.

Yazict Ayarlan | Stok I Lisan I Barkod Fontlan I Komut Fortlan I About

Bu segeneklen dikkatli kullarin - aynnth agklama igin 10tfen siricd
dakimanlanni okuyunuz. Aynca baz uygulamalann degisiklilklerin aktif olmas:
igin tekrar bagiatimas: gerekebilir.

‘Yazici Fontlan
@ Yazici varsaylani () Vektorel fortlar
() Taramal fortlar [ Birestirimig karakterer
Bu segenek yaznci fontlanrin uygulamalarda nasil gorinecedini
belider.

Biriktirme Bigimi
@ Yazici varsaylani () Geligtirilmig meta dosyas:
() Ham

Yazdima igleri igin biriktimme bigimi buradan belirtilir.
Satr Yerine Koyma

@ Yazici varsaylani () Kapah
(©) Etkin
SOricy gizimdeki dortgen ve gizgiler dahili nesnelere dedigtimesyi
denesin mi?
Komut Ayma
Yazic varsaylani (@) Sifir sayisi: 0

Biazi pazicilar, komutlar arazsnda duraklama gerektirebilin. Gereken
deder burada 1 ile 2048 arazinda belittebilirziniz.

Varsaylan uygulama segeneklerini on
ﬂ Daima siricd ayaranni kullan

| ES— i 1 e v
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3-RFID etiket yazdirmak icin yazici iizerinde sag tiklanarak “Varsayilan Yazici
Olarak Ata” secenegi secilmelidir.

_/
’hﬁ’
S~

Yazdinilan 6geyi goster
Varsayilan yazici olarak ata

Yazdirma tercihleri

Yazicr ozellikleri
Kisayol Olugtur

Sorun gider
Aygiti kaldir

Ozellikler

2.11.2. TKYS Barkod Ayarlar1 Ve Yazdirilmasi

TKYS BARKOD AYARLARI

Onemli NOT: Barkod Basim Listesi, Barkod Ayarlar1 ... ekranlar1 agilmaya
calisildiginda asagidaki ekran acilacaktir. Bu ekranda “I accept the risk and want to
run this application” se¢enegi secilerek “Run” butonu tiklanmalidir.

Do you want to run this application?
Nome: jzebra

! 5 Publesher:  Uracoan

Location: Nittoo) Abstestmuhasebat. gov. tri T 13/, . foebva jor

Running this appication may be o security risk

Rislc  This appication wil u with Lrvesicied actess whech msy Bt your computer and
Wl nfo k. The mfo - & urrelalie of Unknown o it e

Select the box below, then chck Rum to start the applcation
7 (aceent e rekond went o s sppicationy] | um
& Show Optors

-Barkod Ayar1 Yapma

Tasmir Kayit ve Yonetim Sisteminde (TKYS) barkod yazma islemlerinin baglatilmasi
icin Oncelikle barkod ayarlarinin yapilmasi gerekmektedir. Bu ayarlarin yapilacagi
ekrana “Barkod Islemleri” > “Barkod Ayarlar1” meniisiinden ulasilabilmektedir.

121



“Barkod Avarlar1” na tiklandiginda asagidaki sayfaya benzer bir sayfa agilir.

Barkod Ayarlarn

=2 Barkod Ayan Ekle & Barkod Ayarn Diizenle = (&) Barkod Ayan Sil | (&) Aktif Yap
azict Marka Etiket Tipi Etiket Bilgileri Aktif

Mormal Barked  Geniglik: 70, ikseklik:70, st Bosluk:0,5ad Bosluk: 2 Alt Bosluk:0,Sol Bogluk:2 (]
Mormal Barked — Geniglik:80, ¥ Gkseklik:20, st Bosluk:0,5a§ Bosluk:2,Alt Bosluk:0,5ol Bogluk:2 @
RFID li Barkod XA MRS58 “FOS0,20 “AON 85 “FDSimple write example “F3 “RFW A “FDO0 riid data “FS *... @
Mormal Barked ~ Geniglik:50, ¥ ikseklik:70, (st Bosluk: 1,5a§ Bogluk:0, Al Bosluk:2,Sol Bogluk:0 @

1-“Barkod Ayar1 Ekle” islemi ile | | veniBarkod Ayar Tanimla %

yeni bir barkod ayarinin eklenecegi | |

ckran acilmaktadir. Bu ekranin; ,

a)“Yazic1 Marka” kisminda agilan Yazia arka: e R ”

listede ilgili  barkod yazic1 || Etket Tipi: [ M

secilecektir. Etiket Genigligi (mm):  Mormal Barkod

b) “Etiket Tipi”® kisminda Etiket Viksekigi (mm): |2 £arkod

“Normal Barkod” ya da “RFID L (st Bosluk (mm):

Barkod” seg¢eneklerinden uygun

. . Alt Bosluk (mm):

olan secilecektir.

b.1)“Normal Barkod” secenegi St

segildiginde  “Etiket  Genisligi”, Sol Bogluk (mm):

“Etiket YUkSCkllgl” , “USt BO$1Uk”, Calstinlacak Kod:

”Alt Bosluk™, “Sag Bosluk”, “Sol

Bosluk” alanlar1 dolduracaktir.

b.2)“RFID li Barked” secgenegi

secgildiginde “Calistirilacak Kod”

alani doldurulacaktir.

“Calistirllacak Kod” alanina

yazicl markasina ait programlama il Kaydet | | €3 Kapat

dili ile hazirlanmis kod girilecektir.

Bu kod hazirlanirken uygulamada

almabilecek veriler icin formiiller

hazirlanmistir.  Bu  formiillere

“Barkod islemleri” > Yardimci

Dosyalar>  Kod Olusturma

Formiilleri meniisii ile

ulagilabilmektedir.  Bu  dosya

acildiginda yapilacak eylem tiiriine

gore;
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-“Kurum__Kodu” eklemek icin
#kurumkodu#,

- _“Sicil Numaras1” eklemek i¢in
#sicilno#,

- _“Tasmir__Ad1” eklemek icin
#tasinirbilgi#,

-“Seri_Numaras1” cklemek i¢in
#serino#

-“Eski Sicil Numaras1” eklemek
i¢in #eskisicilno#,

-“lk Kavit Tarihi” eklemek icin
#ilkkayittarihi#

Secilir.

2-“Barkod Ayari Diizenle” islemi ile mevcut barkod ayar1 diizenlenmektedir.
3-“Barkod Ayari Sil” islemi ile mevcut barkod ayar silinmektedir.

4-“Aktif Yap” secenegi ile hangi barkod ayari ile yazdirma islemi yapilacaksa o ayar
kaydi secilmelidir.

2. Barkod Basma/ Yazdirma

TKYS iizerinden barkod yazdirma (basma) islemi,

-Tasimir Mal Islemleri meniisiinde “Dayamkh Tasimirlar Detay Bilgileri” ekrani,
-Kayit Arama meniisiinde de “Dayanikh Tasimir Listesi” ekrani,

- Barkod Islemleri meniisiinde “Barkod Basim Listesi” ekrani,

olmak tizere 3 ayr1 ekrana eklenmistir.

1-Tasimir Mal Isleri --> Dayamkh Tasmmrlar Detay Bilgileri (bu alanda barkodu

Basilacak tiriinler teker teker secilebilir)
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DIGER DAYANIKLI TASINIRLAR ICIN BAKIM VE DETAY BiLGILERL

Dayanikh Tagimir Tipi: Sicil No: Seri No: Uriin Kodu: Malzeme Adc ~ TIF No: Eski Sicil No:
Diger Dayanikh Taginn ¥ 2, Filtrele | | <k Temizle
i) Yenile | E |l Eski sicil 1 Seri No Kaydet | |- =] Barkod Bas
No  Sicil No Ta§|n|r—UrLin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi Fiyati Seri No
£ £ £ £ £ £ £
1 255.99.2M3S07... 255.99.2-1 SEVYAR TANKLARWETO...  MARKASE 130,98 TL 432587
2 28512213582 28851224 BURD MALZEMELERI MARKASIEZ 10,00 TL

2-“Kayit Arama” --> Dayamkh Tasimr Listesi (bu alanda barkodu Basilacak iiriinler

teker teker secilebilir)

YERLESIM BIRIMLERI BAZINDA DEMIRBAS LISTESI

MODUR ODASI | /*-| Rapor G-i:'nsterl Barkod Bas I

Mo Tasi.. UriinKodu Malzeme Adi 'Iglem Mik... Sicil No Barkod Basildi mi?
1 255 25521.1.4-1 CEPBILGISAYARLARIS81-HDEK... 1 255.2. 113207408 @
2| 255 25521141 CEPBILGISAYARLARISE1-HDEK... 1 255.2. 113207408 2

3-“Barkod Islemleri”--> Barkod Basim Listesi (Bu alanda barkodu Basilacak iiriinler

topluca segilebilir)

Barkod Basun Listest
(88 Seciinn Barkodtan Bas -~ Seginoder) A4 Kagets Bas
No Malzerne Ady Sicil No BulunduQu Yer ButunduQu Yer Adi Barkoed Sasid mi?
Barkod 3
| V) DIGER TOPRAK SLEME DEMRBAS 2
3 DISER TARM VE ORMAN DEMR3AS
ZENM HALLARI HALI R TUKETH
‘4 LG SAKLANA UniTEL] Ez Sic No: Seri Nex DEMRBAS
. i - rex Ik Kay Teihd 20 13 -
s ANEICLOPEDRER KITARY DIGER TOPRAX ISLEME, HASAT DEMFBAS
6 DIGER KITAPLAR KITAP VE HARMAN MAKINELER! DEMR3AS

MARKASIZ

e AN DA aa
9 MNEVZUAT KITARLARS & DEMRBAS

PLLPRULTRLE

NEVZUAT XITAFLARI DEMRSAS

NEVZUAT KITAPLARI K2
" NEVZUAT KITARLAR K&

DEMRDAS
DEMRSAS

eSS0 C

Kullanic1 yukarida listelenen ekranlardan herhangi bir ekrandan “Barkod Bas” islemini
gergeklestirmek istediginde;

e RFID li barkod basacaksa, kod direk yaziciya gonderilecektir,
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e Normal barkod basacaksa, karsisina asagidaki ekran gelecektir. Agilan bu
ekranda isaretli butona (yazici simgesi) basarak barkod basma islemini
tamamlayacaktir.

Barkod X

Kumim Kodu: 22104/13.1.32.62.832
Sicil No: 255.2.1/12/26059675
BLGSAYAR KASALARI BLGSAYAR
EKPMANLARI MARKASIZ

Ilk Kaynt Tarihi: 30.12.2012

2.1. Toplu Barkod Basma ve Yazdirma

Toplu barkod basma/yazdirma islemi Barkod Islemleri-->Barkod Basim Listesi
ekranindan yapilabilmektedir. Toplu barkod basim islemi i¢in yazdirilacak barkodlar

secilir ve “Secilen Barkodlar1 Bas” butonu tiklanir.

Barkod Basim Listest

[ Barkod Bay l'i Seghen B.tﬁdlucﬂn] - Segbenter| A% Kajica Ban

L Malzeme Adi Sicil Ho Bulundulu Yer BulunduGu Yer Adh Barkod Basilds mi?
1 V] DIGER TOPRAK ISLEME MASATVE . 2532113213510 Amear DEVRAAS
2 V] DIGER TARM VE ORMANCILIK MAKL . 2532113213549 Amtar DEMRBAS -
) V) ZEMNHALLARS AL 255 1. 13215508 Amtar AY TUKETM v
7] BLGESAKANA UNTELER] AAA 2487 wsarser Amiar DEVRAAS 2
£ ] ANSKLOPEDAER XITAPLAR 255.7. 233213508 Amoar DEMRSAS @

Bu islem sonucu segilen barkodlari iceren toplu barkod listesi sayfasi acilir. Bu
sayfada “Yazdir” (yazict simgesi) butonuna tiklanarak listedeki barkodlar barkod

yazicisina gonderilir.
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Kunum: 99199/12.1.32.0932

Es Sic.No: SeriNo:

Ik Kay. Tarihi- 26.09.2013

DIGER TOPRAK ISLEME HASAT
VE HARMAN MAKINELERI
MARKASIZ

253.2.1/13/213510

Kurum: 99199/12.1 320932

Es Sic.No: SeriNo:

Ik Kay. Tarihi- 26.09.2013

DIGER TARIM VE ORMANCILIK
MAKINELERI VE ALETLERI

MARK ASIZ

253.2.1/13/213509

Kurum: 9§9199/12.1.32.0 932

Es Sic. No:

SeriNo:

Ik Kay. Tarihi 06.09.2013
ZEMIN HALILARIHALI

MARK ASIZ

255.1.1/13/213508

Kurm: 99199/12.1 .32.0 932

Es Sic Nn-

SeriNn-

2.2. A4 Kagida Toplu Barkod Basma

A4 kagida toplu barkod basma islemi Barkod islemleri-->Barkod Basim Listesi

ekranindan yapilabilmektedir. Bu secenek, barkod yazicisi olmayan kurumlarin

barkodlarini tablo seklinde A4 kagida yazdirabilmeleri i¢in eklenmistir. A4 kagida

toplu barkod ¢iktis1 olusturma islemi i¢in yazdirilacak barkodlar segilir ve “Segilen

A4 Kagida Bas” butonu tiklanir.

Barkod Sasim Listest

o Malzeme Adi

DIGER TOPRAK [SLEME HASAT VE
DISER TARM VE ORMANCEK MAK)
ZEMN HALLAR) HALI

HLGI SAKLAMA UNITELER) AAA
ANSHKLOPEDILER KITAPLAR

SN K S

[ Barkod Bas W Seqlen Barkodiar Has I Sepbenfer! AL Kajida Sas l

Suil Ho

2532 113313510
2532113213509
255 1.113a10%08
2887 Az
2SE7.2N321 3508

Ambar
Antial

Butundudu Yer Ad

DEMRSAS
DEMRSAS
Y TUKETM
DEMFBAS
OEMR3AG

Barkod Baside mi?
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Bu islem sonucu secilen barkodlardan tabloyu iceren sayfa acilir. Bu sayfada “Yazdir”
butonuna tiklanarak listedeki barkodlar yazdirilir.

Otomatik yakinlagtr  +

Eimer 90199/12.1 520932
Es. Sic. Mo: Serilo:
Ik Foary. Tardta: 26,09 2013
DIGE,{TOPRAK ISLEME,
Hes5 AT VE HARIWVAN
MAKINELER] MARKASIZ

1732143213510

Eomuwr 221990121 52.0.032
Es. Sy HMo: Sent No:

Il Kay, Tarib 26.00.2013
DIFER TARIMIVE .
ORIANCILIE MAKINELERI
YEALETIERI IWARKASIZ

1732113213509

Famw #9199/12.1 32,0932
Es. 510, Ho: SeriMo:
Ik Fay, Tarahd: 06092013
ZEWIN HALIL BT HATLI
MIARRASIE

Eimer 99199/12.1 320932
Es. Si0. MNa: Serillo:
Ik Foay, Tarata: 23.08 2013
BILGT SAKL AT
UWITELERI Al s
WILREASIE LA AL

135 T4ARALEN0T

Foiuwrr 991990121 32 0932
.S Mot Seri No:
Ik Kay. Tarihic 2308.2013
ANST TOPFEDILER
KITAPLAF. MARKASIZ

115725550

Kmm1_99199a‘12 1320932

SeriNo:
Ile Ta.rih1 23082013
DIGEIELr KITAPLAR KITAF

MARK ASIZ

Eimer 99199/12 1 320952
Es. Sic. Mo: Serilo:
Il Eoay. Tarsta: 23.02 2013
WEV. UAT KITAPLARI
Vi iR U3UR SOKMWEN
TaZAE MARFASIE AL

273723213504

Elmuwr 99199012 1 32 0932
Es. Sx. Ho: Seri No:
Il Kavy. Tarita 2308 2013
WEVZULT KITAPLARI
EANUNLAR LIARKASIE
DIGER LIEVZUAT

Famwe 09199/12.1 32 0932
Es. 51c. Mo: SeriMo:
Ik Kay, Tardhd: 23 022013
MEVZUAT FITALPL ARI
EANUNLAR WARKASIE
YTONETWELIKLER.

1337203215002

Faimer 90199/12.1 520032
Es. 51 Mo: Serilo:
Ik Flayy, Tardta: 23.08 2013
WEVZUAT EITAPLART
EA;:INKUNLAR WIARKASIZ

2157213213501

Eomuwr 221990121 52,0032
Es. Sx. Mo: Sent No:
Ik Kay. Tarab 23082013
MEV 24T KITAPLARI
EANUNLAR MARKASIZ
EANUNLAR EULLIVATI

255723213500

Famwr #9199/12.1 32,0052

Es. 51c. Mo: SeriNo:

Ilk Ka Tariti: 23.08.2013
A, CORAFIK PLAN VE

PAFTALAR MARFASIZE

Eimer 99199/12.1 320932
Es. Sie. MNa: Serillo:
Ik Eay. Tardta: 23.02 2013
WEVZUAT EITAPL ART
WL RRASLE

Eoiuwrr 991990121 32 0932
Es. Sic. Ma: Seri No:

I Kavy. Tariba 2308 2013
DIGEE TARIMIVE
ORLANCILIK MAKNELERI

Kumm_ 001904121 320532
Es. Sic. Ma: SeriNo:
I]kK Tarihi: 23 08 2013
DIGElg TLRIMVE .
CRMANCILIK MAKINELERT

2.11.3. Barkod Okuma Ve Sayim islemleri

1- TKYS Barkod Okuma islemleri:
1.1. Barkod Okuyucu Dosyasi1 Olusturma
Barkod okuyucu yazilimlarinin iiretecegi dosya formati “json” olarak belirlenmistir.

Barkod Islemleri -- > Yardimc1 Dosyalar meniisii ile ulasilan ekrandan barkod
okuyucu yaziliminda gerekli olacak “Ambar Listesi”, ”Yerlesim Birimi Listesi” excel
formatinda indirilebilmektedir. Ayrica okuyucudan TKY'S sistemine yiiklenecek dosya
“json” formatinda hazirlanacaktir. Ornek dosyaya Barkod Islemleri -- > Yardimci
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Dosyalar meniisii ile ulasilan ekranda “Ornek Okuyucu Dosyas1” butonuna
tiklanarak ulagilabilmektedir. Barkod okuyucunun c¢iktist 6rnek okuyucu dosyasina
uygun olarak hazirlatilmalidir.

Barkod Islemleri Yardima Dosyalar

B | Ambar Listesi

E | Yerlesim Birimleri Listesi

£ Kod Olugturma Formiilleri

£E Ornek Okuyucu Dosyas

Ornek okuvucu dosyasi ve verilerin aciklamalari asagida aciklanmstir.,

[{
"tip": 2,
"id": 76733,
"adi":"RY EGITIM AMBARI",
“liste™ [ e Tip: Verinin nerede oldugu
o bilgisi

{ Sfol :"'255.7.1/13/210855"}, (0-Lokasyon,2-Ambar)
{"sicil":"255.7.1/13/210856"}, e Id, Adi: Verinin bulundugu
{"sicil":"255.7.1/13/210857"}] yerin idsi ve adi

Barkod Islemleri -- > Yardimci
}

Dosyalar meniisii  altindaki
{ Yerlesim  Birimi  Listesi,
"tip": 1, Ambar Listesi ile temin
"id™76735 edilmektedir.)

) ’ e Liste: Sicil Numaralarinin

"adi":"DENEME", Listesi
"liste":[
{"sicil":"255.7.1/13/210860"},
{"sicil":"255.7.1/13/210861"},
{"sicil":"255.7.1/13/210862"}]
H
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1.2. TKYS Barkod Okuyucu Dosyasi1 Yiikleme

Barkod okuyucu islemleri, Sayim ve Y1l Sonu Islemleri -- >Sayim Tutanagi Olustur
mentisii ile acilan ekranda takip edilmektedir.

”Sayim Tutanagi Olustur” ekraninda yil ve ambar bilgisi secilerek sayim tutanag:
listesi olusturulmaktadir.

Liste olusturulduktan sonra listenin sol alt tarafinda bulunan “Barkod Okuyucu
Bilgilerini Yiikle” secenegi aktif hale gelmektedir.

Bu secenek isaretlenince sayim tutanagi listesine “Ambar
Miktari(Okuyucu)”,”Ortak Zimmet(OKkuyucu)” siitunlar1 eklenmektedir.

YIL S0NU SAYIM TUTANAGT
YIL 5013 ~ | AMBAR: py EEITIM AMBARI v
% Yeni Malzeme Ekle [l Kaydet & Sayim Tutanain Sil & iptal ©£% Sayim Mik. Oto. Tamamla & Say. Tut. Detay Sil % SAYIM TUTANAGI SONLANDIR
T Uria Bilcii Kayith ~ Sayim § Amb Kayrth Sayim Ortak
No Kai'""' U maizeme Adi Marka Model Cinsi B.g." _ Ambar Ambarll Mikt fOrtak  Ortak | Zimm
odu MM Miktan Miktanl| (Oku... | Zimmet Zimmet || (Okuy...
1 150.1.1.1-1 ROLLER KALEMLER NOKi& ROLLER ADET 22 0
2 1504.14-11 ROLLER KALEMLER MARKASEZ ADET 26 0
3 150.1.1.4-14 TUKENMEZ KALEMLER MARKASEZ ADET 20 0
4 150.1.4.1.1-1 FOTOKOP] MAKINESI TO...  SHARP FOTOKOP MAKINESI TON...  ADET 4 0
5 150.1.4.4.1-1 YAZIC| SERITLERI MARKASEE ADET 36 0
5 2532.3289.. KRIKOLAR MARKASEZ ADET | 4 0
72541111 MAKAM ARACLARI FIAT 1987 ADET | 3 0
8 258521121 DIZOSTO BLGISAYARLAR  TOSHIBA ERASS ADET | 3 1
9 255.3.121-2 BILGISAYAR MASALARI  MARKASIZ ME.... ADET | 4 0
% Barkod Okuyucu Bilgilerini‘r’uklel Sayfa 111 .{E‘ Toplam Kayit: 9 (Gi

Sayim tutanagi ekraninda bulunan “Barked Okuyucu Bilgilerini Yiikle” butonuna
tiklanarak okuyucu dosyasinin yliklenecegi ekran agilmaktadir.
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I ¥ Barkod Okuyucu Dosyasim Yiikle “! Sayim Tutanadmna Aktar I

Ho Malzeme Ad Sicil No Bulundugu Yer Bulundugu Yer Adi  Bulundugu Yer{Q... Bulundugu Yer A... Barkod Basildi mi?
1 KRIKOLAR 253.2. W1 3205469 Ambar RY EGITIM AMBARI @
2 DIZUSTD BILGISAY... 2552 1/13205128 “erlesim Birimi 108-SEKRETERYA 'Yerle.';im Birimi " 108-SEKRETERYA @
3 DEOSTO BiLGISAY... 2552113205127 Ambar RY EGITIM AMBARI @
& DEOSTO BILGISAY... 2552113205126 Ambar RY EGITIM AMBARI  Ambar " Ry EGITIM AMBARI @
5 DEOSTO BILGISAY... 2552113205125 Ambar RY EGITIM AMBARI  Ambar " Ry EGITIM AMBARI @
& DIZUSTD BILGISAY... 2552 1113205124 Ambar RY EGITIM AMBARI  Ambar " Ry EGITIM AMBARI @
7 KRIKOLAR 2532313205123 Kisi Ahmet Yildiz " ambar "RY EGTIM AMBARI @
& KRIKOLAR 2532313205122 Ambar RY EGITIM AMBARI  Ambar " Ry EGITIM AMBARI @
9 KRIKOLAR 2532313205121 Ambar RY EGITIM AMBARI  Ambar " Ry EGITIM AMBARI @

10 MAKAM ARACLARI  25481.1/130205120 Ambar RY EGITiM AMBARI @
11 MAKAM ARACLARI 2541113205119 Ambar RY EGITIM AMBARI @
12 MAKAM ARACLARI  2581.1/13205118 Ambar RY EGITiM AMBARI @
13 BILGISAYAR MASA.. 2553113205117 Ambar RY EGITIM AMBARI @
14  BILGISAYAR MASA..  2553.1/13205116 Kisi Baris ilendemli @
15  BILGISAYAR MASA . 2553.1/13205115 Kisi Baris ilendemli @
16 BILGISAYAR MASA .. 2553.1/13205114 Ambar RY EGITiM AMBARI @
17 BILGISAYAR MASA...  2553.1/13205113 Ambar R TUKETIM @
Sayfa 111 .@" Toplam Kayrth Sicil: 17, (Gasterilen:1-17)

Bu ekranda “Barkod Okuyucu Dosyasim Yiikle” tiklaninca okuyucu bilgilerini
yiikleme islemi baslatilarak, dosya yilikleme ekrani agilmis olacaktir. Dosya ylikleme
ekraninda “Ekle” butonuna tiklanip dosya secilerek yiiklenmektedir.

Dosya Gonderimi L

Ekle butonuna basinz.

Durum - Dosya Adi Not

Kapat

9r Ekle = Si 3 Sififa | 45

Dosya yiiklendikten sonra bilgiler barkod okuyucu listesindeki okuyucu bilgileri ilgili
siitunlara aktarilmaktadir.

1.3.

Barkod okuyucu listesindeki bilgiler “ekle” butonuyla ilgili siitunlara yiiklendikten
sonra “Sayim tutanagina aktar” islemi ile okuyucudan gelen veri sayim tutanagina
yansitilarak sayim tutanagi olusturulur.

Sayim Tutanagina Aktarma ve Sayim Tutanagi Olusturma
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Sistemdeki (kayitlardaki) miktarlar ile barkod okuyucusundan gelen miktarlar sayim
miktarlarin1 dogrulamak amaciyla kullanilmaktadir.

Aktarilan veri ile mevcut verinin eslesmedigi satirlar sistem tarafindan otomatik olarak
isaretlenerek, kullanicinin kontrol etmesi saglanmaktadir.

Tagmir-Uran
Wodu
A RE R
2 1Wraan
AL ERRRY
R AEERN |
S 15514811
€ 25323239
72541111

B 285211241

Malzeme A

ROLLER KALEMLER
ROLLER KALEMLER
TUKENMEZ KALIWMLER
FOTOKOA NAKINESITO
YAZC) SERFLER
KRKOLAR

MAKAN ARACLAR!
DIUSTU BLOSAVARLAR

Marka Modet

NOKIA
VASKASE
MARKASE
SHARP
MARKASE
MARKASE
FIAT 1587
TOSHBA ERAGS

Cinsi

ROLLER

FOTOKOP MAXIESI TON

Oogu
LI
ADET

ADET

ADET
ADET
ADET
ADET
ADET

Kayth  Sapm  Amb
Ambar  Ambar  Mik1
Miktars  Miktan  (Okuy

Kayvth Sayim Ortak
Ortak Ortak. Zmm
Zimmet Zinmet (Okuy

Kiglye Fadla  Noksan
Zimemet  Miktar  Miktar

2
20
M K 3 ° 1
! B
v ’ ’ ’
3
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2.12. KUTUPHANE MATERYALLERININ TOPLU GiRiS iSLEMLERIi

Cok miktarda satin alman kitaplarin excel formatinda dosya ile TKYS’ye toplu
girisinin yapilabilmesi amaciyla TKYS’ye “Giris Islemi”> “Satinalma”, “Bagis veya
Yardim Alma”, “Devir Alma”, “I¢ Imkanlarla Uretilen Tasinirlar” ve “Envanter
Girisi” meniisiinde “Kiitiiphane TIF i” secildiginde goriilebilecek olan “Detay
Kayitlarim Yiikle” butonu eklenmistir.

Eklenen buton sayesinde kiitiiphane materyali kitaplarin uygun nitelikteki giris TIF’i,
hazirlanan sablon formatina uygun veriler ile kolaylikla olusturulabilecektir.

Hazirlanan sablon formatina uygun excel tablosuna girilecek dogru veriler sayesinde;
bundan boyle “Tasinir Kod Listesi ve Malzemeler” boliimiinden kitaplarin tek tek
taniminin yapilmasina ve TIF olusturulurken tek tek “Malzeme Ekle” butonuna
basilmasina gerek kalmadan kitaplarin toplu girisleri yapilabilecektir.

1-Detay Kayitlarim Yiikleme:

Tasmir Mal Islemleri- Giris Islemi boliimiinde “Satin alma”, “Bagis veya Yardim
Alma”, “I¢ Imkanlarla Uretilen Tasinirlar” ve “Envanter Girisi” islem secenegi secilip
TIF Tipi olarak Kiitiiphane TIFi secildiginde acilan sayfanin sag alt tarafinda “Detay
Kayitlarini Yiikle” butonu goriilecektir.

TR Bais veya Yar e o 0 1ans IT‘ 1 . [ J
Tasinir islem Fisi Olustur - Satin Alma
Malzome Ekle

TIF Tini Segntz Kitaphane TIH

[ Wsizeme e |
Torth =]
11 Ach KXTC Be A
Harcama B A Muhasebat Genel MCOIGL
Muhasebe Birime 99199
Dayanads Belge Tarty [ | Dayanad: Sege No ]
Igdem Satin Ainap Gelg Yen |

Firma ve Fatura Silgilsni

Firma Adi 1| Firma Seg |

Toplam Tuta [ |n

| Detay Kayarin Yukie{Excel)|
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Ilgili bdliime tiklandiginda asagidaki sayfa acilir:

AN i b Vort g dert

** Dosyanerisk Feetdr Madeome Yool b Matnerme Dlscak iCayttarmua € enocekte (it

Diowgs Yiklesoe Ayartan

W gamion Sxowl Dusyast W0 Dewpayt Yukle % Pige Akt

<1 Tophs Aktares

Mo Sva

Acilan sayfada sirasiyla;

-“Sablon Excel Dosyas1” .

Eser A

¥ 1 Saty Bagh Setacie.

-“Dosvayi Yiikle”

-“Fise Aktar” Butonlar1 yer almaktadir.

a) Sablon Excel Dosyasi:

Yer ve $ahl,

Bagim Tani

Bagam Yen

Yazar Ady

Ceain Cinsi

faw Sayta Odlive He

Sablon dosyasini indirmek i¢in kullanilmaktadir. Butona tiklandiginda asagidaki excel
sayfasi agilacaktir.

Giris Ekle Sayfa Dazeni Formuller Veri Gozden Gecir Gorandm
&-Kes Verdana 8 T A AN == : M E;J;dMetni Kaydir! Say
53 Kopyala ~ = N K ’
Yapistir  Bicim Boyaas T A~|iE~| O A~ E =E|=| EE [Ebirestirve Ortala ~ | &9 -
Pano I Yazi Tipi (¥ Hizalama "
F8 (& f| 8942
A B C D ,E F
1 Swa -~ Saykod - Kurumsal Kod - Malzeme Kodu - Miktal - Birim Fiy ~
2 1 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.2-1 1 1,89
3 2 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.2-2 1 3,16
4 . 3 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.2-3 1 11,66
5 4 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.24 1 11,66
6 » 5 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.2-5 1 101,75
L 6 34788 38.9.0.1.906 255.7.2.1.2-6 1 89,42
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“Dosya” meniistine girip “farkli kaydet” tiklaymiz. Agilan sayfada “Kayit tiiri”
kismindan “excel 97-2003 Calisma Kitab1 (.xIs)” versiyonunu se¢iniz ve masa iistiine
kaydediniz.

(] Farkli Kaydet - T [
‘@Cvl. Masaistd  » v ’ 49 Il Ara: Masaasta Lol
Dizenle » Yeni klasor S @
- ¥ Gincel slaytlar zeynep yedek
43 Sik Kullarulanlar ‘ ‘ r Dosya klasorii ¢ r Dosya klasori

& Karsidan Vi.iklemf
B Masaustd |Z

Batinlesik sablon

& 1500 yatinm izleme
i Microsoft Excel 97-2003 Caligma S...

Microsoft Excel 97-2003 Calisma S...

E

(Kl

= Son Yerler ‘

| 267 KB 26,0 KB
: : Ortak (10.200.10.190) (Z) - Kisayol = > sablon_envanter_tanimlari
4= .Kltaphklar Kisayol @ 5 | Microsoft Excel 97-2003 Caligma S... |2
b | £ Belgeler 587 bayt (=2 | 190kB
: 4’ Mazik sablon_kutuphane_tanimlari @ = yatinm izleme hatalar
| Resimler Microsoft Excel 97-2003 Caligma S... i | Microsoft Excel 97-2003 Caligma S...
= 31,0 KB [ | 197 kg =
B Video - 31,0 KB 117 KB
Dosya adi:  255.7.2 - Basihi Kitaplar (69770) - Envanter Tanimlan v
Kayit tard: [Excel 97-2003 Caligma Kitab: v
Yazarlar: Zeynep Ufku Yargicoglu Etiketler: Etiket ekle
[F] Kaguk Resim Kaydet
4 Klasorleri Gizle Araclar  ~ Kaydet ] [ Iptal

Masa tistiine kaydedilen bu excel dosyasini doldurmaniz gerekmektedir.

Sablonun doldurulmasinda dikkat edilmesi gereken hususlar:
Kesinlikle siitun ekleme/¢ikarma islemi yapilmamalidir.

Yiiklenecek kitap sayisi kesinlikle 1000 adeti gegcmemelidir, aksi durumda sistem
hataya diigebilir.

Eklenecek dosyada yer alan her bir malzeme yeni bir malzeme tanimi olarak sisteme
yiiklenmektedir.

Bu nedenle, miikerrer bir tanimin O6nlenmesi bakimindan; daha Onceden sisteme
tanimlanmis  {iriinlerin  bu sablona eklenmemesi, TIF diizenlendikten sonra
onaylanmadan “diizeltme/ detay goster” butonu ile diizeltmeye agilarak “yeni
malzeme ekle” butonu kullanilmak suretiyle manuel olarak eklenmesi gerekmektedir.
Excel dosyanin formati “Excel 97-2003 Calisma Kitab1” formatinda olmalidir. Aksi
durumda sistem hata mesaj1 verecek ve dosyanizi yliklemenize izin vermeyecektir.
Sablonda yer alan “Eser Adi”, “Ambar Kodu”, “Miktar”, “KDVsiz Birim Fiyat”,
“KDV Orami” alanlarinin doldurulmasi zorunludur. Aksi durumda sistem hata
verecektir.

Ambar kodu bilgisi; Tanimlar-Ambarlar béliimiinden bakilarak dogru sekilde

doldurulmalidir.
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b) Dosyay1 Yiikle:

Sistemden indirilerek bilgisayarinizda sablona uygun sekilde hazirlanan excel
dosyasindaki verilerin sisteme yiiklendigi boliimdiir.

“Dosyay1 Yiikle” butonuna basildiginda agilan sayfada “+Ekle” butonuna basilir ve
sistemden indirilerek bilgisayarinizda hazirlanmis olan dosya eklenir.
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Dosya eklendiginde aktarilan veriler agilan sayfada goriintilenir. Sayfanin alt
kisminda bulunan kaydirma ¢ubugu saga kaydirilarak eklenen verilerin “Durum” ve
“Aciklama” kismi kontrol edilir. Durum kismi tiim kayitlarda asagidaki resimde
gortildiigii gibi “+” olmali, agiklama kisminda ise “Kayitta hata bulunmamaktadir”
yazmalidir. Aksi durumda hata verir.
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Kayitta hata yok ise sayfanin sol iist tarafindaki pencereden Tasinir grubu segilir.
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Tasinir grubu secildikten sonra “Fise Aktar” butonuna basilir.

Absartecak Virs BT
o posymnetiak] beertir Malrorme Vel b Matrrine Orlloyrsrmca £ Mesecebiin ||
Cxocyn ¥iddesme Ayartan

755.7.2.1.6-0ier Kbaglar . I Sotwr Rt St
o paniem Bxom Dosyast 8 Dosyep Yeee | Fape satar

< Tophs Aktsas

e 2 Foer Ay Royetian  Metupraneses! Yen ve Miryatur jend Sasmm Tanhi S Yo Yazar Ay Crgm Com Saar Sarta =]
AT 2300 Jesm A3t oD " res 20t ol 195
Adede coonun ™ -y 07 Arkara Mas
ok ) o
‘ Cartgrasnd wers ‘“n w 012 Warescie Pa e
Bec rery Ao 1Ot ~ o1 hew Yo Oued o l
Ansasogy of Qe " s
TR0 piw e caneone 163 4
& epts w Basrgsiee "
n e w X edon v
Owgartong Brom. 37 an\ o (M A ) . 01 Carrtriige o3 I
Ot hoe e @ S " "
ANRIMI QU 24w a 2010 Cartnage I
CLawous Caesy 26 ¥i_ha 2011 Cartenige
t u AN oo | Jeem w ) Ozent | oew Yok
ATc wer Eoxten 26w 129 20920 20140 Cartrdge

DIKKAT!!! Bu islem, her bir kiitiiphane materyal grubu icin tekrarlanacaktir.
2) Fise Aktar:

Bu buton yiiklenen verilerin satin alma TIF’ine aktarilmas1 igin kullanilir.
Kaydedilecek biitiin kiitiiphane materyal grubu islemleri tamamlandiktan sonra bu
butona basildigi anda hem malzeme tanimlar1 yapilmakta hem de satin alma TIF

olusturma boliimiine “Malzeme ekle” butonuna basmaksizin ilgili kitaplar
eklenmektedir.

DIKKAT!!! Islem devam ettigi (kum saati veya daire dondiigii) miiddetce liitfen
herhangi bir butona basmayiniz. Fise aktarma islemi sonuglandiginda, sablonla
yiiklemis oldugunuz materyal listesi otomatik olarak, asagida goriildiigii sekilde “Satin
alma” meniisiindeki Tasinir Islem Fisi Olusturma sayfasina eklenmis olacaktir.
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Kaydedilecek biitiin kiitiiphane materyal grubu islemleri tamamlanip Tasimr islem
Fisi Olustur - Satin alma bolimiine cklendikten ve gerekli diger bolimler
doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilarak Onaysiz TIF haline getirilir.

Gerekli kontroller yapildiktan sonra Onaysiz TIF Onaylama islemleri béliimiinden
onaylanarak satm alinan kiitiiphane materyallerine iliskin TIF olusturulur.

Eklenecek dosyada yer alan her bir malzemenin yeni bir malzeme olarak iiriin
tanimlarina eklendigi unutulmamalidir. Bu nedenle daha 6nceden sisteme tanimlanmis
tiriinlerin bu sablona eklenerek degil sonradan manuel sekilde TiFe eklenmesi

gerekmektedir.

Manuel sekilde ekleme islemi;

Satmn alma TIiFi olustur sayfasinda “Malzeme Ekle” butonuna basilarak veya,
Onaysiz TIF olustugunda “Diizenle&Detay Géster” butonuna basilarak ya da,

Onayl TIF olustugunda ise diizeltme islemlerinde yapildig1 gibi onay: kaldirilarak,

Gergeklestirilebilir.
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3. TASINIR ISTEK BiRiMi YETKILiSI iSLEMLERI

Tasimur talep edebilen kisiler Istek Birim Yetkilileridir. Yetkilendirme islemleri Tasinir
Kayit  Kontrol = Yetkilisince  “Tamimlar”>"Yetkilendirme”  bdliimiinden
yapilmaktadir. Istek birim yetkilileri bu uygulama iizerinden kendilerine hizmet veren
ambardaki taginirlart gorebilirler, tilketim malzemelerinin tiilketime veya tUretime
verilmesi ile dayanikli tagmirlarin kullanima verilmesi i¢in hazirlanmasi gereken
Tasmur Istek Belgelerini diizenlerler.

Istek birimi yetkilileri bu uygulama iizerinden kendilerine hizmet veren ambarlardaki
tasinirlart gorebilirler ve tasinir ihtiyaglarini segerek, talepte bulunabilirler.
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Istek birimi yetkilileri sisteme girdikten sonra istek birimi yetkilisi olarak kendilerine
islem yetkisi verilen kurumu secgerek uygulamaya erigebileceklerdir.
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Istek Birim Yetkililerinin yetkili oldugu 3 alan bulunmaktadir:

® Duyurular & Mesajlar
® Kullanici Islemleri
® Yonetim Raporlari

3.1. DUYURULAR & MESAJLAR

3.1.1. Duyurular

Duyuru ekraninda Kullanicilarin diizenli sekilde takip etmesi gereken 3 tiir duyuru

1) Kurum iginde yapilan duyurular (siyah renkli) — SGB Taginir Kullanicilari tarafindan

2) Tirkiye c¢apinda yapilan duyurular (mavi renkli) — Maliye Bakanlhigi tarafindan

bulunmaktadir.
yapilmaktadir.
yapilmaktadir.
§ KB
§ Duyuruty & Mesafes Colinced Dapyvrubar
B Duyurss
) Yardm Goncei Ouyuruiar (v
#1-_) Tagew Takpees Ne  Duyury Baghk
Kidano e 1 MUKERRER DEVRALMA TFLER

2 FASIF HARCAMA BRIMLERI ILE ILalL)
3 TIF, ZMNET FISLTUTANAK SEME

4 ORTAXK KULLANIM ALANNDA ZINME

WA BRIMLANBAR VE TRXY L
) AYARLARNA EX
KATITLAR ARASHNDAN KURLS FARY
KUTUPHANELER CiN

DUYURD

* Kurum gnde ynplan duyunsar
* Tlrkiye Capnda yapdan duyndar

3.1.2. Yardim

Duyuru Metin Ozen

BRCOW BRIMDE DEYRETVE SLEMLERINGE MUKERSER

MIHASEBE BRIMLERINCE YETKILENDSME MENUSUNDE

SAYN TKYS KULLANKOLARE 111272019 TASIHNDE YAP

DFRTAK KULLANM ALANRY

ZMMNET SORUMLULDGU KO

SAYN TKYS KULLANIOLAR TASI

WAL YONETMELUGIN

BARKOD AYARLARI ALANINA BARKOD CKTISI AUNRKEN C
SAYH TEYS RULLANCLAR IDASENMZ KAYITLASINDAN A

MALZEME SAYESNN OZELUKLE KITAPLAR FAZLA CLMAS

Duyury Tanhi  Duyury

180620028

On0s2014

TKYS de kullanicilara yardimeir olacak giincel kilavuzlarimiz bu boliimde yer

almaktadir.

3.2. TASINIR TALEPLERI

Bu boliimden Tasimirlar talep edilebilmekte ve diizenlenen Tasmnir istek belgeleri

listelenebilmektedir.

3.2.1. Tasinir Istek Belgesi Olustur

Tasmir Talepleri meniisinden Tasimr Istek Belgesi Olustur alt meniisiine
tiklandiginda ambar mevcutlarini gosteren malzeme listesi penceresi acilir.
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Tasmir Istek Belgesi Olusturmak igin asagidaki adimlar izlenmelidir:

Tasmnir Istek Belgesi Olusturma ekrani agildiginda yapilmas: gereken ilk islem taginir
talep edilecek ambar sorumlusunu se¢mektir. Bu sekilde sadece o ambar sorumlusuna
ait tasinirlar listelenecektir.

DIKKAT!!

Tasimir Istek Belgesi diizenlendikten sonra diizenlenen bu belge yalmizca secilen
ambar sorumlusunun sistemdeki sayfasinda goriintiillenecektir.

Ambar sorumlusu olarak secilen kisi haricinde baska bir Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi ekraninda listelenmeyecegi i¢in talepler yapilirken dikkat edilmesi
gerekmektedir.

® Listelenen ambarda mevcuttaki miktar bilgisi bulunmamaktadir. Her istek birim
yetkilisi ihtiyac1 kadar talepte bulunmalidir. Talep edilecek tasinirin “Talep”
slitununa ihtiya¢ olan miktar bilgisi yazilir.

® Talep edilen malzemenin varsa ek o&zellikleri sag tarafta acilan kolonda
goriilecektir. Ozelliklerine gore farklilastirilmis iiriinlerden hangisi talep
edilecekse, o iirlin secilmelidir.

® Malzeme secim islemi tamamlandiktan sonra ilgili malzemelerin kime veya
nereye verildigi secimi yapilir ve “TIB Olustur” butonu tiklanir.

® “TiB Olustur” butonuna tiklandiktan sonra agilan uyar1 penceresinde “Tasimir
Istek Belgesi kaydimiz yapilmistir. Rapor butonuna tiklayarak Tasimr
Istek Belgesi'ni gorebilirsiniz.” Uyarisi ile TIB basarili sekilde olusturulmus
olur.
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NOT: Sistemde istenilen Kisi veya Birim adlar1 taniml degilse, Tasinir Kayit ve
Kontrol Yetkilisinden s6z konusu tanimlamalar1 yapmasi istenmelidir.
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DIKKAT!!

Tiikketim Malzemelerinin tiiketime verilmesi igin mutlaka Tasmir Istek Belgesi
diizenlenmelidir.

Dayanikli tasinirlar ise dogrudan zimmete verilebilecegi gibi Tasinir Istek Belgesi
karsiliginda da zimmete verilebilmektedir.

Kisi kutucugu isaretlendiginde kisi adina tiikketim c¢ikist ve Kkisi adina zimmet fisi
olusmaktadir.

Birim kutucugu isaretlendiginde ise ortak alana zimmet fisi olusmaktadir.




3.2.1. Tasinir Istek Belgesi Listesi

Bu béliimde olusturulan Tasinir Istek Belgeleri listelenmektedir.

Olusturulan tasinir istek belgesi sistem tarafindan tasiir kayit kontrol yetkilisine de
gosterilmektedir. Tasmir kayit kontrol yetkilisince istek belgesine gore karsilanan
taleplere iliskin bilgilere TKKY nin kendi ekraninda “Tasinir Talepleri” meniisiinden
ulasilabilmektedir.

Listelenen Tasinir Istek Belgelerinin  Tagmir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan
karsilanip karsilanmadigi da “TIF Fis No Durum” boliimiinden takip edilebilmektedir.

J

Tasinir istek Belgesi

Marone | Harme Ver ey "::::‘ T Fig Mo D ruom ! Istenan THRY Ay I Rapor N | “ j Detay Gostar
1 701477  1407/2054 MUBASENAT DENEME T Oleymmanmy GEVLAN! GOXGU ] RAPOR | ﬁ TI8 DETAY GOSTER |
7 014/ DT/ Jogay o SMER LIRL a1 GEYLANG GO2CD [RaroR ) TID DETAY GOSTER |
3 2004/)1 DOT/2014 MUBHASERAT DENEME 2084870 2.2084/2/3 GEYLAN] BOXCL [ RAPOR | TID DETAY GOSYER |

Ayrica hazirlanan Tasinir Istek Belgesinin raporu da “Rapor” butonuna basilarak
alinabilmektedir.

TASINIR ISTEK BELGESI

ISTEK YAPAN BIRIM MUHASEBAT DENEME | TARIH: 16/07/2014 FIS NO: 201413
TASINIRIN
SIRA NO [KODU TASINIRIN ADI URUN KODU  |MALZEME ADI [OLCUBIRIMI  [ISTENILEN KARSILANAN
MIKTAR MIKTAR
1 255.21.1.1.1 Bilgisayar Kasalar 25521.1.1.1-1 |BILGISAYAR  |ADET 1
KASALARI(HP.L
1908W)
2 15011100  |imza Kalemi 15011116 |IMZA ADET 5
KALEMI{_MARK
ASIZPILOT
KALEM UCU)
3 150.1.11.00  |imza Kalemi 15011111 [IMZA ADET 5
KALEMI{_MARK
ASIZKIRMIZI)

Tasinir istek birimi yetkilisi tarafindan talep edilen ve tasinir kayit kontrol yetkilisince
kargilanan talepler asagidaki gibi goriilmektedir. “TIB Detay Goster” butonuna
basilarak taginir talepleri ve karsilanan miktarlara iligskin detay bilgilere ulasilabilir.
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m' 2014/3 No' lu Tasiir Istek Belgesi Detay '

1 20:14/2 16/07/2014 MUHS RAPOR | T DETRY GOSTER |
B} WA SHOTA el Swatio  Mobume Adi  fstenilen Mistar Gig Diimi Kargdanan Midtas RAROR § 8 DEWY GONTER
3 2014/1 Oacorszoie wumd, 1 Bilpuayer Kasalen 1 ADET RAPOR | T8 DETAY GOSTER
2 Imza Kalemi ] ADET | =
3 mzn Kalurs s ADET

3.3. KULLANICI ISLEMLERI

3.3.1. Sifre Degistirme

Mevcut sifre degistirilmek istenildiginde Kullanici islemlerinin altinda yer alan “Sifre
Degistir” boliimiinden yapilabilmektedir.

Muhasebat Genel Midarliga (7/12.1.32.0.932)
Sifre Degisitdik Formu

Kurem Degistir

Tasmmir Kayit ve Yonetim Sistemi
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4. KONSOLIDE GOREVLISI

Kamu 1idaresinin tasinir kayit ve kontrol yetkililerinden aldigi harcama birimi taginir
hesaplarinin konsolide edilmis tasinir hesap cetvellerinin sistemden alinabilmesini
saglayan boliimdiir.

4.1. KONSOLIDE RAPORLARI

4.1.1. Konsolide Rapor Alma

Konsolide gorevlisi kendi rolii ile sisteme giris yaptig1i zaman karsisina konsolide
raporlar1 alabilecegi bir pencere agilmaktadir. Almak istedigi raporlar1 kombodan
secim yaparak gerceklestirir. Alinan raporlar pdf, excel, rtf veya html dosya tiirlerinde
almabilmektedir.

KONSOLIDE RAPDRLAR

Yil: il Seciniz w
KaMU IDAREST (KKOD1-KKODZ): Kurum Seginiz v
Konsolide Rapor Tiinli Seciniz: | »
Rapor Tipi Seciniz: | pdf » %3 Rapor

Y1l penceresi ve Kkod1-Kkod2 se¢imi yapildiktan sonra Kkod 2 diizeyinde secilen
rapor alinabilmektedir.

4.1.1.1. Tasinir Hesap Cetveli

Yil, KKOD ve Rapor tiirii segildikten sonra ilge, il merkezi, il, merkez, dis temsilcilik
olmak tizere hesap cetvellerinin alinabildigi boliimdiir.

KONSOLIDE RAPORLAR

¥il: 2013 >
KAMU IDARESI (KKOD1-KKOD2): Milli Egitim Bakanhg: B
Keonsclide Rapor Tirl Seginiz: Taginir Hesap Catveli ot

—

Rapor Diizeyi Seginiz: |
1l Seciniz: (1)ILCE TASINIR HESAP CETVELL
(2)iL MERKEZI TASINIR HESAP CETWELL
(3)IL TASINIR HESABI CETVELL
(4)MERKEZ TASINIR HESABI CETVELT
(5) DI TEMSILCILIK TASINIR HESABI CETVELT

Rapor Tipi Seciniz: | pdf ~ |%¥ Rapor
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KONSOLIDE RAPORLAR

il: 2013 -
KAMU IDAREST {KKOD1-KKODZ): Milli E5itim Bakanhg: w
Konsclide Rapor Tiirl Seciniz: Tagimir Hesap Catveli o
Rapor Dizeyi Seciniz: [1JILCE TASINIR HESAP CETVELL w
1l Seciniz: | w
Merkez -
Adana L
Adryaman
Afyon
Agri
Amasya
P Ankara
Rapor Tipi Seciniz: | pdf
Antahya
Artvin
Adin
Bahkesir
Bilecik
Bingél
Bitlis
Eolu 7
T.C. Mty Bakaniiy . ) MuNasEbat Ganel Moo
ILGE TASINIR HESAP CETVELI
WL VE LCENIN ADI  Ankara Ayag MalmUdngl Kopu| 0102 ¥iL 2013
TEEINR 150.81
IDARENIN ADI Ml EBEIm Bakank Kopu| 1300 LoOZEY
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4.1.1.2. Tasinir Kesin Hesap Cetveli

Yil, KKOD ve Rapor tiirii secildikten sonra “Rapor” butonuna basilarak rapor alinir.
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Rapor Tipi Seciniz: | pdf |vlqu'
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4.1.1.3. Tasmir Kesin Hesap Cetveli (Detaysiz)

Yil, KKOD ve Rapor tiirii secildikten sonra “Rapor” butonuna basilarak rapor alinir.

KONSOLIDE RAPORLAR
¥il: 2013 ™
KAMU IDAREST (KKODI-KKODZ): | hill E3tim Bakanhd: |v|
Konsolide Rapor Tiirii Seginiz: | Tazinir Kesin Hesap Cetveli{Detaysz) ™
Rapor Tipi Secinz: | pof ~ | £ Rapor |
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4.1.1.4. Tasiir Kesin Hesap icmal Cetveli

Yil, KKOD ve Rapor tiirii secildikten sonra “Rapor” butonuna basilarak rapor alinir.

KONSOLIDE RAPORLAR
= 2013 v
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4.1.1.5. Tasimir Kesin Hesap icmal Cetveli (Detaysiz)

Yil, KKOD ve Rapor tiirii secildikten sonra “Rapor” butonuna basilarak rapor alinir.

HONSOLIDE RAPDRLAR
it 203 7]
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4.1.1.6. Biitiin Harcama Birimleri Tagsinir Yonetim Hesap Cetvelleri

Yil, KKOD ve Rapor tiirii secildikten sonra “Rapor” butonuna basilarak arcama
birimlerinin 14 nolu Yo6netim Hesap Cetvellerinin alinabildigi boliimdiir.

4.2. DUYURULAR & MESAJLAR

4.2.1. Duyurular

Kurum i¢inde yapilan duyurular goriintiilenebilmektedir.

Duyuru ekraminda Kullanicilarin diizenli sekilde takip etmesi gereken 3 tiir
duyuru bulunmaktadir.

1) Kurum iginde yapilan duyurular (siyah renkli) — SGB Tasinir Kullanicilari tarafindan
yapilmaktadir.

2) Tirkiye capinda yapilan duyurular (mavi renkli) — Maliye Bakanligi tarafindan
yapilmaktadir.

4.2.2. Mesajlar

Bu menii Konsolide Yetkilileri ile SGB Tasimir Kullanicilar1 arasinda haberlesme ve
mesajlagsma amachdir.

Buradan gonderilen mesajlar dogrudan Kurumun SGB Taginir Kullanicisinin sistemine
gonderilmektedir.

Phenay Bomederroe Elrw Ehram

Kime 500 Tapne Wularce
Mecay Ko

Hecapna B U AV EFA
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4.3. KULLANICI iSLEMLERI

4.3.1. Sifre Degistirme

Mevcut sifre degistirilmek istenildiginde Kullanici islemlerinin altinda yer alan “Sifre
Degistir” boliimiinden yapilabilmektedir.

Tasmir Kayit ve Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Midarliga (7/12.1.32.0.932) Kuram Degistir
Sifre Degisidik Formu

4.4. YONETIM RAPORLARI

4.4.1. Tasmr (TKYS)-Tasinir (Muhasebe) Raporu

Tlgili boliim Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi Meniisiinde detayli sekilde anlatilmustir.

4.4.2. Harcama Birimleri Ambar Listesi

Tlgili boliim Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi Meniisiinde detayl sekilde anlatilmustir.
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EK-1: MALZEME EK OZELLIK ORNEKLERI

Tasinir Kayit ve Yonetim Sisteminde kullanici sayisinin artmasiyla birlikte malzeme ek 6zellikler alaninda standart tanimlama ihtiyaci
dogmaktadir. Bu gergevede, kullanicilara érneklik teskil etmesi bakimindan kullanilabilecek ek 6zellik 6rnekleri listelenmistir. Uygulama
birliginin saglanmasi agisindan malzeme ek 6zellikleri igin bu listenin 6rnek alinmasi 6nem arzetmektedir.

NITELIKSEL EK OZELLIKLER

RENK EKRAN KARTI YAPILDIGI MALZEME CINSI SEKLI

BEYAZ ATI TAHTA KARE

KIRMIZI NVIDIA SUNTA UCGEN

SARI INTEL CELIK DIKDORTGEN

SIYAH Sis PIRINC YUVARLAK

YESIL CAM KURE

MAVI FORMU SERAMIK KUP

GRI SIvI KUMAS DUZ

BEJ KATI DERI DAIRE

FUME GAZ MIKA UZUN

BORDO KONTRPLAK KISA

TURUNCU KATKI MADDESI/TAT SUNI DERI GENIS

PEMBE TATLI KAUCUK DAR

GUMUS TUZLU LASTIK YUKSEK

MOR EKSI PVC ALCAK

LACIVERT ACI TAS BUYUK

TURKUAZ BAHARATLI KAGIT KUCUK
SOSLU TOPRAK ORTA

YAKIT SISTEMI PEYNIRLI BETON AGIR

BENZIN YAGLI DEMIR HAFIF

DIZEL SEKERLI NAYLON ELIPS

LPG SALCALI POLYESTER OVAL

BENZIN/LPG PATATESLI ALTIN

DOGALGAZ GUMUS SANZIMAN SISTEMI

ELEKTRIK KALITESI BRONZ DUZ (MANUEL)
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GUNES ENERJISI 1. SINIF BAKIR OTOMATIK

BIODIZEL 2. SINIF ALUMINYUM YARI OTOMATIK

HYBRID 3. SINIF MERMER TIPTRONIK
DIGER MULTI TRNONIK

ISLETIM SISTEMI iISLETIM TURU KASA SEKLI BEDENI

DOS INTEL PENTIUM 1 SEDAN EXTRA SMALL

MINIX INTEL PENTIUM 2 HATCH BACK SMALL

UNIX INTEL PENTIUM 3 STATION WAGON MEDIUM

LINUX INTEL PENTIUM 4 KASALI LARGE

SME LINUX Intel Core Duo KASASIZ EXTRA LARGE

PARDUS Intel Core 2 Duo

TRUVA Intel Core 2 Solo EKRAN TiPi MUREKKEP TiPi

WINDOWS Intel Core i3 TUPLU/CRT LAZER

APPLE/MACINTOSH Intel Core i5 LCD PUSKURTMELI

IBM Intel Core i7 LED NOKTA VURUSLU

AMIGA Intel Celeron

ANDROID AMD Sempron

Win 7 Starter

AMD Turion X2

Win 7 Home Basic

AMD Athlon X2

Win 7 Home Premium

AMD Athlon Neo

Win 7 Professional

Vista Home Basic

Vista Home Premium

Vista Ultimate

Vista Business

XP Professional

XP Media Center Edition

Mac OS

Free Dos
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SAYISAL DEGERLI EK OZELLIK ORNEKLERI

TON LITRE METRE BAYT
KILOGRAM MILILITRE SANTIMETRE MEGABAYT
MILIGRAM DESILITRE DESIMETRE KILOBAYT
GRAM SANTIMETREKUP (CC) MILIMETRE GIGABAYT
TERABAYT
lEBaTBOVUT 0 JeAp 0 [KAUNLK  [DISKKAPASITESI |
SANTIMETRE SANTIMETRE SANTIMETRE BAYT
MILIMETRE MILIMETRE MILIMETRE MEGABAYT
METRE METRE METRE KILOBAYT
GIGABAYT

TERABAYT

BAYT KALORI BEYGIR (hp)

MEGABAYT KILOKALORI

KILOBAYT PIKSEL
GIGABAYT [EKRANBOYUTU | MEGAPIKSEL
TERABAYT INC

YIL

KOLTUK

GHZz

YIL

DIS

BASKI

[savFAsavisi | DINGIL SAYIS|

DEVIR
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SAYFA

DINGIL

DEVIR

YAPRAK

KAPI

DiS

VAR

VAR

VAR

VAR

VAR

VAR

VAR

VAR
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EK-2: ONAYLI TIiF/BAGLI TiF SIiLME ISLEMLERINE iLiSKIiN
UYGULAMA ORNEKLERI

1) Tiiketim Cikis TiF i Silme
DIKKAT !!!

Tiiketim ¢ikis TIF leri Tasimr Istek Belgesine bagl olarak olusturulmaktadir bu
nedenle tiiketim cikiglarimn  silinmesi durumunda ilgili Tasimr Istek Belgesi
karsilanmamus hale getirilecek varsa ilgili Tasinir Istek Belgesine bagl zimmet fisleri
de hatali hale gelecektir.

Silinmek istenen TIF nosu sorgu ekranina yazilarak sorgulanir.

Sorgu ekranimnin yorumlanmasi ve silme islemi:

[13

e Ik bakilmasi gereken durum isaretlerinin © “silinebilir” olup olmadigidir. Asagida
goriilecegi iizere hem tiiketim ¢ikis TIF inin hem de Tasinir istek Belgesinin yaninda
© isareti bulunmaktadir. Bu da ilgili TIF in silinebilecegi anlamima gelmektedir.

e 2014/1 Tasimnir Istek Belgesine bagli 2014/12 Tiiketim ¢ikis TIF i ve 2014/Z/2 nolu
Zimmet Fisi bulunmaktadir. Bu nedenle 2014/12 nolu TIFin tek basina iptal edilmesi
miimkiin degildir. Eger ki 2014/12 nolu TIF hataliysa onunla birlikte hem Tasimir
Istek Belgesi karsilanmamis hale getirilecek hem de ona bagl 2014/12 nolu Tiiketim

cikis TiFi ve 2014/Z/2 nolu Zimmet Fisinin hatali hale getirilmesi gerekecektir.

Onayh Tif/Bagh Tif Sime igemleri
042 (ol Tif Sorguia o Temumu Sil |5 Stokdan Gancelis
Bagh Tasmr islem Figleri Aym Faturzya Bagh TiBer
. . Bagh (.  Muasebe ilem id o Bagl
Wo Derumu TifNo  iglem Ads Ambar Az Tarih arme? o Figno GlemAd H. Mo Durums TEMe ' Tarih tslem Adi \ar
1 9@ 20412 TiketmMalem.. TUKETIMAMBAR 14042014 Yok HYSye Ginderimedi ek T4 Bumasads.
¢ Il , } < )
Sayfa ¢ i1 S Toplam T# Sapst ¢ (Gasenilen-1-1) Seyfs 111 2 Toplam Tif. Szpst 1
Bagh Belge ve Tutznzidar
Tasmr Istel Beigeleri Kayittan Disme Tutaaakian Sayvm Tutasaklan
K Mo Curume Tutanak No Tarih Higkili Tifler Mo Durume Tiganak Yi Tanh skl Tl
] ) ¢ )
Ssyfa t it < Toplam Tib Sayest * Safa 111 Garimilerecsh i3t yoh Sgpf=. 1 /1 > Gorintilenzost i3yt you
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e Tiiketim Cikis TiF i sorgulandiginda sadece “Tiimiinii sil” butonu aktif olmaktadir.
[lgili butona basildiginda uyar1 penceresi ¢ikacaktir.

ASAGIDAKE BUTUN TiF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINT ONAYLIVOR MUSUNUZ?

Tagimr Islem Figleri

14.04.2014 Tarihli 2014/ 12 Humarah Tiketim Malzemesi Cikas Fisi,
14.04.2014 Tarihli 2014 /2| 2 Zimmet Fisi

Karsilanmans Hale Getirilecek Tasimir istek Belgeleri

14.04,2014 Tarihli 2014/ 1 Numarah Tasimr Istek Belgesi

Ewet | Hayir

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar. Bu
pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamas1 gerekmektedir.

e “Isleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ve
Zimmet Fisi hatali hale getirilerek bagli Tasinir Istek Belgesi karsilanmamis hale
getirilecektir.

2) Zimmet Fisi Silme
DIKKAT !!!

Zimmet islemlerinde; Tasinir Istek Belgesine bagl zimmet fisi olusmasi veya dogrudan
zimmet iglemleri boliimiinden zimmet fisi diizenlenmesi durumlarinda, diizeltilmek
istenen bir islem varsa oncelikle zimmet fisi nosu TIF sorgulama béliimiine yazilarak
sorgulanmalidir. “Tiimiinii sil” butonuna basildiginda ilgili zimmet fisi silinir. Eger
ayni Tasimr Istek Belgesine bagh tiiketim ¢ikisi varsa zimmet fisi ile birlikte Tiiketim
cikis TIF i de silinecek ve Tasinir Istek Belgesine bagl islemlerde Tasimir Istek Belgesi
hi¢ karsilanmamus hale gelecektir.

2014/7 nolu Zimmet Fisi silinmek isteniyorsa sorgu ekranina yazilarak sorgulanir.
Sorgu ekranmnin yorumlanmasi ve silme islemi:

e Bu Zimmet fisi dogrudan zimmet islemleri boliimiinden diizenlenmemis, 2014/5 nolu
Tasinir Istek Belgesine bagli olarak olusturulmustur.

e 2014/5 Tasmir Istek Belgesine bagli 2014/25 Tiiketim ¢ikis TIF i ve 2014/Z/7 nolu
Zimmet Figi bulunmaktadir. Bu nedenle 2014/Z/7 Zimmet Fisinin tek basina iptal
edilmesi miimkiin degildir. Eger ki 2014/Z/7 Zimmet Fisinin hataliysa onunla birlikte
hem Tasmnir Istek Belgesi karsilanmamis hale getirilecek hem de ona bagli 2014/25
nolu Tiiketim ¢ikis TiFi ve 2014/Z/7 nolu Zimmet Fisinin hatali hale getirilmesi
gerekecektir.
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e Zimmet fisi sorgulandiginda sadece “Tiimiinii Sil” butonu aktif olmaktadir. Ilgili
butona basildiginda uyar1 penceresi ¢ikacaktir.

SORU X
ASAGIDAKI BUTUN TiF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIYOR MUSUNUZ?

Tasimr Islem Figleri

15.04.2014 Tarihli 2014/Z/7 Humarah Zimmet Fisi,
15.04.2014 Tarihli 2014/ 25 Tiiketim Malzemesi Cilas Fisi

Karsilanmamis Hale Getirilecek Tagimir Istek Belgeleri

15.04.2014 Tarihli 20145 Numarah Tasimr Istek Belgesi

Ewet Hayir

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar. Bu
pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamas1 gerekmektedir.

e “Isleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktifinda silinecegi belirtilen TIF ve

Zimmet Fisi hatali hale getirilerek bagli Tasmir istek Belgesi karsilanmamis hale
getirilecektir.

3) Kayittan Diisme TiF i Silme
DIKKAT !!!

Kayittan diisme TIF leri Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagina bagh olarak
olusan belgedir bu nedenle kayittan diisme isleminin iptal edilmesi durumunda hem
ilgili tutanak silinecek hem de bu tutanaga bagh tiim TIF ler hatali hale getirilecektir.

2014/14 nolu Kayittan diisme TIFi silinmek isteniyorsa sorgu ekranina yazilarak
sorgulanir.
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Sorgu ekraninin yorumlanmasi ve silme islemi:
e Ik bakilmasi gereken sey durum isaretlerinin @ “silinebilir” olup olmadigidir.

Goriilecegi lizere hem kayittan diisme TIF inin hem de Tutanagin yaninda © isareti
bulunmaktadir. Bu da ilgili TIF in silinebilecedi anlamina gelmektedir.

e 2014/2 Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagma bagli 2014/14 ve 2014/15 nolu
TiFler bulunmaktadir. Bu nedenle 2014/14 nolu TiFin tek basina iptal edilmesi
miimkiin degildir. Eger ki 2014/14 nolu TiF hataliysa onunla birlikte hem Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutanagmin hem de ona bagl diger 2014/15 nolu TiFin iptal
edilmesi gerekecektir.

Onayh Til/ Bagh Tl Sitme [glemien
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Bagh Taginer lybem figlern Ay | mturwys Dagh | 1iie
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e Kayittan diisme TIF i sorgulandiginda sadece “Tiimiinii sil” butonu aktif
olmaktadir. Ilgili butona basildiginda uyar1 penceresi ¢ikacaktir.

SORU ®
ASAGIDAKE BUTUN TIF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESING ONAYLIVOR MUSUNUZ?

Tagimr Iglem Figleri

14.04.2014 Tarihli 2014/ 14 Numarah Kayittan Diigme Figi,
14.04.2014 Tarihli 201415 Kayittan Diisme Fisi

Kayittan Diisme Onay Tutanaklarm

14.04.2014 Tarihli 2014/ 2 Numarah Kayittan Diisme Onay Tutanad

Evet | Hayir

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyaris1 ¢ikar. Bu
pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamasi gerekmektedir.

e “Isleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ler ve
bagl kayittan diisme teklif tutanagi hatali hale getirilecektir.
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4) Envanter TiFi Silme:

2014/9 nolu envanter TiF i silinmek isteniyorsa sorgu ekraninda sorgulanir.

Sorgu ekraninin yorumlanmasi ve silme islemi:
e Hem envanter TIF inin, hem Zimmet fisinin, hem de tasinir istek belgesinin
durumunun © silinebilir oldugu goziikmektedir.
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e Bu TIF e bagl olarak 2014/1 nolu Tasmnir Istek Belgesi ve karsiliginda 2014/12
nolu Tiiketim ¢ikis TIF i ile 2014/Z/2 nolu zimmet fisinin olusturulmus oldugu
goriilecektir.

e Eger aym Taginir Istek Belgesine bagl tiiketim ¢ikis1 varsa 2014/Z/2 nolu zimmet
fisi ile birlikte 2014/12 nolu Tiiketim ¢ikis TIF i de hatali hale gelecek ve 2014/1
Tasmir Istek Belgesine bagl islemlerde Tasinir Istek Belgesi hi¢ karsilanmamis
sekline geri dondiiriilecektir.

e Envanter TiF inde diizeltme yapilacaksa “Bagh TiF/Belge/Tutanak Sil” butonuna
basilarak tiim bagli belgeler silinmeli/hatali hale getirilmeli/ karsilanmamis
yapilmali, silinecekse de “Tiimiinii Sil” butonuna basilarak sorgu ekranindaki tiim
belgeler (sorgulanan TIF dahil) hatali hale getirilmelidir.

e [llgili butona basildiginda uyar1 penceresi ¢ikacaktir.

e Agilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar.
Bu pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamasi gerekmektedir.
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e “[sleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF,
zimmet fisi hatali hale getirilerek bagli Tasinir Istek Belgesi karsilanmamis hale
getirilecektir.

5) Satin alma TIFi Silme:

DIKKAT !!!

Satin alma islemlerinde; eSer aymi faturaya bagl birden fazla satin alma TIF i
mevcutsa silme durumunda hepsi beraber hatali hale gelecektir.

Sorgu ekranimnin yorumlanmasi ve silme islemi:

e 2014/1 nolu TIF silinmek isteniyorsa sorgulama ekraninda ilgili TIF nosu sorgulanur.
Asagida da goriilecegi lizere ekrandaki tiim TIF durumlan © isaretli degildir. (2014/2
nolu TIF @ isaretlidir.)

e 2014/2 nolu TIFin yanindaki @ butonuna tiklandiginda “2014/2 Fis Numarali Tife Ait
Bagli Tifler Mevcuttur.” Uyarisi ile karsilasilacaktir.
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e Bu durumda 2014/2 nolu satin alma TiFi @ isaretli oldugu icin yeni sorgulama
ekraninda sorgulanmali ve baglh TIFi silinerek 2014/1 TiFi de silinebilir duruma
getirilmelidir.
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e 2014/2 nolu TIF sorgulandiginda ilgili TIF turuncu renkte 2014/10 nolu TiF beyaz
renkte listelenmektedir. Turuncu rengin anlami 2014/2 nolu TiFin sorgulanan giris
TiFi oldugu, beyaz rengin anlami da giris TiFine bagl TIF olusturulmus oldugudur.
Asagida da goriilebilecegi iizere 2014/2 TIF sorgusunda listelenen tiim TiFler ©
isaretlidir. Bu da tiim TiFlerin silinebilecegi anlamina gelmektedir.
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e Sorgu ekraninda “Bagl TIF/Tutanak Sil” butonuna basildiginda acilan sayfada
hangi TIF lerin silinecegi listelenmektedir.

SORU

*

9 ASAGIDAKI BUTUN TIF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIVOR

s/ musunuzz

Tasimir Islem Figleri

14.04.2014 Tarihli 2014/ 10 Humaralh Ambarlar Aras Devir Fisi,
14.04.2014 Tarihli 201411 Humarah Ambarlar Aras Devir Alma Fisi

Evet |

Hayir

e Ayni sekilde “Tiimiinii Sil” butonuna basildiginda da acilan sayfada hangi TiF lerin
silinebilecegi listelenmektedir.

S0ORW

*

ASAGIDAKI BUTUN TiF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIYOR MUSUNUZ?

Tasimr Islem Figleri

14.04.2014 Tarihli 20142 Numarah Satin Alma Fisi,
14.04.2014 Tarihli 201410 Numarah Ambarlar Aras Devir Fisi,
14.04.2014 Tarihli 201411 Numarah Ambarlar Aras Devir Alma Fisi,

14.04.2014 Tarihli 2014/ 1 Numarah Satin Alma Figi

Evet |

Hayir
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e Satin alma TIF inde diizeltme yapilacaksa “Bagh TiF/Belge/Tutanak Sil”
butonuna basilarak tiim bagli belgeler silinmeli/hatali hale getirilmeli/
karsilanmamis yapilmali, silinecekse de “Timiinii Sil” butonuna basilarak sorgu
ekranindaki tiim belgeler (sorgulanan TIF dahil) hatali hale getirilmelidir.

e Agilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar.
Bu pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamasi gerekmektedir.

e “[sleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF,
zimmet figi hatali hale getirilerek baglh Tasmir istek belgesi karsilanmamis hale
getirilecek, varsa diger bagli Tutanaklar da hatali hale getirilecektir.

6) Harcama Birimleri Arasi Devir TiF i silme

DIKKAT !!!

Bilindigi iizere harcama birimleri arasi devir islemleri ¢ift tarafli islemler olup
devreden birim tarafindan olusturulan TIF in karsiliginda devralma TIF i onaysiz
olarak ilgili biriminde olusmaktadir.

Devralan birimin TIF i silme yetkisi yoktur. Devreden birim modiilden devretme
TIFini sildiginde devralan birimin de TIF i otomatik olarak hatali hale gelmektedir.

Silinmek istenen TIF nosu sorgu ekranina yazilarak sorgulanir.
Sorgu ekranimmin yorumlanmasi ve silme islemi:

e Ilk bakilmasi gereken sey durum isaretlerinin © “silinebilir” olup olmadigidir.
Goriilecegi iizere devretme TIF inin yaninda © isareti bulunmaktadir. Bu da ilgili
TIF in silinebilecegi anlamia gelmektedir.
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e Devir TIF i sorgulandiginda sadece “Tiimiinii sil” butonu aktif olmaktadir. Ilgili
butona basildiginda uyar1 penceresi ¢ikacaktir.

SORU X

ASAGIDAKI BUTUN TiF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIYOR MUSUNUZ?

Tasimr Islem Figleri

15.04.2014 Tarihli 201419 Numarah Devretme Fisi,
15.04.2014 Tarihli 20142 Numarah Devir Alma Fisi

Ewet | Hayir
e Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyaris1 ¢ikar. Bu
pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamas1 gerekmektedir.

e “Isleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ler

(hem devreden birimin olusturuldugu TIF hem de devralan birimde olusan TIF hatali
hale getirilecektir.

7) Bagis ve yardim alma TIiFi silme:

Silinmek istenen TIF nosu sorgu ekranina yazilarak sorgulanir.

Sorgu ekranimnin yorumlanmasi ve silme islemi:

e Ilk bakilmasi gereken sey durum isaretlerinin © “silinebilir” olup olmadigidir.

Goriilecegi iizere bagis ve yardim alma ve devretme TIF lerinin yaninda @
“silinemez” isareti ¢cikmaktadir.
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e 2014/3 nolu bagis ve yardim alma TIF i iizerindeyken @ butonuna tiklandiginda
“Bagh Tif/Tiflerinin Silinme Durumlarindan Dolayr Silinemez.” uyarisiyla;
2014/17 nolu devretme TIiF inin iizerindeyken @ butonuna tiklandiginda ise “2014/1

Fis Numarah Devralma Tifine Ait Bagh Tifler Mevcuttur. Bu Tife Bagh Tifleri
Sildikten Sonra Tekrar Deneyiniz.” uyarisiyla karsilasilacaktir.
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e Sondan basa gelmek suretiyle ilk is 2014/17 nolu TIFi silinebilir hale getirmek
olacaktir. 2014/17 nolu TIF in karsihginda devralan birimde olusan TiF e bagh
islemler oldugu igin sistem devretme TIF inin silinmesine izin vermeyecektir.
Devralan birim bagl belgeler olusturmugssa (devraldigi tasinwrlart zZimmete
verdiyse, tiiketim TIF i olusturduysa, kayittan diisme yapmissa vb.) oncelikle bu
TIF e bagh belgelerin modiil yardimiyla ilgili devralan birimin Tasimir kayit
kontrol Yetkilisi tarafindan silinmesi gerekmektedir.

e Devralan birim bagh belgeleri hatali hale getirdiginde sistemde yeniden sorgulama
yapilir ve TIF durumunu © “silinebilir” hale getirilmis oldugu goriiliir.

Onayh T/ Bagh Tif Silme Islomien
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e Sorgu ekraninda “Bagli TIF/Tutanak Sil” butonuna basildiginda acilan sayfada
hangi TIF lerin silinecegi listelenmektedir.

S0RU *

5 ASAGIDAKI BUTUN TIF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINI OMAYLIVOR
+/  musunuzz

Tasimr Islem Figleri

15.04.2014 Tarihli 201417 Numarah Devretme Fisi,
15.04.2014 Tarihli 20141 Numarah Devir Alma Fisi,
28.04.2014 Tarihli 2014/7/9 Humarah Zimmet Fisi

Evet | Hayir

e Aym sekilde “Tiimiinii Sil” butonuna basildiginda da agilan sayfada hangi TIF lerin
silinebilecegi listelenmektedir.
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SORU *
ASAGIDAKI BUTUN TIF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIYOR MUSUNUZ?

Tasimr Islem Fisleri

14.04.2014 Tarihli 201432 NHumaral Bagis veya Yardim Alma Fisi,
15.04.2014 Tarihli 201417 Nuomarah Devretme Figi,
15.04.2014 Tarihli 20141 Numarah Devir Alma Fisi,
28.04.2014 Tarihli 2014 /79 Humaralh Zimmet Fisi

Evet | Hayr

e Bagis ve yardim alma TIF inde diizeltme yapilacaksa “Bagh TiF/Belge/Tutanak
Sil” butonuna basilarak tiim bagli belgeler silinmeli/hatali hale getirilmeli/
kargilanmamis yapilmali, silinecekse de “Tiimiinii Sil” butonuna basilarak sorgu
ekranindaki tiim belgeler (sorgulanan TIF dahil) hatali hale getirilmelidir.

e Agcilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar.
Bu pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamasi gerekmektedir.

e “[sleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ler,
zimmet fisi hatali hale getirilir.

8) Ambarlar arasi devretme TIFi silme

DIKKAT !!!

Ambarlar arasi devir TIF i silme islemlerinde; devir alma TIF i devretme TIF inin
karsiliginda olustugu icin ve bu TIF e bagh da ¢ikis islemi olabilecegi durumu géz
oniine alindigindan, sistem devralma TIF i sorgulandiginda sadece bagh belgelerinin
silinmesini saglarken TIF in hatali hale getirilmesine izin vermez. Ambarlar arasi
devir islemi iptal edilmek isteniyorsa devretme TIF i sorgulanmali ve sorgu ekraninda
“Tiimiinii Sil” butonuna basilarak hem devretme TIF inin hem de devralma TIF inin
hatali hale gelmesi saglanmalidir.

Silinmek istenen TIF nosu sorgu ekranima yazilarak sorgulanr.
Sorgu ekraninin yorumlanmasi ve silme islemi:

e Ilk bakilmasi gereken sey durum isaretlerinin © “silinebilir” olup olmadigidir.
2014/10 nolu Ambarlar arasi devir TiFi sorgulandiginda ilgili TIFin durumu @
silinemez isaretlidir.

e Yapilmas: gereken @ butonuna basmak olacaktir. Ilgili butona basildiginda “Baglh
Tif/Tiflerinin Silinme Durumlarindan Dolay1 Silinemez.” Uyarisiyla karsilasiliyorsa
2014/10 ambarlar aras1 devir TiFinin karsiliginda olusan 2014/11 nolu ambarlar arasi
devralma TIFinin sorgulanmasi gerekecektir.
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e 2014/11 nolu ambarlar aras1 devralma TIFi sorgulandiginda sorgu ekraninda ilgili
devralma TiFine bagh kayittan diisme islemi varsa bu nedenle sistemin devretme
TiFini silmeye izin vermedigi anlasilmaktadir. Bu durumda yapilmasi gereken “Bagl
TIF/ Belge / Tutanak Sil” butonuna basilarak ilgili Fisleri silmek olacaktir.
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e “Bagli TIF/ Belge / Tutanak Sil” butonuna basildiginda sistem silecegi belgeler igin
silme onay1 istemektedir.

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basildiginda 2014/3 nolu Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanagi, 2014/16 nolu Kayittan Diisme TIFi silinecektir.

e 2014/11 nolu TiFe bagh belgeler silindiginde 2014/10 nolu ambarlar arasi devretme
TIFi silinebilir hale gelecektir. Ambarlar arasi devir islemlerinde devretme TIF i
sorgulanarak islem tamamen silinmesinin miimkiin olacagindan sorgu ekranina
2014/10 nolu TIF yeniden sorgulanmalidir. Sorgulama yapildiginda asagidaki sekilde
© “silinebilir” isaretli hale getirildigi gortilecektir.
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e Ambarlar arasi devir TIF i sorgulandiginda sadece “Tiimiinii sil” butonu aktif
olmaktadir. Ilgili butona basildiginda uyar1 penceresi ¢ikacaktir.

e Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar. Bu
pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamas1 gerekmektedir.

e “Isleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ler
(hem ambarlar aras1 devretme TIF i hem de ambarlar aras1 devralma TIF i) hatal1 hale
getirilecektir.

9) Sayim Fazlasi/Noksam TiF i Silme

DIKKAT !!!

Sayim Fazlasi/Noksam TIF leri sayim tutanagina bagh olarak olusturulmaktadir bu
nedenle sayima iliskin TIF in hatali hale getirilmesi durumunda ilgili tutanak iptal
edilecek ayni tutanaga bagh sayim noksam ve sayim fazlasi TIF leri beraber hatali
hale gelecektir.

Silinmek istenen TIF nosu sorgu ekranina yazilarak sorgulanir.
Sorgu ekranimin yorumlanmasi ve silme islemi:

e Ilk bakilmas1 gereken sey durum isaretlerinin © “silinebilir’ olup olmadigidir.
Goriilecegi tizere Sayim tutanaklar1 boliimiinde @ “silinemez” isareti ¢ikmaktadir.
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e Yapilmasi gereken “silinemez” isaretinin yanindaki @ butonuna basmak olacaktir.
Ilgili butona basildiginda “2014/38 Numarali Tif/Tiflerin Silinmesi Gerekmektedir.”
Uyaristyla karsilasiliyorsa 2014/38 nolu saymm fazlasi TIF inin sorgulanmasi
gerekecektir.

Omeryt V’lll‘ 1H St Iybernbery

AN -t 1 Sorpune @ Tiweiad NI G Besdlan Glocels
Bagh Taprer Ibwmn Piglert Ay Paturays Sagh T1Her
e Muharete (pem L
Mo Dwrums THNe  lplems Ast Amisar Ak Tarh '::" o , Figea  lpwnAd N | Mo Dwumu TfMs It Iphem Ad) &:
] DMAEE  Sapen Fasien CEMHEAY a3 204200 Vv MY Spe Ginduntreet
: 00 e zm CEMRRAS AME 2904 3018 Yoh  WVSYe Girdeimes|
. ) ’ . i} ’
Smfs N = Toptam O Seyver 2 (Stwmrtier: 1-3) Sayts  * /Y - Davzruimrecss bty
Regh Beige ve | stasaiio
Tagerer Iiteks Belgrmes Hagtime (nigwiee Tutanaklon Sepen Tutamabbar
No Darume  ThNs Taiih gt Tilkes ¥ Mo Deneme  Tetanak No Tanh [ Mo Deremu  Tieanak i Tarih Fiyhdi TR
WA TS kgl Buirems PR Srttam O Tutered Batmemadd HOO 34 © 21 ;M2 0 1A.2014%7)
‘ mn » . n ’
Sefe  t N - Otrimaliermons iyt you Sape t % S Otrirminceo tayrt yoo Smybe  tirY " Toplern 3Nt Sapne |

Ayni tutanaga bagl hem sayim fazlasi hem de sayim noksam TIF i varsa sayim
fazlasina bagl olarak sonradan baskaca bir islem yapilmissa sayim fazlasi TIF i
sorgulanacak ve “Tiimiinii Sil” butonuna basilarak ve ilgili tiim belgeler silinecektir.

e Sayim fazlas1 veya sayim noksani1 TIF i sorgulandiginda sadece “Tiimiinii sil” butonu
aktif olmaktadir. Ilgili butona basildiginda uyar1 penceresi ¢gikacaktir.
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SORU 7
ASAGIDAKI BUTUN TiF/BELGE/ TUTANAK SILINECEKTIR. SILINMESINI ONAYLIYOR MUSUNUZ?

agimir Islem Figleri

29.04.2014 Tarihli 201428 Numarah Sayim Fazlas: Fisi,
29.04.2014 Tarihli 2014/29 Numarah Satis Fisi,
29.04.2014 Tarihli 2014/26 Sayim Noksam Fisi,
29.04.2014 Tarihli 201427 Saywm Fazlas Figi

Saymm Tutanaklam

29.04.2014 Tarihli 20146 Numarah Sayim Tutanag

| Evet | Hayir

¢ Acilan pencerede “Evet” butonuna basilir.

e Butona basildiginda “Isleminiz Uzun Siirebilir. Liitfen Bekleyiniz...” uyarisi ¢ikar. Bu
pencere kapanmadan herhangi bir islem yapilmamas1 gerekmektedir.

e “Isleminiz Basariyla Gergeklestirildi” uyaris1 ¢iktiginda silinecegi belirtilen TIF ler
hatali hale getirilerek sayim tutanagi silinecektir.
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[(Duzente ] XSTSSIE  ROULER ©  150.0.1.1-2 12,55400000 % 18 14,81372000 10,00 146,1372
Ganel Toplam 148,14

e —

17)Onaysiz TiF asamasi

18)Bu asamada istenilirse Diizenle butonu yardimiyla gerekli diizeltmeler
yapilabilir, Sil butonu ile de kayit tasinir islem fisi daha olusmadan silinebilir.
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